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  Rules Which Apply in all Cases When a Student may be Suspended or  
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  Student Conduct 

JDDB ............................ Reporting to Law Enforcement (See EBC and JDD) 

JDDC ............................ Bullying (See EBC, GAAB, JCE, JDD, JGEC, JGECA and KGC) 

JF .................................. Academic Achievement (See II and JR et seq.) 

  Reporting 

  Report Cards 

JFB ................................ Promotion and Retention 

JFC ............................... Graduation Exercises 

JFCA ............................ Early Graduation (See IHF) 

JGA ............................... Student Insurance Program  

JGC ............................... Health Assessments and Physicals (See JGCB) 

JGCA ............................ Local Wellness Policy 

JGCB ............................ Inoculations (See JGC) 

JGCBA ......................... Automated External Defibrillators 

JGCC ............................ Communicable Diseases 

JGCD ............................ Health Screenings 

 Vision Screenings 

 Hearing Screening 

 Dental Screenings 

 Selected Screenings 

JGD ............................... Student Psychological Services (See JR, et seq.) 

JGEC ............................ Sexual Harassment (See GAAC, GAAD, GAF, JDDC and KN) 

JGECA ......................... Racial and Disability Harassment (See GAACA, GAAD, GAF, JDDC and KN) 

JGFB ............................ Supervision of Students (See GAO, GBR and JH) 

JGFF ............................. Student Transportation Regulation 

 Use of Vehicles and Bicycles 

 Walkers 

 Notice 
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JGFG ............................ Student Accidents 

  Records 

JGFGB Supervision of Medications (See JGFGBA) 

JGFGBA ...................... Student Self-Administration of Medications (See JGFGB) 

  Student Eligibility 

  Authorization Required 

  Employee Immunity 

  Waiver of Liability 

  Additional Requirements 

JGFGBB ....................... Accommodating Students with Diabetes 

 Student Eligibility 

 Employee Immunity 

JGG .............................. Transportation (See ED and EDDA) 

JGGA ............................ Use of Video Cameras (See CN and JR et seq.) 

JGH .............................. School Food Service Programs  

  Free or Reduced Price Meals 

  Contracts with Other Agencies 

JGHB ............................ Vending Machines and Other Automated Play Machines (See DK) 

JH .................................. Student Activities (See DK, JGFB, JM and KG) 

  Eligibility for Activities 

  Adding or Eliminating Activities 

  Activity Fund Management 

JHC ............................... Student Organizations 

  Student Clubs 

  Non-School Sponsored Student Clubs 

  Student Government  

JHCA ............................ Student Publications (See KI) 

  School-Sponsored Student Publications 

  Non-School Sponsored Student Publications 

  Advertisements 

JHCAA ......................... Gang Activity (See JCAC, JCDA, JCDBB and JDD) 

JI ................................... Community Activities 

JJ ................................... Employment of Students (See IDAA) 

  In-School Employment 
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  Outside Employment 

  Vocational or Other Work Experience 

JK .................................. Solicitations (See KI) 

                             Faculty Gifts to Students 

  Student Organization Gifts to the School 

JM ................................. Contests for Students (See JH) 

JN .................................. Awards  

JQ .................................. Exceptional Students (See IDCE and JBE) 

  Concurrent Enrollment 

JQA ............................... Temporarily Disabled Students (See IDACB and JGFGBA) 

JQE ............................... Alternative Arrangements for Nontraditional Students 

JQKA ............................ Foreign Exchange Students (See JBC) 

JR .................................. Student Records  
 (See BCBK, CN, CNA, ECA, IDAE, JGGA, JR et seq. and KBA) 

JRA ............................... Types of Records  
 (See BCBK, CN, CNA, ECA, IDAE, JGGA, JR et seq. and KBA) 

  Permanent Student Records 

  Administrative records 

  Supplementary records 

  Tentative records 

 

 

JRB ............................... Release of Student Records  
 (See BCBK, CN, CNA, ECA, IDAE, JGGA, JR et seq. and KBA) 

  Directory Information 

  Forwarding Pupil Records 

JRC ............................... Disposition of Records  
 (See BCBK, CN, CNA, ECA, IDAE, JGGA, JR et seq. and KBA) 

JRD ............................... Hearing Request  
 (See BCBK, CN, CNA, ECA, IDAE, JGGA, JR et seq. and KBA) 

K - - G E N E R A L  P U B L I C  R E L A T I O N S  

KA ................................. Goals and Objectives (See IB) 

KB ................................. Public Information Programs (See CEE, CEF, and KBA) 
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  Newsletters and other Media 

KBA .............................. District or School Websites (See DC, ECH, II, IIBG, JR et seq. and KB) 

  Website Rules 

KBC .............................. Media Relations 

  Broadcasting and Taping 

  News Releases 

  Conferences and Interviews 

KCA .............................. Protection of Privacy Rights 

KCB .............................. Custodial and Non-Custodial Parent Rights 

KDC .............................. Solicitations (See GAI) 

KFD .............................. School Volunteers (See EBAA and IFC) 

KG ................................ Use of School Facilities by Community Groups (See DFG and JH) 

 Use in Accordance with Board Policies 

  Fees and Rental Charges 

  Lease Arrangements 

  Supervision of Non-School Groups 

  Insurance and/or Bonds 

KGA .............................. Use of District Personal Property and Equipment 

 Lost, Stolen, or Damaged Property or Equipment 

  Personal Use 

KGB .............................. Concealed Observations (See JGGA) 

KGC .............................. Bullying by Parents (See EBC, GAAE, JDDC, KGD) 

KGD .............................. Disruptive Acts at School or School Activities (See EBC GAAE, JCDBB, JDDC 

and KGC) 

  Possession of a Firearm 

KGDA………………...Public Conduct on School Property 

KH ................................ Gifts to Schools (See GAJ and JL) 

KI .................................. Distributing Materials in Schools (See JHCA, JK and JR et seq.) 

  Materials Produced by Outside Groups – Including Religious Materials 

  Political Campaign Materials 

  Advertising in the Schools 

  Mailing Lists 

KK ................................ Sale of District Property (See DFM) 

KM ................................ Visitors to the School 
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KMA ............................. Activity Pass 

  Board Members and Administration Passes 

  Former Board Members Passes 

  Senior Citizen Passes 

  League Passes 

  District Passes  

KN ................................. Complaints (See BCBI, GAACA, GAAB, GAAF, IF, IKD and JCE)) 

  Complaints About Discrimination or Discriminatory Harassment  

  Informal Procedures  

  Formal Complaint Procedures 

  Complaints About Policy 

  Complaints About Curriculum (See IF) 

  Complaints About Instructional Materials 

  Complaints About Facilities and Services 

  Complaints About Personnel 

  Complaints About Emergency Safety Intervention Use 

 

L--INTERORGANIZATIONAL RELATIONS 
LA ................................. Goals and Objectives 

LB ................................. School-Community Cooperation 

LC ................................. School-Community Programs 

LDD .............................. Federal Government-Drug Free Schools (See GAOA, GAOB, IDAB and JDDA) 

LED .............................. Activity Scheduling 

  Rehearsal and Practice Times   

 M--RELATIONS WITH OTHER EDUCATION AGENCIES  

MA ................................ Goals and Objectives 

MD ................................ Interdistrict Relations  

MF ................................ Colleges and Universities 

  Contract Required 

  Other Relationships 

MI ................................. Kansas Education Systems Accreditation 
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A  D i s t r i c t  A u t h o r i t y  A  

 T h e  g o v e r n a n c e  o f  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  v e s t e d  i n  t h e  b o a r d .  

 H o m e  R u l e  

 T h e  b o a r d  s h a l l  h a v e  a u t h o r i t y  t o  c o n d u c t  d i s t r i c t  b u s i n e s s  w i t h o u t  s p e c i f i c  

s t a t u t o r y  d e l e g a t i o n .   T h e  b o a r d  m a y  t r a n s a c t  a l l  s c h o o l  d i s t r i c t  b u s i n e s s  a n d  

a d o p t  p o l i c i e s  t h e  b o a r d  d e e m s  a p p r o p r i a t e  t o  p e r f o r m  i t s  c o n s t i t u t i o n a l  d u t y  t o  

m a i n t a i n ,  d e v e l o p  a n d  o p e r a t e  l o c a l  p u b l i c  s c h o o l s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 / 0 1 ;  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
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A E  S c h o o l  Y e a r  A E  

 T h e  b o a r d  s h a l l  p r o v i d e  a  s c h o o l  y e a r  c o n s i s t i n g  o f  n o t  l e s s  t h a n :  

 ( 1 )  T h e  m i n i m u m  n u m b e r  o f  s t a t u t o r i l y  r e q u i r e d  s c h o o l  d a y s  f o r  s t u d e n t s  

K - 1 2 ,  c o n s i s t i n g  o f  n o t  l e s s  t h a n  2  1 / 2  h o u r s  f o r  k i n d e r g a r t e n  s t u d e n t s  

a n d  6  h o u r s  f o r  s t u d e n t s  i n  g r a d e s  1 - 1 2 ;  o r  

 ( 2 )  T h e  m i n i m u m  n u m b e r  o f  s t a t u t o r i l y  r e q u i r e d  s c h o o l  h o u r s  f o r  s t u d e n t s  

i n  g r a d e s  K - 1 2 .  

 V i r t u a l  S c h o o l s  

 I f  t h e  b o a r d  s p o n s o r s  a  v i r t u a l  s c h o o l ,  i t  s h a l l  c o m p l y  w i t h  a l l  c u r r e n t  

r e g u l a t i o n s  o f  t h e  K a n s a s  S t a t e  D e p a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n ,  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  a n d  

a p p l i c a b l e  s t a t e  l a w s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  1 / 0 1 ;  6 / 0 5 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 8 ;  3 / 1 7  
 
 
A E A  S c h o o l  C a l e n d a r  ( S e e  I K D )  A E A  

 T h e  b o a r d  s h a l l  e s t a b l i s h  a  c a l e n d a r  f o r  e a c h  s c h o o l  y e a r .   A t  t h e  M a r c h  

B O E  m e e t i n g ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  p r e s e n t  a  r e c o m m e n d e d  s c h o o l  c a l e n d a r  f o r  

t h e  n e x t  s c h o o l  y e a r .   D i s t r i c t  c u s t o m s ,  c o m m u n i t y  i n t e r e s t ,  l e g a l  h o l i d a y s ,  s t a f f  

r e c o m m e n d a t i o n s  a n d  o t h e r  r e l e v a n t  m a t t e r s  m a y  b e  c o n s i d e r e d .   A  c o p y  o f  t h e  

c u r r e n t  c a l e n d a r  s h a l l  b e  o n  f i l e  i n  t h e  c l e r k ’ s  o f f i c e .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  1 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  
 
 
A E B  S c h o o l  Y e a r  a n d  L e a r n i n g  O p p o r t u n i t i e s  A E B  

 ( S e e  A E ,  J B D ,  J B E ,  J C D A ,  a n d  J D D )  

 P r o l o n g e d  o r  S h o r t e n e d  S c h o o l  Y e a r  
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 T h e  b o a r d  m a y  p r o l o n g  o r  s h o r t e n  t h e  r e g u l a r  a c a d e m i c  y e a r .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  p r e p a r i n g  a  p l a n  a n d  p r e s e n t i n g  i t  t o  t h e  

b o a r d ,  a s  n e c e s s a r y .   T h e  b o a r d  m a y  p r o l o n g  o r  s h o r t e n  t h e  r e g u l a r l y  s c h e d u l e d  

a c a d e m i c  y e a r  b e c a u s e  o f  t h e  f o l l o w i n g  t y p e s  o f  c i r c u m s t a n c e s  w h i c h  a r e  s t a t e d  b y  

w a y  o f  i l l u s t r a t i o n  a n d  n o t  b y  w a y  o f  l i m i t a t i o n :   a d v e r s e  w e a t h e r  c o n d i t i o n s ,  

b u i l d i n g  m a i n t e n a n c e  p r o b l e m s ,  p e r s o n n e l  p r o b l e m s ,  p u b l i c  h e a l t h  r e a s o n s ,  o r  

b u d g e t a r y  p r o b l e m s .  

 S h o u l d  t h e  s c h o o l  y e a r  b e  s h o r t e n e d  b y  b o a r d  a c t i o n ,  t h e  b o a r d  m u s t  t a k e  

s t e p s  t o  e n s u r e  t h e  s c h o o l  t e r m  p r o v i d e d  i n c l u d e s  a t  l e a s t  t h e  m i n i m u m  n u m b e r  o f  

d a y s  o r  h o u r s  r e q u i r e d  b y  K a n s a s  l a w .   

 A d d i t i o n a l  L e a r n i n g  O p p o r t u n i t i e s  f o r  S t u d e n t s  

 T h e  b o a r d  m a y  r e q u i r e  a d d i t i o n a l  l e a r n i n g  o p p o r t u n i t i e s  f o r  s t u d e n t s  n o t  

m e e t i n g  m i n i m u m  a c a d e m i c  o r  b e h a v i o r a l  s t a n d a r d s  a s  d e f i n e d  b y  t h e  b o a r d  o r  a s  

o u t l i n e d  i n  b o a r d  p o l i c y  a n d / o r  h a n d b o o k  l a n g u a g e .   S t u d e n t s  m a y  b e  a s s i g n e d  t o  

a d d i t i o n a l  a c a d e m i c  s e s s i o n s  t a k i n g  p l a c e :   

•  b e f o r e -  o r  a f t e r - s c h o o l ;  
•  o n  S a t u r d a y ;  a n d / o r  
•  d u r i n g  t h e  s u m m e r .  

 
 T r u a n c y  l a w s ,  s u s p e n s i o n  a n d  e x p u l s i o n  p o l i c i e s  a n d  l a w ,  a n d  a l l  

a p p r o p r i a t e  p o r t i o n s  o f  t h e  s t u d e n t  b e h a v i o r  c o d e  s h a l l  a p p l y  d u r i n g  a d d i t i o n a l  

a c a d e m i c  s e s s i o n s .    

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  7 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 6 ;  3 / 1 7  
 

B B B F  R e i m b u r s e m e n t  f o r  E x p e n s e s  ( S e e  G A N )  B B B F  

 N o  b o a r d  m e m b e r  s h a l l  b e  r e i m b u r s e d  f o r  e x p e n s e s  i n c u r r e d  f o r  a n y  t r a v e l  

u n l e s s  t h e  t r a v e l  h a s  b e e n  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .   B o a r d  m e m b e r s  w h o  p r o v i d e  
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t h e i r  o w n  t r a n s p o r t a t i o n  s h a l l  b e  r e i m b u r s e d  f o r  e a c h  m i l e  a c t u a l l y  t r a v e l e d  i n  

a t t e n d i n g  b o a r d  m e e t i n g s  a n d  i n  t h e  p e r f o r m a n c e  o f  d i s t r i c t  b u s i n e s s .   A n y  

p a y m e n t s  t o  b o a r d  m e m b e r s  m u s t  b e  i n  t h e  f o r m  o f  a  r e i m b u r s e m e n t  f o r  a m o u n t s  

p r e v i o u s l y  p a i d  b y  t h e  b o a r d  m e m b e r ,  a n d  r e c e i p t s  s h a l l  b e  p r o v i d e d  b y  t h e  b o a r d  

m e m b e r  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  p r o v i s i o n s  o f  G A N .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  – 1 / 0 1 ;  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
 
	
B B C  B o a r d  C o m m i t t e e s  ( S e e  C F )  B B C  

 T h e  b o a r d  s h a l l  o p e r a t e  a t  a l l  t i m e s  a s  a  c o m m i t t e e  o f  t h e  w h o l e .  

 T h e r e  s h a l l  b e  n o  s t a n d i n g  o r  t e m p o r a r y  b o a r d  c o m m i t t e e s  e x c e p t  a s  

p r o v i d e d  f o r  i n  t h i s  p o l i c y .   B o a r d  m e m b e r s  m a y  s e r v e  o n  c o m m i t t e e s  w h i c h  

a d v i s e  t h e  b o a r d .  

 S u b - c o m m i t t e e s  o f  t h e  b o a r d  m a y  b e  a s s i g n e d  o n  a  t e m p o r a r y  b a s i s  a n d  

s h a l l  c o n s i s t  o f  n o  m o r e  t h a n  t h r e e  b o a r d  m e m b e r s .   B o a r d  s u b c o m m i t t e e s  a r e  

s u b j e c t  t o  t h e  o p e n  m e e t i n g s  l a w .  

 A d v i s o r y  C o m m i t t e e s  

 A f t e r  c o n s i d e r i n g  a d m i n i s t r a t i v e  r e c o m m e n d a t i o n s ,  t h e  b o a r d  m a y  e s t a b l i s h  

a d v i s o r y  c o m m i t t e e s .   T h e  t y p e  a n d  f u n c t i o n  o f  e a c h  a d v i s o r y  c o m m i t t e e  s h a l l  b e  

d i c t a t e d  b y  d i s t r i c t  n e e d s .   A f t e r  c o n s i d e r i n g  r e c o m m e n d a t i o n s  o f  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  a n d  o t h e r  m e m b e r s  o f  t h e  a d m i n i s t r a t i v e  s t a f f ,  t h e  b o a r d  s h a l l  

a p p o i n t  a l l  m e m b e r s  o f  b o a r d  a d v i s o r y  c o m m i t t e e s .  

 N o  f i n a n c i a l  a s s i s t a n c e  s h a l l  b e  f u r n i s h e d  a n y  c o m m i t t e e  w i t h o u t  p r i o r  

b o a r d  a p p r o v a l .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  m o n i t o r  e a c h  c o m m i t t e e ’ s  p r o g r e s s  a n d  

r e l a y  i n f o r m a t i o n  t o  t h e  b o a r d .   A s  r e q u e s t e d ,  e a c h  c o m m i t t e e  s h a l l  r e p o r t  i n  

w r i t i n g  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d / o r  t h e  b o a r d .  
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 T h e  b o a r d  m a y  d i s s o l v e  a n y  a d v i s o r y  c o m m i t t e e  a t  a n y  t i m e .   N o  c o m m i t t e e  

s h a l l  e x i s t  l o n g e r  t h a n  o n e  y e a r  u n l e s s  r e a p p o i n t e d  b y  b o a r d  a c t i o n .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  1 1 / 1 2 ;  6 / 1 3 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  
 
 

 
B B E  A t t o r n e y  B B E  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a p p o i n t  a n  a t t o r n e y  t o  h a n d l e  l e g a l  m a t t e r s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ,  7 / 2 2  
 
 
 
 
 
B B G  C o n s u l t a n t s  ( S e e  C J ,  C L  a n d  I D )  B B G  

 T h e  b o a r d  m a y  u s e  c o n s u l t a n t s  t o  a d v i s e  t h e  b o a r d .   N e i t h e r  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  n o r  a n y  s t a f f  m e m b e r  i s  a u t h o r i z e d  t o  e n g a g e  a  c o n s u l t a n t  f o r  p a y  

w i t h o u t  p r i o r  b o a r d  a p p r o v a l .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  – 1 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
 
 
B C A C  S p e c i a l  M e e t i n g s  B C A C  

 S p e c i a l  m e e t i n g s  m a y  b e  c a l l e d  a t  a n y  t i m e  b y  t h e  p r e s i d e n t  o f  t h e  b o a r d  o r  

b y  j o i n t  a c t i o n  o f  a n y  t h r e e  b o a r d  m e m b e r s .   W r i t t e n  n o t i c e ,  s t a t i n g  t h e  t i m e  a n d  

p l a c e  o f  a n y  s p e c i a l  m e e t i n g  a n d  t h e  p u r p o s e  f o r  w h i c h  t h e  m e e t i n g  h a s  b e e n  

c a l l e d  s h a l l ,  u n l e s s  w a i v e d ,  b e  g i v e n  t o  e a c h  b o a r d  m e m b e r  a t  l e a s t  t w o  c l e a r  d a y s  

i n  a d v a n c e  o f  t h e  s p e c i a l  m e e t i n g .   N o  b u s i n e s s  o t h e r  t h a n  t h a t  s t a t e d  i n  t h e  n o t i c e  

m a y  b e  t r a n s a c t e d  a t  t h e  s p e c i a l  m e e t i n g .    

A p p r o v e d :    
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K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  – 1 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
 
 
B C A E  P u b l i c  H e a r i n g s  ( S e e  B C B I  a n d  K N )  B C A E  

 T h e  b o a r d  m a y  h o l d  p u b l i c  h e a r i n g s  o n  m a t t e r s  w h i c h  t h e  b o a r d  d e e m s  

a p p r o p r i a t e .  P u b l i c  h e a r i n g s  w i l l  b e  h e l d  a t  a  c o n v e n i e n t  t i m e  a n d  a  s u i t a b l e  p l a c e .   

T h e  b o a r d  p r e s i d e n t  o r  v i c e - p r e s i d e n t  s h a l l  p r e s i d e  a t  p u b l i c  h e a r i n g s  a n d  s h a l l  

r e q u e s t  e v e r y  p a r t i c i p a n t  t o  s t a t e  n a m e ,  r e s i d e n c e  a n d  p u r p o s e  f o r  s p e a k i n g .   A f t e r  

a  h e a r i n g  i s  c a l l e d  t o  o r d e r  t h e  b o a r d  m a y  d e l e g a t e  a n o t h e r  i n d i v i d u a l  t o  r u n  t h e  

a c t u a l  h e a r i n g .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
 
B C B D  A g e n d a  B C B D  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a d o p t  a n  a g e n d a  a t  t h e  b e g i n n i n g  o f  e a c h  m e e t i n g .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d i s t r i b u t e  b a c k g r o u n d  m a t e r i a l  c o n c e r n i n g  a g e n d a  i t e m s  t o  a l l  

b o a r d  m e m b e r s  p r i o r  t o  e a c h  m e e t i n g ,  w h i c h  t h e n  s h a l l  b e  r e f e r r e d  t o  a s  t h e  

a n n o t a t e d  a g e n d a .  

 T h e  b o a r d  a g e n d a  s h a l l  b e  c o m p i l e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  i n  c o o p e r a t i o n  

w i t h  t h e  b o a r d  p r e s i d e n t .   O t h e r  b o a r d  m e m b e r s  m a y  r e q u e s t  i t e m s  t o  b e  p l a c e d  o n  

t h e  a g e n d a  t h r o u g h  t h e  b o a r d  p r e s i d e n t .   T h e  a g e n d a  m a y  i n c l u d e  a  p e r i o d  o f  t i m e  

w h e n  t h e  p u b l i c  m a y  s p e a k  t o  t h e  b o a r d .  

 T h e  a n n o t a t e d  a g e n d a  s h a l l  b e  s e n t  t o  a l l  b o a r d  m e m b e r s  a t  l e a s t  { t h r e e }  

c a l e n d a r  d a y s  p r i o r  t o  a n y  r e g u l a r  b o a r d  m e e t i n g .  

 T h e  a g e n d a  f o r m a t  m a y  i n c l u d e :  

•  m o n t h l y  r e p o r t s  t o  t h e  b o a r d ;   
•  a  c o n s e n t  a g e n d a  c o n t a i n i n g  r o u t i n e  b u s i n e s s  a n d  i n f o r m a t i o n  i t e m s ;  
•  f i n a n c i a l  r e p o r t s  i n c l u d i n g  m o n t h l y  l i s t i n g  o f  b i l l s  r e a d y  f o r  

p a y m e n t ;  
•  i m p o r t a n t  c o r r e s p o n d e n c e ;  
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•  b i d s ,  s p e c i f i c a t i o n s ;  
•  a t t e n d a n c e  c e n t e r  r e p o r t s ;  a n d  
•  r e q u e s t s  f o r  h e a r i n g s  a n d  o t h e r  s u c h  i n f o r m a t i o n   

 
 O t h e r  i t e m s  a n d  r e p o r t s  m a y  b e  a d d e d  t o  t h e  a g e n d a .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n –  1 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

B C B F  R u l e s  o f  O r d e r  ( S e e  B C B H )  B C B F  

 T h e  b o a r d  s h a l l  b e  g o v e r n e d  b y  l a w s  a n d  r u l e s  a d o p t e d  b y  t h e  b o a r d .   

R o b e r t ’ s  R u l e s  o f  O r d e r  s h a l l  n o t  b e  a d o p t e d  b y  t h e  b o a r d .  

 T h e  p r e s i d e n t  ( o r  v i c e  p r e s i d e n t  i n  t h e  a b s e n c e  o f  t h e  p r e s i d e n t )  s h a l l  

p r e s i d e  a t  a l l  m e e t i n g s .   T h e  p r e s i d e n t  s h a l l  p r e s e n t  e a c h  a g e n d a  i t e m  f o r  

d i s c u s s i o n  o r  d e s i g n a t e  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  o t h e r  s t a f f  m e m b e r  t o  p r e s e n t  t h e  

a g e n d a  i t e m .   I f  b o t h  p r e s i d e n t  a n d  v i c e  p r e s i d e n t  a r e  a b s e n t ,  t h e  m e m b e r s  p r e s e n t  

s h a l l  e l e c t  a  p r e s i d e n t  p r o  t e m p o r e  w h o  s h a l l  s e r v e  o n l y  f o r  t h a t  m e e t i n g  o r  f o r  

t h a t  p a r t  o f  t h e  m e e t i n g  i n  w h i c h  t h e  p r e s i d e n t  a n d  v i c e  p r e s i d e n t  a r e  a b s e n t .  

A l l  f o r m a l  b o a r d  a c t i o n s  s h a l l  b e  t a k e n  b y  o r d i n a r y  m o t i o n s  u n l e s s  a  f o r m a l  

r e s o l u t i o n  i s  r e q u i r e d  b y  l a w .  

 I t  s h a l l  n o t  b e  n e c e s s a r y  f o r  a  m o t i o n  t o  b e  b e f o r e  t h e  b o a r d  t o  d i s c u s s  a n  

a g e n d a  i t e m  w h i c h  h a s  b e e n  p r e s e n t e d  b y  t h e  b o a r d  p r e s i d e n t  f o r  c o n s i d e r a t i o n .   I n  

t h e  o r d i n a r y  c o u r s e  o f  e v e n t s ,  t h e  b o a r d  s h a l l  d i s c u s s  a l l  m a t t e r s  o t h e r  t h a n  

r o u t i n e  p r o c e d u r a l  q u e s t i o n s  p r i o r  t o  t h e  m a k i n g  o f  a  m o t i o n  s o  r e a c h i n g  o f  

c o n s e n s u s  m a y  b e  f a c i l i t a t e d .  

 T h e  f o l l o w i n g  m o t i o n s  s h a l l  b e  i n  o r d e r :  

•  T o  r e c e s s ;  

•  T o  t a k e  a c t i o n ;  
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•  T o  a m e n d  a  m o t i o n  t o  t a k e  a c t i o n ,  b u t  t h e  a m e n d i n g  m o t i o n  s h a l l  b e  

d i s p o s e d  o f  b e f o r e  a n y  o t h e r  m o t i o n  t o  a m e n d  t h e  m a i n  m o t i o n  s h a l l  b e  

i n  o r d e r ;  

•  T o  d e f e r  a c t i o n ,  e i t h e r  f i n a l l y  o r  t o  a  s p e c i f i c  t i m e ,  d a t e ,  a n d  p l a c e ;  

•  T o  g o  i n t o  e x e c u t i v e  s e s s i o n ;  a n d  

•  T o  a d j o u r n ,  e i t h e r  f i n a l l y  o r  t o  a  s p e c i f i c  t i m e ,  d a t e ,  a n d  p l a c e .  

 T h e  p r e s i d e n t  m a y  c a l l  a  m e e t i n g  t o  o r d e r  o r ,  w i t h o u t  o b j e c t i o n  f r o m  a  

m a j o r i t y  o f  t h e  b o a r d ,  c a l l  f o r  a  b r e a k  o r  a d j o u r n  t h e  m e e t i n g  w i t h o u t  a  m o t i o n .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

B C B G  V o t i n g  M e t h o d  B C B G  

 T h e  b o a r d  s h a l l  t a k e  a c t i o n  b y  w a y  o f  m o t i o n s .   N o  m o t i o n  m a y  b e  a c t e d  

u p o n  u n t i l  i t  h a s  b e e n  s e c o n d e d  b y  a  b o a r d  m e m b e r .   T h e  v o t e  o n  a l l  m o t i o n s  s h a l l  

b e  b y  " y e s "  a n d  " n o "  a n d  w i l l  b e  t a k e n  b y  a  s h o w  o f  h a n d s  o r  o t h e r  p u b l i c  v o t i n g  

m e t h o d .   F o l l o w i n g  e a c h  v o t e ,  t h e  p r e s i d e n t  s h a l l  a n n o u n c e  t h e  m o t i o n  c a r r i e d  o r  

f a i l e d  b y  a  v o t e  o f  _ _ _  a f f i r m a t i v e  v o t e s  t o  _ _ _  n e g a t i v e  v o t e s .   T h e  m i n u t e s  s h a l l  

i n d i c a t e  w h e t h e r  a  m o t i o n  p a s s e d  o r  f a i l e d .   E a c h  b o a r d  m e m b e r  s h a l l  h a v e  t h e  

p r i v i l e g e  o f  e x p l a i n i n g  a n y  v o t e .  

 A n y  a b s t a i n i n g  v o t e  s h a l l  b e  c o u n t e d  a s  a  " n o "  v o t e .   ( S e e  K S A  7 2 - 1 1 3 8 )  

 A n y  m e m b e r  m a y  d e c l a r e  a  c o n f l i c t  o f  i n t e r e s t  i n  a  p a r t i c u l a r  i s s u e  a n d  

s h a l l  l e a v e  t h e  m e e t i n g  r o o m  u n t i l  d i s c u s s i o n  a n d  v o t i n g  o n  t h e  m a t t e r  i s  

c o n c l u d e d .   T h e  m i n u t e s  s h a l l  n o t e  t h a t  a  p a r t i c u l a r  m e m b e r  h a s  d e c l a r e d  a  

c o n f l i c t  o f  i n t e r e s t  a n d  l e f t .   T h e  m i n u t e s  s h a l l  a l s o  r e c o r d  t h e  t i m e  t h e  m e m b e r  

l e f t  t h e  m e e t i n g  a n d  w h e n  t h e  m e m b e r  r e t u r n e d  t o  t h e  b o a r d  m e e t i n g .  
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A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  6 / 1 8 ;  1 1 / 1 8  

 

B C B H    M i n u t e s  ( S e e  B C B F )  B C B H  

 A c c u r a t e  m i n u t e s  o f  e a c h  b o a r d  m e e t i n g  s h a l l  b e  t a k e n  a n d  t r a n s c r i b e d .   

T h e  c l e r k  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  t a k i n g  a n d  t r a n s c r i b i n g  m i n u t e s  o f  e a c h  b o a r d  

m e e t i n g .   T h e  b o a r d  s h a l l  d e s i g n a t e  a n  a c t i n g  c l e r k  i f  t h e  c l e r k  i s  a b s e n t .   N e i t h e r  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t  n o r  a  b o a r d  m e m b e r  m a y  s e r v e  a s  a c t i n g  c l e r k .    

 T h e  m i n u t e s  s h a l l  c l e a r l y  r e f l e c t  a l l  m o t i o n s  v o t e d  o n  b y  t h e  b o a r d ,  

i n c l u d i n g  b o a r d  a c t i o n s  t a k e n  o n  m o t i o n s  w h i c h  d i d  n o t  p a s s .   T h e  m i n u t e s  w i l l  

n o t  c o n t a i n  a  s u m m a r y  o f  e a c h  s t a t e m e n t ,  e i t h e r  w r i t t e n  o r  o r a l ,  m a d e  b y  a  b o a r d  

m e m b e r ,  a  g u e s t  o r  a  m e m b e r  o f  t h e  s t a f f  u n l e s s  t h e  b o a r d  c h o o s e s  t o  h a v e  w r i t t e n  

r e m a r k s  m a d e  p a r t  o f  t h e  m i n u t e s .   I f  a  r e q u e s t  i s  m a d e ,  t h e  b o a r d  m a y  d i r e c t  t h e  

c l e r k  t o  a t t a c h  a  c o p y  o f  t h e  w r i t t e n  r e m a r k s  t o  t h e  o r i g i n a l  m i n u t e s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

B C B I  P u b l i c  P a r t i c i p a t i o n  a t  B o a r d  M e e t i n g s  ( S e e  B C A E  a n d  K N )  B C B I  

 O p e n  F o r u m  

 T h e  p r e s i d e n t  o r  p r e s i d i n g  o f f i c e r  m a y  a s k  p a t r o n s  a t t e n d i n g  i f  t h e y  w o u l d  

l i k e  t o  s p e a k  d u r i n g  t h e  o p e n  f o r u m .   R u l e s  f o r  t h e  p u b l i c  f o r u m  w i l l  b e  a v a i l a b l e  

f r o m  t h e  c l e r k  p r i o r  t o  t h e  b o a r d  m e e t i n g  a n d  a t  t h e  m e e t i n g  i t s e l f .   C o m m e n t s  

s h a l l  b e  l i m i t e d  t o  t h r e e  m i n u t e s .   E x t e n s i o n s  m a y  b e  g r a n t e d  b y  t h e  b o a r d  

p r e s i d e n t .  T h e  b o a r d  p r e s i d e n t  m a y  a s k  g r o u p s  w i t h  t h e  s a m e  i n t e r e s t  t o  a p p o i n t  a  
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s p o k e s p e r s o n  t o  d e l i v e r  t h e  g r o u p ’ s  m e s s a g e .   E x c e p t  t o  a s k  c l a r i f y i n g  q u e s t i o n s ,  

b o a r d  m e m b e r s  s h a l l  n o t  i n t e r a c t  w i t h  s p e a k e r s  a t  t h e  o p e n  f o r u m .  

 P a t r o n - R e q u e s t e d  A g e n d a  I t e m s  

 A n y  p a t r o n  m a y  r e q u e s t  a d d i t i o n  o f  a  s p e c i f i c  a g e n d a  i t e m  a n d  s h a l l  n o t i f y  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s e v e n  d a y s  p r i o r  t o  t h e  m e e t i n g  a n d  s t a t e  t h e  r e a s o n ( s )  f o r  t h e  

r e q u e s t .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e t e r m i n e  w h e t h e r  t h e  r e q u e s t  c a n  b e  s o l v e d  b y  

s t a f f  w i t h o u t  t h e  p a t r o n ’ s  a p p e a r a n c e  b e f o r e  t h e  b o a r d .   I f  n o t ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  

s h a l l  c o n s u l t  w i t h  t h e  b o a r d  p r e s i d e n t ,  a n d  t h e  p a t r o n ’ s  r e q u e s t  m a y  b e  p l a c e d  o n  

t h e  n e x t  r e g u l a r  b o a r d  m e e t i n g  a g e n d a .  

 

 

 

 H a n d l i n g  C o m p l a i n t s  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  r e f e r  c o m p l a i n t s  t o  t h e  b o a r d  o n l y  i f  a  s a t i s f a c t o r y  

a d j u s t m e n t  c a n n o t  b e  m a d e  b y  a  p r i n c i p a l ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  o r  o t h e r  a p p r o p r i a t e  

s t a f f  m e m b e r s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

B C B J  N e w s  C o v e r a g e  B C B J  

 T h e  b o a r d  m a y  p r o v i d e  a c c o m m o d a t i o n s  f o r  m e m b e r s  o f  t h e  n e w s  m e d i a  

p r e s e n t  a t  b o a r d  m e e t i n g s .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  p r o v i d e  c o p i e s  o f  t h e  b o a r d  

a g e n d a  t o  n e w s  m e d i a  p r i o r  t o  e a c h  b o a r d  m e e t i n g  u p o n  r e q u e s t  o r  a s  r e q u i r e d  b y  

l a w .   A t  a n  a p p r o p r i a t e  t i m e ,  t h e  b o a r d  o r  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  e x p l a i n  b o a r d  

a c t i o n .  
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 C a m e r a s / R e c o r d i n g  D e v i c e s  

 U s e  o f  c a m e r a s ,  p h o t o g r a p h i c  l i g h t s ,  a n d  r e c o r d i n g  d e v i c e s  a t  a n y  b o a r d  

m e e t i n g  s h a l l  b e  a l l o w e d  s u b j e c t  t o  r e a s o n a b l e  r u l e s ,  w h i c h  a r e  d e s i g n e d  t o  e n s u r e  

o r d e r l y  c o n d u c t .   A l l  r e c o r d i n g  d e v i c e s ,  i n c l u d i n g  m i c r o p h o n e s ,  s h a l l  b e  k e p t  i n  

a n  a r e a  d e s i g n a t e d  f o r  t h e  m e d i a .   U s e  o f  r e c o r d i n g  d e v i c e s  s h a l l  n o t  i n t e r f e r e  

w i t h  o r  d i s r u p t  t h e  m e e t i n g .   N o  c a m e r a s  o r  r e c o r d i n g  d e v i c e s  s h a l l  b e  a l l o w e d  a t  

e x e c u t i v e  s e s s i o n s  o f  t h e  b o a r d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

 

 

 

B C B K  E x e c u t i v e  S e s s i o n  B C B K  
 ( S e e  B B B B ,  B E ,  C N ,  C N A ,  E C A ,  I D A E ,  I I ,  J D D ,  a n d  J R B )  
 

 T h e  b o a r d  s h a l l  c o n d u c t  e x e c u t i v e  s e s s i o n s  o n l y  a s  p r o v i d e d  b y  l a w ,  

s p e c i f i c a l l y  t h e  K a n s a s  O p e n  M e e t i n g s  A c t  ( “ K O M A ” ) .  

 S a m p l e  M o t i o n  

 M o t i o n s  t o  r e c e s s  i n t o  e x e c u t i v e  s e s s i o n  m a y  b e  c o n s t r u c t e d  a s  f o l l o w s .   

“ I  m o v e  t h a t  t h e  b o a r d  g o  i n t o  e x e c u t i v e  s e s s i o n  t o  [ f i l l  i n  s u b j e c t ( s ) ]  p u r s u a n t  t o  

[ f i l l  i n  j u s t i f i c a t i o n  f r o m  1 - 7  e n u m e r a t e d  b e l o w ]  a n d  t h a t  t h e  o p e n  m e e t i n g  s h a l l  

r e s u m e  a t  [ f i l l  i n  t i m e ]  i n  t h e  b o a r d  r o o m .    

 A  s u b j e c t  o f  e x e c u t i v e  s e s s i o n  w o u l d  b e  t h e  m a t t e r  o r  i s s u e  p r e s e n t e d  f o r  

d i s c u s s i o n ,  a n d  t h e  b o a r d  m e m b e r  m u s t  i n c l u d e  a  b r i e f  d e s c r i p t i o n  o f  t h e  

s u b j e c t ( s )  t o  b e  d i s c u s s e d  i n  t h e  m o t i o n  w h i l e  s t i l l  p r o t e c t i n g  i m p o r t a n t  p r i v a c y  

i n t e r e s t s .   F o r  e x a m p l e ,  t h e  s u b j e c t  c o u l d  b e  t o  d i s c u s s  a n  i n d i v i d u a l  e m p l o y e e ’ s  
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p e r f o r m a n c e ,  t o  h o l d  a  s t u d e n t  d i s c i p l i n e  a p p e a l  h e a r i n g ,  t o  d i s c u s s  p o t e n t i a l  

l i t i g a t i o n  w i t h  o u r  l e g a l  c o u n s e l ,  a n d / o r  a n y  o t h e r  m a t t e r s  a s  w o u l d  a p p r o p r i a t e l y  

f i t  u n d e r  t h e  j u s t i f i c a t i o n  t o  b e  u t i l i z e d .  

 A c c e p t a b l e  j u s t i f i c a t i o n s  f o r  r e c e s s i n g  i n t o  e x e c u t i v e  s e s s i o n  i n c l u d e  t h e  

f o l l o w i n g :  

1 )  T h e  n o n - e l e c t e d  p e r s o n n e l  e x c e p t i o n  u n d e r  K O M A ;  
  
2 )  T h e  e x c e p t i o n  f o r  m a t t e r s  w h i c h  w o u l d  b e  d e e m e d  p r i v i l e g e d  i n  t h e  a t t o r n e y -

c l i e n t  r e l a t i o n s h i p  u n d e r  K O M A ;  
 
3 )  T h e  e x c e p t i o n  f o r  e m p l o y e r - e m p l o y e e  n e g o t i a t i o n s  u n d e r  K O M A ;  

 
4 )  T h e  e x c e p t i o n  f o r  d a t a  r e l a t i n g  t o  f i n a n c i a l  a f f a i r s  o r  t r a d e  s e c r e t s  o f  

c o r p o r a t i o n s ,  p a r t n e r s h i p s ,  t r u s t s ,  a n d  i n d i v i d u a l  p r o p r i e t o r s h i p s  u n d e r  
K O M A ;   

 
5 )  T h e  e x c e p t i o n  r e l a t i n g  t o  a c t i o n s  a d v e r s e l y  o r  f a v o r a b l y  a f f e c t i n g  a  s t u d e n t  

u n d e r  K O M A ;  
 

 
B C B K  E x e c u t i v e  S e s s i o n  B C B K - 2  

 
6 )  T h e  e x c e p t i o n  f o r  p r e l i m i n a r y  d i s c u s s i o n  o f  t h e  a c q u i s i t i o n  o f  r e a l  p r o p e r t y  

u n d e r  K O M A ;  
 

7 )  T h e  e x c e p t i o n  u n d e r  K O M A  f o r  s c h o o l  s e c u r i t y  m a t t e r s  t o  e n s u r e  t h e  s e c u r i t y  
o f  t h e  s c h o o l ,  i t s  b u i l d i n g s ,  a n d / o r  i t s  s y s t e m s  i s  n o t  j e o p a r d i z e d .  

  
N O  B I N D I N G  A C T I O N  S H A L L  B E  T A K E N  D U R I N G  C L O S E D  O R  E X E C U T I V E  

S E S S I O N S  

 W h e n  a  m o t i o n  i s  m a d e  t o  g o  i n t o  e x e c u t i v e  s e s s i o n ,  a l l  b l a n k s  i n  t h e  

s a m p l e  m o t i o n  m u s t  b e  f i l l e d  i n .  

 T h e  t i m e  t h e  b o a r d  w i l l  r e t u r n  t o  t h e  o p e n  m e e t i n g  a n d  t h e  r o o m  i n  

w h i c h  t h e  m e e t i n g  w i l l  r e s u m e  w i l l  b e  s p e c i f i c a l l y  s t a t e d .   I f  n e c e s s a r y ,  t h e  

e x e c u t i v e  s e s s i o n  m a y  b e  e x t e n d e d  w i t h  a n o t h e r  m o t i o n  m a d e  a f t e r  t h e  b o a r d  

r e t u r n s  t o  o p e n  s e s s i o n .  

A p p r o v e d :    
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K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 9 9 ;  6 / 0 0 ;  1 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  7 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

B D A  D e v e l o p i n g ,  A d o p t i n g ,  A m e n d i n g  a n d  R e p e a l i n g  B o a r d  P o l i c y  ( S e e  C M ,  

G A A  a n d  J A )  B D A  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a d o p t  a l l  p o l i c i e s ,  r e g u l a t i o n s ,  a n d  h a n d b o o k s ,  a l l  o f  w h i c h  

a r e  d e e m e d  t o  b e  b o a r d  p o l i c y .   B o a r d  p o l i c i e s ,  r e g u l a t i o n s  a n d  h a n d b o o k s  m a y  b e  

a m e n d e d  o r  r e p e a l e d  a t  a n y  b o a r d  m e e t i n g  b y  a  m a j o r i t y  v o t e  o f  t h e  b o a r d   

 D r a f t i n g  P o l i c y  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e c o m m e n d e d  p o l i c y  c h a n g e s .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  

m a y  i n v o l v e  a p p r o p r i a t e  s t a f f  m e m b e r s ,  p a t r o n s ,  c o m m u n i t y  m e m b e r s  o r  s t u d e n t s  

w h e n  r e v i s i n g  o r  d r a f t i n g  n e w  p o l i c y .  

 

 A t t o r n e y  I n v o l v e m e n t  

 B o a r d  p o l i c i e s  o r  r e c o m m e n d e d  c h a n g e s  t h e r e t o  a n d  r u l e s  m a y  b e  s u b m i t t e d  

t o  l e g a l  c o u n s e l  t o  d e t e r m i n e  t h e i r  l e g a l i t y  b e f o r e  t h e y  a r e  s u b m i t t e d  t o  t h e  b o a r d .  

 P o l i c y  D i s s e m i n a t i o n  

 C h a n g e s  i n  b o a r d  p o l i c y  s h a l l  b e  d i s s e m i n a t e d  a s  a p p r o p r i a t e .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  e n s u r e  a p p r o p r i a t e  d i s s e m i n a t i o n  o f  c u r r e n t  p o l i c y  a n d  

r e m o v a l  o f  o b s o l e t e  p o l i c i e s  f r o m  t h e  b o a r d ’ s  p o l i c y  s y s t e m .   A t  l e a s t  o n e  c u r r e n t  

p o l i c y  m a n u a l  s h a l l  b e  a c c e s s i b l e  i n  t h e  c e n t r a l  b u s i n e s s  o f f i c e .  C u r r e n t  b o a r d -

a p p r o v e d  p o l i c i e s  m a y  b e  p o s t e d  o n  t h e  d i s t r i c t  w e b s i t e ,  o r  o t h e r  w e b s i t e  

d e s i g n a t e d  b y  t h e  b o a r d .   B o a r d  m e m b e r s ,  d i s t r i c t  s t a f f ,  p a t r o n s  a n d  o t h e r s  w i l l  b e  

e n c o u r a g e d  t o  u s e  t h e  w e b  s i t e  t o  a c c e s s  c u r r e n t  b o a r d  p o l i c y .
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 H i s t o r i c a l  P o l i c y  F i l e s  

 T h e  c l e r k  s h a l l  k e e p  a n  h i s t o r i c a l  s e t  o f  b o a r d  p o l i c i e s  w h i c h  w i l l  r e f l e c t  

a l l  r e v i s i o n s ,  o r  o t h e r  a c t i o n s  p e r t a i n i n g  t o  e v e r y  p o l i c y .  

 P u b l i c  I n p u t  o n  P o l i c y  

 I n d i v i d u a l s  o r  g r o u p s  m a y  s u b m i t  p r o p o s e d  c h a n g e s  i n  b o a r d  p o l i c y .  

 A c t i o n  A l l o w e d  W h e n  N o  P o l i c y  E x i s t s  

 I n  a n  e m e r g e n c y ,  w h e n  a c t i o n  m u s t  b e  t a k e n  b u t  p r e s e n t  p o l i c y  d o e s  n o t  

d i c t a t e  a p p r o p r i a t e  a c t i o n ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  h a v e  a u t h o r i t y  t o  a c t .  A n y  

d e c i s i o n  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  b o a r d  r e v i e w  a t  t h e  n e x t  m e e t i n g .  T h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e c o m m e n d  a n y  p o l i c y  n e e d s  t h e  i n c i d e n t  m a y  h a v e  c r e a t e d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  1 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 0 ;  3 / 1 7 ,  7 / 2 2  

 

B E    S c h o o l  B o a r d  R e c o r d s  B E
 ( S e e  B C B K ,  C N ,  C N A ,  E C A ,  I I ,  a n d  K B A )  
 
 T h e  b o a r d  s h a l l  k e e p  r e c o r d s  n e c e s s a r y  t o  d o c u m e n t  b o a r d  a c t i o n s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 2 / 0 0 ;  2 / 0 7 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

B G  M e m b e r s h i p s  B G  

 T h e  b o a r d  m a y  m a i n t a i n  m e m b e r s h i p  i n  t h e  K a n s a s  A s s o c i a t i o n  o f  S c h o o l  

B o a r d s  a n d ,  i f  a  m e m b e r  o f  K A S B ,  m a y  j o i n  a n d  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  a c t i v i t i e s  o f  

t h e  N a t i o n a l  S c h o o l  B o a r d s  A s s o c i a t i o n .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  – 1 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  
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C A  G o a l s  a n d  O b j e c t i v e s  o f  S c h o o l  A d m i n i s t r a t i o n  C A  

 T h e  g o a l  o f  s c h o o l  a d m i n i s t r a t i o n  i s  t o  c r e a t e  a n  e n v i r o n m e n t  i n  w h i c h  a l l  

s t u d e n t s  c a n  d e m o n s t r a t e  c o n t i n u o u s  a c a d e m i c  i m p r o v e m e n t .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  

m u s t  p o s s e s s  l e a d e r s h i p  q u a l i t i e s  w h i c h  m o t i v a t e  a l l  s t a f f  m e m b e r s  t o  i m p r o v e  

t h e  e d u c a t i o n a l  p r o g r a m  a n d  t o  a t t a i n  t h e  b o a r d ’ s  g o a l s  a n d  o b j e c t i v e s .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t ,  w i t h  t h e  b o a r d ’ s  d i r e c t i o n ,  s h a l l  e n d e a v o r  t o  m o b i l i z e  a n d  

c o o r d i n a t e  a v a i l a b l e  r e s o u r c e s  t o  d e v e l o p  a n  e d u c a t i o n a l  p r o g r a m  d e s i g n e d  t o  

m a i n t a i n  c o n t i n u o u s  a c a d e m i c  i m p r o v e m e n t  a n d  f u l l  s t a t e  a c c r e d i t a t i o n  i n  a l l  

s c h o o l s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  0 1 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 3 ;  3 / 1 7  

C B  A d m i n i s t r a t o r  E t h i c s  C B  

 A n  a d m i n i s t r a t o r ' s  p r o f e s s i o n a l  b e h a v i o r  m u s t  c o n f o r m  t o  a n  e t h i c a l  

c o d e .   T h e  a d m i n i s t r a t o r  a c k n o w l e d g e s  s c h o o l s  b e l o n g  t o  t h e  p u b l i c ,  a n d  t h e y  

m u s t  p r o v i d e  e d u c a t i o n a l  o p p o r t u n i t i e s  t o  a l l .   A n  a d m i n i s t r a t o r ' s  a c t i o n s  w i l l  

b e  v i e w e d  a n d  a p p r a i s e d  b y  t h e  c o m m u n i t y ,  p r o f e s s i o n a l  a s s o c i a t e s ,  a n d  

s t u d e n t s .   T h e r e f o r e ,  t h e  a d m i n i s t r a t o r  s u b s c r i b e s  t o  t h e  f o l l o w i n g  s t a n d a r d s :  

 T h e  a d m i n i s t r a t o r :  

•  M a k e s  t h e  w e l l - b e i n g  o f  s t u d e n t s  t h e  b a s i s  f o r  d e c i s i o n  m a k i n g  a n d  

a c t i o n ;  

•  F u l f i l l s  p r o f e s s i o n a l  r e s p o n s i b i l i t i e s  w i t h  h o n e s t y  a n d  i n t e g r i t y ;  
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•  S u p p o r t s  t h e  p r i n c i p l e  o f  d u e  p r o c e s s  a s  r e q u i r e d  b y  l a w ;   

•  O b e y s  l o c a l ,  s t a t e  a n d  n a t i o n a l  l a w s ;  

•  I m p l e m e n t s  a l l  b o a r d  p o l i c i e s ,  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s ;  

•  P u r s u e s  a p p r o p r i a t e  m e a s u r e s  t o  c o r r e c t  t h o s e  l a w s ,  p o l i c i e s  a n d  

r e g u l a t i o n s  t h a t  a r e  n o t  c o n s i s t e n t  w i t h  s o u n d  e d u c a t i o n a l  g o a l s ;  

•  A v o i d s  u s i n g  a n  a d m i n i s t r a t i v e  p o s i t i o n  f o r  p e r s o n a l  g a i n ;  

•  A c c e p t s  a c a d e m i c  d e g r e e s  o r  p r o f e s s i o n a l  c e r t i f i c a t e s  o n l y  f r o m  d u l y  

a c c r e d i t e d  i n s t i t u t i o n s ;  

•  S e e k s  t o  i m p r o v e  t h e  p r o f e s s i o n  t h r o u g h  r e s e a r c h  a n d  c o n t i n u i n g  

p r o f e s s i o n a l  d e v e l o p m e n t ;  a n d  

•  H o n o r s  e m p l o y m e n t  c o n t r a c t s  u n t i l  f u l f i l l m e n t  o r  r e l e a s e .  
A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  0 1 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

C D  A d m i n i s t r a t i v e  L i n e  a n d  S t a f f  R e l a t i o n s  ( S e e  G A C A  a n d  G A C B )  C D  

 A l l  a d m i n i s t r a t o r s  a r e  u l t i m a t e l y  r e s p o n s i b l e  t o  t h e  b o a r d .   W i t h i n  t h e  

l i m i t s  o f  p o l i c y  a n d  t e r m s  o f  t h e  j o b  d e s c r i p t i o n ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ' s  

a d m i n i s t r a t i v e  s u b o r d i n a t e s  h a v e  f u l l  a u t h o r i t y  t o  a d m i n i s t e r  d i s t r i c t  p r o g r a m s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  0 1 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

C E  S u p e r i n t e n d e n t  o f  S c h o o l s  C E  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  i s  t h e  s c h o o l  s y s t e m ’ s  a d m i n i s t r a t i v e  l e a d e r  a n d  s h a l l  

h a v e ,  u n d e r  t h e  b o a r d ’ s  d i r e c t i o n ,  g e n e r a l  s u p e r v i s i o n  o f  a l l  t h e  s c h o o l s .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t  i s  a c c o u n t a b l e  t o  t h e  b o a r d  a n d  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  m a n a g i n g  t h e  

s c h o o l s  i n  c o m p l i a n c e  w i t h  b o a r d  p o l i c i e s .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  d e l e g a t e  p o w e r s  a n d  d u t i e s  t o  o t h e r  s c h o o l  

p e r s o n n e l .   D e l e g a t i n g  p o w e r  o r  d u t i e s ,  h o w e v e r ,  s h a l l  n o t  r e l i e v e  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  o f  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  a n y  a c t i o n  t a k e n .  
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A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

 

C E A  S u p e r i n t e n d e n t  Q u a l i f i c a t i o n s  C E A  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  p o s s e s s ,  o r  b e  e l i g i b l e  f o r ,  a  K a n s a s  d i s t r i c t  

l e a d e r s h i p  l i c e n s e .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  0 1 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 4 ;  3 / 1 7  

C E B  S u p e r i n t e n d e n t ’ s  D u t i e s  C E B  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  t o :  

•   s e r v e  a s  t h e  d i s t r i c t ’ s  c h i e f  a d m i n i s t r a t o r ;  

•   c a r r y  o u t  a l l  b o a r d  p o l i c i e s  a n d  r u l e s ;  

•   o v e r s e e  s a f e  a n d  o r d e r l y  s c h o o l s ;  

•   e n s u r e  s t u d e n t  a c h i e v e m e n t  f o r  a l l  s t u d e n t  g r o u p s ;  

•   b u i l d  p o s i t i v e  s c h o o l / c o m m u n i t y  r e l a t i o n s ;  

•  l e a d  t h e  b o a r d  i n  d e v e l o p i n g  c o n s t r u c t i v e  b o a r d / s u p e r i n t e n d e n t  

r e l a t i o n s ;  

•   o v e r s e e  e f f e c t i v e  a n d  e f f i c i e n t  s t a f f  p e r f o r m a n c e ;  

•   p r a c t i c e  r e s p o n s i b l e  f i s c a l ,  f a c i l i t y  a n d  r e s o u r c e  m a n a g e m e n t ;  a n d  

•   m o d e l  p o s i t i v e  p r o f e s s i o n a l  a t t r i b u t e s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  0 1 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

C E C  S u p e r i n t e n d e n t  R e c r u i t m e n t  C E C  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s e a r c h  p r e s e n t s  t h e  b o a r d  w i t h  a n  o p p o r t u n i t y  t o  

r e c r u i t  i n d i v i d u a l s  w h o  w i l l  i m p l e m e n t  t h e  b o a r d ' s  g o a l s .   T h e  b o a r d  s h a l l  

e s t a b l i s h  a n  o r d e r l y  p r o c e d u r e  f o r  e m p l o y i n g  a  s u p e r i n t e n d e n t  t h a t  c o n f o r m s  t o  

g e n e r a l l y  a c c e p t e d  e t h i c a l  a n d  l e g a l  s t a n d a r d s  a n d  m i n i m i z e s  m i s u n d e r s t a n d i n g  

i n  t h e  c o m m u n i t y .   T h e  p r o c e s s  s h o u l d  a l l o w  t h e  b o a r d  a m p l e  o p p o r t u n i t y  t o  
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e v a l u a t e  t h e  q u a l i f i c a t i o n  o f  a  c a n d i d a t e  w h o s e  p r o f e s s i o n a l  t r a i n i n g  a n d  

e x p e r i e n c e  m e e t  d i s t r i c t  n e e d s .   T h e  b o a r d  m a y  s o l i c i t  a p p l i c a t i o n s  f r o m  

q u a l i f i e d  s t a f f  m e m b e r s  a n d  m a y  l i s t  t h e  v a c a n c y  w i t h  p l a c e m e n t  o f f i c e s .  

 T h e  b o a r d  m a y  s e l e c t  a  p r o f e s s i o n a l  s e a r c h  s e r v i c e  w h o  s h a l l  s c r e e n  a l l  

a p p l i c a t i o n s  a n d  r e c o m m e n d  f i n a l i s t s  t o  t h e  b o a r d  f o r  i n t e r v i e w s .   T h e  b o a r d  

s h a l l  i n t e r v i e w  s e l e c t e d  c a n d i d a t e s .   B o a r d  m e m b e r s  m a y  v i s i t  e a c h  f i n a l i s t ’ s  

d i s t r i c t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  0 1 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 4 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8 ,  7 / 2 2  

 

C E E  C o m p e n s a t i o n  a n d  B e n e f i t s   C E E  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a n n u a l l y  d e t e r m i n e  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  c o m p e n s a t i o n  

a n d  b e n e f i t s .   C o m p e n s a t i o n  s h a l l  b e  b a s e d  o n  r e c e n t  p e r f o r m a n c e  a n d  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t ’ s  a b i l i t y  t o  c a r r y  o u t  b o a r d  p o l i c y .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  0 1 / 0 2 ;  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

C E F  E x p e n s e  R e i m b u r s e m e n t  a n d  C r e d i t  C a r d s  ( S e e  C G ,  G A N  a n d  K B )  C E F  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  u s e  o f  a  d i s t r i c t  m o t o r  v e h i c l e  a n d  a  d i s t r i c t  c r e d i t  

c a r d  s h a l l  b e  c o n f i n e d  t o  n e c e s s a r y  s c h o o l  b u s i n e s s .   T h e  b o a r d  s h a l l  a n n u a l l y  

p r e s c r i b e  l i m i t s  a n d  r e s t r i c t i o n s  o n  t h e  u s e  o f  c r e d i t  c a r d s  a n d  s h a l l  m o n i t o r  

m o n t h l y  r e c e i p t s  a n d  r e i m b u r s e m e n t  e x p e n s e s .    

 A l l  r e w a r d s  p o i n t s  o r  c a s h  b a c k  p a y m e n t s  e a r n e d  u s i n g  d i s t r i c t  c r e d i t  

c a r d s  a r e  d i s t r i c t  p r o p e r t y  a n d  s h a l l  b e  e i t h e r  a p p l i e d  t o  f u t u r e  d i s t r i c t  c r e d i t  

c a r d  p u r c h a s e s  o r  r e m i t t e d  t o  t h e  d i s t r i c t  t r e a s u r e r  f o r  a c c o u n t i n g  a n d  d e p o s i t .  
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 E x p e n s e s  f o r  d i s t r i c t  t r a v e l  i n  p e r s o n a l  v e h i c l e s  o r  e x t e n d e d  t r a v e l  

i n c u r r e d  i n  t h e  p e r f o r m a n c e  o f  o f f i c i a l  d u t i e s  s h a l l  b e  r e i m b u r s e d  i n  a c c o r d a n c e  

w i t h  t h e  p r o v i s i o n s  o f  G A N .  

A p p r o v e d :   

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 1 ;  7 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

C E G  S u p e r i n t e n d e n t ’ s  P r o f e s s i o n a l  D e v e l o p m e n t  O p p o r t u n i t i e s  C E G  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  k e e p  u p d a t e d  o n  n e w  e d u c a t i o n a l  p r a c t i c e s  a n d  

s h a l l  a t t e n d  e d u c a t i o n a l  c o n f e r e n c e s  a n d  o t h e r  l e a r n i n g  o p p o r t u n i t i e s  a s  

a p p r o v e d  o r  r e q u i r e d  b y  t h e  b o a r d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  0 1 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

C E I  E v a l u a t i n g  t h e  S u p e r i n t e n d e n t  ( S e e  C G I  a n d  G A K )  C E I  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a d o p t  a n  e v a l u a t i o n  s y s t e m  t h a t  p r o v i d e s  a  b a s i s  f o r  

f o r m a l  e v a l u a t i o n  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  p e r f o r m a n c e .   T h e  s y s t e m  s h a l l  

i n c l u d e  t h e  e v a l u a t i o n  f o r m  u s e d  a n d  t h e  p r o c e s s  n e c e s s a r y  t o  c o m p l e t e  t h e  

f o r m .  

 T h e  b o a r d  s h a l l  e v a l u a t e  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  u s i n g  t h e  e v a l u a t i o n  f o r m  i n  

a c c o r d a n c e  w i t h  c u r r e n t  l e g a l  r e q u i r e m e n t s  f o r  t h e  f i r s t  f o u r  y e a r s  o f  

e m p l o y m e n t  a n d  a n n u a l l y  f o r  t h e  t e r m  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  e m p l o y m e n t .    

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  e v a l u a t i o n  s h a l l  b e  c o n f i d e n t i a l  a n d  b e  m a d e  

a v a i l a b l e  o n l y  t o  t h e  b o a r d ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  o t h e r s  a s  p r o v i d e d  b y  l a w .  

T h e  e v a l u a t i o n  i n s t r u m e n t  s h a l l  b e  o n  f i l e  a t  t h e  d i s t r i c t  o f f i c e  w i t h  t h e  c l e r k .   

A n y  r e v i s i o n s  i n  t h e  e v a l u a t i o n  s y s t e m  s h a l l  i n c l u d e  i n p u t  f r o m  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .  
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 A d d i t i o n a l  e v a l u a t i o n s  m a y  b e  s c h e d u l e d  a s  n e e d e d .  T h e  a p p r a i s a l  

i n s t r u m e n t  m a y  b e  u s e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a s  a  s e l f - e v a l u a t i o n  i n s t r u m e n t  

p r i o r  t o  t h i s  e v a l u a t i o n  b y  t h e  B o a r d .  

 I t  i s  s u g g e s t e d  t h a t  e a c h  i n d i v i d u a l  B o a r d  m e m b e r  c o m p l e t e  a n  a p p r a i s a l  

f o r m .  T h e  p r e s i d e n t  s h a l l  a l l o w  t i m e  f o r  n e c e s s a r y  d i s c u s s i o n  t h e n  f o r m u l a t e  a  

s u m m a r y  o f  t h e  i n d i v i d u a l  r e s p o n s e s .  T h e  s u m m a r y  s h a l l  u s e  t h e  s a m e  f o r m a t  a s  

t h e  i n d i v i d u a l  B o a r d  m e m b e r ’ s  a p p r a i s a l  f o r m .  T h e  B o a r d  p r e s i d e n t  s h a l l  s i g n  

t h e  s u m m a r y .  T h e  B o a r d  p r e s i d e n t  w i l l  a s s u r e  t h a t  t h e  e v a l u a t i o n  i s  p r e s e n t e d  t o  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t  w i t h i n  5  w o r k i n g  d a y s  o f  c o m p l e t i n g  t h e  e v a l u a t i o n .  

 A f t e r  t h e  e v a l u a t i o n  i s  c o m p l e t e ,  t h e  i n d i v i d u a l  a p p r a i s a l  f o r m s  s h a l l  b e  

d e s t r o y e d .  T h e  s u m m a r y  a n d  a n y  w r i t t e n  r e s p o n s e  f r o m  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  

b e  m a i n t a i n e d  i n  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  p e r s o n n e l  f i l e .  

 

C E I  E v a l u a t i n g  t h e  S u p e r i n t e n d e n t  C E I - 2  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  e v a l u a t i o n  s h o u l d  b e  c o m p l e t e d  p r i o r  t o  c o n t r a c t  

c o n s i d e r a t i o n .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 0 ;  1 / 0 2  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

C E J  N o n r e n e w i n g  o r  T e r m i n a t i n g  t h e  S u p e r i n t e n d e n t ’ s  C o n t r a c t  C E J  

 T h e  b o a r d  m a y  n o n r e n e w  o r  t e r m i n a t e  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ' s  c o n t r a c t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  0 1 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

C E K  R e s i g n a t i o n  C E K  
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 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  s u b m i t  a  r e s i g n a t i o n  t o  t h e  b o a r d  p r e s i d e n t  a t  a  

r e g u l a r  o r  s p e c i a l  m e e t i n g .   T h e  b o a r d  s h a l l  c o n s i d e r  t h e  r e s i g n a t i o n  i n  l i g h t  o f  

t h e  d i s t r i c t ’ s  n e e d s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

 

C F  B o a r d - S u p e r i n t e n d e n t  R e l a t i o n s  ( S e e  B B C )  C F  

 T h e  b o a r d  d e l e g a t e s  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a l l  a d m i n i s t r a t i v e  d u t i e s .   T h e  

b o a r d  r e s e r v e s  t h e  u l t i m a t e  d e c i s i o n  i n  a l l  m a t t e r s  c o n c e r n i n g  p e r s o n n e l  p o l i c y  

o r  e x p e n d i t u r e s  o f  f u n d s ;  i t  w i l l  n o r m a l l y  p r o c e e d  i n  t h o s e  a r e a s  o n l y  a f t e r  

r e c e i v i n g  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  r e c o m m e n d a t i o n s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  0 1 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

C G  A d m i n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  ( S e e  C E F  a n d  G A N )  C G  

 T h e  b o a r d  s h a l l  e m p l o y  a d m i n i s t r a t i v e  p e r s o n n e l  a s  n e e d e d .  

 C o m p e n s a t i o n  G u i d e s  a n d  C o n t r a c t s  

 A d m i n i s t r a t i v e  p e r s o n n e l  s h a l l  b e  c o m p e n s a t e d  f o r  t h e i r  s e r v i c e s  w i t h  a  

c o n t r a c t e d  s a l a r y  d e t e r m i n e d  b y  t h e  b o a r d .   A d m i n i s t r a t i v e  c o n t r a c t s  s h a l l  b e  

r e v i e w e d  a n n u a l l y .   T h e  b o a r d  s h a l l  d e t e r m i n e  t h e  t e r m s  a n d  l e n g t h  o f  e a c h  

c o n t r a c t .   T h e  b o a r d ’ s  a t t o r n e y  m a y  d e v e l o p  a n d  r e v i e w  a d m i n i s t r a t o r  c o n t r a c t s .   

 Q u a l i f i c a t i o n s  a n d  D u t i e s  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e v e l o p  a p p r o p r i a t e  j o b  d e s c r i p t i o n s  f o r  e a c h  

a d m i n i s t r a t i v e  p o s i t i o n .   W h e n  a d o p t e d  b y  t h e  b o a r d ,  j o b  d e s c r i p t i o n s  s h a l l  b e  

f i l e d  i n  t h e  c e n t r a l  o f f i c e  a n d  m a y  b e  p u b l i s h e d  i n  t h e  a p p r o p r i a t e  h a n d b o o k .  
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 R e c r u i t m e n t  

 T h e  b o a r d  d e l e g a t e s  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  t h e  a u t h o r i t y  t o  i d e n t i f y  a n d  

r e c o m m e n d  t h e  a p p o i n t m e n t  o f  i n d i v i d u a l s  t o  f i l l  v a c a n t  a d m i n i s t r a t i v e  

p o s i t i o n s .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  s c r e e n  a l l  a p p l i c a n t s  a n d  m a y  u s e  o t h e r  

s t a f f  m e m b e r s  t o  a s s i s t .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  m a k e  r e c o m m e n d a t i o n s  t o  t h e  

b o a r d .   T h e  d i s t r i c t  m a y  p a y  p r e a p p r o v e d  e x p e n s e s  i n c u r r e d  b y  c a n d i d a t e s  

i n t e r v i e w e d  f o r  a n  a d m i n i s t r a t i v e  p o s i t i o n .  

 A s s i g n m e n t  

 T h e  b o a r d  s h a l l  s o l i c i t  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  r e c o m m e n d a t i o n s  i n  

a p p o i n t m e n t ,  a s s i g n m e n t ,  t r a n s f e r ,  d e m o t i o n ,  t e r m i n a t i o n  o r  n o n - r e n e w a l  o f  a n y  

a d m i n i s t r a t i v e  p e r s o n n e l .  

 

C G  A d m i n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  C G - 2  

 O r i e n t a t i o n  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  c o n d u c t  a n  a p p r o p r i a t e  a d m i n i s t r a t i v e  

o r i e n t a t i o n  p r o g r a m .  

 S u p e r v i s i o n  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  s u p e r v i s i n g  a l l  a d m i n i s t r a t i v e  

p e r s o n n e l .  

 A d m i n i s t r a t i v e  I n t e r n  P r o g r a m  

 T h e  b o a r d  m a y  e s t a b l i s h ,  b y  c o n t r a c t  w i t h  a n  a p p r o v e d  a d m i n i s t r a t o r  

t r a i n i n g  i n s t i t u t i o n ,  a n  a d m i n i s t r a t i v e  i n t e r n  p r o g r a m .  

 T r a v e l  E x p e n s e  a n d  R e i m b u r s e m e n t  

 T r a v e l  e x p e n s e  f o r  a d m i n i s t r a t i v e  s t a f f  s h a l l  b e  p r o v i d e d  i n  a c c o r d a n c e  

w i t h  C E F  a n d  G A N .  

A p p r o v e d :    
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K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  0 1 / 0 2 ;  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

C G I  A d m i n i s t r a t o r  E v a l u a t i o n  ( S e e  C E I  a n d  G A K )  C G I  

 A d m i n i s t r a t i v e  p e r s o n n e l  s h a l l  b e  e v a l u a t e d  i n  w r i t i n g  b y  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  l e g a l  r e q u i r e m e n t s  f o r  t h e  f i r s t  f o u r  y e a r s  o f  

e m p l o y m e n t  a n d  a t  l e a s t  a n n u a l l y  t h e r e a f t e r .   A d m i n i s t r a t i v e  p e r s o n n e l  f i l e s  a n d  

e v a l u a t i o n s  s h a l l  b e  a v a i l a b l e  o n l y  t o  t h e  b o a r d ,  t h e  a p p r o p r i a t e  a d m i n i s t r a t o r ,  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  a n d  o t h e r s  a u t h o r i z e d  b y  l a w .  

 T h e  b o a r d ' s  p r o c e d u r e s  c o n c e r n i n g  e v a l u a t i o n  o f  d i s t r i c t  a d m i n i s t r a t o r s  

s h a l l  b e  o n  f i l e  w i t h  t h e  c l e r k  i n  t h e  c e n t r a l  o f f i c e  a n d  m a y  b e  p u b l i s h e d  i n  t h e  

a p p r o p r i a t e  h a n d b o o k .  

 P r i n c i p a l  E v a l u a t i o n  

a .  S e l f - e v a l u a t i o n s  w i l l  b e  a n  i n t e g r a l  p a r t  o f  t h e  e v a l u a t i o n  p r o c e s s .  

  i .  T w o  w r i t t e n  e v a l u a t i o n s  a r e  r e q u i r e d  e a c h  y e a r  o n  p r i n c i p a l s  i n  

h i s / h e r  f i r s t  o r  s e c o n d  y e a r  o f  e m p l o y m e n t .  E v a l u a t i o n s  s h o u l d  b e  c o m p l e t e d  

b e f o r e  t h e  6 0 t h  d a y  o f  e a c h  s e m e s t e r .  

  i i .  S t a r t i n g  w i t h  t h e  t h i r d  y e a r  o f  e m p l o y m e n t  f o r  t h e  d i s t r i c t ,  o n e  

w r i t t e n  e v a l u a t i o n  i s  r e q u i r e d  f o r  p r i n c i p a l s .  T h i s  e v a l u a t i o n  s h o u l d  b e  

c o m p l e t e d  p r i o r  t o  F e b r u a r y  1 5 .  

  i i i .  A d d i t i o n a l  e v a l u a t i o n s  m a y  b e  s c h e d u l e d  a s  n e e d e d .  

 b .  E v a l u a t i o n  c o n f e r e n c e s  w i l l  b e  h e l d  b e t w e e n  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  

p r i n c i p a l  t o  d i s c u s s  e a c h  e v a l u a t i o n .  O t h e r  c o n f e r e n c e s  m a y  b e  h e l d  a s  n e e d e d .   

 c .  T h e  e v a l u a t i o n  s h o u l d  b e  c o m p l e t e d  p r i o r  t o  c o n t r a c t  c o n s i d e r a t i o n s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  0 1 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 4 ;  3 / 1 7  

 

C J  H i r i n g  C o n s u l t a n t s  ( S e e  B B G ,  C L  a n d  I D )  C J  
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 T h e  a d m i n i s t r a t i o n  m a y  u s e  p r o f e s s i o n a l  c o n s u l t a n t s .   T h e  b o a r d  s h a l l  

a p p r o v e  a n y  c o n s u l t a n t  p a y  i n  a d v a n c e  o r  m a y  i n s t r u c t  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  t o  

b u d g e t  a  s p e c i f i c  a m o u n t  f o r  c o n s u l t a n t  f e e s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  0 1 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

 

C K  P r o f e s s i o n a l  D e v e l o p m e n t  O p p o r t u n i t i e s  C K  

 T h e  b o a r d  e n c o u r a g e s ,  a n d  m a y  r e q u i r e ,  a d m i n i s t r a t o r s  t o  a t t e n d  

a c t i v i t i e s  w h i c h  w i l l  d i r e c t l y  b e n e f i t  t h e  s c h o o l s .   T h e  d i s t r i c t  m a y  p a y  e x p e n s e s  

t o  a t t e n d  m e e t i n g s  a p p r o v e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  0 1 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

C L  A d m i n i s t r a t i v e  T e a m s  ( S e e  B B G ,  C J  a n d  I D )  C L  

T h e  b o a r d  a d v o c a t e s  t h e  t e a m  c o n c e p t  o f  s c h o o l  a d m i n i s t r a t i o n .  

M e t h o d  o f  A p p o i n t m e n t  

T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  s e l e c t  t h e  m e m b e r s  o f  e a c h  a d m i n i s t r a t i v e  t e a m .  

O r g a n i z a t i o n  

T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e t e r m i n e  t h e  o r g a n i z a t i o n  o f  e a c h  a d m i n i s t r a t i v e  

t e a m .  

R e s o u r c e s  

W i t h  b o a r d  a p p r o v a l ,  t h e  t e a m  m a y  u s e  o u t s i d e  c o n s u l t a n t s  a n d  d i s t r i c t  

r e s o u r c e s .  

F i n a n c i a l  

T h e  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  r e c o m m e n d  a n  a d m i n i s t r a t i v e  t e a m  b u d g e t  t o  t h e  b o a r d .  

A p p r o v e d :    
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K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  0 1 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

C M  P o l i c y  I m p l e m e n t a t i o n  ( S e e  B D A ,  G A A  a n d  J A )  C M  

 A d m i n i s t r a t i v e  e m p l o y e e s  w h o  f a i l  t o  i m p l e m e n t  b o a r d  p o l i c i e s  m a y ,  b y  

b o a r d  a c t i o n ,  b e  s u s p e n d e d ,  d e m o t e d ,  p l a c e d  o n  p r o b a t i o n ,  n o n r e n e w e d  o r  

t e r m i n a t e d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 0 ;  0 1 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

C N  P u b l i c  R e c o r d s  C N  
( S e e  B E ,  C N A ,  E C A ,  I D A E ,  I I ,  H A I ,  J G G A ,  a n d  J R  e t  s e q . )  

 

 T h e  b o a r d  s h a l l  d e s i g n a t e  a  F r e e d o m  o f  I n f o r m a t i o n  O f f i c e r ,  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t ,  w i t h  t h e  a u t h o r i t y  t o  e s t a b l i s h  a n d  m a i n t a i n  a  s y s t e m  o f  r e c o r d s  

i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  K a n s a s  O p e n  R e c o r d s  A c t  a n d  o t h e r  a p p l i c a b l e  l a w s  a n d  

m a y  a s s i g n  a n o t h e r  d i s t r i c t  e m p l o y e e ,  c l e r k ,  t o  h a n d l e  r e q u e s t s  f o r  r e c o r d s  a n d  

t o  s e r v e  a s  t h e  c u s t o d i a n  o f  t h e  r e c o r d s .   T h e  c u s t o d i a n  s h a l l  p r o m i n e n t l y  

d i s p l a y  a n d  d i s t r i b u t e  o r  o t h e r w i s e  m a k e  a v a i l a b l e  t o  t h e  p u b l i c  a  b r o c h u r e  i n  

t h e  f o r m  p r e s c r i b e d  b y  t h e  l o c a l  F r e e d o m  o f  I n f o r m a t i o n  O f f i c e r .  

 T y p e s  o f  R e c o r d s  

 A  p u b l i c  r e c o r d  m e a n s  a n y  r e c o r d e d  i n f o r m a t i o n ,  r e g a r d l e s s  o f  f o r m  o r  

c h a r a c t e r i s t i c s ,  w h i c h  i s  m a d e ,  m a i n t a i n e d ,  o r  k e p t  b y  o r  i s  i n  t h e  p o s s e s s i o n  o f  

t h e  d i s t r i c t ,  i n c l u d i n g  t h o s e  e x h i b i t e d  a t  p u b l i c  b o a r d  m e e t i n g s .  

 C e n t r a l  O f f i c e  R e c o r d s  

 R e c o r d s  m a i n t a i n e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  i n c l u d e ,  b u t  n o t  b e  l i m i t e d  

t o ,  t h e  f o l l o w i n g :  f i n a n c i a l ,  p e r s o n n e l ,  a n d  p r o p e r t y  ( b o t h  r e a l  a n d  p e r s o n a l )  

o w n e d  b y  t h e  d i s t r i c t .  

 B u i l d i n g  R e c o r d s  
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 R e c o r d s  m a i n t a i n e d  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  i n c l u d e ,  b u t  m a y  n o t  

b e  l i m i t e d  t o ,  t h e  f o l l o w i n g :  a c t i v i t y  f u n d s ,  s t u d e n t  r e c o r d s ,  a n d  p e r s o n n e l  

r e c o r d s .   ( S e e  J R  e t  s e q . )  
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C N  R e c o r d s  C N - 2  

 P u b l i c  A c c e s s  

 A l l  r e c o r d s ,  e x c e p t  t h o s e  s u b j e c t  t o  e x c e p t i o n  b y  t h e  K a n s a s  O p e n  R e c o r d s  

A c t ,  s h a l l  b e  o p e n  t o  i n s p e c t i o n  b y  t h e  g e n e r a l  p u b l i c  d u r i n g  r e g u l a r  o f f i c e  

h o u r s  o f  a n y  s c h o o l  o r  t h e  d i s t r i c t  o f f i c e .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  w i l l  e s t a b l i s h  

p r o c e d u r e s  f o r  m a k i n g  r e c o r d s  a v a i l a b l e  o n  n o r m a l  b u s i n e s s  d a y s  w h e n  d i s t r i c t  

o f f i c e s  a r e  c l o s e d .   C o p i e s  o f  o p e n  r e c o r d s  s h a l l  b e  a v a i l a b l e  o n  w r i t t e n  r e q u e s t .  

 R e q u e s t s  f o r  a c c e s s  t o  o p e n  r e c o r d s  s h a l l  b e  m a d e  i n  w r i t i n g  t o  a n  o f f i c i a l  

c u s t o d i a n  o f  d i s t r i c t  r e c o r d s .   T h e  o f f i c i a l  c u s t o d i a n  s h a l l  e x a m i n e  e a c h  r e q u e s t  

t o  d e t e r m i n e  w h e t h e r  t h e  r e c o r d  r e q u e s t e d  i s  a n  o p e n  r e c o r d  o r  i s  s u b j e c t  t o  a n  

e x c e p t i o n  b y  t h e  K a n s a s  O p e n  R e c o r d s  A c t .   T h e  c u s t o d i a n  s h a l l  e i t h e r  g r a n t  o r  

d e n y  t h e  r e q u e s t .  

 I f  t h e  c u s t o d i a n  d o e s  n o t  g r a n t  t h e  r e q u e s t ,  t h e  p e r s o n  r e q u e s t i n g  t h e  

r e c o r d  s h a l l  r e c e i v e  a  w r i t t e n  e x p l a n a t i o n  o f  t h e  r e a s o n  f o r  t h e  d e n i a l  w i t h i n  

t h r e e  d a y s  o f  t h e  r e q u e s t ,  i f  a n  e x p l a n a t i o n  i s  r e q u e s t e d .   I f  t h e  r e q u e s t e r  

d i s a g r e e s  w i t h  t h e  e x p l a n a t i o n ,  t h e  f r e e d o m  o f  i n f o r m a t i o n  o f f i c e r  s h a l l  s e t t l e  

t h e  d i s p u t e .  

 E a c h  r e q u e s t  f o r  a c c e s s  t o  a  p u b l i c  r e c o r d  s h a l l  b e  a c t e d  u p o n  a s  s o o n  a s  

p o s s i b l e ,  b u t  n o t  l a t e r  t h a n  t h e  e n d  o f  t h e  t h i r d  b u s i n e s s  d a y  f o l l o w i n g  t h e  d a t e  

t h a t  t h e  r e q u e s t  i s  r e c e i v e d .   I f  t h e  r e q u e s t  i s  n o t  a c t e d  o n  i m m e d i a t e l y ,  t h e  

c u s t o d i a n  s h a l l  i n f o r m  t h e  r e q u e s t e r ,  w i t h i n  t h e  t h r e e  d a y  w i n d o w ,  w h e n  a n d  

w h e r e  t h e  o p e n  r e c o r d  w i l l  b e  m a d e  a v a i l a b l e .    

 E a c h  c u s t o d i a n  s h a l l  f i l e  a l l  r e q u e s t s  a n d  t h e i r  d i s p o s i t i o n s  i n  t h e  

a p p r o p r i a t e  o f f i c e  a n d  m a k e  r e p o r t s  a s  r e q u e s t e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  t h e  

b o a r d .  
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C N  R e c o r d s  C N - 3  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a n n u a l l y  s e t  a  f e e  f o r  c o p i e s  o f  r e c o r d s .   A d v a n c e  p a y m e n t  

o f  t h e  e x p e n s e  o f  c o p y i n g  o p e n  r e c o r d s  s h a l l  b e  b o r n e  b y  t h e  i n d i v i d u a l  

r e q u e s t i n g  t h e  c o p i e s .   U n d e r  n o  c i r c u m s t a n c e s  s h a l l  t h e  d o c u m e n t s  b e  a l l o w e d  

o u t  o f  t h e i r  u s u a l  b u i l d i n g  l o c a t i o n  w i t h o u t  a p p r o v a l  o f  t h e  o f f i c i a l  c u s t o d i a n .  

 R e v e n u e  f r o m  c o p y i n g  o p e n  r e c o r d s  w i l l  b e  d e p o s i t e d  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  

g e n e r a l  f u n d .  

 D i s p o s i t i o n  

 A l l  d i s t r i c t  o f f i c e  r e c o r d s  s h a l l  b e  k e p t  f o r  a t  l e a s t  t h e  m i n i m u m  l e n g t h  o f  

t i m e  r e q u i r e d  b y  l a w .  

 T h e  c l e r k  i s  d e s i g n a t e d  a s  t h e  o f f i c i a l  c u s t o d i a n  o f  a l l  b o a r d  r e c o r d s  

m a i n t a i n e d  b y  t h e  d i s t r i c t .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  i s  d e s i g n a t e d  a s  o f f i c i a l  

c u s t o d i a n  o f  a l l  d i s t r i c t  o f f i c e  r e c o r d s  m a i n t a i n e d  b y  t h e  d i s t r i c t .   E a c h  b u i l d i n g  

p r i n c i p a l  i s  d e s i g n a t e d  a s  o f f i c i a l  c u s t o d i a n  o f  a l l  r e c o r d s  m a i n t a i n e d  a t  t h e  

b u i l d i n g  l e v e l .   I n  a d d i t i o n  t o  t h o s e  r e c o r d s  r e q u i r e d  b y  l a w ,  t h e  c l e r k  s h a l l  b e  

r e s p o n s i b l e  f o r  p r e p a r i n g  a n d  k e e p i n g  o t h e r  r e c o r d s  n e c e s s a r y  f o r  t h e  d i s t r i c t ’ s  

e f f i c i e n t  o p e r a t i o n .  

 D i s t r i c t  e m p l o y e e s  s h a l l  f o l l o w  t h e  g u i d e l i n e s  f o u n d  i n  t h e  s t u d e n t  r e c o r d s  

p o l i c i e s .   ( S e e  I D A E  a n d  J R  t h r o u g h  J R D )  

 R e t e n t i o n  o f  D o c u m e n t s  i n  C e r t a i n  C i r c u m s t a n c e s  ( S e e  C N A )  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n - 6 / 0 0 ;  1 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 7 ;  1 2 / 1 6 ;  3 / 1 7  
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C N A  D o c u m e n t  P r o d u c t i o n ,  I n c l u d i n g  E l e c t r o n i c  I n f o r m a t i o n  *  C N A  
 ( S e e  B C B K ,  B E ,  C N ,  E C A ,  I D A E ,  I I ,  J G G A ,  J R  e t  s e q .  a n d  K B A )  

 
 D e s t r o y i n g  D o c u m e n t s  

 A f t e r  t h e  d i s t r i c t  r e c e i v e s  k n o w l e d g e  o f  l e g a l  a c t i o n  a g a i n s t  t h e  d i s t r i c t  

o r  i t s  e m p l o y e e s ,  n o  d o c u m e n t s  o r  e l e c t r o n i c  i n f o r m a t i o n  p e r t a i n i n g  t o  t h e  

s u b j e c t  o f  t h e  a c t i o n ,  m a i n t a i n e d  i n  a n y  f o r m ,  m a y  b e  d e s t r o y e d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  0 2 / 0 7 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

•  F o r  d e t a i l e d  i n f o r m a t i o n ,  s e e  F e d e r a l  R u l e s  o f  C i v i l  P r o c e d u r e .   3 4  

P r o d u c t i o n  o f  D o c u m e n t s ,  E l e c t r o n i c a l l y  S t o r e d  I n f o r m a t i o n .  

 

C O    R e p o r t s  C O  

 T h e  b o a r d  m a y  r e q u i r e  r e p o r t s  f r o m  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  o t h e r  s t a f f  

m e m b e r s .   T h e  b o a r d  d e l e g a t e s  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a u t h o r i t y  t o  r e q u e s t  r e p o r t s  

f r o m  a n y  s t a f f  m e m b e r .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  0 1 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  
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D A  G o a l s  a n d  O b j e c t i v e s  D A  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a d h e r e  t o  s t r i c t  f i s c a l  a c c o u n t i n g  p r o c e d u r e s  a s  o u t l i n e d  

i n  b o a r d  p o l i c i e s  a n d  r u l e s .   T h e  b o a r d  s h a l l  m a k e  a n  e f f o r t  t o  s e c u r e  g o o d s  a n d  

s e r v i c e s  f r o m  r e s p o n s i b l e  m e r c h a n t s  a n d  v e n d o r s  a t  a  p r i c e  a n d  q u a l i t y  t h a t  w i l l  

e n a b l e  t h e  s t a f f  t o  f u l f i l l  t h e  d i s t r i c t ' s  e d u c a t i o n a l  g o a l s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
 
 
D B  B u d g e t  P l a n n i n g  D B  

 ( S e e  D C  a n d  K B A )  

 A  p l a n n e d ,  s y s t e m a t i c a l l y  p r e p a r e d  b u d g e t  i s  e s s e n t i a l  i n  t h e  m a n a g e m e n t  

o f  t h e  d i s t r i c t .   T h e  b o a r d  d e l e g a t e s  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  t h e  a u t h o r i t y  t o  

d e v e l o p  a  b u d g e t  f o r  t h e  b o a r d ' s  c o n s i d e r a t i o n .  

In planning the budget, sufficient moneys shall be allocated in a manner reasonably calculated such that 

all students may achieve the capacities set forth in K.S.A. 72-3218(c). 

Needs Assessment 

Each year, the board shall conduct an assessment of the educational needs of each 

attendance center in the district. Such assessment shall be published on the school district’s website. 

Information obtained from the needs assessment shall be used by the board when approving the budget of 

the school district to ensure improvement in student academic performance.  

The board shall annually review state assessment results and, as part of such review, 

shall document the following: 

• The barriers that must be overcome to have all students achieve proficiency above level 2 

for grade level academic expectations on such assessments;  

• Any budget actions, including, but not limited to, recommendations on reallocation of resources 

that should be taken to address and remove such barriers; and  
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• The amount of time the board estimates it will take for all students to achieve proficiency above 

level 2 for grade level academic expectations on the state assessments if such budget actions are 

implemented. 

The board shall also prepare a summary of the budget. The budget, the summary of the 

proposed budget, the needs assessment, and the state assessment documentation shall be on file at 

the administrative offices of the school district and available on the school district’s website. Notice of 

the hearing on the budget shall include a statement that the budget(s), the summary of the proposed 

budget, the needs assessment, and state assessment documentation is on file at the administrative offices 

of the district and available on the school district’s website. 

 

 

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ,  7 / 2 2  
 
 
D C  A n n u a l  O p e r a t i n g  B u d g e t   ( S e e  D B  a n d  K B A )  D C  

 T h e  d i s t r i c t  b u d g e t  s h a l l  b e  p r e p a r e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  i n  

c o o p e r a t i o n  w i t h  s e l e c t e d  d i s t r i c t  e m p l o y e e s  a n d  s h a l l  r e f l e c t  t h e  d i s t r i c t ’ s  

e d u c a t i o n a l  g o a l s ,  i n c l u d i n g  i m p r o v e m e n t  i n  s t u d e n t  a c a d e m i c  p e r f o r m a n c e  a s  

d e s c r i b e d  i n  b o a r d  p o l i c y  D B  a n d  s t a t e  l a w .    

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  f o l l o w  t h e  a d o p t e d  b u d g e t .    

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  f u n d  t h e  o p e r a t i n g  b u d g e t  a c c o r d i n g  t o  a p p r o v e d  f i s c a l  

a n d  b u d g e t a r y  p r o c e d u r e s  r e q u i r e d  b y  t h e  S t a t e  o f  K a n s a s .  

 B u d g e t  F o r m s  

 B u d g e t  f o r m s  u s e d  s h a l l  b e  t h o s e  p r e p a r e d  a n d  r e c o m m e n d e d  b y  t h e  

K a n s a s  S t a t e  D e p a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n .   B u d g e t  s u m m a r y  d o c u m e n t s  s h a l l  b e  

p r e p a r e d  o n  f o r m s  p r o v i d e d  b y  t h e  K a n s a s  S t a t e  D e p a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n .  
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 P r i o r i t i e s  

 T h e  b o a r d  w i l l  e s t a b l i s h  p r i o r i t i e s  f o r  t h e  d i s t r i c t  o n  a  s h o r t - t e r m ,  

i n t e r m e d i a t e ,  a n d  l o n g - r a n g e  b a s i s ,  t a k i n g  i n t o  c o n s i d e r a t i o n  t h e  r e q u i r e m e n t s  

f o r  b u d g e t i n g .  

 D e a d l i n e s  a n d  S c h e d u l e s  

 D e a d l i n e s  a n d  t i m e  s c h e d u l e s  s h a l l  b e  e s t a b l i s h e d  b y  t h e  b o a r d ,  u n l e s s  

o t h e r w i s e  p r o v i d e d  b y  t h e  s t a t e  l a w .  

 E n c u m b r a n c e s  

 A n  e n c u m b r a n c e  s h a l l  b e  m a d e  w h e n  a  p u r c h a s e  i s  m a d e  o r  w h e n  a n  

a p p r o v e d  p u r c h a s e  o r d e r  i s  p r o c e s s e d .   A l l  e n c u m b r a n c e s  s h a l l  b e  c h a r g e d  t o  a  

s p e c i f i c  f u n d .   A l l  n e c e s s a r y  e n c u m b r a n c e s  s h a l l  b e  m a d e  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 R e c o m m e n d a t i o n s  

 R e c o m m e n d a t i o n s  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  p r o f e s s i o n a l  s t a f f  c o n c e r n i n g  

t h e  d i s t r i c t ’ s  b u d g e t  a l l o c a t i o n s  w i l l  b e  p r e s e n t e d  t o  t h e  b o a r d  p r i o r  t o  

s u b m i s s i o n  o f  t h e  t e n t a t i v e  d r a f t  b u d g e t .   

 P r e l i m i n a r y  A d o p t i o n  P r o c e d u r e s  

 A  p r e l i m i n a r y  d r a f t  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  b u d g e t  w i l l  b e  s u b m i t t e d  b y  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  t o  t h e  b o a r d  o n  o r  b e f o r e  A u g u s t  1 5  e a c h  y e a r .  The superintendent will 

be responsible for developing the budget cover letter.  It is recommended that the letter include a 

restatement of the goals and objectives of the district and a list of budget priorities.  An explanation of 

line line-item expenditures will be included in the letter.  Fund expenditures and line categories will also 

be explained in terms of how the budget meets the goals and objectives of the district and enhances 

completion of priority programs.  A preliminary draft of the district’s budget will be submitted by the 

superintendent within a timeframe that allows the district to comply with all statutory deadlines. 
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 H e a r i n g s  a n d  R e v i e w s  

 T h e  b o a r d  s h a l l  c o n d u c t  b u d g e t  h e a r i n g s  a c c o r d i n g  t o  s t a t e  l a w .  The minutes of the 

meeting at which the board approves its annual budget shall state a needs assessment was provided to the 

board in accordance with board policy DB and state law, the board evaluated such assessment, and the 

manner in which the board used such assessment in the approval of the district's budget.   

 District budgets, the summary of the proposed budget, the needs assessment, and the state 

assessment documentation described in board policy DB shall be on file at the administrative offices of 

the district and available on the district's website. 

 B u d g e t  T r a n s p a r e n c y  

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  c o m p l y  w i t h  t h e  r e q u i r e m e n t s  o f  t h e  K a n s a s  U n i f o r m  

F i n a n c i a l  A c c o u n t i n g  a n d  R e p o r t i n g  A c t  a n d  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  p r o m u l g a t e d  

b y  t h e  K a n s a s  S t a t e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  t h e r e u n d e r  i n  m a i n t a i n i n g ,  r e p o r t i n g ,  

p u b l i s h i n g  o n  t h e  d i s t r i c t ’ s  w e b s i t e ,  a n d  m a k i n g  a v a i l a b l e  t o  t h e  p u b l i c  

s p e c i f i e d  b u d g e t a r y  r e c o r d s ,  f o r m s ,  a n d  i n f o r m a t i o n .  

 M a n a g e m e n t  o f  D i s t r i c t  A s s e t s / A c c o u n t s  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  e s t a b l i s h  a n d  m a i n t a i n  a c c u r a t e ,  f i n a n c i a l  

m a n a g e m e n t  s y s t e m s  t o  m e e t  t h e  d i s t r i c t ’ s  f i s c a l  o b l i g a t i o n s ,  p r o d u c e  u s e f u l  

i n f o r m a t i o n  f o r  f i n a n c i a l  r e p o r t s ,  a n d  s a f e g u a r d  d i s t r i c t  r e s o u r c e s .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  e n s u r e  t h e  d i s t r i c t ’ s  a c c o u n t i n g  s y s t e m  p r o v i d e s  o n g o i n g  

i n t e r n a l  c o n t r o l s .  T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e v i e w  t h e  a c c o u n t i n g  s y s t e m  w i t h  

t h e  b o a r d .   

 ( S e e  D B  a n d  K B A )  

A p p r o v e d :   

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 7 ;  6 / 0 9 ;  6 / 1 5 ;  3 / 1 7 ;  6 / 1 8 ;  1 1 / 1 8 ;  7 / 2 2  
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D E  F r a u d  P r e v e n t i o n  a n d  I n v e s t i g a t i o n  D E  

 A l l  e m p l o y e e s ,  b o a r d  m e m b e r s ,  c o n s u l t a n t s ,  v e n d o r s ,  c o n t r a c t o r s ,  a n d  

o t h e r  p a r t i e s  m a i n t a i n i n g  a  b u s i n e s s  r e l a t i o n s h i p  w i t h  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  a c t  w i t h  

d u e  d i l i g e n c e  i n  d u t i e s  i n v o l v i n g  t h e  d i s t r i c t ’ s  f i s c a l  r e s o u r c e s .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e v e l o p  i n t e r n a l  c o n t r o l s  t h a t  a i d  i n  t h e  p r e v e n t i o n  a n d  

d e t e c t i o n  o f  f r a u d ,  f i n a n c i a l  i m p r o p r i e t y ,  o r  i r r e g u l a r i t y .    

 R e p o r t i n g  F r a u d  

 A n  e m p l o y e e  w h o  s u s p e c t s  f r a u d ,  i m p r o p r i e t y ,  o r  i r r e g u l a r i t y  s h a l l  

p r o m p t l y  r e p o r t  t h o s e  s u s p i c i o n s  t o  t h e  i m m e d i a t e  s u p e r v i s o r  a n d / o r  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .   I f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  i s  t h e  s u b j e c t  o f  t h e  c o m p l a i n t ,  r e p o r t s  

s h a l l  b e  m a d e  t o  t h e  b o a r d  p r e s i d e n t  o r  t h e  b o a r d ' s  l e g a l  c o u n s e l .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  g e n e r a l l y  h a v e  p r i m a r y  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  a n y  

i n v e s t i g a t i o n s ,  i n  c o o r d i n a t i o n  w i t h  l e g a l  c o u n s e l  a n d  o t h e r  i n t e r n a l  o r  e x t e r n a l  

d e p a r t m e n t s  a n d  a g e n c i e s  a s  a p p r o p r i a t e .   I f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  i s  t h e  s u b j e c t  o f  

t h e  r e p o r t  o f  f r a u d ,  i m p r o p r i e t y ,  o r  i r r e g u l a r i t y ,  t h e  b o a r d  s h a l l  r e t a i n  c o n t r o l  

o v e r  t h e  i n v e s t i g a t i o n  o r  m a y  d e s i g n a t e  i t s  l e g a l  c o u n s e l  o r  a n o t h e r  i n v e s t i g a t o r  

t o  a c t  o n  b e h a l f  o f  t h e  b o a r d  i n  i n v e s t i g a t i n g  t h e  m a t t e r  a n d  r e p o r t i n g  a n y  

f i n d i n g s  b a c k  t o  t h e  b o a r d .  

 W h i s t l e b l o w e r s  

 T h e  d i s t r i c t  e n c o u r a g e s  c o m p l a i n t s ,  r e p o r t s ,  o r  i n q u i r i e s  a b o u t  i l l e g a l  

p r a c t i c e s  o r  v i o l a t i o n s  o f  d i s t r i c t  p o l i c i e s ,  i n c l u d i n g  i l l e g a l  o r  i m p r o p e r  c o n d u c t  

b y  t h e  d i s t r i c t ,  i t s  l e a d e r s h i p ,  o r  b y  o t h e r s  o n  i t s  b e h a l f .   R e p o r t s  m a y  i n c l u d e ,  

b u t  n o t  b e  l i m i t e d  t o ,  f i n a n c i a l  i m p r o p r i e t i e s ,  a c c o u n t i n g ,  o r  a u d i t  m a t t e r s ,  

e t h i c a l  v i o l a t i o n s ,  o r  o t h e r  s i m i l a r  i l l e g a l  o r  i m p r o p e r  p r a c t i c e s  o r  p o l i c i e s .   T h e  

d i s t r i c t  p r o h i b i t s  r e t a l i a t i o n  b y  o r  o n  b e h a l f  o f  t h e  d i s t r i c t  a g a i n s t  s t a f f  m e m b e r s  

w h o  m a k e  g o o d  f a i t h  c o m p l a i n t s ,  r e p o r t s ,  o r  i n q u i r i e s  u n d e r  t h i s  p o l i c y  o r  f o r  
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p a r t i c i p a t i o n s  i n  a  r e v i e w  o r  i n v e s t i g a t i o n  u n d e r  t h i s  p o l i c y .   T h i s  p r o t e c t i o n  

e x t e n d s  t o  t h o s e  w h o s e  a l l e g a t i o n s  a r e  m a d e  i n  g o o d  f a i t h  b u t  p r o v e  t o  b e  

m i s t a k e n .   T h e  d i s t r i c t  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  d i s c i p l i n e  p e r s o n s  w h o  m a k e  b a d  

f a i t h ,  k n o w i n g l y  f a l s e ,  o r  v e x a t i o u s  c o m p l a i n t s ,  r e p o r t s ,  o r  i n q u i r i e s  o r  w h o  

o t h e r w i s e  a b u s e  t h i s  p o l i c y .  

 C o m p l a i n t s ,  r e p o r t s ,  o r  i n q u i r i e s  m a y  b e  m a d e  u n d e r  t h i s  p o l i c y  o n  a  

c o n f i d e n t i a l  o r  a n o n y m o u s  b a s i s .   T h e y  s h o u l d  d e s c r i b e  i n  d e t a i l  t h e  s p e c i f i c  

f a c t s  d e m o n s t r a t i n g  t h e  b a s e s  f o r  t h e  c o m p l a i n t s ,  r e p o r t s ,  o r  i n q u i r i e s .   T h e y  

s h o u l d  b e  d i r e c t e d  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  u n l e s s  o t h e r w i s e  p r o v i d e d  a b o v e .   I f  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  i s  i m p l i c a t e d  i n  t h e  c o m p l a i n t ,  r e p o r t ,  o r  i n q u i r y ,  i t  s h o u l d  b e  

d i r e c t e d  t o  t h e  b o a r d  o r  i t s  l e g a l  c o u n s e l .   T h e  d i s t r i c t  w i l l  c o n d u c t  a  p r o m p t ,  

r e v i e w  o r  i n v e s t i g a t i o n .   T h e  d i s t r i c t  m a y  b e  u n a b l e  t o  f u l l y  e v a l u a t e  a  v a g u e  o r  

g e n e r a l  c o m p l a i n t ,  r e p o r t ,  o r  i n q u i r y  t h a t  i s  m a d e  a n o n y m o u s l y .  

A p p r o v e d :   

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  6 / 1 8 ;  1 1 / 1 8  
 
 
D F A A  G r a n t s  a n d  o t h e r  O u t s i d e  F i n a n c i a l  R e s o u r c e s  D F A A  

 T h e  b o a r d  e n c o u r a g e s  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  t o  s e c u r e  f e d e r a l ,  s t a t e  a n d  

p r i v a t e  g r a n t s ,  o r  o t h e r  a l t e r n a t i v e  f u n d i n g  s o u r c e s  f o r  u s e  i n  c u r r i c u l u m  

d e v e l o p m e n t ,  s t a f f  d e v e l o p m e n t ,  i n s t r u c t i o n a l  o r  a c t i v i t y  p r o g r a m s  a n d  o t h e r  

a r e a s  a s  d i r e c t e d  b y  t h e  b o a r d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
 
 
D F A B  S t a n d a r d  o f  C o n d u c t  f o r  F e d e r a l l y  F u n d e d  C o n t r a c t s  D F A B  

 T h e  f o l l o w i n g  s t a n d a r d  o f  c o n d u c t  s h a l l  b e  f o l l o w e d  b y  b o a r d  m e m b e r s ,  

d i s t r i c t  e m p l o y e e s ,  o f f i c e r s ,  a n d  t h e i r  a g e n t s  i n  a n  e f f o r t  t o  e l i m i n a t e  c o n f l i c t s  
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o f  i n t e r e s t  a n d  t o  g o v e r n  a c t i o n s  w h i l e  e n g a g e d  i n  t h e  s e l e c t i o n ,  a w a r d ,  a n d  

a d m i n i s t r a t i o n  o f  c o n t r a c t s  o n  b e h a l f  o f  t h e  d i s t r i c t .  

 N o  b o a r d  m e m b e r ,  e m p l o y e e ,  o f f i c e r ,  o r  a g e n t  m a y  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  

s e l e c t i o n ,  a w a r d ,  o r  a d m i n i s t r a t i o n  o f  a  c o n t r a c t  s u p p o r t e d  b y  F e d e r a l  f u n d s  i f  

h e  o r  s h e  h a s  a  r e a l  o r  a p p a r e n t  c o n f l i c t  o f  i n t e r e s t  c o n c e r n i n g  t h e  c o n t r a c t .  

 F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  a  c o n f l i c t  o f  i n t e r e s t  w o u l d  i n c l u d e  a n y  

i n s t a n c e  w h e n  a  b o a r d  m e m b e r ,  e m p l o y e e ,  o f f i c e r ,  o r  a g e n t ;  a n y  m e m b e r  o f  h i s  

o r  h e r  i m m e d i a t e  f a m i l y ;  h i s  o r  h e r  p a r t n e r ;  o r  a n  o r g a n i z a t i o n  w h i c h  e m p l o y s  o r  

i s  a b o u t  t o  e m p l o y  a n y  o f  t h e  p a r t i e s  i n d i c a t e d  h e r e i n  h a s  a  f i n a n c i a l  o r  o t h e r  

i n t e r e s t  i n  o r  r e c e i v e s  o r  w o u l d  r e c e i v e  a  t a n g i b l e  p e r s o n a l  b e n e f i t  f r o m  a  f i r m  

c o n s i d e r e d  f o r  a  c o n t r a c t .  

 U n l e s s  o t h e r w i s e  p r o v i d e d  h e r e i n ,  n o  b o a r d  m e m b e r ,  e m p l o y e e ,  o f f i c e r ,  

o r  a g e n t  o f  t h e  d i s t r i c t  m a y  s o l i c i t  o r  a c c e p t  g r a t u i t i e s ,  f a v o r s ,  o r  a n y t h i n g  o f  

m o n e t a r y  v a l u e  f r o m  v e n d o r s ,  c o n t r a c t o r s ,  o r  p a r t i e s  t o  s u b c o n t r a c t s .   T h e r e f o r e ,  

t h e s e  i n d i v i d u a l s  w o u l d  b e  p r o h i b i t e d  f r o m  a c c e p t i n g  o f f e r s  f o r  f r e e  

e n t e r t a i n m e n t  w h i c h  w o u l d  o t h e r w i s e  c o s t  t h e  i n d i v i d u a l ,  l o d g i n g ,  

t r a n s p o r t a t i o n ,  g i f t s ,  o r  m e a l s .   H o w e v e r ,  a c c e p t i n g  m e a l s  o f f e r e d  b y  a  s p o n s o r  

a n d  c o n s u m e d  b y  s u c h  i n d i v i d u a l  a t  s c h o o l ,  a  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t y ,  o r  a  

r e l a t e d  e v e n t  a n d / o r  a c c e p t i n g  f r e e  p r o d u c t  s a m p l e s  h a v i n g  a  r e t a i l  v a l u e  n o  

g r e a t e r  t h a n  $ 5 0 . 0 0  w i l l  n o t  b e  a  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  o r  s t a n d a r d  o f  c o n d u c t .  

 E m p l o y e e s ,  o f f i c e r s ,  a n d  a g e n t s  o f  t h e  d i s t r i c t  f o u n d  t o  b e  i n  v i o l a t i o n  o f  

t h i s  p o l i c y  a n d  s t a n d a r d  o f  c o n d u c t  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  

u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  s u s p e n s i o n  o r  t e r m i n a t i o n  f o r  e m p l o y e e s  a n d  d e n i a l  o f  

a c c e s s  t o  d i s t r i c t  p r o p e r t y  a n d  a c t i v i t i e s  a n d / o r  t h e  s e v e r i n g  o f  t h e  o f f i c e r  o r  

a g e n c y  r e l a t i o n s h i p  w i t h  t h e  d i s t r i c t ,  a s  a p p r o p r i a t e .  

A p p r o v e d :  
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K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 2 / 1 6 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  
 
 
D F A C  F e d e r a l  F i s c a l  C o m p l i a n c e  ( S e e  C N ,  D F A A ,  a n d  D F A B )  D F A C  

 T h e  b o a r d  s h a l l  e n s u r e  f e d e r a l  f u n d s  r e c e i v e d  b y  t h e  d i s t r i c t  a r e  

a d m i n i s t e r e d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  f e d e r a l  r e q u i r e m e n t s ,  i n c l u d i n g  b u t  n o t  l i m i t e d  

t o  t h e  f e d e r a l  U n i f o r m  G r a n t  G u i d a n c e .  T h i s  p o l i c y  o u t l i n e s  t h e  d i s t r i c t ’ s  

r e s p o n s i b i l i t i e s  w h e n  f e d e r a l  f u n d i n g  i s  c o n s i d e r e d .   T h e  b o a r d  d e s i g n a t e s  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  a s  t h e  f e d e r a l  p r o g r a m s  c o o r d i n a t o r  a n d  d i s t r i c t  c o n t a c t  f o r  a l l  

f e d e r a l  p r o g r a m s  a n d  f u n d i n g .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  e s t a b l i s h  a n d  m a i n t a i n  a  s o u n d  f i s c a l  

m a n a g e m e n t  s y s t e m  t o  i n c l u d e  i n t e r n a l  c o n t r o l s  a n d  f e d e r a l  g r a n t  m a n a g e m e n t  

s t a n d a r d s  c o v e r i n g  t h e  r e c e i p t  o f  b o t h  d i r e c t  a n d  s t a t e - a d m i n i s t e r e d  f e d e r a l  

g r a n t s  a n d  t o  t r a c k  c o s t s  a n d  e x p e n d i t u r e s  o f  f u n d s  a s s o c i a t e d  w i t h  g r a n t  

a w a r d s .  T h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  t o  a s s i s t  i n  t h e  p r o p e r  a d m i n i s t r a t i o n  o f  f e d e r a l  

f u n d s  a n d  i m p l e m e n t a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y ,  m a y  r e c o m m e n d  a d d i t i o n a l  p r o c e d u r e s  

a n d  r e g u l a t i o n s  b e  a d o p t e d  t o  s u p p l e m e n t  t h i s  p o l i c y .  

 T h e  d i s t r i c t ’ s  f i s c a l  m a n a g e m e n t  s y s t e m  s h a l l  b e  d e s i g n e d  w i t h  s t r o n g  

i n t e r n a l  c o n t r o l s ,  a  h i g h  l e v e l  o f  t r a n s p a r e n c y  a n d  a c c o u n t a b i l i t y ,  a n d  

d o c u m e n t e d  p r o c e d u r e s  t o  e n s u r e  t h a t  a l l  f i s c a l  m a n a g e m e n t  s y s t e m  

r e q u i r e m e n t s  a r e  m e t .  F i s c a l  m a n a g e m e n t  s t a n d a r d s  a n d  p r o c e d u r e s  s h a l l  a s s u r e  

t h a t  t h e  f o l l o w i n g  r e s p o n s i b i l i t i e s  a r e  f u l f i l l e d :  

•  I d e n t i f i c a t i o n  –  T h e  d i s t r i c t  m u s t  i d e n t i f y ,  i n  i t s  a c c o u n t s ,  a l l  f e d e r a l  

a w a r d s  r e c e i v e d  a n d  e x p e n d e d  a n d  t h e  f e d e r a l  p r o g r a m s  u n d e r  w h i c h  

t h e y  w e r e  r e c e i v e d .   

•  F i n a n c i a l  R e p o r t i n g  –  A c c u r a t e ,  c u r r e n t ,  a n d  c o m p l e t e  d i s c l o s u r e  o f  

t h e  f i n a n c i a l  r e s u l t s  o f  e a c h  f e d e r a l  a w a r d  o r  p r o g r a m  m u s t  b e  m a d e  i n   
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D F A C  F e d e r a l  F i s c a l  C o m p l i a n c e  D F A C - 2  

a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  f i n a n c i a l  r e p o r t i n g  r e q u i r e m e n t s  o f  t h e  E d u c a t i o n  

D e p a r t m e n t  G e n e r a l  A d m i n i s t r a t i v e  R e g u l a t i o n s  ( E D G A R ) .  

•  A c c o u n t i n g  R e c o r d s  –  T h e  d i s t r i c t  m u s t  m a i n t a i n  r e c o r d s  w h i c h  

a d e q u a t e l y  i d e n t i f y  t h e  s o u r c e  a n d  a p p l i c a t i o n  o f  f u n d s  p r o v i d e d  f o r  

f e d e r a l l y - a s s i s t e d  a c t i v i t i e s .   

•  I n t e r n a l  C o n t r o l s  –  E f f e c t i v e  c o n t r o l  a n d  a c c o u n t a b i l i t y  m u s t  b e  

m a i n t a i n e d  f o r  a l l  f e d e r a l  f u n d s ,  r e a l  a n d  p e r s o n a l  p r o p e r t y  p u r c h a s e d  

t h e r e w i t h ,  a n d  o t h e r  a s s e t s  a c q u i r e d  w i t h  f e d e r a l  f u n d i n g .  T h e  d i s t r i c t  

m u s t  a d e q u a t e l y  s a f e g u a r d  a l l  s u c h  p r o p e r t y  a n d  m u s t  a s s u r e  t h a t  i t  i s  

u s e d  s o l e l y  f o r  a u t h o r i z e d  p u r p o s e s .  

•  B u d g e t  C o n t r o l  –  A c t u a l  e x p e n d i t u r e s  o r  o u t l a y s  m u s t  b e  c o m p a r e d  

w i t h  b u d g e t e d  a m o u n t s  f o r  e a c h  f e d e r a l  a w a r d .  P r o c e d u r e s  s h a l l  b e  

d e v e l o p e d  t o  e s t a b l i s h  d e t e r m i n a t i o n  f o r  a l l o w a b i l i t y  o f  c o s t s  f o r  

f e d e r a l  f u n d s .  

•  C a s h  M a n a g e m e n t  –  T h e  d i s t r i c t  s h a l l  m a i n t a i n  w r i t t e n  p r o c e d u r e s  t o  

i m p l e m e n t  t h e  c a s h  m a n a g e m e n t  r e q u i r e m e n t s  f o u n d  i n  E D G A R .  

•  A l l o w a b i l i t y  o f  C o s t s  –  T h e  d i s t r i c t  s h a l l  e n s u r e  t h a t  a l l o w a b i l i t y  o f  

a l l  c o s t s  c h a r g e d  t o  e a c h  f e d e r a l  a w a r d  i s  a c c u r a t e l y  d e t e r m i n e d  a n d  

d o c u m e n t e d .   

 T i m e  a n d  E f f o r t  R e p o r t i n g  b y  E m p l o y e e s  

 A l l  d i s t r i c t  e m p l o y e e s  p a i d  w i t h  f e d e r a l  f u n d s  s h a l l  d o c u m e n t  t h e  t i m e  

t h e y  e x p e n d  i n  w o r k  p e r f o r m e d  i n  s u p p o r t  o f  e a c h  f e d e r a l  p r o g r a m ,  i n  

a c c o r d a n c e  w i t h  l a w .  T i m e  a n d  e f f o r t  r e p o r t i n g  r e q u i r e m e n t s  d o  n o t  a p p l y  t o  

c o n t r a c t e d  i n d i v i d u a l s .   
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 R e c o r d k e e p i n g  

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  d e v e l o p  a n d  m a i n t a i n  a  r e c o r d s  m a n a g e m e n t  p l a n  a n d  

r e l a t e d  b o a r d  p o l i c y ,  a d m i n i s t r a t i v e  r e g u l a t i o n s ,  a n d / o r  p r o c e d u r e s  f o r  t h e  

r e t e n t i o n ,  r e t r i e v a l ,  a n d  d i s p o s i t i o n  o f  p r i n t  a n d  e l e c t r o n i c  r e c o r d s ,  i n c l u d i n g  

e m a i l s .   

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  e n s u r e  t h e  p r o p e r  m a i n t e n a n c e  o f  f e d e r a l  f i s c a l  r e c o r d s  

d o c u m e n t i n g :   

•  A m o u n t  o f  f e d e r a l  f u n d s ,  

•  H o w  f u n d s  a r e  u s e d ,  

•  T o t a l  c o s t  o f  e a c h  p r o j e c t ,  

•  S h a r e  o f  t o t a l  c o s t  o f  e a c h  p r o j e c t  p r o v i d e d  f r o m  o t h e r  s o u r c e s ,  

•  O t h e r  r e c o r d s  t o  f a c i l i t a t e  a n  e f f e c t i v e  a u d i t ,  

•  O t h e r  r e c o r d s  t o  s h o w  c o m p l i a n c e  w i t h  f e d e r a l  p r o g r a m  r e q u i r e m e n t s ,  

a n d  

•  S i g n i f i c a n t  p r o j e c t  e x p e r i e n c e s  a n d  r e s u l t s .    

A l l  r e c o r d s  m u s t  b e  r e t r i e v a b l e  a n d  a v a i l a b l e  f o r  p r o g r a m m a t i c  o r  f i n a n c i a l  

a u d i t .  

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  p r o v i d e  t h e  f e d e r a l  a w a r d i n g  a g e n c y ,  I n s p e c t o r s  

G e n e r a l ,  t h e  C o m p t r o l l e r  G e n e r a l  o f  t h e  U n i t e d  S t a t e s ,  a n d  t h e  p a s s - t h r o u g h  

e n t i t y ,  o r  a n y  o f  t h e i r  a u t h o r i z e d  r e p r e s e n t a t i v e s ,  t h e  r i g h t  o f  a c c e s s  t o  a n y  

d o c u m e n t s ,  p a p e r s ,  o r  o t h e r  d i s t r i c t  r e c o r d s  w h i c h  a r e  p e r t i n e n t  t o  t h e  f e d e r a l  

a w a r d .  T h e  d i s t r i c t  s h a l l  a l s o  p e r m i t  t i m e l y  a n d  r e a s o n a b l e  a c c e s s  t o  t h e  

d i s t r i c t ’ s  p e r s o n n e l  f o r  i n t e r v i e w  a n d  d i s c u s s i o n  r e l a t e d  t o  s u c h  d o c u m e n t s .  
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 R e c o r d s  s h a l l  b e  r e t a i n e d  f o r  a  m i n i m u m  o f  t h r e e  ( 3 )  y e a r s  f r o m  t h e  d a t e  

o n  w h i c h  t h e  f i n a l  F i n a n c i a l  S t a t u s  R e p o r t  i s  s u b m i t t e d ,  o r  a s  o t h e r w i s e  

s p e c i f i e d  i n  f e d e r a l  l a w  o r  i n  t h e  r e q u i r e m e n t s  o f  t h e  f e d e r a l  a w a r d ,  u n l e s s  a  

w r i t t e n  e x t e n s i o n  i s  p r o v i d e d  b y  t h e  a w a r d i n g  a g e n c y ,  c o g n i z a n t  a g e n c y  f o r  

a u d i t ,  o v e r s i g h t  a g e n c y  f o r  a u d i t ,  o r  c o g n i z a n t  a g e n c y  f o r  i n d i r e c t  c o s t s .  I f  a n y  

l i t i g a t i o n ,  c l a i m  o r  a u d i t  i s  s t a r t e d  b e f o r e  t h e  e x p i r a t i o n  o f  t h e  s t a n d a r d  r e c o r d  

r e t e n t i o n  p e r i o d ,  t h e  r e c o r d s  s h a l l  b e  r e t a i n e d  u n t i l  a l l  l i t i g a t i o n ,  c l a i m s  o r  

a u d i t s  h a v e  b e e n  r e s o l v e d  a n d  f i n a l  a c t i o n  h a s  b e e n  t a k e n .  

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  e n s u r e  t h a t  a l l  p e r s o n a l l y  i d e n t i f i a b l e  d a t a  p r o t e c t e d  b y  

s t a t u t e  o r  r e g u l a t i o n  i s  h a n d l e d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  r e q u i r e m e n t s  o f  

a p p l i c a b l e  l a w ,  r e g u l a t i o n s ,  b o a r d  p o l i c y ,  a d m i n i s t r a t i v e  r e g u l a t i o n s ,  a n d  

p r o c e d u r e s .   

 S u b r e c i p i e n t  M o n i t o r i n g  

 I f  t h e  d i s t r i c t  a w a r d s  s u b g r a n t s ,  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  e s t a b l i s h  p r o c e d u r e s  t o :  

•  A s s e s s  t h e  r i s k  o f  n o n c o m p l i a n c e .  

•  M o n i t o r  g r a n t  s u b r e c i p i e n t s  t o  e n s u r e  c o m p l i a n c e  w i t h  f e d e r a l ,  s t a t e ,  a n d  

l o c a l  l a w s  a n d  b o a r d  p o l i c y ,  r e g u l a t i o n s ,  a n d  p r o c e d u r e s .  

•  E n s u r e  t h e  d i s t r i c t ’ s  r e c o r d s  a r e  a d j u s t e d  t o  c u r e  r e c o r d k e e p i n g  i s s u e s  

d i s c o v e r e d  t h r o u g h  t h e  s u b r e c i p i e n t ’ s  a u d i t s ,  o n - s i t e  r e v i e w s ,  o r  o t h e r  

m o n i t o r i n g .   

 C o m p l i a n c e  V i o l a t i o n s  
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 E m p l o y e e s  a n d  c o n t r a c t o r s  i n v o l v e d  i n  f e d e r a l l y  f u n d e d  p r o g r a m s  a n d  

s u b r e c i p i e n t s  s h a l l  b e  m a d e  a w a r e  t h a t  f a i l u r e  t o  c o m p l y  w i t h  f e d e r a l  l a w ,  

r e g u l a t i o n s ,  o r  t e r m s  a n d  c o n d i t i o n s  o f  a  f e d e r a l  a w a r d  m a y  r e s u l t  i n  t h e  

f e d e r a l  a w a r d i n g  a g e n c y  o r  p a s s - t h r o u g h  e n t i t y  i m p o s i n g  a d d i t i o n a l  c o n d i t i o n s  

o r  t e r m i n a t i n g  t h e  a w a r d  i n  w h o l e  o r  i n  p a r t .   

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 1 7 ;  1 1 / 1  
 
 
D F E  I n v e s t m e n t  o f  F u n d s  D F E  

 T h e  i n v e s t m e n t  o f  s c h o o l  d i s t r i c t  m o n i e s  s h a l l  b e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  b u s i n e s s  m a n a g e r ,  a n d / o r  t h e  d i s t r i c t  t r e a s u r e r .  

 A n y  m o n i e s  n o t  i m m e d i a t e l y  r e q u i r e d  f o r  t h e  p u r p o s e s  f o r  w h i c h  t h e  

m o n i e s  w e r e  c o l l e c t e d  o r  r e c e i v e d  m a y  b e  i n v e s t e d  a s  p r o v i d e d  b y  c u r r e n t  

s t a t u t e .  

 P o s t i n g  S e c u r i t i e s  

 A l l  i n v e s t m e n t s  o f  d i s t r i c t  m o n i e s  s h a l l  b e  s e c u r e d  t o  1 0 0 %  o f  t h e  

a m o u n t  o f  d i s t r i c t  m o n i e s  b y  F . D . I . C .  c o v e r a g e ,  a  p l e d g e  o f  d i r e c t  f e d e r a l  

o b l i g a t i o n s  o r  d i r e c t  g u a r a n t e e d  f e d e r a l  a g e n c y  d e p o s i t s  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  

r e q u i r e m e n t s  o f  s t a t e  l a w .   E x c e p t i o n s  t o  t h e  r e q u i r e d  p o s t i n g  o f  s e c u r i t i e s  s h a l l  

b e  o n l y  a s  p r o v i d e d  b y  l a w  a n d  a p p r o v a l  o f  t h e  b o a r d .  

 A l l  o f f e r i n g s  o f  m o n i e s  f o r  i n v e s t m e n t  s h a l l  s t a t e  t h e  a m o u n t  t o  b e  

i n v e s t e d  a n d  t h e  m a t u r i t y  d a t e  o f  e a c h  i n v e s t m e n t .   

 A l l  b a n k s  a n d  s a v i n g s  a n d  l o a n  a s s o c i a t i o n s  w i t h  m a i n  o r  b r a n c h  o f f i c e s  

l o c a t e d  w i t h i n  d i s t r i c t  s h a l l  b e  g i v e n  a n  o p p o r t u n i t y  t o  b i d  o n  a l l  m o n i e s  o f f e r e d  

f o r  i n v e s t m e n t .   A l l  b i d s  s h a l l  b e  s p e c i f i e d  o n  t h e  b a s i s  o f  s i m p l e  i n t e r e s t .  

 D i s t r i b u t i o n  o f  m o n i e s  f o r  i n v e s t m e n t  s h a l l  b e  a s  f o l l o w s :  
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 T h e  t r e a s u r e r  o r  o t h e r  p e r s o n  d e s i g n a t e d  b y  t h e  b o a r d  s h a l l  i n f o r m  e a c h  

e l i g i b l e  b a n k  a n d  s a v i n g s  a n d  l o a n  a s s o c i a t i o n  o f  t h e  t o t a l  a m o u n t  o f  m o n e y  t o  

b e  i n v e s t e d  o n  a  s p e c i f i e d  d a t e  a n d  t h e  m a t u r i t y  d a t e  o f  t h e  i n v e s t m e n t .  

E a c h  b a n k  o r  s a v i n g s  a n d  l o a n  a s s o c i a t i o n  b i d d i n g  s h a l l  s u b m i t  a  s i n g l e  b i d  o f  

t h e  r a t e  o f  i n t e r e s t  i t  w o u l d  p a y  o n  a l l  o r  p a r t  o f  t h e  f u n d s  t o  b e  i n v e s t e d .  

 M o n i e s  s h a l l  b e  i n v e s t e d  w i t h  t h e  h i g h e s t  b i d d e r  i n  s u c h  a m o u n t  a s  t h e  

b i d d e r  w i l l  a c c e p t ,  a n d  a n y  r e m a i n i n g  a m o u n t s  s h a l l  b e  i n v e s t e d  w i t h  t h e  n e x t  

h i g h e s t  b i d d e r s  i n  o r d e r  o f  i n t e r e s t  r a t e  o f f e r e d .   N o  b i d d e r  s h a l l  b e  e l i g i b l e  t o  

r e c e i v e  a n y  f u n d s  i n  t h e  s a m e  o f f e r i n g  a t  a  r a t e  l o w e r  t h a n  i t s  s i n g l e  b i d .  

 N o  b i d  l e s s  t h a n  t h e  m o s t  r e c e n t l y  d e t e r m i n e d  i n v e s t m e n t  r a t e  a s  

d e t e r m i n e d  b y  t h e  s t a t e  t r e a s u r e r  s h a l l  b e  a c c e p t e d .   N o  f u n d s  w i l l  b e  i n v e s t e d  

f o r  m a t u r i t i e s  o f  m o r e  t h a n  t w o  y e a r s .  

 A n y  m o n i e s  n o t  o t h e r w i s e  i n v e s t e d  i n  e l i g i b l e  b a n k s  a n d  s a v i n g s  a n d  

l o a n s  l o c a t e d  i n  t h e  d i s t r i c t  d u e  t o  t h e i r  i n a b i l i t y ,  f o r  w h a t e v e r  r e a s o n ,  t o  a c c e p t  

t h e  f u n d s ,  s h a l l  b e  i n v e s t e d  i n  s e c u r e d  d e p o s i t s  i n  b a n k s  o r  s a v i n g s  a n d  l o a n s  

w h i c h  h a v e  o f f i c e s  l o c a t e d  i n  c o u n t i e s  i n  w h i c h  a  p a r t  o f  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  i s  

l o c a t e d  o r  i n  a d j o i n i n g  c o u n t i e s .  

 A n y  m o n i e s  n o t  i n v e s t e d  i n  b a n k s  a n d  s a v i n g s  a n d  l o a n s  i n  t h e  d i s t r i c t  

o r  l o c a t e d  i n  c o u n t i e s  i n  w h i c h  a  p a r t  o f  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  i s  l o c a t e d  m a y  b e  

i n v e s t e d  i n  t h e  m u n i c i p a l  i n v e s t m e n t  p o o l  f u n d  o r  U n i t e d  S t a t e s  T r e a s u r y  b i l l s  

o r  n o t e s  a s  a u t h o r i z e d  b y  K a n s a s  l a w .  

 M o n i e s  a v a i l a b l e  f o r  r e i n v e s t m e n t  a s  a  r e s u l t  o f  m a t u r i t i e s  m a y  b e  

r e i n v e s t e d  w i t h  t h e  b a n k  o r  a s s o c i a t i o n  h o l d i n g  s u c h  m o n i e s  p r o v i d e d  t h e  b a n k  

o r  s a v i n g s  a n d  l o a n  a s s o c i a t i o n  a g r e e s  t o  p a y  t h e  s a m e  o r  h i g h e r  r a t e  a s  t h a t  

o f f e r e d  b y  t h e  h i g h e s t  b i d d e r  a t  t h e  t i m e  o f  r e - o f f e r .  
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 I n  t h e  e v e n t  o f  i d e n t i c a l  h i g h  b i d s ,  t h e  a l l o c a t i o n  o f  m o n i e s  t o  b e  

i n v e s t e d  b e t w e e n  t h e  h i g h  b i d d e r s  s h a l l  b e  a t  t h e  d i s c r e t i o n  o f  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .  

 T h e  t r e a s u r e r  s h a l l  r e c o r d  t h e  f o l l o w i n g  i n f o r m a t i o n :   t h e  d a t e  o f  e a c h  

o f f e r i n g ;  t h e  n a m e  o f  e a c h  b a n k  o r  s a v i n g s  a n d  l o a n  a s s o c i a t i o n  n o t i f i e d ;  t h e  

n a m e  o f  t h e  o f f i c e r  n o t i f i e d ;  t h e  b i d ,  c a r r i e d  t o  f i v e  d e c i m a l  p l a c e s  ( . 1 1 1 1 1 ) ;  t h e  

a m o u n t  o f  m o n i e s  t h e  b a n k  o r  s a v i n g s  a n d  l o a n  a s s o c i a t i o n  i s  w i l l i n g  t o  a c c e p t  

a t  t h e  r a t e  b i d .  

 T o  b e  e l i g i b l e  t o  r e c e i v e  i n v e s t e d  f u n d s  o r  d e p o s i t s  f r o m  t h e  d i s t r i c t ,  a n y  

o t h e r w i s e  e l i g i b l e  b a n k  o r  s a v i n g s  a n d  l o a n  a s s o c i a t i o n  s h a l l  h a v e  o n  f i l e  i n  t h e  

o f f i c e  o f  t h e  d i s t r i c t  t r e a s u r e r  a  l e t t e r  r e q u e s t i n g  i t s  i n c l u s i o n  i n  t h e  b i d d i n g  

p r o c e s s  a n d  p r o v i d i n g  p r o p e r  a s s u r a n c e  o f  c o m p l i a n c e  w i t h  r e q u i r e m e n t s  o f  

a p p l i c a b l e  l a w s  a n d  b o a r d  p o l i c y  r e l a t i n g  t o  m a i n t e n a n c e  o f  p r o p e r  s e c u r i t y  a n d  

a s s u r a n c e  o f  i t s  m e m b e r s h i p  i n  g o o d  s t a n d i n g  c o n s i s t e n t  w i t h  c u r r e n t  f e d e r a l  

r e g u l a t i o n s .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e p o r t  m o n t h l y  t o  t h e  b o a r d  o n  t h e  

d i s t r i c t ' s  i n v e s t m e n t s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  6 / 0 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  6 / 1 8 ;  1 1 / 1 8  

 

D F G  F e e s ,  P a y m e n t s  a n d  R e n t a l s  ( S e e  K G )  D F G  

 P r o c e e d s  f r o m  f e e s  f o r  b u i l d i n g  o r  e q u i p m e n t  u s e  o r  r e n t a l  w i l l  b e  

c r e d i t e d  t o  t h e  g e n e r a l  f u n d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
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D F K  G i f t s  a n d  B e q u e s t s  D F K  

 I n c o m e  d e r i v e d  f r o m  g i f t s  a n d  b e q u e s t s  w i l l  b e  c r e d i t e d ,  a s  s p e c i f i e d  b y  

t h e  b o a r d .   

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

D F M  E q u i p m e n t  a n d  S u p p l i e s  S a l e s  ( S e e  K K )  D F M  

 E x c e s s  o r  u n u s a b l e  d i s t r i c t - o w n e d  e q u i p m e n t  a n d  s u p p l i e s  w i l l  b e  

d i s p o s e d  o f  a t  t h e  d i s c r e t i o n  o f  t h e  b o a r d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

D H  B o n d e d  E m p l o y e e s  D H  

 T h e  b o a r d  s h a l l  p u r c h a s e  a  b l a n k e t  f i d e l i t y  b o n d  f o r  s c h o o l  e m p l o y e e s .   

T h e  a m o u n t  o f  t h e  b o n d  s h a l l  b e  d e t e r m i n e d  b y  t h e  b o a r d .  

 A  p o s i t i o n  b o n d  i n  t h e  a m o u n t  o f  $ 5 0 , 0 0 0 . 0 0  p e r  i n c i d e n t  i s  r e q u i r e d  f o r  

t h e  t r e a s u r e r ,  c l e r k  a n d  s u p e r i n t e n d e n t .   A  p o s i t i o n  b o n d  m a y  b e  p u r c h a s e d  b y  

t h e  b o a r d  f o r  d i s t r i c t  e m p l o y e e s  a s  f o l l o w s :  

•  B u i l d i n g  p r i n c i p a l s  

•  B u i l d i n g  s e c r e t a r y ( s )  

•  O t h e r  e m p l o y e e s  a s  t h e  b o a r d  m a y  d i r e c t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  9 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  
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D I C  I n v e n t o r i e s  D I C  

 A n  a c c o u n t i n g  w i l l  b e  m a d e  a n n u a l l y  f o r  a l l  d i s t r i c t - o w n e d  p e r s o n a l  

p r o p e r t y . A n  i n v e n t o r y  r e c o r d  s y s t e m  s h a l l  b e  d e v e l o p e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   

A l l  i n v e n t o r y  r e c o r d s  s h a l l  b e  a n n u a l l y  u p d a t e d  s h o w i n g  d e l e t i o n s  a n d  a d d i t i o n s ,  

t h e  e s t i m a t e d  v a l u e ,  o r i g i n a l  c o s t  ( w h e r e  a v a i l a b l e ) ,  d a t e  o f  p u r c h a s e ,  s e r i a l  

n u m b e r s  ( w h e r e  a v a i l a b l e )  a n d  l o c a t i o n  a n d  c o n d i t i o n  o f  e a c h  p i e c e  o f  d i s t r i c t -

o w n e d  p e r s o n a l  p r o p e r t y .  

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  t a k e  a n  a n n u a l  i n v e n t o r y  o f  d i s t r i c t -

o w n e d  p e r s o n a l  p r o p e r t y  u n d e r  t h e  d i r e c t i o n  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   I n v e n t o r y  

f o r m s  s h a l l  b e  d e v e l o p e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   O n e  c o p y  o f  e a c h  i n v e n t o r y  

t a k e n  i n  a n  a t t e n d a n c e  c e n t e r  s h a l l  b e  f i l e d  i n  t h a t  b u i l d i n g ,  a n d  o n e  c o p y  s h a l l  

b e  f i l e d  i n  t h e  c e n t r a l  o f f i c e  w i t h  t h e  c l e r k .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  6 / 1 8 ;  1 1 / 1 8  

 

D J B  P e t t y  C a s h  A c c o u n t s  D J B  

 T h e  b o a r d  m a y  e s t a b l i s h  p e t t y  c a s h  a c c o u n t s  b y  r e s o l u t i o n .   A l l  p e t t y  

c a s h  f u n d s  w i l l  b e  a u d i t e d  a n n u a l l y  a t  t h e  s a m e  t i m e  a s  t h e  g e n e r a l  f u n d  b u d g e t .   

T h e  b o a r d  s h a l l  a l s o  r e c e i v e  m o n t h l y  r e p o r t s  o f  t h e  e x p e n d i t u r e s  f r o m  a n d  

r e i m b u r s e m e n t s  t o  e a c h  p e t t y  c a s h  a c c o u n t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  6 / 1 8 ;  1 1 / 1 8  

D J E  P u r c h a s i n g  D J E  

 T h e  p u r c h a s i n g ,  r e c e i v i n g ,  s t o r i n g  a n d  d i s t r i b u t i o n  o f  s u p p l i e s ,  

e q u i p m e n t  a n d  s e r v i c e s  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  m a n a g e d  e f f i c i e n t l y  a n d  

e c o n o m i c a l l y .   
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 P u r c h a s i n g  A u t h o r i t y  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a p p o i n t  a  p u r c h a s i n g  a g e n t  f o r  t h e  d i s t r i c t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

D J E B  Q u a l i t y  C o n t r o l  D J E B  

 T h e  b o a r d  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  e s t a b l i s h  t h e  s p e c i f i c a t i o n s  f o r  a n d  

q u a l i t y  o f  g o o d s  o r  s e r v i c e s  p u r c h a s e d  b y  t h e  d i s t r i c t .  

 S p e c i f i c a t i o n s  

 I t  i s  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  o r i g i n a t o r  o f  a  p u r c h a s e  r e q u e s t  t o  s e e  

t h a t  a l l  s p e c i f i c a t i o n s  r e q u e s t e d  a r e  c o m p l e t e .  

 S t a n d a r d i z a t i o n  

 W h e n e v e r  p o s s i b l e ,  s t a n d a r d  l i s t s  o f  s u p p l i e s  a n d  e q u i p m e n t  s h a l l  b e  

d e v e l o p e d  i n  a l l  b u d g e t  a r e a s .  

 Q u a n t i t y  P u r c h a s i n g  

 Q u a n t i t y  p u r c h a s i n g  i s  e n c o u r a g e d .  

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  6 / 1 8 ;  1 1 / 1 8  

 

D J E D  B i d s  a n d  Q u o t a t i o n s  R e q u i r e m e n t s  D J E D  

 A l l  p u r c h a s e s  r e q u i r i n g  c o m p e t i t i v e  b i d s  s h a l l  b e  m a d e  i n  a c c o r d a n c e  

w i t h  c u r r e n t  s t a t u t e s .  

 T h e  p u r c h a s i n g  a g e n t  s h a l l  d e v e l o p  a n d  m a i n t a i n  l i s t s  o f  p o t e n t i a l  

s u p p l i e r s .   B i d  l i s t s  s h a l l  b e  u s e d  t o  n o t i f y  p o t e n t i a l  b i d d e r s .  

 A n y  s u p p l i e r  m a y  b e  i n c l u d e d  i n  t h e  l i s t  u p o n  r e q u e s t .   A l l  b i d  l i s t s  

s h a l l  b e  r e v i e w e d  a n n u a l l y  b y  t h e  p u r c h a s i n g  a g e n t .  
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 A  c o p y  o f  t h i s  p o l i c y  s h a l l  b e  g i v e n  t o  a l l  b i d d e r s  u p o n  r e q u e s t .  

 A l l  b i d s  a n d  s u p p o r t i n g  d o c u m e n t a t i o n  s h a l l  b e  r e t a i n e d  i n  t h e  d i s t r i c t  

o f f i c e  w i t h  t h e  c l e r k  f o r  a  p e r i o d  o f  t h r e e  y e a r s  a f t e r  b i d s  h a v e  b e e n  o p e n e d .  

 B i d  S p e c i f i c a t i o n s  

 A l l  b i d  s p e c i f i c a t i o n s  s h a l l  b e  w r i t t e n  b y  t h e  d i s t r i c t ’ s  p u r c h a s i n g  a g e n t  

a n d  s h a l l  i n c l u d e  r e q u i r e d  c h a r a c t e r i s t i c s  a n d  q u a l i t y  s t a n d a r d s .  S p e c i f i c a t i o n s  

s h a l l  i n c l u d e ,  w h e n  n e c e s s a r y :   r e q u i r e d  p e r f o r m a n c e ,  s u r e t y ,  b i d ,  a n d  s t a t u t o r y  

b o n d  i n f o r m a t i o n ;  c o m p l i a n c e  w i t h  p r e f e r e n t i a l  b i d  l a w ;  f i n a n c i a l  s t a t e m e n t s ;  

t h e  b o a r d ’ s  r i g h t  t o  r e j e c t  a n y  o r  a l l  b i d s ;  c o m p l i a n c e  w i t h  a l l  f e d e r a l ,  s t a t e ,  a n d  

l o c a l  l a w s ,  o r d i n a n c e s ,  a n d  r e g u l a t i o n s ;  t h e  d a t e ,  t i m e ,  a n d  p l a c e  f o r  t h e  o p e n i n g  

o f  b i d s ;  a n d  o t h e r  i t e m s  a s  t h e  b o a r d  d i r e c t s .  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a v o i d  n e g o t i a t i o n  o f  b i d  s p e c i f i c a t i o n s  a f t e r  b i d s  h a v e  

b e e n  a c c e p t e d  a n d  s h a l l  c o r r e c t  s p e c i f i c a t i o n s  i f  t h e y  a r e  i n a d e q u a t e l y  w r i t t e n  

a n d  r e q u e s t  n e w  b i d s .   I f  a n  e r r o r  i s  d i s c o v e r e d  i n  t h e  b i d  s p e c i f i c a t i o n s ,  a l l  

b i d s  s h a l l  b e  r e t u r n e d  u n o p e n e d ,  a n d  t h e  p r o j e c t  s h a l l  b e  r e b i d  u s i n g  c o r r e c t e d  

a n d / o r  a m e n d e d  s p e c i f i c a t i o n s .  

 P r o c e d u r e  

 A l l  b i d s  m u s t  b e  s u b m i t t e d  t o  t h e  c l e r k  i n  s e a l e d  e n v e l o p e s  w i t h  t h e  

n a m e  o f  t h e  b i d d e r  a n d  t h e  d a t e  o f  t h e  b i d  o p e n i n g  p l a i n l y  m a r k e d  i n  t h e  l o w e r  

l e f t - h a n d  c o r n e r  o f  t h e  e n v e l o p e .   A l l  b i d s  s h a l l  b e  o p e n e d  p u b l i c l y  o n  t h e  s t a t e d  

d a t e  a n d  t i m e .   A l l  b i d d e r s  a n d  o t h e r  i n t e r e s t e d  p e r s o n s  m a y  b e  p r e s e n t  w h e n  t h e  

b i d s  a r e  o p e n e d .  

 B i d s  m a y  b e  o p e n e d  b y  t h e  p u r c h a s i n g  a g e n t  o r  o t h e r  p e r s o n  d e s i g n a t e d  

b y  t h e  b o a r d ,  a n d  s u c h  o p e n i n g  s h a l l  b e  w i t n e s s e d  b y  o n e  o t h e r  d i s t r i c t  

e m p l o y e e .   T h e  b i d s  s h a l l  t h e n  b e  a r r a n g e d  i n  o r d e r  f r o m  l o w  t o  h i g h  b e f o r e  t h e y  

a r e  p r e s e n t e d  t o  t h e  b o a r d  f o r  a c t i o n .  
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 R e s p o n s i b l e  B i d d e r  

 A l l  b i d s  s h a l l  b e  a w a r d e d  t o  t h e  l o w e s t  r e s p o n s i b l e  b i d d e r .   T h e  b o a r d  

r e m a i n s  t h e  s o l e  j u d g e  o f  w h e t h e r  a  b i d d e r  i s  “ r e s p o n s i b l e . ”   C r i t e r i a  t h a t  m a y  

b e  u s e d  t o  j u d g e  w h e t h e r  t h e  b i d d e r  i s  r e s p o n s i b l e  b y  w a y  o f  i l l u s t r a t i o n  a n d  n o t  

l i m i t a t i o n ,  a r e :   f i n a n c i a l  s t a n d i n g ,  r e p u t a t i o n ,  e x p e r i e n c e ,  p r i o r  w o r k i n g  

r e l a t i o n s h i p  w i t h  t h e  d i s t r i c t ,  r e s o u r c e s ,  f a c i l i t i e s ,  j u d g m e n t ,  a n d  e f f i c i e n c y .  

 T h e  b o a r d  m a y  i n v e s t i g a t e  w h e t h e r  t h e  b i d d e r  i s  r e s p o n s i b l e  b y  u s i n g  

i n f o r m a t i o n  a t  h a n d  t o  f o r m  a n  i n t e l l i g e n t  j u d g m e n t ,  s u c h  a s ,  b u t  n o t  n e c e s s a r i l y  

l i m i t e d  t o ,  t h e  d i s t r i c t ’ s  a r c h i t e c t ,  p r e v i o u s  c l i e n t s  o f  t h e  b i d d e r ,  t h e i r  o w n  

i n v e s t i g a t i o n ,  o r  a n  o u t s i d e  i n v e s t i g a t i o n  a g e n c y .  

 W i t h d r a w a l  o f  B i d s  

 A n y  b i d  m a y  b e  w i t h d r a w n  a n d / o r  c o r r e c t e d  p r i o r  t o  t h e  s c h e d u l e d  t i m e  

f o r  o p e n i n g  o f  b i d s  a n d  n o  l a t e r  t h a n  t w o  d a y s  a f t e r  t h e  b i d s  h a v e  b e e n  o p e n e d  i f  

a  n o n - j u d g m e n t a l  e r r o r  h a s  b e e n  m a d e .    

 A n y  b i d  r e c e i v e d  a f t e r  t h e  p u b l i c i z e d  d a t e  a n d  t i m e  s h a l l  n o t  b e  

c o n s i d e r e d  b y  t h e  b o a r d .  

 R e j e c t i o n  o f  B i d s  

 T h e  b o a r d  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  r e j e c t  a n y  a n d  a l l  b i d s  a n d  t o  a s k  f o r  

n e w  b i d s .   T h i s  r e s e r v a t i o n  s h a l l  b e  s p e c i f i e d  i n  t h e  p u b l i c a t i o n  o r  n o t i f i c a t i o n  

o f  b i d  l e t t i n g .  T h e  b o a r d  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  w a i v e  a n y  i n f o r m a l i t i e s  i n  o r  

r e j e c t  a n y  p a r t s  o f  a  b i d .  

 M u l t i - S t a t e  P u r c h a s i n g  P o o l s  

 T h e  b o a r d  m a y  p a r t i c i p a t e  i n  m u l t i - s t a t e  p u r c h a s i n g  p o o l s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  6 / 1 8 ;  1 1 / 1 8  
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D J E F  R e q u i s i t i o n s  D J E F  

 T h e  p u r c h a s i n g  a g e n t  s h a l l  d e v e l o p  a  r e q u i s i t i o n  f o r m  t o  b e  u s e d  b y  s t a f f  

m e m b e r s  r e q u e s t i n g  t h a t  c e r t a i n  g o o d s  b e  p u r c h a s e d  f o r  t h e  d i s t r i c t .  

 A l l  r e q u i s i t i o n s  s h a l l  b e  s u b m i t t e d  t o  t h e  p u r c h a s i n g  a g e n t  b y  t h e  

d e s i g n a t e d  d e a d l i n e .   A f t e r  a  p u r c h a s e  o r d e r  h a s  b e e n  i s s u e d ,  t h e  n u m b e r  o f  t h e  

p u r c h a s e  o r d e r  s h a l l  b e  r e c o r d e d  o n  t h e  r e q u i s i t i o n ,  a n d  t h e  n u m b e r  o f  t h e  

r e q u i s i t i o n  s h a l l  b e  r e c o r d e d  o n  t h e  p u r c h a s e  o r d e r .   A f t e r  p r o c e s s i n g ,  t h e  

o r i g i n a l  c o p y  o f  t h e  r e q u i s i t i o n  s h a l l  b e  f i l e d  i n  t h e  o f f i c e  o f  t h e  p u r c h a s i n g  

a g e n t  i n  n u m e r i c a l  s e q u e n c e .  T h e  s c h o o l  o r  d i s t r i c t  e n t i t y  s h a l l  n o t  b e  u s e d  t o  

o r d e r  o r  p u r c h a s e  s u p p l i e s ,  g o o d s ,  o r  w a r e s  f o r  t h e  p e r s o n a l  u s e  o f  e m p l o y e e s .   

U s e  o f  t h e  “ s c h o o l  e n t i t y ”  i n  t h i s  m a n n e r  w o u l d  i n c l u d e ,  b u t  m a y  n o t  b e  l i m i t e d  

t o ,  t h e  u s e  o f  t h e  s c h o o l  o r  d i s t r i c t ’ s  n a m e ,  l e t t e r h e a d ,  p u r c h a s e  o r d e r ,  f u n d ,  

c r e d i t  c a r d ,  a n d / o r  c h e c k .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  6 / 1 6 ;  3 / 1 7 ;  6 / 1 8 ;  1 1 / 1 8  

D J E G  P u r c h a s e  O r d e r s  a n d  C o n t r a c t s  ( S e e  D J E J  a n d  D J F A B )  D J E G  

 T h e  p u r c h a s i n g  a g e n t  s h a l l  d e v e l o p  a n  o r d e r  f o r m  c o m p a t i b l e  w i t h  t h e  

r e q u i s i t i o n  f o r m  t o  b e  u s e d  i n  p u r c h a s i n g  g o o d s  a n d  s h a l l  b e  a u t h o r i z e d  t o  s i g n  

a l l  p u r c h a s e  o r d e r s .  

 E a c h  p u r c h a s e  o r d e r  s h a l l  i n c l u d e  a  s p e c i f i c a t i o n  o f  t h e  i t e m  w h i c h   

a d e q u a t e l y  d e s c r i b e s  t h e  c h a r a c t e r i s t i c s  a n d  t h e  q u a l i t y  s t a n d a r d s ;  a  q u o t e d ,  

f i r m ,  n e t ,  d e l i v e r e d  p r i c e ,  w h e n e v e r  p o s s i b l e ,  a n d  p r i c e s  s h o w n  b o t h  p e r  u n i t  

a n d  a s  e x t e n d e d ;  c l e a r  d e l i v e r y  i n s t r u c t i o n s  w h i c h  i n c l u d e  t i m e  a n d  p l a c e ;  a  

s i g n a t u r e  o f  t h e  p u r c h a s i n g  a g e n t  a n d  b u d g e t  a c c o u n t  c o d e  n u m b e r ;  a n d  t h e  

a p p r o p r i a t e  a d d r e s s  a n d  t e l e p h o n e  n u m b e r .  
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 A l l  p u r c h a s e  o r d e r s  s h a l l  b e  n u m b e r e d  i n  s e q u e n c e ;  s u f f i c i e n t  c o p i e s  w i l l  

b e  m a d e  t o  m e e t  d i s t r i b u t i o n  r e q u i r e m e n t s .  

 A  v e r b a l  o r d e r ,  s u b j e c t  t o  s u b s e q u e n t  c o n f i r m a t i o n  b y  a  w r i t t e n  p u r c h a s e  

o r d e r ,  m a y  b e  i s s u e d  o n l y  i n  c a s e s  w h e r e  a  b o n a  f i d e  e m e r g e n c y  e x i s t s .   

W h e n e v e r  p o s s i b l e ,  a  p u r c h a s e  o r d e r  n u m b e r  s h o u l d  b e  g i v e n  t o  t h e  s u p p l i e r .   A  

c o n f i r m i n g  r e q u i s i t i o n / p u r c h a s e  o r d e r  s h a l l  b e  i s s u e d  i m m e d i a t e l y  t h e r e a f t e r  a n d  

c l e a r l y  m a r k e d  a s  s u c h .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

D J E J  P a y m e n t  P r o c e d u r e s  ( S e e  D J E G  a n d  D J F A B )  D J E J  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e c o m m e n d  p a y m e n t  t o  v e n d o r s  a n d  s u p p l i e r s  

f o r  g o o d s  a n d  s e r v i c e s  u p o n  s a t i s f a c t o r y  r e c e i p t  o f  a l l  g o o d s  o r  c o m p l e t i o n  o f  

a l l  s e r v i c e s  a n d  f o r  w h i c h  t h e r e  i s  a  d i s t r i c t  p u r c h a s e  o r d e r  n u m b e r  i s s u e d  a s  

p r o v i d e d  f o r  i n  b o a r d  p o l i c y .   ( S e e  D J E G )  

 T h e  b o a r d  s h a l l  c o n s i d e r  p a y m e n t  o f  b i l l s  r e c o m m e n d e d  f o r  p a y m e n t  a t  

r e g u l a r  b o a r d  m e e t i n g s  e x c e p t  a s  p r o v i d e d  f o r  i n  p o l i c y .   ( S e e  D J F A B )  

 T h e  b o a r d  m a y  d e s i g n a t e  o n e  o r  m o r e  e m p l o y e e s  t o  p a y  b i l l s  i n  a d v a n c e  

o f  a n y  b o a r d  m e e t i n g  i n  o r d e r  t o  a v o i d  a  p e n a l t y  f o r  l a t e  p a y m e n t  o r  t o  t a k e  

a d v a n t a g e  o f  a n y  e a r l y  p a y m e n t  d i s c o u n t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
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D J F A  P u r c h a s i n g  A u t h o r i t y  D J F A  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  i s  a u t h o r i z e d  t o  e x e c u t e  c o n t r a c t s  o n  b e h a l f  o f  t h e  

d i s t r i c t  f o r  t h e  p u r c h a s e  o f  g o o d s  a n d  s e r v i c e s  i f  t h e  a m o u n t  i s  l e s s  t h a n  

$ 2 0 , 0 0 0 .   T h e  b o a r d  s h a l l  r e c e i v e  r e p o r t s  o n  a n y  c o n t r a c t s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  6 / 0 1 ;  6 / 0 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

D J F A B    A d m i n i s t r a t i v e  L e e w a y   D J F A B  
 ( S e e  D J E G  a n d  D J E J )  

 I n  a n  e m e r g e n c y ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  h a v e  t h e  a u t h o r i t y  t o  m a k e  

e x p e n d i t u r e s  n e c e s s a r y  t o  p r e v e n t  a d d i t i o n a l  d a m a g e  t o  d i s t r i c t  p r o p e r t y ,  t o  

k e e p  t h e  s c h o o l s  o p e n  o r  t o  r e o p e n  s c h o o l s .   E m e r g e n c y  p u r c h a s e s  s h a l l  b e  

r a t i f i e d  b y  t h e  b o a r d  a t  t h e  n e x t  r e g u l a r  o r  s p e c i a l  b o a r d  m e e t i n g .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

D K  S t u d e n t  A c t i v i t y  F u n d  M a n a g e m e n t  ( S e e  J G H B ,  J H  a n d  J L )  D K  

 A n y  a c t i v i t y  w h i c h  i n v o l v e s  t h e  e x p e n d i t u r e  o f  a c t i v i t y  f u n d s  s h a l l  b e  

s u b j e c t  t o  p r i o r  a p p r o v a l  o f  t h e  p r i n c i p a l .  

 A c t i v i t y  F u n d  M a n a g e m e n t  

 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  m a i n t a i n  a n  a c c u r a t e  r e c o r d  o f  a l l  s t u d e n t  

a c t i v i t y  f u n d s  i n  t h e  r e s p e c t i v e  a t t e n d a n c e  c e n t e r s .   N o  f u n d s  s h a l l  b e  e x p e n d e d  

f r o m  t h e s e  a c c o u n t s  e x c e p t  i n  s u p p o r t  o f  t h e  s t u d e n t  a c t i v i t y  p r o g r a m .   N o  

a c t i v i t y  a c c o u n t  s h a l l  h a v e  a  n e g a t i v e  b a l a n c e .  

 T h e  b o a r d  s h a l l  r e c e i v e  a  m o n t h l y  r e p o r t  o n  a l l  a c t i v i t y  a c c o u n t s .  
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 A l l  s t u d e n t  a c t i v i t y  f u n d s  w i l l  b e  a u d i t e d  a n n u a l l y  a t  t h e  s a m e  t i m e  a s  

t h e  g e n e r a l  f u n d  b u d g e t .  

 A l l  p a y m e n t s  f r o m  s t u d e n t  a c t i v i t y  f u n d s  s h a l l  b e  m a d e  f r o m  p u r c h a s e  

o r d e r s  s i g n e d  b y  t h e  e m p l o y e e  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  f u n d .  

 R e c e i p t s  s h a l l  b e  k e p t  f o r  a l l  r e v e n u e  d e p o s i t e d  i n t o  t h e  a c t i v i t y  f u n d  o f  

e a c h  a t t e n d a n c e  c e n t e r .   A l l  p a y m e n t s  f r o m  t h e  a c t i v i t y  f u n d  s h a l l  b e  b y  c h e c k s  

p r o v i d e d  f o r  t h a t  p u r p o s e .  

 A c t i v i t y  F u n d  D e p o s i t s  

 A c t i v i t y  f u n d s  f r o m  g a t e  r e c e i p t s  o r  o t h e r  s o u r c e s  m a y  b e  d e p o s i t e d  

d i r e c t l y  i n t o  a  b a n k  a c c o u n t  m a i n t a i n e d  f o r  t h i s  p u r p o s e .  

 I n a c t i v e  A c t i v i t y  F u n d s  ( S e e  J H )  

 T h e  b o a r d  w i l l  a s s u m e  c o n t r o l  o f  a l l  i n a c t i v e  a c t i v i t y  f u n d s  a n d  d i s b u r s e  

t h o s e  f u n d s  t o  o t h e r  a c t i v i t y  a c c o u n t s  o r  e x p e n d  t h e  f u n d s  a s  d i r e c t e d  b y  t h e  

b o a r d .  

 E a c h  s t u d e n t  a c t i v i t y  f u n d  s h a l l  h a v e  a n  e m p l o y e e  i n  c h a r g e  o f  t h e  f u n d .  

 T h e  e m p l o y e e  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  m a k i n g  a  m o n t h l y  r e p o r t  t o  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  a n d  t h e  b o a r d .  

 T h e  m o n t h l y  s t u d e n t  a c t i v i t y  r e p o r t  s h a l l  s h o w  o p e n i n g  a n d  c l o s i n g  

b a l a n c e s  o f  e a c h  f u n d .   T h e  r e p o r t  s h a l l  a l s o  s h o w  t h e  t o t a l  a m o u n t  o f  d e p o s i t s  

a n d  a n  i t e m i z e d  l i s t  o f  e x p e n d i t u r e s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
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D P  C o l l e c t i o n  P r o c e d u r e s  ( S e e  E E  a n d  J S )  D P  

 U n p a i d  F e e s  a n d  N e g a t i v e  A c c o u n t  B a l a n c e s  

 U n p a i d  o r  o v e r d u e  a c c o u n t s  d i s r u p t  a c c o u n t i n g  p r a c t i c e s  w i t h i n  t h e  

d i s t r i c t .   A l l  p e r s o n s  w h o  o w e  o v e r d u e  f e e s  o r  h a v e  n e g a t i v e  a c c o u n t  b a l a n c e s  

w i t h  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  n o t i f i e d  o f  t h e  d e l i n q u e n c y  u p  t o  t h r e e  t i m e s  i n  n o t  

l e s s  t h a n  t e n  d a y  i n c r e m e n t s  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  

v i a  l e t t e r  s e n t  b y  U . S .  F i r s t  C l a s s  M a i l  p r o v i d i n g  t h a t  t h e  i n d i v i d u a l  o w e s  t h e  

d i s t r i c t  f e e s  o r  t h a t  a  s p e c i f i e d  a c c o u n t  h a s  i n s u f f i c i e n t  f u n d s  o r  a  n e g a t i v e  

b a l a n c e  a n d  t h e  r e a s o n  f o r  t h e  f e e s  o r  a c c o u n t  w i t h d r a w a l s .    

 I f ,  w i t h i n  t e n  d a y s  a f t e r  t h e  s e c o n d  n o t i c e  w a s  m a i l e d ,  t h e  d e b t  i s  n o t  p a i d  

i n  f u l l  o r  a r r a n g e m e n t s  h a v e  n o t  b e e n  m a d e  w i t h  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  

s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  t o  p a y  i t ,  a  t h i r d  a n d  f i n a l  n o t i c e  s h a l l  b e  s e n t  t o  t h e  

d e b t o r  b y  m a i l .   P o s t a g e  a n d  s t a t i o n a r y  c o s t s  m a y  b e  a d d e d  t o  t h e  o r i g i n a l  b i l l .  

 I f  f u l l  p a y m e n t  i s  n o t  r e c e i v e d  b y  t h e  c l e r k  w i t h i n  t e n  d a y s  a f t e r  m a i l i n g  o f  

t h e  f i n a l  n o t i c e ,  a u t h o r i z a t i o n  f o r  t h e  e n f o r c e m e n t  o f  c o l l e c t i o n  m a y  b e  o b t a i n e d  

t h r o u g h  t h e  l o c a l  s m a l l  c l a i m s  c o u r t  i n  c o m p l i a n c e  w i t h  K a n s a s  s t a t u t e s ,  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  o r  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  m a y  t u r n  t h e  m a t t e r  o v e r  t o  l e g a l  

c o u n s e l  t o  c o m m e n c e  d e b t  c o l l e c t i o n  p r o c e e d i n g s  o n  b e h a l f  o f  t h e  d i s t r i c t ,  o r  

t h e  m a t t e r  m a y  b e  h a n d l e d  t h r o u g h  t h e  K a n s a s  S e t O f f  P r o g r a m .  

 I n s u f f i c i e n t  F u n d s  C h e c k s  

 O p t i o n  1 :  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  i s  a u t h o r i z e d  t o  

r e q u e s t  c h a r g e s  t o  b e  f i l e d  a g a i n s t  a  p e r s o n  o r  p e r s o n s  g i v i n g  w o r t h l e s s  o r  

i n s u f f i c i e n t  f u n d  c h e c k s  t o  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .   I n  a d d i t i o n ,  t h e  b o a r d  a d o p t s  t h e   

f o l l o w i n g  p r o c e d u r e s  f o r  d e a l i n g  w i t h  r e t u r n e d  c h e c k s  i n  t h e  s c h o o l  s e t t i n g .  
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 O n c e  t h e  p e r s o n  i s  n o t i f i e d  o f  t h e  f i r s t  r e t u r n e d  c h e c k  v i a  U . S .  F i r s t  C l a s s  

M a i l ,  i f  r e s t i t u t i o n  i s  m a d e  w i t h i n  f i v e  w o r k i n g  d a y s  f r o m  t h e  n o t i f i c a t i o n  b e i n g  

m a i l e d ,  t h e r e  w i l l  b e  n o  c h a r g e  f o r  a  r e t u r n e d  c h e c k .   I f  a f t e r  a  s e c o n d  

n o t i f i c a t i o n  i s  s e n t ,  r e s t i t u t i o n  i s  n o t  m a d e  w i t h i n  a n  a d d i t i o n a l  f i v e  w o r k i n g  

d a y s ,  a  f e e  o f  $ 1 0 . 0 0  w i l l  b e  c h a r g e d .  

•  I f  a  p e r s o n  h a s  a  s e c o n d  r e t u r n e d  c h e c k ,  h e / s h e  w i l l  b e  n o t i f i e d  

a n d  a s s e s s e d  a  $ 1 5 . 0 0  f e e ,  p r o v i d i n g  r e s t i t u t i o n  i s  m a d e  w i t h i n  

f i v e  w o r k i n g  d a y s .   A f t e r  t h e  s e c o n d  n o t i f i c a t i o n  i s  m a i l e d  

c o n c e r n i n g  t h e  s e c o n d  r e t u r n e d  c h e c k ,  a  f e e  o f  $ 2 0 . 0 0  w i l l  b e  

a s s e s s e d .  

•  F o r  a  t h i r d  r e t u r n e d  c h e c k ,  t h e  p e r s o n  w i l l  b e  n o t i f i e d ,  a s s e s s e d  

a  $ 3 0 . 0 0  f e e ,  a n d  i n f o r m e d  t h a t  t h e  d i s t r i c t  a n d  i t s  s c h o o l s  w i l l  

n o t  a c c e p t  a n y  f u t u r e  c h e c k s  f r o m  s u c h  p e r s o n .   A l l  f u t u r e  

p a y m e n t s  t o  t h e  d i s t r i c t  o r  i n d i v i d u a l  s c h o o l s  w o u l d  t h e n  n e e d  t o  

b e  i n  t h e  f o r m  o f  c a s h ,  c a s h i e r ' s  c h e c k ,  o r  c r e d i t / d e b i t  c a r d  

p a y m e n t .  

•  I f  r e s t i t u t i o n  o f  t h e  t h i r d  c h e c k  i s  n o t  m a d e  w i t h i n  f i v e  w o r k i n g  

d a y s  f r o m  m a i l i n g  t h e  f i n a l  n o t i f i c a t i o n ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  

s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  w i l l  b e  n o t i f i e d ,  a n d  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  o r  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  m a y  t u r n  t h e  m a t t e r  

o v e r  t o  t h e  c o u n t y  a t t o r n e y  f o r  l e g a l  a c t i o n .  

 O p t i o n  2 :  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  i s  a u t h o r i z e d  t o  r e t a i n  

t h e  s e r v i c e s  o f  a  b a d  c h e c k  c o l l e c t i o n  a g e n c y  t o  c o l l e c t  f u n d s  d u e  t o  t h e  d i s t r i c t  

u p o n  r e c e i p t  o f  i n s u f f i c i e n t  f u n d s  c h e c k s .  

A p p r o v e d :  K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 2 / 1 6 ;  3 / 1 7 ;  6 / 1 8 ;  1 1 / 1 8  
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E A  G o a l s  a n d  O b j e c t i v e s  E A  

 T h e  d i s t r i c t ' s  b u s i n e s s  a f f a i r s  s h a l l  b e  m a n a g e d  i n  t h e  m o s t  e c o n o m i c a l  

a n d  e f f i c i e n t  m a n n e r  p o s s i b l e .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  h a s  a u t h o r i t y  t o  m a n a g e  t h e  d i s t r i c t ' s  b u s i n e s s  a f f a i r s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  0 4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

E B  B u i l d i n g s  a n d  G r o u n d s  M a n a g e m e n t  E B  

 A l l  d i s t r i c t  b u i l d i n g s  a n d  p r o p e r t y  s h a l l  b e  m a i n t a i n e d  a n d  i n s p e c t e d  o n  a  

r e g u l a r  b a s i s .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e v e l o p  a  c o m p r e h e n s i v e  p r o g r a m  w h i c h  w i l l  

e n s u r e  p r o p e r  m a i n t e n a n c e  o f  a l l  d i s t r i c t - o w n e d  p r o p e r t y .  

A p p r o v e d :   

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  0 4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

E B A  I n s u r a n c e  P r o g r a m  E B A  

 A l l  d i s t r i c t - o w n e d  p r o p e r t y ,  r e a l  a n d  p e r s o n a l ,  w i l l  b e  i n s u r e d  t o  c o v e r  

l o s s e s  f r o m  n a t u r a l  c a u s e s ,  f i r e ,  v a n d a l i s m  a n d  o t h e r  c a s u a l t i e s .   I n s u r a n c e  s h a l l  

a l s o  c o v e r  t h e f t  o f  d i s t r i c t  m o n i e s .  

 L i a b i l i t y  O t h e r  T h a n  F o r  V e h i c l e s  

 T o  t h e  e x t e n t  p e r m i t t e d  b y  l a w ,  t h e  b o a r d  m a y  i n s u r e  a l l  e m p l o y e e s  

a g a i n s t  l e g a l  a c t i o n  a r i s i n g  o u t  o f  t h e  p e r f o r m a n c e  o f  a n y  a u t h o r i z e d  d u t i e s .  T h e  

b o a r d  m a y  a l s o  p u r c h a s e  i n s u r a n c e  c o v e r i n g  l o s s  r e s u l t i n g  f r o m  s t u d e n t  

p a r t i c i p a t i o n  i n  a  w o r k - b a s e d  l e a r n i n g  p r o g r a m  a u t h o r i z e d  b y  t h e  d i s t r i c t .  T h e  

b o a r d  m a y  a u t h o r i z e  t h e  d i s t r i c t  t o  j o i n  a  g r o u p - f u n d e d  p o o l  t o  p r o v i d e  

i n s u r a n c e  c o v e r a g e  f o r  t h e  d i s t r i c t .  
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 T h e  d i s t r i c t  m a y  d e s i g n a t e  o n e  o r  m o r e  i n s u r a n c e  a g e n t s  o f  r e c o r d .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t  m a y  w o r k  w i t h  t h e  i n s u r a n c e  a g e n t  o f  r e c o r d  o r  g r o u p - f u n d e d  

p o o l  t o  d e v e l o p  a d e q u a t e  i n s u r a n c e  p r o g r a m s  a n d / o r  p r o p o s a l s  c o v e r i n g  t h e  

d i s t r i c t ' s  e m p l o y e e s  a n d  p r o p e r t y .   

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  0 4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  7 / 2 2  

 

E B B  S a f e t y  ( S e e  J B H )  E B B  

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  m a k e  r e a s o n a b l e  e f f o r t s  t o  p r o v i d e  a  s a f e  e n v i r o n m e n t  

f o r  s t u d e n t s  a n d  e m p l o y e e s .  

 S a f e t y  R u l e s  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  s t a f f  s h a l l  d e v e l o p  n e c e s s a r y  r u l e s  a n d  

r e g u l a t i o n s  f o r  s t u d e n t  s a f e t y  i n  s c h o o l  a n d  a t  s c h o o l  a c t i v i t i e s .  

 S a f e t y  U n i t  

 T e a c h e r s  w h o  i n s t r u c t  i n  h a z a r d o u s  c u r r i c u l u m  a r e a s  w i l l  t e a c h  a  u n i t  

e a c h  y e a r  o r  s e m e s t e r  d e d i c a t e d  t o  s a f e t y  r u l e s  i n h e r e n t  i n  t h e  p a r t i c u l a r  s u b j e c t  

m a t t e r .  

 A p p r o p r i a t e  s a f e t y  s i g n s ,  s l o g a n s ,  o r  o t h e r  s a f e t y  i t e m s  s h a l l  b e  p o s t e d  

o n  o r  i n  t h e  n e a r  v i c i n i t y  o f  p o t e n t i a l l y  d a n g e r o u s  d e v i c e s  o r  m a c h i n e r y .  

 N o  s t u d e n t  w i l l  b e  p e r m i t t e d  t o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  c l a s s  u n t i l  s a t i s f a c t o r y  

k n o w l e d g e  o f  t h e  s a f e t y  r u l e s  a r e  d e m o n s t r a t e d  t o  t h e  t e a c h e r .  T e a c h e r s  w i l l  

c o n d u c t  p e r i o d i c  r e v i e w s  o f  s a f e t y  r u l e s  d u r i n g  t h e  s c h o o l  y e a r .  

 W a r n i n g  S y s t e m  

 T h e  b o a r d  w i l l  s e e k  t o  c o o p e r a t e  w i t h  l o c a l  g o v e r n m e n t  o f f i c i a l s ,  

e m e r g e n c y  p r e p a r e d n e s s  a u t h o r i t i e s ,  a n d  o t h e r  r e l a t e d  s t a t e  a g e n c i e s  t o  m a i n t a i n  

a d e q u a t e  d i s a s t e r  w a r n i n g  s y s t e m s .  

 S a f e t y  I n s p e c t i o n s  
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 T h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s ,  a n d  m a i n t e n a n c e  p e r s o n n e l  w i l l  

r e g u l a r l y  i n s p e c t  e a c h  a t t e n d a n c e  c e n t e r ,  p l a y g r o u n d  a n d  p l a y g r o u n d  e q u i p m e n t ,  

b o i l e r s ,  b l e a c h e r s ,  a n d  o t h e r  a p p r o p r i a t e  a r e a s  t o  s e e  t h a t  t h e y  a r e  a d e q u a t e l y  

m a i n t a i n e d .   

E B B  S a f e t y  E B B - 2  

 I f  r e p a i r s  a r e  n e c e s s a r y ,  t h e  i n d i v i d u a l  c o n d u c t i n g  t h e  i n v e s t i g a t i o n  s h a l l  

i m m e d i a t e l y  i n f o r m  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  s u p e r i n t e n d e n t ,  o r  i m m e d i a t e  

s u p e r v i s o r  i n  w r i t i n g .   N e c e s s a r y  s t e p s  e i t h e r  t o  r e p a i r  o r  t o  r e m o v e  t h e  d e f e c t  

w i l l  b e  t a k e n  a s  s o o n  a s  p o s s i b l e .    

 H e a t i n g  a n d  L i g h t i n g  

 A l l  f u r n a c e s ,  b o i l e r s ,  a n d  l i g h t i n g  f i x t u r e s  w i l l  b e  i n s p e c t e d  a n n u a l l y  t o  

e n s u r e  s a f e t y  f o r  s t u d e n t s ,  d i s t r i c t  e m p l o y e e s ,  a n d  p a t r o n s .   T h e s e  d e v i c e s  s h a l l  

m e e t  m i n i m u m  s t a t e  a n d  f e d e r a l  s t a n d a r d s .  

 T h e  u s e  o f  s p a c e  h e a t e r s  i n  d i s t r i c t  b u i l d i n g s  i s  p e r m i t t e d  s o  l o n g  a s  a l l  

h e a t e r s  a r e :  U L  l i s t e d  a n d  a p p r o v e d ;  p l u g g e d  d i r e c t l y  i n t o  t h e  w a l l  o u t l e t  a n d  

n o t  u s e d  w i t h  a n  e x t e n s i o n  c o r d ;  a n d  h a v e  a  3  f o o t  c l e a r a n c e  f r o m  a n y  

c o m b u s t i b l e  i t e m s  t h a t  m a y  c a t c h  f i r e .   C o m b u s t i b l e  i t e m s  i n c l u d e ,  b u t  a r e  n o t  

l i m i t e d  t o ,  p a p e r  p r o d u c t s ,  c l o t h i n g ,  a n d  b l a n k e t s .   S t a f f  m e m b e r s  w h o  w i s h  t o  

b r i n g  t h e i r  o w n  s p a c e  h e a t e r  s h a l l  f i r s t  g e t  t h e  a p p r o v a l  o f  t h e i r  i m m e d i a t e  

s u p e r v i s o r .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  0 4 / 0 7 ;  6 / 1 4 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

E B B A    H a z a r d o u s  W a s t e  I n s p e c t i o n  a n d  D i s p o s a l  E B B A  

 I n s p e c t i o n  

 R e g u l a r  i n s p e c t i o n  o f  d i s t r i c t  f a c i l i t i e s  f o r  h a z a r d o u s  w a s t e  s h a l l  b e  

c o n d u c t e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  d e s i g n e e .  

 D i s p o s a l  
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 W h e n  h a z a r d o u s  w a s t e  m a t e r i a l  i s  p r o d u c e d  i n  a  c l a s s ,  o r  o t h e r w i s e  

l o c a t e d  i n  t h e  d i s t r i c t ,  i t s  d i s p o s a l  s h a l l  b e  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  s t a t e  a n d  f e d e r a l  

r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s ,  o r  c u r r e n t  l a w .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 4 ;  3 / 1 7  

 

E B B D  E v a c u a t i o n s  a n d  E m e r g e n c i e s  ( S e e  E B B F  a n d  J B H )  E B B D  

 I f  a n  e m e r g e n c y  i n t e r f e r e s  w i t h  t h e  n o r m a l  c o n d u c t  o f  s c h o o l  a f f a i r s ,  

s t u d e n t s  m a y  b e  d i s m i s s e d  f r o m  s c h o o l  o n l y  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  a c t i n g  

s u p e r i n t e n d e n t .    

 S c h o o l  w i l l  n o t  b e  d i s m i s s e d  e a r l y  b e c a u s e  o f  a n  e m e r g e n c y  w h e n  t h e  

s a f e t y  o f  s t u d e n t s  a n d  t e a c h e r s  i s  b e t t e r  s e r v e d  b y  r e m a i n i n g  a t  s c h o o l .  

 D u r i n g  a n  e m e r g e n c y  p e r i o d  w h e n  t h e r e  i s  i n s u f f i c i e n t  w a r n i n g  t i m e ,  t h e  

d i s t r i c t  w i l l  k e e p  a l l  s t u d e n t s  u n d e r  s c h o o l  j u r i s d i c t i o n  a n d  s u p e r v i s i o n .   T h e  

s t a f f  s h a l l  r e m a i n  o n  d u t y  t o  s u p e r v i s e  s t u d e n t s  d u r i n g  t h i s  t i m e .   P a r e n t s  m a y  

c o m e  t o  s c h o o l  a n d  p i c k  u p  t h e i r  c h i l d r e n .  S t u d e n t s  s h a l l  b e  r e l e a s e d  a c c o r d i n g  

t o  b o a r d  p o l i c y  f o r  r e l e a s e  o f  s t u d e n t s  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y .  

 S c h o o l - C l o s i n g  A n n o u n c e m e n t s  

 W h e n  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  b e l i e v e s  t h e  s a f e t y  o f  s t u d e n t s  i s  t h r e a t e n e d  b y  

s e v e r e  w e a t h e r  o r  o t h e r  c i r c u m s t a n c e s ,  p a r e n t s  a n d  s t u d e n t s  s h a l l  b e  n o t i f i e d  o f  

s c h o o l  c l o s i n g s  o r  c a n c e l l a t i o n s  b y  a n n o u n c e m e n t s  m a d e  o v e r  r a d i o / T V  

s t a t i o n ( s ) ,  & / o r  v i a  t h e  d i s t r i c t ' s  c o m m u n i c a t i o n  s y s t e m .   T h e  e m p l o y e e s  o f  t h e  

d i s t r i c t  w i l l  b e  n o t i f i e d  v i a  d i s t r i c t  c o m m u n i c a t i o n s  ( w h e n  p o s s i b l e )  b y  6 : 3 0  

a . m .  o n  d a y s  t h a t  s c h o o l  w i l l  n o t  b e  i n  s e s s i o n  d u e  t o  i n c l e m e n t  w e a t h e r .  

 B o m b  T h r e a t s  
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 I f  t h e r e  i s  a  b o m b  t h r e a t  o r  s i m i l a r  e m e r g e n c y ,  t h e  p r i n c i p a l  s h a l l  s e e  

t h a t  s t u d e n t s  a r e  e s c o r t e d  t o  a  s a f e  p l a c e .   T h e  p r i n c i p a l  s h a l l  n o t i f y  l a w  

e n f o r c e m e n t  a g e n c i e s  o f  t h e  t h r e a t  a n d  r e q u e s t  a  t h o r o u g h  i n s p e c t i o n  o f  t h e  

b u i l d i n g s  a n d  g r o u n d s .   O t h e r  c o n t i n g e n c i e s  a s  n o t e d  i n  t h e  c r i s i s  p l a n  s h a l l  b e   
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f o l l o w e d .   I f  i t  i s  d e t e r m i n e d  t h a t  n o  d a n g e r  e x i s t s  t o  t h e  s t u d e n t s ’  s a f e t y  a n d  i f  

t h e r e  i s  t i m e  r e m a i n i n g  i n  t h e  s c h o o l  d a y ,  s c h o o l  s h a l l  b e  r e s u m e d .  

 A s  n e c e s s a r y ,  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  s h a l l  m o n i t o r  t h e  p o t e n t i a l  f o r  s e v e r e  

w e a t h e r  a n d  n o t i f y  s t a f f  a n d  s t u d e n t s  i f  p r e c a u t i o n s  n e e d  t o  b e  t a k e n .  

 P l a n n i n g  f o r  E m e r g e n c i e s  

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  d e v e l o p  a p p r o p r i a t e  e m e r g e n c y  p r o c e d u r e s  

w h i c h  s h a l l  b e  i n c l u d e d  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  c r i s i s  p l a n s .   A s  a p p r o p r i a t e ,  p o r t i o n s  

o f  t h e  c r i s i s  p l a n  d e v e l o p e d  s h a l l  b e  h e l d  i n  s t r i c t  c o n f i d e n c e  b y  s t a f f  m e m b e r s  

h a v i n g  d i r e c t  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  i m p l e m e n t i n g  t h e  p l a n .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

E B B E    E m e r g e n c y  D r i l l s  E B B E  

 B u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  s c h e d u l i n g  a n d  c o n d u c t i n g  

e m e r g e n c y  d r i l l s  a s  r e q u i r e d  b y  l a w  a n d  f o r  e n s u r i n g  s t u d e n t s  a r e  i n s t r u c t e d  i n  

t h e  p r o c e d u r e s  t o  f o l l o w  d u r i n g  t h e  e m e r g e n c y  d r i l l  a n d  i n  a n  a c t u a l  e m e r g e n c y .  

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  d e v e l o p  p l a n  f o r  s p e c i f i c  e m e r g e n c y  d r i l l s  

r e q u i r e d  b y  l a w .   T h e  p l a n  s h a l l  i n c l u d e  s p e c i f i c  a r r a n g e m e n t s  f o r  t h e  
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e v a c u a t i o n  o f  m o b i l i t y  i m p a i r e d  a n d  o t h e r  i n d i v i d u a l s  w h o  m a y  n e e d  a s s i s t a n c e  

f r o m  s t a f f  m e m b e r s  t o  s a f e l y  e x i t  t h e  b u i l d i n g .  

 E a c h  p r i n c i p a l  s h a l l  c o n d u c t  b r i e f i n g s  w i t h  t h e  s t a f f  c o n c e r n i n g  t h e  

e m e r g e n c y  p l a n .  

 

 

 A t  l e a s t  o n e  o f  t h e  t h r e e  t o r n a d o  d r i l l s  r e q u i r e d  b y  l a w  s h a l l  b e  h e l d  

p r i o r  t o  t h e  t o r n a d o  s e a s o n  b e g i n n i n g  e a c h  A p r i l .   

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

E B B F    C r i s i s  P l a n n i n g  ( S e e  E B B D )  E B B F  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  i n  c o o p e r a t i o n  w i t h  e a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  

d e v e l o p  a  p l a n  t o  d e a l  w i t h  c r i s e s  i n  a n  a t t e n d a n c e  c e n t e r .   E a c h  p l a n  s h a l l  b e  

a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  b e f o r e  i t  i s  i m p l e m e n t e d .  

 A  c o p y  o f  t h e  p l a n  s h a l l  b e  o n  f i l e  i n  e a c h  b u i l d i n g  a n d  w i t h  t h e  c l e r k .  

 B u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  t r a i n  s t a f f  t o  i m p l e m e n t  t h e  b u i l d i n g  p l a n .   A s  

n e c e s s a r y ,  s t u d e n t s  a n d  p a r e n t s  w i l l  b e  i n f o r m e d  a b o u t  d e t a i l s  o f  t h e  p l a n .  

 C r i s i s  p l a n s  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  r e g u l a r  r e v i e w  b y  t h e  a d m i n i s t r a t i o n .   I f  a  

p l a n  i s  i m p l e m e n t e d ,  t h e  b o a r d  s h a l l  r e c e i v e  a  r e p o r t  o n  h o w  w e l l  t h e  p l a n  

w o r k e d .   I f  n e c e s s a r y ,  t h e  r e p o r t  s h a l l  i n c l u d e  r e c o m m e n d e d  c h a n g e s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

E B C  S e c u r i t y  a n d  S a f e t y  E B C  
 ( S e e  J C A C ,  J C D B B ,  J D D ,  J D D B ,  J D D C ,  J G G A ,  a n d  K G D )  
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 S e c u r i t y  d e v i c e s  m a y  b e  i n s t a l l e d  a t  d i s t r i c t  a t t e n d a n c e  c e n t e r s .   O t h e r  

m e a s u r e s  m a y  b e  t a k e n  t o  p r e v e n t  i n t r u s i o n s  o r  d i s t u r b a n c e s  f r o m  o c c u r r i n g  i n  

s c h o o l  b u i l d i n g s  o r  t r e s p a s s i n g  o n  s c h o o l  g r o u n d s .   T h e  d i s t r i c t  w i l l  c o o p e r a t e  

w i t h  l a w  e n f o r c e m e n t  i n  s e c u r i t y  m a t t e r s  a n d  s h a l l ,  a s  r e q u i r e d  b y  l a w  a n d  b y  

t h i s  p o l i c y ,  r e p o r t  f e l o n i e s  a n d  m i s d e m e a n o r s  c o m m i t t e d  a t  s c h o o l ,  o n  s c h o o l  

p r o p e r t y  o r  a t  s c h o o l - s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s .  

 R e p o r t i n g  C r i m e s  a t  S c h o o l  t o  L a w  E n f o r c e m e n t  

 U n l e s s  r e p o r t i n g  w o u l d  v i o l a t e  t h e  t e r m s  o f  a n y  m e m o r a n d u m  o f  

u n d e r s t a n d i n g  b e t w e e n  t h e  d i s t r i c t  a n d  l o c a l  l a w  e n f o r c e m e n t ,  a n y  d i s t r i c t  

e m p l o y e e  w h o  k n o w s  o r  h a s  r e a s o n  t o  b e l i e v e  a n y  o f  t h e  f o l l o w i n g  h a s  o c c u r r e d  

a t  s c h o o l ;  o n  s c h o o l  p r o p e r t y ;  o r  a t  a  s c h o o l - s p o n s o r e d  a c t i v i t y ,  p r o g r a m ,  o r  

e v e n t  s h a l l  i m m e d i a t e l y  r e p o r t  t h i s  i n f o r m a t i o n  t o  l o c a l  l a w  e n f o r c e m e n t .  

 R e p o r t a b l e  e v e n t s  w o u l d  i n c l u d e :  

•  a n y  a c t  w h i c h  c o n s t i t u t e s  t h e  c o m m i s s i o n  o f  a  f e l o n y  o r  a  m i s d e m e a n o r ;  

o r   

•  a n y  a c t  w h i c h  i n v o l v e s  t h e  p o s s e s s i o n ,  u s e ,  o r  d i s p o s a l  o f  e x p l o s i v e s ,  

f i r e a r m s ,  o r  o t h e r  w e a p o n s  a s  d e f i n e d  i n  c u r r e n t  l a w .  

 I t  i s  r e c o m m e n d e d  t h e  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r  b e  n o t i f i e d  p r i o r  t o  

c o n t a c t i n g  l a w  e n f o r c e m e n t  u n l e s s  a n  i m m e d i a t e  h e a l t h  o r  s a f e t y  e m e r g e n c y  

e x i s t s .  

 R e p o r t i n g  C e r t a i n  S t u d e n t s  t o  A d m i n i s t r a t o r s  a n d  S t a f f  

 A d m i n i s t r a t i v e ,  p r o f e s s i o n a l ,  o r  p a r a p r o f e s s i o n a l  e m p l o y e e s  o f  a  s c h o o l  

w h o  h a v e  i n f o r m a t i o n  t h a t  a n y  o f  t h e  f o l l o w i n g  h a s  o c c u r r e d  s h a l l  r e p o r t  t h e  

i n f o r m a t i o n  a n d  t h e  i d e n t i t y  o f  t h e  s t u d e n t  r e s p o n s i b l e  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .    
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 R e p o r t a b l e  e v e n t s  i n c l u d e :  

•  A  s t u d e n t  b e i n g  e x p e l l e d  f o r  c o n d u c t  w h i c h  e n d a n g e r s  t h e  s a f e t y  o f  
o t h e r s ;  
 

•  A  s t u d e n t  b e i n g  e x p e l l e d  f o r  c o m m i s s i o n  o f  f e l o n y  t y p e  o f f e n s e s ;  
 

•  A  s t u d e n t  b e i n g  e x p e l l e d  f o r  p o s s e s s i o n  o f  a  w e a p o n ;  
 

•  A  s t u d e n t  b e i n g  a d j u d g e d  t o  b e  a  j u v e n i l e  o f f e n d e r  f o r  a n  o f f e n s e ,  w h i c h ,  
i f  c o m m i t t e d  b y  a n  a d u l t ,  w o u l d  c o n s t i t u t e  a  f e l o n y ,  e x c e p t  a  f e l o n y  t h e f t  
o f f e n s e  i n v o l v i n g  n o  d i r e c t  t h r e a t  t o  h u m a n  l i f e ;  

 
•  A  s t u d e n t  b e i n g  t r i e d  a n d  c o n v i c t e d  a s  a n  a d u l t  f o r  a n y  f e l o n y ,  e x c e p t  

t h e f t  i n v o l v i n g  n o  d i r e c t  t h r e a t  t o  h u m a n  l i f e .  
 

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  i n v e s t i g a t e  t h e  m a t t e r  a n d ,  i f  i t  i s  c o n f i r m e d ,  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  p r o v i d e  a p p r o p r i a t e  i n f o r m a t i o n  a n d  t h e  i d e n t i t y  o f  t h e  

s t u d e n t  r e s p o n s i b l e  t o  a l l  e m p l o y e e s  w h o  a r e  i n v o l v e d  i n  o r  l i k e l y  t o  b e  d i r e c t l y  

i n v o l v e d  i n  t e a c h i n g  o r  p r o v i d i n g  r e l a t e d  s e r v i c e s  t o  t h e  s t u d e n t .  

 S t a f f  I m m u n i t y  

 N o  b o a r d  o f  e d u c a t i o n ,  b o a r d  m e m b e r ,  s u p e r i n t e n d e n t  o f  s c h o o l s ,  o r  

s c h o o l  e m p l o y e e  s h a l l  b e  l i a b l e  f o r  d a m a g e s  i n  a  c i v i l  a c t i o n  r e s u l t i n g  f r o m  a  

p e r s o n ' s  g o o d  f a i t h  a c t s  o r  o m i s s i o n  i n  c o m p l y i n g  w i t h  t h e  r e q u i r e m e n t s  o r  

p r o v i s i o n s  o f  t h e  K a n s a s  s c h o o l  s a f e t y  a n d  s e c u r i t y  a c t .  
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A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n - 7 / 9 6 ;  6 / 9 8 ;  6 / 9 9 ;  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 6 ; 3/17 

 

E B C A  V a n d a l i s m  E B C A  

 V a n d a l i s m  P r o t e c t i o n  
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 A l l  s c h o o l  p e r s o n n e l  s h a l l  r e p o r t  a n y  v a n d a l i s m  t o  t h e i r  i m m e d i a t e  

s u p e r v i s o r .   S c h o o l  p e r s o n n e l  a r e  e x p e c t e d  t o  l o c k  o r  o t h e r w i s e  s e c u r e  a n y  f i l e s ,  

r e c o r d s ,  s a f e s  o r  s i m i l a r  c o m p a r t m e n t s  a t  t h e  c l o s e  o f  e a c h  s c h o o l  d a y .  

 I n  t h e  e v e n t  o f  v a n d a l i s m ,  t h e  b o a r d  m a y  o f f e r  a  r e w a r d  a c c o r d i n g  t o  l a w .  

 R e s t i t u t i o n  f o r  D a m a g e s  

 T h e  b o a r d  s h a l l  s e e k  r e s t i t u t i o n  a c c o r d i n g  t o  l a w  f o r  l o s s  a n d  d a m a g e  

s u s t a i n e d  b y  t h e  d i s t r i c t .  

 T h e  p r i n c i p a l  s h a l l  n o t i f y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o f  a n y  l o s s  o f ,  o r  d a m a g e  

t o ,  d i s t r i c t  p r o p e r t y .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  i n v e s t i g a t e  t h e  i n c i d e n t .   T h e  

c o s t  i n v o l v e d  i n  r e p a i r i n g  t h e  d a m a g e  a n d / o r  r e p l a c i n g  e q u i p m e n t  w i l l  b e  

d e t e r m i n e d  a f t e r  c o n s u l t a t i o n  w i t h  a p p r o p r i a t e  p e r s o n n e l .  

 W h e n  a  j u v e n i l e  i s  i n v o l v e d ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  c o n t a c t  t h e  p a r e n t s  

a n d  e x p l a i n  t h e i r  l e g a l  r e s p o n s i b i l i t y .   T h e  p a r e n t s  s h a l l  b e  n o t i f i e d  i n  w r i t i n g  

o f  t h e  d o l l a r  a m o u n t  o f  l o s s  o r  d a m a g e .   R o u t i n e  p r o c e d u r e s  w i l l  b e  f o l l o w e d  f o r  

a n y  n e c e s s a r y  f o l l o w - u p  t o  s e c u r e  r e s t i t u t i o n  f r o m  t h e  r e s p o n s i b l e  p a r t y .  

 R e s t i t u t i o n  p a y m e n t s  s h a l l  b e  m a d e  b y  j u v e n i l e s  o r  t h e i r  p a r e n t s  t o  t h e  

b u s i n e s s  o f f i c e ,  a n d  a c c o u n t s  s h a l l  b e  k e p t .   P e r s o n s  o f  l e g a l  a g e  s h a l l  b e  h e l d  

r e s p o n s i b l e  f o r  t h e i r  o w n  p a y m e n t s .   I f  n e c e s s a r y ,  p r o v i s i o n s  m a y  b e  m a d e  f o r  

i n s t a l l m e n t  p a y m e n t s .  

 A c c o u n t s  n o t  p a i d  i n  f u l l  w i t h i n  t h e  s p e c i f i e d  t i m e  m a y  b e  p r o c e s s e d  f o r  

l e g a l  a c t i o n .  

 

 R e t u r n  o f  S c h o o l  P r o p e r t y  

 S c h o o l  p r o p e r t y  m u s t  b e  r e t u r n e d  b y  s t u d e n t s .   I f  a  s t u d e n t  d o e s  n o t  

r e t u r n  d i s t r i c t  p r o p e r t y ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  t a k e  a c t i o n  a l l o w e d  b y  l a w .  

 O f f e r i n g  a  R e w a r d  
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 T h e  b o a r d  m a y  o f f e r  a  r e w a r d  f o r  i n f o r m a t i o n  l e a d i n g  t o  t h e  d i s c o v e r y ,  

a r r e s t  a n d  c o n v i c t i o n  o f  p e r s o n s  c o m m i t t i n g  a c t s  o f  v a n d a l i s m .   T h e  o f f e r  w i l l  

c o n f o r m  t o  s t a t e  l a w  a n d  t h e  p o l i c y  a d o p t e d  b y  t h e  b o a r d .  

 W h e n  t h e  b o a r d  d e c i d e s  t o  o f f e r  a  r e w a r d ,  t h e  n o t i c e  t o  b e  p u b l i s h e d  b y  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  c o n f o r m  t o  t h e  f o l l o w i n g :  

T h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n ,  a s  a u t h o r i z e d  b y  K . S . A .  1 2 - 1 6 7 2 a ,  
h e r e b y  o f f e r s  a  $ _ _ _ _ _ _ _  ( u p  t o  $ 5 0 0 . 0 0 )  r e w a r d  t o  a n y  
p e r s o n  w h o  f i r s t  p r o v i d e s  i n f o r m a t i o n  l e a d i n g  t o  t h e  
d i s c o v e r y ,  a r r e s t  a n d  c o n v i c t i o n  o f  t h e  p e r s o n  o r  p e r s o n s  
r e s p o n s i b l e  f o r  a c t s  o f  v a n d a l i s m  o n  p r o p e r t y ,  r e a l  o r  
p e r s o n a l ,  o w n e d  b y  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  o r  r i g h t f u l l y  l o c a t e d  
o n  s c h o o l  d i s t r i c t  p r e m i s e s  b y  i t s  e m p l o y e e s  o r  s t u d e n t s .  
 

P e r s o n s  h a v i n g  a n y  k n o w l e d g e  a r e  u r g e d  t o  c o n t a c t  t h e  
s u p e r i n t e n d e n t  o f  s c h o o l s  a t  _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  K S  
_ _ _ _ _ _ _ _ ,  t e l e p h o n e  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ .   T h e  b o a r d  r e s e r v e s  t h e  
r i g h t  t o  d e t e r m i n e  t h e  d e s e r v i n g  r e c i p i e n t s  o f  t h e  r e w a r d  i n  
t h e  e v e n t  o f  c o r r o b o r a t i n g  a n d  s u p p l e m e n t a r y  i n f o r m a t i o n .  
 

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 2 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

E B C B   C o n t r o l  o f  K e y s  E B C B  

 T h e  f o l l o w i n g  p r o c e d u r e s  w i l l  b e  u s e d  i n  s e c u r i n g  d i s t r i c t  p r o p e r t y .  

•  E m p l o y e e s  w i l l  b e  p r o v i d e d  w i t h  o n l y  t h o s e  k e y s  n e c e s s a r y  t o  a c c e s s  

t h e i r  i n d i v i d u a l  w o r k  a r e a s .  

•  T h e  c o n t r o l  o f  k e y s  w i l l  b e  s t r i c t l y  m o n i t o r e d  b y  e m p l o y e e s  t o  a v o i d  

k e y s  b e i n g  l o s t  o r  d i s p e r s e d  t o  u n a u t h o r i z e d  p e r s o n s .  

•  T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  d o c u m e n t  t h e  w h e r e a b o u t s  o f  a l l  k e y s  a n d  

i n v e n t o r y  t h e  k e y s  a t  l e a s t  o n c e  p e r  y e a r .  ( i . e . ,  e m p l o y e e  c h e c k - o u t  i n  

t h e  s p r i n g ) .  

•  A l l  k e y s  w i l l  b e  s t a m p e d  “ D o  N o t  D u p l i c a t e ”  t o  p r e v e n t  u n w a n t e d  

d u p l i c a t i o n  a n d  d i s b u r s e m e n t  o f  k e y s .  
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•  K e y s  w i l l  n o t  b e  l o a n e d  t o  s t u d e n t s ,  p a t r o n s  o r  a n y  u n a u t h o r i z e d  p a r t y  

w i t h o u t  t h e  a u t h o r i z a t i o n  o f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  o r  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .  

A p p r o v e d :  

R e c o m m e n d a t i o n -  3 / 1 7  

 

E B E  C l e a n i n g  a n d  M a i n t e n a n c e  P r o g r a m s  E B E  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e v e l o p  b u i l d i n g  a n d  g r o u n d s  c l e a n i n g  a n d  

m a i n t e n a n c e  p r o g r a m s .  T h e  p l a n s  s h a l l  b e  s h a r e d  w i t h  t h e  a p p r o p r i a t e  

a d m i n i s t r a t o r s  a n d  c l a s s i f i e d  s t a f f .  

 S a n i t a t i o n  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  o r  t h e i r  d e s i g n e e ,  s h a l l  d e v e l o p  c l e a n i n g  s c h e d u l e s  

t o  s e e  t h a t  a l l  a t t e n d a n c e  c e n t e r s  a n d  g r o u n d s  a r e  f r e e  f r o m  l i t t e r  a n d  r e f u s e .  

 C l e a n i n g ,  s a n i t a t i o n  a n d  r o u t i n e  m a i n t e n a n c e  p l a n s  s h a l l  b e  d e v e l o p e d  b y  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  m a y  b e  p u b l i s h e d  i n  t h e  a p p r o p r i a t e  h a n d b o o k ( s )  o r  j o b  

d e s c r i p t i o n s  a n d / o r  e m p l o y m e n t  c o n t r a c t s .    

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

 

E B I  L o n g - R a n g e  M a i n t e n a n c e  P r o g r a m  E B I  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e v e l o p  p r i o r i t y  l i s t s  o u t l i n i n g  l o n g - r a n g e  

m a i n t e n a n c e  o f  s c h o o l  p r o p e r t y ,  b u i l d i n g s  a n d  g r o u n d s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
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E B J  R e c o r d s  E B J  

 A l l  r e c o r d s  p e r t a i n i n g  t o  d i s t r i c t - w i d e  m a i n t e n a n c e  c o s t s  s h a l l  b e  f i l e d  i n  

t h e  c e n t r a l  o f f i c e .   W h e n  p r a c t i c a l ,  a  c o s t  a n a l y s i s  o f  e x i s t i n g  a n d  p r o p o s e d  

m a i n t e n a n c e  p r o g r a m s  s h a l l  b e  d e v e l o p e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

E C A  H I P A A  P o l i c y  E C A  

 ( S e e  B C B K ,  B E ,  C N ,  C N A ,  I D E A  a n d  J R  e t  s e q . )  
 
 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  c o m p l y  w i t h  a l l  a p p l i c a b l e  H e a l t h  I n s u r a n c e  P o r t a b i l i t y  

a n d  A c c o u n t a b i l i t y  A c t  ( H I P A A )  p r o v i s i o n s  e n s u r i n g  t h e  c o n f i d e n t i a l i t y  o f  

p r o t e c t e d  h e a l t h  i n f o r m a t i o n .    

 S t a f f  T r a i n i n g  R e q u i r e d  

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  p r o v i d e  a p p r o p r i a t e  a n d  t i m e l y  p r o f e s s i o n a l  

d e v e l o p m e n t  a c t i v i t i e s  r e g a r d i n g  H I P A A  r e q u i r e m e n t s .  

 C o m p l i a n c e  R e q u i r e d  

 A l l  s t a f f  s h a l l  a b i d e  b y  H I P A A  r e q u i r e m e n t s  a n d  m a i n t a i n  t h e  

c o n f i d e n t i a l i t y  o f  p r o t e c t e d  h e a l t h  i n f o r m a t i o n .   T h e  d i s t r i c t  s h a l l  p r o v i d e  

n o t i c e  t o  s t a f f  a n d  s t u d e n t s  a s  r e q u i r e d  b y  l a w .   

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

E C H  P r i n t i n g  a n d  D u p l i c a t i n g  S e r v i c e s  ( S e e  I I B G  a n d  K B A )  E C H  

 T h e  c o p y r i g h t  l a w s  o f  t h e  U n i t e d  S t a t e s  m a k e  i t  i l l e g a l  f o r  a n y o n e  t o  

d u p l i c a t e  c o p y r i g h t e d  m a t e r i a l s  w i t h o u t  p e r m i s s i o n .   S e v e r e  p e n a l t i e s  a r e  

p r o v i d e d  f o r  u n a u t h o r i z e d  c o p y i n g  o f  a l l  m a t e r i a l s  c o v e r e d  b y  t h e  a c t  u n l e s s  t h e  

c o p y i n g  f a l l s  w i t h i n  t h e  b o u n d s  o f  t h e  " f a i r  u s e "  d o c t r i n e .  
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 A n y  d u p l i c a t i o n  o f  c o p y r i g h t e d  m a t e r i a l s  b y  d i s t r i c t  e m p l o y e e s  m u s t  b e  

d o n e  w i t h  p e r m i s s i o n  o f  t h e  c o p y r i g h t  h o l d e r  o r  w i t h i n  t h e  b o u n d s  o f  " f a i r  u s e . "  

 T h e  l e g a l  o r  i n s u r a n c e  p r o t e c t i o n  o f  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  n o t  b e  e x t e n d e d  t o  

s c h o o l  e m p l o y e e s  w h o  v i o l a t e  a n y  p r o v i s i o n s  o f  t h e  c o p y r i g h t  l a w s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 0 2 ;  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

E D A A  S c h o o l  B u s e s  a n d  V e h i c l e s  E D A A  
 ( S e e  E D ,  J B C A ,  a n d  J G G )  

 U s e  o f  b u s e s  a n d  o t h e r  s c h o o l  v e h i c l e s  b y  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  c o n f o r m  t o  

c u r r e n t  l a w .  S c h o o l  b u s e s  a n d  o t h e r  s c h o o l  v e h i c l e s  w i l l  n o t  b e  l o a n e d ,  l e a s e d ,  

o r  s u b c o n t r a c t e d  t o  a n y  p e r s o n ,  g r o u p s  o f  p e r s o n s ,  o r  o r g a n i z a t i o n s  e x c e p t  a s  

a l l o w e d  b y  l a w  a n d  B O E  p o l i c y ,  s u b j e c t  t o  b o a r d  a p p r o v a l .  

 L i a b i l i t y  

 A l l  s c h o o l  v e h i c l e s  w i l l  b e  a d e q u a t e l y  i n s u r e d .  

 S a f e t y  

 F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  “ s c h o o l  t r a n s p o r t a t i o n  p r o v i d e r ”  i s  

d e f i n e d  t o  i n c l u d e  s c h o o l  b u s  d r i v e r s ,  s c h o o l  p a s s e n g e r  v e h i c l e  d r i v e r s ,  a n d  

o t h e r  s c h o o l  e m p l o y e e s  w h o  m a y  t r a n s p o r t  s t u d e n t s .  

 E v e r y  s c h o o l  t r a n s p o r t a t i o n  p r o v i d e r  s h a l l  h a v e  a  v a l i d  d r i v e r ’ s  l i c e n s e .  

S u c h  d r i v e r s  s h a l l  h a v e  f u l l  a u t h o r i t y  a n d  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  t h e  p a s s e n g e r s  

r i d i n g  i n  s c h o o l  v e h i c l e s .   

 S t u d e n t s  o r  o t h e r  p e r s o n s  r i d i n g  i n  s c h o o l  b u s e s  o r  s c h o o l  v e h i c l e s  w h o  

v i o l a t e  d i s t r i c t  p o l i c y  o r  b u s  a n d / o r  s c h o o l  v e h i c l e  r u l e s  w i l l  b e  r e p o r t e d  t o  t h e  

p r o p e r  a d m i n i s t r a t o r .   V i o l a t i o n s  o f  t h e s e  p o l i c i e s  a n d / o r  r u l e s  m a y  r e s u l t  i n  
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d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  b y  s c h o o l  o f f i c i a l s  o r  r e p o r t s  t o  l a w  e n f o r c e m e n t  a s  

a p p r o p r i a t e .  

 S p e e d  L i m i t s  

 T h e  b o a r d  m a y  s e t  s p e e d  l i m i t s  f o r  d i s t r i c t  v e h i c l e s ,  w h i c h  m a y  b e  

l o w e r  t h a n  s t a t e - a l l o w e d  m a x i m u m  s p e e d  l i m i t s .  

 S a f e t y  I n s p e c t i o n  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  s h a l l  b e  

r e s p o n s i b l e  f o r  b u s  a n d  o t h e r  t r a n s p o r t a t i o n  i n s p e c t i o n s .  

 

E D A A  S c h o o l  V e h i c l e s  E D A A - 2  

 D e f e c t s  f o u n d  i n  s c h o o l  v e h i c l e s  s h a l l  b e  r e p a i r e d  a s  s o o n  a s  p o s s i b l e .   

T h e  d i r e c t o r  o f  t r a n s p o r t a t i o n  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  k e e p i n g  s c h o o l  v e h i c l e s  

i n  g o o d  o p e r a t i n g  c o n d i t i o n .  

 S c h e d u l i n g  a n d  R o u t i n g  

 S c h e d u l i n g  a n d  r o u t i n g  s h a l l  b e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  

o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e .  

 B u s  a n d  t r a n s p o r t a t i o n  s c h e d u l e s  a n d  r o u t i n g  m a p s  w i l l  b e  u p d a t e d  

a n n u a l l y  p r i o r  t o  t h e  s t a r t  o f  s c h o o l .    

 R e c o r d s  

 E v e r y  s c h o o l  t r a n s p o r t a t i o n  p r o v i d e r  w i l l  k e e p  a c c u r a t e  r e c o r d s  

p e r t a i n i n g  t o  e a c h  a s s i g n e d  v e h i c l e .   T h e  t y p e s  o f  r e c o r d s  s h a l l  b e  d e v e l o p e d  b y  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e .  

 A n y  r e c o r d  d e v e l o p e d  b y  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  

m o n i t o r i n g  v e h i c l e  u s e  w i l l  i n c l u d e ,  b u t  m a y  n o t  b e  l i m i t e d  t o ,  t h e  f o l l o w i n g  

i n f o r m a t i o n :   m i l e s  d r i v e n  e a c h  t r i p ,  g a s  a n d  o i l  u s a g e ,  p u r p o s e  o f  t h e  t r i p ,  

d e s t i n a t i o n ,  t i m e  o f  d e p a r t u r e ,  a n d  t i m e  o f  r e t u r n .   S u c h  r e c o r d s  w i l l  b e  s i g n e d  
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b y  e a c h  d r i v e r  a t  t h e  c o n c l u s i o n  o f  e a c h  t r i p  a n d  s u b m i t t e d  t o  t h e  p e r s o n  

r e s p o n s i b l e  f o r  c o l l e c t i o n  o f  t h e s e  r e c o r d s .    

 L i c e n s i n g  o f  D r i v e r s  

 I t  s h a l l  b e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  a l l  s c h o o l  t r a n s p o r t a t i o n  p r o v i d e r s  t o  

p r o v i d e  p r o o f  o f  a  v a l i d  d r i v e r ’ s  l i c e n s e  a p p r o p r i a t e  f o r  t h e  v e h i c l e ( s )  t o  b e  

d r i v e n  f o r  t h e  d i s t r i c t  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  a t  

t h e  b e g i n n i n g  o f  e a c h  s c h o o l  y e a r .  I f  a  s c h o o l  t r a n s p o r t a t i o n  p r o v i d e r ' s  l i c e n s e   

i s  s u s p e n d e d  o r  r e v o k e d  a t  a n y  t i m e ,  t h e  s u s p e n s i o n  o r  r e v o c a t i o n  s h a l l  b e  

r e p o r t e d  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  a n d  t h e  e m p l o y e e  s h a l l  i m m e d i a t e l y  c e a s e  

d r i v i n g  a  s c h o o l  v e h i c l e  a n d  t r a n s p o r t i n g  s t u d e n t s .  

 S c h o o l  t r a n s p o r t a t i o n  p r o v i d e r s  s h a l l  b e  p r o v i d e d  a c c e s s  t h i s  p o l i c y  

a n n u a l l y .  

 H o u s i n g  o f  S c h o o l  V e h i c l e s  

 A l l  s c h o o l  v e h i c l e s  s h a l l  b e  h o u s e d  i n  a r e a s  d e s i g n a t e d  b y  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .   B u s e s  m a y  b e  h o u s e d  i n  t h e  d i s t r i c t ' s  c e n t r a l  s t o r a g e  a r e a  o r  

a s s i g n e d  t o  a  d e s i g n a t e d  d r i v e r  w h o  m a y  t h e n  h o u s e  t h e  b u s  a s  d i r e c t e d .  

 I f  d i s t r i c t  v e h i c l e s  a r e  a s s i g n e d  t o  d e s i g n a t e d  e m p l o y e e s ,  t h e  e m p l o y e e  

s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  p r o p e r  c a r e ,  m a i n t e n a n c e ,  a n d  h o u s i n g  o f  t h e  v e h i c l e  

a t  a  d i s t r i c t - o w n e d  s i t e ,  w h i l e  o n  s c h o o l  b u s i n e s s ,  o r  a t  t h e  e m p l o y e e ' s  

r e s i d e n c e .  

 T r a n s p o r t a t i o n  t o  S u m m e r  A t h l e t i c  E v e n t s  

 T h e  b o a r d  a u t h o r i z e s  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  t o  a p p r o v e  t h e  u s e  o f  s c h o o l  

b u s e s  o r  o t h e r  s c h o o l  v e h i c l e s  i n  t r a n s p o r t i n g  d i s t r i c t  s t u d e n t s  t o  s u m m e r   

a t h l e t i c  a c t i v i t i e s  s u c h  a s ,  b u t  n o t  l i m i t e d  t o ,  c a m p s ,  A l l  S t a r  g a m e s ,  7 - o n - 7 ,  

s u m m e r  l e a g u e  g a m e s ,  a n d  o t h e r  s c h o o l  a p p r o v e d  e v e n t s .    
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 A n y  s t a f f  r e q u e s t s  f o r  s u c h  u s e  s h a l l  b e  s u b m i t t e d  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  

o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  a t  l e a s t  t w o  w e e k s  p r i o r  t o  t h e  e v e n t  a n d  s h a l l  

i n c l u d e  i n f o r m a t i o n  c o n c e r n i n g  t h e  t i m e ,  d a t e ,  a n d  d u r a t i o n  o f  t r i p ;  t h e  p u r p o s e  

o f  t h e  t r a n s p o r t a t i o n ;  t h e  p r o j e c t e d  n u m b e r  o f  s t u d e n t s  r e q u i r i n g  t r a n s p o r t a t i o n  

f o r  s u c h  e v e n t ;  t h e  t y p e  o f  b u s ( e s )  o r  v e h i c l e ( s )  r e q u e s t e d ;  w h i c h  d i s t r i c t  s t a f f  

m e m b e r ( s )  w i l l  b e  a c c o m p a n y i n g  t h e  s t u d e n t ( s )  o n  s u c h  t r i p s ;  a n d  w h e t h e r  o r  

n o t  a d d i t i o n a l  s c h o o l  t r a n s p o r t a t i o n  p r o v i d e r s  w o u l d  b e  r e q u i r e d  t o  p r o v i d e  s u c h  

t r a n s p o r t .  

 

E D A A  S c h o o l  V e h i c l e s  E D A A - 4  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  g r a n t  o r  d e n y  s u c h  r e q u e s t s  a f t e r  t a k i n g  i n t o  

c o n s i d e r a t i o n  t h e  f o l l o w i n g  f a c t o r s :   

•  t h e  e x p e n s e  o f  p r o v i d i n g  r e q u e s t e d  t r a n s p o r t ;   

•  t h e  a v a i l a b i l i t y  o f  f u n d s  f o r  s u c h  p u r p o s e ;   

•  t h e  a v a i l a b i l i t y  o f  a d e q u a t e  s c h o o l  s t a f f  t o  c h a p e r o n e  a n d / o r  p r o v i d e  

t r a n s p o r t a t i o n ;   

•  t h e  a v a i l a b i l i t y  o f  a n d / o r  t h e  c o v e r a g e  o f  l i a b i l i t y  i n s u r a n c e  f o r  t h i s  

p u r p o s e ;   

•  p r i o r i t y  o f  a s s i g n m e n t  a n d  a v a i l a b i l i t y  o f  n e c e s s a r y  v e h i c l e s ;   

•  T i t l e  I X  a n d  o t h e r  f a i r n e s s  c o n s i d e r a t i o n s  i n  g r a n t i n g  u s e  o r  r e p e a t e d  

u s e  t o  a  p a r t i c u l a r  g r o u p  o f  s t u d e n t  p a r t i c i p a n t s ;  a n d   

•  o t h e r  g o o d  c a u s e  a s  d e t e r m i n e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 0 ;  1 2 / 1 3 ;  6 / 1 5 ;  3 / 1 7 ;  7 / 2 2  
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E D D A  S p e c i a l  U s e  o f  S c h o o l  B u s e s  ( S e e  E D )  E D D A  

 T h e  b o a r d  m a y  a l l o w  f o r  s p e c i a l  u s e s  o f  d i s t r i c t  b u s e s  u s i n g  g u i d e l i n e s  

e s t a b l i s h e d  i n  t h i s  p o l i c y .   T r a n s p o r t a t i o n  f e e s  m a y  b e  c h a r g e d  t o  o f f s e t  t o t a l l y  

o r  i n  p a r t  t h e  c o s t  o f  a p p r o v e d  s p e c i a l  t r i p s .   R e v e n u e s  r e c e i v e d  b y  t h e  b o a r d  

u n d e r  t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h i s  p o l i c y  s h a l l  n o t  b e  c o n s i d e r e d  a  r e d u c t i o n  o f  

o p e r a t i n g  e x p e n s e s  o f  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .   G r o u p s  a l l o w e d  u s e  o f  b u s e s  u n d e r  

t h i s  p o l i c y  a r e  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  c a r e  a n d  c l e a n i n g  o f  t h e  b u s e s ,  a n d  f o r  t h e  

s u p e r v i s i o n  o f  p a s s e n g e r s .   T h e  t y p e s  o f  g r o u p s  a l l o w e d ,  a n d  t h e  r e s t r i c t i o n s  

p l a c e d  o n  t h e  a c t i v i t i e s  t h e s e  g r o u p s  m a y  s p o n s o r  w h i l e  u s i n g  d i s t r i c t  

t r a n s p o r t a t i o n ,  s h a l l  b e  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  a n d  f i l e d  w i t h  t h e  c l e r k .   G r o u p s  

a l l o w e d  u s e  o f  d i s t r i c t  b u s e s  m a y  n o t  t r a v e l  o u t s i d e  K a n s a s .  

 S p e c i a l  u s e s  w i l l  n o t  b e  a p p r o v e d  w i t h o u t  i n s u r a n c e  c o v e r a g e .    

 R e q u e s t  t o  R e n t  S c h o o l  B u s e s  

 I f  a p p r o v a l  i s  g r a n t e d  t o  r e n t  a  d i s t r i c t  s c h o o l  b u s ,  t h e  f o l l o w i n g  

s t i p u l a t i o n s  s h a l l  b e  m e t :  

•  C u r r e n t  s t a t e  m i l e a g e  r a t e  f o r  b u s e s ,  w i t h  a  m i n i m u m  o f  $ 5 0 . 0 0  p e r  

r e n t e d  u n i t .  

•  D r i v e r  e x p e n s e  s h a l l  b e  r e i m b u r s e d  t o  t h e  d i s t r i c t  b y  t h e  g r o u p  

r e q u e s t i n g  t h e  b u s  r e n t a l .  T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  a p p r o v e  t h e  

d r i v e r ( s )  o f  t h e  r e n t e d  v e h i c l e s .  

•  F u e l  c o s t s  s h a l l  b e  r e i m b u r s e d  t o  t h e  d i s t r i c t  b y  t h o s e  r e n t i n g  t h e  

v e h i c l e .  

•  T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  h a v e  t h e  p r e r o g a t i v e  t o  r e q u e s t  t h e  r e n t i n g  

g r o u p  t o  m a k e  a  d e p o s i t  t o  c o v e r  i n t e r n a l  o r  e x t e r n a l  d a m a g e  t o  t h e   
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v e h i c l e .  I n  t h e  e v e n t  t h e  v e h i c l e  s u s t a i n s  n o  d a m a g e ,  t h i s  d e p o s i t  s h a l l  

b e  r e t u r n e d  t o  t h e  r e n t e r .  

•  S h o u l d  a d d i t i o n a l  i n s u r a n c e  b e  r e q u i r e d  o f  t h e  d i s t r i c t  d u e  t o  t h e  r e n t a l  

o f  a  b u s ( e s ) ,  t h e  g r o u p  s h a l l  b e  r e q u i r e d  t o  r e i m b u r s e  t h e  d i s t r i c t  f o r  

t h e  c o s t  o f  t h e  a d d i t i o n a l  c o v e r a g e .  

•  A  g r o u p  s h a l l  b e  m a d e  u p  o f  p r i m a r i l y  d i s t r i c t  s t u d e n t s  o r  p a t r o n s  a s  

o u t l i n e d  b e l o w :  

•  P a r e n t s  a n d / o r  o t h e r  a d u l t s  w h e n  t r a v e l i n g  t o  o r  f r o m  s c h o o l -

r e l a t e d  f u n c t i o n s  o r  a c t i v i t i e s ;  

•  S t u d e n t s  t r a v e l i n g  t o  o r  f r o m  f u n c t i o n s  o r  a c t i v i t i e s  s p o n s o r e d  

b y  o r g a n i z a t i o n s ,  t h e  m e m b e r s h i p  o f  w h i c h  i s  p r i n c i p a l l y  

c o m p o s e d  o f  c h i l d r e n  o f  s c h o o l  a g e ;  

•  P e r s o n s  e n g a g e d  i n  f i e l d  t r i p s  r e l a t e d  t o  a n  a d u l t  e d u c a t i o n  

p r o g r a m  m a i n t a i n e d  b y  t h e  d i s t r i c t ;  

•  G o v e r n i n g  b o d i e s  o f  t o w n s h i p s ,  c i t y  o r  c o u n t y  w h o  t r a n s p o r t  

i n d i v i d u a l s ,  g r o u p s  o r  o r g a n i z a t i o n s ;  

•  N o n p u b l i c  s c h o o l  s t u d e n t s  w h e n  t r a v e l i n g  t o  o r  f r o m  

i n t e r s c h o o l  o r  i n t r a s c h o o l  f u n c t i o n s  o r  a c t i v i t i e s ;  

•  C o m m u n i t y  c o l l e g e  s t u d e n t s  e n r o l l e d  i n  t h e  c o m m u n i t y  c o l l e g e  

t o  o r  f r o m  a t t e n d a n c e  a t  c l a s s  a t  t h e  c o m m u n i t y  c o l l e g e  o r  t o  

a n d  f r o m  f u n c t i o n s  o r  a c t i v i t i e s  o f  t h e  c o m m u n i t y  c o l l e g e .  

•  A  f o u r - y e a r  c o l l e g e  o r  u n i v e r s i t y ,  a r e a  v o c a t i o n a l  s c h o o l ,  o r  

a r e a  v o c a t i o n a l - t e c h n i c a l  s c h o o l  f o r  t r a n s p o r t a t i o n  o f  s t u d e n t s  

t o  o r  f r o m  a t t e n d a n c e  a t  c l a s s  a t  t h e  f o u r - y e a r  c o l l e g e  o r  

u n i v e r s i t y ,  a r e a  v o c a t i o n a l  s c h o o l  o r  a r e a  v o c a t i o n a l - t e c h n i c a l  

s c h o o l ,  o r  f o r  t r a n s p o r t a t i o n  o f  s t u d e n t s ,  a l u m n i  a n d  o t h e r  

m e m b e r s  o f  t h e  p u b l i c  t o  o r  f r o m  f u n c t i o n s  o r  a c t i v i t i e s  o f  

t h e s e  o r g a n i z a t i o n s ;  



©KASB.	This	material	may	be	reproduced	for	use	in	USD	448.		It	may	not	be	reproduced,	either	in	whole	or	in	part,	in	any	form	whatsoever,	to	
be	given,	sold	or	transmitted	to	any	person	or	entity	including	but	not	limited	to	another	school	district,	organization,	company	or	corporation	
without	written	permission	from	KASB.	

*  P u b l i c  r e c r e a t i o n  c o m m i s s i o n s ,  i f  t r a v e l  i s  t o  o r  f r o m  a n  a c t i v i t y  r e l a t e d  t o  

t h e  o p e r a t i o n  o f  t h e  c o m m i s s i o n ;  

A n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t  i f  t h e r e  i s  a  c o o p e r a t i v e  a n d  s h a r e d - c o s t  a r r a n g e m e n t  

w i t h  t h a t  d i s t r i c t .  

A p p r o v e d :   

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  9 / 9 7 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 :  1 1 / 1 8  

 

E E  F o o d  S e r v i c e s  M a n a g e m e n t  E E  

 A  s u p e r v i s o r  m a y  b e  h i r e d  b y  t h e  b o a r d  t o  o v e r s e e  t h e  d i s t r i c t ' s  f o o d  

s e r v i c e  p r o g r a m .  

 R e c o r d s  

 T h e  s u p e r v i s o r  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  k e e p i n g  f o o d  s e r v i c e  r e c o r d s  

r e q u i r e d  b y  s t a t e  a n d  f e d e r a l  l a w s  a n d  r e g u l a t i o n s .  

 T h e  s u p e r v i s o r  s h a l l  b e  u n d e r  t h e  d i r e c t  s u p e r v i s i o n  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  

a n d  s h a l l  h a v e  c o n t r o l  o v e r  a l l  a s p e c t s  o f  t h e  d i s t r i c t ' s  f o o d  s e r v i c e  p r o g r a m s  

s u b j e c t  t o  b o a r d  p o l i c y ,  r u l e s  a n d  s t a t e  a n d  f e d e r a l  r e g u l a t i o n s .  

M e a l  P r i c e s  

M e a l  p r i c e s  s h a l l  b e  d e t e r m i n e d  b y  t h e  b o a r d .   

F r e e  a n d  R e d u c e d  P r i c e  M e a l s  

 P a r e n t s  o r  g u a r d i a n s  o f  s t u d e n t s  a t t e n d i n g  s c h o o l s  p a r t i c i p a t i n g  i n  f e d e r a l  

s c h o o l  m e a l  p r o g r a m s  m u s t  b e  i n f o r m e d  o f  t h e  a v a i l a b i l i t y  o f  r e i m b u r s a b l e  

s c h o o l  m e a l s  a n d  p r o v i d e d  w i t h  i n f o r m a t i o n  a b o u t  e l i g i b i l i t y  a n d  t h e  p r o c e s s  f o r  

a p p l y i n g  f o r  f r e e  o r  r e d u c e d  p r i c e  m e a l s  o n  o r  b e f o r e  t h e  s t a r t  o f  s c h o o l  e a c h  

y e a r .  

 U n p a i d  M e a l  C h a r g e s  

 T h e  d i s t r i c t ’ s  m e a l  c h a r g i n g  r e q u i r e m e n t s  a r e  a s  f o l l o w s .  
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 A  c h a r g e  a c c o u n t  f o r  s t u d e n t s  p a y i n g  f u l l  o r  r e d u c e d  p r i c e  f o r  m e a l s  m a y  

b e  e s t a b l i s h e d  w i t h  t h e  d i s t r i c t .   S t u d e n t s  m a y  c h a r g e  n o  m o r e  t h a n  $ 1 5   

w o r t h  o f  m e a l s  t o  t h i s  a c c o u n t .   C h a r g i n g  o f  a  l a  c a r t e  o r  e x t r a  i t e m s  t o  t h i s  

a c c o u n t  w i l l  n o t  b e  p e r m i t t e d .  

 A n y  s t u d e n t  f a i l i n g  t o  k e e p  h i s / h e r  a c c o u n t  s o l v e n t  a s  r e q u i r e d  b y  t h e  

d i s t r i c t  s h a l l  n o t  b e  a l l o w e d  t o  c h a r g e  f u r t h e r  m e a l s  u n t i l  t h e  n e g a t i v e  a c c o u n t  

b a l a n c e  h a s  b e e n  p a i d  i n  f u l l .   H o w e v e r ,  s u c h  s t u d e n t s  w i l l  b e  a l l o w e d  t o  

p u r c h a s e  a  m e a l  i f  t h e  s t u d e n t  p a y s  f o r  t h e  m e a l  w h e n  i t  i s  r e c e i v e d .   S t u d e n t s  

w h o  h a v e  c h a r g e d  t h e  m a x i m u m  a l l o w a n c e  t o  t h i s  a c c o u n t  a n d  c a n n o t  p a y  o u t  o f  

p o c k e t  f o r  a  m e a l  w i l l  b e  p r o v i d e d  a n  a l t e r n a t e  m e a l  c o n s i s t i n g  o f  a  c h e e s e  

s a n d w i c h  a n d  m i l k .  

 A t  l e a s t  o n e  w r i t t e n  w a r n i n g  s h a l l  b e  p r o v i d e d  t o  a  s t u d e n t  a n d  h i s / h e r  

p a r e n t  o r  g u a r d i a n  p r i o r  t o  d e n y i n g  m e a l s  f o r  e x c e e d i n g  t h e  d i s t r i c t ’ s  c h a r g e  

l i m i t .   I f  p a y m e n t  o f  t h e  n e g a t i v e  b a l a n c e  i s  n o t  r e c e i v e d  w i t h i n  5  w o r k i n g  d a y s  

o f  t h e  m a x i m u m  c h a r g e  l i m i t  b e i n g  a t t a i n e d ,  t h e  d e b t  w i l l  b e  t u r n e d  o v e r  t o  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  o r  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  f o r  c o l l e c t i o n  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  

b o a r d  p o l i c y  D P .   I f  t h e  d e b t  i s  n o t  p a i d  w i t h i n  1 0  d a y s  o f  m a i l i n g  t h e  f i n a l  

n o t i c e  o f  t h e  n e g a t i v e  a c c o u n t  b a l a n c e  u n d e r  p o l i c y  D P ,  i t  s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  

b a d  d e b t  f o r  t h e  p u r p o s e s  o f  f e d e r a l  l a w  c o n c e r n i n g  u n p a i d  m e a l  c h a r g e s .  

 P a y m e n t s  f o r  s c h o o l  m e a l s  m a y  b e  m a d e  a t  t h e  s c h o o l  o r  d i s t r i c t  o f f i c e  o r  

o n l i n e  a t  w w w . u s d 4 4 8 . c o m .   S t u d e n t s ,  p a r e n t s ,  a n d  g u a r d i a n s  o f  s t u d e n t s  a r e  

e n c o u r a g e d  t o  p r e p a y  m e a l  c o s t s .  

 T h e  d i s t r i c t  w i l l  p r o v i d e  a  c o p y  o f  t h i s  u n p a i d  m e a l  c h a r g e s  p o l i c y  t o  a l l  

h o u s e h o l d s  a t  o r  b e f o r e  t h e  s t a r t  o f  s c h o o l  e a c h  y e a r  a n d  t o  f a m i l i e s  a n d  

s t u d e n t s  t h a t  t r a n s f e r  i n t o  t h e  d i s t r i c t  a t  t h e  t i m e  o f  t r a n s f e r .   T h e  t e r m s  o f  t h i s  

p o l i c y  w i l l  a l s o  b e  c o m m u n i c a t e d  t o  a l l  d i s t r i c t  s t a f f  r e s p o n s i b l e  f o r  e n f o r c i n g  
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a n y  a s p e c t  o f  t h e  p o l i c y .   R e c o r d s  o f  h o w  a n d  w h e n  i t  i s  c o m m u n i c a t e d  t o  

h o u s e h o l d s  a n d  s t a f f  w i l l  b e  r e t a i n e d .    

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 6 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

E F    D a t a  M a n a g e m e n t  E F  

 D a t a  D i s s e m i n a t i o n  

 D a t a  c o l l e c t e d  b y  t h e  d i s t r i c t  m a y  b e  d i s s e m i n a t e d  w i t h  b o a r d  a p p r o v a l  i n  

a c c o r d a n c e  w i t h  c u r r e n t  l a w .  

 T o  E d u c a t i o n  A g e n c i e s  

 D a t a  c o l l e c t e d  i n  t h e  d i s t r i c t  m a y  b e  p r o v i d e d  t o  a u t h o r i z e d  s t a t e  o r  

f e d e r a l  g o v e r n m e n t  e d u c a t i o n  a g e n c i e s  u p o n  p r o p e r  r e q u e s t ,  s u b j e c t  t o  t h e  

a p p r o v a l  o f  t h e  b o a r d  o r  p r o v i s i o n s  o f  l a w .   

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

F A    G o a l s  a n d  O b j e c t i v e s  F A  

 F a c i l i t y  p l a n n i n g  p r o g r a m s  s h a l l  p r o v i d e  f o r  n e w  d e v e l o p m e n t s  i n  

i n s t r u c t i o n ,  p o p u l a t i o n  s h i f t s ,  a n d  c h a n g e s  i n  t h e  c o n d i t i o n  o f  e x i s t i n g  

f a c i l i t i e s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

F B    B u i l d i n g  C o m m i t t e e s  F B  

 B u i l d i n g  c o m m i t t e e s  m a y  b e  a p p o i n t e d  b y  t h e  b o a r d  t o  a s s e s s  g e n e r a l  o r  

s p e c i f i c  f a c i l i t y  n e e d s  a n d  t o  a d v i s e  t h e  b o a r d .  

A p p r o v e d :    



©KASB.	This	material	may	be	reproduced	for	use	in	USD	448.		It	may	not	be	reproduced,	either	in	whole	or	in	part,	in	any	form	whatsoever,	to	
be	given,	sold	or	transmitted	to	any	person	or	entity	including	but	not	limited	to	another	school	district,	organization,	company	or	corporation	
without	written	permission	from	KASB.	

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

F C    M e m o r i a l s ,  F u n e r a l s ,  a n d  N a m i n g  o f  D i s t r i c t  F a c i l i t i e s  ( S e e  K G )  F C  

 R e q u e s t s  t o  u s e  d i s t r i c t  b u i l d i n g s  a n d / o r  f a c i l i t i e s  f o r  d i s p l a y i n g  

p e r m a n e n t  m e m o r i a l s ,  h o s t i n g  f u n e r a l  o r  m e m o r i a l  s e r v i c e s ,  o r  h o n o r i n g  a  

p e r s o n  w i t h  i t s  n a m e  s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  f o l l o w i n g  

p r o v i s i o n s .    

 M e m o r i a l s  

 A s  p l a c e s  d e s i g n e d  p r i m a r i l y  t o  s u p p o r t  l e a r n i n g ,  s c h o o l  s i t e s  s h o u l d  n o t  

s e r v e  a s  t h e  m a i n  v e n u e  f o r  p e r m a n e n t  m e m o r i a l s  f o r  s t u d e n t s  o r  s t a f f .   

P e r m a n e n t  m e m o r i a l s  f o r  d e c e a s e d  s t u d e n t s  o r  s t a f f  s h a l l  b e  l i m i t e d  i n  f o r m  t o  

p e r p e t u a l  a w a r d s  o r  s c h o l a r s h i p s  f o r  d i s t r i c t  s t u d e n t s .  

 A n y  p e r m a n e n t  m e m o r i a l s  i n  e x i s t e n c e  b e f o r e  t h e  a d o p t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  

c a n  o n l y  b e  r e m o v e d  b y  b o a r d  a c t i o n .  

 F u n e r a l s  a n d  M e m o r i a l  S e r v i c e s  i n  T h e  D i s t r i c t  F a c i l i t y  

 U s e  o f  s c h o o l  f a c i l i t i e s  f o r  f u n e r a l s  o r  m e m o r i a l  s e r v i c e s  i s  d i s c o u r a g e d .   

I f  r e q u e s t s  a r e  m a d e  t o  h o l d  f u n e r a l  o r  m e m o r i a l  s e r v i c e s  a t  d i s t r i c t  f a c i l i t i e s ,  

s u c h  r e q u e s t s  w i l l  o n l y  b e  c o n s i d e r e d  i f  a n y  s e r v i c e s  a r e  s c h e d u l e d  a f t e r  s c h o o l  

h a s  d i s m i s s e d  f o r  t h e  d a y  o r  o n  w e e k e n d s .    

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  h a n d l e  r e q u e s t s  f o r  f u n e r a l  a n d  m e m o r i a l  

s e r v i c e s .  

 N a m i n g  o f  F a c i l i t i e s  

 T h e  b o a r d  w i l l  c o n s i d e r  r e q u e s t s  f r o m  s c h o o l  a n d  c o m m u n i t y  g r o u p s  t o  

n a m e  a n  a t h l e t i c  o r  o t h e r  s c h o o l  a c t i v i t y  f a c i l i t y ,  b u i l d i n g ,  o r  a  p o r t i o n  t h e r e o f  

f o r  a  p e r s o n  p r o v i d e d  t h e  p r o p o s e d  n a m e  h a s  s p e c i a l  s i g n i f i c a n c e  a n d / o r  t h e  

p e r s o n  h a s  m a d e  a n  o u t s t a n d i n g  c o n t r i b u t i o n  t o  t h e  s c h o o l  o r  t h e  s c h o o l  s y s t e m .   
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T h e  b o a r d  s h a l l  c o n s i d e r  n a m i n g  r e q u e s t s  a f t e r  t h e y  a r e  r e c o m m e n d e d  b y  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  6 / 1 3 /  6 / 1 6 ;  3 / 1 7 ;  7 / 2 2  

 

F D    C a p i t a l  O u t l a y  L o n g  R a n g e  P l a n n i n g  F D  

 T h e  b o a r d  d i r e c t s  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  t o  d e v e l o p  l o n g - r a n g e  p l a n s  a n d  

r e l i a b l e  m e t h o d s  t o  p r o j e c t  c a p i t a l  o u t l a y  n e e d s .   T h e  l o n g - r a n g e  p l a n n i n g  

p r o c e s s  m a y  i n c l u d e  r e c o m m e n d a t i o n s  f r o m  p a t r o n s ,  c o n s u l t a n t s ,  a r c h i t e c t s ,  t h e  

b o a r d  a t t o r n e y ,  t h e  d i s t r i c t  s t a f f  a n d  r e p r e s e n t a t i v e s  f r o m  l o c a l ,  s t a t e  a n d  

f e d e r a l  g o v e r n m e n t a l  a g e n c i e s .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e p o r t  r e c o m m e n d a t i o n s  c o n c e r n i n g  t h e  

d i s t r i c t ' s  c a p i t a l  o u t l a y  n e e d s  t o  t h e  b o a r d  a n n u a l l y .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

F D B    L o n g  R a n g e  N e e d s  D e t e r m i n a t i o n  F D B  

 T h e  b o a r d  a n d  a d m i n i s t r a t i o n  m a y  p e r i o d i c a l l y  c o n d u c t  d i s t r i c t - w i d e  

a s s e s s m e n t s  t o  e v a l u a t e  f a c i l i t y  u s e ,  t o  p r o j e c t  f u t u r e  b u i l d i n g  n e e d s ,  o r  t o  

r e c o m m e n d  t h a t  f a c i l i t i e s  b e  c l o s e d .   A  t a s k  f o r c e  m a y  b e  a p p o i n t e d  t o  a s s i s t  

w i t h  t h e  s t u d y .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

G A  P e r s o n n e l  P o l i c y  O r g a n i z a t i o n  G A  

 T h e s e  p o l i c i e s  a r e  a r r a n g e d  i n  t h e  f o l l o w i n g  m a n n e r :  
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•  G A  p o l i c i e s  a p p l y  t o  a l l  e m p l o y e e s .  

•  G B  p o l i c i e s  a p p l y  t o  t e a c h e r s  a n d  o t h e r  l i c e n s e d  s t a f f  c o v e r e d  b y  t h e  

n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t .  

•  G C  p o l i c i e s  a p p l y  t o  c l a s s i f i e d / n o n - l i c e n s e d  s t a f f .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  1 / 0 5 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

 

 

G A A  G o a l s  a n d  O b j e c t i v e s  ( S e e  B D A ,  C M ,  C M A  a n d  J A )  G A A  

 T h e  g o a l  o f  t h e  p e r s o n n e l  p o l i c i e s  s e t  f o r t h  i n  t h i s  p o l i c y  s e c t i o n  i s  t o  

c r e a t e  t h e  b e s t  p o s s i b l e  e d u c a t i o n a l  c l i m a t e  f o r  t h e  c h i l d r e n  o f  t h e  s c h o o l  

d i s t r i c t .   T o  t h i s  e n d ,  t h e s e  p e r s o n n e l  p o l i c i e s  a r e  d e s i g n e d  t o  p r e v e n t  

m i s u n d e r s t a n d i n g  b y  t h e  d i s t r i c t ’ s  p e r s o n n e l  o f  t h e i r  d u t i e s ,  r e s p o n s i b i l i t i e s ,  

a n d  p r i v i l e g e s .    

 A l l  e m p l o y e e s  s h a l l  f o l l o w  a l l  a p p l i c a b l e  b o a r d  p o l i c i e s ,  r u l e s ,  

r e g u l a t i o n s ,  a n d  s u p e r v i s o r y  d i r e c t i v e s .  

 A l l  p e r s o n n e l  h a n d b o o k s  s h a l l  b e  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  a n d  a d o p t e d ,  b y  

r e f e r e n c e ,  a s  a  p a r t  o f  t h e s e  p o l i c i e s  a n d  r u l e s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 3 ;  3 / 1 7  

G A A A  E q u a l  E m p l o y m e n t  O p p o r t u n i t y  a n d  N o n d i s c r i m i n a t i o n  G A A A  

 T h e  b o a r d  s h a l l  h i r e  a l l  e m p l o y e e s  o n  t h e  b a s i s  o f  a b i l i t y  a n d  t h e  

d i s t r i c t ’ s  n e e d s .  

 T h e  d i s t r i c t  i s  a n  e q u a l  o p p o r t u n i t y  e m p l o y e r  a n d  s h a l l  n o t  d i s c r i m i n a t e  

i n  i t s  e m p l o y m e n t  p r a c t i c e s  a n d  p o l i c i e s  w i t h  r e s p e c t  t o  h i r i n g ,  c o m p e n s a t i o n ,  
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t e r m s ,  c o n d i t i o n s ,  o r  p r i v i l e g e s  o f  e m p l o y m e n t  b e c a u s e  o f  a n  i n d i v i d u a l ’ s  r a c e ,  

c o l o r ,  r e l i g i o n ,  s e x ,  a g e ,  d i s a b i l i t y ,  o r  n a t i o n a l  o r i g i n .  

 I n q u i r i e s  r e g a r d i n g  c o m p l i a n c e  m a y  b e  d i r e c t e d  t o  t h e  S u p e r i n t e n d e n t ,  

4 0 4  S .  M a i n ,  I n m a n ,  K a n s a s  6 7 5 4 6 ,  6 2 0 - 5 8 5 - 6 4 2 4  o r  t o :  

E q u a l  E m p l o y m e n t  O p p o r t u n i t y  C o m m i s s i o n  
4 0 0  S t a t e  A v e . ,  9 t h  F l o o r  
K a n s a s  C i t y ,  K S  6 6 1 0 1  
( 9 1 3 )  5 5 1 - 5 6 5 5  
 
o r  
 
K a n s a s  H u m a n  R i g h t s  C o m m i s s i o n  
9 0 0  S W  J a c k s o n ,  S u i t e  5 6 8 - S  
T o p e k a ,  K S   6 6 6 1 2 - 1 2 5 8  
( 7 8 5 )  2 9 6 - 3 2 0 6  
 
o r  
 
U n i t e d  S t a t e s  D e p a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n  
O f f i c e  f o r  C i v i l  R i g h t s  
O n e  P e t t i c o a t  L a n e  
1 0 1 0  W a l n u t  S t r e e t ,  S u i t e  3 2 0  
K a n s a s  C i t y ,  M i s s o u r i   6 4 1 0 6  
	
	
A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  8 / 9 8 ;  6 / 0 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5  3 / 1 7  

 

G A A B  C o m p l a i n t s  o f  D i s c r i m i n a t i o n  ( S e e  J D D C ,  J G E C A  a n d  K N )  G A A B  

 T h e  d i s t r i c t  i s  c o m m i t t e d  t o  m a i n t a i n i n g  a  w o r k i n g  a n d  l e a r n i n g  

e n v i r o n m e n t  f r e e  f r o m  d i s c r i m i n a t i o n ,  i n s u l t ,  i n t i m i d a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  d u e  t o  

r a c e ,  c o l o r ,  r e l i g i o n ,  s e x ,  a g e ,  n a t i o n a l  o r i g i n  o r  d i s a b i l i t y .   E x c e p t  a s  o t h e r w i s e  

p r o v i d e d  i n  t h i s  p o l i c y  a n d  b o a r d  p o l i c i e s  G A A C ,  J G E C ,  a n d  K N A ,  a n y  i n c i d e n t  

o f  d i s c r i m i n a t i o n  i n  a n y  f o r m  s h a l l  p r o m p t l y  b e  r e p o r t e d  t o  a n  e m p l o y e e ’ s  

i m m e d i a t e  s u p e r v i s o r ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  t h e  d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  

c o o r d i n a t o r  f o r  i n v e s t i g a t i o n  a n d  c o r r e c t i v e  a c t i o n  b y  t h e  b u i l d i n g  o r  d i s t r i c t  
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c o m p l i a n c e  o f f i c e r .   A n y  e m p l o y e e  w h o  e n g a g e s  i n  d i s c r i m i n a t o r y  c o n d u c t  s h a l l  

b e  s u b j e c t  t o  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n .  

 D i s c r i m i n a t i o n  a g a i n s t  a n y  i n d i v i d u a l  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  c o l o r ,  

n a t i o n a l  o r i g i n ,  s e x ,  d i s a b i l i t y ,  a g e ,  o r  r e l i g i o n  i n  t h e  a d m i s s i o n  o r  a c c e s s  t o ,  o r  

t r e a t m e n t  o r  e m p l o y m e n t  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  p r o g r a m s  a n d  a c t i v i t i e s  i s  p r o h i b i t e d .   

T h e  S u p e r i n t e n d e n t ,  4 0 4  S .  M a i n ,  I n m a n ,  K a n s a s  6 7 5 4 6 ,  6 2 0 - 5 8 5 - 6 4 2 4  h a s  b e e n  

d e s i g n a t e d  t o  c o o r d i n a t e  c o m p l i a n c e  w i t h  n o n d i s c r i m i n a t i o n  r e q u i r e m e n t s  

c o n t a i n e d  i n  T i t l e  V I  a n d  T i t l e  V I I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4  e x c e p t  

d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x ,  S e c t i o n  5 0 4  o f  t h e  R e h a b i l i t a t i o n  A c t  o f  

1 9 7 3 ,  a n d  T h e  A m e r i c a n s  w i t h  D i s a b i l i t i e s  A c t  o f  1 9 9 0 ,  t h e  A g e  D i s c r i m i n a t i o n  

A c t  o f  1 9 7 5 ,  t h e  P e r s o n a l  R e s p o n s i b i l i t y  W o r k  O p p o r t u n i t y  R e c o n c i l i a t i o n  A c t  

o f  1 9 9 6 ,  a n d  t h e  F o o d  S t a m p  A c t  o f  1 9 7 7  a s  a m e n d e d .  

 C o m p l a i n t s  r e g a r d i n g  a l l e g e d  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x ,  a s  

p r o h i b i t e d  b y  T i t l e  I X  o f  t h e  E d u c a t i o n  A m e n d m e n t s  o f  1 9 7 2  a n d  o t h e r  f e d e r a l  

a n d  s t a t e  l a w s  r e g u l a t i n g  s u c h  d i s c r i m i n a t i o n  a n d  d i s c r i m i n a t o r y  h a r a s s m e n t ,  

s h a l l  b e  h a n d l e d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  p r o c e d u r e s  o u t l i n e d  i n  b o a r d  p o l i c i e s  

G A A C  a n d  J G E C  a n d  s h a l l  b e  d i r e c t e d  t o  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r   

( S u p e r i n t e n d e n t ) .   M o r e  i n f o r m a t i o n  m a y  b e  o b t a i n e d  o n  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  

b a s i s  o f  s e x  b y  c o n t a c t i n g  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r .  

 C o m p l a i n t s  o f  d i s c r i m i n a t i o n  s h o u l d  b e  a d d r e s s e d  t o  a n  e m p l o y e e ’ s  

s u p e r v i s o r  o r  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  t h e  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .   

C o m p l a i n t s  a g a i n s t  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h o u l d  b e  a d d r e s s e d  t o  t h e  b o a r d  o f  

e d u c a t i o n .  

 U n l e s s  o t h e r w i s e  p r o v i d e d  h e r e i n ,  c o m p l a i n t s  o f  d i s c r i m i n a t i o n  w i l l  b e  

r e s o l v e d  u s i n g  t h e  d i s t r i c t ’ s  d i s c r i m i n a t i o n  c o m p l a i n t  p r o c e d u r e s  i n  p o l i c y  K N .  
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 T h e  d i s t r i c t  p r o h i b i t s  r e t a l i a t i o n  o r  d i s c r i m i n a t i o n  a g a i n s t  a n y  p e r s o n  

f o r  o p p o s i n g  d i s c r i m i n a t i o n ,  i n c l u d i n g  h a r a s s m e n t ;  f o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  t h e   

c o m p l a i n t  p r o c e s s ;  o r  m a k i n g  a  c o m p l a i n t ,  t e s t i f y i n g ,  a s s i s t i n g ,  o r  p a r t i c i p a t i n g  

i n  a n y  i n v e s t i g a t i o n ,  p r o c e e d i n g ,  o r  h e a r i n g .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  8 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 9 ;  6 / 1 5 ;  3 / 1 7 ,  7 / 2 0  

 

 

 

 

G A A C  S e x u a l  H a r a s s m e n t  ( S e e  G A F  a n d  J G E C )  G A A C  

 T h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  i s  c o m m i t t e d  t o  p r o v i d i n g  a  p o s i t i v e  a n d  

p r o d u c t i v e  w o r k i n g  a n d  l e a r n i n g  e n v i r o n m e n t ,  f r e e  f r o m  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  

b a s i s  o f  s e x ,  i n c l u d i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t .   T h e  d i s t r i c t  d o e s  n o t  d i s c r i m i n a t e  o n  

t h e  b a s i s  o f  s e x  i n  a d m i s s i o n s ,  e m p l o y m e n t ,  o r  t h e  e d u c a t i o n a l  p r o g r a m s  o r  

a c t i v i t i e s  i t  o p e r a t e s  a n d  i s  p r o h i b i t e d  b y  T i t l e  I X  f r o m  e n g a g i n g  i n  s u c h  

d i s c r i m i n a t i o n .   D i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x ,  i n c l u d i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t  

w i l l  n o t  b e  t o l e r a t e d  i n  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .  D i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x  o f  

e m p l o y e e s  o r  s t u d e n t s  o f  t h e  d i s t r i c t  b y  b o a r d  m e m b e r s ,  a d m i n i s t r a t o r s ,  l i c e n s e d  

a n d  c l a s s i f i e d  p e r s o n n e l ,  s t u d e n t s ,  v e n d o r s ,  a n d  a n y  o t h e r s  h a v i n g  b u s i n e s s  o r  

o t h e r  c o n t a c t  w i t h  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  i s  s t r i c t l y  p r o h i b i t e d .  

 S e x u a l  h a r a s s m e n t  i s  u n l a w f u l  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x  u n d e r  

T i t l e  I X  o f  t h e  E d u c a t i o n  A m e n d m e n t s  o f  1 9 7 2 ,  T i t l e  V I I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  

o f  1 9 6 4 ,  a n d  t h e  K a n s a s  A c t s  A g a i n s t  D i s c r i m i n a t i o n .   A l l  f o r m s  o f  s e x u a l  

h a r a s s m e n t  a r e  p r o h i b i t e d  a t  s c h o o l ,  o n  s c h o o l  p r o p e r t y ,  a n d  a t  a l l  s c h o o l -

s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s ,  p r o g r a m s  o r  e v e n t s .   S e x u a l  h a r a s s m e n t  a g a i n s t  i n d i v i d u a l s  
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a s s o c i a t e d  w i t h  t h e  s c h o o l  i s  p r o h i b i t e d ,  w h e t h e r  o r  n o t  t h e  h a r a s s m e n t  o c c u r s  

o n  s c h o o l  g r o u n d s .  

 I t  s h a l l  b e  a  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  f o r  a n y  s t u d e n t ,  e m p l o y e e ,  o r  t h i r d  

p a r t y  ( v i s i t o r ,  v e n d o r ,  e t c . )  t o  s e x u a l l y  h a r a s s  a n y  s t u d e n t ,  e m p l o y e e ,  o r  o t h e r  

i n d i v i d u a l  a s s o c i a t e d  w i t h  t h e  s c h o o l .   I t  s h a l l  f u r t h e r  b e  a  v i o l a t i o n  f o r  a n y  

e m p l o y e e  t o  d i s c o u r a g e  a  s t u d e n t  o r  a n o t h e r  e m p l o y e e  f r o m  f i l i n g  a  c o m p l a i n t ,  

o r  t o  f a i l  t o  i n v e s t i g a t e  o r  r e f e r  f o r  i n v e s t i g a t i o n ,  a n y  c o m p l a i n t  l o d g e d  u n d e r  

t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h i s  p o l i c y .   V i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  b y  a n y  e m p l o y e e  s h a l l  

r e s u l t  i n  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n .  
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G A A C  S e x u a l  H a r a s s m e n t  G A A C - 2  

 S e x u a l  h a r a s s m e n t  s h a l l  i n c l u d e  c o n d u c t  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x   i n v o l v i n g  

o n e  o r  m o r e  o f  t h e  f o l l o w i n g :   ( 1 )  A  d i s t r i c t  e m p l o y e e  c o n d i t i o n i n g  t h e  

p r o v i s i o n  o f  a n  a i d ,  b e n e f i t ,  o r  s e r v i c e  o f  t h e  d i s t r i c t  o n  a n  i n d i v i d u a l ’ s  

p a r t i c i p a t i o n  i n  u n w e l c o m e d  s e x u a l  c o n d u c t ;  ( 2 )  u n w e l c o m e d  c o n d u c t  

d e t e r m i n e d  b y  a  r e a s o n a b l e  p e r s o n  t o  b e  s o  s e v e r e ,  p e r v a s i v e ,  a n d  o b j e c t i v e l y  

o f f e n s i v e  t h a t  i t  e f f e c t i v e l y  d e n i e s  a  p e r s o n  e q u a l  a c c e s s  t o  t h e  d i s t r i c t ’ s  

e d u c a t i o n a l  p r o g r a m  o r  a c t i v i t y ;  o r  ( 3 )  s e x u a l  a s s a u l t ,  d a t i n g  v i o l e n c e ,  d o m e s t i c  

v i o l e n c e ,  o r  s t a l k i n g .  

 S e x u a l  h a r a s s m e n t  m a y  r e s u l t  f r o m  v e r b a l  o r  p h y s i c a l  c o n d u c t  o r  w r i t -

t e n  o r  g r a p h i c  m a t e r i a l .   S e x u a l  h a r a s s m e n t  m a y  i n c l u d e ,  b u t  i s  n o t  l i m i t e d  t o :   

v e r b a l  h a r a s s m e n t  o r  a b u s e  o f  a  s e x u a l  n a t u r e ;  p r e s s u r e  f o r  s e x u a l  a c t i v i t y ;  

r e p e a t e d  r e m a r k s  t o  a  p e r s o n ,  w i t h  s e x u a l  o r  d e m e a n i n g  i m p l i c a t i o n ;  u n w e l c o m e  

t o u c h i n g ;  o r  s u g g e s t i n g  o r  d e m a n d i n g  s e x u a l  i n v o l v e m e n t  a c c o m p a n i e d  b y  

i m p l i e d  o r  e x p l i c i t  t h r e a t s  c o n c e r n i n g  a n  e m p l o y e e ’ s  j o b  s t a t u s .  

 T h e  d i s t r i c t  e n c o u r a g e s  a l l  v i c t i m s  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  a n d  p e r s o n s  

w i t h  k n o w l e d g e  o f  s u c h  h a r a s s m e n t  t o  r e p o r t  t h e  h a r a s s m e n t  i m m e d i a t e l y .   

C o m p l a i n t s  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  w i l l  b e  p r o m p t l y  i n v e s t i g a t e d  a n d  r e s o l v e d .  

  

A n y  p e r s o n  m a y  m a k e  a  v e r b a l  o r  w r i t t e n  r e p o r t  o f  s e x  d i s c r i m i n a t i o n  b y  a n y  

m e a n s  a n d  a t  a n y  t i m e .  T h e  S u p e r i n t e n d e n t  h a s  b e e n  d e s i g n a t e d  t o  c o o r d i n a t e  

c o m p l i a n c e  w i t h  n o n d i s c r i m i n a t i o n  r e q u i r e m e n t s  c o n t a i n e d  i n  T i t l e  I X  o f  t h e  

E d u c a t i o n  A m e n d m e n t s  o f  1 9 7 2 ,  T i t l e  V I I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4  

r e g a r d i n g  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x ,  a n d  t h e  K a n s a s  A c t  A g a i n s t  

D i s c r i m i n a t i o n .  I n f o r m a t i o n  c o n c e r n i n g  t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h e s e  A c t s ,  a n d  t h e  

r i g h t s  p r o v i d e d  t h e r e u n d e r ,  a r e  a v a i l a b l e  f r o m  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r .  
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I n q u i r i e s  a b o u t  t h e  a p p l i c a t i o n  o f  T i t l e  I X  t o  t h e  d i s t r i c t  m a y  b e  r e f e r r e d  t o  t h e  

T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ;  t o  t h e  A s s i s t a n t  S e c r e t a r y  f o r  C i v i l  R i g h t s  a t  t h e  U . S .  

D e p a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n ,  O f f i c e  o f  C i v i l  R i g h t s ,  4 0 0  M a r y l a n d  A v e n u e ,  S W ,  

W a s h i n g t o n  D . C .  2 0 2 0 2 - 1 1 0 0 ,  ( 8 0 0 ) 4 2 1 - 3 4 8 1 ,  o r  a t  O C R @ e d . g o v ;  o r  b o t h .  

 R e s p o n s e  t o  H a r a s s m e n t  C o m p l a i n t s :  T h e  d i s t r i c t  t a k e s  a l l  r e p o r t s  o f  

s e x u a l  h a r a s s m e n t  s e r i o u s l y  a n d  w i l l  r e s p o n d  m e a n i n g f u l l y  t o  e v e r y  r e p o r t  o f  

d i s c r i m i n a t i o n  b a s e d  o n  s e x ,  i n c l u d i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t ,  o f  w h i c h  t h e  d i s t r i c t  

h a s  a c t u a l  k n o w l e d g e .  E m p l o y e e s  w h o  b e l i e v e  t h e y  h a v e  b e e n  s u b j e c t e d  t o  

s e x u a l  h a r a s s m e n t  s h o u l d  d i s c u s s  t h e  p r o b l e m  w i t h  t h e i r  i m m e d i a t e  s u p e r v i s o r .   

I f  a n  e m p l o y e e ’ s  i m m e d i a t e  s u p e r v i s o r  i s  t h e  a l l e g e d  h a r a s s e r ,  t h e  e m p l o y e e  

s h o u l d  d i s c u s s  t h e  p r o b l e m  w i t h  t h e  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r  o r  t h e  T i t l e  I X  

C o o r d i n a t o r .   A l l  e m p l o y e e s  r e c e i v i n g  r e p o r t s  o f  a l l e g e d  s e x u a l  h a r a s s m e n t  s h a l l  

n o t i f y  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r .  

 D e f i n i t i o n s  

 T h e  f o l l o w i n g  d e f i n i t i o n s  a p p l y  t o  t h e  d i s t r i c t  i n  r e s p o n d i n g  t o  

c o m p l a i n t s  o f  s e x u a l  d i s c r i m i n a t i o n  i n c l u d i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t  a s  d e f i n e d  b y  

T i t l e  I X  o f  t h e  E d u c a t i o n  A m e n d m e n t s  o f  1 9 7 2 ,  T i t l e  V I I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  

o f  1 9 6 4 ,  a n d  t h e  K a n s a s  A c t  A g a i n s t  D i s c r i m i n a t i o n .  

 T h e  “ c o m p l a i n a n t ”  m e a n s  a n  i n d i v i d u a l  w h o  i s  a l l e g e d  t o  b e  a  v i c t i m  o f  

c o n d u c t  t h a t  c o u l d  c o n s t i t u t e  s e x u a l  h a r a s s m e n t .   

 “ D a t i n g  v i o l e n c e ”  m e a n s  v i o l e n c e  c o m m i t t e d  b y  a  p e r s o n  w h o  i s  o r  h a s  

b e e n  i n  a  s o c i a l  r e l a t i o n s h i p  o f  a  r o m a n t i c  o r  i n t i m a t e  n a t u r e  w i t h  t h e  v i c t i m  

w h e r e  t h e  e x i s t e n c e  o f  s u c h  a  r e l a t i o n s h i p  s h a l l  b e  d e t e r m i n e d  b a s e d  o n  a  
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c o n s i d e r a t i o n  o f  t h e  l e n g t h  o f  t h e  r e l a t i o n s h i p ,  t h e  t y p e  o f  r e l a t i o n s h i p ,  a n d  t h e  

f r e q u e n c y  o f  i n t e r a c t i o n  b e t w e e n  t h e  p e r s o n s  i n v o l v e d .  

 T h e  “ d e c i s i o n - m a k e r ”  r e v i e w s  a l l  t h e  e v i d e n c e  a n d  p r e p a r e s  a n  

i m p a r t i a l  w r i t t e n  r e s p o n s i b i l i t y  d e t e r m i n a t i o n  a s  t o  w h e t h e r  t h e  a l l e g e d  c o n d u c t  

o c c u r r e d  a n d  p r o v i d e s  a n  o p p o r t u n i t y  f o r  t h e  p a r t i e s  a n d  t h e i r  r e p r e s e n t a t i v e s  t o  

p r e p a r e  w r i t t e n  q u e s t i o n s  t o  b e  a n s w e r e d  b y  t h e  o t h e r  p a r t y .  T h e  d e c i s i o n - m a k e r  

s h a l l  n o t  b e  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  o r  i n v e s t i g a t o r .   

 “ D o m e s t i c  v i o l e n c e ”  i n c l u d e s  c r i m e s  o f  v i o l e n c e  c o m m i t t e d  b y  a  p e r s o n  

w h o  i s  a  c u r r e n t  o r  f o r m e r  s p o u s e ,  p a r t n e r ,  p e r s o n  w i t h  w h o m  t h e  v i c t i m  s h a r e s  

a  c h i l d ,  o r  w h o  i s  o r  h a s  c o h a b i t e d  w i t h  t h e  v i c t i m  a s  a  s p o u s e  o r  p a r t n e r ,  b y  a  

p e r s o n  s i m i l a r l y  s i t u a t e d  t o  a  s p o u s e  o f  t h e  v i c t i m  u n d e r  K a n s a s  o r  a p p l i c a b l e  

f e d e r a l  l a w ,  o r  b y  a n y  o t h e r  p e r s o n  a g a i n s t  a n  a d u l t  o r  y o u t h  v i c t i m  h a v i n g  

p r o t e c t i o n  f r o m  s u c h  p e r s o n ’ s  a c t s  b y  K a n s a s  o r  a p p l i c a b l e  f e d e r a l  l a w .  

 A  “ f o r m a l  c o m p l a i n t ”  m e a n s  a  d o c u m e n t  f i l e d  b y  a  c o m p l a i n a n t  o r  

s i g n e d  b y  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  a l l e g i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t  a g a i n s t  a  

r e s p o n d e n t  a n d  r e q u e s t i n g  t h a t  t h e  d i s t r i c t  i n v e s t i g a t e  t h e  a l l e g a t i o n  o f  s e x u a l  

h a r a s s m e n t .  

 T h e  “ i n v e s t i g a t o r ”  i s  t h e  p e r s o n  w h o  c a r r i e s  o u t  t h e  i n v e s t i g a t i o n  a f t e r  

t h e  f o r m a l  c o m p l a i n t  i s  f i l e d  a n d  c o n d u c t s  i n t e r v i e w s  o f  t h e  w i t n e s s e s ,  c o l l e c t s  

a n d  d o c u m e n t s  e v i d e n c e ,  a n d  d r a f t s  a n  i n v e s t i g a t i v e  r e p o r t .  

 A  “ r e s p o n d e n t ”  i s  a n  i n d i v i d u a l  w h o  h a s  b e e n  r e p o r t e d  t o  b e  t h e  

p e r p e t r a t o r  o f  c o n d u c t  t h a t  c o u l d  c o n s t i t u t e  s e x u a l  h a r a s s m e n t .  
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 “ S e x u a l  a s s a u l t ”  m e a n s  a n  o f f e n s e  c l a s s i f i e d  a s  a  f o r c i b l e  o r  

n o n f o r c i b l e  s e x  o f f e n s e  u n d e r  t h e  u n i f o r m  c r i m e  r e p o r t i n g  s y s t e m  o f  t h e  F e d e r a l  

B u r e a u  o f  I n v e s t i g a t i o n .   

 “ S t a l k i n g ”  m e a n s  e n g a g i n g  i n  a  c o u r s e  o f  c o n d u c t  d i r e c t e d  a t  a  s p e c i f i c  

p e r s o n  t h a t  w o u l d  c a u s e  a  r e a s o n a b l e  p e r s o n  t o  f e a r  f o r  h i s  o r  h e r  s a f e t y  o r  t h e  

s a f e t y  o f  o t h e r s  o r  t o  s u f f e r  s u b s t a n t i a l  e m o t i o n a l  d i s t r e s s .  

 T h e  “ T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ”  i s  t h e  i n d i v i d u a l  d e s i g n a t e d  a t  t h e  d i s t r i c t  

l e v e l  w h o  h a s  r e s p o n s i b i l i t y  t o  c o o r d i n a t e  c o m p l i a n c e  w i t h  T i t l e  I X  o f  t h e  

E d u c a t i o n  A m e n d m e n t s  o f  1 9 7 2 ,  T i t l e  V I I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4  

r e g a r d i n g  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x ,  a n d  t h e  K a n s a s  A c t  A g a i n s t  

D i s c r i m i n a t i o n .  T h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ’ s  r e s p o n s i b i l i t i e s  i n c l u d e ,  b u t  a r e  n o t  

l i m i t e d  t o :  d e v e l o p i n g  m a t e r i a l s  a n d  e n s u r i n g  p r o f e s s i o n a l  d e v e l o p m e n t  o c c u r s  

f o r  s t a f f  i n v o l v e d  i n  T i t l e  I X  c o m p l i a n c e ,  c r e a t i n g  s y s t e m s  t o  c e n t r a l i z e  r e c o r d s ,  

g a t h e r i n g  r e l e v a n t  d a t a ,  c o n t a c t i n g  t h e  c o m p l a i n a n t  ( a n d / o r  p a r e n t s  o r  

g u a r d i a n s ,  i f  a p p l i c a b l e )  o n c e  t h e  d i s t r i c t  h a s  a c t u a l  k n o w l e d g e  o f  a l l e g e d  

s e x u a l  h a r a s s m e n t ,  c o o r d i n a t i n g  t h e  i m p l e m e n t a t i o n  o f  s u p p o r t i v e  m e a s u r e s ,  

s i g n i n g  a  f o r m a l  c o m p l a i n t  t o  i n i t i a t e  a  g r i e v a n c e  p r o c e s s ,  a n d  e n s u r i n g  a n y  

r e m e d i e s  a r e  i m p l e m e n t e d .  

 T h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ,  a n y  i n v e s t i g a t o r ,  d e c i s i o n - m a k e r ,  o r  a n y  

p e r s o n  w h o  f a c i l i t a t e s  a n  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  p r o c e s s  s h a l l  n o t  h a v e  a  c o n f l i c t  o f  

i n t e r e s t  o r  b i a s  f o r  o r  a g a i n s t  t h e  c o m p l a i n a n t  o r  r e s p o n d e n t .  T h e s e  i n d i v i d u a l s  

s h a l l  r e c e i v e  t r a i n i n g  o n  t h e  d e f i n i t i o n  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t ;  t h e  s c o p e  o f  t h e  

e d u c a t i o n  p r o g r a m  a n d  a c t i v i t i e s ;  h o w  t o  c o n d u c t  a n  i n v e s t i g a t i o n ,  i n c l u d i n g  

a p p e a l s  a n d  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  p r o c e s s e s ;  a n d  h o w  t o  s e r v e  i m p a r t i a l l y ,  

i n c l u d i n g  b y  a v o i d i n g  p r e j u d g m e n t  o f  t h e  f a c t s ,  c o n f l i c t s  o f  i n t e r e s t ,  a n d  b i a s .  
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D e c i s i o n - m a k e r s  s h a l l  r e c e i v e  t r a i n i n g  o n  i s s u e s  o f  r e l e v a n c e  o f  q u e s t i o n s  a n d  

e v i d e n c e ,  i n c l u d i n g  w h e n  q u e s t i o n s  a n d  e v i d e n c e  a b o u t  t h e  c o m p l a i n a n t ’ s  s e x u a l  

p r e d i s p o s i t i o n  o r  p r i o r  s e x u a l  b e h a v i o r  a r e  n o t  r e l e v a n t .   I n v e s t i g a t o r s  s h a l l  

r e c e i v e  t r a i n i n g  o n  i s s u e s  o f  r e l e v a n c e  o f  q u e s t i o n s  a n d  e v i d e n c e  i n  o r d e r  f o r  

t h e m  t o  c r e a t e  i n v e s t i g a t i v e  r e p o r t s  t h a t  f a i r l y  s u m m a r i z e  r e l e v a n t  e v i d e n c e .  

 S e x u a l  h a r a s s m e n t  s h a l l  i n c l u d e  c o n d u c t  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x   i n v o l v i n g  

o n e  o r  m o r e  o f  t h e  f o l l o w i n g :   ( 1 )  A  d i s t r i c t  e m p l o y e e  c o n d i t i o n i n g  t h e  

p r o v i s i o n  o f  a n  a i d ,  b e n e f i t ,  o r  s e r v i c e  o f  t h e  d i s t r i c t  o n  a n  i n d i v i d u a l ’ s  

p a r t i c i p a t i o n  i n  u n w e l c o m e d  s e x u a l  c o n d u c t ;  ( 2 )  u n w e l c o m e d  c o n d u c t  

d e t e r m i n e d  b y  a  r e a s o n a b l e  p e r s o n  t o  b e  s o  s e v e r e ,  p e r v a s i v e ,  a n d  o b j e c t i v e l y  

o f f e n s i v e  t h a t  i t  e f f e c t i v e l y  d e n i e s  a  p e r s o n  e q u a l  a c c e s s  t o  t h e  d i s t r i c t ’ s  

e d u c a t i o n a l  p r o g r a m  o r  a c t i v i t y ;  o r  ( 3 )  s e x u a l  a s s a u l t ,  d a t i n g  v i o l e n c e ,  d o m e s t i c  

v i o l e n c e ,  o r  s t a l k i n g .  

 C o m p l a i n t s  r e c e i v e d  w i l l  b e  i n v e s t i g a t e d  t o  d e t e r m i n e  w h e t h e r ,  u n d e r  

t h e  t o t a l i t y  o f  t h e  c i r c u m s t a n c e s ,  t h e  a l l e g e d  b e h a v i o r  c o n s t i t u t e s  s e x u a l   

h a r a s s m e n t  u n d e r  t h e  d e f i n i t i o n  o u t l i n e d  a b o v e .   U n a c c e p t a b l e  c o n d u c t  m a y  o r  

m a y  n o t  c o n s t i t u t e  s e x u a l  h a r a s s m e n t ,  d e p e n d i n g  o n  t h e  n a t u r e  o f  t h e  c o n d u c t  

a n d  i t s  s e v e r i t y ,  p e r v a s i v e n e s s  a n d  p e r s i s t e n c e .   B e h a v i o r s  w h i c h  a r e  

u n a c c e p t a b l e  b u t  d o  n o t  c o n s t i t u t e  h a r a s s m e n t  m a y  a l s o  r e s u l t  i n  e m p l o y e e  

d i s c i p l i n e .  

 I f  d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  h a s  o c c u r r e d ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  t a k e  

p r o m p t ,  r e m e d i a l  a c t i o n  t o  s t o p  i t  a n d  p r e v e n t  i t s  r e o c c u r r e n c e .    

 A n y  e m p l o y e e  w h o  w i t n e s s e s  a n  a c t  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  o r  r e c e i v e s  a  

c o m p l a i n t  o f  h a r a s s m e n t  f r o m  a n o t h e r  e m p l o y e e  o r  a  s t u d e n t  s h a l l  r e p o r t  t h e  

c o m p l a i n t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   E m p l o y e e s  w h o  f a i l  t o  r e p o r t  c o m p l a i n t s  o r  
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i n c i d e n t s  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  t o  a p p r o p r i a t e  s c h o o l  o f f i c i a l s  m a y  f a c e  

d i s c i p l i n a r y  a c t i o n .   S c h o o l  a d m i n i s t r a t o r s  w h o  f a i l  t o  i n v e s t i g a t e  a n d  t a k e  

a p p r o p r i a t e  c o r r e c t i v e  a c t i o n  i n  r e s p o n s e  t o  c o m p l a i n t s  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  

m a y  a l s o  f a c e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n .  

T h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  s h a l l  p r o m p t l y  r e s p o n d  i n  a  m e a n i n g f u l  w a y  t o  a n y  

r e p o r t s  o f  s e x u a l  d i s c r i m i n a t i o n  i n c l u d i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t  o f  w h i c h  t h e  

d i s t r i c t  h a s  a c t u a l  k n o w l e d g e  a s  f o l l o w s :  

•  C o n t a c t  t h e  c o m p l a i n a n t  w i t h i n  1 0  b u s i n e s s  d a y s  a n d  d i s c u s s  t h e  

a v a i l a b i l i t y  o f  s u p p o r t i v e  m e a s u r e s ,  w i t h  o r  w i t h o u t  t h e  f i l i n g  o f  a  

f o r m a l  c o m p l a i n t ,  a n d  c o n s i d e r  t h e  c o m p l a i n a n t ’ s  w i s h e s  a s  t o  

s u p p o r t i v e  m e a s u r e s ;  a n d  

•  I n f o r m  t h e  c o m p l a i n a n t  o f  t h e  r i g h t  t o  a  f o r m a l  c o m p l a i n t  

i n v e s t i g a t i o n  c o n s i s t e n t  w i t h  T i t l e  I X  a n d  t h e  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  

p r o c e s s .  

 S u p p o r t i v e  M e a s u r e s  

 T h e  d i s t r i c t  w i l l  t r e a t  t h e  c o m p l a i n a n t  a n d  r e s p o n d e n t  e q u i t a b l y  b y  

o f f e r i n g  s u p p o r t i v e  m e a s u r e s .  T h e s e  n o n - d i s c i p l i n a r y  a n d  n o n - p u n i t i v e  m e a s u r e s  

w i l l  b e  o f f e r e d  a s  a p p r o p r i a t e ,  a s  r e a s o n a b l y  a v a i l a b l e ,  a n d  w i t h o u t  c o s t  t o  t h e  

c o m p l a i n a n t  o r  t h e  r e s p o n d e n t .   S u p p o r t i v e  m e a s u r e s  a r e  d e s i g n e d  t o  r e s t o r e  o r  

p r e s e r v e  e q u a l  a c c e s s  t o  t h e  e d u c a t i o n  p r o g r a m  o r  a c t i v i t y  w i t h o u t  u n r e a s o n a b l y  

b u r d e n i n g  t h e  o t h e r  p a r t y .  “ S u p p o r t i v e  M e a s u r e s ”  s h a l l  i n c l u d e ,  b u t  n o t  b e  

l i m i t e d  t o ,  m e a s u r e s  d e s i g n e d  t o  p r o t e c t  t h e  s a f e t y  o f  a l l  p a r t i e s ,  t o  p r o t e c t  t h e  

d i s t r i c t ’ s  e d u c a t i o n a l  e n v i r o n m e n t ,  o r  t o  d e t e r  s e x u a l  h a r a s s m e n t .   T h e s e  

m e a s u r e s  m a y  i n c l u d e  c o u n s e l i n g ,  e x t e n s i o n s  o f  d e a d l i n e s  o r  c o u r s e - r e l a t e d  

a d j u s t m e n t s ,  m o d i f i c a t i o n s  o f  w o r k  o r  c l a s s  s c h e d u l e s ,  e s c o r t  s e r v i c e s ,  m u t u a l  
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r e s t r i c t i o n s  o n  c o n t a c t  b e t w e e n  t h e  p a r t i e s ,  c h a n g e s  i n  w o r k  l o c a t i o n s ,  l e a v e s  o f  

a b s e n c e ,  i n c r e a s e d  s e c u r i t y  a n d  m o n i t o r i n g ,  a n d  o t h e r  s i m i l a r  m e a s u r e s .  T h e  

T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  c o o r d i n a t i n g  t h e  e f f e c t i v e  

i m p l e m e n t a t i o n  o f  s u p p o r t i v e  m e a s u r e s .  

 T h e  F o r m a l  C o m p l a i n t  

 N o  i n v e s t i g a t i o n  o f  a l l e g e d  s e x u a l  h a r a s s m e n t  m a y  o c c u r  u n t i l  a f t e r  a  

f o r m a l  c o m p l a i n t  h a s  b e e n  f i l e d .  

 A  f o r m a l  c o m p l a i n t  i s  a  d o c u m e n t  f i l e d  b y  t h e  c o m p l a i n a n t  o r  s i g n e d  b y  

t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  a l l e g i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t  a n d  r e q u e s t i n g  a n  

i n v e s t i g a t i o n .  T h e  p r o c e d u r e s  f o r  f i l i n g  a  f o r m a l  c o m p l a i n t  a r e  a s  f o l l o w s :  

•  A t  t h e  t i m e  o f  f i l i n g  a  f o r m a l  c o m p l a i n t ,  a  c o m p l a i n a n t  m u s t  b e  

p a r t i c i p a t i n g  i n  o r  a t t e m p t i n g  t o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  e d u c a t i o n  p r o g r a m  

o r  a c t i v i t y  o f  t h e  d i s t r i c t  c o n c e r n i n g  w h i c h  t h e  f o r m a l  c o m p l a i n t  i s  

f i l e d .  

•  A  f o r m a l  c o m p l a i n t  s h o u l d  b e  f i l e d  i n  w r i t i n g  a n d  c o n t a i n  t h e  n a m e  

a n d  a d d r e s s  o f  t h e  p e r s o n  f i l i n g  t h e  c o m p l a i n t .   T h e  c o m p l a i n t  s h o u l d  

b r i e f l y  d e s c r i b e  t h e  a l l e g e d  v i o l a t i o n .   F i l i n g  o f  t h e  c o m p l a i n t  w i t h  

t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  m a y  b e  d o n e  i n  p e r s o n ,  b y  m a i l ,  o r  b y  e m a i l .   

I f  a n  i n d i v i d u a l  d o e s  n o t  w i s h  t o  f i l e  a  w r i t t e n  c o m p l a i n t ,  a n d  t h e  

m a t t e r  h a s  n o t  b e e n  a d e q u a t e l y  r e s o l v e d ,  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  

m a y  i n i t i a t e  t h e  c o m p l a i n t .   F o r m s  f o r  f i l i n g  w r i t t e n  c o m p l a i n t s  a r e  

a v a i l a b l e  i n  e a c h  s c h o o l  b u i l d i n g  o f f i c e  a n d  t h e  c e n t r a l  o f f i c e .  

•  A  c o m p l a i n t  s h o u l d  b e  f i l e d  a s  s o o n  a s  p o s s i b l e  a f t e r  t h e  c o n d u c t  

o c c u r s ,  b u t  n o t  l a t e r  t h a n  1 8 0  c a l e n d a r  d a y s  a f t e r  t h e  c o m p l a i n a n t  
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b e c o m e s  a w a r e  o f  t h e  a l l e g e d  v i o l a t i o n ,  u n l e s s  t h e  c o n d u c t  f o r m i n g  

t h e  b a s i s  f o r  t h e  c o m p l a i n t  i s  o n g o i n g .  

•  A n  i n v e s t i g a t i o n  s h a l l  f o l l o w  t h e  f i l i n g  o f  t h e  c o m p l a i n t .   I f  t h e  

c o m p l a i n t  i s  a g a i n s t  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  t h e  b o a r d  s h a l l  a p p o i n t  a n  

i n v e s t i g a t i n g  o f f i c e r .   I n  o t h e r  i n s t a n c e s ,  t h e  i n v e s t i g a t i o n  s h a l l  b e  

c o n d u c t e d  b y  a  q u a l i f i e d  i n d i v i d u a l  d e s i g n a t e d  b y  t h e  T i t l e  I X  

C o o r d i n a t o r  o r  a n o t h e r  i n d i v i d u a l  a p p o i n t e d  b y  t h e  b o a r d .   T h e  

i n v e s t i g a t i o n  s h a l l  b e  t h o r o u g h .   A l l  i n t e r e s t e d  p e r s o n s ,  i n c l u d i n g  t h e  

c o m p l a i n a n t  a n d  t h e  r e s p o n d e n t ,  w i l l  b e  a f f o r d e d  a n  o p p o r t u n i t y  t o  

s u b m i t  w r i t t e n  o r  o r a l  e v i d e n c e  r e l e v a n t  t o  t h e  c o m p l a i n t .  

 F o r m a l  C o m p l a i n t  N o t i c e  R e q u i r e m e n t s  

 U p o n  f i l i n g  o f  a  f o r m a l  c o m p l a i n t ,  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  p r o v i d e  w r i t t e n  

n o t i c e  t o  t h e  k n o w n  p a r t i e s  i n c l u d i n g :   

•  N o t i c e  o f  t h e  a l l e g a t i o n s  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  i n c l u d i n g  s u f f i c i e n t  

d e t a i l s  t o  p r e p a r e  a  r e s p o n s e  b e f o r e  a n y  i n i t i a l  i n t e r v i e w  i n c l u d i n g :  

o   t h e  i d e n t i t i e s  o f  t h e  p a r t i e s  i n v o l v e d ,  i f  k n o w n ;  

o   t h e  c o n d u c t  a l l e g e d l y  c o n s t i t u t i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t ;  a n d  

o  t h e  d a t e  a n d  l o c a t i o n  o f  t h e  a l l e g e d  i n c i d e n t ,  i f  k n o w n .  

•  T h e  d i s t r i c t ’ s  i n v e s t i g a t i o n  p r o c e d u r e s ,  i n c l u d i n g  a n y  i n f o r m a l  

r e s o l u t i o n  p r o c e s s ;  

•  A  s t a t e m e n t  t h a t  t h e  r e s p o n d e n t  i s  p r e s u m e d  n o t  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  

a l l e g e d  c o n d u c t  a n d  t h a t  a  d e t e r m i n a t i o n  r e g a r d i n g  r e s p o n s i b i l i t y  

w i l l  b e  m a d e  b y  t h e  d e c i s i o n - m a k e r  a t  t h e  c o n c l u s i o n  o f  t h e  

i n v e s t i g a t i o n ;  
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•  N o t i c e  t o  t h e  p a r t i e s  t h e y  m a y  h a v e  a n  a d v i s o r  o f  t h e i r  c h o i c e  a n d  

m a y  i n s p e c t  a n d  r e v i e w  a n y  e v i d e n c e ;  a n d  

•  N o t i c e  t o  t h e  p a r t i e s  o f  a n y  p r o v i s i o n  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  c o d e  o f  

c o n d u c t  o r  p o l i c y  t h a t  p r o h i b i t s  k n o w i n g l y  m a k i n g  f a l s e  s t a t e m e n t s  

o r  k n o w i n g l y  s u b m i t t i n g  f a l s e  i n f o r m a t i o n .  

 I f ,  i n  t h e  c o u r s e  o f  a n  i n v e s t i g a t i o n ,  t h e  i n v e s t i g a t o r  d e c i d e s  t o  

i n v e s t i g a t e  a l l e g a t i o n s  a b o u t  t h e  c o m p l a i n a n t  o r  r e s p o n d e n t  t h a t  a r e  n o t  i n c l u d e d  

i n  t h e  n o t i c e  i n i t i a l l y  p r o v i d e d ,  n o t i c e  o f  t h e  a d d i t i o n a l  a l l e g a t i o n s  s h a l l  b e  

p r o v i d e d  t o  k n o w n  p a r t i e s .  

 F o r m a l  C o m p l a i n t  I n v e s t i g a t i o n  P r o c e d u r e s  

 T o  e n s u r e  a  c o m p l e t e  a n d  t h o r o u g h  i n v e s t i g a t i o n  a n d  t o  p r o t e c t  t h e  

p a r t i e s ,  t h e  i n v e s t i g a t o r  s h a l l :  

•  E n s u r e  t h a t  t h e  p r e p o n d e r a n c e  o f  t h e  e v i d e n c e  b u r d e n  o f  p r o o f  a n d  

t h e  b u r d e n  o f  g a t h e r i n g  e v i d e n c e  s u f f i c i e n t  t o  r e a c h  a  d e t e r m i n a t i o n  

r e g a r d i n g  r e s p o n s i b i l i t y  r e s t s  o n  t h e  d i s t r i c t  a n d  n o t  t h e  p a r t i e s ;  

•  P r o v i d e  a n  e q u a l  o p p o r t u n i t y  f o r  t h e  p a r t i e s  t o  p r e s e n t  w i t n e s s e s  a n d  

e v i d e n c e ;  

•  N o t  r e s t r i c t  e i t h e r  p a r t y ’ s  a b i l i t y  t o  d i s c u s s  t h e  a l l e g a t i o n s  u n d e r  

i n v e s t i g a t i o n  o r  t o  g a t h e r  a n d  p r e s e n t  r e l e v a n t  e v i d e n c e ;  

•  A l l o w  t h e  p a r t i e s  t o  b e  a c c o m p a n i e d  w i t h  a n  a d v i s o r  o f  t h e  p a r t y ’ s  

c h o i c e ;  

•  P r o v i d e  w r i t t e n  n o t i c e  o f  t h e  d a t e ,  t i m e ,  l o c a t i o n ,  p a r t i c i p a n t s ,  a n d  

p u r p o s e  o f  a n y  i n t e r v i e w ,  m e e t i n g ,  o r  h e a r i n g  a t  w h i c h  a  p a r t y  i s  

e x p e c t e d  t o  p a r t i c i p a t e ;  
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•  P r o v i d e  t h e  p a r t i e s  e q u a l  a c c e s s  t o  r e v i e w  a l l  t h e  e v i d e n c e  c o l l e c t e d  

w h i c h  i s  d i r e c t l y  r e l a t e d  t o  t h e  a l l e g a t i o n s  r a i s e d  i n  a  f o r m a l  

c o m p l a i n t ,  i n c l u d i n g  t h e  i n v e s t i g a t i v e  r e p o r t ,  a n d  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  

r e s p o n d  t o  t h a t  e v i d e n c e  b e f o r e  a  d e t e r m i n a t i o n  i s  m a d e ;  

•  B e  i m p a r t i a l  a n d  o b j e c t i v e l y  e v a l u a t e  a l l  r e l e v a n t  e v i d e n c e  w i t h o u t  

r e l y i n g  o n  s e x  s t e r e o t y p e s ;  

•  N o t  h a v e  c o n f l i c t s  o f  i n t e r e s t  o r  b i a s  f o r  o r  a g a i n s t  c o m p l a i n a n t s  o r  

r e s p o n d e n t ;  

•  N o t  m a k e  c r e d i b i l i t y  d e t e r m i n a t i o n s  b a s e d  o n  t h e  i n d i v i d u a l ’ s  s t a t u s  

a s  c o m p l a i n a n t ,  r e s p o n d e n t ,  o r  w i t n e s s .  

 F o r m a l  C o m p l a i n t  I n v e s t i g a t i o n  R e p o r t  

 T h e  i n v e s t i g a t o r  s h a l l  p r e p a r e  a n  i n v e s t i g a t i v e  r e p o r t  t h a t  f a i r l y  

s u m m a r i z e s  r e l e v a n t  e v i d e n c e  a n d  s h a r e  t h e  r e p o r t  w i t h  t h e  p a r t i e s  a n d  t h e i r  

a d v i s o r s  f o r  r e v i e w  a n d  r e s p o n s e .  

 B e f o r e  c o m p l e t i n g  t h e  i n v e s t i g a t i v e  r e p o r t ,  t h e  i n v e s t i g a t o r  m u s t  s e n d  

e a c h  p a r t y  a n d  t h e i r  a d v i s o r s  t h e  i n v e s t i g a t i v e  r e p o r t  f o r  r e v i e w  a n d  a l l o w  t h e  

p a r t i e s  1 0  d a y s  t o  s u b m i t  a  w r i t t e n  r e s p o n s e  f o r  t h e  i n v e s t i g a t o r ’ s  c o n s i d e r a t i o n .  

 T h e  i n v e s t i g a t o r ’ s  w r i t t e n  r e p o r t  s h a l l  i n c l u d e  a n  o b j e c t i v e  e v a l u a t i o n  

o f  a l l  r e l e v a n t  e v i d e n c e  u s i n g  a  p r e p o n d e r a n c e  o f  t h e  e v i d e n c e  s t a n d a r d  t o  

d e t e r m i n e  r e s p o n s i b i l i t y .  

 D e c i s i o n - M a k e r ’ s  D e t e r m i n a t i o n  

 U p o n  r e c e i v i n g  t h e  i n v e s t i g a t o r ’ s  r e p o r t ,  t h e  d e c i s i o n - m a k e r  m u s t  m a k e  

a  d e t e r m i n a t i o n  r e g a r d i n g  r e s p o n s i b i l i t y  a n d  a f f o r d  e a c h  p a r t y  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  

s u b m i t  w r i t t e n ,  r e l e v a n t  q u e s t i o n s  t h a t  t h e  p a r t i e s  w a n t  a s k e d  o f  a n y  p a r t y  o r  
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w i t n e s s ,  p r o v i d e  e a c h  p a r t y  w i t h  t h e  a n s w e r s ,  a n d  a l l o w  f o r  a d d i t i o n a l ,  l i m i t e d  

f o l l o w - u p  q u e s t i o n s .  

 T h e  d e c i s i o n - m a k e r  m u s t  i s s u e  a  w r i t t e n  d e t e r m i n a t i o n  r e g a r d i n g  

r e s p o n s i b i l i t y  b a s e d  o n  a  p r e p o n d e r a n c e  o f  t h e  e v i d e n c e .  T h e  d e c i s i o n - m a k e r ’ s  

w r i t t e n  d e t e r m i n a t i o n  s h a l l :  

•  I d e n t i f y  t h e  a l l e g a t i o n s  p o t e n t i a l l y  c o n s t i t u t i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t ;  

•  D e s c r i b e  t h e  p r o c e d u r a l  s t e p s  t a k e n ,  i n c l u d i n g  a n y  n o t i f i c a t i o n s  t o  

t h e  p a r t i e s ,  s i t e  v i s i t s ,  m e t h o d s  u s e d  t o  g a t h e r  e v i d e n c e ,  a n d  

i n t e r v i e w s ;  

•  I n c l u d e  t h e  f i n d i n g s  o f  f a c t  s u p p o r t i n g  t h e  d e t e r m i n a t i o n ;  

•  A d d r e s s  a n y  d i s t r i c t  p o l i c i e s  a n d / o r  c o n d u c t  r u l e s  w h i c h  a p p l y  t o  t h e  

f a c t s ;  

•  A d d r e s s  e a c h  a l l e g a t i o n  a n d  a  r e s o l u t i o n  o f  t h e  c o m p l a i n t  i n c l u d i n g  

a  d e t e r m i n a t i o n  r e g a r d i n g  r e s p o n s i b i l i t y ,  t h e  r a t i o n a l e  t h e r e f o r ,  a n y  

d i s c i p l i n a r y  s a n c t i o n s  i m p o s e d  o n  t h e  r e s p o n d e n t ,  a n d  w h e t h e r  t h e  

r e m e d i e s  a r e  d e s i g n e d  t o  p r e s e r v e  a c c e s s  t o  t h e  e d u c a t i o n a l  p r o g r a m  

o r  a c t i v i t y  w i l l  b e  p r o v i d e d  b y  t h e  d i s t r i c t  t o  t h e  c o m p l a i n a n t ;  a n d  

•  T h e  p r o c e d u r e s  a n d  p e r m i s s i b l e  b a s e s  f o r  t h e  c o m p l a i n a n t  a n d / o r  

r e s p o n d e n t  t o  a p p e a l  t h e  d e t e r m i n a t i o n .  

 A  c o p y  o f  t h e  w r i t t e n  d e t e r m i n a t i o n  s h a l l  b e  p r o v i d e d  t o  b o t h  p a r t i e s  

s i m u l t a n e o u s l y .  

 T h e  r a n g e  o f  d i s c i p l i n a r y  s a n c t i o n s  a n d  r e m e d i e s  m a y  i n c l u d e ,  b u t  m a y  

n o t  b e  l i m i t e d  t o ,  s u p p o r t i v e  m e a s u r e s ,  s h o r t  t e r m  s u s p e n s i o n ,  l o n g  t e r m  

s u s p e n s i o n ,  e x p u l s i o n  f o r  s t u d e n t s ,  a n d / o r  t e r m i n a t i o n  f o r  e m p l o y e e s .  
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C o m p l a i n a n t s  a n d  r e s p o n d e n t s  s h a l l  b e  t r e a t e d  e q u i t a b l y  b y  p r o v i d i n g  r e m e d i e s  

t o  a  c o m p l a i n a n t  w h e r e  a  d e t e r m i n a t i o n  o f  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  s e x u a l  h a r a s s m e n t  

h a s  b e e n  m a d e .  T h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  e f f e c t i v e  

i m p l e m e n t a t i o n  o f  a n y  r e m e d i e s .  I f  t h e  i n v e s t i g a t i o n  r e s u l t s  i n  a  

r e c o m m e n d a t i o n  t h a t  a  s t u d e n t  b e  s u s p e n d e d  o r  e x p e l l e d ,  p r o c e d u r e s  o u t l i n e d  i n  

b o a r d  p o l i c y  a n d  s t a t e  l a w  g o v e r n i n g  s t u d e n t  s u s p e n s i o n  a n d  e x p u l s i o n  w i l l  b e  

f o l l o w e d .  

 I f  t h e  i n v e s t i g a t i o n  r e s u l t s  i n  a  r e c o m m e n d a t i o n  t h a t  a n  e m p l o y e e  b e  

s u s p e n d e d  w i t h  o r  w i t h o u t  p a y  o r  t e r m i n a t e d ,  p r o c e d u r e s  o u t l i n e d  i n  b o a r d  

p o l i c y ,  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t  ( a s  a p p l i c a b l e ) ,  a n d / o r  s t a t e  l a w  w i l l  b e  

f o l l o w e d .  

 R e c o r d s  r e l a t i n g  t o  c o m p l a i n t s  f i l e d  a n d  t h e i r  r e s o l u t i o n  s h a l l  b e  

m a i n t a i n e d  b y  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  f o r  s e v e n  y e a r s .  

 T h e  d e c i s i o n  b e c o m e s  f i n a l  o n  t h e  d a t e  t h e  p a r t i e s  r e c e i v e  t h e  r e s u l t s  o f  

a n  a p p e a l ,  i f  a n y  a p p e a l  i s  f i l e d ,  o r  o n  t h e  d a t e  t h e  o p p o r t u n i t y  f o r  a n  a p p e a l  

e x p i r e s .  

 A p p e a l s  

 T h e  c o m p l a i n a n t  o r  r e s p o n d e n t  m a y  a p p e a l  t h e  d e c i s i o n - m a k e r ’ s  

d e t e r m i n a t i o n  r e g a r d i n g  r e s p o n s i b i l i t y  o r  a  d i s m i s s a l  o f  a  f o r m a l  c o m p l a i n t ,  o n  

t h e  f o l l o w i n g  b a s e :  

•  P r o c e d u r a l  i r r e g u l a r i t y  t h a t  a f f e c t e d  t h e  o u t c o m e s ;  

•  N e w  e v i d e n c e  t h a t  w a s  n o t  r e a s o n a b l y  a v a i l a b l e  a t  t h e  t i m e  t h a t  

c o u l d  a f f e c t  t h e  o u t c o m e ;  a n d / o r  

•  T h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ,  i n v e s t i g a t o r ,  o r  d e c i s i o n - m a k e r  h a d  a  
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c o n f l i c t  o f  i n t e r e s t  o r  b i a s  a g a i n s t  e i t h e r  p a r t y  t h a t  a f f e c t e d  t h e  

o u t c o m e .  

 T h e  r e q u e s t  t o  a p p e a l  s h a l l  b e  m a d e  i n  w r i t i n g  t o  t h e  T i t l e  I X  

C o o r d i n a t o r  w i t h i n  2 0  d a y s  a f t e r  t h e  d a t e  o f  t h e  w r i t t e n  d e t e r m i n a t i o n .   A p p e a l s  

s h a l l  b e  o n  t h e  r e c o r d  a n d  h e a r d  b y  a n  a t t o r n e y ,  a n  i n d e p e n d e n t  h e a r i n g  o f f i c e r  

a p p o i n t e d  b y  t h e  b o a r d ,  o r  t h e  b o a r d .  T h e  a p p e a l  d e c i s i o n - m a k e r  m a y  n o t  b e  t h e  

T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ,  t h e  I n v e s t i g a t o r ,  o r  t h e  d e c i s i o n - m a k e r  f r o m  t h e  o r i g i n a l  

d e t e r m i n a t i o n .  

 T h e  a p p e a l  d e c i s i o n - m a k e r  w i l l  i s s u e  a  w r i t t e n  d e c i s i o n  w i t h i n  3 0  d a y s  

a f t e r  t h e  a p p e a l  i s  f i l e d .  T h e  a p p e a l  d e c i s i o n - m a k e r  w i l l  d e s c r i b e  t h e  r e s u l t  o f  

t h e  a p p e a l  a n d  t h e  r a t i o n a l e  f o r  t h e  r e s u l t .  

T h e  a p p e a l  d e c i s i o n - m a k e r  s h a l l :  

•  R e v i e w  t h e  e v i d e n c e  g a t h e r e d  b y  t h e  i n v e s t i g a t o r ,  t h e  i n v e s t i g a t o r ’ s  

r e p o r t ,  a n d  t h e  o r i g i n a l  d e c i s i o n - m a k e r ’ s  d e t e r m i n a t i o n ;  

•  N o t i f y  b o t h  p a r t i e s  i n  w r i t i n g  o f  t h e  f i l i n g  o f  a n  a p p e a l  a n d  g i v e  

t h e m  1 0  d a y s  a f t e r  t h e  a p p e a l  i s  f i l e d  t o  s u b m i t  f u r t h e r  e v i d e n c e  i n  

w r i t i n g ;  

•  N o t  h a v e  a  c o n f l i c t  o f  i n t e r e s t  o r  b i a s  f o r  o r  a g a i n s t  c o m p l a i n a n t  o r  

r e s p o n d e n t  a n d  r e c e i v e  t h e  r e q u i r e d  t r a i n i n g ;  

•  I s s u e  a  w r i t t e n  d e c i s i o n  a n d  t h e  r a t i o n a l e  f o r  t h e  d e c i s i o n  w i t h i n  3 0  

d a y s  a f t e r  t h e  a p p e a l  i s  f i l e d ;  

•  D e s c r i b e  t h e  r e s u l t  o f  t h e  a p p e a l  a n d  t h e  r a t i o n a l e  f o r  t h e  r e s u l t  i n  

t h e  d e c i s i o n ;  a n d  
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•  P r o v i d e  t h e  w r i t t e n  d e c i s i o n  s i m u l t a n e o u s l y  t o  b o t h  p a r t i e s  a n d  t o  

t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r .  

 I n f o r m a l  R e s o l u t i o n  P r o c e s s  

 A t  a n y  t i m e  d u r i n g  t h e  f o r m a l  c o m p l a i n t  p r o c e s s  a n d  p r i o r  t o  r e a c h i n g  a  

d e t e r m i n a t i o n  r e g a r d i n g  r e s p o n s i b i l i t y ,  t h e  d i s t r i c t  m a y  f a c i l i t a t e  a n  i n f o r m a l  

r e s o l u t i o n  p r o c e s s ,  s u c h  a s  m e d i a t i o n ,  t h a t  d o e s  n o t  i n v o l v e  a  f u l l  i n v e s t i g a t i o n  

a n d  d e t e r m i n a t i o n  o f  r e s p o n s i b i l i t y .   

 T h e  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  p r o c e s s  m a y  b e  f a c i l i t a t e d  b y  a  t r a i n e d  

e d u c a t i o n a l  p r o f e s s i o n a l ,  c o n s u l t a n t ,  o r  o t h e r  i n d i v i d u a l  s e l e c t e d  b y  t h e  T i t l e  I X  

C o o r d i n a t o r  u n d e r  t h e  f o l l o w i n g  c o n d i t i o n s :  

•  T h e  p a r t i e s  a r e  p r o v i d e d  a  w r i t t e n  n o t i c e  d i s c l o s i n g  t h e  a l l e g a t i o n s ,  

t h e  r e q u i r e m e n t s  o f  t h e  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  p r o c e s s ,  i n f o r m a t i o n  o n  

w h e n  i t  m a y  p r e c l u d e  t h e  p a r t i e s  f r o m  r e s u m i n g  a  f o r m a l  c o m p l a i n t  

a r i s i n g  f r o m  t h e  s a m e  a l l e g a t i o n s ;  

•  A t  a n y  t i m e  p r i o r  t o  a g r e e i n g  t o  a  r e s o l u t i o n ,  a n y  p a r t y  h a s  t h e  r i g h t  

t o  w i t h d r a w  f r o m  t h e  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  p r o c e s s  a n d  r e s u m e  t h e  

i n v e s t i g a t i o n  o f  t h e  f o r m a l  c o m p l a i n t  a n d  b e  i n f o r m e d  o f  a n y  

c o n s e q u e n c e s  r e s u l t i n g  f r o m  p a r t i c i p a t i n g  i n  t h e  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  

p r o c e s s ;  

•  T h e  p a r t i e s  v o l u n t a r i l y  a n d  i n  w r i t i n g  c o n s e n t  t o  t h e  i n f o r m a l  

r e s o l u t i o n  p r o c e s s ;  a n d  

•  T h e  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  p r o c e s s  c a n n o t  b e  u s e d  t o  r e s o l v e  

a l l e g a t i o n s  t h a t  a n  e m p l o y e e  s e x u a l l y  h a r a s s e d  a  s t u d e n t .  

 I f  t h e  m a t t e r  i s  r e s o l v e d  t o  t h e  s a t i s f a c t i o n  o f  t h e  p a r t i e s ,  t h e  f a c i l i t a t o r  

s h a l l  d o c u m e n t  t h e  n a t u r e  o f  t h e  c o m p l a i n t  a n d  t h e  p r o p o s e d  r e s o l u t i o n ,  h a v e  
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b o t h  p a r t i e s  s i g n  t h e  d o c u m e n t a t i o n  a n d  r e c e i v e  a  c o p y ,  a n d  f o r w a r d  i t  t o  t h e  

T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r .   W i t h i n  2 0  d a y s  a f t e r  t h e  c o m p l a i n t  i s  r e s o l v e d  i n  t h i s  

m a n n e r ,  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  s h a l l  c o n t a c t  t h e  c o m p l a i n a n t  t o  d e t e r m i n e  i f  

t h e  r e s o l u t i o n  o f  t h e  m a t t e r  r e m a i n s  a c c e p t a b l e .   I f  t h e  m a t t e r  i s  n o t  r e s o l v e d ,  o r  

i f  t h e  i n d i v i d u a l  d o e s  n o t  b e l i e v e  t h e  r e s o l u t i o n  r e m a i n s  a c c e p t a b l e  w i t h i n  2 0  

d a y s  a f t e r  t h e  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  d o c u m e n t  i s  e x e c u t e d ,  t h e  i n d i v i d u a l  o r  t h e  

T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  m a y  p r o c e e d  w i t h  t h e  f o r m a l  c o m p l a i n t  p r o c e s s .  

 I f  d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  h a s  o c c u r r e d ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  t a k e  

p r o m p t ,  r e m e d i a l  a c t i o n  t o  p r e v e n t  i t s  r e o c c u r r e n c e .   T h e  d i s t r i c t  p r o h i b i t s  

r e t a l i a t i o n  o r  d i s c r i m i n a t i o n  a g a i n s t  a n y  p e r s o n  f o r  o p p o s i n g  d i s c r i m i n a t i o n ,  

i n c l u d i n g  h a r a s s m e n t ;  f o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  t h e  c o m p l a i n t  p r o c e s s ;  o r  m a k i n g  a  

c o m p l a i n t ,  t e s t i f y i n g ,  a s s i s t i n g ,  o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  a n y  i n v e s t i g a t i o n ,  

p r o c e e d i n g ,  o r  a p p e a l .  

 U s e  o f  t h i s  c o m p l a i n t  p r o c e d u r e  i s  n o t  a  p r e r e q u i s i t e  t o  t h e  p u r s u i t  o f  

a n y  o t h e r  r e m e d i e s  i n c l u d i n g  t h e  r i g h t  t o  f i l e  a  c o m p l a i n t  w i t h  t h e  O f f i c e  f o r  

C i v i l  R i g h t s  o f  t h e  U . S .  D e p a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n ,  t h e  E q u a l  E m p l o y m e n t  

O p p o r t u n i t y  C o m m i s s i o n ,  o r  t h e  K a n s a s  H u m a n  R i g h t s  C o m m i s s i o n .  

 

 

 I n i t i a t i o n  o f  a  c o m p l a i n t  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  i n  g o o d  f a i t h  w i l l  n o t  

a d v e r s e l y  a f f e c t  t h e  j o b  s e c u r i t y  o r  s t a t u s  o f  a n  e m p l o y e e ,  n o r  w i l l  i t  a f f e c t  h i s  

o r  h e r  c o m p e n s a t i o n .   A n y  a c t  o f  r e t a l i a t i o n  o r  d i s c r i m i n a t i o n  a g a i n s t  a n y  

p e r s o n  w h o  h a s  f i l e d  a  c o m p l a i n t  o r  t e s t i f i e d ,  a s s i s t e d ,  o r  p a r t i c i p a t e d  i n  a n y  

i n v e s t i g a t i o n ,  p r o c e e d i n g ,  o r  h e a r i n g  i n v o l v i n g  s e x  d i s c r i m i n a t i o n  a  i n c l u d i n g  

s e x u a l  h a r a s s m e n t  c o m p l a i n t  i s  p r o h i b i t e d .   A n y  p e r s o n  w h o  r e t a l i a t e s  i s  s u b j e c t  
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t o  i m m e d i a t e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n  o f  

e m p l o y m e n t .  

 T o  t h e  e x t e n t  p o s s i b l e ,  w h i l e  s t i l l  f o l l o w i n g  t h e  a b o v e  p r o c e d u r e s ,  

c o n f i d e n t i a l i t y  w i l l  b e  m a i n t a i n e d  t h r o u g h o u t  t h e  i n v e s t i g a t i o n  a n d  r e s o l u t i o n  o f  

a  c o m p l a i n t .   T h e  d e s i r e  f o r  c o n f i d e n t i a l i t y  m u s t  b e  b a l a n c e d  w i t h  t h e  d i s t r i c t ’ s  

o b l i g a t i o n  t o  c o n d u c t  a  t h o r o u g h  i n v e s t i g a t i o n ,  t o  t a k e  a p p r o p r i a t e  c o r r e c t i v e  

a c t i o n  o r  t o  p r o v i d e  d u e  p r o c e s s  t o  t h e  a c c u s e d .  T h e  d e s i r e  f o r  c o n f i d e n t i a l i t y  

m u s t  b e  b a l a n c e d  w i t h  t h e  d i s t r i c t ’ s  o b l i g a t i o n  t o  c o n d u c t  a  t h o r o u g h  

i n v e s t i g a t i o n ,  t o  p r o v i d e  s u p p o r t i v e  m e a s u r e s  t o  b o t h  p a r t i e s ,  t o  t a k e  

a p p r o p r i a t e  c o r r e c t i v e  a c t i o n ,  a n d  t o  p r o v i d e  d u e  p r o c e s s  t o  t h e  c o m p l a i n a n t  a n d  

t h e  r e s p o n d e n t .  

 

G A A C  S e x u a l  H a r a s s m e n t  G A A C - 4  

 F a l s e  o r  m a l i c i o u s  c o m p l a i n t s  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  m a y  r e s u l t  i n  

c o r r e c t i v e  o r  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  a g a i n s t  t h e  c o m p l a i n a n t .  

 A  s u m m a r y  o f  t h i s  p o l i c y  a n d  r e l a t e d  m a t e r i a l s  s h a l l  b e  p o s t e d  i n  e a c h  

d i s t r i c t  f a c i l i t y .   T h e  p o l i c y  s h a l l  a l s o  b e  p u b l i s h e d  i n  s t u d e n t ,  p a r e n t ,  a n d  

e m p l o y e e  h a n d b o o k s  a s  d i r e c t e d  b y  t h e  d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .   

 A  s u m m a r y  o f  t h i s  p o l i c y  a n d  t h e  c o m p l a i n t  p r o c e d u r e s  i n c l u d i n g  h o w  

t o  r e p o r t  o r  f i l e  a  f o r m a l  c o m p l a i n t  o f  s e x  d i s c r i m i n a t i o n  o r  s e x u a l  h a r a s s m e n t  

s h a l l  b e  p o s t e d  i n  e a c h  d i s t r i c t  f a c i l i t y ,  s h a l l  b e  p u b l i s h e d  i n  e m p l o y e e  

h a n d b o o k s ,  a n d  o n  t h e  d i s t r i c t ’ s  w e b s i t e  a s  d i r e c t e d  b y  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r .   

N o t i f i c a t i o n  o f  t h e  p o l i c y  m a y  i n c l u d e  p o s t i n g  i n f o r m a t i o n  n o t i c e s ,  p u b l i s h i n g  

i n  l o c a l  n e w s p a p e r s ,  p u b l i s h i n g  i n  n e w s p a p e r s  a n d  m a g a z i n e s  o p e r a t e d  b y  t h e  

s c h o o l ,  o r  d i s t r i b u t i n g  m e m o r a n d a  o r  o t h e r  w r i t t e n  c o m m u n i c a t i o n s  t o  s t u d e n t s  

a n d  e m p l o y e e s .  I n  a d d i t i o n ,  t h e  d i s t r i c t  i s  r e q u i r e d  t o  i n c l u d e  a  s t a t e m e n t  o f  
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n o n d i s c r i m i n a t o r y  p o l i c y  i n  a n y  b u l l e t i n s ,  a n n o u n c e m e n t s ,  p u b l i c a t i o n s ,  

c a t a l o g s ,  a p p l i c a t i o n  f o r m s ,  o r  o t h e r  r e c r u i t m e n t  m a t e r i a l s  t h a t  a r e  m a d e  

a v a i l a b l e  t o  p a r t i c i p a n t s ,  s t u d e n t s ,  a p p l i c a n t s ,  o r  e m p l o y e e s .  

  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  8 / 9 8 ;  7 / 0 3 ;  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 5 ;  3 / 1 7 ;  4 / 2 1  

 

G A A C A    R a c i a l  a n d  D i s a b i l i t y  H a r a s s m e n t :  E m p l o y e e s  G A A C A  
 ( S e e  G A F ,  J G E C A  a n d  K N )   

 T h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  i s  c o m m i t t e d  t o  p r o v i d i n g  a  p o s i t i v e  a n d  

p r o d u c t i v e  w o r k i n g  a n d  l e a r n i n g  e n v i r o n m e n t ,  f r e e  f r o m  d i s c r i m i n a t i o n ,  

i n c l u d i n g  h a r a s s m e n t ,  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  c o l o r ,  n a t i o n a l  o r i g i n ,  o r  d i s a b i l i t y .   

R a c i a l  a n d  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  w i l l  n o t  b e  t o l e r a t e d  i n  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .   

R a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  o f  e m p l o y e e s  o r  s t u d e n t s  o f  t h e  d i s t r i c t  b y  b o a r d  

m e m b e r s ,  a d m i n i s t r a t o r s ,  c e r t i f i e d  a n d  s u p p o r t  p e r s o n n e l ,  s t u d e n t s ,  v e n d o r s ,  a n d  

a n y  o t h e r s  h a v i n g  b u s i n e s s  o r  o t h e r  c o n t a c t  w i t h  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  i s  s t r i c t l y  

p r o h i b i t e d .  

 R a c i a l  h a r a s s m e n t  i s  u n l a w f u l  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  c o l o r  o r  

n a t i o n a l  o r i g i n  u n d e r  T i t l e s  V I  a n d  V I I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4 ,  a n d  t h e  

K a n s a s  A c t s  A g a i n s t  D i s c r i m i n a t i o n .   D i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  i s  u n l a w f u l  

d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  d i s a b i l i t y  u n d e r  S e c t i o n  5 0 4  o f  t h e  R e h a b i l i t a t i o n  

A c t  o f  1 9 7 3  a n d  t h e  A m e r i c a n s  w i t h  D i s a b i l i t i e s  A c t .   A l l  f o r m s  o f  r a c i a l  a n d  

d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  a r e  p r o h i b i t e d  a t  s c h o o l ,  o n  s c h o o l  p r o p e r t y ,  a n d  a t  a l l  

s c h o o l - s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s ,  p r o g r a m s  o r  e v e n t s .   R a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  

a g a i n s t  i n d i v i d u a l s  a s s o c i a t e d  w i t h  t h e  s c h o o l  i s  p r o h i b i t e d ,  w h e t h e r  o r  n o t  t h e  

h a r a s s m e n t  o c c u r s  o n  s c h o o l  g r o u n d s .  
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 I t  s h a l l  b e  a  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  f o r  a n y  s t u d e n t ,  e m p l o y e e ,  o r  t h i r d  

p a r t y  ( v i s i t o r ,  v e n d o r ,  e t c . )  t o  r a c i a l l y  h a r a s s  o r  h a r a s s  o n  t h e  b a s i s  o f  d i s a b i l i t y  

a n y  s t u d e n t ,  e m p l o y e e ,  o r  o t h e r  i n d i v i d u a l  a s s o c i a t e d  w i t h  t h e  s c h o o l .   I t  s h a l l  

f u r t h e r  b e  a  v i o l a t i o n  f o r  a n y  e m p l o y e e  t o  d i s c o u r a g e  a  s t u d e n t  o r  a n o t h e r  

e m p l o y e e  f r o m  f i l i n g  a  c o m p l a i n t ,  o r  t o  f a i l  t o  i n v e s t i g a t e  o r  r e f e r  f o r  

i n v e s t i g a t i o n ,  a n y  c o m p l a i n t  l o d g e d  u n d e r  t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h i s  p o l i c y .    

 V i o l a t i o n s  o f  t h i s  p o l i c y  b y  a n y  e m p l o y e e  s h a l l  r e s u l t  i n  d i s c i p l i n a r y  

a c t i o n ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n .  

 H a r a s s m e n t  p r o h i b i t e d  b y  t h i s  p o l i c y  i n c l u d e s  r a c i a l l y  o r  d i s a b i l i t y -

m o t i v a t e d  c o n d u c t  w h i c h :  

•  A f f o r d s  a n  e m p l o y e e  d i f f e r e n t  t r e a t m e n t ,  s o l e l y  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  

 c o l o r ,  n a t i o n a l  o r i g i n ,  o r  d i s a b i l i t y ,  i n  a  m a n n e r  w h i c h  i n t e r f e r e s   

 w i t h  o r  l i m i t s  t h e  a b i l i t y  o f  t h e  e m p l o y e e  t o  p a r t i c i p a t e  i n  o r  b e n e f i t   

 f r o m  t h e  s e r v i c e s ,  a c t i v i t i e s  o r  p r o g r a m s  o f  t h e  s c h o o l ;  

•  I s  s u f f i c i e n t l y  s e v e r e ,  p e r v a s i v e  o r  p e r s i s t e n t  s o  a s  t o  h a v e  t h e   

 p u r p o s e  o r  e f f e c t  o f  c r e a t i n g  a  h o s t i l e  w o r k i n g  e n v i r o n m e n t ;  

•  I s  s u f f i c i e n t l y  s e v e r e ,  p e r v a s i v e  o r  p e r s i s t e n t  s o  a s  t o  h a v e  t h e   

 p u r p o s e  o r  e f f e c t  o f  i n t e r f e r i n g  w i t h  a n  i n d i v i d u a l ’ s  w o r k  p e r f o r m a n c e  

o r  e m p l o y m e n t  o p p o r t u n i t i e s .  

 
 R a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  m a y  r e s u l t  f r o m  v e r b a l  o r  p h y s i c a l  c o n d u c t  

o r  w r i t t e n  o r  g r a p h i c  m a t e r i a l .  

 T h e  d i s t r i c t  e n c o u r a g e s  a l l  v i c t i m s  o f  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  a n d  

p e r s o n s  w i t h  k n o w l e d g e  o f  s u c h  h a r a s s m e n t  t o  r e p o r t  t h e  h a r a s s m e n t  

i m m e d i a t e l y .   C o m p l a i n t s  o f  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  w i l l  b e  p r o m p t l y  

i n v e s t i g a t e d  a n d  r e s o l v e d .    

 E m p l o y e e s  w h o  b e l i e v e  t h e y  h a v e  b e e n  s u b j e c t e d  t o  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  

h a r a s s m e n t  s h o u l d  d i s c u s s  t h e  p r o b l e m  w i t h  t h e i r  i m m e d i a t e  s u p e r v i s o r .   I f  a n  
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e m p l o y e e ’ s  i m m e d i a t e  s u p e r v i s o r  i s  t h e  a l l e g e d  h a r a s s e r ,  t h e  e m p l o y e e  s h o u l d  

d i s c u s s  t h e  p r o b l e m  w i t h  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  t h e  d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  

c o o r d i n a t o r .   E m p l o y e e s  w h o  d o  n o t  b e l i e v e  t h e  m a t t e r  i s  a p p r o p r i a t e l y  r e s o l v e d  

t h r o u g h  t h i s  m e e t i n g  m a y  f i l e  a  f o r m a l  c o m p l a i n t  u n d e r  t h e  d i s t r i c t ’ s  

d i s c r i m i n a t i o n  c o m p l a i n t  p r o c e d u r e  i n  p o l i c y  K N .    

 C o m p l a i n t s  r e c e i v e d  w i l l  b e  i n v e s t i g a t e d  t o  d e t e r m i n e  w h e t h e r ,  u n d e r  t h e  

t o t a l i t y  o f  t h e  c i r c u m s t a n c e s ,  t h e  a l l e g e d  b e h a v i o r  c o n s t i t u t e s  r a c i a l  o r  

d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  u n d e r  t h e  d e f i n i t i o n  o u t l i n e d  a b o v e .   U n a c c e p t a b l e  

c o n d u c t  m a y  o r  m a y  n o t  c o n s t i t u t e  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t ,  d e p e n d i n g  o n  

t h e  n a t u r e  o f  t h e  c o n d u c t  a n d  i t s  s e v e r i t y ,  p e r v a s i v e n e s s  a n d  p e r s i s t e n c e .   

B e h a v i o r s  w h i c h  a r e  u n a c c e p t a b l e  b u t  d o  n o t  c o n s t i t u t e  h a r a s s m e n t  m a y  a l s o  

r e s u l t  i n  e m p l o y e e  d i s c i p l i n e .  

 I f  d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  h a s  o c c u r r e d ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  t a k e  

p r o m p t ,  r e m e d i a l  a c t i o n  t o  p r e v e n t  i t s  r e o c c u r r e n c e .    

 A n y  e m p l o y e e  w h o  w i t n e s s e s  a n  a c t  o f  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  o r  

r e c e i v e s  a  c o m p l a i n t  o f  h a r a s s m e n t  f r o m  a n o t h e r  e m p l o y e e  o r  a  s t u d e n t  s h a l l  

r e p o r t  t h e  c o m p l a i n t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   E m p l o y e e s  w h o  f a i l  t o  r e p o r t  

c o m p l a i n t s  o r  i n c i d e n t s  o f  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  t o  a p p r o p r i a t e  s c h o o l  

o f f i c i a l s  m a y  f a c e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n .   S c h o o l  a d m i n i s t r a t o r s  w h o  f a i l  t o  

i n v e s t i g a t e  a n d  t a k e  a p p r o p r i a t e  c o r r e c t i v e  a c t i o n  i n  r e s p o n s e  t o  c o m p l a i n t s  o f  

r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  m a y  a l s o  f a c e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  a n d  

i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n .  

 I n i t i a t i o n  o f  a  c o m p l a i n t  o f  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  i n  g o o d  f a i t h  

w i l l  n o t  a d v e r s e l y  a f f e c t  t h e  j o b  s e c u r i t y  o r  s t a t u s  o f  a n  e m p l o y e e ,  n o r  w i l l  i t  

a f f e c t  h i s  o r  h e r  c o m p e n s a t i o n .   A n y  a c t  o f  r e t a l i a t i o n  o r  d i s c r i m i n a t i o n  a g a i n s t  

a n y  p e r s o n  w h o  h a s  f i l e d  a  c o m p l a i n t  o r  t e s t i f i e d ,  a s s i s t e d ,  o r  p a r t i c i p a t e d  i n  
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a n y  i n v e s t i g a t i o n ,  p r o c e e d i n g ,  o r  h e a r i n g  i n v o l v i n g  a  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  

h a r a s s m e n t  c o m p l a i n t  i s  p r o h i b i t e d .   A n y  p e r s o n  w h o  r e t a l i a t e s  i s  s u b j e c t  t o  

i m m e d i a t e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n  f r o m  

e m p l o y m e n t .  

 T o  t h e  e x t e n t  p o s s i b l e ,  c o n f i d e n t i a l i t y  w i l l  b e  m a i n t a i n e d  t h r o u g h o u t  t h e  

i n v e s t i g a t i o n  o f  a  c o m p l a i n t .   T h e  d e s i r e  f o r  c o n f i d e n t i a l i t y  m u s t  b e  b a l a n c e d  

w i t h  t h e  d i s t r i c t ’ s  o b l i g a t i o n  t o  c o n d u c t  a  t h o r o u g h  i n v e s t i g a t i o n ,  t o  t a k e  

a p p r o p r i a t e  c o r r e c t i v e  a c t i o n  o r  t o  p r o v i d e  d u e  p r o c e s s  t o  t h e  a c c u s e d .  

 F a l s e  o r  m a l i c i o u s  c o m p l a i n t s  o f  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  m a y  

r e s u l t  i n  c o r r e c t i v e  o r  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  a g a i n s t  t h e  c o m p l a i n a n t .  

 A  s u m m a r y  o f  t h i s  p o l i c y  a n d  r e l a t e d  m a t e r i a l s  s h a l l  b e  p o s t e d  i n  e a c h  

d i s t r i c t  f a c i l i t y .   T h e  p o l i c y  s h a l l  a l s o  b e  p u b l i s h e d  i n  s t u d e n t ,  p a r e n t  a n d  

e m p l o y e e  h a n d b o o k s  a s  d i r e c t e d  b y  t h e  d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .    

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  8 / 9 8 ;  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  9 / 1 2 ; 6/15; 3/17 

 

G A A D    C h i l d  A b u s e  ( S e e  J C A C  a n d  J G E C )  G A A D  

 A n y  d i s t r i c t  e m p l o y e e  w h o  h a s  r e a s o n  t o  k n o w  o r  s u s p e c t  a  c h i l d  h a s  

b e e n  i n j u r e d  a s  a  r e s u l t  o f  p h y s i c a l ,  m e n t a l  o r  e m o t i o n a l  a b u s e  o r  n e g l e c t  o r  

s e x u a l  a b u s e ,  s h a l l  p r o m p t l y  r e p o r t  t h e  m a t t e r  t o  t h e  l o c a l  K a n s a s  D e p a r t m e n t  

f o r  C h i l d r e n  a n d  F a m i l i e s  ( D C F )  o f f i c e  o r  t o  t h e  l o c a l  l a w  e n f o r c e m e n t  a g e n c y  

i f  t h e  D C F  o f f i c e  i s  n o t  o p e n .   E m p l o y e e s  m a y  f i l e  a  r e p o r t  o f  s u s p e c t e d  a b u s e  

a n o n y m o u s l y  t o  e i t h e r  D C F  b y  p h o n i n g  1 - 8 0 0 - 9 2 2 - 5 3 3 0  o r  t o  l o c a l  l a w  

e n f o r c e m e n t  o f f i c i a l s .   T h e  C o d e  f o r  C a r e  o f  C h i l d r e n  a l s o  p r o v i d e s  c i v i l  

i m m u n i t y  f r o m  p r o s e c u t i o n  i f  t h e  r e p o r t  i s  m a d e  i n  g o o d  f a i t h .  
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 T h e  e m p l o y e e  m a k i n g  t h e  r e p o r t  w i l l  n o t  c o n t a c t  t h e  c h i l d ’ s  f a m i l y  o r  

a n y  o t h e r  p e r s o n s  t o  d e t e r m i n e  t h e  c a u s e  o f  t h e  s u s p e c t e d  a b u s e  o r  n e g l e c t .  

 D C F  o r  L a w  E n f o r c e m e n t  A c c e s s  t o  S t u d e n t s  o n  S c h o o l  P r e m i s e s  

 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  a l l o w  a  s t u d e n t  t o  b e  i n t e r v i e w e d  b y  D C F  o r  

l a w  e n f o r c e m e n t  r e p r e s e n t a t i v e s  o n  s c h o o l  p r e m i s e s  t o  i n v e s t i g a t e  s u s p e c t e d  

c h i l d  a b u s e  a n d  s h a l l  a c t  a s  a p p r o p r i a t e  t o  f a c i l i t a t e  t h e  a g e n c y ’ s  a c c e s s  t o  t h e  

c h i l d  a n d  t o  p r o t e c t  t h e  s t u d e n t ’ s  i n t e r e s t s  d u r i n g  t h e  p r o c e s s .   S t a t e  l a w  g r a n t s  

t h e  i n v e s t i g a t i n g  a g e n c y  t h e  a u t h o r i t y  t o  d e t e r m i n e  w h e t h e r  a  s c h o o l  e m p l o y e e  

m a y  b e  p r e s e n t  w h i l e  t h e  i n t e r v i e w  i s  b e i n g  c o n d u c t e d ,  t a k i n g  i n t o  a c c o u n t  t h e  

c h i l d ’ s  b e s t  i n t e r e s t s .   I f  a s k e d  t o  s i t  i n  o n  t h e  i n t e r v i e w  b y  t h e  a g e n c y  

r e p r e s e n t a t i v e  c o n d u c t i n g  i t ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  d e s i g n e e  t h e r e o f  s h a l l  

o b l i g e  s u c h  r e q u e s t  i n  o r d e r  t o  p r o v i d e  c o m f o r t  t o  t h e  c h i l d  t h r o u g h o u t  t h e  

p r o c e s s  a n d  t o  f a c i l i t a t e  t h e  i n v e s t i g a t i o n .  

 C o o p e r a t i o n  B e t w e e n  S c h o o l  a n d  A g e n c i e s  

 P r i n c i p a l s  s h a l l  w o r k  w i t h  D C F  a n d  l a w  e n f o r c e m e n t  a g e n c i e s  t o  d e v e l o p  

a  p l a n  o f  c o o p e r a t i o n  f o r  i n v e s t i g a t i n g  r e p o r t s  o f  s u s p e c t e d  c h i l d  a b u s e  o r  

n e g l e c t .   T o  t h e  e x t e n t  t h a t  s a f e t y  i s  n o t  c o m p r o m i s e d ,  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r s   

i n v e s t i g a t i n g  c o m p l a i n t s  o f  s u s p e c t e d  c h i l d  a b u s e  o r  n e g l e c t  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  

s h a l l  n o t  b e  i n  u n i f o r m .  

R e p o r t i n g  P r o c e d u r e  

 T h e  e m p l o y e e  s h a l l  p r o m p t l y  r e p o r t  t o  t h e  l o c a l  D C F  o f f i c e  o r  l a w  

e n f o r c e m e n t  i f  D C F  i s  c l o s e d .   I t  i s  r e c o m m e n d e d  t h e  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r  

a l s o  b e  n o t i f i e d  a f t e r  t h e  r e p o r t  i s  m a d e .  

 I f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  h a s  b e e n  n o t i f i e d ,  t h e  p r i n c i p a l  s h a l l  

i m m e d i a t e l y  n o t i f y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  t h a t  t h e  i n i t i a l  r e p o r t  t o  D C F  h a s  b e e n  

m a d e .   I f  a p p r o p r i a t e ,  t h e  p r i n c i p a l  m a y  c o n f e r  w i t h  t h e  s c h o o l ' s  s o c i a l  w o r k e r ,  
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g u i d a n c e  c o u n s e l o r  o r  p s y c h o l o g i s t .   A t  n o  t i m e  s h a l l  t h e  p r i n c i p a l  o r  a n y  o t h e r  

s t a f f  m e m b e r  p r e v e n t  o r  i n t e r f e r e  w i t h  t h e  m a k i n g  o f  a  s u s p e c t e d  c h i l d  a b u s e  

r e p o r t .  

I f  a v a i l a b l e ,  t h e  f o l l o w i n g  i n f o r m a t i o n  s h a l l  b e  g i v e n  b y  t h e  p e r s o n  m a k i n g  t h e  

i n i t i a l  r e p o r t :   n a m e ,  a d d r e s s  a n d  a g e  o f  t h e  s t u d e n t ;  n a m e  a n d  a d d r e s s  o f  t h e  

p a r e n t s  o r  g u a r d i a n s ;  n a t u r e  a n d  e x t e n t  o f  i n j u r i e s  o r  d e s c r i p t i o n  o f  n e g l e c t  o r  

a b u s e ;  a n d  a n y  o t h e r  i n f o r m a t i o n  t h a t  m i g h t  h e l p  e s t a b l i s h  t h e  c a u s e  o f  t h e  

c h i l d ’ s  c o n d i t i o n .  

 A n y  p e r s o n a l  i n t e r v i e w  o r  p h y s i c a l  i n s p e c t i o n  o f  t h e  c h i l d  b y  a n y  s c h o o l  

e m p l o y e e  s h a l l  b e  c o n d u c t e d  i n  a n  a p p r o p r i a t e  m a n n e r  w i t h  a n  a d u l t  w i t n e s s  

p r e s e n t .  

 S t a t e  l a w  p r o v i d e s  t h a t  a n y o n e  m a k i n g  a  r e p o r t  i n  g o o d  f a i t h  a n d  w i t h o u t  

m a l i c e  s h a l l  b e  i m m u n e  f r o m  a n y  c i v i l  l i a b i l i t y  t h a t  m i g h t  o t h e r w i s e  b e  i n c u r r e d  

o r  i m p o s e d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 7 ;  1 1 / 1 0 ;  8 / 1 2 ;  1 0 / 1 2 ;  1 1 / 1 2 :  3 / 1 7  

 

G A A E  B u l l y i n g  b y  S t a f f  ( S e e  E B C ,  G A A B ,  J D D ,  J D D C ,  a n d  K G C )   G A A E  

 T h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  p r o h i b i t s  b u l l y i n g  i n  a n y  f o r m  b y  a n y  s t u d e n t ,  

s t a f f  m e m b e r ,  o r  p a r e n t  t o w a r d s  a  s t u d e n t  o r  a  s t a f f  m e m b e r  o n  o r  w h i l e  u s i n g  

s c h o o l  p r o p e r t y ,  i n  a  s c h o o l  v e h i c l e  o r  a t  a  s c h o o l - s p o n s o r e d  a c t i v i t y  o r  e v e n t .   

F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  t h e  t e r m  “ b u l l y i n g ”  s h a l l  h a v e  t h e  m e a n i n g  

a s c r i b e d  t o  i t  i n  K a n s a s  l a w .    

 T h e  a d m i n i s t r a t i o n  s h a l l  p r o p o s e ,  a n d  t h e  b o a r d  s h a l l  r e v i e w  a n d  a p p r o v e  

a  p l a n  t o  a d d r e s s  b u l l y i n g  a s  p r o h i b i t e d  h e r e i n .   T h e  p l a n  s h a l l  i n c l u d e  

p r o v i s i o n s  f o r  t h e  t r a i n i n g  a n d  e d u c a t i o n  o f  s t a f f  m e m b e r s .  
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 S t a f f  m e m b e r s  w h o  b u l l y  o t h e r s  i n  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  m a y  b e  s u b j e c t  

t o  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  s u s p e n s i o n  a n d / o r  t e r m i n a t i o n .   I f  

a p p r o p r i a t e ,  s t a f f  m e m b e r s  w h o  v i o l a t e  t h e  b u l l y i n g  p r o h i b i t i o n  s h a l l  b e  

r e p o r t e d  t o  l o c a l  l a w  e n f o r c e m e n t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 8 ;  6 / 1 3 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

G A A F  E m e r g e n c y  S a f e t y  I n t e r v e n t i o n s  ( S e e  G A O ,  J R B ,  J Q ,  a n d  K N ) G A A F  

 T h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  i s  c o m m i t t e d  t o  l i m i t i n g  t h e  u s e  o f  E m e r g e n c y  

S a f e t y  I n t e r v e n t i o n  ( “ E S I ” ) ,  s u c h  a s  s e c l u s i o n  a n d  r e s t r a i n t ,  w i t h  a l l  s t u d e n t s .   

S e c l u s i o n  a n d  r e s t r a i n t  s h a l l  b e  u s e d  o n l y  w h e n  a  s t u d e n t ' s  c o n d u c t  n e c e s s i t a t e s  

t h e  u s e  o f  a n  e m e r g e n c y  s a f e t y  i n t e r v e n t i o n  a s  d e f i n e d  b e l o w .   T h e  b o a r d  o f  

e d u c a t i o n  e n c o u r a g e s  a l l  e m p l o y e e s  t o  u t i l i z e  o t h e r  b e h a v i o r a l  m a n a g e m e n t  

t o o l s ,  i n c l u d i n g  p r e v e n t i o n  t e c h n i q u e s ,  d e - e s c a l a t i o n  t e c h n i q u e s ,  a n d  p o s i t i v e  

b e h a v i o r a l  i n t e r v e n t i o n  s t r a t e g i e s .    

 T h i s  p o l i c y  s h a l l  b e  m a d e  a v a i l a b l e  o n  t h e  d i s t r i c t  w e b s i t e  w i t h  l i n k s  t o  

t h e  p o l i c y  a v a i l a b l e  o n  a n y  i n d i v i d u a l  s c h o o l  p a g e s .   I n  a d d i t i o n ,  t h i s  p o l i c y  

s h a l l  b e  i n c l u d e d  i n  a t  l e a s t  o n e  o f  t h e  f o l l o w i n g :  e a c h  s c h o o l ’ s  c o d e  o f  c o n d u c t ,  

s c h o o l  s a f e t y  p l a n ,  o r  s t u d e n t  h a n d b o o k .   N o t i c e  o f  t h e  o n l i n e  a v a i l a b i l i t y  o f  

t h i s  p o l i c y  s h a l l  b e  p r o v i d e d  t o  p a r e n t s  d u r i n g  e n r o l l m e n t  e a c h  y e a r .    

 D e f i n i t i o n s  

 “ C a m p u s  p o l i c e  o f f i c e r ”  m e a n s  a  s c h o o l  s e c u r i t y  o f f i c e r  d e s i g n a t e d  b y  t h e  

b o a r d  o f  e d u c a t i o n  o f  a n y  s c h o o l  d i s t r i c t  p u r s u a n t  t o  K . S . A .  7 2 - 6 1 4 6 ,  a n d  

a m e n d m e n t s  t h e r e t o .  

 “ C h e m i c a l  R e s t r a i n t ”  m e a n s  t h e  u s e  o f  m e d i c a t i o n  t o  c o n t r o l  a  s t u d e n t ’ s  

v i o l e n t  p h y s i c a l  b e h a v i o r  o r  r e s t r i c t  a  s t u d e n t ’ s  f r e e d o m  o f  m o v e m e n t .  
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 “ E m e r g e n c y  S a f e t y  I n t e r v e n t i o n ”  i s  t h e  u s e  o f  s e c l u s i o n  o r  p h y s i c a l  

r e s t r a i n t ,  b u t  d o e s  n o t  i n c l u d e  p h y s i c a l  e s c o r t  o r  t h e  u s e  o f  t i m e - o u t .  

 “ I n c i d e n t ”  m e a n s  e a c h  o c c u r r e n c e  o f  t h e  u s e  o f  a n  e m e r g e n c y  s a f e t y  

i n t e r v e n t i o n .  

 “ L a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r ”  a n d  “ p o l i c e  o f f i c e r ”  m e a n  a  f u l l - t i m e  o r  p a r t -

t i m e  s a l a r i e d  o f f i c e r  o r  e m p l o y e e  o f  t h e  s t a t e ,  a  c o u n t y ,  o r  a  c i t y ,  w h o s e  d u t i e s  

i n c l u d e  t h e  p r e v e n t i o n  o r  d e t e c t i o n  o f  c r i m e  a n d  t h e  e n f o r c e m e n t  o f  c r i m i n a l  o r  

t r a f f i c  l a w  o f  t h i s  s t a t e  o r  a n y  K a n s a s  m u n i c i p a l i t y .  T h i s  t e r m  i n c l u d e s  a  c a m p u s  

p o l i c e  o f f i c e r .  

 “ L e g i t i m a t e  l a w  e n f o r c e m e n t  p u r p o s e ”  m e a n s  a  g o a l  w i t h i n  t h e  l a w f u l  

a u t h o r i t y  o f  a n  o f f i c e r  t h a t  i s  t o  b e  a c h i e v e d  t h r o u g h  m e t h o d s  o r  c o n d u c t  

c o n d o n e d  b y  t h e  o f f i c e r ’ s  a p p o i n t i n g  a u t h o r i t y .  

 “ M e c h a n i c a l  R e s t r a i n t ”  m e a n s  a n y  d e v i c e  o r  o b j e c t  u s e d  t o  l i m i t  a  

s t u d e n t ’ s  m o v e m e n t .  

 “ P a r e n t ”  m e a n s :  ( 1 )  a  n a t u r a l  p a r e n t ;  ( 2 )  a n  a d o p t i v e  p a r e n t ;  ( 3 )  a  p e r s o n  

a c t i n g  a s  a  p a r e n t  a s  d e f i n e d  i n  K . S . A .  7 2 - 3 1 2 2 ( d ) ( 2 ) ,  a n d  a m e n d m e n t s  t h e r e t o ;  

( 4 )  a  l e g a l  g u a r d i a n ;  ( 5 )  a n  e d u c a t i o n  a d v o c a t e  f o r  a  s t u d e n t  w i t h  a n  

e x c e p t i o n a l i t y ;  ( 6 )  a  f o s t e r  p a r e n t ,  u n l e s s  t h e  s t u d e n t  i s  a  c h i l d  w i t h  a n  

e x c e p t i o n a l i t y ;  o r  ( 7 )  a  s t u d e n t  w h o  h a s  r e a c h e d  t h e  a g e  o f  m a j o r i t y  o r  i s  a n  

e m a n c i p a t e d  m i n o r .  

 “ P h y s i c a l  E s c o r t ”  m e a n s  t h e  t e m p o r a r y  t o u c h i n g  o r  h o l d i n g  t h e  h a n d ,  

w r i s t ,  a r m ,  s h o u l d e r ,  o r  b a c k  o f  a  s t u d e n t  w h o  i s  a c t i n g  o u t  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  

i n d u c i n g  t h e  s t u d e n t  t o  w a l k  t o  a  s a f e  l o c a t i o n .  

 “ P h y s i c a l  R e s t r a i n t ”  m e a n s  b o d i l y  f o r c e  u s e d  t o  s u b s t a n t i a l l y  l i m i t  a  

s t u d e n t ’ s  m o v e m e n t ,  e x c e p t  t h a t  c o n s e n s u a l ,  s o l i c i t e d ,  o r  u n i n t e n t i o n a l  c o n t a c t  
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a n d  c o n t a c t  t o  p r o v i d e  c o m f o r t ,  a s s i s t a n c e ,  o r  i n s t r u c t i o n  s h a l l  n o t  b e  d e e m e d  t o  

b e  p h y s i c a l  r e s t r a i n t .  

 “ S c h o o l  r e s o u r c e  o f f i c e r ”  m e a n s  a  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r  o r  p o l i c e  

o f f i c e r  e m p l o y e d  b y  a  l o c a l  l a w  e n f o r c e m e n t  a g e n c y  w h o  i s  a s s i g n e d  t o  a  d i s t r i c t  

t h r o u g h  a n  a g r e e m e n t  b e t w e e n  t h e  l o c a l  l a w  e n f o r c e m e n t  a g e n c y  a n d  t h e  d i s t r i c t .  

 “ S c h o o l  s e c u r i t y  o f f i c e r ”  m e a n s  a  p e r s o n  w h o  i s  e m p l o y e d  b y  a  b o a r d  o f  

e d u c a t i o n  o f  a n y  s c h o o l  d i s t r i c t  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  a i d i n g  a n d  s u p p l e m e n t i n g  

s t a t e  a n d  l o c a l  l a w  e n f o r c e m e n t  a g e n c i e s  i n  w h i c h  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  i s  l o c a t e d ,  

b u t  i s  n o t  a  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r  o r  p o l i c e  o f f i c e r .  

 “ S e c l u s i o n ”  m e a n s  p l a c e m e n t  o f  a  s t u d e n t  i n  a  l o c a t i o n  w h e r e  a l l  o f  t h e  

f o l l o w i n g  c o n d i t i o n s  a r e  m e t :  ( 1 )  t h e  s t u d e n t  i s  p l a c e d  i n  a n  e n c l o s e d  a r e a  b y  

s c h o o l  p e r s o n n e l ;  ( 2 )  t h e  s t u d e n t  i s  p u r p o s e f u l l y  i s o l a t e d  f r o m  a d u l t s  a n d  p e e r s ;  

a n d  ( 3 )  t h e  s t u d e n t  i s  p r e v e n t e d  f r o m  l e a v i n g ,  o r  r e a s o n a b l y  b e l i e v e s  t h a t  h e  o r  

s h e  w i l l  b e  p r e v e n t e d  f r o m  l e a v i n g  t h e  e n c l o s e d  a r e a .    

 “ T i m e - o u t ”  m e a n s  a  b e h a v i o r a l  i n t e r v e n t i o n  i n  w h i c h  a  s t u d e n t  i s  

t e m p o r a r i l y  r e m o v e d  f r o m  a  l e a r n i n g  a c t i v i t y  w i t h o u t  b e i n g  s e c l u d e d .  

 P r o h i b i t e d  T y p e s  o f  R e s t r a i n t  

 A l l  s t a f f  m e m b e r s  a r e  p r o h i b i t e d  f r o m  e n g a g i n g  i n  t h e  f o l l o w i n g  a c t i o n s  

w i t h  a l l  s t u d e n t s :  

•  U s i n g  f a c e - d o w n  ( p r o n e )  p h y s i c a l  r e s t r a i n t ;  

•  U s i n g  f a c e - u p  ( s u p i n e )  p h y s i c a l  r e s t r a i n t ;  

•  U s i n g  p h y s i c a l  r e s t r a i n t  t h a t  o b s t r u c t s  t h e  s t u d e n t ’ s  a i r w a y ;  

•  U s i n g  p h y s i c a l  r e s t r a i n t  t h a t  i m p a c t s  a  s t u d e n t ’ s  p r i m a r y  m o d e  o f  

c o m m u n i c a t i o n ;  
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•  U s i n g  c h e m i c a l  r e s t r a i n t ,  e x c e p t  a s  p r e s c r i b e d  t r e a t m e n t s  f o r  a  

s t u d e n t ’ s  m e d i c a l  o r  p s y c h i a t r i c  c o n d i t i o n  b y  a  p e r s o n  a p p r o p r i a t e l y  

l i c e n s e d  t o  i s s u e  s u c h  t r e a t m e n t s ;  a n d  

•  U s e  o f  m e c h a n i c a l  r e s t r a i n t ,  e x c e p t :  

o  P r o t e c t i v e  o r  s t a b i l i z i n g  d e v i c e s  r e q u i r e d  b y  l a w  o r  u s e d  i n  

a c c o r d a n c e  w i t h  a n  o r d e r  f r o m  a  p e r s o n  a p p r o p r i a t e l y  l i c e n s e d  t o  

i s s u e  t h e  o r d e r  f o r  t h e  d e v i c e ;  

o  A n y  d e v i c e  u s e d  b y  a  c e r t i f i e d  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r  t o  c a r r y  

o u t  l a w  e n f o r c e m e n t  d u t i e s ;  o r  

o  S e a t b e l t s  a n d  o t h e r  s a f e t y  e q u i p m e n t  w h e n  u s e d  t o  s e c u r e  

s t u d e n t s  d u r i n g  t r a n s p o r t a t i o n .  

 U s e  o f  E m e r g e n c y  S a f e t y  I n t e r v e n t i o n s  

 E S I  s h a l l  b e  u s e d  o n l y  w h e n  a  s t u d e n t  p r e s e n t s  a  r e a s o n a b l e  a n d  

i m m e d i a t e  d a n g e r  o f  p h y s i c a l  h a r m  t o  s u c h  s t u d e n t  o r  o t h e r s  w i t h  t h e  p r e s e n t  

a b i l i t y  t o  e f f e c t  s u c h  p h y s i c a l  h a r m .   L e s s  r e s t r i c t i v e  a l t e r n a t i v e s  t o  E S I ,  s u c h  

a s  p o s i t i v e  b e h a v i o r  i n t e r v e n t i o n s  s u p p o r t ,  s h a l l  b e  d e e m e d  i n a p p r o p r i a t e  o r   

i n e f f e c t i v e  u n d e r  t h e  c i r c u m s t a n c e s  b y  t h e  s c h o o l  e m p l o y e e  w i t n e s s i n g  t h e  

s t u d e n t ’ s  b e h a v i o r  p r i o r  t o  t h e  u s e  o f  a n y  E S I .   T h e  u s e  o f  E S I  s h a l l  c e a s e  a s  

s o o n  a s  t h e  i m m e d i a t e  d a n g e r  o f  p h y s i c a l  h a r m  c e a s e s  t o  e x i s t .   V i o l e n t  a c t i o n  

t h a t  i s  d e s t r u c t i v e  o f  p r o p e r t y  m a y  n e c e s s i t a t e  t h e  u s e  o f  a n  E S I .   U s e  o f  a n  E S I  

f o r  p u r p o s e s  o f  d i s c i p l i n e ,  p u n i s h m e n t ,  o r  f o r  t h e  c o n v e n i e n c e  o f  a  s c h o o l  

e m p l o y e e  s h a l l  n o t  m e e t  t h e  s t a n d a r d  o f  i m m e d i a t e  d a n g e r  o f  p h y s i c a l  h a r m .  

 E S I  R e s t r i c t i o n s  

 A  s t u d e n t  s h a l l  n o t  b e  s u b j e c t e d  t o  E S I  i f  t h e  s t u d e n t  i s  k n o w n  t o  h a v e  a  

m e d i c a l  c o n d i t i o n  t h a t  c o u l d  p u t  t h e  s t u d e n t  i n  m e n t a l  o r  p h y s i c a l  d a n g e r  a s  a  
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r e s u l t  o f  E S I .   T h e  e x i s t e n c e  o f  s u c h  m e d i c a l  c o n d i t i o n  m u s t  b e  i n d i c a t e d  i n  a  

w r i t t e n  s t a t e m e n t  f r o m  t h e  s t u d e n t ’ s  l i c e n s e d  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r ,  a  c o p y  o f  

w h i c h  h a s  b e e n  p r o v i d e d  t o  t h e  s c h o o l  a n d  p l a c e d  i n  t h e  s t u d e n t ’ s  f i l e . 		

	 S u c h  w r i t t e n  s t a t e m e n t  s h a l l  i n c l u d e  a n  e x p l a n a t i o n  o f  t h e  s t u d e n t ’ s  

d i a g n o s i s ,  a  l i s t  o f  a n y  r e a s o n s  w h y  E S I  w o u l d  p u t  t h e  s t u d e n t  i n  m e n t a l  o r   

p h y s i c a l  d a n g e r ,  a n d  a n y  s u g g e s t e d  a l t e r n a t i v e s  t o  E S I .  N o t w i t h s t a n d i n g  t h e  

p r o v i s i o n s  o f  t h i s  s u b s e c t i o n ,  a  s t u d e n t  m a y  b e  s u b j e c t e d  t o  E S I ,  i f  n o t  

s u b j e c t i n g  t h e  s t u d e n t  t o  E S I  w o u l d  r e s u l t  i n  s i g n i f i c a n t  p h y s i c a l  h a r m  t o  t h e  

s t u d e n t  o r  o t h e r s .  

 U s e  o f  S e c l u s i o n  

 W h e n  a  s t u d e n t  i s  p l a c e d  i n  s e c l u s i o n ,  a  s c h o o l  e m p l o y e e  s h a l l  b e  a b l e  t o  

s e e  a n d  h e a r  t h e  s t u d e n t  a t  a l l  t i m e s .  

 A l l  s e c l u s i o n  r o o m s  e q u i p p e d  w i t h  a  l o c k i n g  d o o r  s h a l l  b e  d e s i g n e d  t o  

e n s u r e  t h a t  t h e  l o c k  a u t o m a t i c a l l y  d i s e n g a g e s  w h e n  t h e  s c h o o l  e m p l o y e e  v i e w i n g  

t h e  s t u d e n t  w a l k s  a w a y  f r o m  t h e  s e c l u s i o n  r o o m ,  o r  i n  c a s e  o f  e m e r g e n c y ,  s u c h  

a s  f i r e  o r  s e v e r e  w e a t h e r .  

 A  s e c l u s i o n  r o o m  s h a l l  b e  a  s a f e  p l a c e  w i t h  p r o p o r t i o n a l  a n d  s i m i l a r  

c h a r a c t e r i s t i c s  a s  o t h e r  r o o m s  w h e r e  s t u d e n t s  f r e q u e n t .   S u c h  r o o m  s h a l l  b e  f r e e  

o f  a n y  c o n d i t i o n  t h a t  c o u l d  b e  a  d a n g e r  t o  t h e  s t u d e n t ,  w e l l - v e n t i l a t e d ,  a n d  

s u f f i c i e n t l y  l i g h t e d .  

 T r a i n i n g  

 A l l  s t a f f  m e m b e r s  s h a l l  b e  t r a i n e d  r e g a r d i n g  t h e  u s e  o f  p o s i t i v e  b e h a v i o r a l  

i n t e r v e n t i o n  s t r a t e g i e s ,  d e - e s c a l a t i o n  t e c h n i q u e s ,  a n d  p r e v e n t i o n  t e c h n i q u e s .   

S u c h  t r a i n i n g  s h a l l  b e  c o n s i s t e n t  w i t h  n a t i o n a l l y  r e c o g n i z e d  t r a i n i n g  p r o g r a m s  

o n  E S I .   T h e  i n t e n s i t y  o f  t h e  t r a i n i n g  p r o v i d e d  w i l l  d e p e n d  u p o n  t h e  e m p l o y e e ’ s  

p o s i t i o n .   A d m i n i s t r a t o r s ,  l i c e n s e d  s t a f f  m e m b e r s ,  a n d  o t h e r  s t a f f  d e e m e d  m o s t  
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l i k e l y  t o  n e e d  t o  r e s t r a i n  a  s t u d e n t  w i l l  b e  p r o v i d e d  m o r e  i n t e n s e  t r a i n i n g  t h a n  

s t a f f  w h o  d o  n o t  w o r k  d i r e c t l y  w i t h  s t u d e n t s  i n  t h e  c l a s s r o o m .   D i s t r i c t  a n d  

b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t i o n  s h a l l  m a k e  t h e  d e t e r m i n a t i o n  o f  t h e  i n t e n s i t y  o f  t r a i n i n g  

r e q u i r e d  b y  e a c h  p o s i t i o n .  

 E a c h  s c h o o l  b u i l d i n g  s h a l l  m a i n t a i n  w r i t t e n  o r  e l e c t r o n i c  d o c u m e n t a t i o n  

r e g a r d i n g  t h e  t r a i n i n g  t h a t  w a s  p r o v i d e d  a n d  a  l i s t  o f  p a r t i c i p a n t s ,  w h i c h  s h a l l  

b e  m a d e  a v a i l a b l e  f o r  i n s p e c t i o n  b y  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  u p o n  r e q u e s t .  

 N o t i f i c a t i o n  a n d  D o c u m e n t a t i o n  

 T h e  p r i n c i p a l  o r  d e s i g n e e  s h a l l  n o t i f y  t h e  p a r e n t  t h e  s a m e  d a y  a s  a n  

i n c i d e n t .   T h e  s a m e - d a y  n o t i f i c a t i o n  r e q u i r e m e n t  o f  t h i s  s u b s e c t i o n  s h a l l  b e  

d e e m e d  s a t i s f i e d  i f  t h e  s c h o o l  a t t e m p t s  a t  l e a s t  t w o  m e t h o d s  o f  c o n t a c t i n g  t h e  

p a r e n t .  A  p a r e n t  m a y  d e s i g n a t e  a  p r e f e r r e d  m e t h o d  o f  c o n t a c t  t o  r e c e i v e  t h e  

s a m e - d a y  n o t i f i c a t i o n .  A l s o ,  a  p a r e n t  m a y  a g r e e ,  i n  w r i t i n g ,  t o  r e c e i v e  o n l y  o n e  

s a m e - d a y  n o t i f i c a t i o n  f r o m  t h e  s c h o o l  f o r  m u l t i p l e  i n c i d e n t s  o c c u r r i n g  o n  t h e  

s a m e  d a y .    

 D o c u m e n t a t i o n  o f  t h e  E S I  u s e d  s h a l l  b e  c o m p l e t e d  a n d  p r o v i d e d  t o  t h e  

s t u d e n t ’ s  p a r e n t s  n o  l a t e r  t h a n  t h e  s c h o o l  d a y  f o l l o w i n g  t h e  d a y  o f  t h e  i n c i d e n t .   

S u c h  w r i t t e n  d o c u m e n t a t i o n  s h a l l  i n c l u d e :  ( A )  T h e  e v e n t s  l e a d i n g  u p  t o  t h e  

i n c i d e n t ;  ( B )  s t u d e n t  b e h a v i o r s  t h a t  n e c e s s i t a t e d  t h e  E S I ;  ( C )  s t e p s  t a k e n  t o  

t r a n s i t i o n  t h e  s t u d e n t  b a c k  i n t o  t h e  e d u c a t i o n a l  s e t t i n g ;  ( D )  t h e  d a t e  a n d  t i m e  

t h e  i n c i d e n t  o c c u r r e d ,  t h e  t y p e  o f  E S I  u s e d ,  t h e  d u r a t i o n  o f  t h e  E S I ,  a n d  t h e  

s c h o o l  p e r s o n n e l  w h o  u s e d  o r  s u p e r v i s e d  t h e  E S I ;  ( E )  s p a c e  o r  a n  a d d i t i o n a l  

f o r m  f o r  p a r e n t s  t o  p r o v i d e  f e e d b a c k  o r  c o m m e n t s  t o  t h e  s c h o o l  r e g a r d i n g  t h e  

i n c i d e n t ;  ( F )  a  s t a t e m e n t  t h a t  i n v i t e s  a n d  s t r o n g l y  e n c o u r a g e s  p a r e n t s  t o  

s c h e d u l e  a  m e e t i n g  t o  d i s c u s s  t h e  i n c i d e n t  a n d  h o w  t o  p r e v e n t  f u t u r e  i n c i d e n t s ;  

a n d  ( G )  e m a i l  a n d  p h o n e  i n f o r m a t i o n  f o r  t h e  p a r e n t  t o  c o n t a c t  t h e  s c h o o l  t o  
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s c h e d u l e  t h e  E S I  m e e t i n g .  S c h o o l s  m a y  g r o u p  i n c i d e n t s  t o g e t h e r  w h e n  

d o c u m e n t i n g  t h e  i t e m s  i n  s u b p a r a g r a p h s  ( A ) ,  ( B )  a n d  ( C )  i f  t h e  t r i g g e r i n g  i s s u e  

n e c e s s i t a t i n g  t h e  E S I s  i s  t h e  s a m e .  

 T h e  p a r e n t  s h a l l  b e  p r o v i d e d  t h e  f o l l o w i n g  i n f o r m a t i o n  a f t e r  t h e  f i r s t  a n d  

e a c h  s u b s e q u e n t  i n c i d e n t  d u r i n g  e a c h  s c h o o l  y e a r :  ( 1 )  a  c o p y  o f  t h i s  p o l i c y  

w h i c h  i n d i c a t e s  w h e n  E S I  c a n  b e  u s e d ;  ( 2 )  a  f l y e r  o n  t h e  p a r e n t ’ s  r i g h t s ;  ( 3 )  

i n f o r m a t i o n  o n  t h e  p a r e n t ’ s  r i g h t  t o  f i l e  a  c o m p l a i n t  t h r o u g h  t h e  l o c a l  d i s p u t e  

r e s o l u t i o n  p r o c e s s  ( w h i c h  i s  s e t  f o r t h  i n  t h i s  p o l i c y )  a n d  t h e  c o m p l a i n t  p r o c e s s  

o f  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n ;  a n d  ( 4 )  i n f o r m a t i o n  t h a t  w i l l  a s s i s t  t h e  p a r e n t  i n  

n a v i g a t i n g  t h e  c o m p l a i n t  p r o c e s s ,  i n c l u d i n g  c o n t a c t  i n f o r m a t i o n  f o r  F a m i l i e s  

T o g e t h e r  a n d  t h e  D i s a b i l i t y  R i g h t s  C e n t e r  o f  K a n s a s .   U p o n  t h e  f i r s t  o c c u r r e n c e  

o f  a n  i n c i d e n t  o f  E S I ,  t h e  f o r e g o i n g  i n f o r m a t i o n  s h a l l  b e  p r o v i d e d  i n  p r i n t e d  

f o r m  o r ,  u p o n  t h e  p a r e n t ’ s  w r i t t e n  r e q u e s t ,  b y  e m a i l .  U p o n  t h e  o c c u r r e n c e  o f  a  

s e c o n d  o r  s u b s e q u e n t  i n c i d e n t ,  t h e  p a r e n t  s h a l l  b e  p r o v i d e d  w i t h  a  f u l l  a n d  

d i r e c t  w e b s i t e  a d d r e s s  c o n t a i n i n g  s u c h  i n f o r m a t i o n .  

 L a w  E n f o r c e m e n t ,  S c h o o l  R e s o u r c e ,  a n d  C a m p u s  S e c u r i t y  O f f i c e r s  

 C a m p u s  p o l i c e  o f f i c e r s  a n d  s c h o o l  r e s o u r c e  o f f i c e r s  s h a l l  b e  e x e m p t  f r o m  

t h e  r e q u i r e m e n t s  o f  t h i s  p o l i c y  w h e n  e n g a g e d  i n  a n  a c t i v i t y  t h a t  h a s  a  l e g i t i m a t e  

l a w  e n f o r c e m e n t  p u r p o s e .   S c h o o l  s e c u r i t y  o f f i c e r s  s h a l l  n o t  b e  e x e m p t  f r o m  t h e  

r e q u i r e m e n t s  o f  t h i s  p o l i c y .  

 I f  a  s c h o o l  i s  a w a r e  t h a t  a  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r  o r  s c h o o l  r e s o u r c e  

o f f i c e r  h a s  u s e d  s e c l u s i o n ,  p h y s i c a l  r e s t r a i n t ,  o r  m e c h a n i c a l  r e s t r a i n t  o n  a  

s t u d e n t ,  t h e  s c h o o l  s h a l l  n o t i f y  t h e  p a r e n t  t h e  s a m e  d a y  u s i n g  t h e  p a r e n t ’ s  

p r e f e r r e d  m e t h o d  o f  c o n t a c t .  A  s c h o o l  s h a l l  n o t  b e  r e q u i r e d  t o  p r o v i d e  w r i t t e n  

d o c u m e n t a t i o n  t o  a  p a r e n t ,  a s  s e t  f o r t h  a b o v e ,  r e g a r d i n g  l a w  e n f o r c e m e n t  u s e  o f  

a n  e m e r g e n c y  s a f e t y  i n t e r v e n t i o n ,  o r  r e p o r t  t o  t h e  s t a t e  d e p a r t m e n t  o f  e d u c a t i o n  
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a n y  l a w  e n f o r c e m e n t  u s e  o f  a n  e m e r g e n c y  s a f e t y  i n t e r v e n t i o n .  F o r  p u r p o s e s  o f  

t h i s  s u b s e c t i o n ,  m e c h a n i c a l  r e s t r a i n t  i n c l u d e s ,  b u t  i s  n o t  l i m i t e d  t o ,  t h e  u s e  o f  

h a n d c u f f s .  

 D o c u m e n t a t i o n  o f  E S I  I n c i d e n t s  

 E x c e p t  a s  s p e c i f i e d  a b o v e  w i t h  r e g a r d  t o  l a w  e n f o r c e m e n t  o r  s c h o o l  

r e s o u r c e  o f f i c e r  u s e  o f  e m e r g e n c y  s a f e t y  i n t e r v e n t i o n s ,  e a c h  b u i l d i n g  s h a l l  

m a i n t a i n  d o c u m e n t a t i o n  a n y  t i m e  E S I  i s  u s e d  w i t h  a  s t u d e n t .   S u c h  

d o c u m e n t a t i o n  m u s t  i n c l u d e  a l l  o f  t h e  f o l l o w i n g :  

•  D a t e  a n d  t i m e  o f  t h e  E S I ,  

•  T y p e  o f  E S I ,  

•  L e n g t h  o f  t i m e  t h e  E S I  w a s  u s e d ,   

•  S c h o o l  p e r s o n n e l  w h o  p a r t i c i p a t e d  i n  o r  s u p e r v i s e d  t h e  E S I ,  

•  W h e t h e r  t h e  s t u d e n t  h a d  a n  i n d i v i d u a l i z e d  e d u c a t i o n  p r o g r a m  a t  t h e  

t i m e  o f  t h e  i n c i d e n t ,   

•  W h e t h e r  t h e  s t u d e n t  h a d  a  s e c t i o n  5 0 4  p l a n  a t  t h e  t i m e  o f  t h e  i n c i d e n t ,  

a n d  w h e t h e r  t h e  s t u d e n t  h a d  a  b e h a v i o r  i n t e r v e n t i o n  p l a n  a t  t h e  t i m e  o f  

t h e  i n c i d e n t .  

 A l l  s u c h  d o c u m e n t a t i o n  s h a l l  b e  p r o v i d e d  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  w h o  

s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  p r o v i d i n g  c o p i e s  o f  s u c h  d o c u m e n t a t i o n  t o  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  o n  a t  l e a s t  a  b i a n n u a l  b a s i s .   A t  

l e a s t  o n c e  p e r  s c h o o l  y e a r ,  e a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  d e s i g n e e  s h a l l  r e v i e w  t h e  

d o c u m e n t a t i o n  o f  E S I  i n c i d e n t s  w i t h  a p p r o p r i a t e  s t a f f  m e m b e r s  t o  c o n s i d e r  t h e  

a p p r o p r i a t e n e s s  o f  t h e  u s e  o f  E S I  i n  t h o s e  i n s t a n c e s .  

 R e p o r t i n g  D a t a  
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 D i s t r i c t  a d m i n i s t r a t i o n  s h a l l  r e p o r t  E S I  d a t a  t o  t h e  s t a t e  d e p a r t m e n t  o f  

e d u c a t i o n  a s  r e q u i r e d .  

 P a r e n t  R i g h t  t o  M e e t i n g  o n  E S I  U s e  

 A f t e r  e a c h  i n c i d e n t ,  a  p a r e n t  m a y  r e q u e s t  a  m e e t i n g  w i t h  t h e  s c h o o l  t o  

d i s c u s s  a n d  d e b r i e f  t h e  i n c i d e n t .  A  p a r e n t  m a y  r e q u e s t  s u c h  m e e t i n g  v e r b a l l y ,  i n  

w r i t i n g ,  o r  b y  e l e c t r o n i c  m e a n s .  A  s c h o o l  s h a l l  h o l d  a  m e e t i n g  r e q u e s t e d  u n d e r  

t h i s  s u b s e c t i o n  w i t h i n  1 0  s c h o o l  d a y s  o f  t h e  p a r e n t ’ s  r e q u e s t .  T h e  f o c u s  o f  a n y  

s u c h  m e e t i n g  s h a l l  b e  t o  d i s c u s s  p r o a c t i v e  w a y s  t o  p r e v e n t  t h e  n e e d  f o r  

e m e r g e n c y  s a f e t y  i n t e r v e n t i o n s  a n d  t o  r e d u c e  i n c i d e n t s  i n  t h e  f u t u r e .  

 F o r  a  s t u d e n t  w i t h  a n  I E P  o r  a  S e c t i o n  5 0 4  p l a n ,  s u c h  s t u d e n t ’ s  I E P  t e a m  

o r  S e c t i o n  5 0 4  p l a n  t e a m  s h a l l  d i s c u s s  t h e  i n c i d e n t  a n d  c o n s i d e r  t h e  n e e d  t o  

c o n d u c t  a  f u n c t i o n a l  b e h a v i o r a l  a s s e s s m e n t ,  d e v e l o p  a  b e h a v i o r  i n t e r v e n t i o n  

p l a n ,  o r  a m e n d  t h e  b e h a v i o r  i n t e r v e n t i o n  p l a n  i f  a l r e a d y  i n  e x i s t e n c e .  

 F o r  a  s t u d e n t  w i t h  a  s e c t i o n  5 0 4  p l a n ,  s u c h  s t u d e n t ’ s  s e c t i o n  5 0 4  p l a n  

t e a m  s h a l l  d i s c u s s  a n d  c o n s i d e r  t h e  n e e d  f o r  a  s p e c i a l  e d u c a t i o n  e v a l u a t i o n .   F o r  

s t u d e n t s  w h o  h a v e  a n  i n d i v i d u a l i z e d  e d u c a t i o n  p r o g r a m  a n d  a r e  p l a c e d  i n  a  

p r i v a t e  s c h o o l  b y  a  p a r e n t ,  a  m e e t i n g  c a l l e d  u n d e r  t h i s  s u b s e c t i o n  s h a l l  i n c l u d e  

t h e  p a r e n t  a n d  t h e  p r i v a t e  s c h o o l ,  w h o  s h a l l  c o n s i d e r  w h e t h e r  t h e  p a r e n t  s h o u l d  

r e q u e s t  a n  i n d i v i d u a l i z e d  e d u c a t i o n  p r o g r a m  t e a m  m e e t i n g .  I f  t h e  p a r e n t  

r e q u e s t s  a n  i n d i v i d u a l i z e d  e d u c a t i o n  p r o g r a m  t e a m  m e e t i n g ,  t h e  p r i v a t e  s c h o o l  

s h a l l  h e l p  f a c i l i t a t e  s u c h  m e e t i n g .  

 F o r  a  s t u d e n t  w i t h o u t  a n  I E P  o r  S e c t i o n  5 0 4  p l a n ,  t h e  s c h o o l  s t a f f  a n d  t h e  

p a r e n t  s h a l l  d i s c u s s  t h e  i n c i d e n t  a n d  c o n s i d e r  t h e  a p p r o p r i a t e n e s s  o f  a  r e f e r r a l  

f o r  a  s p e c i a l  e d u c a t i o n  e v a l u a t i o n ,  t h e  n e e d  f o r  a  f u n c t i o n a l  b e h a v i o r a l  

a s s e s s m e n t ,  o r  t h e  n e e d  f o r  a  b e h a v i o r  i n t e r v e n t i o n  p l a n .   A n y  s u c h  m e e t i n g  

s h a l l  i n c l u d e  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t ,  a  s c h o o l  a d m i n i s t r a t o r  f o r  t h e  s c h o o l  t h e  
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s t u d e n t  a t t e n d s ,  o n e  o f  t h e  s t u d e n t ’ s  t e a c h e r s ,  a  s c h o o l  e m p l o y e e  i n v o l v e d  i n  t h e  

i n c i d e n t ,  a n d  a n y  o t h e r  s c h o o l  e m p l o y e e s  d e s i g n a t e d  b y  t h e  s c h o o l  a d m i n i s t r a t o r  

a s  a p p r o p r i a t e  f o r  s u c h  m e e t i n g .  

 T h e  s t u d e n t  w h o  i s  t h e  s u b j e c t  o f  s u c h  m e e t i n g s  s h a l l  b e  i n v i t e d  t o  a t t e n d  

t h e  m e e t i n g  a t  t h e  d i s c r e t i o n  o f  t h e  p a r e n t .   T h e  t i m e  f o r  c a l l i n g  s u c h  a  m e e t i n g  

m a y  b e  e x t e n d e d  b e y o n d  t h e  1 0 - d a y  l i m i t  i f  t h e  p a r e n t  o f  t h e  s t u d e n t  i s  u n a b l e  

t o  a t t e n d  w i t h i n  t h a t  t i m e  p e r i o d .   N o t h i n g  i n  t h i s  s e c t i o n  s h a l l  b e  c o n s t r u e d  t o  

p r o h i b i t  t h e  d e v e l o p m e n t  a n d  i m p l e m e n t a t i o n  o f  a  f u n c t i o n a l  b e h a v i o r  

a s s e s s m e n t  o r  a  b e h a v i o r  i n t e r v e n t i o n  p l a n  f o r  a n y  s t u d e n t  i f  s u c h  s t u d e n t  w o u l d  

b e n e f i t  f r o m  s u c h  m e a s u r e s .  

 L o c a l  D i s p u t e  R e s o l u t i o n  P r o c e s s  

 I f  a  p a r e n t  b e l i e v e s  t h a t  a n  e m e r g e n c y  s a f e t y  i n t e r v e n t i o n  h a s  b e e n  u s e d  

o n  t h e  p a r e n t ’ s  c h i l d  i n  v i o l a t i o n  o f  s t a t e  l a w  o r  b o a r d  p o l i c y ,  t h e  p a r e n t  m a y  

f i l e  a  c o m p l a i n t  a s  s p e c i f i e d  b e l o w .  

 T h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  e n c o u r a g e s  p a r e n t s  t o  a t t e m p t  t o  r e s o l v e  i s s u e s  

r e l a t i n g  t o  t h e  u s e  o f  E S I  i n f o r m a l l y  w i t h  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  a n d / o r  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  b e f o r e  f i l i n g  a  f o r m a l  c o m p l a i n t  w i t h  t h e  b o a r d .   O n c e  a n  

i n f o r m a l  c o m p l a i n t  i s  r e c e i v e d ,  t h e  a d m i n i s t r a t o r  h a n d l i n g  s u c h  c o m p l a i n t  s h a l l  

i n v e s t i g a t e  s u c h  m a t t e r ,  a s  d e e m e d  a p p r o p r i a t e  b y  t h e  a d m i n i s t r a t o r .   I n  t h e  

e v e n t  t h a t  t h e  c o m p l a i n t  i s  r e s o l v e d  i n f o r m a l l y ,  t h e  a d m i n i s t r a t o r  m u s t  p r o v i d e  a  

w r i t t e n  r e p o r t  o f  t h e  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  t h e  p a r e n t s  

a n d  r e t a i n  a  c o p y  o f  t h e  r e p o r t  a t  t h e  s c h o o l .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  w i l l  s h a r e  t h e   

i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  w i t h  t h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  a n d  p r o v i d e  a  c o p y  t o  t h e  s t a t e  

d e p a r t m e n t  o f  e d u c a t i o n .  

 I f  t h e  i s s u e s  a r e  n o t  r e s o l v e d  i n f o r m a l l y  w i t h  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  a n d / o r  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  t h e  p a r e n t s  m a y  s u b m i t  a  f o r m a l  w r i t t e n  c o m p l a i n t  t o  t h e  
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b o a r d  o f  e d u c a t i o n  b y  p r o v i d i n g  a  c o p y  o f  t h e  c o m p l a i n t  t o  t h e  c l e r k  o f  t h e  

b o a r d  a n d  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  w i t h i n  t h i r t y  ( 3 0 )  d a y s  a f t e r  t h e  p a r e n t  i s  i n f o r m e d  

o f  t h e  i n c i d e n t .  

 U p o n  r e c e i p t  o f  a  f o r m a l  w r i t t e n  c o m p l a i n t ,  t h e  b o a r d  p r e s i d e n t  s h a l l  

a s s i g n  a n  i n v e s t i g a t o r  t o  r e v i e w  t h e  c o m p l a i n t  a n d  r e p o r t  f i n d i n g s  t o  t h e  b o a r d  

a s  a  w h o l e .   S u c h  i n v e s t i g a t o r  m a y  b e  a  b o a r d  m e m b e r ,  a  s c h o o l  a d m i n i s t r a t o r  

s e l e c t e d  b y  t h e  b o a r d ,  o r  a  b o a r d  a t t o r n e y .   S u c h  i n v e s t i g a t o r  s h a l l  b e  i n f o r m e d  

o f  t h e  o b l i g a t i o n  t o  m a i n t a i n  c o n f i d e n t i a l i t y  o f  s t u d e n t  r e c o r d s  a n d  s h a l l  r e p o r t   

t h e  f i n d i n g s  o f  f a c t  a n d  r e c o m m e n d e d  c o r r e c t i v e  a c t i o n ,  i f  a n y ,  t o  t h e  b o a r d  i n  

e x e c u t i v e  s e s s i o n .  

 A n y  s u c h  i n v e s t i g a t i o n  m u s t  b e  c o m p l e t e d  w i t h i n  t h i r t y  ( 3 0 )  d a y s  o f  

r e c e i p t  o f  t h e  f o r m a l  w r i t t e n  c o m p l a i n t  b y  t h e  b o a r d  c l e r k  a n d  s u p e r i n t e n d e n t .   

O n  o r  b e f o r e  t h e  3 0 t h  d a y  a f t e r  r e c e i p t  o f  t h e  w r i t t e n  c o m p l a i n t ,  t h e  b o a r d  s h a l l  

a d o p t  w r i t t e n  f i n d i n g s  o f  f a c t  a n d ,  i f  n e c e s s a r y ,  a p p r o p r i a t e  c o r r e c t i v e  a c t i o n .   

A  c o p y  o f  t h e  w r i t t e n  f i n d i n g s  o f  f a c t  a n d  a n y  c o r r e c t i v e  a c t i o n  a d o p t e d  b y  t h e  

b o a r d  s h a l l  o n l y  b e  p r o v i d e d  t o  t h e  p a r e n t s ,  t h e  s c h o o l ,  a n d  t h e  s t a t e  d e p a r t m e n t  

o f  e d u c a t i o n  a n d  s h a l l  b e  m a i l e d  t o  t h e  p a r e n t s  a n d  t h e  s t a t e  d e p a r t m e n t  w i t h i n  

3 0  d a y s  o f  t h e  b o a r d ’ s  r e c e i p t  o f  t h e  f o r m a l  c o m p l a i n t .    

 I f  d e s i r e d ,  a  p a r e n t  m a y  f i l e  a  c o m p l a i n t  u n d e r  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  

e d u c a t i o n  a d m i n i s t r a t i v e  r e v i e w  p r o c e s s  w i t h i n  t h i r t y  ( 3 0 )  d a y s  f r o m  t h e  d a t e  a  

f i n a l  d e c i s i o n  i s  i s s u e d  p u r s u a n t  t o  t h e  l o c a l  d i s p u t e  r e s o l u t i o n  p r o c e s s .  

 

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 1 3 ;  1 2 / 1 3 ;  6 / 1 5 ;  6 / 1 6 ;  3 / 1 7 ;  6 / 1 8 ;  1 1 / 1 8  

G A C A  P o s i t i o n s  ( S e e  C D  a n d  G A C B )  G A C A  
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 E m p l o y m e n t  p o s i t i o n s  s h a l l  b e  a u t h o r i z e d  b y  t h e  b o a r d .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  p r e p a r e  f o r  b o a r d  a p p r o v a l  a  c o m p r e h e n s i v e  l i s t  o f  a l l  

p o s i t i o n s ,  t o g e t h e r  w i t h  t h e  q u a l i f i c a t i o n s ,  d u t i e s  a n d  r e s p o n s i b i l i t i e s .   

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

G A C C  R e c r u i t m e n t  a n d  H i r i n g  G A C C  

 R e c r u i t m e n t  

 T h e  b o a r d  d e l e g a t e s  r e c r u i t i n g  a u t h o r i t y  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   I n  

c a r r y i n g  o u t  t h i s  r e s p o n s i b i l i t y ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  i n v o l v e  a d m i n i s t r a t o r s  

a n d  o t h e r  e m p l o y e e s .  

 H i r i n g  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a p p r o v e  t h e  h i r i n g  o f  a l l  e m p l o y e e s .   N o  s t a f f  m e m b e r ’ s  

e m p l o y m e n t  i s  o f f i c i a l  u n t i l  t h e  c o n t r a c t  o r  o t h e r  d o c u m e n t  i s  s i g n e d  b y  t h e  

c a n d i d a t e  a n d  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .  

 H i r i n g  s e q u e n c e  

•  C o n d i t i o n a l  o f f e r  o f  e m p l o y m e n t  i s  e x t e n d e d  t o  t h e  c a n d i d a t e  s u b j e c t  t o  
r e v o c a t i o n  o r ,  i f  p r o v i s i o n a l  e m p l o y m e n t  h a s  a l r e a d y  b e g u n ,  t e r m i n a t i o n  
o f  e m p l o y m e n t  b a s e d  u p o n  u n s a t i s f a c t o r y  r e s u l t s  o f  a n y  r e f e r e n c e  a n d / o r  
b a c k g r o u n d  c h e c k s  p e r f o r m e d ;  

•  A c c e p t a n c e  b y  t h e  c a n d i d a t e  i s  r e c e i v e d ;  

•  C o n t r a c t  o r  o t h e r  a p p r o p r i a t e  d o c u m e n t  s e n t  t o  t h e  c a n d i d a t e  a n d  
c a n d i d a t e ’ s  a c c e p t a n c e  s i g n i f i e d  b y  a  s i g n e d  d o c u m e n t  r e t u r n e d  t o  t h e  
s u p e r i n t e n d e n t ;  a n d  

•  A p p r o v a l  o f  t h e  c o n t r a c t  o r  o t h e r  d o c u m e n t s  b y  t h e  b o a r d .  
 

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  2 / 9 8 ;  6 / 0 0 ;  6 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 4 ;  3 / 1 7  

 

G A C C A   N e p o t i s m  G A C C A  
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 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  m a k e  r e a s o n a b l e  e f f o r t s  t o  d e t e r m i n e  w h e t h e r  a  

c a n d i d a t e  f o r  e m p l o y m e n t  i s  r e l a t e d  t o  a  b o a r d  m e m b e r  o r  a n  a d m i n i s t r a t o r  o f  

t h e  d i s t r i c t .   I f  a  c a n d i d a t e  i s  r e l a t e d  t o  a  b o a r d  m e m b e r  o r  a d m i n i s t r a t o r ,  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  w i l l  m a k e  t h i s  f a c t  k n o w n  t o  t h e  b o a r d .   

 E x c e p t  i f  t h e  b o a r d  g r a n t s  a  s p e c i f i c  e x c e p t i o n   

A p p r o v e d :   

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  6 / 0 7 ;  4 / 1 3 ;  3 / 1 7  

 

G A C D   E m p l o y m e n t  E l i g i b i l i t y  V e r i f i c a t i o n  ( F o r m  I - 9 )  ( S e e  G A K )  G A C D  

 A l l  d i s t r i c t  e m p l o y e e s ,  a t  t h e  t i m e  o f  e m p l o y m e n t ,  s h a l l  p r o v i d e  

v e r i f i c a t i o n  o f  i d e n t i t y  a n d  e m p l o y m e n t  s t a t u s  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  m a i n t a i n  a  f i l e  o n  a l l  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  e m p l o y e e s  

h i r e d  a f t e r  N o v e m b e r  6 ,  1 9 8 6 ,  p r o v i n g  t h a t  e a c h  e m p l o y e e  h a s  v e r i f i e d  t h e i r  

i d e n t i t y ,  e m p l o y m e n t  s t a t u s ,  U . S .  c i t i z e n s h i p ,  o r  l e g a l  a l i e n  s t a t u s .    

F o r  a d d i t i o n a l  i n f o r m a t i o n  s e e :  

h t t p : / / w w w . u s c i s . g o v / f i l e s / n a t i v e d o c u m e n t s / m - 2 7 4 . p d f  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 8 ;  3 / 1 7  

 

G A C E    A s s i g n m e n t  a n d  T r a n s f e r  G A C E  

 T h e  b o a r d  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  a s s i g n ,  r e a s s i g n  o r  t r a n s f e r  a l l  e m p l o y e e s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

G A D  E m p l o y e e  D e v e l o p m e n t  O p p o r t u n i t i e s  G A D  
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 E x c e p t  a s  m a y  b e  s p e c i f i e d  i n  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t  c o n c e r n i n g  s t a f f  

m e m b e r s  c o v e r e d  t h e r e b y ,  a l l  p l a n s  f o r  s e l f - i m p r o v e m e n t  i n v o l v i n g  e x p e n d i t u r e  

o f  d i s t r i c t  f u n d s  o r  w h i c h  r e q u i r e  t i m e  a w a y  f r o m  t h e  e m p l o y e e ’ s  a s s i g n e d  

r e s p o n s i b i l i t i e s  s h a l l  b e  a p p r o v e d  i n  a d v a n c e  b y  t h e  b o a r d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  6 / 1 8 ;  1 1 / 1 8  

 

G A E  C o m p l a i n t s  G A E  

 A n y  e m p l o y e e  m a y  f i l e  a  c o m p l a i n t  w i t h  t h e i r  s u p e r v i s o r  c o n c e r n i n g  a  

s c h o o l  r u l e ,  r e g u l a t i o n ,  p o l i c y  o r  d e c i s i o n  t h a t  a f f e c t s  t h e  e m p l o y e e .   T h e  

c o m p l a i n t  s h a l l  b e  i n  w r i t i n g ;  f i l e d  w i t h i n  t e n  ( 1 0 )  d a y s  f o l l o w i n g  t h e  e v e n t  

c o m p l a i n e d  o f  a n d  s h a l l  s p e c i f y  t h e  b a s i s  o f  t h e  c o m p l a i n t .   T h e  s u p e r v i s o r  s h a l l  

m e e t  w i t h  t h e  e m p l o y e e  a n d  p r o v i d e  a  w r i t t e n  r e s p o n s e  w i t h i n  t e n  ( 1 0 )  d a y s .   I f  

t h e  e m p l o y e e  d i s a g r e e s  w i t h  t h e  d e c i s i o n ,  e m p l o y e e  m a y  a p p e a l  t o  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e c i s i o n  s h a l l  b e  f i n a l .   E m p l o y e e s  

c o v e r e d  b y  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t  s h a l l  f o l l o w  p r o c e d u r e s  o u t l i n e d  i n  t h a t  

d o c u m e n t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

G A F  S t a f f - S t u d e n t  R e l a t i o n s   G A F  
 ( S e e  G A A C ,  G A A C A  J G E C ,  J G E C A  a n d  K N )  

 S t a f f  m e m b e r s  s h a l l  m a i n t a i n  p r o f e s s i o n a l  r e l a t i o n s h i p s  w i t h  s t u d e n t s  

w h i c h  a r e  c o n d u c i v e  t o  a n  e f f e c t i v e  e d u c a t i o n a l  e n v i r o n m e n t .   S t a f f  m e m b e r s  

s h a l l  n o t  s u b m i t  s t u d e n t s  t o  b u l l y i n g ,  h a r a s s m e n t ,  o r  d i s c r i m i n a t i o n  p r o h i b i t e d  

b y  b o a r d  p o l i c y .   S t a f f  m e m b e r s  s h a l l  n o t  h a v e  a n y  i n t e r a c t i o n  o f  a  r o m a n t i c  
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a n d / o r  s e x u a l  n a t u r e  w i t h  a n y  s t u d e n t  a t  a n y  t i m e  r e g a r d l e s s  o f  t h e  s t u d e n t ’ s  a g e  

o r  c o n s e n t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 7 ;  6 / 1 6 ;  3 / 1 7  

 

G A G  C o n f l i c t  o f  I n t e r e s t  G A G  

 D i s t r i c t  e m p l o y e e s  a r e  p r o h i b i t e d  f r o m  e n g a g i n g  i n  a n y  a c t i v i t y  w h i c h  

m a y  c o n f l i c t  w i t h  o r  d e t r a c t  f r o m  t h e  e f f e c t i v e  p e r f o r m a n c e  o f  t h e i r  d u t i e s .   N o  

e m p l o y e e  w i l l  a t t e m p t ,  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y  o r  o n  s c h o o l  p r o p e r t y ,  t o  s e l l  o r  

e n d e a v o r  t o  i n f l u e n c e  a n y  s t u d e n t  o r  s c h o o l  e m p l o y e e  t o  b u y  a n y  p r o d u c t ,  

a r t i c l e ,  i n s t r u m e n t ,  s e r v i c e  o r  o t h e r  i t e m s  w h i c h  m a y  d i r e c t l y  o r  i n d i r e c t l y  

b e n e f i t  t h e  s c h o o l  e m p l o y e e .   N o  s c h o o l  e m p l o y e e  w i l l  e n t e r  i n t o  a  c o n t r a c t  f o r  

r e m u n e r a t i o n  w i t h  t h e  d i s t r i c t  o t h e r  t h a n  a  c o n t r a c t  f o r  e m p l o y m e n t  u n l e s s  t h e  

c o n t r a c t  i s  a w a r d e d  o n  t h e  b a s i s  o f  c o m p e t i t i v e  b i d d i n g .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

G A H  P a r t i c i p a t i o n  i n  C o m m u n i t y  A c t i v i t i e s  G A H  

 P r i o r  p e r m i s s i o n  m u s t  b e  o b t a i n e d  f r o m  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  f o r  

p a r t i c i p a t i o n  i n  a n y  n o n - s c h o o l  c o m m u n i t y  a c t i v i t y  w h i c h  t a k e s  p l a c e  d u r i n g  

d u t y  h o u r s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

 

G A H B  P o l i t i c a l  A c t i v i t i e s  G A H B  
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 H o l d i n g  P u b l i c  O f f i c e  

 S t a f f  m e m b e r s  e l e c t e d  o r  a p p o i n t e d  t o  a  p u b l i c  o f f i c e  w h i c h  r e s t r i c t s  t h e  

e m p l o y e e ’ s  a b i l i t y  t o  c o m p l e t e  c o n t r a c t u a l  o b l i g a t i o n s  m a y  b e  r e q u i r e d  t o  t a k e  

u n p a i d  l e a v e  f o r  a  p e r i o d  o f  t i m e  d e t e r m i n e d  b y  t h e  b o a r d  o r  m a y  b e  t e r m i n a t e d .  

 S t a f f  m e m b e r s  h o l d i n g  a  p u b l i c  o f f i c e ,  w h i c h  i n  t h e  j u d g m e n t  o f  t h e  b o a r d  

i s  l e s s  t h a n  f u l l - t i m e ,  s h a l l  r e q u e s t  u n p a i d  l e a v e  f r o m  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a t  l e a s t  

o n e  w e e k  i n  a d v a n c e .  

 A n  e m p l o y e e  w h o  m u s t  b e  a b s e n t  f r o m  s c h o o l  t o  c a r r y  o u t  t h e  d u t i e s  o f  a  

p u b l i c  o f f i c e  m u s t  t a k e  a  l e a v e  o f  a b s e n c e  w i t h o u t  p a y  f o r  t h e  d u r a t i o n  o f  t h e  

p u b l i c  o f f i c e .  

 P o l i t i c a l  A c t i v i t y  i n  t h e  S c h o o l s  

 S t a f f  m e m b e r s  s h a l l  n o t  u s e  s c h o o l  t i m e ,  s c h o o l  p r o p e r t y ,  o r  s c h o o l  

e q u i p m e n t  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  f u r t h e r i n g  t h e  i n t e r e s t s  o f  a n y  p o l i t i c a l  p a r t y ,  t h e  

c a m p a i g n  o f  a n y  p o l i t i c a l  c a n d i d a t e ,  o r  t h e  a d v o c a c y  o f  a n y  p o l i t i c a l  i s s u e .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 5 ;  3 / 1 7  

G A I  S o l i c i t a t i o n s  ( S e e  K D C )  G A I  

 A l l  s o l i c i t a t i o n s  o f  a n d  b y  s t a f f  m e m b e r s  d u r i n g  d u t y  h o u r s  a r e  p r o h i b i t e d  

w i t h o u t  p r i o r  a p p r o v a l  o f  t h e  a p p r o p r i a t e  s u p e r v i s o r .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

 

 

 

G A J  G i f t s  ( S e e  J L  a n d  K H )  G A J  
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 G i f t s  t o  S t a f f  M e m b e r s  

 S t a f f  m e m b e r s  a r e  p r o h i b i t e d  f r o m  r e c e i v i n g  g i f t s  f r o m  v e n d o r s ,  s a l e s m e n  

o r  o t h e r  s u c h  r e p r e s e n t a t i v e s .   P r e m i u m s  r e s u l t i n g  f r o m  s a l e s  p r o j e c t s  s p o n s o r e d  

b y  t h e  s c h o o l  s h a l l  b e c o m e  t h e  p r o p e r t y  o f  t h e  s c h o o l .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

G A K  P e r s o n n e l  R e c o r d s    ( S e e  C E I ,  C G I ,  G A C D ,  G B I ,  a n d  G C I )  G A K  

 P e r s o n n e l  f i l e s  r e q u i r e d  b y  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  c o n f i d e n t i a l  a n d  i n  t h e  

c u s t o d y  o f  t h e  r e c o r d s  c u s t o d i a n  a n d / o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   E m p l o y e e s  h a v e  t h e  

r i g h t  t o  i n s p e c t  t h e i r  f i l e s  u p o n  p r o p e r  n o t i c e  u n d e r  t h e  s u p e r v i s i o n  o f  a n  

a p p r o p r i a t e  s u p e r v i s o r .   A l l  r e c o r d s  a n d  f i l e s  m a i n t a i n e d  b y  t h e  d i s t r i c t  s h o u l d  

b e  s c r e e n e d  p e r i o d i c a l l y  b y  t h e  c u s t o d i a n  o f  r e c o r d s .  

 A l l  p e r s o n n e l  f i l e s  a n d  e v a l u a t i o n  d o c u m e n t s ,  i n c l u d i n g  t h o s e  s t o r e d  b y  

e l e c t r o n i c  m e a n s ,  s h a l l  b e  a d e q u a t e l y  s e c u r e d .  

 R e q u e s t s  f o r  R e f e r e n c e s  

 U n l e s s  o t h e r w i s e  p r o v i d e d  b y  l a w ,  a  r e q u e s t  b y  a  t h i r d  p a r t y  f o r  r e l e a s e  o f  

a n y  p e r s o n n e l  r e c o r d  s h a l l  r e q u i r e  t h e  w r i t t e n  c o n s e n t  o f  t h e  e m p l o y e e ,  a n d  

s h a l l  b e  s u b m i t t e d  t o  t h e  r e c o r d s  c u s t o d i a n  w h o  s h a l l  r e s p o n d  t o  t h e  r e q u e s t  a s  

t h e  l a w  a l l o w s .  

 U p o n  r e c e i p t  o f  a  w r i t t e n  r e q u e s t  d i s t r i c t  o f f i c i a l s  m a y  p r o v i d e  

i n f o r m a t i o n  r e g a r d i n g  p a s t  a n d  p r e s e n t  e m p l o y e e s  t o  p r o s p e c t i v e  e m p l o y e r s  i n  

c o m p l i a n c e  w i t h  c u r r e n t  l a w .   I n f o r m a t i o n  t h a t  m a y  b e  p r o v i d e d  w i l l  i n c l u d e :  

•  e m p l o y m e n t  d a t e ( s ) ;  

•  j o b  d e s c r i p t i o n  a n d  d u t i e s  w h i l e  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  e m p l o y ;  

•  l a s t  s a l a r y  o r  w a g e ;  
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•  w a g e  h i s t o r y ;  

•  w h e t h e r  t h e  e m p l o y e e  w a s  v o l u n t a r i l y  o r  i n v o l u n t a r i l y  r e l e a s e d  f r o m  

s e r v i c e  a n d  t h e  r e a s o n s  f o r  t h e  s e p a r a t i o n ;  

•  w r i t t e n  e m p l o y e e  e v a l u a t i o n s  w h i c h  w e r e  c o n d u c t e d  p r i o r  t o  t h e  

e m p l o y e e ' s  s e p a r a t i o n  f r o m  t h e  e m p l o y e r  a n d  t o  w h i c h  a n  e m p l o y e e  

s h a l l  b e  g i v e n  a  c o p y  u p o n  r e q u e s t .  

I m m u n i t y  P r o v i d e d  

U n l e s s  o t h e r w i s e  p r o v i d e d  b y  l a w ,  a n  e m p l o y e r  w h o  r e s p o n d s  i n  w r i t i n g  t o  

a  w r i t t e n  r e q u e s t  c o n c e r n i n g  a  c u r r e n t  o r  f o r m e r  e m p l o y e e  f r o m  a  p r o s p e c t i v e  

e m p l o y e r  o f  t h a t  e m p l o y e e  s h a l l  b e  a b s o l u t e l y  i m m u n e  f r o m  c i v i l  l i a b i l i t y  f o r  

d i s c l o s u r e  o f  t h e  i n f o r m a t i o n  n o t e d  e a r l i e r  i n  t h i s  p o l i c y  t o  w h i c h  a n  e m p l o y e e  

m a y  h a v e  a c c e s s .  

P r o h i b i t i o n  o n  A i d i n g  a n d  A b e t t i n g  S e x u a l  A b u s e  

P u r s u a n t  t o  t h e  f e d e r a l  E v e r y  S t u d e n t  S u c c e e d s  A c t ,  t h e  b o a r d  p r o h i b i t s  

t h e  b o a r d ,  i n d i v i d u a l  b o a r d  m e m b e r s ,  a n d  a n y  i n d i v i d u a l  o r  e n t i t y  w h o  i s  a  

d i s t r i c t  e m p l o y e e ,  c o n t r a c t o r ,  o r  a g e n t  f r o m  a s s i s t i n g  a  d i s t r i c t  e m p l o y e e ,  

c o n t r a c t o r ,  o r  a g e n t  i n  o b t a i n i n g  a  n e w  j o b  i f  t h e  b o a r d ,  i n d i v i d u a l ,  o r  e n t i t y  

k n o w s ,  o r  h a s  p r o b a b l e  c a u s e  t o  b e l i e v e ,  t h a t  s u c h  s c h o o l  e m p l o y e e ,  c o n t r a c t o r ,  

o r  a g e n t  e n g a g e d  i n  s e x u a l  m i s c o n d u c t  r e g a r d i n g  a  m i n o r  o r  s t u d e n t  i n  v i o l a t i o n  

o f  t h e  l a w .   F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  i t  s h a l l  n o t  b e  d e e m e d  a s s i s t i n g  i n  

o b t a i n i n g  a  n e w  j o b  i f  t h e  a f o r e m e n t i o n e d  i n d i v i d u a l s  o r  e n t i t i e s  p a r t i c i p a t e  i n  

t h e  r o u t i n e  t r a n s m i s s i o n  o f  a d m i n i s t r a t i v e  a n d  p e r s o n n e l  f i l e s  i n  a c c o r d a n c e  

w i t h  l a w  a n d  t h i s  p o l i c y ,  

A p p r o v e d :     

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 6 ;  3 / 1 7  

 

G A L  S a l a r y  D e d u c t i o n s  ( F L S A )  ( S e e  G A O F )  G A L  
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 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  c o m p l y  w i t h  t h e  s a l a r y  b a s i s  r e q u i r e m e n t s  o f  t h e  F a i r   

L a b o r  S t a n d a r d s  A c t  ( F L S A ) .   T h e  b o a r d  p r o h i b i t s  a l l  m a n a g e r s  f r o m  m a k i n g  a n y  

i m p r o p e r  d e d u c t i o n s  f r o m  t h e  s a l a r i e s  o f  e x e m p t  e m p l o y e e s .   E m p l o y e e s  s h a l l  b e  

m a d e  a w a r e  o f  t h i s  p o l i c y .  

 I f  a n  e m p l o y e e  b e l i e v e s  t h a t  a n  i m p r o p e r  d e d u c t i o n  h a s  b e e n  m a d e  t o  h i s  

o r  h e r  s a l a r y ,  t h e  e m p l o y e e  s h o u l d  i m m e d i a t e l y  r e p o r t  t h i s  i n f o r m a t i o n  t o  h i s  o r  

h e r  d i r e c t  s u p e r v i s o r .  

 R e p o r t s  o f  i m p r o p e r  d e d u c t i o n s  s h a l l  b e  p r o m p t l y  i n v e s t i g a t e d .   I f  i t  i s  

d e t e r m i n e d  t h a t  a n  i m p r o p e r  d e d u c t i o n  h a s  o c c u r r e d ,  t h e  e m p l o y e e  s h a l l  b e  

p r o m p t l y  r e i m b u r s e d  f o r  a n y  i m p r o p e r  d e d u c t i o n  m a d e .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 1 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

G A N  T r a v e l  E x p e n s e s  ( S e e  B B B F ,  C G ,  C E F ,  G B R C  a n d  G C A )  G A N  

 T h e  b o a r d  s h a l l  p r o v i d e  r e i m b u r s e m e n t  f o r  e x p e n s e s  i n c u r r e d  i n  t r a v e l  

r e l a t e d  t o  t h e  d u t i e s  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  e m p l o y e e s  w h e n  a p p r o v e d  i n  a d v a n c e  b y  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   M o d e  o f  t r a v e l  w i l l  b e  b a s e d  o n ,  b u t  n o t  l i m i t e d  t o ,  t h e  

a v a i l a b i l i t y  o f  t r a n s p o r t a t i o n ,  d i s t a n c e  a n d  n u m b e r  o f  p e r s o n s  t r a v e l i n g  

t o g e t h e r .  

 R e q u e s t s  f o r  r e i m b u r s e m e n t  s h a l l  h a v e  t h e  f o l l o w i n g  a t t a c h e d :   r e c e i p t s  

f o r  t r a n s p o r t a t i o n ,  p a r k i n g ,  h o t e l s  o r  m o t e l s ,  m e a l s  a n d  o t h e r  e x p e n s e s  f o r  w h i c h  

r e c e i p t s  a r e  o r d i n a r i l y  a v a i l a b l e .   F o r  t h e  a u t h o r i z e d  u s e  o f  a  p e r s o n a l  c a r ,  

i n c l u d i n g  a p p r o v e d  t r a v e l  b e t w e e n  b u i l d i n g s ,  s t a f f  m e m b e r s  s h a l l  b e  r e i m b u r s e d  

a t  a  m i l e a g e  r a t e  e s t a b l i s h e d  b y  t h e  b o a r d .  

A p p r o v e d :   

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  
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G A N A  E x p e n s e  R e i m b u r s e m e n t  a n d  C r e d i t  C a r d s  ( S e e  C E F  a n d  G A N )   G A N A  
 N o n - a d m i n i s t r a t i v e  s t a f f  u s e  o f  a  d i s t r i c t  c r e d i t  c a r d ,  i f  a u t h o r i z e d  b y  t h e  

s t a f f  m e m b e r ’ s  i m m e d i a t e  s u p e r v i s o r ,  s h a l l  b e  c o n f i n e d  t o  n e c e s s a r y  s c h o o l  

b u s i n e s s  a n d  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  a n y  g u i d e l i n e s  f o r  s u c h  u s e  e s t a b l i s h e d  b y  t h e  

b o a r d  o r  d i s t r i c t  a d m i n i s t r a t i o n .   U n l e s s  o t h e r w i s e  s p e c i f i e d  i n  g u i d e l i n e s  

e s t a b l i s h e d  p u r s u a n t  t o  t h i s  p o l i c y ,  s t a f f  m e m b e r s  s h a l l  r e t a i n  a n y  r e c e i p t ( s )  f o r  

d i s t r i c t  c r e d i t  c a r d  e x p e n d i t u r e ( s )  a n d  s h a l l  p r o v i d e  t h e m  t o  t h e  s t a f f  m e m b e r ’ s  

i m m e d i a t e  s u p e r v i s o r  a s  s o o n  a s  p r a c t i c a b l e  f o l l o w i n g  t h e  e x p e n d i t u r e .    

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  d e s i g n a t e  a d m i n i s t r a t i v e  a n d  o t h e r  s t a f f  m e m b e r s  

t o  w h o m  a  d i s t r i c t  c r e d i t  c a r d  w i l l  b e  i s s u e d .   T h e  b o a r d  s h a l l  a n n u a l l y  p r e s c r i b e  

l i m i t s  a n d  r e s t r i c t i o n s  o n  t h e  u s e  o f  d i s t r i c t  c r e d i t  c a r d s  a n d  s h a l l  m o n i t o r  

m o n t h l y  r e c e i p t s  a n d  r e i m b u r s e m e n t  e x p e n s e s .   I n  n o  c a s e  w i l l  c r e d i t  c a r d  

e x p e n d i t u r e s  i n  e x c e s s  o f  $ 1 , 0 0 0 . 0 0  b e  a u t h o r i z e d  f o r  a n y  n o n - a d m i n i s t r a t i v e  

s t a f f  m e m b e r  w i t h o u t  t h e  p r i o r  a p p r o v a l  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 A l l  r e w a r d s  p o i n t s  o r  c a s h  b a c k  p a y m e n t s  e a r n e d  u s i n g  d i s t r i c t  c r e d i t  

c a r d s  a r e  d i s t r i c t  p r o p e r t y  a n d  s h a l l  b e  e i t h e r  a p p l i e d  t o  f u t u r e  d i s t r i c t  c r e d i t  

c a r d  p u r c h a s e s  o r  r e m i t t e d  t o  t h e  d i s t r i c t  t r e a s u r e r  f o r  a c c o u n t i n g  a n d  d e p o s i t .

 A c c o u n t i n g s  o f  d i s t r i c t  c r e d i t  c a r d  u s e  s h a l l  b e  p r o v i d e d  t o  t h e  b o a r d  f o r  

r e v i e w  o n  a  m o n t h l y  b a s i s ,  a n d  a  r e c o r d  o f  d i s t r i c t  c r e d i t  c a r d  u s a g e  s h a l l  b e  

m a i n t a i n e d .   E x p e n s e s  f o r  d i s t r i c t  t r a v e l  i n  p e r s o n a l  v e h i c l e s  o r  e x t e n d e d  t r a v e l  

i n c u r r e d  i n  t h e  p e r f o r m a n c e  o f  o f f i c i a l  d u t i e s  s h a l l  b e  r e i m b u r s e d  i n  a c c o r d a n c e  

w i t h  t h e  p r o v i s i o n s  o f  G A N .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  6 / 1 3 ;  6 / 1 5 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

G A O  M a i n t a i n i n g  P r o p e r  C o n t r o l  ( S e e  J G F B  a n d  G A A F )  G A O  
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 E a c h  e m p l o y e e  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  m a i n t a i n i n g  p r o p e r  c o n t r o l  i n  t h e  s c h o o l .   

U n l e s s  o t h e r w i s e  s p e c i f i e d  i n  b o a r d  p o l i c y ,  a n  e m p l o y e e  m a y  u s e  r e a s o n a b l e  

f o r c e  n e c e s s a r y  t o  w a r d  o f f  a n  a t t a c k ,  t o  p r o t e c t  a  s t u d e n t  o r  a n o t h e r  p e r s o n ,  o r  

t o  q u e l l  a  d i s t u r b a n c e  w h i c h  t h r e a t e n s  p h y s i c a l  i n j u r y  t o  o t h e r s .  

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 3 ;  3 / 1 7  

 

G A O A    D r u g - F r e e  W o r k p l a c e  ( S e e  L D D )  G A O A  

 M a i n t a i n i n g  a  d r u g - f r e e  w o r k p l a c e  i s  i m p o r t a n t  i n  e s t a b l i s h i n g  a n  

a p p r o p r i a t e  l e a r n i n g  e n v i r o n m e n t  f o r  t h e  s t u d e n t s  o f  t h e  d i s t r i c t .   U n l e s s  

o t h e r w i s e  s p e c i f i e d  i n  t h i s  p o l i c y .   T h e  u n l a w f u l  m a n u f a c t u r e ,  d i s t r i b u t i o n ,  s a l e ,  

d i s p e n s a t i o n ,  p o s s e s s i o n ,  o r  u s e  o f  a  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e  i s  p r o h i b i t e d  a t  

s c h o o l ,  o n  o r  i n  s c h o o l  d i s t r i c t  p r o p e r t y ;  a n d  a t  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s ,  

p r o g r a m s ,  a n d  e v e n t s .   P o s s e s s i o n  a n d / o r  u s e  o f  a  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e  b y  a n  

e m p l o y e e  f o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y  s h a l l  o n l y  b e  p e r m i t t e d  i f  s u c h  

s u b s t a n c e  w a s  o b t a i n e d  d i r e c t l y ,  o r  p u r s u a n t  t o  a  v a l i d  p r e s c r i p t i o n  o r  o r d e r  

i s s u e d  t h e r e t o ,  f r o m  a  p e r s o n  l i c e n s e d  b y  t h e  s t a t e  t o  d i s p e n s e ,  p r e s c r i b e ,  o r  

a d m i n i s t e r  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e s  a n d  a n y  u s e  i s  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  l a b e l  

d i r e c t i o n s .  

 A s  a  c o n d i t i o n  o f  e m p l o y m e n t  i n  t h e  d i s t r i c t ,  e m p l o y e e s  s h a l l  a b i d e  b y  

t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y .  

 E m p l o y e e s  s h a l l  n o t  u n l a w f u l l y  m a n u f a c t u r e ,  d i s t r i b u t e ,  d i s p e n s e ,  

p o s s e s s ,  a n d / o r  u s e  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e s  i n  t h e  w o r k p l a c e .  

 A n y  e m p l o y e e  w h o  i s  c o n v i c t e d  u n d e r  a  c r i m i n a l  d r u g  s t a t u t e  f o r  a  

v i o l a t i o n  o c c u r r i n g  a t  t h e  w o r k p l a c e  m u s t  n o t i f y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o f  t h e  

c o n v i c t i o n  w i t h i n  f i v e  d a y s  a f t e r  t h e  c o n v i c t i o n .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  t h e n  
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e n s u r e  t h a t  n o t i c e  o f  s u c h  c o n v i c t i o n  i s  g i v e n  t o  a n y  g r a n t i n g  a g e n c y  w i t h i n  1 0  

d a y s  o f  r e c e i v i n g  n o t i c e  t h e r e o f .  

 W i t h i n  3 0  d a y s  a f t e r  t h e  n o t i c e  o f  c o n v i c t i o n  i s  r e c e i v e d ,  t h e  s c h o o l  

d i s t r i c t  w i l l  t a k e  a p p r o p r i a t e  a c t i o n  w i t h  t h e  e m p l o y e e .   S u c h  a c t i o n  m a y  

i n c l u d e ,  s u s p e n s i o n ,  p l a c e m e n t  o n  p r o b a t i o n a r y  s t a t u s ,  o r  o t h e r  d i s c i p l i n a r y  

a c t i o n  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n .   A l t e r n a t i v e l y ,  o r  i n  a d d i t i o n  t o  a n y  a c t i o n  s h o r t  

o f  t e r m i n a t i o n ,  t h e  e m p l o y e e  m a y  b e  r e q u i r e d  t o  p a r t i c i p a t e  s a t i s f a c t o r i l y  i n  a n  

a p p r o v e d  d r u g  a b u s e  a s s i s t a n c e  o r  r e h a b i l i t a t i o n  p r o g r a m  a s  a  c o n d i t i o n  o f   

c o n t i n u e d  e m p l o y m e n t .   T h e  e m p l o y e e  s h a l l  b e a r  t h e  c o s t  o f  p a r t i c i p a t i o n  i n  

s u c h  p r o g r a m .  E a c h  e m p l o y e e  i n  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  g i v e n  a  c o p y  o f  t h i s  p o l i c y .  

 T h i s  p o l i c y  i s  i n t e n d e d  t o  i m p l e m e n t  t h e  r e q u i r e m e n t s  o f  t h e  f e d e r a l  

r e g u l a t i o n s  p r o m u l g a t e d  u n d e r  t h e  D r u g - F r e e  W o r k p l a c e  A c t  o f  1 9 8 8 .   I t  i s  n o t  

i n t e n d e d  t o  s u p p l a n t  o r  o t h e r w i s e  d i m i n i s h  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n s  w h i c h  m a y  b e  

t a k e n  u n d e r  b o a r d  p o l i c i e s  o r  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t .  

 M a i n t a i n i n g  a  d r u g - f r e e  w o r k p l a c e  i s  i m p o r t a n t  i n  e s t a b l i s h i n g  a n  

a p p r o p r i a t e  l e a r n i n g  e n v i r o n m e n t  f o r  t h e  s t u d e n t s  o f  t h e  d i s t r i c t .   T h e  u n l a w f u l  

m a n u f a c t u r e ,  d i s t r i b u t i o n ,  d i s p e n s a t i o n ,  p o s s e s s i o n ,  o r  u s e  o f  a  c o n t r o l l e d  

s u b s t a n c e  i s  p r o h i b i t e d  i n  t h e  d i s t r i c t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  9 / 9 7 ;  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 2 ;  1 2 / 1 3 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

G A O B  D r u g - F r e e  S c h o o l s   ( S e e  J D D A  a n d  L D D )  G A O B  

 T h e  p o s s e s s i o n ,  u s e ,  s a l e ,  d i s t r i b u t i o n ,  o r  b e i n g  u n d e r  t h e  i n f l u e n c e  o f  

c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e s  a n d / o r  a l c o h o l  b y  s c h o o l  e m p l o y e e s  a t  s c h o o l ;  o n ,  i n ,  o r  

w h i l e  u t i l i z i n g  s c h o o l  p r o p e r t y ;  o r  a t  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s ,  p r o g r a m s ,  o r  

e v e n t s  i s  p r o h i b i t e d .  

 E m p l o y e e  C o n d u c t  
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 A s  a  c o n d i t i o n  o f  c o n t i n u e d  e m p l o y m e n t  i n  t h e  d i s t r i c t ,  a l l  e m p l o y e e s  

s h a l l  a b i d e  b y  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y .   E m p l o y e e s  s h a l l  n o t  m a n u f a c t u r e ,  

d i s t r i b u t e ,  d i s p e n s e ,  p o s s e s s ,  u s e ,  a n d / o r  b e  u n d e r  t h e  i n f l u e n c e  o f  i l l i c i t  d r u g s ,  

c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e s ,  a n d / o r  a l c o h o l i c  b e v e r a g e s  a t  s c h o o l ;  o n ,  i n ,  o r  w h i l e  

u t i l i z i n g  s c h o o l  p r o p e r t y ;  o r  a t  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s ,  p r o g r a m s ,  o r  e v e n t s .    

 P o s s e s s i o n ,  u s e ,  a n d / o r  b e i n g  u n d e r  t h e  i n f l u e n c e  o f  a  c o n t r o l l e d  

s u b s t a n c e  b y  a n  e m p l o y e e  f o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y  s h a l l  o n l y  b e  p e r m i t t e d  

i f  s u c h  s u b s t a n c e  w a s :   

1 .  O b t a i n e d  d i r e c t l y  f r o m ,  o r  p u r s u a n t  t o  a  v a l i d  p r e s c r i p t i o n  o r  o r d e r ,  

i s s u e d  t o  s u c h  e m p l o y e e  f r o m  a  p e r s o n  l i c e n s e d  b y  t h e  s t a t e  t o  

d i s p e n s e ,  p r e s c r i b e ,  o r  a d m i n i s t e r  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e s ;  a n d   

2 .   U s e d ,  i f  a t  a l l ,  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  l a b e l  d i r e c t i o n s .    

 C o m p l i a n c e  w i t h  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y  i s  m a n d a t o r y .   E m p l o y e e s  w h o  

a r e  f o u n d  v i o l a t i n g  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y  w i l l  b e  r e p o r t e d  t o  t h e  a p p r o p r i a t e  

l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r s .   A d d i t i o n a l l y ,  a n  e m p l o y e e  w h o  v i o l a t e s  t h e  t e r m s  o f  

t h i s  p o l i c y  m a y  b e  s u b j e c t  t o  a n y  o r  a l l  o f  t h e  f o l l o w i n g  s a n c t i o n s :  

1 .   S h o r t  t e r m  s u s p e n s i o n  w i t h  p a y ;  

2 .   S h o r t  t e r m  s u s p e n s i o n  w i t h o u t  p a y ;  

3 .   L o n g  t e r m  s u s p e n s i o n  w i t h o u t  p a y ;  

4 .   R e q u i r e d  p a r t i c i p a t i o n  i n  a  d r u g  a n d  a l c o h o l  e d u c a t i o n ,  t r e a t m e n t ,  
c o u n s e l i n g ,  o r  r e h a b i l i t a t i o n  p r o g r a m ;  

 
5 .   T e r m i n a t i o n  o r  n o n r e n e w a l  o f  e m p l o y m e n t  r e l a t i o n s h i p .  

 P r i o r  t o  a p p l y i n g  s a n c t i o n s  u n d e r  t h i s  p o l i c y ,  e m p l o y e e s  w i l l  b e  a f f o r d e d  

a n y  d u e  p r o c e s s  r i g h t s  t o  w h i c h  t h e y  a r e  e n t i t l e d  u n d e r  t h e i r  c o n t r a c t s  o r  t h e  

p r o v i s i o n s  o f  K a n s a s  l a w .   N o t h i n g  i n  t h i s  p o l i c y  i s  i n t e n d e d  t o  d i m i n i s h  t h e  

r i g h t  o f  t h e  d i s t r i c t  t o  t a k e  a n y  o t h e r  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n .   T h i s  p o l i c y  i s  n o t  

i n t e n d e d  t o  c h a n g e  a n y  r i g h t ,  d u t y ,  o r  r e s p o n s i b i l i t i e s  i n  t h e  c u r r e n t  n e g o t i a t e d  

a g r e e m e n t .  
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 I f  i t  i s  a g r e e d  t h a t  a n  e m p l o y e e  s h a l l  e n t e r  i n t o  a n d  c o m p l e t e  a  d r u g  

e d u c a t i o n  o r  r e h a b i l i t a t i o n  p r o g r a m ,  t h e  c o s t  o f  s u c h  p r o g r a m  w i l l  b e  b o r n e  b y  

t h e  e m p l o y e e .   A  l i s t  o f  a r e a  d r u g  a n d  a l c o h o l  c o u n s e l i n g  a n d  r e h a b i l i t a t i o n  

p r o g r a m s ,  a l o n g  w i t h  n a m e s  a n d  a d d r e s s e s  o f  c o n t a c t  p e r s o n s  f o r  t h e  p r o g r a m s ,  

i s  o n  f i l e  w i t h  t h e  b o a r d  c l e r k .  

 E m p l o y e e s  a r e  r e s p o n s i b l e  f o r  c o n t a c t i n g  t h e  d i r e c t o r s  o f  t h e  p r o g r a m s  t o  

d e t e r m i n e  t h e  c o s t  a n d  l e n g t h  o f  t h e  p r o g r a m  a n d  f o r  e n r o l l i n g  i n  t h e  p r o g r a m s .   

I f  p a r t i c i p a t i o n  i n  s u c h  a  p r o g r a m  i s  r e q u i r e d  a s  a  c o n d i t i o n  o f  c o n t i n u e d  

e m p l o y m e n t ,  c o p i e s  o f  a n y  d o c u m e n t a t i o n  r e l a t e d  t o  e n r o l l m e n t  i n  a n d  

a t t e n d a n c e  i n  s u c h  p r o g r a m  s h a l l  b e  m a d e  a v a i l a b l e  t o  t h e  b o a r d  a n d / o r  

a d m i n i s t r a t i o n  u p o n  r e q u e s t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  9 / 9 7 ;  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 8 ;  6 / 1 2 ;  1 2 / 1 3 ;  3 / 1 7  

 

G A O C  U s e  o f  T o b a c c o  P r o d u c t s  a n d  N i c o t i n e  D e l i v e r y  D e v i c e s  G A O C  
 ( S e e  J C D A A )  
 
 T h e  u s e ,  p o s s e s s i o n ,  o r  p r o m o t i o n  o f  a n y  t o b a c c o  p r o d u c t  b y  s t a f f  

m e m b e r s  i s  p r o h i b i t e d  a t  a l l  t i m e s  i n  a n y  d i s t r i c t  f a c i l i t y ;  i n  s c h o o l  v e h i c l e s ;  a t  

s c h o o l - s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s ,  p r o g r a m s ,  o r  e v e n t s ;  a n d  o n  s c h o o l  o w n e d  o r  

o p e r a t e d  p r o p e r t y .   

 T h e  f o l l o w i n g  d e f i n i t i o n s  a p p l y  t o  t h i s  p o l i c y .   

 “ T o b a c c o  p r o d u c t ”  m e a n s  a n y  p r o d u c t  t h a t  i s  m a d e  f r o m  o r  d e r i v e d  f r o m  

t o b a c c o ,  o r  t h a t  c o n t a i n s  n i c o t i n e ,  t h a t  i s  i n t e n d e d  f o r  h u m a n  c o n s u m p t i o n  o r  i s  

l i k e l y  t o  b e  c o n s u m e d ,  w h e t h e r  s m o k e d ,  h e a t e d ,  c h e w e d ,  a b s o r b e d ,  d i s s o l v e d ,   

i n h a l e d ,  o r  i n g e s t e d  b y  a n y  o t h e r  m e a n s ,  i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t e d  t o ,  e l e c t r o n i c  

n i c o t i n e  d e l i v e r y  s y s t e m  ( h e r e a f t e r  “ E N D S ” ) ,  c i g a r e t t e s ,  c i g a r s ,  p i p e  t o b a c c o ,  
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c h e w i n g  t o b a c c o ,  s n u f f ,  o r  s n u s .  T o b a c c o  p r o d u c t  a l s o  m e a n s  a n y  c o m p o n e n t  o r  

a c c e s s o r y  u s e d  i n  t h e  c o n s u m p t i o n  o f  a  t o b a c c o  p r o d u c t ,  s u c h  a s  f i l t e r s ,  r o l l i n g  

p a p e r s ,  p i p e s ,  c h a r g i n g  d e v i c e s ,  c a r t r i d g e s ,  a n d  a n y  s u b s t a n c e  u s e d  i n  E N D S ,  

w h e t h e r  o r  n o t  t h e y  c o n t a i n  n i c o t i n e .  T h i s  d e f i n i t i o n  d o e s  n o t  i n c l u d e  F D A -

a p p r o v e d  n i c o t i n e  r e p l a c e m e n t  t h e r a p i e s  i n c l u d i n g  t r a n s d e r m a l  n i c o t i n e  p a t c h e s ,  

n i c o t i n e  g u m ,  a n d  n i c o t i n e  l o z e n g e s  p r e s c r i b e d  t o  t h e  e m p l o y e e  b y  a  m e d i c a l  

p r a c t i t i o n e r  o r  o b t a i n e d  o v e r  t h e  c o u n t e r  a n d  u s e d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  l a b e l  

r e q u i r e m e n t s .  

 “ E l e c t r o n i c  n i c o t i n e  d e l i v e r y  s y s t e m ”  o r  “ ( E N D S ) ”  m e a n s  a n y  d e v i c e  t h a t  

d e l i v e r s  a  v a p o r i z e d  s o l u t i o n  ( i n c l u d i n g  n i c o t i n e ,  T H C ,  o r  a n y  o t h e r  s u b s t a n c e )  

b y  m e a n s  o f  c a r t r i d g e s  o r  o t h e r  c h e m i c a l  d e l i v e r y  s y s t e m s .  S u c h  d e f i n i t i o n  s h a l l  

i n c l u d e ,  b u t  m a y  n o t  b e  l i m i t e d  t o ,  a n y  e l e c t r o n i c  c i g a r e t t e ,  v a p e  p e n ,  h o o k a h  

p e n ,  c i g a r ,  c i g a r i l l o ,  p i p e ,  o r  p e r s o n a l  v a p o r i z e r .  E N D S  a r e  n o t  F D A - a p p r o v e d  

n i c o t i n e  r e p l a c e m e n t  t h e r a p y  d e v i c e s .    

 “ P r o m o t i o n ”  i n c l u d e s ,  b u t  i s  n o t  l i m i t e d  t o ,  p r o d u c t  a d v e r t i s i n g  v i a  

b r a n d e d  g e a r ,  b a g s ,  c l o t h i n g ,  a n y  p e r s o n a l  a r t i c l e s ,  s i g n s ,  s t r u c t u r e s ,  v e h i c l e s ,  

f l y e r s ,  o r  a n y  o t h e r  m a t e r i a l s .   

A p p r o v e d :   

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 3 ;  6 / 1 6 ;  3 / 1 7 ,  6 / 2 0  

 

G A O D    D r u g  a n d  A l c o h o l  T e s t i n g  G A O D  

 A l l  d i s t r i c t  e m p l o y e e s  p e r f o r m i n g  j o b  f u n c t i o n s  w h i c h  r e q u i r e  t h e  

e m p l o y e e  t o  m a i n t a i n  a  c o m m e r c i a l  d r i v e r ’ s  l i c e n s e  s h a l l  b e  t e s t e d  f o r  a l c o h o l  

a n d  d r u g s  a s  r e q u i r e d  b y  c u r r e n t  f e d e r a l  l a w .   B o a r d  a p p r o v e d  r u l e s  a n d  

r e g u l a t i o n s  n e c e s s a r y  t o  i m p l e m e n t  t h e  t e s t i n g  p r o g r a m  s h a l l  b e  o n  f i l e  w i t h  t h e  

c l e r k .  



©KASB.	This	material	may	be	reproduced	for	use	in	USD	448.		It	may	not	be	reproduced,	either	in	whole	or	in	part,	in	any	form	whatsoever,	to	
be	given,	sold	or	transmitted	to	any	person	or	entity	including	but	not	limited	to	another	school	district,	organization,	company	or	corporation	
without	written	permission	from	KASB.	

 E a c h  n e w  e m p l o y e e  w h o  i s  r e q u i r e d  t o  u n d e r g o  a l c o h o l  a n d  d r u g  t e s t i n g  

s h a l l  b e  g i v e n  a  c o p y  o f  t h e  a p p r o p r i a t e  d i s t r i c t  r e g u l a t i o n s .  

 E a c h  n e w  e m p l o y e e  s h a l l  b e  i n f o r m e d  t h a t  c o m p l i a n c e  w i t h  t h e  r e q u i r e d  

e l e m e n t s  o f  t h e  t e s t i n g  p r o g r a m  i s  a  c o n d i t i o n  o f  e m p l o y m e n t  a s  a  d r i v e r  i n  t h e  

d i s t r i c t .   A l l  e m p l o y e e s  s h a l l  b e  i n f o r m e d  o f  t h i s  p o l i c y  o n  a n  a n n u a l  b a s i s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  7 / 9 6 ;  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 
G A O E  W o r k e r s  C o m p e n s a t i o n   ( S e e  K F D )  G A O E  
 

 T h e  d i s t r i c t  w i l l  p a r t i c i p a t e  i n  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  a s  r e q u i r e d  b y  

c u r r e n t  s t a t u t e .   T h e  c o m b i n e d  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  b e n e f i t s  a n d  s a l a r y  

r e c e i v e d  u n d e r  a l l o w e d  p a i d  l e a v e  s h a l l  n o t  e x c e e d  o n e  f u l l  d a y ' s  p a y .  

 A l l  e m p l o y e e s  o f  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  c o v e r e d  b y  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n .   

W o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  c o v e r a g e  i s  p r o v i d e d  f o r  a l l  e m p l o y e e s  r e g a r d l e s s  o f  

a s s i g n m e n t ,  l e n g t h  o f  a s s i g n m e n t ,  a n d / o r  h o u r s  w o r k e d  p e r  d a y .   B e n e f i t s  a r e  f o r  

p e r s o n a l  i n j u r y  f r o m  a c c i d e n t  o r  i n d u s t r i a l  d i s e a s e s  a r i s i n g  o u t  o f  a n d  i n  t h e  

c o u r s e  o f  e m p l o y m e n t  i n  t h e  d i s t r i c t .  

 A n  i n j u r e d  e m p l o y e e  m u s t  n o t i f y  t h e  d e s i g n a t e d  e m p l o y e r ’ s  w o r k e r s  

c o m p e n s a t i o n  c o o r d i n a t o r  o r ,  i f  t h e  c o o r d i n a t o r  i s  u n a v a i l a b l e ,  h i s  o r  h e r  

s u p e r v i s o r  w i t h i n  2 0  d a y s  o f  t h e  i n j u r y  o r  w i t h i n  2 0  d a y s  o f  r e p e t i t i v e  t r a u m a  i n  

o r d e r  t o  b e  e l i g i b l e  f o r  b e n e f i t s .  

 T h e  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  p l a n  w i l l  p r o v i d e  c o v e r a g e  f o r  m e d i c a l  

e x p e n s e s  a n d  w a g e s  t o  t h e  e x t e n t  r e q u i r e d  b y  s t a t u t e  t o  t h o s e  e m p l o y e e s  w h o  

q u a l i f y ;  h o w e v e r ,  t h e  a m o u n t  o f  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  b e n e f i t s  a n d  p a i d  l e a v e  

b e n e f i t s  s h a l l  n o t  e x c e e d  a  r e g u l a r  d a i l y  r a t e  o f  p a y .   A n  e m p l o y e e  u s i n g  p a i d  

l e a v e  i n  c o m b i n a t i o n  w i t h  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  w i l l  b e  c h a r g e d  f o r  o n e  f u l l  o r  
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p a r t i a l  d a y  o f  p a i d  l e a v e ,  a s  p r o v i d e d  f o r  i n  t h e  a p p l i c a b l e  l e a v e  p o l i c y  o r  t h e  

n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t ,  f o r  e a c h  d a y  o f  a b s e n c e  u n t i l  t h e  e m p l o y e e ’ s  p a i d  l e a v e  i s  

e x h a u s t e d .  

 A n y  e m p l o y e e  w h o  i s  o f f  w o r k  a n d  r e c e i v i n g  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  

b e n e f i t s  s h a l l  b e  r e q u i r e d  t o  p r o v i d e  t h e  d e s i g n a t e d  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  

c o o r d i n a t o r  w i t h  a  w r i t t e n  d o c t o r ’ s  r e l e a s e  b e f o r e  t h e  e m p l o y e e  i s  a l l o w e d  t o  

r e t u r n  t o  w o r k .   I n  a d d i t i o n ,  s h o u l d  t h e  e m p l o y e e  b e  r e l e a s e d  t o  r e t u r n  t o  w o r k  

b y  a  d o c t o r  a n d  f a i l   

t o  d o  s o ,  a l l  b e n e f i t s  u n d e r  p a i d  l e a v e  s h a l l  t e r m i n a t e ,  a n d  t h o s e  b e n e f i t s  u n d e r  

w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  s h a l l  b e  r e s t r i c t e d  a s  p r o v i d e d  b y  c u r r e n t  s t a t u t e .  

 W h e n e v e r  a n  e m p l o y e e  i s  a b s e n t  f r o m  w o r k  a n d  i s  r e c e i v i n g  w o r k e r s  

c o m p e n s a t i o n  b e n e f i t s  d u e  t o  a  w o r k - r e l a t e d  i n j u r y  o r  i s  r e c e i v i n g  d i s t r i c t  p a i d  

d i s a b i l i t y  i n s u r a n c e ,  t h e  e m p l o y e e  m a y  u s e  a v a i l a b l e  p a i d  l e a v e  t o  s u p p l e m e n t  

t h e  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  o r  d i s t r i c t  p a i d  d i s a b i l i t y  i n s u r a n c e  p a y m e n t s .   

W o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  b e n e f i t s  a n d  F M L A  b e n e f i t s  p r o v i d e d  i n  a  b o a r d  a p p r o v e d  

p l a n  s h a l l  r u n  c o n c u r r e n t l y  i f  b o t h  a r e  a p p l i c a b l e .   

 I n  n o  e v e n t  s h a l l  t h e  e m p l o y e e  b e  e n t i t l e d  t o  a  c o m b i n a t i o n  o f  w o r k e r s  

c o m p e n s a t i o n  b e n e f i t s ,  d i s t r i c t  p a i d  d i s a b i l i t y  i n s u r a n c e ,  a n d  s a l a r y  i n  e x c e s s  o f  

h i s / h e r  f u l l  s a l a r y .   A v a i l a b l e  p a i d  l e a v e  m a y  b e  u s e d  f o r  t h i s  p u r p o s e  u n t i l  1 )  

a v a i l a b l e  p a i d  l e a v e  b e n e f i t s  a r e  e x h a u s t e d ;  2 )  t h e  e m p l o y e e  r e t u r n s  t o  w o r k ;  3 )  

t h e  e m p l o y e e  i s  r e l e a s e d  b y  t h e  m e d i c a l  p r o v i d e r  a n d  a  p o s i t i o n  i s  o f f e r e d  b y  t h e  

e m p l o y e r ,  b u t  t h e  e m p l o y e e  d e c l i n e s  t o  r e t u r n  t o  w o r k ;  o r  4 )  e m p l o y m e n t  i s  

t e r m i n a t e d .   P a i d  l e a v e  s h a l l  b e  c a l c u l a t e d  o n  a  p r o r a t a  a m o u n t  e q u a l  t o  t h e  

p e r c e n t a g e  o f  s a l a r y  p a i d  b y  t h e  d i s t r i c t .   

 T e s t i n g  
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 T h e  b o a r d ,  t h r o u g h  i t s  d e s i g n a t e d  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  c o o r d i n a t o r ,  m a y  

r e q u i r e  a  p o s t - i n j u r y  c h e m i c a l  t e s t  a s  a u t h o r i z e d  b y  K . S . A .  4 4 - 5 0 1  e t  s e q . ,   

a n d ,  i f  s u c h  t e s t  i s  r e f u s e d ,  a l l  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  b e n e f i t s  s h a l l  b e  f o r f e i t e d  

b y  t h e  e m p l o y e e .  

 C h o i c e  o f  P h y s i c i a n  

 T h e  b o a r d  s h a l l  h a v e  t h e  r i g h t  t o  c h o o s e  a  d e s i g n a t e d  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r  

t o  p r o v i d e  m e d i c a l  a s s i s t a n c e  t o  a n y  e m p l o y e e  w h o  s u f f e r s  a n  i n j u r y  w h i l e  

p e r f o r m i n g  t h e i r  j o b .   H o w e v e r ,  i f  t h e  i n j u r e d  e m p l o y e e  c h o o s e s  t o  g o  t o  a  

m e d i c a l   

G A O E   W o r k e r s  C o m p e n s a t i o n  G A O E - 3  

p r o v i d e r  o t h e r  t h a n  t h e  d e s i g n a t e d  p r o v i d e r ,  t h e  r e c o v e r y  f o r  s u c h  e x p e n s e s  

s h a l l  b e  l i m i t e d  t o  $ 5 0 0 . 0 0 .  

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 9 6 ;  2 / 9 8 ;  7 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 9 ;  1 2 / 1 4 ; 6/15; 3/17 

 

G A O F    S a l a r y  D e d u c t i o n s  ( S e e  G A L )  G A O F  

 S a l a r y  d e d u c t i o n s  s h a l l  b e  m a d e  i f  p e r m i t t e d  b y  b o a r d  p o l i c y ,  t h e  

n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t ,  o r  a s  r e q u i r e d  o r  a u t h o r i z e d  b y  l a w .   T h e  d i s t r i c t  s h a l l  

c o m p l y  w i t h  t h e  s a l a r y  b a s i s  r e q u i r e m e n t s  o f  t h e  F a i r  L a b o r  S t a n d a r d s  A c t  

( F L S A . )  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  d e s i g n e e  s h a l l  d e v e l o p  f o r m s  t o  p r o v i d e  

i n f o r m a t i o n  n e e d e d  t o  m a k e  a p p r o v e d  s a l a r y  d e d u c t i o n s .   A l l  r e q u e s t s  f o r  s a l a r y  

d e d u c t i o n s  s h a l l  b e  s u b m i t t e d  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  d u r i n g  e n r o l l m e n t  p e r i o d s  

e s t a b l i s h e d  b y  t h e  b o a r d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  1 1 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 3 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  
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G A Q    H e a l t h  I n s u r a n c e  E l i g i b i l i t y   G A Q  

 U S D  N o .  4 4 8  w i l l  p r o v i d e  a  H e a l t h  I n s u r a n c e  b e n e f i t  t o  e l i g i b l e  

e m p l o y e e s  b a s e d  u p o n  t h e  H e a l t h  C a r e  R e f o r m  A c t  o f  2 0 1 4 .   A n y  h e a l t h  

i n s u r a n c e  c o s t ( s )  i n  e x c e s s  o f  t h e  a l l o w e d  b e n e f i t  i s  t h e  s o l e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  

t h e  e m p l o y e e .   E l i g i b l e  e m p l o y e e s  a r e  a l l  e m p l o y e e s  w h o  w o r k  6  h o u r s  o r  m o r e  

p e r  d a y  o r  a n  a v e r a g e  o f  3 0  o r  m o r e  h o u r s  p e r  w e e k .   T h e  f o l l o w i n g  e m p l o y e e  

g r o u p s  a r e  g r a n d f a t h e r e d  i n  a s  e l i g i b l e  e m p l o y e e s :  

•  E m p l o y e e s  w h o  w e r e  e n r o l l e d  i n  t h e  U S D  4 4 8  H e a l t h  I n s u r a n c e  p r o g r a m  

p r i o r  t o  N o v e m b e r  1 ,  2 0 1 3 .  

•  B u s  d r i v e r s  w h o  d r i v e  r e g u l a r  s c h e d u l e d  r o u t e s .  

•  E m p l o y e e s  w h o  w o r k  i n  b o t h  a  l i c e n s e d  a n d  a  c l a s s i f i e d  p o s i t i o n ,  w h i c h  

w h e n  c o m b i n e d  e q u a t e  t o  a  . 5  p o s i t i o n .  

A p p r o v e d :  

R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 1 7  

G A Q A  H e a l t h  I n s u r a n c e  f o r  R e t i r e e s  G A Q A  

 A n  e m p l o y e e  t h a t  e l e c t s  r e t i r e e  h e a l t h  i n s u r a n c e  c o v e r a g e  t h r o u g h  t h e  

d i s t r i c t  i s  e l i g i b l e  p r o v i d e d  t h a t  a t  t h e  t i m e  o f  r e t i r e m e n t ,  h e  o r  s h e :  

1 .  I s  l e s s  t h a n  6 5  o n  t h e  d a t e  o f  r e t i r e m e n t ;  

2 .  H a s  w o r k e d  c o n t i n u o u s l y  a t  l e a s t  t h e  l a s t  t e n  ( 1 0 )  y e a r s  f o r  t h e  d i s t r i c t ;  

3 .  H a s  m e t  t h e  K P E R S  r e t i r e m e n t  r e q u i r e m e n t s  p r i o r  t o  t h e  d a t e  o f  

r e t i r e m e n t ;  a n d  

4 .  M a k e s  t h e  c o n t r i b u t i o n s  f o r  t h e  r e t i r e e  h e a l t h  c o v e r a g e  a s  r e q u i r e d  b y  t h e  

d i s t r i c t  a n d  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t ,  a s  a p p l i c a b l e .  

A  p a r t i c i p a n t ’ s  s p o u s e  a n d / o r  d e p e n d e n t  c h i l d r e n  m a y  a l s o  r e c e i v e  h e a l t h  

i n s u r a n c e  c o v e r a g e  f o r  a s  l o n g  a s  t h e  p a r t i c i p a n t  r e m a i n s  c o v e r e d  a s  a  r e t i r e e .  
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 C o v e r a g e  w i l l  c e a s e  w h e n :  

1 .  T h e  c o v e r e d  r e t i r e e  r e a c h e s  a g e  6 5 ;  

2 .  T h e  r e t i r e e  f a i l s  t o  p a y  p r e m i u m s  o n  a  t i m e l y  b a s i s ;  o r  

3 .  W h e n  t h e  r e t i r e e  b e c o m e s  c o v e r e d  o r  b e c o m e s  e l i g i b l e  t o  b e  c o v e r e d  u n d e r  

a  p l a n  o f  a n o t h e r  e m p l o y e r .  

A p p r o v e d :    

R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 1 7  

G A R  C o m m u n i c a b l e  D i s e a s e s  G A R  

 W h e n e v e r  a n  e m p l o y e e  h a s  b e e n  d i a g n o s e d  b y  a  p h y s i c i a n  a s  h a v i n g  a  

c o m m u n i c a b l e  d i s e a s e  a s  d e f i n e d  i n  c u r r e n t  r e g u l a t i o n ,  t h e  e m p l o y e e  s h a l l  

r e p o r t  t h e  d i a g n o s i s  a n d  n a t u r e  o f  t h e  d i s e a s e  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  s o  t h a t  a  p r o p e r  r e p o r t i n g  m a y  b e  m a d e  t o  t h e  c o u n t y  

o r  j o i n t  b o a r d  o f  h e a l t h  a s  r e q u i r e d  b y  c u r r e n t  l a w .  

 A n  e m p l o y e e  a f f l i c t e d  w i t h  a  c o m m u n i c a b l e  d i s e a s e  d a n g e r o u s  t o  t h e  

p u b l i c  h e a l t h  s h a l l  b e  s u s p e n d e d  f r o m  d u t y  f o r  t h e  d u r a t i o n  o f  t h e  

c o n t a g i o u s n e s s  i n  o r d e r  t o  g i v e  m a x i m u m  h e a l t h  p r o t e c t i o n  t o  o t h e r  s c h o o l  

e m p l o y e e s  a n d  t o  s t u d e n t s .  

 T h e  e m p l o y e e  s h a l l  b e  a l l o w e d  t o  r e t u r n  t o  d u t y  u p o n  r e c o v e r y  f r o m  t h e  

i l l n e s s ,  o r  w h e n  t h e  e m p l o y e e  i s  n o  l o n g e r  c o n t a g i o u s  a s  a u t h o r i z e d  b y  t h e  

e m p l o y e e ' s  p h y s i c i a n .  

 T h e  b o a r d  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  r e q u i r e  a  w r i t t e n  s t a t e m e n t  f r o m  t h e  

e m p l o y e e ' s  p h y s i c i a n  i n d i c a t i n g  t h a t  t h e  e m p l o y e e  i s  f r e e  f r o m  a l l  s y m p t o m s  o f  

t h e  c o m m u n i c a b l e  d i s e a s e .  

 I f  a  s c h o o l  e m p l o y e e  h a s  b e e n  d i a g n o s e d  a s  h a v i n g  a  c o m m u n i c a b l e  

d i s e a s e  a n d  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  h a s  b e e n  n o t i f i e d  b y  t h e  e m p l o y e e ,  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  s h a l l  d e t e r m i n e  w h e t h e r  a  
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r e l e a s e  s h a l l  b e  o b t a i n e d  f r o m  t h e  e m p l o y e e ' s  p h y s i c i a n  b e f o r e  t h e  e m p l o y e e  

r e t u r n s  t o  d u t y .  

 D e c i s i o n s  r e g a r d i n g  t h e  t y p e  o f  e m p l o y m e n t  s e t t i n g  f o r  a n  e m p l o y e e  w i t h  

a  c o m m u n i c a b l e  d i s e a s e  s h a l l  b e  m a d e  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  b a s e d  u p o n  c o n s i d e r a t i o n  o f  t h e  p h y s i c a l  c o n d i t i o n  o f  

t h e  e m p l o y e e  a n d  t h e  f o l l o w i n g  f a c t o r s :   
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•  t h e  n a t u r e  o f  t h e  r i s k ;  

•  t h e  d u r a t i o n  o f  t h e  r i s k ;  

•  t h e  s e v e r i t y  o f  t h e  r i s k ;  a n d  

•  t h e  p r o b a b i l i t y  t h a t  t h e  d i s e a s e  w i l l  b e  t r a n s m i t t e d  o r  c a u s e  h a r m  t o  t h e  

e m p l o y e e  o r  t o  o t h e r s  w h o  w i l l  s h a r e  t h e  s a m e  s e t t i n g .  

 
 N o  i n f o r m a t i o n  r e g a r d i n g  e m p l o y e e s  w i t h  c o m m u n i c a b l e  d i s e a s e s  s h a l l  b e  

r e l e a s e d  b y  s c h o o l  p e r s o n n e l  w i t h o u t  t h e  e m p l o y e e ' s  c o n s e n t  e x c e p t  t o  c o m p l y  

w i t h  s t a t e  o r  f e d e r a l  l a w .  

 A d d i t i o n a l  C e r t i f i c a t i o n s  o f  H e a l t h  

 I f  a t  a n y  t i m e  t h e  b o a r d  h a s  r e a s o n  t o  b e l i e v e  t h a t  a n  e m p l o y e e  i s  

s u f f e r i n g  f r o m  a n  i l l n e s s  d e t r i m e n t a l  t o  t h e  h e a l t h  o f  p u p i l s ,  t h e  b o a r d  r e s e r v e s  

t h e  r i g h t  t o  r e q u i r e  s u c h  e m p l o y e e  t o  p r o v i d e  t h e  b o a r d  w i t h  a  n e w  c e r t i f i c a t e  o f  

h e a l t h  i n  o r d e r  t o  p r o t e c t  t h e  h e a l t h ,  s a f e t y ,  a n d  w e l f a r e  o f  t h e  s c h o o l ’ s  

s t u d e n t s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  2 / 9 8 ;  6 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  1 0 / 1 2 ;  1 / 1 3 ;  3 / 1 7  

 

G A R A  B l o o d b o r n e  P a t h o g e n  E x p o s u r e  C o n t r o l  P l a n  G A R A  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a d o p t  a n  e x p o s u r e  c o n t r o l  p l a n .   T h e  p l a n  s h a l l  b e  

a c c e s s i b l e  t o  a l l  e m p l o y e e s  a n d  s h a l l  b e  r e v i e w e d  a n d  u p d a t e d  a t  l e a s t  a n n u a l l y .   

A l l  s t a f f  s h a l l  r e c e i v e  t h e  t r a i n i n g  a n d  e q u i p m e n t  n e c e s s a r y  t o  i m p l e m e n t  t h e  

p l a n .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  9 / 9 7 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 4 ;  3 / 1 7  
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G A R I    F a m i l y  a n d  M e d i c a l  L e a v e  G A R I  

 E l i g i b l e  d i s t r i c t  e m p l o y e e s  s h a l l  b e  p r o v i d e d  f a m i l y  a n d  m e d i c a l  l e a v e  a s  

p r o v i d e d  b y  a  p l a n  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .   T h e  p l a n  f o r  p r o v i d i n g  l e a v e  u n d e r  

t h i s  p o l i c y  s h a l l  b e  f i l e d  w i t h  t h e  c l e r k  o f  t h e  b o a r d  a n d  m a d e  a v a i l a b l e  t o  a l l  

s t a f f  a t  t h e  b e g i n n i n g  o f  e a c h  s c h o o l  y e a r .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  9 / 9 7 ;  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 8 ;  6 / 0 9 ;  3 / 1 7  

 

G A R I D    M i l i t a r y  L e a v e  G A R I D  

 E m p l o y e e s  a r e  e n t i t l e d  t o  m i l i t a r y  l e a v e  u n d e r  t h e  U n i f o r m e d  S e r v i c e s  

E m p l o y m e n t  a n d  R e e m p l o y m e n t  R i g h t s  A c t  o f  1 9 9 4 .   T h e  A c t  a p p l i e s  t o  m i l i t a r y  

s e r v i c e  t h a t  b e g a n  o n  o r  a f t e r  D e c e m b e r  1 2 ,  1 9 9 4  o r  m i l i t a r y  s e r v i c e  t h a t  b e g a n  

b e f o r e  D e c e m b e r  1 2 ,  1 9 9 4  i f  t h e  e m p l o y e e  w a s  a  r e s e r v i s t  o r  N a t i o n a l  G u a r d  

m e m b e r  w h o  p r o v i d e d  n o t i c e  t o  t h e  e m p l o y e r  b e f o r e  l e a v i n g  w o r k .  

 R e e m p l o y m e n t  r i g h t s  e x t e n d  t o  p e r s o n s  w h o  h a v e  b e e n  a b s e n t  f r o m  w o r k  

b e c a u s e  o f  “ s e r v i c e  i n  t h e  u n i f o r m e d  s e r v i c e s . ”   T h e  u n i f o r m e d  s e r v i c e s  c o n s i s t  

o f  t h e  f o l l o w i n g  m i l i t a r y  b r a n c h e s :  

 A r m y ,  N a v y ,  M a r i n e  C o r p s ,  A i r  F o r c e  o r  C o a s t  G u a r d .  
 A r m y  R e s e r v e ,  N a v y  R e s e r v e ,  M a r i n e  C o r p s  R e s e r v e ,  A i r  F o r c e   R e s e r v e  
 o r  C o a s t  G u a r d  R e s e r v e .  
 A r m y  N a t i o n a l  G u a r d  o r  A i r  N a t i o n a l  G u a r d .  
 C o m m i s s i o n e d  c o r p s  o f  t h e  P u b l i c  H e a l t h  S e r v i c e .  
 A n y  o t h e r  c a t e g o r y  o f  p e r s o n s  d e s i g n a t e d  b y  t h e  P r e s i d e n t  i n  t i m e  o f   w a r  
 o r  e m e r g e n c y .  
	
 “ S e r v i c e ”  i n  t h e  u n i f o r m e d  s e r v i c e s  m e a n s  d u t y  o n  a  v o l u n t a r y  o r  

i n v o l u n t a r y  b a s i s  i n  a  u n i f o r m e d  s e r v i c e ,  i n c l u d i n g :  

 A c t i v e  d u t y .  
 A c t i v e  d u t y  f o r  t r a i n i n g .  
 I n i t i a l  a c t i v e  d u t y  f o r  t r a i n i n g .  
 I n a c t i v e  d u t y  t r a i n i n g .  
 F u l l - t i m e  N a t i o n a l  G u a r d  d u t y .  
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 A b s e n c e  f r o m  w o r k  f o r  a n  e x a m i n a t i o n  t o  d e t e r m i n e  a  p e r s o n ’ s  f i t n e s s  f o r  
a n y  o f  t h e  a b o v e  t y p e s  o f  d u t y .  

 
 T h e  e m p l o y e e  m a y  b e  a b s e n t  f o r  u p  t o  f i v e  ( 5 )  y e a r s  f o r  m i l i t a r y  d u t y  a n d  

r e t a i n  r e e m p l o y m e n t  r i g h t s .   T h e r e  a r e ,  h o w e v e r ,  e x c e p t i o n s  w h i c h  c a n  e x c e e d  

t h e  f i v e  ( 5 )  y e a r  l i m i t .   R e e m p l o y m e n t  p r o t e c t i o n  d o e s  n o t  d e p e n d  o n  t h e  t i m i n g ,  

f r e q u e n c y ,  d u r a t i o n  o r  n a t u r e  o f  a n  i n d i v i d u a l ’ s  s e r v i c e .   T h e  l a w  e n h a n c e s  

p r o t e c t i o n s  f o r  d i s a b l e d  v e t e r a n s  i n c l u d i n g  a  r e q u i r e m e n t  t o  p r o v i d e  r e a s o n a b l e  

a c c o m m o d a t i o n s  a n d  u p  t o  t w o  ( 2 )  y e a r s  t o  r e t u r n  t o  w o r k  i f  c o n v a l e s c i n g  f r o m  

i n j u r i e s  r e c e i v e d  d u r i n g  s e r v i c e  o r  t r a i n i n g .  

 T h e  r e t u r n i n g  e m p l o y e e  i s  e n t i t l e d  t o  b e  r e e m p l o y e d  i n  t h e  j o b  t h a t  t h e y  

w o u l d  h a v e  a t t a i n e d  h a d  t h e y  n o t  b e e n  a b s e n t  f o r  m i l i t a r y  s e r v i c e ,  w i t h  t h e  s a m e  

s e n i o r i t y ,  s t a t u s  a n d  p a y ,  a s  w e l l  a s  o t h e r  r i g h t s  a n d  b e n e f i t s  d e t e r m i n e d  b y  l a w .   

I f  n e c e s s a r y ,  t h e  e m p l o y e r  m u s t  p r o v i d e  t r a i n i n g  o r  r e t r a i n i n g  t h a t  e n a b l e s  t h e  

e m p l o y e e  t o  r e f r e s h  o r  u p g r a d e  t h e i r  s k i l l s  s o  t h e y  c a n  q u a l i f y  f o r  

r e e m p l o y m e n t .   W h i l e  t h e  i n d i v i d u a l  i s  p e r f o r m i n g  m i l i t a r y  s e r v i c e ,  h e  o r  s h e  i s  

d e e m e d  t o  b e  o n  a  f u r l o u g h  o r  l e a v e  o f  a b s e n c e  a n d  i s  e n t i t l e d  t o  t h e  n o n -

s e n i o r i t y  r i g h t s  a c c o r d e d  o t h e r  i n d i v i d u a l s  o n  n o n - m i l i t a r y  l e a v e s  o f  a b s e n c e .   

I n d i v i d u a l s  p e r f o r m i n g  m i l i t a r y  d u t y  o f  m o r e  t h a n  3 0  d a y s  m a y  e l e c t  t o  c o n t i n u e  

e m p l o y e r  s p o n s o r e d  h e a l t h  c a r e  f o r  u p  t o  1 8  m o n t h s  a t  a  c o s t  o f  u p  t o  1 0 2  

p e r c e n t  o f  t h e  f u l l  p r e m i u m .   F o r  m i l i t a r y  s e r v i c e  o f  l e s s  t h a n  3 1  d a y s ,  h e a l t h  

c a r e  c o v e r a g e  i s  p r o v i d e d  a s  i f  t h e  i n d i v i d u a l  h a d  n e v e r  l e f t .   A l l  p e n s i o n s  

w h i c h  a r e  a  r e w a r d  f o r  l e n g t h  o f  s e r v i c e  a r e  p r o t e c t e d .  

 I n d i v i d u a l s  m u s t  p r o v i d e  a d v a n c e  w r i t t e n  o r  v e r b a l  n o t i c e  t o  t h e i r  

e m p l o y e r s  f o r  a l l  m i l i t a r y  d u t y .   N o t i c e  m a y  b e  p r o v i d e d  b y  t h e  e m p l o y e e  o r  b y  

t h e  b r a n c h  o f  t h e  m i l i t a r y  i n  w h i c h  t h e  i n d i v i d u a l  w i l l  b e  s e r v i n g .    
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 N o t i c e  i s  n o t  r e q u i r e d  i f  m i l i t a r y  n e c e s s i t y  p r e v e n t s  t h e  g i v i n g  o f  n o t i c e ;  

o r ,  i f  t h e  g i v i n g  o f  n o t i c e  i s  o t h e r w i s e  i m p o s s i b l e  o r  u n r e a s o n a b l e .  

 A c c r u e d  v a c a t i o n  o r  a n n u a l  l e a v e  m a y  b e  u s e d  ( b u t  i s  n o t  r e q u i r e d )  w h i l e  

p e r f o r m i n g  m i l i t a r y  d u t y .   T h e  i n d i v i d u a l ’ s  t i m e f r a m e  f o r  r e t u r n i n g  t o  w o r k  i s  

b a s e d  u p o n  t h e  t i m e  s p e n t  o n  m i l i t a r y  d u t y .  

T I M E  S P E N T  O N  
M I L I T A R Y  D U T Y  

R E T U R N  T O  W O R K  O R  A P P L I C A T I O N  F O R  
R E E M P L O Y M E N T  

 
L e s s  t h a n  3 1  d a y s :  M u s t  r e t u r n  a t  t h e  b e g i n n i n g  o f  t h e  n e x t  r e g u l a r l y  

s c h e d u l e d  w o r k  p e r i o d  o n  t h e  f i r s t  f u l l  d a y  a f t e r  
r e l e a s e  f r o m  s e r v i c e ,  t a k i n g  i n t o  a c c o u n t  s a f e  t r a v e l  
h o m e  p l u s  a n  e i g h t  ( 8 )  h o u r  r e s t  p e r i o d .  

  

M o r e  t h a n  3 0  b u t  l e s s  
t h a n  1 8 1  d a y s :  

M u s t  s u b m i t  a n  a p p l i c a t i o n  f o r  r e e m p l o y m e n t  w i t h i n  
1 4  d a y s  o f  r e l e a s e  f r o m  s e r v i c e .  

  

M o r e  t h a n  1 8 0  d a y s :  M u s t  s u b m i t  a n  a p p l i c a t i o n  f o r  r e e m p l o y m e n t  w i t h i n  
9 0  d a y s  o f  r e l e a s e  f r o m  s e r v i c e .  

 

 T h e  i n d i v i d u a l ’ s  s e p a r a t i o n  f r o m  s e r v i c e  m u s t  b e  u n d e r  h o n o r a b l e  

c o n d i t i o n s  i n  o r d e r  f o r  t h e  p e r s o n  t o  b e  e n t i t l e d  t o  r e e m p l o y m e n t  r i g h t s .   

D o c u m e n t a t i o n  s h o w i n g  e l i g i b i l i t y  f o r  r e e m p l o y m e n t  c a n  b e  r e q u i r e d .   T h e  

e m p l o y e r  h a s  t h e  r i g h t  t o  r e q u e s t  t h a t  a n  i n d i v i d u a l  w h o  i s  a b s e n t  f o r  a  p e r i o d  o f  

s e r v i c e  o f  3 1  d a y s  o r  m o r e  p r o v i d e  d o c u m e n t a t i o n  s h o w i n g :  

 t h e  a p p l i c a t i o n  f o r  r e e m p l o y m e n t  i s  t i m e l y ;  

 t h e  f i v e - y e a r  s e r v i c e  l i m i t a t i o n  h a s  n o t  b e e n  e x c e e d e d ;  a n d  

 s e p a r a t i o n  f r o m  s e r v i c e  w a s  u n d e r  h o n o r a b l e  c o n d i t i o n s .  

 I f  d o c u m e n t a t i o n  i s  n o t  r e a d i l y  a v a i l a b l e  o r  d o e s  n o t  e x i s t ,  t h e  i n d i v i d u a l  

m u s t  b e  r e e m p l o y e d .  H o w e v e r ,  i f  a f t e r  r e e m p l o y i n g  t h e  i n d i v i d u a l ,  

d o c u m e n t a t i o n  b e c o m e s  a v a i l a b l e  t h a t  s h o w s  o n e  o r  m o r e  r e e m p l o y m e n t  
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r e q u i r e m e n t s  w e r e  n o t  m e t ,  t h e  e m p l o y e r  m a y  t e r m i n a t e  t h e  i n d i v i d u a l ,  e f f e c t i v e  

i m m e d i a t e l y .   T h e  t e r m i n a t i o n  d o e s  n o t  o p e r a t e  r e t r o a c t i v e l y .  

 Q u e s t i o n s  s h o u l d  b e  d i r e c t e d  t o  V e t e r a n s ’  E m p l o y m e n t  a n d  T r a i n i n g  

S e r v i c e ,  U . S .  D e p a r t m e n t  o f  L a b o r .  

K a n s a s  l a w  a l s o  r e q u i r e s  r e e m p l o y m e n t  i f  a n  i n d i v i d u a l  i s  c a l l e d  t o  a c t i v e  d u t y  

b y  t h e  s t a t e .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  9 / 9 7 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 8 ;  6 / 0 9 ;  6 / 1 0 ;  3 / 1 7  

 

G A T  S t a f f  U s e  o f  C o m m u n i c a t i o n  D e v i c e s   

E v e n  i n  e m e r g e n c y  s i t u a t i o n s ,  e m p l o y e e s  s h o u l d  f i r s t  t a k e  a l l  p o s s i b l e  s a f e t y  

p r e c a u t i o n s  b e f o r e  u s i n g  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s .   E m p l o y e e s  a r e  s u b j e c t  t o  

l o c a l ,  s t a t e ,  a n d  f e d e r a l  l a w s  g o v e r n i n g  u s e  o f  c e l l  p h o n e s  w h i l e  d r i v i n g  a n d  

w i l l  b e  s o l e l y  r e s p o n s i b l e  f o r  a l l  t r a f f i c  v i o l a t i o n  l i a b i l i t i e s  r e s u l t i n g  f r o m  t h e i r  

u s e  o f  a  p h o n e  w h i l e  d r i v i n g .  

 U s e  o f  D i s t r i c t - P r o v i d e d  C o m m u n i c a t i o n  D e v i c e s  

 T h e  d i s t r i c t  m a y  p r o v i d e  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  a n d  s e r v i c e  t o  s o m e  

e m p l o y e e s  t o  a s s i s t  t h e m  i n  c a r r y i n g  o u t  t h e i r  e m p l o y m e n t - r e l a t e d  d u t i e s  o n  a n d  

o f f  d i s t r i c t  p r o p e r t y .   U s e  o f  a  d i s t r i c t - p r o v i d e d  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e  i s  a  

p r i v i l e g e .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  d e s i g n e e  h a s  s o l e  d i s c r e t i o n  a s  t o  w h i c h  

e m p l o y e e s  w i l l  b e  p r o v i d e d  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  a n d  m a y  r e c a l l  a n y  

p r e v i o u s l y  i s s u e d  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e .   E m p l o y e e s  d o  n o t  h a v e  a n y  

e x p e c t a t i o n  o f  p r i v a c y  i n  d i s t r i c t - p r o v i d e d  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  o r  a n y  

i n f o r m a t i o n  s t o r e d  o n  t h e m ,  a n d  s u c h  d e v i c e s  m a y  b e  c o n f i s c a t e d  a n d  s e a r c h e d  

a t  a n y  t i m e .  

 E m p l o y e e s  a r e  e x p e c t e d  t o  e x e r c i s e  r e a s o n a b l e  c a r e  t o  p r o t e c t  d i s t r i c t -

p r o v i d e d  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  f r o m  d a m a g e  o r  t h e f t  a n d  m u s t  r e p o r t  a n y  s u c h  

i n c i d e n t s  i m m e d i a t e l y .  T h e  d i s t r i c t  m a y  r e q u i r e  e m p l o y e e s  t o  r e i m b u r s e  t h e  
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d i s t r i c t  f o r  a n y  d a m a g e  o r  t h e f t  t h a t  w a s  t h e  r e s u l t  o f  t h e  e m p l o y e e ' s  n e g l i g e n c e .   

U s e r s  o f  d i s t r i c t - p r o v i d e d  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  m u s t  a b i d e  b y  a n y  u s e  

l i m i t a t i o n s  i n c l u d e d  i n  t h e  d i s t r i c t ' s  s e r v i c e  c o n t r a c t .  

 P e r s o n a l  U s e  o f  D i s t r i c t - P r o v i d e d  C o m m u n i c a t i o n  D e v i c e s  

 P e r s o n a l  u s e  o f  d i s t r i c t - p r o v i d e d  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  i s  p e r m i s s i b l e  

a s  l o n g  a s  t h e  u s e  d o e s  n o t  e x c e e d  t h e  l i m i t s  o f  t h e  a p p l i c a b l e  p l a n .   A n  

e m p l o y e e  w h o s e  u s e  e x c e e d s  p l a n  l i m i t a t i o n s  w i l l  b e  r e q u i r e d  t o  r e i m b u r s e  t h e  

d i s t r i c t  f o r  a l l  e x p e n s e s  b e y o n d  t h o s e  c o v e r e d  b y  t h e  p l a n  a n d  m a y  h a v e  

p r i v i l e g e s  s u s p e n d e d   

o r  r e v o k e d  u n l e s s  t h e  e m p l o y e e  c a n  s h o w  t h a t  a l l  u s e  w a s  f o r  e m p l o y m e n t -

r e l a t e d  d u t i e s  a n d  t h e  d e v i c e  w a s  n o t  u s e d  f o r  p e r s o n a l  r e a s o n s .   T h e  a m o u n t  o f  

p e r s o n a l  u s e  o f  a  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e  o r  s e r v i c e  p a i d  f o r  u n d e r  E - R a t e  c a n  b e  

n o  g r e a t e r  t h a n  t h e  c o s t  a l l o c a t i o n  s u b m i t t e d  i n  t h e  r e q u e s t  f o r  t h e  E - R a t e  

d i s c o u n t .    

 S t a f f  B r i n g  Y o u r  O w n  D e v i c e  P o l i c y  

 U s e  o f  e m p l o y e e s ’  p e r s o n a l  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  d u r i n g  w o r k  h o u r s  

s h a l l  b e  r e s t r i c t e d  t o  c l a s s r o o m  o r  w o r k - r e l a t e d  a c t i v i t i e s .   S u c h  p e r s o n a l  

c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  m a y  o n l y  b e  u s e d  b y  t h e  s t a f f  m e m b e r  a n d  a r e  n o t  f o r  

s t u d e n t  u s e .   T h e  s e c u r i t y  o f  p e r s o n a l  c o m p u t i n g  d e v i c e s  i s  s o l e l y  t h e  

r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  s t a f f  m e m b e r .   A n y  l o s s  r e s u l t i n g  f r o m  d a m a g e  o r  t h e f t  o f   

p e r s o n a l  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  i n  t h e  s c h o o l  s e t t i n g  i s  n o t  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  

t h e  d i s t r i c t .  

 D i s t r i c t  P r o v i d e d  C e l l  P h o n e s  a n d / o r  C e l l  P h o n e  R e i m b u r s e m e n t  

 A .  T h e  s u p e r i n t e n d e n t / d e s i g n e e  s h a l l  h a v e  t h e  d i s c r e t i o n  a s  t o  w h i c h  

e m p l o y e e s  w i l l  b e  p r o v i d e d  s c h o o l  o w n e d  c e l l  p h o n e s  a n d  o t h e r  e l e c t r o n i c  

c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s ,  b a s e d  u p o n  n e e d  a n d  a v a i l a b i l i t y .  

 B .  E m p l o y e e s  d e s i g n a t e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  b e  p r o v i d e d  w i t h  a  

s t i p e n d  o f  u p  t o  $ 7 5  p e r  m o n t h  a s  a  c a s h  a l l o w a n c e  t o  r e i m b u r s e  s u c h  e m p l o y e e s  

f o r  u s e  o f  t h e i r  p e r s o n a l  c e l l  p h o n e s  f o r  w o r k - r e l a t e d  c o m m u n i c a t i o n s .  
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 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  r e q u e s t  a n d  o r  r e v i e w  p e r s o n a l  o r  s c h o o l  o w n e d  

c e l l  p h o n e  b i l l i n g  s t a t e m e n t s  t o  m o n i t o r  a p p r o p r i a t e  u s e  a n d  a d j u s t  t h e  l e v e l  o f  

s t i p e n d  a s  n e e d e d .   E m p l o y e e s  h a v e  n o  e x p e c t a t i o n  o f  p r i v a c y  i n  t h e i r  u s e  o f  

s c h o o l  u n i t  o w n e d  c e l l  p h o n e s / e l e c t r o n i c  c o m m u n i c a t i o n s  d e v i c e s  o r  t h e  

i n f o r m a t i o n  s t o r e d  o n  t h e m .  

 T h e  f o l l o w i n g  p o s i t i o n s  a n d  s t i p e n d s ,  a s  a p p l i c a b l e ,  a r e  a p p r o v e d :  

 A :  S u p e r i n t e n d e n t  
  D i s t r i c t  T e c h n o l o g y   
 
 B :  E l e m e n t a r y  P r i n c i p a l  
  J u n i o r / S e n i o r  H i g h  S c h o o l  P r i n c i p a l  
  D i s t r i c t  M a i n t e n a n c e  
  D i s t r i c t  D a t a  C o l l e c t i o n  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 1 4 ;  1 2 / 1 4 ;  3 / 1 7  

 

G B H  S u p e r v i s i o n  G B H  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  o t h e r  a d m i n i s t r a t o r s  d e s i g n a t e d  b y  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  h a v e  t h e  r i g h t  t o  s u p e r v i s e  c e r t i f i e d  s t a f f .   T h e  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  

t h e  i m m e d i a t e  s u p e r v i s i o n  o f  c e r t i f i e d  s t a f f  r e s t s  w i t h  e a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

G B I  E v a l u a t i o n  ( S e e  G A K )  G B I  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a d o p t  a n  a p p r o v e d  e v a l u a t i o n  i n s t r u m e n t .   T h e  i n s t r u m e n t  

s h a l l  g o v e r n  e v a l u a t i o n  o f  t e a c h e r s ,  s h a l l  b e  f i l e d  w i t h  t h e  c l e r k  a n d  m a y  b e  

p u b l i s h e d  i n  t e a c h e r  h a n d b o o k s .  
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 A v a i l a b i l i t y  o f  E v a l u a t i o n  D o c u m e n t s  

 C o m p l e t e d  e v a l u a t i o n  d o c u m e n t s  s h a l l  b e  a v a i l a b l e  t o  t h e  e m p l o y e e ,  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t ,  a s s i s t a n t  s u p e r i n t e n d e n t ,  o t h e r  a d m i n i s t r a t o r s  u n d e r  w h o s e  

s u p e r v i s i o n  t h e  t e a c h e r  w o r k s ,  a n d  o t h e r s  a u t h o r i z e d  b y  l a w .  

 E v a l u a t i o n  C r i t e r i a  

 E v a l u a t i o n  c r i t e r i a  s h a l l  b e  e s t a b l i s h e d  b y  t h e  b o a r d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  2 / 9 8 ;  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

G B K  S u s p e n s i o n  G B K  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  h a v e  t h e  a u t h o r i t y  t o  s u s p e n d  l i c e n s e d  

e m p l o y e e s  w i t h  p a y  p e n d i n g  f u r t h e r  b o a r d  a c t i o n .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  s u s p e n d  l i c e n s e d  e m p l o y e e s  w i t h  p a y  f o r  a n y  

r e a s o n ,  i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t e d  t o ,  o n e  o r  m o r e  o f  t h e  f o l l o w i n g :   a l l e g e d  

v i o l a t i o n  o f  b o a r d  p o l i c y ,  r u l e  o r  r e g u l a t i o n ;  r e f u s a l  o r  f a i l u r e  t o  f o l l o w  a  

r e a s o n a b l e  d i r e c t i v e  o f  a n  a d m i n i s t r a t o r ;  t h e  f i l i n g  o f  a  c o m p l a i n t  a g a i n s t  t h e  

e m p l o y e e  w i t h  a n y  c i v i l  o r  c r i m i n a l  a u t h o r i t y ;  t h e  a l l e g e d  c o m m i s s i o n  o f  a n  

o f f e n s e  i n v o l v i n g  m o r a l  t u r p i t u d e ;  o r  o t h e r  g o o d  c a u s e .  

 I f  a  s u s p e n s i o n  w i t h o u t  p a y  i s  i m p o s e d  o n  a n  e m p l o y e e ,  t h e  e m p l o y e e  i s  

e n t i t l e d  t o  p a y  u n t i l  t h e  e m p l o y e e  h a s  b e e n  a d v i s e d  o f  t h e  b a s i s  f o r  s u s p e n s i o n  

a n d  h a s  b e e n  g i v e n  a n  o p p o r t u n i t y  t o  r e s p o n d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 8 ;  3 / 1 7  
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G B O  R e s i g n a t i o n  G B O  

O p t i o n  1 :  

 T h e  b o a r d  s h a l l  c o n s i d e r  a n y  l i c e n s e d  e m p l o y e e ’ s  r e s i g n a t i o n  w h i c h  i s  

s u b m i t t e d  t o  t h e  b o a r d  i n  w r i t i n g .   T h e  b o a r d  m a y  a c c e p t  r e s i g n a t i o n s  f r o m  

e m p l o y e e s  u n d e r  c o n t r a c t  w h e n  t h e  r e s i g n a t i o n  w i l l  b e  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t s  o f  

t h e  d i s t r i c t .   A l s o  s e e  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t .  

 A  l i c e n s e d  e m p l o y e e  w h o  h a s  s i g n e d  a  c o n t r a c t  a n d  a c c e p t e d  a  t e a c h i n g  

p o s i t i o n  i n  t h e  d i s t r i c t  f o r  t h e  c o m i n g  y e a r  o r  w h o  h a s  n o t  r e s i g n e d  b y  t h e  

c o n t i n u i n g  c o n t r a c t  n o t i c e  d e a d l i n e  s h a l l  n o t  b e  r e l e a s e d  f r o m  t h a t  c o n t r a c t  t o  

a c c e p t  a n o t h e r  p o s i t i o n  u n t i l  a  s u i t a b l e  r e p l a c e m e n t  h a s  b e e n  e m p l o y e d .  

 I f  t h e  l i c e n s e d  e m p l o y e e  t e r m i n a t e s  e m p l o y m e n t  i n  t h e  d i s t r i c t  w i t h o u t  

c o m p l y i n g  w i t h  b o a r d  p o l i c y ,  t h e  b o a r d  m a y  p e t i t i o n  t h e  S t a t e  B o a r d  o f  

E d u c a t i o n  t o  h a v e  t h e  t e a c h e r ’ s  l i c e n s e  s u s p e n d e d .  

O p t i o n  2 :  

 T h e  b o a r d  s h a l l  c o n s i d e r  a n y  l i c e n s e d  e m p l o y e e ’ s  r e s i g n a t i o n  w h i c h  i s  

s u b m i t t e d  t o  t h e  b o a r d  i n  w r i t i n g .   T h e  b o a r d  m a y  a c c e p t  r e s i g n a t i o n s  f r o m  

e m p l o y e e s  u n d e r  c o n t r a c t  w h e n  t h e  r e s i g n a t i o n  w i l l  b e  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t s  o f  

t h e  d i s t r i c t  a n d  w h e n  s u c h  r e s i g n a t i o n s  a r e  a c c o m p a n i e d  b y  f u l l  p a y m e n t  f o r  a n y  

a p p l i c a b l e  l i q u i d a t e d  d a m a g e s  d u e  t o  t h e  b o a r d  f o r  r e l e a s e  f r o m  c o n t r a c t  

p u r s u a n t  t o  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t .    

 I f  t h e  l i c e n s e d  e m p l o y e e  t e r m i n a t e s  e m p l o y m e n t  i n  t h e  d i s t r i c t  w i t h o u t  

c o m p l y i n g  w i t h  b o a r d  p o l i c y  a n d  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t  o n  l i q u i d a t e d  

d a m a g e s ,  t h e  b o a r d  m a y  p e t i t i o n  t h e  S t a t e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  t o  h a v e  t h e  

t e a c h e r ’ s  l i c e n s e  s u s p e n d e d .  
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 E x i t  I n t e r v i e w s  

 E x i t  i n t e r v i e w s  m a y  b e  c o n d u c t e d  a f t e r  a n  e m p l o y e e  r e s i g n s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  6 / 0 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  6 / 1 8 ;  1 1 / 1 8  

 

G B Q A  R e d u c t i o n  o f  C e r t i f i e d  S t a f f  G B Q A  

 I n  o r d e r  t o  m a i n t a i n  h i g h  m o r a l e  a m o n g  t h e  t e a c h e r s ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  

w i l l ,  a t  t h e  e a r l i e s t  o p p o r t u n i t y ,  p r e f e r a b l y  b y  M a r c h  1 ,  n o t i f y ,  i n f o r m ,  a n d  

d i s c u s s  i n  d e t a i l  w i t h  a l l  t e a c h e r s  i n v o l v e d  i n  a  p o s s i b l e  s t a f f  r e d u c t i o n .   

R e d u c t i o n  o f  c e r t i f i e d  s t a f f  p o s i t i o n s  m a y  r e s u l t  f r o m ,  b u t  n o t  l i m i t e d  t o ,  

d e c r e a s e s  i n  s t u d e n t  e n r o l l m e n t ,  c h a n g e s  i n  c u r r i c u l u m ,  c l o s i n g  a n  a t t e n d a n c e  

c e n t e r ,  a n d / o r  b u d g e t a r y  a n d  f i n a n c i a l  c o n s t r a i n t s .   W h e n  a l l  o t h e r  f a c t o r s  a r e  

e q u a l ,  s e n i o r i t y  w i t h i n  t h e  s y s t e m  w i l l  b e  t h e  d e c i d i n g  f a c t o r  i n  c o n t i n u i n g  

e m p l o y m e n t .  

 I f  t h e  b o a r d  d e c i d e s  t h a t  t h e  s i z e  o f  t h e  t e a c h i n g  s t a f f  m u s t  b e  r e d u c e d ,  

g u i d e l i n e s  i n  t h e  f o l l o w i n g  r u l e  o r  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t ,  i f  a p p l i c a b l e ,  s h a l l  

b e  f o l l o w e d .   I n s o f a r  a s  p o s s i b l e  r e d u c t i o n  o f  s t a f f  s h a l l  b e  a c c o m p l i s h e d  b y  

a t t r i t i o n  d u e  t o  r e s i g n a t i o n s  a n d  r e t i r e m e n t .  

 T h e  f o l l o w i n g  s t e p s  w i l l  b e  u t i l i z e d  b y  t h e  d i s t r i c t ' s  a d m i n i s t r a t i v e  s t a f f  

t o  r e d u c e  t h e  t e a c h i n g  s t a f f :  

1 .  T h e  n u m b e r  o f  t e a c h i n g  p o s i t i o n s  t o  b e  r e d u c e d  s h a l l  b e  i n  a c c o r d a n c e  

w i t h  t h e  e d u c a t i o n a l  g o a l s  e s t a b l i s h e d  b y  t h e  b o a r d .   T h e  n u m b e r  o f  

t e a c h e r s  n e e d e d  t o  i m p l e m e n t  t h e  d i s t r i c t ' s  e d u c a t i o n a l  p r o g r a m  w i l l  t h e n  

b e  d e t e r m i n e d  b y  t h e  a d m i n i s t r a t i v e  s t a f f  b a s e d  o n  t h o s e  e d u c a t i o n a l  g o a l s  

i n  d e t e r m i n i n g  w h i c h  t e a c h e r s  w i l l  b e  n o n - r e n e w e d  d u e  t o  r e d u c t i o n  i n  

f o r c e .  

2 .  T h e  e d u c a t i o n a l  g o a l s  a n d  n e e d s  o f  t h e  d i s t r i c t ,  i n d i v i d u a l  c e r t i f i c a t i o n s ,  

q u a l i f i c a t i o n s ,  t r a i n i n g ,  s k i l l s ,  e v a l u a t i o n s ,  a n d  i n t e r e s t s  s h a l l  b e  

c o n s i d e r e d .  
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G B Q A  R e d u c t i o n  o f  C e r t i f i e d  S t a f f  G B Q A - 2  

3 .  I f  a l l  o f  t h e  t e a c h e r s  i n  t h e  a r e a  i d e n t i f i e d  f o r  r e d u c t i o n  h a v e  s i m i l a r  

c e r t i f i c a t i o n s ,  q u a l i f i c a t i o n s ,  t r a i n i n g ,  s k i l l s ,  e v a l u a t i o n s  a n d  i n t e r e s t s ,  

t h e  t e a c h e r ( s )  w i t h  t h e  m o s t  s e n i o r i t y .  

 A n y  c e r t i f i e d  e m p l o y e e  w h o  h a s  n o t  b e e n  r e e m p l o y e d  a s  a  r e s u l t  o f  

r e d u c t i o n  o f  t h e  t e a c h i n g  s t a f f  s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  f o r  r e e m p l o y m e n t  i f  a  

v a c a n c y  e x i s t s  f o r  w h i c h  t h e  t e a c h e r  w o u l d  q u a l i f y .   C e r t i f i e d  e m p l o y e e s  w h o  

m a y  b e  e l i g i b l e  f o r  r e e m p l o y m e n t  a r e  r e q u i r e d  t o  n o t i f y  t h e  d i s t r i c t  o f  t h e i r  

c u r r e n t  a d d r e s s .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  w i l l  r e c o m m e n d  t o  t h e  b o a r d  r e i n s t a t e m e n t  

o f  a n y  t e a c h e r  h e / s h e  d e e m s  q u a l i f i e d  a n d  a b l e  t o  s e r v e  t h e  b e s t  i n t e r e s t s  o f  t h e  

d i s t r i c t .   T h e  b o a r d  s h a l l  n o t  b e  r e q u i r e d  t o  c o n s i d e r  r e i n s t a t e m e n t  o f  a n y  

t e a c h e r  a f t e r  a  p e r i o d  o f  o n e  y e a r  f r o m  t h e  d a t e  o f  n o n r e n e w a l .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

G B R  W o r k  S c h e d u l e  ( S e e  J G F B )  G B R  

 L i c e n s e d  p e r s o n n e l  m u s t  b e  a t  t h e i r  a s s i g n e d  a r e a  d u r i n g  e a c h  d u t y  d a y .   

A n y  t e a c h e r  w h o  f i n d s  i t  n e c e s s a r y  t o  l e a v e  w h i l e  s u p e r v i s i n g  s t u d e n t s  s h a l l  

f i r s t  s e c u r e  a p p r o v a l  f r o m  t h e  p r i n c i p a l .   B u i l d i n g  a n d  p l a y g r o u n d  a s s i g n m e n t s  

s h a l l  b e  m a d e  b y  t h e  p r i n c i p a l .  

 W o r k  S c h e d u l e s  

 T h e  m i n i m u m  l e n g t h  o f  t h e  s c h o o l  d a y  f o r  l i c e n s e d  a n d  p r o f e s s i o n a l  s t a f f  

s h a l l  b e  d e f i n e d  i n  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t .   W o r k  s c h e d u l e s  f o r  o t h e r  

e m p l o y e e s  s h a l l  b e  d e f i n e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  c o n s i s t e n t  w i t h  t h e  F a i r  L a b o r  

S t a n d a r d s  A c t  ( F L S A )  a n d  t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h i s  p o l i c y .  
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 A t t e n d a n c e  R e q u i r e d  

 R e g u l a r  a t t e n d a n c e  i s  r e q u i r e d  o f  a l l  e m p l o y e e s  s u b j e c t  t o  l e a v e  

p r o v i s i o n s  i n  d i s t r i c t  p o l i c y  o r  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t ,  a s  a p p r o p r i a t e .   

E x c e s s i v e  a b s e n c e s  o r  t a r d i n e s s ,  u n a u t h o r i z e d  l e a v e  o r  u n e x c u s e d  a b s e n c e s  m a y  

r e s u l t  i n  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n  o f  e m p l o y m e n t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  2 / 9 8 ;  9 / 0 0 ;  1 1 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

G B R C   P r o f e s s i o n a l  D e v e l o p m e n t  ( S e e  G A N  a n d  G B R H )  G B R C  

 T h e r e  s h a l l  b e  a  p r o g r a m  o f  p r o f e s s i o n a l  d e v e l o p m e n t  f o r  e m p l o y e e s ,  

w h i c h  m e e t s  m i n i m u m  s t a t u t o r y  a n d  S t a t e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  r e q u i r e m e n t s .   T h e  

p r o g r a m  s h a l l  p r o m o t e :  

•  c o n t i n u o u s  p r o f e s s i o n a l  d e v e l o p m e n t ;  

•  i m p r o v i n g  a c a d e m i c  a c h i e v e m e n t  f o r  a l l  s t u d e n t s ;   

•  d i v e r s i f i c a t i o n  i n  a c a d e m i c  f o u n d a t i o n s  o r  s u b j e c t  k n o w l e d g e ;  a n d  

•  i m p r o v e d  j o b  e f f e c t i v e n e s s  a n d  e n h a n c e d  s k i l l s .    

  

W h e n  a p p r o p r i a t e ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  c o n s u l t  w i t h  t h e  s t a f f  a b o u t  

p r o f e s s i o n a l  d e v e l o p m e n t  a c t i v i t i e s .  

 A l l  a p p r o p r i a t e  e m p l o y e e s  s h a l l  a t t e n d  p r o f e s s i o n a l  d e v e l o p m e n t  s e s s i o n s  

u n l e s s  e x c u s e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   P r o f e s s i o n a l  d e v e l o p m e n t  p r o g r a m s  m a y  

u s e  a l l  o r  a  p o r t i o n  o f  t h e  w o r k d a y .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  2 / 9 8 ;  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
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G B R D    S t a f f  M e e t i n g s  G B R D  

 S t a f f  m e e t i n g s  f o r  c e r t i f i e d  p e r s o n n e l  s h a l l  b e  c a l l e d  b y  t h e  

a d m i n i s t r a t i o n .  

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

G B R E  A d d i t i o n a l  D u t y  G B R E  

 T h e  b o a r d  m a y  e s t a b l i s h  o t h e r  e d u c a t i o n a l  a s s i g n m e n t s  t h a t  m a y  e x t e n d  

b e y o n d  t h e  s c h o o l  d a y  o r  t i m e  c l a s s  i s  i n  s e s s i o n .   C o m p e n s a t i o n  f o r  s u c h  

a s s i g n m e n t s ,  i f  a n y ,  w i l l  b e  a s  s p e c i f i e d  i n  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t .  

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 6 ;  3 / 1 7  

 

G B R F  S t u d e n t  a n d  P a r e n t  C o n f e r e n c e s  G B R F  

 T e a c h e r s  s h a l l  b e  a v a i l a b l e  f o r  s t u d e n t  a n d / o r  p a r e n t  c o n f e r e n c e s  a t  

m u t u a l l y  c o n v e n i e n t  t i m e s .   T h e  p r i n c i p a l  m a y  s c h e d u l e  i n d i v i d u a l  o r  b u i l d i n g -

w i d e  p a r e n t - t e a c h e r  c o n f e r e n c e s  a s  n e c e s s a r y .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 2 / 1 5  

 

G B R G    N o n - S c h o o l  E m p l o y m e n t  G B R G  

 T h e  b o a r d  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  o f  e x c l u s i v e  a c c e s s  t o  t h e  p r o f e s s i o n a l  

s e r v i c e s  o f  l i c e n s e d  e m p l o y e e s  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  t e r m s  o f  t h e  c o n t r a c t .  

 U n l e s s  o t h e r w i s e  a u t h o r i z e d  b y  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t ,  l i c e n s e d  

e m p l o y e e s  s h a l l  n o t  e n g a g e  i n  o u t s i d e  e m p l o y m e n t  w h i c h  i n t e r f e r e s  w i t h  t h e i r  

d u t i e s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
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G B R G A   C o n s u l t i n g  G B R G A  

 L i c e n s e d  e m p l o y e e s  m a y  r e q u e s t  t o  b e  e x c u s e d  f r o m  r e g u l a r  d u t y  b y  t h e  

b o a r d  t o  s e r v e  a s  p a i d  o r  u n p a i d  c o n s u l t a n t s  t o  o t h e r  d i s t r i c t s ,  g o v e r n m e n t  

a g e n c i e s  o r  p r i v a t e  i n d u s t r y .   I f  t h e  e m p l o y e e  t a k e s  p a i d  l e a v e  t o  p e r f o r m  

c o n s u l t i n g  s e r v i c e s ,  a n y  f e e  a n d / o r  h o n o r a r i u m  p a i d  t o  t h e  e m p l o y e e  s h a l l  b e  

r e t u r n e d  t o  t h e  d i s t r i c t .   F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  “ c o n s u l t i n g  s e r v i c e s ”  

s h a l l  n o t  i n c l u d e  b e i n g  a  p a i d  p r e s e n t e r  a t  a  s e m i n a r  o r  s t a f f  d e v e l o p m e n t  

a c t i v i t y .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

G B R G B   T u t o r i n g  f o r  P a y  G B R G B  

 T e a c h e r s  s h a l l  n o t  r e c e i v e  p a y  f o r  t u t o r i n g  o r  p r i v a t e  i n s t r u c t i o n  a t  

s c h o o l  u n l e s s  a p p r o v e d  i n  a d v a n c e  b y  t h e  b o a r d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

G B R H  L e a v e s  a n d  A b s e n c e s  ( S e e  G B R C )  G B R H  

 P a i d  L e a v e  

 L i c e n s e d  e m p l o y e e s  w i l l  b e  c r e d i t e d  w i t h  p a i d  l e a v e  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  

t h e  t e r m s  o f  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t .  

 U n p a i d  L e a v e  

 T h e  b o a r d  m a y  g r a n t  a  p e r i o d  o f  u n p a i d  l e a v e  a s  r e q u i r e d  b y  l a w ,  t h e  

n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t ,  o r  a s  o t h e r w i s e  d e t e r m i n e d  b y  t h e  b o a r d  i f  n o t  i n  c o n f l i c t  

w i t h  n e g o t i a t e d  l a n g u a g e .   T h e  b o a r d  s h a l l  n o t  b e  r e q u i r e d  t o  p a y  a n y  s a l a r y  o r  
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b e n e f i t s  d u r i n g  p e r i o d s  o f  u n p a i d  l e a v e  e x c e p t  a s  m a y  b e  r e q u i r e d  b y  l a w  o r  t h e  

n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t .    

 J u r y  D u t y  

 P a i d  l e a v e  s h a l l  b e  g r a n t e d  f o r  e m p l o y e e s  w h o  a r e  c a l l e d  t o  s e r v e  o n  a  

j u r y .   H o w e v e r ,  a n y  c o m p e n s a t i o n  r e c e i v e d  f o r  p e r f o r m a n c e  o f  s u c h  d u t y ,  w i t h  

t h e  e x c e p t i o n  o f  p a y m e n t  r e c e i v e d  f o r  c o v e r i n g  c o s t s  o f  t r a v e l ,  m e a l s ,  a n d  

l o d g i n g ,  m u s t  b e  r e m i t t e d  t o  t h e  d i s t r i c t  i n  e x c h a n g e  f o r  n o r m a l ,  f u l l  p a y .   

R e q u e s t s  f o r  j u r y  d u t y  l e a v e  w i l l  b e  a c c o m p a n i e d  b y  a  c o p y  o f  t h e  s u b p o e n a  o r  

d i r e c t i v e  t o  a p p e a r  f o r  j u r y  d u t y  w h e n  p r o v i d e d  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  f o r  

a p p r o v a l .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

G B R I B A    D i s a b i l i t y  L e a v e  G B R I B A  

 T h e  b o a r d  m a y  g r a n t  l e a v e  o f  a b s e n c e  f o r  d i s a b i l i t y  w i t h  o r  w i t h o u t  p a y .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

G B R J  S u b s t i t u t e  T e a c h i n g  G B R J  

 D u t i e s  a n d  S a l a r y  f o r  S u b s t i t u t e  T e a c h e r s  

T h e  t e a c h e r  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  s e c u r i n g  s u b s t i t u t e s .   I n  a l l  c a s e s ,  t h e  s u b s t i t u t e  

t e a c h e r s  a r e  t o  b e  s e c u r e d  f r o m  t h e  l i s t  a p p r o v e d  b y  t h e  d i s t r i c t .   T h e  s u b s t i t u t e  

t e a c h e r  u p o n  a r r i v a l  a t  s c h o o l  w i l l  n o t i f y  t h e  o f f i c e  o f  t h e i r  a s s i g n m e n t  a n d  

c o m p l e t e  t h e  f o r m s  r e q u i r e d  f o r  p a y r o l l  p u r p o s e s .   T h e  s u b s t i t u t e  t e a c h e r ,  

i n c l u d i n g  h a l l  s u p e r v i s i o n ,  p l a y g r o u n d  o r  n o o n  d u t y ,  w i l l  o b s e r v e  t h e  r e g u l a r  

h o u r s  o f  t h e  t e a c h e r .   P a y  r a t e s  f o r  s u b s t i t u t e s  s h a l l  b e  e s t a b l i s h e d  a n n u a l l y  b y  
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t h e  b o a r d .   I f  a  s u b s t i t u t e  s h o u l d  t e a c h  b e y o n d  t e n  ( 1 0 )  c o n s e c u t i v e  d a y s  f o r  t h e  

s a m e  t e a c h e r  t h e n  t h e  r a t e  o f  p a y  b e g i n n i n g  o n  t h e  e l e v e n t h  ( 1 1 t h )  d a y  w i l l  b e  

1 / 1 8 2 n d  o f  t h e  b a s e  s a l a r y  o f  t h e  d i s t r i c t  f o r  t h e  t e a c h e r  o n  t h e  B S  l e v e l .  

 R e g u l a r  T e a c h e r s  S u b s t i t u t i n g  f o r  A n o t h e r  R e g u l a r  T e a c h e r  

U p o n  t h e  r e q u e s t  o f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  a  c l a s s r o o m  i n s t r u c t o r ,  d u r i n g  

h i s / h e r  p l a n n i n g  p e r i o d ,  m a y  t e a c h  t h e  c l a s s  a n d / o r  t a k e  r e s p o n s i b i l i t i e s  o f  

a n o t h e r  i n s t r u c t o r .  S a i d  i n s t r u c t o r  w i l l  r e c e i v e  c r e d i t  f o r  1 / 6  o f  a  s u b s t i t u t e  

t e a c h e r ’ s  p a y  ( 7 - 1 2  S t a f f )  o r  a c t u a l  m i n u t e s / 6 h o u r s  3 0  m i n u t e s  ( I E S ) .  O n  t h e  

l a s t  d a y  o f  e a c h  s c h o o l  y e a r ,  s t a f f  m e m b e r s  w i l l  s u b m i t  a  v o u c h e r  f o r  t h e  

b u i l d i n g  p r i n c i p a l ’ s  a p p r o v a l  f o r  t h e  a m o u n t  d u e .  O n l y  s u b s t i t u t i o n s  a u t h o r i z e d  

b y  t h e  p r i n c i p a l  w i l l  b e  r e i m b u r s e d .  

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  9 / 9 7 ;  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

G B U  E t h i c s  ( S e e  I A  a n d  I K B )  G B U  

 A n  e d u c a t o r  i n  t h e  p e r f o r m a n c e  o f  a s s i g n e d  d u t i e s  s h a l l :  

•  m e e t  a n d  c o n t i n u o u s l y  m a i n t a i n  a p p l i c a b l e  c e r t i f i c a t i o n  o r  l i c e n s u r e  

r e q u i r e m e n t s  a s  d e f i n e d  b y  s t a t e  a n d / o r  f e d e r a l  l a w  f o r  p o s i t i o n  h e l d ;  

•  a c t i v e l y  s u p p o r t  a n d  p u r s u e  t h e  d i s t r i c t ’ s  e d u c a t i o n a l  m i s s i o n ;  

•   r e c o g n i z e  t h e  b a s i c  d i g n i t y  o f  a l l  i n d i v i d u a l s ;  

•  m a i n t a i n  p r o f e s s i o n a l  i n t e g r i t y ;  

•  a v o i d  a c c e p t i n g  a n y t h i n g  o f  s u b s t a n t i a l  v a l u e  o f f e r e d  b y  a n o t h e r  w h i c h  i s  

k n o w n  t o  b e  o r  w h i c h  m a y  a p p e a r  t o  i n f l u e n c e  j u d g m e n t  o r  t h e  p e r f o r m a n c e  

o f  d u t i e s ;  

•  a c c u r a t e l y  r e p r e s e n t  p r o f e s s i o n a l  q u a l i f i c a t i o n s ;  a n d  
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•  b e  r e s p o n s i b l e  t o  p r e s e n t  a n y  s u b j e c t  m a t t e r  i n  a  f a i r  a n d  a c c u r a t e  m a n n e r .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 6 ;  3 / 1 7  

 

G C A    C o m p e n s a t i o n  a n d  W o r k  A s s i g n m e n t s  ( S e e  G A N )  G C A  

 P a y r o l l  w i l l  b e  i s s u e d  o n  a  m o n t h l y  b a s i s  a n d  f o r  t h e  h o u r s  s h o w n  o n  t h e  

e m p l o y e e ’ s  t i m e  c a r d .  T h e  n u m b e r  o f  h o u r s  w o r k e d  a n d  t h e  r a t e  o f  p a y  w i l l  b e  

e s t a b l i s h e d  y e a r l y  b y  t h e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n .  A n y  w o r k  p e r f o r m e d  b e y o n d  t h e  

t o t a l  a l l o w e d  b y  t h e  B o a r d  m u s t  b e  a p p r o v e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   T h e  d i s t r i c t  

p a y r o l l  i s  o n  t h e  c o m p u t e r  s y s t e m .  A l l  c l a s s i f i e d  p e r s o n n e l  w i l l  b e  p a i d  o n  t h e  

s a m e  d a y  o f  t h e  m o n t h  a n d  w i l l  i n c l u d e  e x t r a  d u t y  a s  w e l l  a s  r e g u l a r  d u t y .  

P a y d a y  w i l l  b e  t h e  f i f t e e n t h  o f  e a c h  m o n t h  o r  t h e  F r i d a y  b e f o r e  t h e  f i f t e e n t h  i f  

t h e  f i f t e e n t h  s h o u l d  f a l l  o n  a  w e e k e n d .  

 T i m e  C a r d s  

 I t  i s  t h e  e m p l o y e e ’ s  r e s p o n s i b i l i t y  t o  s e e  t h a t  t h e  t i m e  c a r d s  a r e  a t  t h e  

U n i f i e d  O f f i c e  b y  8 : 0 0  A . M .  o n  t h e  M o n d a y  f o l l o w i n g  t h e  e n d  o f  e a c h  p a y  

p e r i o d .  T i m e  o n  c a r d s  s h o u l d  b e  r e p o r t e d  i n  n o  l e s s  t h a n  f i f t e e n - m i n u t e  u n i t s .  

B e  s u r e  t h e  t i m e  c a r d  i s  l e g i b l e  a n d  s i g n e d  b y  y o u r  s u p e r v i s o r .  I f  y o u  h a v e  m o r e  

t h a n  o n e  j o b  i n  t h e  d i s t r i c t ,  b e  s u r e  y o u  d o  n o t  d u p l i c a t e  t i m e  c a r d s  f o r  t h e  t w o  

j o b s .  D u e  d a t e s  w i l l  b e  p r o v i d e d  b y  C e n t r a l  O f f i c e .  

 W o r k  A s s i g n m e n t s  

 S u b j e c t  t o  b o a r d  a p p r o v a l ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e v e l o p  t i m e  

s c h e d u l e s  f o r  a l l  c l a s s i f i e d  e m p l o y e e s .   W o r k  a s s i g n m e n t s  f o r  c l a s s i f i e d  

e m p l o y e e s  s h a l l  b e  m a d e  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  d e s i g n e e .  

 A t t e n d a n c e  R e q u i r e d  

 R e g u l a r  a t t e n d a n c e  i s  r e q u i r e d  o f  a l l  e m p l o y e e s  s u b j e c t  t o  l e a v e   
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p r o v i s i o n s  i n  d i s t r i c t  p o l i c y ,  e m p l o y e e  h a n d b o o k s  o r  o t h e r  d o c u m e n t s  a p p r o v e d  

b y  t h e  b o a r d .   E x c e s s i v e  a b s e n c e s  o r  t a r d i n e s s ,  u n a u t h o r i z e d  l e a v e  o r   

u n e x c u s e d  a b s e n c e s  m a y  r e s u l t  i n  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n  o f  

e m p l o y m e n t .  

 W o r k w e e k  

 F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  F a i r  L a b o r  S t a n d a r d s  A c t  ( F L S A )  c o m p l i a n c e ,  t h e  

w o r k w e e k  w i l l  b e  1 2 : 0 0  a . m .  S u n d a y  u n t i l  1 1 : 5 9  p . m .  S a t u r d a y .  

 C l a s s i f i c a t i o n  o f  E m p l o y e e s  

 F o r  p u r p o s e s  o f  c o m p l i a n c e  w i t h  t h e  F a i r  L a b o r  S t a n d a r d s  A c t  ( F L S A ) ,  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  e n s u r e  t h a t  a l l  j o b  p o s i t i o n s  a r e  c l a s s i f i e d  a s  e x e m p t  o r  

n o n e x e m p t  a n d  t h a t  e m p l o y e e s  a r e  m a d e  a w a r e  o f  s u c h  c l a s s i f i c a t i o n s .  

 C l a s s i f i e d  P e r s o n n e l  w i l l  b e  g r o u p e d  b a s e d  o n  t w o  c r i t e r i a :  

1 .  N u m b e r  o f  h o u r s  t h e  e m p l o y e e  w o r k s  p e r  d a y :  

a )  F u l l  T i m e  –  E m p l o y e e s  w o r k i n g  6 . 5  t o  8  h o u r s  p e r  d a y  

b )  P a r t  T i m e  –  E m p l o y e e s  w o r k i n g  l e s s  t h a n  6 . 5  h o u r s  p e r  d a y  

 i .  P a r t  t i m e  e m p l o y e e s  w i l l  r e c e i v e  p r o - r a t e d  b e n e f i t s  

( s i c k ,  p e r s o n a l  a n d  h o l i d a y  l e a v e )  b a s e d  o n  t h e  a v e r a g e  n u m b e r  o f  

h o u r s  t h e y  w o r k  e a c h  d a y .   B e n e f i t s  t y p i c a l l y  a r e  f o r  1 0  m o n t h s ,  

A u g u s t  t h r o u g h  M a y .  

 2 .  N u m b e r  o f  m o n t h s  t h e y  w o r k :  

a )  1 2  m o n t h  e m p l o y e e s ;  

b )  E m p l o y e e s  w o r k i n g  l e s s  t h a n  1 2  m o n t h s ;  

 O v e r t i m e  

 N o  n o n - e x e m p t  e m p l o y e e  s h a l l  w o r k  m o r e  t h a n  4 0  h o u r s  p e r  w e e k  w i t h o u t  

t h e  p r i o r  w r i t t e n  p e r m i s s i o n  o f  t h e  a p p r o p r i a t e  s u p e r v i s o r .   P r i n c i p a l s  a n d  

s u p e r v i s o r s  s h a l l  m o n i t o r  e m p l o y e e s ’  w o r k  t o  e n s u r e  t h a t  t h e  o v e r t i m e   
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G C A  C o m p e n s a t i o n  a n d  W o r k  A s s i g n m e n t s  G C A - 3  

p r o v i s i o n s  o f  t h i s  p o l i c y  a n d  t h e  F a i r  L a b o r  S t a n d a r d s  A c t  a r e  f o l l o w e d .   A l l  

e m p l o y e e s  s h a l l  b e  c o m p e n s a t e d  f o r  o v e r t i m e  w o r k e d ,  a t  a  r a t e  o f  o n e  a n d  a  h a l f  

t i m e s  t h e i r  n o r m a l  r a t e  o f  p a y  f o r  a n y  h o u r s  w o r k e d  o v e r  4 0  i n  a  w o r k w e e k .  

 N o n e x e m p t  e m p l o y e e s  w h o s e  w o r k w e e k  i s  l e s s  t h a n  4 0  h o u r s  w i l l  b e  p a i d  

a t  t h e  r e g u l a r  r a t e  o f  p a y  f o r  t i m e  w o r k e d  u p  t o  4 0  h o u r s .   O v e r t i m e  p a y  w i l l  b e  

p r o v i d e d  o n l y  i f  a n  e m p l o y e e  w o r k s  m o r e  t h a n  4 0  h o u r s  i n  a  w o r k w e e k .   

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  2 / 9 8 ;  9 / 0 0 ;  1 1 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

G C K  S u s p e n s i o n  G C K  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  h a v e  t h e  a u t h o r i t y  t o  s u s p e n d  c l a s s i f i e d  

e m p l o y e e s  w i t h  o r  w i t h o u t  p a y .   I f  a  s u s p e n s i o n  w i t h o u t  p a y  i s  i m p o s e d  o n  a  

c l a s s i f i e d  e m p l o y e e ,  t h e  e m p l o y e e  i s  e n t i t l e d  t o  p a y  u n t i l  t h e  e m p l o y e e  h a s  b e e n  

a d v i s e d  o f  t h e  b a s i s  f o r  s u s p e n s i o n  a n d  h a s  b e e n  g i v e n  a n  o p p o r t u n i t y  t o  

r e s p o n d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 8 ;  3 / 1 7  

 

G C R F  N o n - S c h o o l  E m p l o y m e n t  G C R F  

 C l a s s i f i e d  e m p l o y e e s  s h a l l  n o t  b e  e x c u s e d  d u r i n g  t h e i r  r e g u l a r l y  a s s i g n e d  

t i m e  s c h e d u l e  t o  p e r f o r m  o u t s i d e  e m p l o y m e n t .   C l a s s i f i e d  e m p l o y e e s  s h a l l  n o t  

e n g a g e  i n  o u t s i d e  e m p l o y m e n t  w h i c h  i n t e r f e r e s  w i t h  t h e i r  d u t i e s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  2 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
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G C R G  C l a s s i f i e d  E m p l o y e e s  L e a v e  P o l i c y  G C R G  

 T h e  B o a r d  w i l l  a l l o w  t h e  c l a s s i f i e d  e m p l o y e e s  o f  t h e  d i s t r i c t  o n e  ( 1 )  d a y  

o f  s i c k  l e a v e  f o r  e a c h  m o n t h  o f  s e r v i c e .  T h i s  l e a v e  i s  a c c u m u l a t i v e  a s  f o l l o w s :  

T w e l v e  ( 1 2 )  m o n t h  e m p l o y e e s  m a y  a c c u m u l a t e  u p  t o  s i x t y - f i v e  ( 6 5 )  d a y s ,  

e m p l o y e e s  w o r k i n g  l e s s  t h a n  1 2  m o n t h s  g e t  u p  t o  f i f t y - f i v e  ( 5 5 )  d a y s .  T w o  ( 2 )  

p e r s o n a l  d a y s  i n  a d d i t i o n  t o  t h e  s i c k  d a y s  a r e  a l l o w e d .  A  t h i r d  p e r s o n a l  l e a v e  

d a y  w i l l  b e  a f f o r d e d  t o  c l a s s i f i e d  e m p l o y e e s  w h o  h a v e  a c c u m u l a t e d  2 5  d a y s  o r  

m o r e  o f  s i c k  l e a v e  p r i o r  t o  t h e  b e g i n n i n g  o f  e a c h  s c h o o l  y e a r  o r  w h o  h a v e  g i v e n  

s e v e n  ( 7 )  y e a r s  o f  s e r v i c e  t o  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .  

 F a m i l y  E m e r g e n c y  

 T h i s  l e a v e  p o l i c y  i s  g e n e r a l l y  c o n s i d e r e d  t o  b e  f o r  p e r s o n a l  i l l n e s s  o r  

d i s a b i l i t y ;  h o w e v e r ,  d u r i n g  a n y  g i v e n  c o n t r a c t  y e a r  u p  t o  t e n  ( 1 0 )  d a y s  o f  l e a v e  

m a y  b e  g r a n t e d  f o r  f a m i l y  i l l n e s s ,  f a m i l y  d i s a s t e r  o r  e m e r g e n c y  p e r s o n a l  

b u s i n e s s ,  p r o f e s s i o n a l  i m p r o v e m e n t ,  o r  f o r  o t h e r  r e a s o n s  a s  m a y  b e  a p p r o v e d  b y  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 L e a v e  f o r  t h e  r e a s o n s  l i s t e d  s h o u l d  b e  a p p r o v e d  i n  a d v a n c e ,  i f  p o s s i b l e ,  

a n d  s h a l l  b e  d e d u c t e d  f r o m  t h e  a c c u m u l a t e d  t o t a l .   L e a v e  b e y o n d  t h a t  s p e c i f i e d  

i n  t h i s  p o l i c y  w i l l  r e s u l t  i n  a  l o s s  o f  s a l a r y  u n l e s s  e x c e p t i o n  i s  g r a n t e d  i n  

w r i t i n g  b y  t h e  b o a r d .  

 J u r y  D u t y  

 I t  s h a l l  b e  t h e  p o l i c y  o f  t h e  b o a r d  t o  g r a n t  l e a v e  f o r  e m p l o y e e s  w h o  a r e  

c a l l e d  f o r  j u r y  d u t y .  

•  S u c h  l e a v e  w i l l  b e  w i t h o u t  l o s s  o f  p a y .  

•  C o m p e n s a t i o n  r e c e i v e d  s h a l l  b e  r e m i t t e d  t o  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  i n  

e x c h a n g e  f o r  n o r m a l  f u l l  p a y .  
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•  P a y m e n t  f o r  e x p e n s e s  s u c h  a s  t r a v e l ,  m e a l s ,  a n d  l o d g i n g  w i l l  b e  

r e t a i n e d  b y  t h e  e m p l o y e e .  

•  R e q u e s t s  f o r  j u r y  d u t y  l e a v e  w i l l  b e  a c c o m p a n i e d  b y  a  c o p y  o f  t h e  

s u b p o e n a  o r  d i r e c t i v e  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  f o r  a p p r o v a l .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 1 7  

 

G C R H    V a c a t i o n s  G C R H  

 T w e l v e  ( 1 2 )  m o n t h  e m p l o y e e s  w i l l  b e  a l l o w e d  t w o  w e e k s  o f  p a i d  v a c a t i o n  

a s  s p e c i f i e d  b e l o w  a t  a  t i m e  m u t u a l l y  a g r e e d  u p o n  b y  t h e  b o a r d ’ s  a d m i n i s t r a t i v e  

r e p r e s e n t a t i v e  a n d  t h e  e m p l o y e e .  U p o n  t e n  y e a r s  o f  e m p l o y m e n t  i n  t h e  s c h o o l  

d i s t r i c t ,  t h e  e m p l o y e e s  w i l l  b e  g r a n t e d  t h r e e  w e e k s  o f  p a i d  v a c a t i o n .  

 D u r i n g  t h e  f i r s t  y e a r  o f  e m p l o y m e n t ,  a f t e r  a  t w o - m o n t h  p r o b a t i o n a r y  

p e r i o d ,  t h e  e m p l o y e e  i s  e n t i t l e d  t o  o n e - h a l f  v a c a t i o n  d a y  p e r  m o n t h .   D u r i n g  t h e  

s e c o n d  c o n t r a c t  y e a r  o f  e m p l o y m e n t ,  t h e  e m p l o y e e  i s  e n t i t l e d  t o  4  d a y s  v a c a t i o n  

p l u s  o n e - h a l f  v a c a t i o n  d a y  p e r  m o n t h .    D u r i n g  t h e  t h i r d  t h r o u g h  t h e  t e n t h  

c o n t r a c t  y e a r s  o f  e m p l o y m e n t ,  t h e  e m p l o y e e  i s  e n t i t l e d  t o  1 0  d a y s  p a i d  v a c a t i o n  

t i m e .  

 V a c a t i o n s  m a y  b e  t a k e n  a t  a n y  t i m e  d u r i n g  t h e  s c h o o l  y e a r  [ J u l y  1  –  J u n e  

3 0 ]  a t  a  t i m e  m u t u a l l y  a g r e e d  u p o n  b y  t h e  B o a r d ’ s  a d m i n i s t r a t i v e  r e p r e s e n t a t i v e  

a n d  t h e  e m p l o y e e .  A l l  r e q u e s t s  f o r  v a c a t i o n  t i m e  m u s t  b e  s u b m i t t e d  a t  l e a s t  5  

d a y s  i n  a d v a n c e .   A n y  d a y s  n o t  u s e d  b y  J u n e  3 0  c a n  b e  c a r r i e d  o v e r  b u t  t h e y  

m u s t  b e  u s e d  b y  D e c e m b e r  3 1  o r  t h e y  a r e  f o r f e i t e d .  

F o r  t h o s e  e m p l o y e e s  w h o  h a v e  w o r k e d  l e s s  t h a n  o n e  y e a r  a n d  l e a v e  t h e  d i s t r i c t ,  

e i t h e r  v o l u n t a r i l y  o r  t h r o u g h  t e r m i n a t i o n ,  a c c u m u l a t e d  v a c a t i o n  d a y s  w i l l  b e  

f o r f e i t e d .   E m p l o y e e s  i n  t h e i r  s e c o n d  y e a r  o f  e m p l o y m e n t  a n d  b e y o n d  w h o  
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v o l u n t a r i l y  r e s i g n  o r  r e t i r e  a n d  w h o  p r o v i d e  t h e  d i s t r i c t  w i t h  a  m i n i m u m  o f  t w o  

w e e k s  n o t i c e  a n d  w h o  c o n t i n u e  t o  w o r k  d a i l y  d u r i n g  t h a t  t w o - w e e k  p e r i o d ,  w i l l  

b e  a f f o r d e d  t h e  f o l l o w i n g  p a y m e n t  f o r  u n - u s e d  l e a v e :  

•  A n y  p r i o r  y e a r  a c c u m u l a t e d  v a c a t i o n  o r  p e r s o n a l  d a y s  w i l l  b e  p a i d  o u t  

i n  f u l l .  

•  A n y  p r i o r  y e a r  a c c u m u l a t e d  v a c a t i o n  o r  p e r s o n a l  d a y s  w i l l  b e  p a i d  o n  a  

p r o - r a t e d  b a s i s .   E m p l o y e e s  w i t h  1 0  d a y s  o f  v a c a t i o n  w i l l  r e c e i v e  

p a y m e n t  f o r  . 8 3  v a c a t i o n  d a y s / m o n t h ,  e m p l o y e e s  w i t h  1 5  d a y s  o f  

v a c a t i o n  w i l l  b e  p a i d  a t  a  r a t e  o f  1 . 2 5  d a y s / m o n t h .   A n  e m p l o y e e  w h o s e  

l a s t  d a y  i s  S e p t e m b e r  2 3  w o u l d  r e c e i v e  v a c a t i o n  p a y m e n t  f o r  J u l y ,  

A u g u s t ,  &  S e p t e m b e r  –  3  m o n t h s  x  . 8 3 / m o n t h  =  2 . 4 9  v a c a t i o n  d a y s .   I f  

t h e  e m p l o y e e  h a s  a l r e a d y  u s e d  t h a t  a m o u n t  o r  m o r e ,  t h e y  w i l l  r e c e i v e  

n o  c u r r e n t  y e a r  v a c a t i o n  p a y m e n t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 1 5 / 9 2 ;  2 / 9 6 ;  1 0 / 1 9 / 9 8 ;  1 / 1 9 / 9 9 ;  8 / 1 3 / 0 1 ;  1 1 / 1 0 / 1 4 ;  

3 / 1 7  

 

G C R I   P a i d  H o l i d a y s  G C R I  

 T h e  f o l l o w i n g  d a y s  w i l l  b e  c o n s i d e r e d  p a i d  h o l i d a y s  f o r  f u l l  t i m e  

e m p l o y e e s :  L a b o r  D a y ,  J u l y  4 t h ,  C h r i s t m a s  E v e ,  C h r i s t m a s  D a y ,  M e m o r i a l  D a y ,  

T h a n k s g i v i n g  D a y ,  N e w  Y e a r ' s  E v e ,  N e w  Y e a r ’ s  D a y  a n d  G o o d  F r i d a y .   I f  t h e  

p a i d  h o l i d a y  f a l l s  o n  a  S a t u r d a y ,  t h e  F r i d a y  b e f o r e  w i l l  b e  t h e  d e s i g n a t e d  

v a c a t i o n  d a y ;  i f  t h e  p a i d  h o l i d a y  f a l l s  o n  a  S u n d a y ,  t h e  f o l l o w i n g  M o n d a y  w i l l  

b e  t h e  d e s i g n a t e d  v a c a t i o n  d a y .  T i m e  c a r d s  w i l l  b e  c o m p l e t e d  f o r  t h e s e  d a y s ,  

r e g u l a r  o r  o v e r t i m e .  U p o n  f i v e  y e a r s  o f  e m p l o y m e n t  n i n e / t e n  m o n t h  e m p l o y e e s  

w i l l  b e  p a i d  h o l i d a y  d a y s  f o r  L a b o r  D a y ,  T h a n k s g i v i n g ,  C h r i s t m a s ,  N e w  Y e a r s ,  
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a n d  E a s t e r .  T i m e  c a r d s  w i l l  b e  m a d e  o u t  f o r  t h i s  p e r i o d  o n  a  r e g u l a r  h o u r l y  

b a s i s .  O v e r t i m e  i s  a l l o w a b l e  o n  h o l i d a y s  a n d  s i c k  l e a v e ,  i f  a p p r o p r i a t e .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 1 7  

 

H A A  L e g a l  S t a t u s  H A A  

T h e  b o a r d  s h a l l  n e g o t i a t e  w i t h  i t s  p r o f e s s i o n a l  e m p l o y e e s  a s  p r o v i d e d  b y  l a w .   

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

H A B  G o a l s  a n d  O b j e c t i v e s  H A B  

 P r o f e s s i o n a l  n e g o t i a t i o n s  a r e  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  d e t e r m i n i n g  t h e  t e r m s  

a n d  c o n d i t i o n s  o f  e m p l o y m e n t  a s  d e f i n e d  b y  l a w .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

H A C  S c o p e  o f  N e g o t i a t i o n s  H A C  

 N e g o t i a t i o n s  s h a l l  c o v e r  o n l y  t o p i c s  t h a t  a r e  m a n d a t o r i l y  n e g o t i a b l e  

u n d e r  c u r r e n t  l a w .   T h e  b o a r d  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  n e g o t i a t e  a n y  t o p i c  t h e  b o a r d  

d e e m s  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t  o f  t h e  d i s t r i c t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

H A E  B o a r d  N e g o t i a t i n g  R e p r e s e n t a t i v e s  H A E  

 T h e  b o a r d  s h a l l  s e l e c t  a s  i t s  a g e n t s  r e p r e s e n t a t i v e s  t h o s e  p e r s o n s  t h e  

b o a r d  f e e l s  w i l l  b e s t  r e p r e s e n t  t h e  i n t e r e s t s  o f  t h e  d i s t r i c t .  
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 E a c h  y e a r  t h e  b o a r d  s h a l l  d e s i g n a t e  i t s  r e p r e s e n t a t i v e s  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  

n e g o t i a t i n g  d u r i n g  t h e  c u r r e n t  s c h o o l  y e a r .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  t h e  b o a r d  

p r e s i d e n t  s h a l l  m a k e  r e c o m m e n d a t i o n s  t o  t h e  b o a r d  r e g a r d i n g  w h o  s h a l l  b e  t h e  

c h i e f  n e g o t i a t o r  f o r  t h e  b o a r d  a n d  o t h e r  m e m b e r s  o f  t h e  n e g o t i a t i o n  n e g o t i a t i n g  

t e a m .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ,  4 / 2 1  

H A F  S u p e r i n t e n d e n t ' s  R o l e  H A F  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  n o t  b e  t h e  c h i e f  n e g o t i a t o r  f o r  t h e  b o a r d .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  o n l y  a c t  i n  a n  a d v i s o r y  c a p a c i t y .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

H A H B A  U s e  o f  S c h o o l  F a c i l i t i e s  H A H B A  

 S c h o o l  f a c i l i t i e s  s h a l l  b e  m a d e  a v a i l a b l e  f o r  n e g o t i a t i n g  s e s s i o n s  w i t h o u t  

c o s t  t o  t h e  t e a c h e r s '  o r g a n i z a t i o n .   I f  t h e  r e p r e s e n t a t i v e s  o f  t h e  t e a c h e r s  w i s h  t o  

n e g o t i a t e  i n  f a c i l i t i e s  n o t  f u r n i s h e d  b y  t h e  b o a r d ,  n o n e  o f  t h e  c o s t s  o f  a n y  o t h e r  

f a c i l i t i e s  s h a l l  b e  p a i d  f o r  b y  t h e  b o a r d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

H A H B B  U s e  o f  S c h o o l  E q u i p m e n t  H A H B B  

 T h e  b o a r d  m a y  m a k e  s c h o o l  e q u i p m e n t  a v a i l a b l e  f o r  n e g o t i a t i n g  s e s s i o n s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

H A I  N e g o t i a t i o n s  P r o c e d u r e s  ( S e e  C N )  H A I  
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 T h e  t i m e ,  p l a c e ,  d u r a t i o n ,  n o t i f i c a t i o n ,  a g e n d a  a n d  r u l e s  o f  o r d e r  s h a l l  b e  

a s  a g r e e d  b y  t h e  b o a r d  t e a m  a n d  t e a c h e r s '  t e a m .  

 D i s t r i b u t i o n  o f  I n f o r m a t i o n  

 B o a r d  d i s t r i b u t i o n  o f  i n f o r m a t i o n  c o n c e r n i n g  n e g o t i a t i n g  s e s s i o n s  s h a l l  

b e  d i s c r e t i o n a r y  w i t h  t h e  b o a r d .  

 R e s e a r c h  A s s i s t a n c e  

 U p o n  r e q u e s t ,  t h e  b o a r d  s h a l l  f u r n i s h  t o  t h e  a s s o c i a t i o n  a n y  

i n f o r m a t i o n  w h i c h  i s  p u b l i c  r e c o r d .   I n f o r m a t i o n  n o t  c u r r e n t l y  a v a i l a b l e  i n  t h e  

f o r m  r e q u e s t e d  b y  t h e  a s s o c i a t i o n ,  a t  t h e  d i s c r e t i o n  o f  t h e  b o a r d ,  m a y  b e  

s u p p l i e d  i f  t h e  a s s o c i a t i o n  r e i m b u r s e s  t h e  b o a r d  f o r  a n y  a d d i t i o n a l  e x p e n s e s .   

( S e e  C N )  

 M i n u t e s  a n d  R e c o r d s  

 O n e  m e m b e r  o f  t h e  b o a r d ' s  t e a m  s h a l l  b e  d e s i g n a t e d  t o  k e e p  r e a s o n a b l y  

d e t a i l e d  m i n u t e s  a n d  r e c o r d s  o f  a l l  n e g o t i a t i n g  s e s s i o n s .  

 R e p o r t i n g  t o  t h e  S t a f f  a n d  B o a r d  

 T h e  b o a r d  s h a l l ,  t h r o u g h  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  b e  f u l l y  a d v i s e d  a s  t o  t h e  

s t a t u s  o f  t h e  n e g o t i a t i n g  s e s s i o n s .  T h e  b o a r d  s h a l l ,  t h r o u g h  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  

r e p o r t  t o  t h e  s t a f f  i n f o r m a t i o n  a s  t h e  b o a r d  d e e m s  a d v i s a b l e .  

 R e p o r t i n g  t o  t h e  M e d i a  a n d  P u b l i c  

 T h e  b o a r d  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  r e l e a s e  t o  t h e  m e d i a  a n d  p u b l i c  

i n f o r m a t i o n  r e g a r d i n g  n e g o t i a t i o n s .   B e f o r e  a n y  s c h o o l  b o a r d  n e w s  r e l e a s e  o r  
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H A I  N e g o t i a t i o n s  P r o c e d u r e s  H A I - 2  

s t a t e m e n t  o n  n e g o t i a t i o n s  t o  t h e  p r e s s  a n d  p u b l i c  i s  m a d e ,  t h e  r e l e a s e  s h a l l  b e  

p r e p a r e d  b y  t h e  c h i e f  n e g o t i a t o r  a n d  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  a p p r o v e d  b y  t h e  

p r e s i d e n t  o f  t h e  b o a r d .   I f  t h e  p r e s i d e n t  o f  t h e  b o a r d  i s  u n a v a i l a b l e ,  t h e  v i c e -

p r e s i d e n t  o f  t h e  b o a r d  s h a l l  m a k e  t h e  d e t e r m i n a t i o n ,  a n d  i f  h e  i s  a l s o  

u n a v a i l a b l e ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  m a k e  t h e  d e t e r m i n a t i o n .   N o  o t h e r  p e r s o n  

i s  a u t h o r i z e d  t o  r e l e a s e  t o  t h e  p u b l i c  o r  p r e s s ,  o n  b e h a l f  o f  t h e  b o a r d ,  a n y  

i n f o r m a t i o n  i n  r e g a r d  t o  n e g o t i a t i o n s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

H A J  P r e l i m i n a r y  A g r e e m e n t  D i s p o s i t i o n  H A J  

 A l l  t e n t a t i v e  a g r e e m e n t s  s h a l l  b e  r e p o r t e d  t o  t h e  b o a r d .  

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

H A K  R a t i f i c a t i o n  P r o c e d u r e s  H A K  

 T h e  b o a r d  w i l l  n o t  e n g a g e  i n  p i e c e m e a l  r a t i f i c a t i o n  o f  a g r e e m e n t s .   T h e  

b o a r d  w i l l  n o t  t a k e  a c t i o n  o n  t h e  t o t a l  " p a c k a g e  o f  a g r e e m e n t s "  u n t i l  a f t e r  t h e  

t e a c h e r s '  a s s o c i a t i o n  h a s  a c t e d  u p o n  t h e  s a m e  p a c k a g e  o f  a g r e e m e n t s .  I f  a f t e r  

t h e  c o m p l e t i o n  o f  i m p a s s e  p r o c e d u r e s ,  t h e  b o a r d  a n d  t e a c h e r s '  a s s o c i a t i o n  h a v e  

n o t  r e a c h e d  a g r e e m e n t ,  t h e  b o a r d  s h a l l  t a k e  a c t i o n  t o  c o n c l u d e  t h e  m a t t e r  a s  

p r o v i d e d  b y  l a w .  

 A l l  t e n t a t i v e  o r  p r e l i m i n a r y  a g r e e m e n t s  s h a l l  b e  p l a c e d  i n  o n e  p a c k a g e  

a n d  p r e s e n t e d  t o  t h e  b o a r d  f o r  i t s  c o n s i d e r a t i o n .  

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

H A L  A n n o u n c e m e n t  o f  A g r e e m e n t  H A L  

 T h e  b o a r d  m a y  a n n o u n c e  i t s  r a t i f i c a t i o n  o f  t h e  a g r e e m e n t .  

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
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I A  P h i l o s o p h y  ( S e e  G B U  a n d  I K B )  I A  
 ( D i s t r i c t  M i s s i o n  S t a t e m e n t  c o u l d  b e  p l a c e d  h e r e . )  

 B o t h  a c a d e m i c  a n d  n o n - a c a d e m i c  p r o g r a m s  c o m p r i s e  t h e  e d u c a t i o n a l  

p r o g r a m .   T h e  e d u c a t i o n a l  p r o g r a m  s h a l l  b e  p e r f o r m a n c e - o r i e n t e d  a n d  r e s e a r c h -

b a s e d .  

 A l l  s t u d e n t s  s h a l l  h a v e  a n  e q u a l  o p p o r t u n i t y  t o  p u r s u e  a n d  a c q u i r e  

k n o w l e d g e  a n d  t o  m a s t e r  t h e  e d u c a t i o n a l  p r o g r a m ’ s  o b j e c t i v e s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

I B  S c h o o l  S i t e  C o u n c i l s  ( S e e  K A )  I B  

 A  s i t e  c o u n c i l  s h a l l  b e  e s t a b l i s h e d  i n  e a c h  d i s t r i c t  b u i l d i n g .   E a c h  c o u n c i l  

s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  p r o v i d i n g  a d v i c e  a n d  c o u n s e l  f o r  e v a l u a t i n g  s t a t e ,  

s c h o o l  d i s t r i c t ,  a n d  s c h o o l  s i t e  p e r f o r m a n c e  g o a l s  a n d  o b j e c t i v e s  a n d  i n  

r e c o m m e n d i n g  m e t h o d s  t h a t  m a y  b e  e m p l o y e d  a t  t h e  s c h o o l  s i t e  t o  m e e t  t h e s e  

g o a l s  a n d  o b j e c t i v e s .   D i s c u s s i o n s  m a y  i n c l u d e  a l l o c a t i o n s  o f  t h e  s c h o o l  b u d g e t  

a n d  a d m i n i s t r a t i v e  a n d  m a n a g e m e n t  f u n c t i o n s .  

 T h e  m e m b e r s h i p  o f  e a c h  c o u n c i l  s h o u l d  i n c l u d e ,  a t  a  m i n i m u m ,  t h e  

b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  a n d  r e p r e s e n t a t i v e s  o f :   t e a c h e r s  a n d  o t h e r  s c h o o l  p e r s o n n e l ,  

p a r e n t s  o f  p u p i l s  a t t e n d i n g  t h e  s c h o o l ,  t h e  b u s i n e s s  c o m m u n i t y ,  a n d  c o m m u n i t y  

l e a d e r s .  

 T h e  p r i n c i p a l  s h a l l  r e c o m m e n d  s i t e  c o u n c i l  m e m b e r s  f o r  b o a r d  a p p r o v a l .  

 E a c h  s i t e  c o u n c i l  s h a l l  e s t a b l i s h  m e e t i n g  s c h e d u l e s .  E a c h  c o u n c i l  s h a l l  

r e p o r t  t o  t h e  b o a r d  a t  l e a s t  o n e  t i m e  a  y e a r .    

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 4 ;  3 / 1 7 ;  7 / 2 2  

I C    E d u c a t i o n a l  P r o g r a m  ( S e e  I D ,  I D A A ,  I D A B ,  I D A C  a n d  I J )  I C  
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 T h e  a c a d e m i c  p r o g r a m  s h a l l  a s s i s t  s t u d e n t s  t o  g r o w  i n t e l l e c t u a l l y ,  t o  

m a s t e r  t h e  c u r r i c u l u m  o b j e c t i v e s ,  a n d  t o  p r e p a r e  f o r  f u r t h e r  e d u c a t i o n  o r  

t r a i n i n g .   T h e  b o a r d  s h a l l  c o n s i d e r  t h e  d i s t r i c t ' s  b a s i c  e d u c a t i o n a l  p r o g r a m  e a c h  

y e a r .   A n d ,  w h e n  a p p r o v e d ,  t h e  p r o g r a m  s h a l l  c o n s t i t u t e  t h e  d i s t r i c t ' s  b a s i c  

c u r r i c u l u m .   

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  0 4 / 0 7 ;  6 / 1 0 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

I C A A  T e a c h i n g  M e t h o d s  ( G R B C ,  I C A ,  I D A E ,  I I ,  a n d  I J )  I C A A  
  
 U s e  o f  c u r r e n t  r e s e a r c h  f i n d i n g s  t o  i m p r o v e  i n s t r u c t i o n  i s  r e q u i r e d  a s  a  

p a r t  o f  t h e  d i s t r i c t ' s  s c h o o l  i m p r o v e m e n t  e f f o r t s .   S t a f f  d e v e l o p m e n t  p r o g r a m s  

w i l l  b e  d e s i g n e d  t o  h e l p  t e a c h e r s  l e a r n  r e s e a r c h - b a s e d  i n s t r u c t i o n a l  s k i l l s  a n d  t o  

a p p l y  t h e m  i n  d a i l y  i n s t r u c t i o n .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 0 ;  3 / 1 7  

 

I D A B   S u p p o r t  P r o g r a m s  ( S e e  I C  a n d  L D D )  I D A B  

 S u p p o r t  p r o g r a m  i n f o r m a t i o n  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  s h a l l  b e  f i l e d  w i t h  

t h e  c l e r k  a n d  m a d e  a v a i l a b l e  t o  s t a f f  a s  n e e d e d .  

 D r u g  E d u c a t i o n  

 A l l  s t u d e n t s  s h a l l  b e  m a d e  a w a r e  o f  t h e  l e g a l ,  s o c i a l  a n d  h e a l t h  

c o n s e q u e n c e s  o f  d r u g  a n d  a l c o h o l  u s e .   S t u d e n t s  s h a l l  b e  i n s t r u c t e d  o n  e f f e c t i v e  

t e c h n i q u e s  f o r  r e s i s t i n g  p e e r  p r e s s u r e  t o  u s e  i l l i c i t  d r u g s  o r  a l c o h o l .   S t u d e n t s  

s h a l l  b e  i n f o r m e d  t h a t  t h e  u s e  o f  i l l i c i t  d r u g s  a n d  t h e  u n l a w f u l  p o s s e s s i o n  a n d  

u s e  o f  a l c o h o l  i s  b o t h  w r o n g  a n d  h a r m f u l .  
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 A  s t u d e n t  w h o  v o l u n t a r i l y  s e e k s  a s s i s t a n c e ,  a d v i c e  o r  c o u n s e l i n g  f r o m  

s c h o o l  p e r s o n n e l  r e g a r d i n g  d r u g s  o r  d r u g  a b u s e  s h a l l  n o t  b e  d i s c i p l i n e d  b y  

s c h o o l  a u t h o r i t i e s  b e c a u s e  t h e  s t u d e n t  s o u g h t  a s s i s t a n c e .  

 S t u d e n t  M e n t a l  H e a l t h  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  d e v e l o p  a n d  i m p l e m e n t  a  s t u d e n t  m e n t a l  h e a l t h  

a w a r e n e s s  p r o g r a m .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  i d e n t i f y  c o m m u n i t y  o r  a r e a  m e n t a l  

h e a l t h  a g e n c i e s  a b l e  t o  p r o v i d e  a s s i s t a n c e .  

 T h e  s t a f f  s h a l l  i n c o r p o r a t e  t h e  p h i l o s o p h y  a n d  g o a l s  o f  t h i s  p o l i c y  i n t o  

t h e  s c h o o l s '  p r o g r a m s .  

 A t - R i s k  S t u d e n t s  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  d e v e l o p i n g  a  p r o g r a m  f o r  

i d e n t i f y i n g  a n d  w o r k i n g  w i t h  a t - r i s k  s t u d e n t s .  

 G u i d a n c e  

 T h e  g u i d a n c e  p r o g r a m  s h a l l  b e  o r g a n i z e d  t o  s e r v e  a l l  s t u d e n t s .  

 C o u n s e l o r ( s )  s h a l l  p r o v i d e  g u i d a n c e  s e r v i c e s  c o n s i s t e n t  w i t h  d i s t r i c t  

p h i l o s o p h y ,  j o b  d e s c r i p t i o n s  a n d  b o a r d  p o l i c i e s .  

 H o m e b o u n d  I n s t r u c t i o n  

 I f  a  c h i l d  i s  u n a b l e  t o  a t t e n d  s c h o o l  b e c a u s e  o f  l e n g t h y  i l l n e s s  o r  i n j u r y ,  

h o m e b o u n d  i n s t r u c t i o n  m a y  b e  p r o v i d e d  i f :  

 T h e  p a r e n t  m a k e s  t h e  r e q u e s t  f o r  h o m e b o u n d  i n s t r u c t i o n ;  a n d  

 T h e  S u p e r i n t e n d e n t  o r  p r i n c i p a l ,  t h e  s t u d e n t ’ s  I E P  t e a m  o r  a  s e c t i o n  5 0 4  

t e a m  r e c o m m e n d s  h o m e b o u n d  p l a c e m e n t  b a s e d  o n  i n f o r m a t i o n  i n d i c a t i n g  

h o m e b o u n d  i n s t r u c t i o n  i s  m e d i c a l l y  n e c e s s a r y .  

 T h e  p r i n c i p a l  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  o b t a i n i n g  a  t e a c h e r  f o r  t h e  s t u d e n t .   

W h e n  a p p r o p r i a t e ,  t h e  d i r e c t o r  o f  s p e c i a l  e d u c a t i o n  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  f i l i n g  t h e  
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n e c e s s a r y  p a p e r s  w i t h  t h e  D i v i s i o n  o f  S t u d e n t  S u p p o r t  S e r v i c e s ,  S t a t e  B o a r d  o f  

E d u c a t i o n .   

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

I D A C A  S p e c i a l  E d u c a t i o n  S e r v i c e s  I D A C A  

 I n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  p r o v i s i o n s  o f  F e d e r a l  a n d  s t a t e  l a w ,  i t  i s  t h e  

p o l i c y  o f  t h i s  d i s t r i c t  t o  p r o v i d e  a  f r e e  a p p r o p r i a t e  p u b l i c  e d u c a t i o n  f o r  e v e r y  

e x c e p t i o n a l  c h i l d  ( a s  d e f i n e d  b y  K . S . A .  7 2 - 3 4 0 4 )  w h o  i s  a  r e s i d e n t  o f  t h i s  

d i s t r i c t  o r  a t t e n d s  a  p r i v a t e  o r  p a r o c h i a l  s c h o o l  l o c a t e d  i n  t h i s  d i s t r i c t .   S p e c i a l  

e d u c a t i o n  s e r v i c e s  a r e  p r o v i d e d  f o r  s u c h  c h i l d r e n ,  i n c l u d i n g  i n d i v i d u a l  

e d u c a t i o n a l  p r o g r a m s  o f f e r e d  i n  t h e  l e a s t  r e s t r i c t i v e  e n v i r o n m e n t .  

 C h i l d  F i n d ,  I d e n t i f i c a t i o n ,  a n d  E l i g i b i l i t y  

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  c o o r d i n a t e  a n d  m a i n t a i n  a  s y s t e m  w h i c h  s c h e d u l e s  a n d  

s t r u c t u r e s  a v a i l a b l e  s e r v i c e s  f o r  p u p i l s  w h o  a r e  r e f e r r e d  t o  d e t e r m in e  e l i g i b i l i t y  

f o r  s p e c i a l  e d u c a t i o n  s e r v i c e s  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  p r o c e d u r a l  p r o c e s s e s  

e s t a b l i s h e d  i n  F e d e r a l  a n d  s t a t e  l a w .  

 A c t i o n s  a n d  D u e  P r o c e s s  f o r  S t u d e n t s  

 P a r e n t a l  i n v o l v e m e n t  a n d  c o o p e r a t i o n  i s  i m p o r t a n t  t o  t h e  s u c c e s s  o f  t h e s e  

e d u c a t i o n a l  p r o g r a m s .   I n  o r d e r  t o  e n c o u r a g e  t h e  i n v o l v e m e n t  a n d  c o o p e r a t i o n  o f  

p a r e n t s  i n  s p e c i a l  e d u c a t i o n  s e r v i c e s  a n d  t o  s a f e g u a r d  t h e  r i g h t s  o f  e x c e p t i o n a l  

c h i l d r e n  t o  a  f r e e  a p p r o p r i a t e  p u b l i c  e d u c a t i o n ,  t h e  b o a r d  u t i l i z e s  a n d  r e f e r s  

p a r e n t s  t o  t h e  “ P r o c e d u r a l  S a f e g u a r d s  i n  P a r e n t  R i g h t s  i n  S p e c i a l  E d u c a t i o n ”  

p u b l i s h e d  b y  t h e  K a n s a s  S t a t e  D e p a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n .    

 I n  t h e  p r o v i s i o n  o f  s p e c i a l  e d u c a t i o n  a n d  r e l a t e d  s e r v i c e s ,  t h e  d i s t r i c t  

w i l l  i m p l e m e n t  a l l  F e d e r a l  a n d  K a n s a s  s t a t u t e s ,  r u l e s ,  a n d  r e g u l a t i o n s .  

A p p r o v e d :   

K A S B  R e c o m m e n d e d  –  6 / 1 4 ;  3 / 1 7 ;  6 / 1 8 ;  1 1 / 1 8  
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I D A C B  S e c t i o n  5 0 4  A c c o m m o d a t i o n s  f o r  S t u d e n t s  I D A C B  

 I n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h e  R e h a b i l i t a t i o n  A c t  o f  1 9 7 3  a n d  

T i t l e  I I  o f  t h e  A m e r i c a n s  w i t h  D i s a b i l i t i e s  A c t ,  t h e  d i s t r i c t  i s  c o m m i t t e d  t o  

p r o v i d i n g  s t u d e n t s  w i t h  d i s a b i l i t i e s  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  p a r t i c i p a t e  i n  a n d  b e n e f i t  

f r o m  i t s  p r o g r a m s  a n d  a c t i v i t i e s .   A c c o r d i n g l y ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  m a k e  r e a s o n a b l e  

m o d i f i c a t i o n s  t o  i t s  p r o g r a m s  a n d  a c t i v i t i e s  t o  a c c o m m o d a t e  o t h e r w i s e  q u a l i f i e d  

s t u d e n t s  w i t h  d i s a b i l i t i e s ,  u n l e s s  s u c h  m o d i f i c a t i o n s  w o u l d  i m p o s e  a n  u n d u e  

b u r d e n  o n  t h e  o p e r a t i o n  o f  t h e  p a r t i c u l a r  p r o g r a m  o r  a c t i v i t y  o r  w o u l d  

f u n d a m e n t a l l y  a l t e r  t h e  n a t u r e  o r  p u r p o s e  o f  t h e  p r o g r a m  o r  a c t i v i t y .   N o  d i s t r i c t  

b o a r d  m e m b e r ,  e m p l o y e e ,  o r  c o n t r a c t o r  s h a l l  r e t a l i a t e  a g a i n s t  a n y  p e r s o n  

b e c a u s e  o f  h i s  o r  h e r  e x e r c i s e  o f  r i g h t s  u n d e r  S e c t i o n  5 0 4 .  

A p p r o v e d :   

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 1 4 ;  3 / 1 7  

 

I D A D  T i t l e  I  P r o g r a m s  I D A D  

 T h e  b o a r d  s h a l l  e n s u r e  t h e  d i s t r i c t ' s  T i t l e  I  p r o g r a m s  o p e r a t e  i n  

a c c o r d a n c e  w i t h  f e d e r a l  l a w s  a n d  c o n d i t i o n s .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  i s  r e s p o n s i b l e  

f o r  a d m i n i s t e r i n g  t h e  d i s t r i c t ' s  T i t l e  I  p r o g r a m ;  a s s e s s i n g  t h e  e d u c a t i o n a l  n e e d s  

o f  a l l  s t u d e n t s ,  p a r t i c u l a r l y  t h e  n e e d s  o f  e d u c a t i o n a l l y  d i s a d v a n t a g e d  c h i l d r e n ;  

d e v e l o p i n g  a p p r o p r i a t e  c o m m u n i c a t i o n  c h a n n e l s  b e t w e e n  a l l  p a r t i e s ;  t o  t h e  

e x t e n t  p r a c t i c a b l e ,  p r o v i d i n g  f u l l  o p p o r t u n i t i e s  f o r  t h e  p a r t i c i p a t i o n  o f  

p a r e n t s / g u a r d i a n s  w i t h  l i m i t e d  E n g l i s h  p r o f i c i e n c y ,  p a r e n t s / g u a r d i a n s  w i t h  

d i s a b i l i t i e s ,  a n d  p a r e n t s / g u a r d i a n s  o f  m i g r a n t  c h i l d r e n ,  i n c l u d i n g  p r o v i d i n g  

i n f o r m a t i o n  a n d  s c h o o l  r e p o r t s  r e q u i r e d  u n d e r  f e d e r a l  l a w  i n  a  f o r m a t  a n d  

l a n g u a g e  s u c h  p a r e n t s / g u a r d i a n s  c a n  u n d e r s t a n d ;  d e v e l o p i n g  i n - s e r v i c e  t r a i n i n g  

f o r  p a r e n t s  a n d  s t a f f ;  a n d  d e v e l o p i n g  a p p r o p r i a t e  e v a l u a t i o n  p r o c e d u r e s .   

A p p r o v e d :    
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 I D A E  S t u d e n t  P r i v a c y  P o l i c y    I D A E  
 ( S e e  B C B K ,  I C A ,  I C A A ,  I I ,  a n d  J R  e t  s e q . )   

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  t h e  b o a r d  a n d  s t a f f  s h a l l  p r o t e c t  t h e  r i g h t  o f  p r i v a c y  

o f  s t u d e n t s  a n d  t h e i r  f a m i l i e s  i n  c o n n e c t i o n  w i t h  a n y  s u r v e y s  o r  p h y s i c a l  

e x a m i n a t i o n s  c o n d u c t e d ,  a s s i s t e d ,  o r  a u t h o r i z e d  b y  t h e  b o a r d  o r  a d m i n i s t r a t i o n .   

T h e  d i s t r i c t  s h a l l  a n n u a l l y  p r o v i d e  p a r e n t s  n o t i c e  o f  t h e i r  r i g h t s  u n d e r  t h e  

P r o t e c t i o n  o f  P u p i l  R i g h t s  A m e n d m e n t  a n d  t h e  S t u d e n t  D a t a  P r i v a c y  A c t ,  a t  t h e  

b e g i n n i n g  o f  e a c h  s c h o o l  y e a r ,  a n d  a t  a n y  o t h e r  t i m e  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  p o l i c i e s  

i n  t h e  a r e a  a r e  s u b s t a n t i a l l y  c h a n g e d .    

 S t u d e n t  D a t a  R e s t r i c t i o n s  

 A n y  s t u d e n t  d a t a  s u b m i t t e d  t o  a n d  m a i n t a i n e d  b y  a  s t a t e w i d e  l o n g i t u d i n a l  

s t u d e n t  d a t a  s y s t e m  s h a l l  o n l y  b e  d i s c l o s e d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  S t u d e n t  D a t a  

P r i v a c y  A c t .   D i s c l o s u r e  o f  a l l  o t h e r  s t u d e n t  d a t a  o r  s t u d e n t  r e c o r d  i n f o r m a t i o n  

m a i n t a i n e d  i s  g o v e r n e d  b y  t h e  F a m i l y  E d u c a t i o n a l  R i g h t s  a n d  P r i v a c y  A c t  

( “ F E R P A ” ) .  

 A n n u a l  w r i t t e n  n o t i c e  p r e s e n t e d  t o  p a r e n t s  a n d  l e g a l  g u a r d i a n s  o f  d i s t r i c t  

s t u d e n t s  s h a l l :  1 )  r e q u i r e  p a r e n t  o r  g u a r d i a n ’ s  s i g n a t u r e ;  a n d  2 )  s h a l l  s t a t e  

s t u d e n t  d a t a  s u b m i t t e d  t o  a n d  m a i n t a i n e d  b y  a  s t a t e w i d e  l o n g i t u d i n a l  d a t a  

s y s t e m  o n l y  b e  d i s c l o s e d  a s  f o l l o w s .  

 S t u d e n t  d a t a  m a y  b e  d i s c l o s e d  t o :  

•  T h e  a u t h o r i z e d  p e r s o n n e l  o f  a n  e d u c a t i o n a l  a g e n c y  o r  t h e  s t a t e  b o a r d  

o f  r e g e n t s  w h o  r e q u i r e  d i s c l o s u r e s  t o  p e r f o r m  a s s i g n e d  d u t i e s ;  a n d  

•  T h e  s t u d e n t  a n d  t h e  p a r e n t  o r  l e g a l  g u a r d i a n  o f  t h e  s t u d e n t ,  p r o v i d e d  

t h e  d a t a  p e r t a i n s  s o l e l y  t o  t h e  s t u d e n t .  

 S t u d e n t  d a t a  m a y  b e  d i s c l o s e d  t o  a u t h o r i z e d  p e r s o n n e l  o f  a n y  s t a t e  

a g e n c y ,  o r  t o  a  s e r v i c e  p r o v i d e r  o f  a  s t a t e  a g e n c y ,  e d u c a t i o n a l  a g e n c y ,  o r  s c h o o l   
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p e r f o r m i n g  i n s t r u c t i o n ,  a s s e s s m e n t ,  o r  l o n g i t u d i n a l  r e p o r t i n g ,  p r o v i d e d  a  d a t a -

s h a r i n g  a g r e e m e n t  b e t w e e n  t h e  e d u c a t i o n a l  a g e n c y  a n d  o t h e r  s t a t e  a g e n c y  o r  

s e r v i c e  p r o v i d e r  p r o v i d e s  t h e  f o l l o w i n g :  

•  p u r p o s e ,  s c o p e ,  a n d  d u r a t i o n  o f  t h e  d a t a - s h a r i n g  a g r e e m e n t ;  

•  r e c i p i e n t  o f  s t u d e n t  d a t a  u s e  s u c h  i n f o r m a t i o n  s o l e l y  f o r  t h e  p u r p o s e s  

s p e c i f i e d  i n  a g r e e m e n t ;  

•  r e c i p i e n t  s h a l l  c o m p l y  w i t h  d a t a  a c c e s s ,  u s e ,  a n d  s e c u r i t y  r e s t r i c t i o n s  

s p e c i f i c a l l y  d e s c r i b e d  i n  a g r e e m e n t ;  a n d  

•  s t u d e n t  d a t a  s h a l l  b e  d e s t r o y e d  w h e n  n o  l o n g e r  n e c e s s a r y  f o r  p u r p o s e s  

o f  t h e  d a t a - s h a r i n g  a g r e e m e n t  o r  u p o n  e x p i r a t i o n  o f  t h e  a g r e e m e n t ,  

w h i c h e v e r  o c c u r s  f i r s t .    

* A  s e r v i c e  p r o v i d e r  e n g a g e d  t o  p e r f o r m  a  f u n c t i o n  o f  i n s t r u c t i o n  

m a y  b e  a l l o w e d  t o  r e t a i n  s t u d e n t  t r a n s c r i p t s  a s  r e q u i r e d  b y  

a p p l i c a b l e  l a w s  a n d  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s .  D e s t r u c t i o n  s h a l l  c o m p l y  

w i t h  t h e  N I S T S P 8 0 0 - 8 8  s t a n d a r d s  o f  d a t a  d e s t r u c t i o n .  

 U n l e s s  a n  a d u l t  s t u d e n t  o r  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  o f  a  m i n o r  s t u d e n t  p r o v i d e s  

w r i t t e n  c o n s e n t  t o  d i s c l o s e  p e r s o n a l l y  i d e n t i f i a b l e  s t u d e n t  d a t a ,  s t u d e n t  d a t a  

m a y  o n l y  b e  d i s c l o s e d  t o  a  g o v e r n m e n t a l  e n t i t y  n o t  s p e c i f i e d  a b o v e  o r  a n y  

p u b l i c  o r  p r i v a t e  a u d i t  a n d  e v a l u a t i o n  o r  r e s e a r c h  o r g a n i z a t i o n  i f  t h e  d a t a  i s  

a g g r e g a t e  d a t a .   “ A g g r e g a t e  d a t a ”  m e a n s  d a t a  c o l l e c t e d  o r  r e p o r t e d  a t  t h e  g r o u p ,  

c o h o r t ,  o r  i n s t i t u t i o n a l  l e v e l  a n d  w h i c h  c o n t a i n s  n o  p e r s o n a l l y  i d e n t i f i a b l e  

s t u d e n t  d a t a .    

 T h e  d i s t r i c t  m a y  d i s c l o s e :  
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•  S t u d e n t  d i r e c t o r y  i n f o r m a t i o n  w h e n  n e c e s s a r y  a n d  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  

o r  l e g a l  g u a r d i a n  h a s  c o n s e n t e d  i n  w r i t i n g ;   

•  d i r e c t o r y  i n f o r m a t i o n  t o  a n  e n h a n c e m e n t  v e n d o r  p r o v i d i n g  p h o t o g r a p h y  

s e r v i c e s ,  c l a s s  r i n g  s e r v i c e s ,  y e a r b o o k  p u b l i s h i n g  s e r v i c e s ,  

m e m o r a b i l i a  s e r v i c e s ,  o r  s i m i l a r  s e r v i c e s ;  

•  a n y  i n f o r m a t i o n  r e q u i r i n g  d i s c l o s u r e  p u r s u a n t  t o  s t a t e  s t a t u t e s ;  

•  s t u d e n t  d a t a  p u r s u a n t  t o  a n y  l a w f u l  s u b p o e n a  o r  c o u r t  o r d e r  d i r e c t i n g  

s u c h  d i s c l o s u r e ;  a n d  

•  s t u d e n t  d a t a  t o  a  p u b l i c  o r  p r i v a t e  p o s t s e c o n d a r y  e d u c a t i o n a l  

i n s t i t u t i o n  f o r  p u r p o s e s  o f  a p p l i c a t i o n  o r  a d m i s s i o n  o f  a  s t u d e n t  t o  

s u c h  p o s t s e c o n d a r y  e d u c a t i o n a l  i n s t i t u t i o n  w i t h  t h e  s t u d e n t ’ s  w r i t t e n  

c o n s e n t .  

 S t u d e n t  D a t a  S e c u r i t y  B r e a c h  

 I f  t h e r e  i s  a  s e c u r i t y  b r e a c h  o r  u n a u t h o r i z e d  d i s c l o s u r e  o f  s t u d e n t  d a t a  o r  

p e r s o n a l l y  i d e n t i f i a b l e  i n f o r m a t i o n  o f  a n y  s t u d e n t  s u b m i t t e d  t o  o r  m a i n t a i n e d  o n  

a  s t a t e w i d e  s t u d e n t  l o n g i t u d i n a l  d a t a  s y s t e m ,  e a c h  a f f e c t e d  s t u d e n t  o r  t h e  p a r e n t  

o r  l e g a l  g u a r d i a n  o f  t h e  s t u d e n t ,  i f  a  m i n o r ,  s h a l l  b e  i m m e d i a t e l y  n o t i f i e d ,  a n d  

a n  i n v e s t i g a t i o n  i n t o  t h e  c a u s e s  a n d  c o n s e q u e n c e s  o f  t h e  b r e a c h  o r  u n a u t h o r i z e d  

d i s c l o s u r e  w i l l  b e  c o n d u c t e d .  

 B i o m e t r i c  D a t a  

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  n o t  c o l l e c t  b i o m e t r i c  d a t a  f r o m  a  s t u d e n t  o r  u s e  a n y  

d e v i c e  o r  m e c h a n i s m  t o  a s s e s s  a  s t u d e n t ’ s  p h y s i o l o g i c a l  o r  e m o t i o n a l  s t a t e ,  

u n l e s s  t h e  a d u l t  s t u d e n t  o r  t h e  p a r e n t  o r  l e g a l  g u a r d i a n  o f  t h e  m i n o r  s t u d e n t  



©KASB.	This	material	may	be	reproduced	for	use	in	USD	448.		It	may	not	be	reproduced,	either	in	whole	or	in	part,	in	any	form	whatsoever,	to	
be	given,	sold	or	transmitted	to	any	person	or	entity	including	but	not	limited	to	another	school	district,	organization,	company	or	corporation	
without	written	permission	from	KASB.	

c o n s e n t s  i n  w r i t i n g .   “ B i o m e t r i c  d a t a ”  i n c l u d e s 	 m e a s u r a b l e  b i o l o g i c a l  o r  

b e h a v i o r a l  c h a r a c t e r i s t i c s  t h a t  c a n  b e  u s e d  f o r  a u t o m a t e d  r e c o g n i t i o n  o f  a n  

i n d i v i d u a l ,  

s u c h  a s  f i n g e r p r i n t s ,  r e t i n a  a n d  i r i s  p a t t e r n s ,  v o i c e p r i n t s ,  D N A  s e q u e n c e ,  f a c i a l  

c h a r a c t e r i s t i c s ,  a n d  h a n d w r i t i n g .  

 N o t h i n g  i n  t h i s  p o l i c y  s h a l l  p r o h i b i t  t h e  c o l l e c t i o n  o f  a u d i o  v o i c e  

r e c o r d i n g s ,  f a c i a l  e x p r e s s i o n  i n f o r m a t i o n ,  a n d  s t u d e n t  h a n d w r i t i n g  f o r :   

•  p r o v i s i o n  o f  c o u n s e l i n g  o r  p s y c h o l o g i c a l  s e r v i c e s ,   

•  c o n d u c t i n g  s t u d e n t  t h r e a t  a s s e s s m e n t s ,  

•  c o m p l e t i n g  s t u d e n t  d i s c i p l i n a r y  i n v e s t i g a t i o n s  o r  h e a r i n g s ,  o r   

•  c o n d u c t i n g  c h i l d  a b u s e  i n v e s t i g a t i o n s .    

 S e l e c t  S t u d e n t  S u r v e y s  

 N o  n o n a c a d e m i c  t e s t ,  q u e s t i o n n a i r e ,  s u r v e y ,  o r  e x a m i n a t i o n  c o n t a i n i n g  

a n y  q u e s t i o n s  a b o u t  t h e  p e r s o n a l  a n d  p r i v a t e  a t t i t u d e s ,  v a l u e s ,  b e l i e f s ,  o r  

p r a c t i c e s  o f  t h e  s t u d e n t  o r  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t s ,  g u a r d i a n s ,  f a m i l y  m e m b e r s ,  

a s s o c i a t e s ,  f r i e n d s ,  o r  p e e r s  t h a t  i s  a d m i n i s t e r e d  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y  s h a l l  b e  

a d m i n i s t e r e d  t o  a n y  k i n d e r g a r t e n  t h r o u g h  1 2 t h  g r a d e  s t u d e n t  u n l e s s :   

•  t h e  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  i s  n o t i f i e d  i n  w r i t i n g  n o t  m o r e  t h a n  f o u r  m o n t h s  

i n  a d v a n c e  o f  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  o f  s u c h  t e s t ,  q u e s t i o n n a i r e ,  s u r v e y ,  o r  

e x a m i n a t i o n  t h a t  s u c h  i s  t o  b e  a d m i n i s t e r e d ;  a n d   

•  t h e  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  o f  t h e  s t u d e n t  g i v e s  c o n s e n t  t h r o u g h  a  w r i t t e n  o r  

e l e c t r o n i c  s i g n a t u r e  o r ,  i n  t h e  e v e n t  o f  a n  i m m e d i a t e  n e e d ,  g i v e s  v e r b a l  

c o n s e n t  f o r  t h e  s t u d e n t  t o  p a r t i c i p a t e .   
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 A d v a n c e  n o t i f i c a t i o n  t o  a  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  m u s t  i n c l u d e :  

•  A  c o p y  o f  t h e  t e s t ,  q u e s t i o n n a i r e ,  s u r v e y ,  o r  e x a m i n a t i o n  t h a t  i s  t o  b e  

a d m i n i s t e r e d ;  

•  I n f o r m a t i o n  o f  h o w  t h e  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  m a y  p r o v i d e  w r i t t e n  c o n s e n t  t o  

a u t h o r i z e  t h e  s t u d e n t  t o  t a k e  s u c h  t e s t ,  q u e s t i o n n a i r e ,  s u r v e y ,  o r  

e x a m i n a t i o n ;  

•  T h e  n a m e  o f  t h e  c o m p a n y  o r  e n t i t y  t h a t  p r o d u c e s  o r  p r o v i d e s  t h e  t e s t ,  

q u e s t i o n n a i r e ,  s u r v e y ,  o r  e x a m i n a t i o n  t o  t h e  s c h o o l ;  a n d  

•  W h e t h e r  t h e  w i l l  r e c e i v e  o r  m a i n t a i n  t h e  r e s u l t i n g  d a t a  a n d  a n  e x p l a n a t i o n  

o f  h o w  t h e  s c h o o l  i n t e n d s  t o  u s e  a n d  m a i n t a i n  s u c h  d a t a .  

For written consent to be accepted, timely notice in compliance with the requirements of this policy 

must be provided, and the parent or guardian must have had an opportunity to review the information 

contained in the notice.  Written consent must be provided separately for each individual test, 

questionnaire, survey, or examination that is to be administered.  Prior to administering any such test, 

questionnaire, survey, or examination, a copy of it must be posted and maintained on the district’s 

website. 

A student has the right to refuse to take any test, questionnaire, survey, or examination as described 

herein at any time, regardless of receipt of parent or guardian consent to participate.  Prior to 

administering any such test, questionnaire, survey, or examination, each student shall be informed that 

such student has the right to refuse to take it and that the student will not suffer any adverse consequences 

based on refusal to participate.   

No personally identifiable student data shall be collected through any such test, questionnaire, survey, 

or examination.  

Except as otherwise provided in this policy, the provisions of this subsection shall apply to any test, 

questionnaire, survey, or examination as described herein that is administered or proposed to be 
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administered to any student by any employee of a school district, including, but not limited to, any 

administrator, teacher, counselor, social worker, psychologist, or nurse.  

If, however, any district employee becomes aware that a student may be at risk of suicide by a 

credible report from the student, the student's peers, or another school district employee, the school 

personnel who are designated to administer a suicide risk assessment or screening tool may administer 

such risk assessment or screening tool in accordance with the provisions of this subsection to determine 

whether the student could be at risk for suicide. Such designated school personnel may include, but is not 

limited to, any administrator, teacher, counselor, social worker, psychologist, or nurse. Prior to the 

administration of any such risk assessment or screening tool, the designated staff member shall verbally 

notify the parent or guardian before the administration of such risk assessment or screening tool and 

obtain the consent of the parent or guardian.  

If the designated staff member is unable to verbally notify the parent or guardian of the student and 

obtain consent after reasonable attempts to do so, the designated staff member may administer the risk 

assessment or screening tool without such consent. If a risk assessment or screening tool is administered 

without the parent or guardian's consent, as soon as contact with the parent or guardian is made, the 

designated staff member shall notify the parent or guardian of the administration of such assessment or 

screening tool and provide to the parent or guardian all information obtained from the risk assessment or 

screening tool administered to the student. 

 

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 0 3 ;  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 4 ;  6 / 1 6 ; 3/17A S B  R e c o m m e n d a t i o n  

–  6 / 0 0 ;  7 / 0 3 ;  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 3 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8 ;  7 / 2 2  

 

I D C E  C o l l e g e  C l a s s e s  ( S e e  J B E  a n d  J Q )  I D C E  

 W i t h  p a r e n t a l  p e r m i s s i o n ,  e l i g i b l e  s t u d e n t s  w h o  c a n  c o m p l e t e  g r a d u a t i o n  

r e q u i r e m e n t s  a s  p r e s c r i b e d  b y  t h e  b o a r d  a r e  e l i g i b l e  t o  b e  r e l e a s e d  f r o m  s c h o o l  
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d u r i n g  t h e  r e g u l a r  s c h o o l  d a y  t o  a t t e n d  c l a s s e s  a t  a  R e g e n t ' s  u n i v e r s i t y ,  

c o m m u n i t y  c o l l e g e ,  t e c h n i c a l  c o l l e g e ,  v o c a t i o n a l  e d u c a t i o n a l  s c h o o l  o r  a n  

a c c r e d i t e d  p r i v a t e  c o l l e g e .  

 C o n c u r r e n t  E n r o l l m e n t  

 A  s t u d e n t  e n r o l l e d  i n  g r a d e s  1 0 ,  1 1  o r  1 2 ,  o r  a  g i f t e d  c h i l d  i n  g r a d e s  9  

t h r o u g h  1 2  w h o  h a s  d e m o n s t r a t e d  t h e  a b i l i t y  t o  b e n e f i t  f r o m  p a r t i c i p a t i o n  i n  t h e  

r e g u l a r  c u r r i c u l a  o f  e l i g i b l e  p o s t s e c o n d a r y  e d u c a t i o n  i n s t i t u t i o n s ,  m a y  a p p l y  t o  

t h e  p r i n c i p a l  f o r  p e r m i s s i o n  t o  e n r o l l  a t  a n  e l i g i b l e  p o s t s e c o n d a r y  e d u c a t i o n  

i n s t i t u t i o n .  

 T h e  d i s t r i c t  m a y  e n t e r  i n t o  a n  a g r e e m e n t  w i t h  t h e  c o l l e g e  f o r  t h e  p u r p o s e  

o f  a l l o w i n g  t h e s e  s t u d e n t s  t o  r e c e i v e  d u a l  c r e d i t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  6 / 0 5 ;  6 / 0 6 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 8 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

I D F A  A t h l e t i c s  I D F A  

 A n y  d i s t r i c t  e l e m e n t a r y  o r  m i d d l e  s c h o o l  t h a t  i n c l u d e s  a n y  o f  t h e  g r a d e s  

s i x  t h r o u g h  n i n e  m a y  c o n d u c t  a t h l e t i c  p r a c t i c e  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y  o n l y  a t  

t i m e s  w h e n  o n e  o r  m o r e  e l e c t i v e  a c a d e m i c  c o u r s e s  o r  a  s t u d y  p e r i o d  i s  o f f e r e d  

t o  s t u d e n t s .  

 D i s t r i c t  h i g h  s c h o o l / s  s h a l l  n o t  c o n d u c t  a t h l e t i c  p r a c t i c e  d u r i n g  t h e  

s c h o o l  d a y ,  a n d  p r a c t i c e  s h a l l  n o t  b e  c o u n t e d  f o r  c r e d i t  o r  a s  a  p a r t  o f  t h e  s c h o o l  

t e r m .  

 D i s t r i c t  s c h o o l s  s h a l l  n e i t h e r  o f f e r  c r e d i t  f o r  a t h l e t i c  p r a c t i c e  n o r  c o u n t  

a t h l e t i c  p r a c t i c e  a s  a  p h y s i c a l  e d u c a t i o n  c o u r s e .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  8 / 9 8 ;  7 / 0 2 ;  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
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I E  I n s t r u c t i o n a l  A r r a n g e m e n t s  I E  

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  o r g a n i z e  t h e  i n s t r u c t i o n a l  p r o g r a m  i n  a  

m a n n e r  c o m p a t i b l e  w i t h  t h e s e  p o l i c i e s .  

 C l a s s  S i z e  

 C l a s s  s i z e  s h a l l  b e  d e t e r m i n e d  b y :   c l a s s  e n r o l l m e n t ,  t e a c h e r  a v a i l a b i l i t y ,  

b u d g e t  a n d  f a c i l i t y  l i m i t a t i o n s .  

 P r e - e n r o l l m e n t  

 T h e  a d m i n i s t r a t i o n  s h a l l  d e v e l o p  a n d  c o o r d i n a t e  p r e - e n r o l l m e n t  a c t i v i t i e s  

e a c h  s p r i n g .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

I E B  C h a r t e r  S c h o o l s   I E B  

 T h e  b o a r d  m a y  c o n s i d e r  a  p e t i t i o n  f o r  c r e a t i o n  o f  a  c h a r t e r  s c h o o l  i f  t h e  

p e t i t i o n  m e e t s  a l l  r e q u i r e m e n t s  o f  c u r r e n t  l a w  a n d  r e g u l a t i o n s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

I F    T e x t b o o k s ,  I n s t r u c t i o n a l  M a t e r i a l s  a n d  M e d i a  C e n t e r s  I F  
 ( S e e  I K D  a n d  K N )  

 A l l  t e x t b o o k s ,  i n s t r u c t i o n a l  m a t e r i a l s  a n d  t h e  s e l e c t i o n  c r i t e r i a  f o r  

d i s t r i c t  m e d i a  c e n t e r  m a t e r i a l s  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  b o a r d  a p p r o v a l .  

 T e x t b o o k s  a n d  i n s t r u c t i o n a l  m a t e r i a l s  s h a l l  s u p p o r t  t h e  d i s t r i c t ’ s  

i n s t r u c t i o n a l  p r o g r a m .   M e d i a  c e n t e r  m a t e r i a l s  s h a l l  s u p p o r t  a n d  s u p p l e m e n t  t h e  
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c u r r i c u l u m ,  p r o m o t e  w i s e  u s e  o f  l e i s u r e  t i m e ,  d e v e l o p  l i t e r a r y  d i s c r i m i n a t i o n  

a n d  a p p r e c i a t i o n ,  a n d  e n c o u r a g e  s t u d e n t s  t o  b e c o m e  p r o d u c t i v e  c i t i z e n s .  

 S e l e c t i o n  C r i t e r i a :   T e x t b o o k s  a n d  I n s t r u c t i o n a l  M a t e r i a l s  

T e x t b o o k s  a n d  i n s t r u c t i o n a l  m a t e r i a l s  s h a l l  p r o v i d e :  

 A n  e f f e c t i v e  e d u c a t i o n  f o r  a l l  s t u d e n t s ;  

 F a c t u a l  k n o w l e d g e ,  l i t e r a r y  a p p r e c i a t i o n ,  a e s t h e t i c  v a l u e s  a n d  e t h i c a l  

s t a n d a r d s ;  

 P r a c t i c e  f o r  s t u d e n t s  t o  d e v e l o p  a b i l i t i e s  i n  c r i t i c a l  t h i n k i n g ,  

c o m m u n i c a t i o n ,  m a t h e m a t i c s  a n d  s c i e n c e  s k i l l s .  

 I n f o r m a t i o n  w h i c h  h e l p s  s t u d e n t s  d e v e l o p  a n  a p p r e c i a t i o n  o f  A m e r i c a n  

c u l t u r a l ,  e t h n i c  a n d  r a c i a l  d i v e r s i t y  a n d  b a l a n c e d  v i e w s  c o n c e r n i n g  

i n t e r n a t i o n a l ,  n a t i o n a l ,  s t a t e  a n d  l o c a l  i s s u e s  a n d  p r o b l e m s ;  a n d  

 S u f f i c i e n t  f l e x i b i l i t y  f o r  m e e t i n g  t h e  s p e c i a l  n e e d s  o f  i n d i v i d u a l s  a n d  

g r o u p s .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e v e l o p  s e l e c t i o n  p r o c e d u r e s  w h i c h  m e e t  t h e  

a b o v e  c r i t e r i a ,  w h i c h  s h a l l  i n c l u d e  a  r e v i e w  o f  a v a i l a b l e  m a t e r i a l  b y  a p p r o p r i a t e  

s t a f f  m e m b e r s .  

 S e l e c t i o n  C r i t e r i a :   M e d i a  C e n t e r  M a t e r i a l s  

 M a t e r i a l s  s h a l l  b e  c h o s e n  f o r  a c c u r a c y ,  a r t i s t i c  q u a l i t y ,  f o r m a t  a n d  

a u t h o r i t a t i v e n e s s .  
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I F    T e x t b o o k s ,  I n s t r u c t i o n a l  M a t e r i a l s  a n d  M e d i a  C e n t e r s  I F - 2  

 M a t e r i a l s  s h a l l  b e  c h o s e n  o n  v a r i o u s  r e a d i n g  l e v e l s  p r e s e n t i n g  d i f f e r e n t  

p o i n t s  o f  v i e w ,  i n c l u d i n g  c u r r e n t  i s s u e s .  

 B o o k s  a n d  o t h e r  m e d i a  m a t e r i a l s  s h a l l  b e  e v a l u a t e d  b e f o r e  p u r c h a s e ,  

e i t h e r  t h r o u g h  d i r e c t  e x a m i n a t i o n  o r  b y  u s i n g  r e p u t a b l e ,  u n b i a s e d ,  p r o f e s s i o n a l l y  

p r e p a r e d  s e l e c t i o n  t o o l s .  

 T h e  m e d i a  c e n t e r ( s )  s h a l l  o b t a i n ,  p r o c e s s  a n d  c i r c u l a t e  m a t e r i a l s  a n d  

e q u i p m e n t  a n d  p r o v i d e  r e f e r e n c e s  a n d  o t h e r  s e r v i c e s  t o  s t u d e n t s  a n d  f a c u l t y .   

M e d i a  s p e c i a l i s t s  s h a l l  w o r k  t o w a r d  p r o v i d i n g  r e s o u r c e s  s o  t h a t  s t u d e n t s  h a v e  a n  

o p p o r t u n i t y  t o  a c h i e v e  h i g h  l e v e l s  o f  p e r f o r m a n c e .  

 C o l l e c t i o n  D e v e l o p m e n t  

 T h e  m e d i a  c o l l e c t i o n  s h a l l  b e  d e v e l o p e d  s y s t e m a t i c a l l y ,  b e  w e l l  b a l a n c e d  

i n  c o v e r a g e  o f  s u b j e c t s ,  i n c l u d e  v a r i o u s  t y p e s  o f  m a t e r i a l s  a n d  a  v a r i e t y  o f  

c o n t e n t  i n  v a r i o u s  f o r m a t s .  

 T h e  c o l l e c t i o n  s h a l l  r e f l e c t ,  e n r i c h  a n d  c o m p l e m e n t  t h e  b r o a d  i n t e r e s t s  

r e p r e s e n t e d  i n  t h e  c u r r i c u l u m .   T h e  c o l l e c t i o n  s h o u l d  b e  l a r g e  e n o u g h  t o  a l l o w  

m a t e r i a l s  t o  b e  p l a c e d  i n  c l a s s r o o m s  f o r  e x t e n d e d  p e r i o d s  o f  t i m e .  

 C h a l l e n g e s  o f  M a t e r i a l s  

 A n y  p e r s o n  h a v i n g  a  c o m p l a i n t  a b o u t  t e x t b o o k s ,  m e d i a  c e n t e r  o r  o t h e r  

i n s t r u c t i o n a l  m a t e r i a l s  s h a l l  m e e t  w i t h  t h e  p r i n c i p a l .   I f  t h e  m a t t e r  c a n n o t  b e  

r e s o l v e d ,  t h e  p r i n c i p a l  s h a l l  n o t i f y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  a s k  t h e  c o m p l a i n a n t  t o  

u s e  a  r e q u e s t  f o r  r e v i e w  f o r m  w h i c h  i s  a v a i l a b l e  t h r o u g h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  o r  a t  

t h e  d i s t r i c t  o f f i c e .   A f t e r  r e c e i v i n g  t h e  c o m p l e t e d  f o r m ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  

m e e t  w i t h  t h e  c o m p l a i n a n t  t o  d i s c u s s  t h e  c o m p l a i n t .  
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I F    T e x t b o o k s ,  I n s t r u c t i o n a l  M a t e r i a l s  a n d  M e d i a  C e n t e r s  I F - 3  

 I f  t h e  c o m p l a i n t  i s  n o t  r e s o l v e d  a t  t h e  m e e t i n g  w i t h  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  

t h e  c o m p l a i n a n t  m a y  r e q u e s t  t h a t  t h e  b o a r d  c o n s i d e r  t h e  c o m p l a i n t .   I f  t h e  b o a r d  

c h o o s e s  t o  c o n s i d e r  t h e  c o m p l a i n t ,  i t  s h a l l  f o r w a r d  a l l  a p p r o p r i a t e  w r i t t e n  

m a t e r i a l s  t o  a  r e v i e w  c o m m i t t e e .  

 R e v i e w  C o m m i t t e e  

 W h e n  a  r e v i e w  c o m m i t t e e  i s  e s t a b l i s h e d  b y  t h e  b o a r d  t o  h a n d l e  

c o m p l a i n t s  c o n c e r n i n g  t e x t b o o k s ,  m e d i a  c e n t e r  o r  i n s t r u c t i o n a l  m a t e r i a l s ,  t h e  

r e v i e w  c o m m i t t e e  s h a l l  b e  c o m p o s e d  o f :  

 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  m e d i a  s p e c i a l i s t ,  t w o  s u b j e c t  a r e a  s p e c i a l i s t s  a n d  

t w o  c o m m u n i t y  m e m b e r s .  

 T h e  c o m m i t t e e ’ s  c h a r g e  s h a l l  b e :  

 T o  r e v i e w  t h e  m a t e r i a l  a n d  p r e p a r e  a  w r i t t e n  r e p o r t  c o n t a i n i n g  

c o n c l u s i o n s  a n d  r e c o m m e n d a t i o n s  w i t h i n  3 0  d a y s ;  

 T o  d i r e c t  a  w r i t t e n  r e p o r t  t o  t h e  b o a r d ;  a n d  

 T o  s e n d  t h e  c o m p l a i n a n t  a  c o p y  o f  t h e  r e p o r t .  

 T h e  R e v i e w  C o m m i t t e e  S h a l l :  

 E x a m i n e  a n d  e v a l u a t e  t h e  m a t e r i a l  a s  a  w h o l e ;  c o n s i d e r  t h e  d i s t r i c t ’ s  

p o l i c y ,  p r o c e d u r e  a n d  p h i l o s o p h y  f o r  s e l e c t i o n  o f  t e x t b o o k ,  i n s t r u c t i o n a l  

m a t e r i a l s  a n d  m e d i a  c e n t e r  m a t e r i a l s ;  a n d  

 W e i g h  s t r e n g t h s  a n d  w e a k n e s s e s  a n d  f o r m  o p i n i o n s  b a s e d  u p o n  t h e  

s e l e c t i o n  c r i t e r i a .  

 I f  t h e  c o m p l a i n a n t  i s  d i s s a t i s f i e d  w i t h  t h e  c o m m i t t e e ’ s  r e c o m m e n d a t i o n ,  

a n  a p p e a l  o f  t h e  d e c i s i o n  m a y  b e  m a d e  t o  t h e  b o a r d  f o r  a  h e a r i n g  a n d  f i n a l  

d e c i s i o n .  I f  a n  a p p e a l  i s  r e q u e s t e d  b y  t h e  c o m p l a i n a n t ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l   
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I F    T e x t b o o k s ,  I n s t r u c t i o n a l  M a t e r i a l s  a n d  M e d i a  C e n t e r s  I F - 4  

r e q u e s t  t h a t  t h e  b o a r d  s c h e d u l e  a n  a p p e a l  a n d  s h a l l  p r e p a r e  i n  a d v a n c e  o f  t h e  

a p p e a l  a l l  a p p r o p r i a t e  d o c u m e n t a t i o n  f o r  t h e  b o a r d ’ s  s t u d y .  

 R e m o v i n g  C h a l l e n g e d  M a t e r i a l s  

C h a l l e n g e d  m a t e r i a l s  s h a l l  n o t  b e  r e m o v e d  f r o m  u s e  d u r i n g  t h e  r e v i e w  p e r i o d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

I F C B  F i e l d  T r i p s  I F C B  

 U S D  A p p r o v e d  F i e l d  T r i p s  

 F i e l d  t r i p s  m a y  b e  a p p r o v e d  b y  t h e  p r i n c i p a l  w h e n  r e a s o n a b l e  e d u c a t i o n a l  

o b j e c t i v e s  c a n  b e  e s t a b l i s h e d .  

 A d v a n c e  r e q u e s t s  f o r  f i e l d  t r i p s  i n c l u d i n g  t r a n s p o r t a t i o n  a n d  o t h e r  

r e s o u r c e  n e e d s  s h a l l  b e  s u b m i t t e d  b y  t h e  t e a c h e r  t o  t h e  p r i n c i p a l .   E a c h  b u i l d i n g  

p r i n c i p a l  s h a l l  d e v e l o p  a  f o r m  t o  n o t i f y  p a r e n t s  o f  a  f o r t h c o m i n g  f i e l d  t r i p .   T h e  

f o r m  s h a l l  i n c l u d e  t h e  n a t u r e  o f  t h e  t r i p ,  d e p a r t u r e  t i m e ,  e x p e c t e d  r e t u r n  t i m e ,  

n a m e  o f  s p o n s o r ( s )  a n d  m o d e  o f  t r a v e l .   T h e  f o r m  s h a l l  a l s o  i n c l u d e  a  s p a c e  

w h e r e  a  p a r e n t  m a y  a s k  t h a t  a  c h i l d  b e  e x c u s e d  a n d  t h e  r e a s o n s  f o r  t h e  e x c u s e .  

 N o n - S a n c t i o n e d  F i e l d  T r i p s  

 N o n - s a n c t i o n e d  f i e l d  t r i p s  o r g a n i z e d  b y  e m p l o y e e s  a c t i n g  a s  i n d e p e n d e n t  

c o n t r a c t o r s / a g e n t s  i n v o l v i n g  s t u d e n t s  o n  a  v o l u n t e e r ,  s e l f - s u p p o r t i n g  b a s i s  a r e  

n o t  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  a n d  a r e  n o t  c o n s i d e r e d  a  p a r t  o f  t h e  c u r r i c u l u m .  T o t a l  

r e s p o n s i b i l i t y  f o r  p r i v a t e l y  p l a n n e d  f i e l d  t r i p s  o r  t o u r s  r e s t s  w i t h  t h e  

i n d i v i d u a l ( s )  a n d  a g e n c y  s p o n s o r i n g  t h e m .   T h e  d i s t r i c t  a s s u m e s  n o  l e g a l  o r  

f i n a n c i a l  r e s p o n s i b i l i t i e s  f o r  n o n - s a n c t i o n e d  f i e l d  t r i p s .  
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 E v e r y  a t t e m p t  s h o u l d  b e  m a d e  t o  s c h e d u l e  n o n - b o a r d  a p p r o v e d  t r i p s  

d u r i n g  w e e k e n d s  a n d / o r  v a c a t i o n  p e r i o d s .   I f  t r a v e l  a r r a n g e m e n t s  n e c e s s i t a t e  

t h a t  s o m e  s c h o o l  d a y s  a r e  m i s s e d ,  n o r m a l  p r o c e d u r e s  f o r  s t a f f  a n d  s t u d e n t s  

a b s e n c e s  m u s t  b e  f o l l o w e d .  

 I f  r e c r u i t m e n t  o f  s t u d e n t s  i s  s o u g h t  t h r o u g h  t h e  s c h o o l s ( s ) ,  t h e  r e q u e s t  

f o r  r e c r u i t m e n t  s h a l l  b e  m a d e  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h o s e  o f  p r i v a t e  c i t i z e n s .    

R e c r u i t m e n t  e f f o r t s  m a y  o c c u r  d u r i n g  c l a s s  t i m e  o r  t h e  e m p l o y e e ' s  w o r k  d a y .  

 O u t  o f  S t a t e  S t u d e n t  T r a v e l  

 O u t  o f  s t a t e  s t u d e n t  t r a v e l  s h a l l  b e  d i v i d e d  i n t o  t h r e e  d i f f e r e n t  c a t e g o r i e s  

a s  i t  r e l a t e s  t o  h o w  t h e  d i s t r i c t  r e s p o n d s  t o  f u n d i n g  r e q u e s t s .   W h e n  a n  o u t  o f  

s t a t e  s t u d e n t  t r a v e l  e v e n t  b e c o m e s  a  p o s s i b i l i t y ,  t h e  b o a r d  w i l l  u t i l i z e  t h e  

f o l l o w i n g  a s  g u i d e l i n e s  f o r  f i n a n c i a l  s u p p o r t  o f  t h e  s t u d e n t s :  

 C a t e g o r y  1 :   C l a s s  f i e l d  t r i p  o r  e x p o s u r e / r e w a r d / f u n  e x p e r i e n c e  o u t  o f  

S t a t e  S t u d e n t  T r a v e l .    T h i s  i s  m o r e  r e w a r d  b a s e d  w h e r e  s t u d e n t s  a r e  e x p e c t e d  t o  

f u n d r a i s e  m o n e y  f o r  t h e  e v e n t  a s  a  g r o u p .   T h i s  t y p e  o f  e v e n t  w o u l d  h a v e  o n e  o f  

t h e  f o l l o w i n g  c h a r a c t e r i s t i c s :  

1 .  Y o u  a r e  p a r t i c i p a t i n g  w i t h  a  g r o u p  m a d e  u p  o f  o n l y  U S D  N o .  4 4 8  s t u d e n t s .  

2 .  I t  i s  a n  o p p o r t u n i t y  t o  s h o w c a s e  t h e  g r o u p s  s k i l l s .  

3 .  I t  c o u l d  b e  c o n s i d e r e d  a  f i e l d  t r i p .  

4 .  T h e r e  i s  n o  r e c o g n i t i o n  b e y o n d  b e i n g  i n v i t e d  t o  a t t e n d  ( n o  e v e n t u a l  

w i n n e r ) .  

5 .  T h e  e v e n t  i s  p e r f o r m a n c e  b a s e d .  

6 .  T h e  e v e n t  i s  p l a n n e d  w e l l  i n  a d v a n c e  b y  t h e  s p o n s o r  a n d / o r  t h e  s t u d e n t  

a n d  o r  t h e  p a r e n t s .  
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 D i s t r i c t  F i n a n c i a l  C o m m i t m e n t :   T h e  r e g i s t r a t i o n  f e e  f o r  t h e  p e r f o r m a n c e  

p o r t i o n  o f  t h e  e v e n t  w i l l  b e  p a i d  b y  t h e  d i s t r i c t  a l o n g  w i t h  t h e  p o s s i b i l i t y  o f    

t h e  d i s t r i c t  c o n t r i b u t i n g  s o m e  r e s o u r c e s  t o w a r d  m e a l s  o r  a  g r o u p  m e a l .     

 C a t e g o r y  2 :   N o n - C o m p e t i t i o n  o r  “ Q u a l i f i c a t i o n ”  o u t  o f  S t a t e  S t u d e n t  

T r a v e l .   T h i s  t y p e  o f  e v e n t  w o u l d  h a v e  t h e  f o l l o w i n g  c h a r a c t e r i s t i c s :  

1 .  I t  i s  a n  h o n o r  t o  b e  “ i n v i t e d ”  t o  a t t e n d  t h e  e v e n t .  

2 .  Y o u  a r e  p a r t i c i p a t i n g  w i t h  a  g r o u p  w h e r e  n o  e v e n t u a l  p l a c i n g  w i l l  t a k e  

p l a c e .  

3 .  I t  i s  a n  o p p o r t u n i t y  t o  s h o w c a s e  i n d i v i d u a l  o r  g r o u p  s k i l l s .  

4 .  I t  c o u l d  b e  c o n s i d e r e d  a  f i e l d  t r i p  t h a t  e n h a n c e s  t h e  c l a s s r o o m  e x p e r i e n c e  

o r  i s  a n  h o n o r  t o  b e  i n v i t e d  o r  s e l e c t e d  t o  a t t e n d .  

5 .  T h e r e  i s  n o  r e c o g n i t i o n  b e y o n d  b e i n g  i n v i t e d  t o  a t t e n d  ( n o  e v e n t u a l  

w i n n e r ) .  

6 .  T h e  e v e n t  i s  p e r f o r m a n c e  b a s e d .  

7 .  T h e  s t u d e n t  a u d i t i o n e d  t o  b e  a  p a r t  o f  t h e  g r o u p  v s .  w i n n i n g  a  

c o m p e t i t i o n .  

 D i s t r i c t  F i n a n c i a l  C o m m i t m e n t :   T h e  r e g i s t r a t i o n  f e e  w i l l  b e  p a i d  b y  t h e  

d i s t r i c t  a l o n g  w i t h  a  d a i l y  a l l o t m e n t  f o r  f o o d  o f  $ 2 5 .    

 C a t e g o r y  3 :   C o m p e t i t i o n  B a s e d  O u t  o f  S t a t e  S t u d e n t  T r a v e l :  

1 .  Y o u  m u s t  w i n  o r  p l a c e  a t  a  s i m i l a r  s t a t e  o r  r e g i o n a l  t y p e  e v e n t  i n  o r d e r  t o  

b e  e l i g i b l e  t o  c o m p e t e  a t  t h e  n e x t  l e v e l .  

2 .  T h e  s t u d e n t  i s  c o m p e t i n g  f o r  a n  a w a r d  o r  f i n a l  p l a c i n g .  

 D i s t r i c t  F i n a n c i a l  C o m m i t m e n t :   T h e  r e g i s t r a t i o n  f e e  a n d  ½  o f  l o d g i n g  

a n d  t r a n s p o r t a t i o n  f e e  w i l l  b e  p r o v i d e d  b y  t h e  d i s t r i c t  a l o n g  w i t h  a  d a i l y  

a l l o t m e n t  f o r  f o o d  o f  $ 2 5 .    

 T i m e l i n e s  
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 S p o n s o r s ,  s t u d e n t s  a n d  p a r e n t s  n e e d  t o  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  m e e t i n g  t h e  

f o l l o w i n g  t i m e l i n e s :  

1 .  W h e n  t h e  p o s s i b i l i t y  o f  s u c h  a n  e v e n t  b e c o m e s  p o s s i b l e ,  t h e  s p o n s o r  w i l l  

i n f o r m  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  i n  w r i t i n g  t h a t  s t u d e n t s  m a y  b e  a t t e n d i n g  a n  

e v e n t .   T h a t  s h o u l d  i n c l u d e :  

a )  N u m b e r  o f  s t u d e n t s  i n v o l v e d ;  

b )  D a t e  a n d  l o c a t i o n  o f  t h e  e v e n t ;  

c )  C o s t s  a s s o c i a t e d  w i t h  t h e  e v e n t ;  

d )  D a t e s  s t u d e n t s  a n d  s p o n s o r s  w i l l  b e  a b s e n t  f r o m  s c h o o l ;  

e )  A n y  o t h e r  r e l e v a n t  i n f o r m a t i o n .  

f )  I n f o r m a t i o n  s h o u l d  b e  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  &  s u p e r i n t e n d e n t  t h e  

F r i d a y  p r i o r  t o  t h e  B o a r d  M e e t i n g .   A  t h r e e - m o n t h  m i n i m u m  n o t i c e  o f  

e v e n t s  i s  p r e f e r r e d .    

T r a n s p o r t a t i o n  

 I n  t h e  e v e n t  s c h o o l  t r a n s p o r t a t i o n  i s  r e q u e s t e d ,  t h e  f o l l o w i n g  g u i d e l i n e s  

w i l l  b e  t a k e n  i n t o  c o n s i d e r a t i o n :  

1 .  A  d r i v a b i l i t y  r a d i u s  o f  1 2  + / -  h o u r s  w i l l  b e  c o n s i d e r e d  w h e n  u s i n g  a  

s c h o o l  v e h i c l e ;  

2 .  T h e  s c h o o l  m a y  c h o o s e  t o  p r o v i d e  f u e l  f o r  t h e  t r i p ;  

3 .  I f  m o r e  t h a n  o n e  v e h i c l e ,  d r i v e r ,  o r  a d d i t i o n a l  n o n - s c h o o l  d r i v e r s  a r e  

r e q u e s t e d ,  d e t a i l s  r e g a r d i n g  t h a t  m u s t  b e  i n c l u d e d  i n  t h e  w r i t t e n  p r o p o s a l .    

F u n d r a i s i n g  

F u n d r a i s i n g  f o r  t h e s e  t y p e s  o f  a c t i v i t i e s  i s  s o m e t i m e s  n e c e s s a r y .   A  p l a n  

f o r  A L L  f u n d r a i s i n g  w i l l  b e  a p p r o v e d  t h r o u g h  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  i n  a d v a n c e  

o f  t h e  a c t i v i t y  i n  a  t i m e l y  m a n n e r .  

 S p o n s o r  A t t e n d a n c e  
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 S p o n s o r s  w i l l  i n f o r m  t h e  b o a r d  o f  t h e  c o s t  f o r  t h e m  t o  a t t e n d / s p o n s o r  

t h e i r  g r o u p  ( i n  t h e  e v e n t  a n  a d d i t i o n a l  s p o n s o r  o r  p a r e n t  i s  n e e d e d ,  t h a t  w i l l  a l s o  

b e  i n c l u d e d ) .   T h e  b o a r d  w i l l  c o n s i d e r  t h e  l e v e l  a t  w h i c h  t h e y  w a n t  t o  f u n d  t h e  

s p o n s o r ’ s  p o r t i o n  o f  t h e  t r i p  i n c l u d i n g  r e g i s t r a t i o n ,  t r a v e l  c o s t s  a n d  m e a l s .  

E x a m p l e s :    

1 .  M u s i c  ( N a m e )  

2 .  F F A  N a t i o n a l  C o n v e n t i o n  ( O f f i c e r )  

3 .  F F A  N a t i o n a l  C o n v e n t i o n  ( C o m p e t i t i v e )  

4 .  S p a n i s h  T r i p  t o  M e x i c o  

5 .  N a t i o n a l  F o r e n s i c s  

6 .  N a t i o n a l  S c h o l a r s  B o w l  

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n -  6 / 0 5 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

I H A  G r a d i n g  S y s t e m  I H A  

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  h a v e  b o a r d - a p p r o v e d  m e t h o d s  f o r  a s s e s s i n g  a n d  

r e p o r t i n g  t h e  q u a l i t y  o f  s t u d e n t  a c a d e m i c  p r o g r e s s .   I n f o r m a t i o n  s h a l l  b e  

p u b l i s h e d  i n  a p p r o p r i a t e  h a n d b o o k s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

I H B  H o m e w o r k  I H B  

 H o m e w o r k  s h a l l  n o t  b e  u s e d  a s  a  m e a n s  t o  d i s c i p l i n e  s t u d e n t s .   

H o m e w o r k  s h a l l  b e  a s s i g n e d  a s  n e e d e d  t o  r e i n f o r c e  l e s s o n s  i n t r o d u c e d  i n  t h e  

c l a s s r o o m .  

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
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I H E A  M a k e - U p  O p p o r t u n i t i e s  ( S e e  J B D  a n d  J D D )  I H E A  

 W i t h i n  t i m e  l i m i t s  e s t a b l i s h e d  b y  t h e  a d m i n i s t r a t i o n ,  a l l  t e a c h e r s  s h a l l  

s u p p l y  m a k e - u p  w o r k  a s s i g n m e n t s  w h e n  r e q u e s t e d .   T h e  t i m e  l i m i t s  s h a l l  b e  

i n c l u d e d  i n  t h e  s t a f f  a n d  s t u d e n t  h a n d b o o k s  e a c h  y e a r .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

I H F  G r a d u a t i o n  R e q u i r e m e n t s  ( S e e  J F C A )  I H F  

 T h e  b o a r d  m a y  a d o p t  g r a d u a t i o n  r e q u i r e m e n t s  e x c e e d i n g  t h e  m i n i m u m s  

s e t  f o r t h  b y  s t a t e  r e g u l a t i o n .   U n l e s s  o t h e r w i s e  p r o v i d e d  h e r e i n ,  i n  o r d e r  t o  

q u a l i f y  f o r  g r a d u a t i o n ,  t h e  b o a r d  r e q u i r e s  e a c h  c a n d i d a t e  t o  e a r n  2 4  a c a d e m i c  

c r e d i t s  o f  a  t y p e  m e e t i n g  s t a t e  a n d  d i s t r i c t  r e q u i r e m e n t s .  

 E x c e p t i o n s  m a y  b e  g r a n t e d  b y  t h e  b o a r d  t o  w a i v e  l o c a l  g r a d u a t i o n  

r e q u i r e m e n t s  t h a t  a r e  i n  e x c e s s  o f  t h e  s t a t e  m i n i m u m  r e q u i r e m e n t s  f o r  s t u d e n t s  

o n  a  c a s e  b y  c a s e  b a s i s .  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a w a r d  a  s t u d e n t  a  d i p l o m a  i f  t h e  s t u d e n t  i s  a t  l e a s t  1 7  

y e a r s  o l d ;  i s  e n r o l l e d  o r  r e s i d e s  i n  t h e  d i s t r i c t ;  w a s  i n  c u s t o d y  o f  t h e  S e c r e t a r y  

o f  t h e  K a n s a s  D e p a r t m e n t  o f  C o r r e c t i o n s  ( K D O C ) ,  t h e  S e c r e t a r y  f o r  D C F ,  o r  a  

f e d e r a l l y  r e c o g n i z e d  I n d i a n  t r i b e  i n  t h i s  s t a t e  a t  a n y  t i m e  o n  o r  a f t e r  t h e  

s t u d e n t ’ s  1 4 t h  b i r t h d a y ;  a n d  h a s  a c h i e v e d  a t  l e a s t  t h e  m i n i m u m  h i g h  s c h o o l  

g r a d u a t i o n  r e q u i r e m e n t s  a d o p t e d  b y  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n .  

O t h e r  s i t u a t i o n s  w h i c h  m a y  w a r r a n t  w a i v e r  o f  g r a d u a t i o n  r e q u i r e m e n t s  i n  e x c e s s  

o f  t h e  m i n i m u m  r e q u i r e m e n t s  a d o p t e d  b y  t h e  s t a t e  b o a r d  i n c l u d e ,  b u t  m a y  n o t  b e  

l i m i t e d  t o ,  t h e  f o l l o w i n g  c i r c u m s t a n c e s :  

•  I f  s u c h  s t u d e n t  i s  a n  a d u l t  l e a r n e r  w h o s e  f o u r - y e a r  c o h o r t s  h a v e  

g r a d u a t e d ;  o r   
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i f  s u c h  s t u d e n t  i s  a t t e n d i n g  a n  a l t e r n a t i v e  s c h o o l  o r  p r o g r a m  a n d  h a s  

e x p e r i e n c e d  h i g h  m o b i l i t y ,  t e e n  p r e g n a n c y ,  l o n g - t e r m  i l l n e s s ,  o r  o t h e r  h a r d s h i p  

c o n d i t i o n s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  9 / 9 7 ;  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 5 :  3 / 1 7  

Early Graduation 

Early graduation at Inman High School is discouraged and students are encouraged to 

attend four years. However, if a student wishes to graduate early, the student may do so by 

applying to the high school principal thirty to sixty days prior to the completion of the 

student’s seventh semester of high school attendance. In order to be considered for early 

graduation, the student must meet the following requirements: 

1. The student will be able to satisfactorily complete the twenty four (24) regular 

required credits for graduation by the end of the student’s seventh semester of 

attendance. 

2. Submit a formal written request stating the reasons for early graduation. A parent 

or the legal guardian of the student must submit a letter in support of the student’s 

written request. Said request must be reviewed by the counselor, principal and 

parent or legal guardian. (Reasons for early graduation include: advanced 

education at an early date, undue hardship on a student by remaining in school, 

vocational opportunities, enlistment in the military occupations, serious financial 

need, or marriage.) 

3. A conference with student, parent or guardian, counselor and principal will be held 

prior to approval. 

When these three criteria have been completed, the principal will send a written response 

to the student, superintendent and the Board of Education. The Board of Education will 

then act upon the student request. If the request is granted, no diploma shall be issued until the regular 
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graduation date. The student who graduates early may take part in commencement activities if they 

participate in graduation practices and otherwise conform to all rules set forth for other graduating 

seniors. The student will not be permitted to take part in any other second semester activities 

without first acquiring the permission of the principal. 

Adopted December 10, 1987 
Revised February 21, 1994 

Junior/Senior Prom 
All juniors and seniors in good standing with his or her class will be eligible to attend the 

Junior/Senior Prom and Banquet. A student in good standing is one who has met all class 

responsibilities. 

Adopted February 19, 1996 

I I  E d u c a t i o n a l  T e s t i n g  P r o g r a m  I I  
 ( S e e  B C B K ,  B E ,  C N ,  C N A ,  I D A E ,  I J ,  J F  a n d  K B A )  
 
 T h e  d i s t r i c t  e d u c a t i o n a l  t e s t i n g  p r o g r a m  s h a l l  c o n s i s t  o f  m u l t i p l e  

a s s e s s m e n t s .   T h e s e  a s s e s s m e n t s  s h a l l  i n c l u d e ,  a s  a  m i n i m u m ,  i n d i v i d u a l  t e a c h e r  

s u b j e c t  m a t t e r  t e s t s ,  d i s t r i c t  g r o u p  a c h i e v e m e n t  t e s t s ,  a n d  s t a t e  r e q u i r e d  t e s t s .  

 T e s t  I n t e g r i t y  

 T h e  b o a r d  r e q u i r e s  a l l  l i c e n s e d  s t a f f  m e m b e r s  t o  p r o t e c t  t h e  i n t e g r i t y  o f  

t h e  s t u d e n t  a s s e s s m e n t  p r o c e s s .   H o n e s t  a d m i n i s t r a t i o n  o f  t h e  t e s t  a n d  a c c u r a t e  

r e p o r t i n g  o f  s t u d e n t  a c h i e v e m e n t  t o  t h e  b o a r d ,  t h e  c o m m u n i t y  a n d  t h e  s t a t e  o f  

K a n s a s  i s  n e c e s s a r y  t o  m a i n t a i n  a c c o u n t a b i l i t y  m e a s u r e s .   A l l  s t u d e n t s  a n d  s t a f f  

a r e  r e q u i r e d  t o  m a i n t a i n  a  h i g h  l e v e l  o f  i n t e g r i t y  i n  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  a n d  

c o m p l e t i o n  o f  s t u d e n t  a s s e s s m e n t s .  

 R e p o r t i n g  T e s t  R e s u l t s  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e p o r t  a n n u a l l y  i n  w r i t i n g  t o  t h e  b o a r d  t h e  

r e s u l t s  o f  t h e  d i s t r i c t ' s  a c a d e m i c  a c h i e v e m e n t  t e s t i n g  p r o g r a m .   S t a t e  r e q u i r e d  

t e s t  r e s u l t s  s h a l l  b e  d i s a g g r e g a t e d  a s  r e q u i r e d  b y  c u r r e n t  r e g u l a t i o n  a n d  s h a l l  b e  
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r e p o r t e d  a n n u a l l y  t o  t h e  b o a r d ,  d i s t r i c t  p a t r o n s  a n d  t h e  S t a t e  B o a r d  o f  

E d u c a t i o n .  

A p p r o v e d :  

   

 I I A  P e r f o r m a n c e - B a s e d  C r e d i t s  I I A  

 A  s t u d e n t  m a y  e a r n  c r e d i t s  t o w a r d s  h i g h  s c h o o l  g r a d u a t i o n  b y  

d e m o n s t r a t i n g  m a s t e r y  o f  t h e  c o u r s e  o u t c o m e s  t h r o u g h  a  p e r f o r m a n c e  

i n s t r u m e n t .   T h e  s t a n d a r d s  f o r  d e s i g n i n g  a n d  p a s s i n g  t h e  p e r f o r m a n c e  i n s t r u m e n t  

s h a l l  b e  s e t  s u f f i c i e n t l y  h i g h  t o  e n s u r e  c r e d i t s  e a r n e d  b y  s u c h  m e a n s  s h a l l  b e  

e q u i v a l e n t  t o  t h o s e  o f f e r e d  i n  t h e  f r a m e w o r k  o f  t h e  C a r n e g i e  u n i t .  

 A  w r i t t e n  r e q u e s t  t o  “ t e s t  o u t ”  o f  a  c l a s s  m u s t  b e  s u b m i t t e d  p r i o r  t o  t h e  

b e g i n n i n g  o f  e a c h  s e m e s t e r / y e a r .   A  s t u d e n t  m a y  n o t  r e q u e s t  t o  “ t e s t  o u t ”  o f  a  

c l a s s  i n  w h i c h  h e  o r  s h e  i s  c u r r e n t l y  e n r o l l e d  o r  h a s  b e e n  e n r o l l e d .  

 T h e  r e q u e s t  i s  t o  b e  e v a l u a t e d  w i t h i n  3 0  s c h o o l  d a y s  b y  a  r e v i e w  

c o m m i t t e e  c o m p o s e d  o f :  a  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r ,  a  s c h o o l  c o u n s e l o r ,  a  f a c u l t y  

m e m b e r  a p p o i n t e d  b y  t h e  p r i n c i p a l  a n d  t h e  s t u d e n t s ’  p a r e n t ( s )  o r  g u a r d i a n ( s ) .  

 I f  t h e  r e q u e s t  i s  a p p r o v e d ,  t h e  c o u r s e  i n s t r u c t o r  w i l l  h a v e  3 0  s c h o o l  d a y s  

t o  d e s i g n  a  p e r f o r m a n c e  i n s t r u m e n t  t h a t  r e f l e c t s  m a s t e r y  o f  a l l  c o u r s e  o u t c o m e s .   

C o m m e r c i a l l y  a v a i l a b l e  i n s t r u m e n t s  m a y  b e  u s e d  i f  t h e y  c o v e r  a l l  c o u r s e  

o b j e c t i v e s .  

 T h e  s t u d e n t  h a s  { 1 0 }  s c h o o l  d a y s  i n  w h i c h  t h o s e  d e s i g n a t e d  t a s k s  

d e v e l o p e d  b y  t h e  t e a c h e r  a n d  a p p r o v e d  b y  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  m u s t  b e  p e r f o r m e d .   

T h e  p r i n c i p a l ,  i n  c o n s u l t a t i o n  w i t h  t h e  i n s t r u c t o r ,  w i l l  d e t e r m i n e  t h e  s e t t i n g  a n d  

t h e  t i m e l i n e s  f o r  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  o f  t h e  i n s t r u m e n t ,  a s  w e l l  a s  t h e  c r i t e r i a  f o r  

s u c c e s s f u l  c o m p l e t i o n  o f  t h o s e  t a s k s .  
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 C r e d i t  f o r  s u c h  c l a s s e s  s h a l l  b e  a w a r d e d  o n l y  o n  a  p a s s / f a i l  b a s i s .  

S t u d e n t s  w i l l  b e  a l l o w e d  o n l y  o n e  o p p o r t u n i t y  t o  “ t e s t  o u t ”  o f  a n y  p a r t i c u l a r   

c l a s s .   I t  w i l l  n o t  b e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  s c h o o l  o r  t h e  i n s t r u c t o r  t o  p r o v i d e   

i n s t r u c t i o n a l  a n d / o r  r e v i e w  t i m e  f o r  t h e  s t u d e n t .   H o w e v e r ,  t h e  o u t c o m e s ,  a s  

n o t e d  i n  t h e  d i s t r i c t  c u r r i c u l u m  g u i d e ,  a n d  c l a s s  s y l l a b u s  w i l l  b e  m a d e  a v a i l a b l e .  

Credit Through Alternative Educational Opportunities 

 Students enrolled in grades six through twelve may earn course credits through alternative 

educational opportunities with sponsoring entities.  For the purposes of this policy, terms have the 

following meanings. 

•  “Alternative educational opportunity” means instruction that primarily occurs outside the classroom with 

a sponsoring entity. 

• “Sponsoring entity” means a business, not-for-profit organization, nonprofit organization, trade 

association, parent of a student, teacher, or administrator that partners with a school district to provide an 

alternative educational opportunity to students. 

 Eligibility Requirements for Sponsoring Entities 

 The board may accept a proposal from a sponsoring entity if the alternative educational 

opportunity provided by the sponsoring entity provides an additional learning opportunity for students 

through a work-based, pre-apprenticeship, apprenticeship, internship, industry certification, or community 

program; and either the proposal is approved by the state board of education as an alternative educational 

opportunity, or it complies with the requirements of this policy regarding such opportunities. 

 Requirements for the Provision of Alternative Educational Opportunities 

 Each approved alternative educational opportunity with a sponsoring entity shall be managed and 

directed by a licensed teacher employed by the school district.  The teacher may work collaboratively 

with the principal, the sponsoring entity, or another teacher to develop a course plan for instruction with 

learning outcomes identified. The teacher shall monitor the student’s progress and level of achievement 

based on this plan. The plan will be reviewed periodically and adjusted as needed to promote a quality 
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learning experience.  The principal shall provide a report annually, or as requested, to the superintendent 

evaluating the additional educational opportunity provided to participating students and making 

recommendations to the superintendent on continuation, termination, or modification of the opportunity. 

 Processes for Submitting a Proposal for an Additional Educational Opportunity 

 Sponsoring entities wishing to partner with the district to provide additional educational 

opportunities to students, shall submit a proposal to the superintendent outlining the contact information 

and credentials of the person(s) that would be working directly with the student participants in this 

experience; educational goals for the partnership; any time, place, manner, and number of participant 

restrictions regarding how the learning opportunity would be provided; proposed learning outcomes for 

participating students; and any details regarding prerequisite coursework, certification, or experience a 

candidate for this experience should possess prior to entering the program. 

 Criteria for Evaluating Such Proposals 

 Prior to making a recommendation to the board on whether the district should partner with or 

continue to partner with a sponsoring entity, the superintendent shall review the proposed alternative 

educational opportunity in comparison with the board approved curriculum and goals, consulting other  

staff members as necessary in that process.  Before recommending action to continue such partnership 

from year-to-year, the superintendent may seek and shall review any available reports on the opportunity 

provided by the principal in accordance with this policy. 

 The board should consider the recommendation of the superintendent in determining whether to 

partner with or continue partnership with a sponsoring entity. In order for the board to partner with a 

sponsoring entity and to maintain such partnership, the sponsoring entity must first meet the eligibility 

requirements as outlined in this policy.   

 Additional considerations weighing into the decision to partner with a sponsoring entity may 

include, but may not be limited to: whether the learning experience meets the curricular, rigor, and 

relevance needs of the student and/or the district; qualifications, experience, reputation, and responsibility 

of the sponsoring entity and/or individuals that would be working directly with students; related costs for 
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the district, regarding the provision of transportation, equipment, human resources to monitor the 

experience, etc.; space and time constraints if the experience will be provided in district facilities; student 

and staff safety; the need for and/or availability of insurance coverage, as applicable; effect on other 

district course offerings and activities; and student interest.  As the welfare of students is of paramount 

importance to the board, the district reserves the right to complete background checks on any individuals 

working directly with students on behalf of the sponsoring entity and to base decisions on entering or 

exiting such a partnership, in whole or in part, on the results thereof.  

 Determining the Course Credit that May Be Earned Through These Opportunities 

 The superintendent may develop procedures for review of the experience and the award of credit 

in accordance with board approved curriculum.  The superintendent may award credit for the experience 

as deemed appropriate for district elective offerings based on meeting local standards for those 

offerings.  In order for any alternative educational experience to be approved for credit in a state-required 

course, such experience must meet all applicable statutory, regulatory, and Kansas State Board of 

Education approved standards for award of such credit.    

 State Reporting Requirements 

 The superintendent or the superintendent’s designee shall make reports to the Kansas State 

Department of Education as required thereby.  Such reports will include information regarding the 

alternative educational opportunities offered at each school, the names of sponsoring entities, the number 

of students participating in such opportunities, and credits earned. 

 

 

 

 

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 0 2 ;  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  

1 0 / 0 4 ;  6 / 0 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  7 / 2 2  



©KASB.	This	material	may	be	reproduced	for	use	in	USD	448.		It	may	not	be	reproduced,	either	in	whole	or	in	part,	in	any	form	whatsoever,	to	
be	given,	sold	or	transmitted	to	any	person	or	entity	including	but	not	limited	to	another	school	district,	organization,	company	or	corporation	
without	written	permission	from	KASB.	

 

I I B F    A c c e p t a b l e  U s e  G u i d e l i n e s   ( S e e  I I B G ,  I I B G A ,  I I B G C )  I I B F  

 P u r p o s e  

 T h e  d i s t r i c t  p r o v i d e s  c o m p u t e r  n e t w o r k  a n d  i n t e r n e t  a c c e s s  f o r  i t s  

s t u d e n t s  a n d  e m p l o y e e s .   T h i s  s e r v i c e  a l l o w s  e m p l o y e e s  a n d  s t u d e n t s  t o  s h a r e  

i n f o r m a t i o n ,  l e a r n  n e w  c o n c e p t s ,  r e s e a r c h  d i v e r s e  s u b j e c t s ,  a n d  c r e a t e  a n d  

m a i n t a i n  s c h o o l - b a s e d  w e b s i t e s .   T h e  d i s t r i c t  h a s  a d o p t e d  t h e  f o l l o w i n g  

A c c e p t a b l e  U s e  G u i d e l i n e s  t o  g o v e r n  t h e  c o n d u c t  o f  t h o s e  w h o  e l e c t  t o  a c c e s s  

t h e  c o m p u t e r  n e t w o r k  o r  d i s t r i c t  I n t e r n e t .  

 A c c e p t a b l e  U s e  G u i d e l i n e s  

 U s e r s  s h a l l  a d h e r e  t o  t h e  f o l l o w i n g  g u i d e l i n e s  o f  a c c e p t a b l e  u s e :  

•  A l l  u s e  o f  t h e  I n t e r n e t  w i l l  b e  i n  s u p p o r t  o f  e d u c a t i o n a l  a c t i v i t i e s .  

•  U s e r s  w i l l  r e p o r t  m i s u s e  a n d  b r e a c h e s  o f  n e t w o r k  s e c u r i t y .  

•  U s e r s  s h a l l  n o t  a c c e s s ,  d e l e t e ,  c o p y ,  m o d i f y ,  n o r  f o r g e  o t h e r  u s e r s ’  
e - m a i l s ,  f i l e s ,  o r  d a t a .  

•  U s e r s  s h a l l  n o t  u s e  o t h e r  u s e r s ’  p a s s w o r d s  n o r  d i s c l o s e  t h e i r  
p a s s w o r d  t o  o t h e r s .  

•  U s e r s  s h a l l  n o t  p u r s u e  u n a u t h o r i z e d  a c c e s s ,  d i s r u p t i v e  a c t i v i t i e s ,  
n o r  o t h e r  a c t i o n s  c o m m o n l y  r e f e r r e d  t o  a s  “ h a c k i n g , ”  i n t e r n a l l y  o r  
e x t e r n a l l y  t o  t h e  d i s t r i c t .  

•  U s e r s  s h a l l  n o t  d i s c l o s e  c o n f i d e n t i a l  i n f o r m a t i o n  a b o u t  t h e m s e l v e s  
o r  o t h e r s .  

•  U s e r  s h a l l  n o t  u t i l i z e  u n l i c e n s e d  s o f t w a r e .  

•  U s e r s  s h a l l  n o t  a c c e s s  o r  p e r m i t  a c c e s s  t o  p o r n o g r a p h y ,  o b s c e n e  
d e p i c t i o n s ,  o r  o t h e r  m a t e r i a l s  h a r m f u l  t o  m i n o r s .  

•  S t u d e n t s  s h a l l  n o t  d i s a b l e  o r  a t t e m p t  t o  d i s a b l e  I n t e r n e t  f i l t e r i n g  
s o f t w a r e .  
 

P r o h i b i t i o n s  

 A l t h o u g h  t h e  d i s t r i c t  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  d e t e r m i n e  w h a t  u s e  o f  t h e  

d i s t r i c t  n e t w o r k  i s  a p p r o p r i a t e ,  t h e  f o l l o w i n g  a c t i o n s  a r e  s p e c i f i c a l l y  p r o h i b i t e d :  

•   T r a n s f e r r i n g  c o p y r i g h t e d  m a t e r i a l s  t o  o r  f r o m  a n y  d i s t r i c t  n e t w o r k  
w i t h o u t  t h e  e x p r e s s  c o n s e n t  o f  t h e  o w n e r  o f  t h e  c o p y r i g h t .  
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•   U s e  o f  t h e  n e t w o r k  f o r  c r e a t i o n ,  d i s s e m i n a t i o n ,  o r  v i e w i n g  o f  
d e f a m a t o r y ,  f a c t u a l l y  i n a c c u r a t e ,  a b u s i v e ,  o b s c e n e ,  p r o f a n e ,  s e x u a l l y  
o r i e n t e d ,  t h r e a t e n i n g ,  h a r a s s i n g ,  o r  o t h e r  m a t e r i a l  p r o h i b i t e d  b y  l a w  o r  
d i s t r i c t  p o l i c y .  

•   D i s s e m i n a t i o n  o f  p e r s o n n e l  o r  s t u d e n t  i n f o r m a t i o n  v i a  t h e  n e t w o r k  w h e n  
s u c h  i n f o r m a t i o n  i s  p r o t e c t e d  b y  l a w ,  i n c l u d i n g  t h e  F a m i l y  a n d  
E d u c a t i o n a l  R i g h t s  A c t  o r  S t u d e n t  D a t a  P r i v a c y  A c t .  

•   U t i l i z a t i o n  o f  t h e  n e t w o r k  t o  d i s s e m i n a t e  n o n - w o r k - r e l a t e d  m a t e r i a l .  

•   U t i l i z a t i o n  o f  t h e  n e t w o r k  a s  a  m e a n s  f o r  a d v e r t i s i n g  o r  s o l i c i t a t i o n .  
 

 M o n i t o r i n g  

 T h e  s c h o o l  d i s t r i c t  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  m o n i t o r ,  w i t h o u t  p r i o r  n o t i c e ,  a n y  

a n d  a l l  u s a g e  o f  t h e  c o m p u t e r  n e t w o r k  a n d  d i s t r i c t  I n t e r n e t  a c c e s s ,  i n c l u d i n g ,  

b u t  n o t  b y  w a y  o f  l i m i t a t i o n ,  e - m a i l  t r a n s m i s s i o n s  a n d  r e c e p t i o n s .   A n y  

i n f o r m a t i o n  g a t h e r e d  d u r i n g  m o n i t o r i n g  m a y  b e  c o p i e d ,  r e v i e w e d ,  a n d  

s t o r e d .   A l l  s u c h  i n f o r m a t i o n  f i l e s  s h a l l  b e  a n d  r e m a i n  t h e  p r o p e r t y  o f  t h e  s c h o o l  

d i s t r i c t ,  a n d  n o  u s e r  s h a l l  h a v e  a n y  e x p e c t a t i o n  o f  p r i v a c y  r e g a r d i n g  h i s / h e r  u s e  

o f  t h e  c o m p u t e r  n e t w o r k  o r  t h e  d i s t r i c t  I n t e r n e t .  

 I n t e r n e t  S a f e t y  

 I n  c o m p l i a n c e  w i t h  t h e  C h i l d r e n ’ s  I n t e r n e t  P r o t e c t i o n  A c t  ( C I P A )  a n d  t h e  

K a n s a s  C h i l d r e n ' s  I n t e r n e t  P r o t e c t i o n  A c t ,  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  w i l l  i m p l e m e n t  

f i l t e r i n g  a n d  o r  b l o c k i n g  s o f t w a r e  t o  r e s t r i c t  a c c e s s  t o  I n t e r n e t  s i t e s  c o n t a i n i n g   

I I B F    A c c e p t a b l e  U s e  G u i d e l i n e s  I I B F - 3  

c h i l d  p o r n o g r a p h y ,  o b s c e n e  d e p i c t i o n s ,  o r  o t h e r  m a t e r i a l s  h a r m f u l  t o  

m i n o r s .   T h e  s c h o o l  d i s t r i c t ,  h o w e v e r ,  c a n n o t  a n d  d o e s  n o t  g u a r a n t e e  t h e  

e f f e c t i v e n e s s  o f  f i l t e r i n g  s o f t w a r e .   A n y  s t u d e n t  w h o  c o n n e c t s  t o  s u c h  a  s i t e  

m u s t  i m m e d i a t e l y  d i s c o n n e c t  f r o m  t h e  s i t e  a n d  n o t i f y  a  t e a c h e r .   A n  e m p l o y e e  

w h o  a c c i d e n t a l l y  c o n n e c t s  t o  s u c h  a  s i t e  m u s t  i m m e d i a t e l y  d i s c o n n e c t  f r o m  t h e  

s i t e  a n d  n o t i f y  a  s u p e r v i s o r .   I f  a  u s e r  s e e s  a n o t h e r  u s e r  i s  a c c e s s i n g  

i n a p p r o p r i a t e  s i t e s ,  h e  o r  s h e  s h o u l d  n o t i f y  a  t e a c h e r  o r  s u p e r v i s o r  

i m m e d i a t e l y .   T h e  s c h o o l  d i s t r i c t  a d m i n i s t r a t i o n  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  p r o h i b i t  
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a c c e s s  t o  a n y  n e t w o r k  o r  I n t e r n e t  i t  d e e m s  i n a p p r o p r i a t e  o r  h a r m f u l .  T h e  s c h o o l  

d i s t r i c t  s h a l l  i n s t r u c t  s t u d e n t s  r e g a r d i n g  a p p r o p r i a t e  o n l i n e  b e h a v i o r  i n c l u d i n g  

c y b e r b u l l y i n g .  

 P e n a l t i e s  f o r  I m p r o p e r  U s e  

 A c c e s s  t o  t h e  n e t w o r k  a n d  I n t e r n e t  i s  a  p r i v i l e g e ,  n o t  a  r i g h t ,  a n d  

i n a p p r o p r i a t e  u s e  w i l l  r e s u l t  i n  t h e  r e s t r i c t i o n  o r  c a n c e l l a t i o n  o f  t h e  a c c e s s .   T h e  

s c h o o l  d i s t r i c t  h a s  t h e  r i g h t  t o  m a k e  t h e  d e t e r m i n a t i o n  o f  w h a t  c o n s t i t u t e s  

i n a p p r o p r i a t e  u s e  a n d  u s e  a s  a n  e d u c a t i o n a l  t o o l .   I n a p p r o p r i a t e  u s e  m a y  l e a d  t o  

a n y  d i s c i p l i n a r y  a n d / o r  l e g a l  a c t i o n ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  s u s p e n s i o n  a n d / o r  

e x p u l s i o n  o f  d i s t r i c t  s t u d e n t s  a n d  s u s p e n s i o n  a n d / o r  t e r m i n a t i o n  o f  e m p l o y e e s .   

L a w  e n f o r c e m e n t  s h a l l  b e  n o t i f i e d  o f  i n a p p r o p r i a t e  u s e  w h i c h  m a y  c o n s t i t u t e  a  

v i o l a t i o n  o f  F e d e r a l  o r  s t a t e  l a w ,  a n d  s u c h  u s e  m a y  r e s u l t  i n  c r i m i n a l  

p r o s e c u t i o n .  

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  6 / 1 4 ;  3 / 1 7  

 

I I B G    C o m p u t e r  a n d  D e v i c e  U s e  ( S e e  E C H ,  J C D A  a n d  K B A )  I I B G  

 U s e  o f  D i s t r i c t  C o m p u t e r s  a n d  D e v i c e s / P r i v a c y  R i g h t s  

 D i s t r i c t  i s s u e d  c o m p u t e r  s y s t e m s  a n d  e l e c t r o n i c  d e v i c e s  ( i n c l u d i n g ,  b u t  

n o t  l i m i t e d  t o ,  S m a r t b o a r d s ,  i P a d s ,  i T o u c h e s ,  i P h o n e s ,  e R e a d e r s ,  a n d  e B o o k s )  

a r e  f o r  e d u c a t i o n a l  a n d  p r o f e s s i o n a l  u s e  o n l y .   A l l  i n f o r m a t i o n  c r e a t e d  b y  s t a f f  

o r  s t o r e d  t h e r e o n  s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  d i s t r i c t  p r o p e r t y  a n d  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  

u n a n n o u n c e d  m o n i t o r i n g  b y  d i s t r i c t  a d m i n i s t r a t o r s .   U n a u t h o r i z e d  a c c e s s  t o  

a n d / o r  u n a u t h o r i z e d  u s e  o f  t h e  d i s t r i c t  s e r v e r  o r  s e c u r i t y  s y s t e m  ( i n c l u d i n g ,  b u t  

n o t  l i m i t e d  t o ,  s u r v e i l l a n c e  f o o t a g e )  i s  a l s o  p r o h i b i t e d .   T h e  d i s t r i c t  r e t a i n s  t h e  

r i g h t  t o  d i s c i p l i n e  a n y  s t u d e n t ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  e x p u l s i o n ,  a n d  a n y  

e m p l o y e e ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n ,  f o r  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y .  
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 C o p y r i g h t  

 S o f t w a r e  a c q u i r e d  b y  s t a f f ,  u s i n g  e i t h e r  d i s t r i c t  o r  p e r s o n a l  f u n d s ,  a n d  

i n s t a l l e d  o n  d i s t r i c t  c o m p u t e r s  o r  e l e c t r o n i c  d e v i c e s  m u s t  c o m p l y  w i t h  c o p y r i g h t  

l a w s .   P r o o f  o f  p u r c h a s e  ( c o p y  o r  o r i g i n a l )  f o r  s o f t w a r e  m u s t  b e  f i l e d  i n  t h e  

d i s t r i c t  o f f i c e .  

 I n s t a l l a t i o n  

 N o  s o f t w a r e ,  i n c l u d i n g  f r e e w a r e  a n d  s h a r e w a r e ,  o r  o t h e r  a p p l i c a t i o n s  m a y  

b e  i n s t a l l e d  o n  a n y  d i s t r i c t  c o m p u t e r  o r  e l e c t r o n i c  d e v i c e  u n t i l  c l e a r e d  b y  t h e  

n e t w o r k  a d m i n i s t r a t o r .   T h e  a d m i n i s t r a t o r  w i l l  v e r i f y  t h e  c o m p a t i b i l i t y  o f  t h e  

s o f t w a r e  o r  a p p l i c a t i o n  w i t h  e x i s t i n g  s o f t w a r e ,  h a r d w a r e ,  a n d  a p p l i c a t i o n s  a n d  

p r e s c r i b e  i n s t a l l a t i o n  a n d  d e - i n s t a l l a t i o n  p r o c e d u r e s .   P r o g r a m  f i l e s  m u s t  h a v e  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  a p p r o v a l  t o  b e  i n s t a l l e d  o n  a n y  d i s t r i c t  s e r v e r  o r  c o m p u t e r .    

 H a r d w a r e  

 S t a f f  s h a l l  n o t  i n s t a l l  u n a p p r o v e d  h a r d w a r e  o n  d i s t r i c t  c o m p u t e r s  o r  m a k e  

c h a n g e s  t o  s o f t w a r e  s e t t i n g s  t h a t  s u p p o r t  d i s t r i c t  h a r d w a r e .  

 A u d i t s  

 T h e  a d m i n i s t r a t i o n  m a y  c o n d u c t  p e r i o d i c  a u d i t s  o f  s o f t w a r e  a n d  

a p p l i c a t i o n s  i n s t a l l e d  o n  d i s t r i c t  e q u i p m e n t  t o  v e r i f y  l e g i t i m a t e  u s e .  

 E - m a i l  P r i v a c y  R i g h t s  

 E m p l o y e e s  a n d / o r  s t u d e n t s  s h a l l  h a v e  n o  e x p e c t a t i o n  o f  p r i v a c y  w h e n  

u s i n g  d i s t r i c t  e - m a i l  o r  o t h e r  o f f i c i a l  c o m m u n i c a t i o n  s y s t e m s .   A n y  e - m a i l  o r  

c o m p u t e r  a p p l i c a t i o n  o r  i n f o r m a t i o n  i n  d i s t r i c t  c o m p u t e r s ,  c o m p u t e r  s y s t e m s ,  o r  

e l e c t r o n i c  d e v i c e s  i s  s u b j e c t  t o  m o n i t o r i n g  b y  t h e  a d m i n i s t r a t i o n .  

 O w n e r s h i p  o f  E m p l o y e e  C o m p u t e r  a n d  D e v i c e  M a t e r i a l s  
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 C o m p u t e r  m a t e r i a l s ,  d e v i c e s ,  s o f t w a r e ,  o r  a p p l i c a t i o n s  c r e a t e d  a s  p a r t  o f  

a n y  a s s i g n e d  d i s t r i c t  r e s p o n s i b i l i t y  o r  c l a s s r o o m  a c t i v i t y  u n d e r t a k e n  o n  s c h o o l  

t i m e  s h a l l  b e  t h e  p r o p e r t y  o f  t h e  b o a r d .  

 L o s t ,  S t o l e n ,  o r  D a m a g e d  C o m p u t e r s  a n d / o r  E q u i p m e n t  

 S t u d e n t s  a n d  s t a f f  m e m b e r s  m a y  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  r e i m b u r s i n g  t h e  

d i s t r i c t  f o r  r e p l a c e m e n t  o f  o r  r e p a i r  t o  d i s t r i c t  i s s u e d  c o m p u t e r s  o r  e l e c t r o n i c  

d e v i c e s  w h i c h  a r e  l o s t ,  s t o l e n ,  o r  d a m a g e d  w h i l e  i n  t h e  s t u d e n t s '  o r  s t a f f  

m e m b e r s '  p o s s e s s i o n .   

A p p r o v e d :    

K A S B  r e c o m m e n d a t i o n  –  9 / 9 7 ;  9 / 0 0 ;  7 / 0 2 ;  7 / 0 3 ;  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 8 ;  6 / 1 2 ;  1 2 / 1 3 ;  

3 / 1 7  

 

I I B G A  C h i l d r e n ’ s  I n t e r n e t  P r o t e c t i o n  A c t  I I B G A  

 
 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  i m p l e m e n t  a n d  e n f o r c e  a n  i n t e r n e t  s a f e t y  p l a n  m e e t i n g  

t h e  r e q u i r e m e n t s  o f  b o t h  t h e  f e d e r a l  a n d  t h e  K a n s a s  C h i l d r e n ’ s  I n t e r n e t  

P r o t e c t i o n  A c t s  ( C I P A ) .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e v e l o p  a  p l a n  t o  i m p l e m e n t  

t h e  C h i l d r e n ’ s  I n t e r n e t  P r o t e c t i o n  A c t s .    

 S u c h  p l a n  s h a l l  i n c l u d e  t e c h n o l o g y  p r o t e c t i o n  m e a s u r e s  a n d  s u c h  o t h e r  

m e a s u r e s  a s  d e e m e d  a p p r o p r i a t e  t o  a d d r e s s  t h e  f o l l o w i n g  i s s u e s :  

 ( 1 )  A c c e s s  b y  m i n o r s  t o  i n a p p r o p r i a t e  m a t t e r  o n  t h e  I n t e r n e t  a n d  W o r l d  

 W i d e  W e b ,  

 ( 2 )  T h e  s a f e t y  a n d  s e c u r i t y  o f  m i n o r s  w h e n  u s i n g  e l e c t r o n i c  m a i l ,  c h a t  

 r o o m s ,  a n d  o t h e r  f o r m s  o f  d i r e c t  e l e c t r o n i c  c o m m u n i c a t i o n s ,  

 ( 3 )  U n a u t h o r i z e d  a c c e s s ,  i n c l u d i n g  s o - c a l l e d  “ h a c k i n g , ”  a n d  o t h e r  

 u n l a w f u l  a c t i v i t i e s  b y  m i n o r s  o n l i n e ;  

 ( 4 )  U n a u t h o r i z e d  d i s c l o s u r e ,  u s e ,  a n d  d i s s e m i n a t i o n  o f  p e r s o n a l  

 i n f o r m a t i o n  r e g a r d i n g  m i n o r s ;  a n d  
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 ( 5 )  M e a s u r e s  d e s i g n e d  t o  r e s t r i c t  m i n o r s '  a c c e s s  t o  m a t e r i a l s  t h a t  m a y   b e   

 h a r m f u l  t o  t h e m .  

 

 F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  " m i n o r "  s h a l l  b e  d e f i n e d  t o  m e a n  a n y  

s t u d e n t  w h o  i s  u n d e r  1 8  y e a r s  o f  a g e .   T h e  b o a r d  c h a r g e s  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  t o  

d e v e l o p  t h e  C I P A  i m p l e m e n t i n g  p l a n  s o  t h a t  a l l  o f  t h e  p r o t e c t i o n s  p r o v i d e d  b y  

t h i s  p o l i c y  a n d  t h e  c o r r e s p o n d i n g  p l a n  m a y  b e  a f f o r d e d  t o  a l l  d i s t r i c t  s t u d e n t s ,  

r e g a r d l e s s  o f  t h e i r  a g e .  

 I f  t h e  d i s t r i c t  i s  p r o v i d i n g  p u b l i c  a c c e s s  t o  a n y  c o m p u t e r ,  t h e  C I P A  p l a n  

s h a l l  a l s o  i m p l e m e n t  a n d  e n f o r c e  t e c h n o l o g y  p r o t e c t i o n  m e a s u r e s  t o  e n s u r e  n o  

m i n o r  h a s  a c c e s s  t o  v i s u a l  d e p i c t i o n s  t h a t  a r e  c h i l d  p o r n o g r a p h y ,  h a r m f u l  t o   

m i n o r s ,  o r  o b s c e n e .   T h i s  p l a n  s h a l l  b e  o n  f i l e  w i t h  t h e  b o a r d  c l e r k  a n d  i n  e a c h  

s c h o o l  o f f i c e  w i t h  I n t e r n e t  a c c e s s ,  a n d  c o p i e s  s h a l l  b e  m a d e  a v a i l a b l e  u p o n  

r e q u e s t .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  e n s u r e  c o m p l i a n c e  w i t h  C I P A  b y  c o m p l e t i n g  

F e d e r a l  C o m m u n i c a t i o n  C o m m i s s i o n  f o r m s  a s  r e q u i r e d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 0 1 ;  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 9 ;  6 / 1 2 ;  6 / 1 3 ;  3 / 1 7  

 

I I B G B    O n l i n e  L e a r n i n g  O p p o r t u n i t i e s  I I B G B  

 A p p l i c a t i o n  

 S t u d e n t s  m a y  a p p l y  f o r  p e r m i s s i o n  t o  e n r o l l  i n  a n  o n l i n e  c o u r s e  f o r  

c r e d i t .   A p p l i c a t i o n s  f o r  t h e  n e x t  a c a d e m i c  y e a r  s h a l l  b e  s u b m i t t e d  t o  t h e  

p r i n c i p a l  n o  l a t e r  t h a n  A p r i l  2 0 .   T h e  s t u d e n t  a n d  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t s  s h a l l  b e  

i n f o r m e d  o f  t h e  a d m i n i s t r a t o r ’ s  d e c i s i o n  i n  w r i t i n g  n o  l a t e r  t h a n  M a y .  

 S t u d e n t s  m a y  e n r o l l  i n  a n  o n l i n e  c o u r s e  a s  a n  a l t e r n a t i v e  t o  a n y  c o u r s e  

o f f e r e d  b y  t h e  h i g h  s c h o o l  w i t h  a p p r o v a l  f r o m  t h e  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r .    
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 G u i d e l i n e s  

 T h e  f o l l o w i n g  g u i d e l i n e s  s h a l l  b e  u s e d  b y  t h e  a d m i n i s t r a t i o n :  

1 .  O n l y  a d m i n i s t r a t i o n  a p p r o v e d  c o u r s e s  s h a l l  b e  p o s t e d  o n  s t u d e n t  

t r a n s c r i p t s .  

2 .  A p p r o v a l  o f  a n y  c o u r s e  s h a l l  b e  b a s e d  u p o n  t h e  c o u r s e  c o n t e n t  a n d  

r i g o r ,  i t s  l e n g t h  a n d  s c o p e ,  i t s  m e t h o d  o f  a s s e s s i n g  k n o w l e d g e  a c q u i r e d  

b y  t h e  s t u d e n t ,  t h e  q u a l i f i c a t i o n s  o f  t h e  i n s t r u c t o r ,  a n d  o t h e r  

a p p r o p r i a t e  f a c t o r s .  

3 .  E n r o l l m e n t  i n  a n  o n l i n e  c o u r s e  w i l l  b e  a l l o w e d  o n l y  i f  a n  a p p r o p r i a t e l y  

c e r t i f i e d  s t a f f  m e m b e r  i s  a v a i l a b l e  a n d  w i l l i n g  t o  s u p e r v i s e  t h e  

s t u d e n t ’ s  p a r t i c i p a t i o n  i n  t h e  c o u r s e .  

4 .  S u s p e n d e d  o r  e x p e l l e d  s t u d e n t s  m a y  a l s o  a p p l y  f o r  p e r m i s s i o n  t o  e n r o l l  

i n  o n l i n e  c o u r s e  w o r k .  

 

O t h e r  R e g u l a t i o n s  o r  G u i d e l i n e s  

 A p p r o v a l  b y  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  o f  o n l i n e  c o u r s e w o r k  s h a l l  b e  b a s e d  

o n  K a n s a s  S t a t e  D e p a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n  r e g u l a t i o n s  a n d / o r  g u i d e l i n e s  

i n  e f f e c t  a t  t h e  t i m e  t h e  s t u d e n t  r e q u e s t  i s  m a d e .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 0 2 ;  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 2 ;  3 / 1 7 :  1 1 / 1 8  

 

I I B G C    S t a f f  O n l i n e  A c t i v i t i e s  ( S e e  G A F ,  G B U ,  I I B G ,  I I B G A ,  K G A )    

 I I B G C  

 E m p l o y e e s  a r e  e n c o u r a g e d  t o  u s e  d i s t r i c t  e l e c t r o n i c  m a i l  a n d  o t h e r  

d i s t r i c t  t e c h n o l o g y  r e s o u r c e s  t o  p r o m o t e  s t u d e n t  l e a r n i n g  a n d  c o m m u n i c a t i o n  

w i t h  p a r e n t s  o f  s t u d e n t s  a n d  e d u c a t i o n - r e l a t e d  e n t i t i e s .  I f  t h o s e  r e s o u r c e s  a r e  

u s e d ,  t h e y  s h a l l  b e  u s e d  f o r  p u r p o s e s  d i r e c t l y  r e l a t e d  t o  w o r k - r e l a t e d  a c t i v i t i e s .   

T e c h n o l o g y - b a s e d  m a t e r i a l s ,  a c t i v i t i e s ,  a n d  c o m m u n i c a t i o n  t o o l s  s h a l l  b e  

a p p r o p r i a t e  f o r  a n d  w i t h i n  t h e  r a n g e  o f  t h e  k n o w l e d g e ,  u n d e r s t a n d i n g ,  a g e ,  a n d  

m a t u r i t y  o f  s t u d e n t s  w i t h  w h o m  t h e y  a r e  u s e d .  
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 D i s t r i c t  e m p l o y e e s ,  i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t e d  t o ,  c l a s s r o o m  t e a c h e r s  a n d  

e x t r a c u r r i c u l a r  a c t i v i t y  c o a c h e s  a n d  s p o n s o r s ,  m a y  s e t  u p  b l o g s  a n d  o t h e r  s o c i a l  

n e t w o r k i n g  a c c o u n t s  u s i n g  d i s t r i c t  t e c h n o l o g i c a l  r e s o u r c e s  a n d  f o l l o w i n g  

d i s t r i c t  p o l i c y  a n d  g u i d e l i n e s  t o  p r o m o t e  c o m m u n i c a t i o n s  w i t h  s t u d e n t s ,  p a r e n t s ,  

a n d  t h e  c o m m u n i t y  c o n c e r n i n g  s c h o o l - r e l a t e d  a c t i v i t i e s  a n d  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  

s u p p l e m e n t i n g  c l a s s r o o m  i n s t r u c t i o n .   S o c i a l  n e t w o r k i n g  s i t e s  a n d  o t h e r  o n l i n e  

c o m m u n i c a t i o n  o p t i o n s  o f f e r i n g  i n s t r u c t i o n a l  b e n e f i t s  m a y  b e  u s e d  f o r  t h e  

p u r p o s e  o f  s u p p l e m e n t i n g  c l a s s r o o m  i n s t r u c t i o n  a n d  t o  p r o m o t e  c o m m u n i c a t i o n s  

w i t h  s t u d e n t s  a n d  p a r e n t s  c o n c e r n i n g  s c h o o l - r e l a t e d  a c t i v i t i e s .  

 I n  o r d e r  f o r  d i s t r i c t  e m p l o y e e s  a n d  a c t i v i t y  s p o n s o r s  t o  u t i l i z e  a  s o c i a l  

n e t w o r k i n g  s i t e  f o r  i n s t r u c t i o n a l ,  a d m i n i s t r a t i v e ,  o r  o t h e r  w o r k - r e l a t e d  

c o m m u n i c a t i o n  p u r p o s e s ,  t h e y  s h a l l  c o m p l y  w i t h  t h e  f o l l o w i n g :  

1 .  T h e y  s h a l l  r e q u e s t  p r i o r  p e r m i s s i o n  f r o m  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e .  

2 .  I f  p e r m i s s i o n  i s  g r a n t e d ,  s t a f f  m e m b e r s  w i l l  s e t  u p  t h e  s i t e  f o l l o w i n g  

a n y  d i s t r i c t  g u i d e l i n e s  d e v e l o p e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  a p p r o v e d  

b y  t h e  b o a r d .   I f  t h e  e x p e n d i t u r e  o f  d i s t r i c t  f u n d s  i s  r e q u i r e d  t o  

c o m p l e t e  t h e  s e t - u p  o r  m a i n t e n a n c e  o f  t h e  s i t e ,  t h e  r e q u e s t i n g  s t a f f  

m e m b e r  s h a l l  p r e s e n t  a n  i t e m i z e d  s u m m a r y  o f  s u c h  c o s t s  t o  t h e   

s u p e r i n t e n d e n t .   S u p e r i n t e n d e n t  a p p r o v a l  s h a l l  b e  r e q u i r e d  p r i o r  t o  t h e  

e x p e n d i t u r e  o f  d i s t r i c t  f u n d s  f o r  s u c h  p u r p o s e .   

3 .  G u i d e l i n e s  s h a l l  s p e c i f y  w h e t h e r  a c c e s s  t o  t h e  s i t e  m u s t  b e  g i v e n  t o  

s c h o o l / d i s t r i c t  a d m i n i s t r a t o r s  a n d  t e c h n o l o g y  s t a f f .  

4 .  I f  w r i t t e n  p a r e n t a l  c o n s e n t  i s  n o t  o t h e r w i s e  g r a n t e d  t h r o u g h  a c c e p t a b l e  

u s e  p o l i c y  f o r m s  p r o v i d e d  b y  t h e  d i s t r i c t ,  s t a f f  s h a l l  n o t i f y  p a r e n t s  o f  

t h e  s i t e  a n d  o b t a i n  w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f o r  s t u d e n t s  t o  b e c o m e  “ f r i e n d s ”  

o f  t h e  s i t e  p r i o r  t o  t h e  s t u d e n t s  b e i n g  g r a n t e d  a c c e s s .  T h i s  p e r m i s s i o n  

s h a l l  b e  k e p t  o n  f i l e  a t  t h e  s c h o o l  a s  d e t e r m i n e d  b y  t h e  p r i n c i p a l .  

5 .  O n c e  t h e  s i t e  h a s  b e e n  c r e a t e d ,  t h e  s p o n s o r i n g  s t a f f  m e m b e r  i s  

r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  f o l l o w i n g :  
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a .  M o n i t o r i n g  a n d  m a n a g i n g  t h e  s i t e  t o  p r o m o t e  s a f e  a n d  a c c e p t a b l e  

u s e  a n d  c o m p l i a n c e  w i t h  d i s t r i c t  p o l i c i e s ;  a n d  

b .  O b s e r v i n g  c o n f i d e n t i a l i t y  r e s t r i c t i o n s  c o n c e r n i n g  r e l e a s e  o f  

p e r s o n a l l y  i d e n t i f i a b l e  s t u d e n t  i n f o r m a t i o n  u n d e r  s t a t e  a n d  f e d e r a l  

l a w .  

 

 S t a f f  m e m b e r s  a r e  d i s c o u r a g e d  f r o m  c r e a t i n g  p e r s o n a l  s o c i a l  n e t w o r k i n g  

a c c o u n t s  t o  w h i c h  t h e y  i n v i t e  c u r r e n t  o r  f u t u r e  s t u d e n t s  t o  b e  f r i e n d s .  

E m p l o y e e s  t a k i n g  s u c h  a c t i o n  d o  s o  a t  t h e i r  o w n  r i s k .   A l l  e m p l o y e e s  s h a l l  b e  

s u b j e c t  t o  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  i f  t h e i r  c o n d u c t  r e l a t i n g  t o  u s e  o f  t e c h n o l o g y  o r  

o n l i n e  r e s o u r c e s  v i o l a t e s  t h i s  p o l i c y  o r  o t h e r  a p p l i c a b l e  b o a r d  p o l i c y ,  s t a t u t o r y ,  

o r  r e g u l a t o r y  p r o v i s i o n s  g o v e r n i n g  e m p l o y e e  c o n d u c t  o r  t h e  p r o t e c t i o n  o f  

s t u d e n t  r e c o r d  i n f o r m a t i o n ;  o r  i f  i t  i m p a i r s  t h e  s t a f f  m e m b e r ’ s  j o b  p e r f o r m a n c e  

o r  e f f e c t i v e n e s s  i n  t h e  w o r k  s e t t i n g .   D i s t r i c t  s t a f f  s h a l l  e n d e a v o r  t o  p r o t e c t  t h e  

hea l th ,  sa fe ty ,  and  emot iona l  we l l -be ing  o f  s tuden t s  and  conf iden t i a l i ty  o f  

s tuden t  r ecord  in fo rmat ion  bo th  in  the  schoo l  se t t ing  and  in  the i r  on l ine  

ac t ions .  Conduc t  in  v io la t ion  o f  th i s  po l i cy ,  inc lud ing ,  bu t  no t  l imi ted  to ,   

conduc t  r e l a t ing  to  the  use  o f  t echno logy ,  soc ia l  ne twork ing ,  o r  on l ine    

r e sources ,  may  fo rm the  bas i s  fo r  d i sc ip l ina ry  ac t ion  up  to  and  inc lud ing  

t e rmina t ion  f rom employment .  

Approved :    

KASB Recommenda t ion  –  6 /13 ;  3 / 1 7  

 

I J  E v a l u a t i o n  o f  I n s t r u c t i o n a l  P r o g r a m    I J  
 ( S e e  I C ,  I C A A ,  I D ,  I I  &  M K )  
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 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  d e v e l o p  g u i d e l i n e s  t o  e v a l u a t e  t h e  i n s t r u c t i o n a l  

p r o g r a m .   T h i s  e v a l u a t i o n  m a y  b e  p a r t  o f  t h e  d i s t r i c t ' s  s c h o o l  i m p r o v e m e n t  

e f f o r t s .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  e s t a b l i s h  s p e c i a l  c u r r i c u l u m  c o m m i t t e e s  t o  s t u d y  

t h e  d i s t r i c t ' s  i n s t r u c t i o n a l  p r o g r a m  o n  a  r e g u l a r  s c h e d u l e .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  

m a y  r e q u i r e  r e p o r t s  f r o m  t h e s e  c o m m i t t e e s  w h i c h  m a y  i n c l u d e  t h e  c o m m i t t e e ' s  

r e c o m m e n d a t i o n s  f o r  i m p r o v e m e n t ,  m o d i f i c a t i o n  o r  e l i m i n a t i o n  o f  a n y  p a r t  o f  

t h e  i n s t r u c t i o n a l  p r o g r a m .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  s u b m i t  a  c o m p r e h e n s i v e  

r e p o r t  f r o m  t h e  c o m m i t t e e s  t o  t h e  b o a r d .   

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 2 ;  3 / 1 7 ;  4 / 2 1  

 

I K A  F i n a n c i a l  L i t e r a c y  ( S e e  I D )  I K A  

 T h e  b o a r d  s u p p o r t s  t h e  g o a l  o f  p r o v i d i n g  d i s t r i c t  s t u d e n t s  w i t h  s u f f i c i e n t  

k n o w l e d g e  o f  e c o n o m i c  s y s t e m s  t o  m a k e  i n f o r m e d ,  f i n a n c i a l  c h o i c e s .   I n  

f u r t h e r a n c e  o f  t h i s  g o a l ,  t h e  b o a r d  d i r e c t s  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  t o  d e v e l o p  a n d  

i m p l e m e n t  a  p l a n  t o  i n c o r p o r a t e  o u t c o m e - b a s e d  p e r s o n a l  f i n a n c i a l  l i t e r a c y  

e d u c a t i o n  i n t o  t h e  d i s t r i c t ’ s  i n s t r u c t i o n a l  p r o g r a m .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d o c u m e n t  d i s t r i c t  e f f o r t s  t o  p r o v i d e  f i n a n c i a l  

l i t e r a c y  e d u c a t i o n  o p p o r t u n i t i e s  f o r  d i s t r i c t  s t u d e n t s  a n d  s h a l l  p r o v i d e ,  u p o n  

r e q u e s t ,  f e e d b a c k  o r  i n f o r m a t i o n  t o  t h e  K a n s a s  S t a t e  D e p a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n  

o n  s u c h  e f f o r t s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 1 5 ;  3 / 1 7  

I K B  C o n t r o v e r s i a l  I s s u e s  ( S e e  G B U ,  I A  a n d  I F B H )  I K B  
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 W h e n  a  c o n t r o v e r s i a l  s u b j e c t  a r i s e s  i n  t h e  c l a s s r o o m ,  t e a c h e r s  m a y  u s e  

t h e  o p p o r t u n i t y  t o  t e a c h  a b o u t  t h e  c o n t r o v e r s y .   

 T e a c h e r s  s h a l l  e n s u r e  t h a t  v a r i o u s  p o s i t i o n s  c o n c e r n i n g  a n y  c o n t r o v e r s i a l  

s u b j e c t  a r e  p r e s e n t e d  a n d  t h a t  s t u d e n t s  h a v e  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  f r e e l y  d i s c u s s  t h e  

t o p i c .    

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

I K C A  H u m a n  S e x u a l i t y  a n d  A I D S  E d u c a t i o n  I K C A  

 O p t - O u t  P r o c e d u r e  a n d  F o r m  

 P a r e n t s  o r  g u a r d i a n s  ( o r  a  s t u d e n t  o v e r  e i g h t e e n  y e a r s  o f  a g e )  w h o  d o  n o t  

w a n t  t h e  s t u d e n t  i n v o l v e d  i n  a l l  o r  s o m e  p o r t i o n  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  H u m a n  

S e x u a l i t y  a n d  A I D S  e d u c a t i o n  c l a s s e s  s h a l l  b e  p r o v i d e d  a  w r i t t e n  c o p y  o f  t h e  

g o a l s  a n d  o b j e c t i v e s  f o r  t h e  s t u d e n t ’ s  a p p r o p r i a t e  H u m a n  S e x u a l i t y  a n d  A I D S  

c l a s s .   F o l l o w i n g  r e v i e w  o f  t h e  c u r r i c u l u m  g o a l s  o n  f i l e  a t  t h e  b o a r d  o f  

e d u c a t i o n  o f f i c e ,  t h e  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  m u s t  c o m p l e t e  t h e  d i s t r i c t  o p t - o u t  f o r m  

a n d  s t a t e  t h e  p o r t i o n ( s )  o f  t h e  c u r r i c u l u m  i n  w h i c h  t h e  s t u d e n t  i s  n o t  t o  b e  

i n v o l v e d .  

 O p t - O u t  F o r m  

 P a r e n t s  o r  g u a r d i a n s  ( o r  s t u d e n t s  e i g h t e e n  y e a r s  o f  a g e  o r  o l d e r )  m a y  

o b t a i n  t h e  o p t - o u t  r e q u e s t  f o r m  f r o m  t h e  { c l e r k  o f  t h e  b o a r d / p r i n c i p a l } ,  

c o m p l e t i n g  a n d  s i g n i n g  t h e  f o r m  a n d  r e t u r n i n g  t h e  f o r m  t o  t h e  

{ s u p e r i n t e n d e n t / p r i n c i p a l } .   T h e  s i g n e d  f o r m  w i l l  b e  k e p t  o n  f i l e  i n  t h e  { c l e r k  

o f  t h e  b o a r d ' s / p r i n c i p a l ' s }  o f f i c e .  

 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  r e c e i v e  a  c o p y  o f  t h e  s i g n e d  f o r m  s o  t h e  

n a m e d  s t u d e n t  s h a l l  b e  e x c u s e d  f r o m  a l l  o r  a  p o r t i o n  o f  t h e  H u m a n  S e x u a l i t y  a n d  



©KASB.	This	material	may	be	reproduced	for	use	in	USD	448.		It	may	not	be	reproduced,	either	in	whole	or	in	part,	in	any	form	whatsoever,	to	
be	given,	sold	or	transmitted	to	any	person	or	entity	including	but	not	limited	to	another	school	district,	organization,	company	or	corporation	
without	written	permission	from	KASB.	

A I D S  c l a s s e s .   A r r a n g e m e n t s  s h a l l  a l s o  b e  m a d e  f o r  c l a s s  r e a s s i g n m e n t  o f  t h e  

s t u d e n t  d u r i n g  t h e  o p t - o u t  p e r i o d .  

 A n n u a l  R e q u e s t  R e q u i r e d  

 O p t - o u t  r e q u e s t s  s h a l l  b e  r e q u i r e d  a n n u a l l y  a n d  a r e  v a l i d  o n l y  f o r  t h e  

s c h o o l  y e a r  i n  w h i c h  t h e y  a r e  s u b m i t t e d .  
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A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  6 / 0 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

I K D A  R e l i g i o u s  O b j e c t i o n s  t o  A c t i v i t i e s  ( S e e  I K D )  I K D A  

 A  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  ( o r  a  s t u d e n t  e i g h t e e n  y e a r s  o f  a g e  o r  o l d e r )  m a y  

r e q u e s t  t h a t  t h e  s t u d e n t  b e  e x c u s e d  f r o m  p a r t i c i p a t i n g  i n  a c t i v i t i e s  f o r  r e l i g i o u s  

r e a s o n s .   T h e  p a r e n t ,  g u a r d i a n ,  o r  a d u l t  s t u d e n t  m u s t  c o m p l e t e  t h e  d i s t r i c t  o p t -

o u t  f o r m  f o r  r e l i g i o u s  o b j e c t i o n s ,  s t a t i n g  t h e  s p e c i f i c  a c t i v i t y ,  t h e  p o r t i o n  o f  t h e  

c u r r i c u l u m  i n  w h i c h  t h e  a c t i v i t y  e x i s t s ,  a n d  t h e  r e a s o n s  f o r  t h e  r e q u e s t .   T h e  

r e q u e s t  m a y  b e  g r a n t e d ,  o r  d e n i e d ,  o r  p a r t i a l l y  g r a n t e d  a n d  p a r t i a l l y  d e n i e d .  

 T h i s  p o l i c y  s h a l l  n o t  b e  i n t e r p r e t e d  t o  a l l o w  p a r e n t s  t o  p r e v e n t  t h e  

d i s s e m i n a t i o n  o f  i n f o r m a t i o n  w h i c h  p a r e n t s  f i n d  r e l i g i o u s l y  o b j e c t i o n a b l e .   

R a t h e r ,  t h i s  p o l i c y  o n l y  e x t e n d s  t o  a c t u a l  p a r t i c i p a t i o n  b y  t h e i r  c h i l d  i n  a n  

a c t i v i t y ,  t h e  p e r f o r m a n c e  o f  w h i c h  i s  c o n t r a r y  t o  t h e  c h i l d ' s  r e l i g i o u s  t e a c h i n g s .  

 A  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  s e e k i n g  t o  o p t - o u t  t h e i r  c h i l d  f r o m  a c t i v i t i e s  

c o n t r a r y  t o  t h e  c h i l d ' s  r e l i g i o u s  t e a c h i n g s  m u s t  c o m p l e t e  t h e  d i s t r i c t ' s  A c t i v i t y  

P a r t i c i p a t i o n  O p t - O u t  F o r m  r e g a r d i n g  r e l i g i o u s  o b j e c t i o n s  w h i c h  i s  a v a i l a b l e  i n  

t h e  b o a r d  o f f i c e .   P a r e n t s  d e s i r i n g  t o  o p t - o u t  t h e i r  c h i l d r e n  f r o m  a c t i v i t i e s  d u e  

t o  r e l i g i o u s  r e a s o n s  m u s t  r e t u r n  t h e  c o m p l e t e d  a n d  s i g n e d  f o r m  t o  t h e  p r i n c i p a l .   

T h e  f o r m  m u s t  b e  s u b m i t t e d  w i t h i n  a  r e a s o n a b l e  a m o u n t  o f  t i m e  p r i o r  t o  t h e  

s c h e d u l e d  a c t i v i t y  i n  o r d e r  t o  a l l o w  t i m e  fo r  t h e  p r i n c i p a l  t o  c o n s i d e r  t h e  

r e q u e s t .   T h e  c o m p l e t e d  f o r m  s h a l l  b e  k e p t  o n  f i l e  w i t h  t h e  c l e r k  a n d  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e c e i v e  a  c o p y .  

 T h e  p r i n c i p a l  s h a l l  r e v i e w  t h e  r e q u e s t  a n d  d e t e r m i n e  w h e t h e r  t h e  r e q u e s t  

s h o u l d  b e  g r a n t e d  o r  d e n i e d .   T h e  p r i n c i p a l  s h a l l  n o t i f y  t h e  p a r e n t s  o f  t h e  

d e c i s i o n  w i t h i n  a  r e a s o n a b l e  a m o u n t  o f  t i m e  a f t e r  t h e  r e q u e s t  i s  s u b m i t t e d .  
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I f  t h e  p a r e n t s  a r e  d i s s a t i s f i e d  w i t h  t h e  p r i n c i p a l ' s  d e c i s i o n ,  t h e y  m a y  a p p e a l  i n  

w r i t i n g  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 I f  t h e  o p t - o u t  r e q u e s t  i s  g r a n t e d ,  s t u d e n t s  w h o  o p t - o u t  o f  a c t i v i t i e s  f o r  

r e l i g i o u s  r e a s o n s  m a y  s t i l l  b e  r e q u i r e d  t o  v i e w  t h e  a c t i v i t y ,  t o  l e a r n  t h e  s u b j e c t  

m a t t e r  o f  t h e  a c t i v i t y ,  o r  t o  d i s c u s s  t h e  a c t i v i t y .   T h e  s t u d e n t  m a y  b e  r e a s s i g n e d  

d u r i n g  t h e  a c t i v i t y  o r  g i v e n  a l t e r n a t i v e  c l a s s  a s s i g n m e n t s .  

 O p t - o u t  r e q u e s t s  m u s t  b e  s u b m i t t e d  a n n u a l l y  a n d  a r e  v a l i d  o n l y  f o r  t h e  

s c h o o l  y e a r  i n  w h i c h  t h e y  a r e  s u b m i t t e d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

I K E  A s s e m b l i e s  I K E  

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  m a y  s c h e d u l e  a s s e m b l i e s  a s  n e e d e d .  

A p p r o v e d :  

   

I N G  A n i m a l s  a n d  P l a n t s  i n  t h e  S c h o o l  I N G  

 W i t h  t h e  p r i o r  a p p r o v a l  o f  t h e  p r i n c i p a l ,  a n i m a l s  o r  p l a n t s  m a y  b e  

b r o u g h t  t o  s c h o o l  f o r  i n s t r u c t i o n a l  p u r p o s e s .  

 I f  s o m e o n e  i s  i n j u r e d  b y  a n  a n i m a l  o r  c o m e s  i n t o  c o n t a c t  w i t h  a  t o x i c  

p l a n t ,  t h e  i n c i d e n t  s h a l l  b e  i m m e d i a t e l y  r e p o r t e d  t o  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  b y  t h e  

s u p e r v i s i n g  t e a c h e r .   T h e  p r i n c i p a l  s h a l l  n o t i f y  t h e  a p p r o p r i a t e  p e r s o n s .  

 S e r v i c e  A n i m a l s  i n  t h e  S c h o o l s  

 S e r v i c e  a n i m a l s  a r e  p e r m i t t e d  i n  t h e  s c h o o l s  a n d  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  i n  

a c c o r d a n c e  w i t h  f e d e r a l  l a w .   I n  o r d e r  f o r  t h e  d i s t r i c t  t o  a c c o m m o d a t e  t h e  h e a l t h  

a n d  s a f e t y  o f  o u r  s t u d e n t s  a n d  s t a f f  w h i l e  m a i n t a i n i n g  o u r  e d u c a t i o n a l  s e r v i c e s ,  

p r o g r a m s ,  a n d  a c t i v i t i e s ,  e m p l o y e e s  a n d  s t u d e n t s  a r e  e n c o u r a g e d  t o  n o t i f y  t h e i r  
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b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r  p r i o r  t o  b r i n g i n g  a  s e r v i c e  a n i m a l  t o  s c h o o l  f o r  t h e  f i r s t  

t i m e .   P a t r o n s  o r  i n d i v i d u a l s  a t t e n d i n g  f u n c t i o n s  o r  h a v i n g  s h o r t  t e r m  b u s i n e s s  

o n  s c h o o l  p r o p e r t y  a r e  n o t  r e q u i r e d  t o  p r o v i d e  a d v a n c e  n o t i c e  t o  s c h o o l  s t a f f  i n  

o r d e r  t o  b e  a c c o m p a n i e d  b y  a  s e r v i c e  a n i m a l  o n  s c h o o l  p r o p e r t y .    

 A c c e s s  t o  s c h o o l  b u i l d i n g s  w i l l  n o t  b e  d e n i e d  t o  a  s e r v i c e  a n i m a l  a s  l o n g  

a s  t h e  a n i m a l  i s  i n d i v i d u a l l y  t r a i n e d  a n d  r e q u i r e d  t o  d o  w o r k  o r  p e r f o r m  t a s k s  

f o r  t h e  b e n e f i t  o f  a n  i n d i v i d u a l  w i t h  a  d i s a b i l i t y .   S u c h  w o r k  o r  t a s k s  m u s t  b e  

d i r e c t l y  r e l a t e d  t o  t h e  i n d i v i d u a l ’ s  d i s a b i l i t y .   D i s t r i c t  s t a f f  s h a l l  n o t  b e  

r e s p o n s i b l e  t o  p r o v i d e  c a r e  o r  c o n t r o l  o f  a  s e r v i c e  a n i m a l ,  a n d  a n y  s e r v i c e  

a n i m a l  w h i c h  i s  o u t  o f  c o n t r o l  o r  i s  n o t  h o u s e b r o k e n  m a y  b e  e x c l u d e d  b y  d i s t r i c t  

s t a f f .  F o r  t h e  p u r p o s e  o f  t h i s ,  “ s e r v i c e  a n i m a l s ”  i s  n o t  d e e m e d  t o  i n c l u d e  

a n i m a l s  p r o v i d e d  b y  t h e  s c h o o l  f o r  i n s t r u c t i o n a l  p u r p o s e s  o r  f o r  t h e r a p y  o r  

c o m f o r t  a n i m a l s .   

A p p r o v e d :  –  K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 / 1 3 ;  3 / 1 7 ;  7 / 2 2  
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J A  G o a l s  a n d  O b j e c t i v e s  ( S e e  B D ,  C M A ,  G A A  a n d  J C D A )  J A  

 T h e s e  s t u d e n t  p o l i c i e s  a r e  d e s i g n e d  t o  p r e v e n t  m i s u n d e r s t a n d i n g  b y  

s t u d e n t s  a b o u t  t h e i r  r i g h t s  a n d  r e s p o n s i b i l i t i e s .  T h e  i d e a s  a n d  r e c o m m e n d a t i o n s  

o f  s t u d e n t s  s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  w h e n  a d o p t i n g  p o l i c i e s ,  r u l e s ,  a n d  r e g u l a t i o n s  

g o v e r n i n g  t h e  c o n d u c t  o f  s t u d e n t s  a n d  t h e i r  r i g h t s  a n d  r e s p o n s i b i l i t i e s .  

 A l l  s t u d e n t  h a n d b o o k s  s h a l l  b e  c o n s i s t e n t  w i t h  b o a r d  p o l i c y ,  a p p r o v e d  b y  

t h e  b o a r d ,  a n d  a d o p t e d ,  b y  r e f e r e n c e ,  a s  a  p a r t  o f  t h e s e  p o l i c i e s  a n d  r e g u l a t i o n s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

J B  A t t e n d a n c e  R e c o r d s   ( S e e  J B C ,  J B D ,  a n d  J B E )  J B  

 D a i l y  a t t e n d a n c e  r e c o r d s  s h a l l  b e  m a i n t a i n e d  f o r  e a c h  s t u d e n t  i n  e a c h  

s c h o o l .   T h e  p r i m a r y  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  r e c o r d i n g  a t t e n d a n c e  s h a l l  b e  a s s i g n e d  t o  

t e a c h e r s  u s i n g  f o r m s  p r e s c r i b e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   A  c u m u l a t i v e  a t t e n d a n c e  

r e c o r d  f o r  e a c h  s t u d e n t  s h a l l  a l s o  b e  m a i n t a i n e d .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  i n c l u d e  a t t e n d a n c e  d a t a  i n  a n  a n n u a l  r e p o r t  t o  t h e  

b o a r d .   A t t e n d a n c e  p r o b l e m s  s h a l l  b e  r e p o r t e d  t o  t h e  b o a r d  a s  n e c e s s a r y .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

J B C  E n r o l l m e n t  ( S e e  I I B G B ,  J B C A ,  J B C B ,  a n d  J Q K A )  J B C  

 R e s i d e n t  S t u d e n t s  

 A  “ r e s i d e n t  s t u d e n t ”  i s  a n y  c h i l d  w h o  h a s  a t t a i n e d  t h e  a g e  o f  e l i g i b i l i t y  

f o r  s c h o o l  a t t e n d a n c e  a n d  l i v e s  w i t h  a  p a r e n t  o r  a  p e r s o n  a c t i n g  a s  a  p a r e n t  w h o  

i s  a  r e s i d e n t  o f  t h e  d i s t r i c t .   C h i l d r e n  w h o  a r e  “ h o m e l e s s ”  a s  d e f i n e d  b y  K a n s a s  

l a w  a n d  w h o  a r e  l o c a t e d  i n  t h e  d i s t r i c t  w i l l  b e  a d m i t t e d  a s  r e s i d e n t  s t u d e n t s .   

F o r  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  “ p a r e n t ”  m e a n s  t h e  n a t u r a l  p a r e n t s ,  a d o p t i v e  

p a r e n t s ,  s t e p - p a r e n t s ,  a n d  f o s t e r  p a r e n t s .   F o r  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  “ p e r s o n  

a c t i n g  a s  a  p a r e n t ”  m e a n s  a  g u a r d i a n  o r  c o n s e r v a t o r ,  a  p e r s o n  l i a b l e  b y  l a w  t o  
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c a r e  f o r  o r  s u p p o r t  t h e  c h i l d ,  a  p e r s o n  w h o  h a s  a c t u a l  c a r e  a n d  c o n t r o l  o f  t h e  

c h i l d  a n d  p r o v i d e s  a  m a j o r  p o r t i o n  o f  s u p p o r t ,  o r  a  p e r s o n  w h o  h a s  a c t u a l  c a r e  

a n d  c o n t r o l  o f  t h e  c h i l d  w i t h  w r i t t e n  c o n s e n t  o f  a  p e r s o n  w h o  h a s  l e g a l  c u s t o d y  

o f  t h e  c h i l d .  

 N o n - r e s i d e n t  S t u d e n t s  

 N o n - r e s i d e n t  s t u d e n t s  a r e  t h o s e  w h o  d o  n o t  m e e t  t h e  d e f i n i t i o n  o f  a  

r e s i d e n t  s t u d e n t .   A l t h o u g h  t h e  d i s t r i c t  i s  n o t  r e q u i r e d  t o  a d m i t  n o n - r e s i d e n t  

s t u d e n t s ,  n o n - r e s i d e n t  s t u d e n t s  m a y  b e  a d m i t t e d  t o  t h e  e x t e n t  t h a t  s t a f f ,  

f a c i l i t i e s ,  e q u i p m e n t ,  a n d  s u p p l i e s  a r e  a v a i l a b l e .   O t h e r  c r i t e r i a  r e g a r d i n g  

s t u d e n t s  s e e k i n g  n o n - r e s i d e n t  s t u d e n t  a d m i t t a n c e  m a y  b e  c o n s i d e r e d  p r i o r  t o  

a c t i n g  o n  a n y  a n n u a l  n o n - r e s i d e n t  s t u d e n t  a p p l i c a t i o n  a s  s p e c i f i e d  i n  t h i s  p o l i c y .    

 N o n - r e s i d e n t  S t u d e n t s - C o n t i n u e d  E n r o l l m e n t  

 N o n - r e s i d e n t  s t u d e n t s  a d m i t t e d  t o  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  e v a l u a t e d  e a c h  

s p r i n g  b y  d i s t r i c t  a d m i n i s t r a t i o n  o n  t h e  f o l l o w i n g  c r i t e r i a :  w h e t h e r  t h e  s t u d e n t  

m a d e  a c a d e m i c  p r o g r e s s ;  r e g u l a r i t y  a n d  p u n c t u a l i t y  o f  a t t e n d a n c e ;  a n d  

d i s c i p l i n a r y  r e c o r d ,  s p e c i f i c a l l y  w h e t h e r  t h e  s t u d e n t  c o m p l i e d  w i t h  t h e  s t u d e n t  

c o n d u c t  c o d e  a n d  a v o i d e d  1 )  m a j o r  d i s c i p l i n a r y  p r o b l e m s  a n d / o r  2 )  a  l a r g e  

n u m b e r  o f  r e f e r r a l s  f o r  m i n o r  d i s c i p l i n a r y  p r o b l e m s .  

 S t u d e n t s  m a y  b e  r e a d m i t t e d  o r  d e n i e d  a d m i s s i o n  f o r  t h e  n e x t  s c h o o l  y e a r  

b a s e d  o n  t h e  r e s u l t s  o f  t h e s e  e v a l u a t i o n s .   H o w e v e r ,  i f  t h e  s t u d e n t  h a s  a  

d i s a b i l i t y ,  t h e  s t u d e n t ’ s  a b i l i t y  t o  m e e t  t h e s e  e x p e c t a t i o n s  s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  

p r i o r  t o  d e n y i n g  c o n t i n u e d  e n r o l l m e n t  i n  t h e  d i s t r i c t .   P a r e n t s  s h a l l  b e  i n f o r m e d  

o f  a n y  a d m i n i s t r a t i v e  d e c i s i o n  o n  n o n - r e s i d e n t  s t u d e n t  a p p l i c a t i o n s  n o  l a t e r  t h a n  

J u l y  1 .  

 E n r o l l m e n t  R e s t r i c t i o n  

 U n l e s s  a p p r o v e d  i n  a d v a n c e  b y  t h e  b o a r d ,  n o  s t u d e n t ,  r e g a r d l e s s  o f  

r e s i d e n c y ,  w h o  h a s  b e e n  s u s p e n d e d  o r  e x p e l l e d  f r o m  a n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t  w i l l  

b e  a d m i t t e d  t o  t h e  d i s t r i c t  u n t i l  t h e  p e r i o d  o f  s u c h  s u s p e n s i o n  o r  e x p u l s i o n  h a s  

e x p i r e d .  
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 E n r o l l m e n t  P r o c e d u r e s  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  e s t a b l i s h  o r d e r l y  p r o c e d u r e s  f o r  e n r o l l i n g  a l l  

s t u d e n t s ,  i n c l u d i n g  p r e - e n r o l l m e n t ,  c h a n g e s  i n  e n r o l l m e n t ,  n o r m a l  e n r o l l m e n t  

t i m e s ,  a n d  c o m m u n i c a t i o n  t o  p a r e n t s  a n d  t o  t h e  p u b l i c .  

 P a r t - T i m e  S t u d e n t s  

 The board allows any child to enroll part-time in the school district to allow the student to attend 

any courses, programs, or services offered by the school district if the child: 

• Is also enrolled in a nonaccredited private elementary or secondary school or in any other 

private, denominational, or parochial school as required by law; 

• requests to enroll part-time in the school district; and 

• meets the age of eligibility requirements for school attendance. 

 District administrators shall make a good faith attempt to accommodate scheduling requests of 

students enrolling in the school district in these situations but shall not be required to make adjustments to 

accommodate every such request. 

 P a r t - t i m e  s t u d e n t s ,  o t h e r  t h a n  t h o s e  s p e c i f i e d  p r e v i o u s l y  i n  t h i s  p o l i c y  

m a y  e n r o l l  w i t h  a d m i n i s t r a t i v e  p e r m i s s i o n  p r o v i d i n g  t h e y  m e e t  t h e  c r i t e r i a  l i s t e d  

a b o v e  f o r  a  r e s i d e n t  o r  a r e  a c c e p t e d  a s  a  n o n - r e s i d e n t  s t u d e n t .  P a r t - t i m e  

s t u d e n t s  a r e  e n c o u r a g e d  t o  e n r o l l  p r i o r  t o  t h e  s t a r t  o f  s c h o o l  o r  a t  t h e  b e g i n n i n g  

o f  s e c o n d  s e m e s t e r .  T h e  f o l l o w i n g  g u i d e l i n e s  w i l l  a p p l y  t o  p a r t - t i m e  s t u d e n t s :  

•  T r a n s p o r t a t i o n - t r a n s p o r t a t i o n  m a y  b e  p r o v i d e d  f o r  s t u d e n t s  r e s i d i n g  i n  

t h e  d i s t r i c t .  S p e c i a l  r o u t e s  w i l l  n o t  b e  a d d e d  t o  a c c o m m o d a t e  p a r t - t i m e  

s t u d e n t s .  

•  T e s t i n g — p a r t - t i m e  s t u d e n t s  w i l l  b e  e x p e c t e d  t o  p a r t i c i p a t e  i n  n a t i o n a l ,  

s t a t e ,  a n d  l o c a l  a s s e s s m e n t  t e s t i n g  t h a t  a r e  c u r r e n t l y  b e i n g  

a d m i n i s t e r e d  b y  t h e  d i s t r i c t .  T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  w i l l  c o m m u n i c a t e  

w i t h  t h e  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  r e g a r d i n g  t h e  a b o v e  a s s e s s m e n t s .  

•  A t h l e t i c / A c t i v i t y  P a r t i c i p a t i o n — K S H S A A  p o l i c i e s  w i l l  d e t e r m i n e  

w h e t h e r  o r  n o t  a  s t u d e n t  i s  e l i g i b l e  t o  p a r t i c i p a t e  i n  K S H S A A  
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a c t i v i t i e s .  I n  s o m e  i n s t a n c e s ,  s t u d e n t s  m a y  p a r t i c i p a t e  i n  a c t i v i t i e s  a t  

t h e  l o c a l  l e v e l .  

•  C r e d i t — s t u d e n t s  w i l l  b e  g r a n t e d  c r e d i t  f o r  a n y  d i s t r i c t  c o u r s e s  t h a t  

t h e y  s u c c e s s f u l l y  c o m p l e t e .  

•  P a r t - t i m e  s t u d e n t s  m a y  b e  a d m i t t e d  o n l y  t o  t h e  e x t e n t  t h a t  s t a f f ,  

f a c i l i t i e s ,  e q u i p m e n t  a n d  s u p p l i e s  a r e  a v a i l a b l e .  

 I d e n t i f i c a t i o n  o f  S t u d e n t s  

 A l l  s t u d e n t s  e n r o l l i n g  i n  t h e  d i s t r i c t  f o r  t h e  f i r s t  t i m e  s h a l l  p r o v i d e  

r e q u i r e d  p r o o f  o f  i d e n t i t y .   S t u d e n t s  e n r o l l i n g  i n  k i n d e r g a r t e n  o r  f i r s t  g r a d e  

s h a l l  p r o v i d e  a  c e r t i f i e d  c o p y  o f  t h e i r  b i r t h  c e r t i f i c a t e ,  a  c e r t i f i e d  c o p y  o f  t h e  

c o u r t  o r d e r  p l a c i n g  t h e  c h i l d  i n  t h e  c u s t o d y  o f  t h e  S e c r e t a r y  o f  t h e  D e p a r t m e n t  

f o r  C h i l d r e n  a n d  F a m i l i e s ,  o r  o t h e r  d o c u m e n t a t i o n  w h i c h  t h e  b o a r d  d e t e r m i n e s  

t o  b e  s a t i s f a c t o r y .   S t u d e n t s  e n r o l l i n g  i n  g r a d e s  2 - 1 2  s h a l l  p r o v i d e  a  c e r t i f i e d  

t r a n s c r i p t ,  s i m i l a r  p u p i l  r e c o r d s  o r  d a t a ,  o r  o t h e r  d o c u m e n t a r y  e v i d e n c e  t h e  

b o a r d  d e e m s  s a t i s f a c t o r y .    

 T h e  a b o v e  r e q u i r e m e n t s  a r e  n o t  t o  s e r v e  a s  b a r r i e r s  t o  i m m e d i a t e  

e n r o l l m e n t  o f  s t u d e n t s  d e s i g n a t e d  a s  h o m e l e s s  o r  f o s t e r  c h i l d r e n  a s  r e q u i r e d  b y  

t h e  E v e r y  S t u d e n t  S u c c e e d s  A c t  ( E S S A )  a n d  t h e  M c K i n n e y - V e n t o  A c t  a s  

a m e n d e d  b y  E S S A .   

T h e  d i s t r i c t  s h a l l  w o r k  w i t h  t h e  D e p a r t m e n t  f o r  C h i l d r e n  a n d  F a m i l i e s ,  t h e  

s c h o o l  l a s t  a t t e n d e d ,  o r  o t h e r  r e l e v a n t  a g e n c i e s  t o  o b t a i n  n e c e s s a r y  e n r o l l m e n t  

d o c u m e n t a t i o n .  

 I f  p r o p e r  p r o o f  o f  i d e n t i t y  i s  n o t  p r o v i d e d  w i t h i n  3 0  d a y s  o f  e n r o l l i n g ,  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  n o t i f y  l o c a l  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c i a l s  a s  r e q u i r e d  b y  l a w  

a n d  s h a l l  n o t  n o t i f y  a n y  p e r s o n  c l a i m i n g  c u s t o d y  o f  t h e  c h i l d .  

 E n r o l l m e n t  I n f o r m a t i o n  

 T h e  e n r o l l m e n t  d o c u m e n t a t i o n  s h a l l  i n c l u d e  a  s t u d e n t ’ s  p e r m a n e n t  r e c o r d  

c a r d  w i t h  a  s t u d e n t ’ s  l e g a l  n a m e  a s  i t  a p p e a r s  o n  t h e  b i r t h  c e r t i f i c a t e  o r  a s  
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c h a n g e d  b y  a  c o u r t  o r d e r  a n d  t h e  n a m e ,  a d d r e s s ,  a n d  t e l e p h o n e  n u m b e r  o f  t h e  

l a w f u l  c u s t o d i a n .   T h e  r e c o r d s  s h a l l  a l s o  p r o v i d e  p r o p e r  p r o o f  o f  i d e n t i t y .    

 A s s i g n m e n t  t o  a  S c h o o l  B u i l d i n g ,  G r a d e  L e v e l ,  o r  C l a s s e s  

 U n l e s s  o t h e r w i s e  p r o v i d e d  h e r e i n ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  a s s i g n  s t u d e n t s  

t o  t h e  a p p r o p r i a t e  b u i l d i n g .   A n y  s t u d e n t  d e s i r i n g  t o  a t t e n d  a  s c h o o l  o u t s i d e  t h e  

a t t e n d a n c e  a r e a  i n  w h i c h  t h e  s t u d e n t  r e s i d e s  m a y  d o  s o  o n l y  w i t h  t h e  p r i o r  

w r i t t e n  p e r m i s s i o n  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .    

 I f  r e q u i r e d  b y  l a w ,  s t u d e n t s  p l a c e d  i n  f o s t e r  c a r e  o r  s t u d e n t s  w h o  a r e  

h o m e l e s s  m a y  b e  e d u c a t e d  i n  t h e i r  “ s c h o o l  o f  o r i g i n ”  i n s t e a d  o f  t h e  b u i l d i n g  

c o r r e s p o n d i n g  t o  t h e  a s s i g n e d  a t t e n d a n c e  a r e a .   ( F o r  d e f i n i t i o n  o f  “ s c h o o l  o f  

o r i g i n ” ,  s e e  r e g u l a t i o n s  f o r  J B C A  a n d  J B C B . )   

 A s s i g n m e n t  t o  a  p a r t i c u l a r  g r a d e  l e v e l  o r  p a r t i c u l a r  c l a s s e s  s h a l l  b e  

d e t e r m i n e d  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  b a s e d  o n  t h e  e d u c a t i o n a l  a b i l i t i e s  o f  t h e   

s t u d e n t .   I f  t h e  p a r e n t s  d i s a g r e e ,  t h e  p r i n c i p a l ’ s  d e c i s i o n  m a y  b e  a p p e a l e d  t o  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .   I f  t h e  p a r e n t s  a r e  s t i l l  d i s s a t i s f i e d  w i t h  t h e  a s s i g n m e n t ,  t h e y  

m a y  a p p e a l  i n  w r i t i n g  t o  t h e  b o a r d .  

 T r a n s f e r r i n g  C r e d i t  

 I n  { m i d d l e  s c h o o l / j u n i o r  h i g h }  a n d  h i g h  s c h o o l ,  f u l l  f a i t h  a n d  c r e d i t  s h a l l  

b e  g i v e n  t o  u n i t s  e a r n e d  i n  o t h e r  a c c r e d i t e d  s c h o o l s  a t  t h e  t i m e  t h e  s t u d e n t  

e n r o l l s  i n  t h e  d i s t r i c t ,  u n l e s s  t h e  p r i n c i p a l  d e t e r m i n e s  t h e r e  i s  v a l i d  r e a s o n  f o r  

n o t  d o i n g  s o .   F o r  o n l i n e  c r e d i t  a p p r o v a l  p r o c e d u r e s  a f t e r  e n r o l l m e n t ,  s e e  b o a r d  

p o l i c y  I I B G B .  

 T r a n s f e r s  f r o m  N o n - A c c r e d i t e d  S c h o o l s  

 S t u d e n t s  t r a n s f e r r i n g  f r o m  n o n - a c c r e d i t e d  s c h o o l s  w i l l  b e  p l a c e d  b y  t h e  

p r i n c i p a l .   I n i t i a l  p l a c e m e n t  w i l l  b e  m a d e  b y  t h e  p r i n c i p a l  a f t e r  c o n s u l t a t i o n  

w i t h  p a r e n t s  o r  g u a r d i a n s  a n d  g u i d a n c e  p e r s o n n e l .   F i n a l  p l a c e m e n t  s h a l l  b e  

m a d e  b y  t h e  p r i n c i p a l  b a s e d  o n  t h e  s t u d e n t ’ s  d o c u m e n t e d  p a s t  e d u c a t i o n a l  

e x p e r i e n c e s  a n d  p e r f o r m a n c e  o n  t e s t s  a d m i n i s t e r e d  t o  d e t e r m i n e  g r a d e  l e v e l  

p l a c e m e n t .  
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A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 3 ;  1 2 / 1 4 ;  6 / 1 5 ;  1 2 / 1 5 ;  1 2 / 1 6 ;  3 / 1 7  

 

J B C A  Homeless  S tudents  (See  EDAA and  JBC)  J B C A  

 T h e  d i s t r i c t ,  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  s t a t e  a n d  f e d e r a l  l a w  a n d  t h e  K a n s a s  s t a t e  

p l a n  w i l l  e n s u r e  t h a t  h o m e l e s s  c h i l d r e n  i n  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  h a v e  a c c e s s  t o  a  

f r e e  a n d  a p p r o p r i a t e  p u b l i c  e d u c a t i o n .   H o m e l e s s  s t u d e n t s  a r e  i n d i v i d u a l s  w h o  

l a c k  a  f i x e d ,  r e g u l a r ,  a n d  a d e q u a t e  n i g h t t i m e  r e s i d e n c e .   F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  

p o l i c y ,  a  s t u d e n t  a w a i t i n g  f o s t e r  c a r e  p l a c e m e n t  s h a l l  n o t  b e  c o n s i d e r e d  

h o m e l e s s .  

 C o o r d i n a t o r  

 T h e  b o a r d  s h a l l  d e s i g n a t e  a  h o m e l e s s  c o o r d i n a t o r  f o r  t h e  d i s t r i c t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 6 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

J B C B  Foster  Care  Students  (See  EDAA,  JBC,  and  JBCA)  J B C B  

 T h e  d i s t r i c t ,  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  s t a t e  a n d  f e d e r a l  l a w  a n d  t h e  K a n s a s  s t a t e  

p l a n ,  w i l l  e n s u r e  t h a t  s t u d e n t s  p l a c e d  i n  f o s t e r  c a r e  w i t h i n  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  

h a v e  a c c e s s  t o  a  p u b l i c  e d u c a t i o n  i n  a  s t a b l e  e d u c a t i o n a l  e n v i r o n m e n t .   F o r  t h e  

p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y  a n d  i t s  a p p l i c a b l e  r e g u l a t i o n s ,  “ f o s t e r  c a r e ”  m e a n s  2 4 -

h o u r  s u b s t i t u t e  c a r e  f o r  c h i l d r e n  p l a c e d  a w a y  f r o m  t h e i r  p a r e n t s  a n d  f o r  w h o m  a  

c h i l d  w e l f a r e  a g e n c y  h a s  p l a c e m e n t  a n d  c a r e  d u t i e s .    

 P o i n t  o f  C o n t a c t  

 T h e  b o a r d  s h a l l  d e s i g n a t e  a n  e m p l o y e e  t o  s e r v e  a s  a  p o i n t  o f  c o n t a c t  f o r  

c h i l d  w e l f a r e  a g e n c i e s  o n  b e h a l f  o f  t h e  d i s t r i c t .  

A p p r o v e d :    
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K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 2 / 1 6 ;  3 / 1 7  

 

J B D  A b s e n c e s  a n d  E x c u s e s  ( S e e  A E B ,  I H E A ,  J B E  a n d  J D D )  J B D  

 W h e n  a  s t u d e n t  i s  a b s e n t  f r o m  s c h o o l ,  a n  a t t e m p t  s h a l l  b e  m a d e  t o  c o n t a c t  

t h e  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  t o  d e t e r m i n e  t h e  r e a s o n  f o r  t h e  a b s e n c e .   T h e  p r i n c i p a l  

h a s  b e e n  d e s i g n a t e d  t o  d e t e r m i n e  t h e  a c c e p t a b i l i t y  a n d  v a l i d i t y  o f  e x c u s e s  

p r e s e n t e d  b y  t h e  p a r e n t ( s )  o r  t h e  s t u d e n t .  

 P r o c e d u r e s  f o r  n o t i f y i n g  p a r e n t s  o n  t h e  d a y  o f  a  s t u d e n t ’ s  a b s e n c e  s h a l l  b e  

p u b l i s h e d  i n  t h e  s t u d e n t  h a n d b o o k .  

 E x c u s e d / U n e x c u s e d  A b s e n c e s  

 T h e  d e f i n i t i o n  o f  “ e x c u s e d  a b s e n c e ”  i n c l u d e s  t h e  f o l l o w i n g :  

•  P e r s o n a l  i l l n e s s ;  

•  H e a l t h - r e l a t e d  t r e a t m e n t ,  e x a m i n a t i o n ,  o r  r e c u p e r a t i o n ;  

•  S e r i o u s  i l l n e s s  o r  d e a t h  o f  a  m e m b e r  o f  t h e  f a m i l y ;  

•  O b l i g a t o r y  r e l i g i o u s  o b s e r v a n c e s ;  

•  P a r t i c i p a t i o n  i n  a  d i s t r i c t - a p p r o v e d  o r  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t y  o r  

c o u r s e ;  

•  A b s e n c e s  p r e a r r a n g e d  b y  p a r e n t s  a n d  a p p r o v e d  b y  t h e  p r i n c i p a l ;  

a n d  

•  S t u d e n t s  o f  a c t i v e  d u t y  m i l i t a r y  p e r s o n n e l  m a y  h a v e  a d d i t i o n a l  

e x c u s e d  a b s e n c e s  a t  t h e  d i s c r e t i o n  o f  t h e  p r i n c i p a l  f o r  v i s i t a t i o n s  

r e l a t i v e  t o  l e a v e  o r  d e p l o y m e n t .  

  

 A l l  a b s e n c e s  w h i c h  d o  n o t  f i t  i n t o  o n e  o f  t h e  a b o v e  c a t e g o r i e s  w o u l d  b e  

c o n s i d e r e d  a n  u n e x c u s e d  a b s e n c e .   A  s t u d e n t  s e r v i n g  a  p e r i o d  o f  s u s p e n s i o n  o r  

e x p u l s i o n  f r o m  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  n o t  b e  c o n s i d e r e d  i n e x c u s a b l y  a b s e n t .  

 S i g n i f i c a n t  P a r t  o f  a  S c h o o l  D a y  
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 A n  a b s e n c e  o f  t w o  o r  m o r e  h o u r s  i n  a n y  s c h o o l  d a y  s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  a n  

a b s e n c e  f o r  a  s i g n i f i c a n t  p a r t  o f  t h e  s c h o o l  d a y .   

 M a k e - U p  W o r k  

 I t  i s  t h e  s t u d e n t ’ s  r e s p o n s i b i l i t y  t o  o b t a i n  m a k e - u p  a s s i g n m e n t s  f r o m  

t e a c h e r s  f o l l o w i n g  a n  e x c u s e d  o r  u n e x c u s e d  a b s e n c e .  

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 9 6 ;  9 / 9 7 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 4 ; 6/15; 3/17 

 

J B E  T r u a n c y  ( S e e  A E B ,  I D C E ,  J B D ,  a n d  J Q )  J B E  

 U n l e s s  r e p o r t i n g  w o u l d  v i o l a t e  t h e  t e r m s  o f  a n y  m e m o r a n d u m  o f  

u n d e r s t a n d i n g  b e t w e e n  t h e  d i s t r i c t  a n d  t h e  a u t h o r i t y  t o  w h i c h  r e p o r t s  w o u l d  b e  

m a d e .   T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  r e p o r t  s t u d e n t s  w h o  a r e  i n e x c u s a b l y  a b s e n t  

f r o m  s c h o o l  t o  t h e  a p p r o p r i a t e  a u t h o r i t y .  

 T r u a n c y  i s  d e f i n e d  a s  a n y  t h r e e  c o n s e c u t i v e  u n e x c u s e d  a b s e n c e s ,  a n y  f i v e  

u n e x c u s e d  a b s e n c e s  i n  a  s e m e s t e r ,  o r  s e v e n  u n e x c u s e d  a b s e n c e s  i n  a  s c h o o l  y e a r ,  

w h i c h e v e r  c o m e s  f i r s t .   Truancy shall not apply to students who have attained a high school 

diploma, a general educational development credential, or a high school equivalency credential or any 

child who is determined to be an exceptional child, except for an exceptional child who is determined to 

be a gifted child, under the provisions of the special education for exceptional children act.  Exceptions 

also exist for students attending the Kansas academy of mathematics and science and for students who are 

part of a recognized church or religious denomination objecting to a regular public high school education 

under circumstances specified in state law.  

 For truancy purposes, being enrolled and continuously attending a public school; a private, 

denominational, or parochial school taught by a competent instructor for a period of time which is 

substantially equivalent to the period of time public school is maintained in the school district in which 

the private, denominational, or parochial school is located; or a combination of attendance in both a 
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public school and a private, denominational, or parochial school may satisfy compulsory attendance 

requirements. S c h o o l  y e a r  m e a n s  t h e  p e r i o d  f r o m  J u l y  1  t o  J u n e  3 0 .   S t u d e n t s  w h o  

a r e  a b s e n t  w i t h o u t  a  v a l i d  e x c u s e  f o r  a  s i g n i f i c a n t  p a r t  o f  a n y  s c h o o l  d a y  s h a l l  

b e  g i v e n  a n  u n e x c u s e d  a b s e n c e  f o r  t r u a n c y  a c c o u n t i n g  p u r p o s e s  c o n s i d e r e d  

t r u a n t .  

 P r i o r  t o  r e p o r t i n g  t o  e i t h e r  t h e  D e p a r t m e n t  f o r  C h i l d r e n  a n d  F a m i l i e s  ( i f  

t h e  s t u d e n t  i s  u n d e r  1 3 )  o r  t h e  c o u n t y  o r  d i s t r i c t  a t t o r n e y  ( i f  t h e  s t u d e n t  i s  1 3  o r  

m o r e  y e a r s  o f  a g e  b u t  l e s s  t h a n  1 8  y e a r s  o f  a g e ) ,  a  l e t t e r  s h a l l  b e  s e n t  t o  t h e  

s t u d e n t ’ s  p a r e n t ( s )  o r  g u a r d i a n  n o t i f y i n g  t h e m  t h a t  t h e  s t u d e n t ’ s  f a i l u r e  t o  

a t t e n d  s c h o o l  w i t h o u t  a  v a l i d  e x c u s e  s h a l l  r e s u l t  i n  t h e  s t u d e n t  b e i n g  r e p o r t e d  

t r u a n t .  

 W a i v e r  o f  C o m p u l s o r y  A t t e n d a n c e  R e q u i r e m e n t s  

 S t u d e n t s  1 6  o r  1 7  y e a r s  o f  a g e  m a y  b e  e x e m p t  f r o m  c o m p u l s o r y  

a t t e n d a n c e  r e g u l a t i o n s  i f :   

•  t h e  s t u d e n t  i s  r e g u l a r l y  e n r o l l e d  i n  a n d  a t t e n d i n g  a  p r o g r a m  r e c o g n i z e d  b y  

t h e  b o a r d  a s  a n  a p p r o v e d  a l t e r n a t i v e  e d u c a t i o n a l  p r o g r a m ;   

•  t h e  p a r e n t ( s )  o r  p e r s o n  a c t i n g  a s  p a r e n t  p r o v i d e s  w r i t t e n  c o n s e n t  t o  a l l o w  

t h e  s t u d e n t  t o  b e  e x e m p t  f r o m  t h e  c o m p u l s o r y  a t t e n d a n c e  r e q u i r e m e n t  a n d  

t h e  s t u d e n t  a n d  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  o r  p e r  a c t i n g  a s  p a r e n t  a t t e n d  t h e  

c o u n s e l i n g  s e s s i o n  r e q u i r e d  b y  l a w  a n d  s i g n s  t h e  a p p r o p r i a t e  c o n s e n t  a n d  

w a i v e r  f o r m ;   

•  t h e  s t u d e n t  i s  n o t  s u b j e c t  t o  t r u a n c y  l a w  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  l a w  o r  t h i s  

p o l i c y ;  
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•  t h e  c h i l d  i s  r e g u l a r l y  e n r o l l e d  a n d  c o n t i n u o u s l y  a t t e n d i n g  s c h o o l  a s  

r e q u i r e d  b y  l a w  a n d  i s  c o n c u r r e n t l y  e n r o l l e d  i n  a  p o s t s e c o n d a r y  

e d u c a t i o n a l  i n s t i t u t i o n ;   

•  o r  i f  t h e  s t u d e n t  i s  e x e m p t  f r o m  c o m p u l s o r y  a t t e n d a n c e  r e q u i r e m e n t s  

p u r s u a n t  t o  a  c o u r t  o r d e r .  

 I n v o l v e m e n t  o f  L a w  E n f o r c e m e n t  

 L a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r s  m a y  r e t u r n  t r u a n t  c h i l d r e n  t o  t h e  s c h o o l  w h e r e  

t h e  c h i l d  i s  e n r o l l e d ,  t o  t h e  c h i l d ’ s  p a r e n t  o r  g u a r d i a n ,  o r  t o  a n o t h e r  l o c a t i o n  

d e s i g n a t e d  b y  t h e  b o a r d  t o  a d d r e s s  t r u a n c y  i s s u e s .  

 R e p o r t i n g  t o  P a r e n t s  

 I f  a  t r u a n t  c h i l d  i s  r e t u r n e d  t o  s c h o o l  b y  a  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c i a l ,  t h e  

p r i n c i p a l  s h a l l  n o t i f y  t h e  p a r e n t  o r  g u a r d i a n .  

 D u a l  E n r o l l m e n t  S t u d e n t s  

 E l i g i b l e  s t u d e n t s  w h o  a r e  e n r o l l e d  i n  a  b o a r d - a p p r o v e d  d u a l  e n r o l l m e n t  

p r o g r a m  s h a l l  n o t  b e  c o n s i d e r e d  t r u a n t  f o r  t h e  h o u r s  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y  t h e y  

a t t e n d  c l a s s e s  a t  a  R e g e n t ’ s  u n i v e r s i t y ,  c o m m u n i t y  c o l l e g e ,  t e c h n i c a l  c o l l e g e ,  

v o c a t i o n a l  e d u c a t i o n a l  s c h o o l ,  o r  W a s h b u r n  U n i v e r s i t y .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 9 6 ;  9 / 9 7 ;  8 / 9 8 ;  7 / 0 2 ;  6 / 0 4 ;  6 / 0 6 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 0 ;  6 / 1 2 ;  

1 1 / 1 2 ;  1 / 1 3 ;  6 / 1 6 ; 3/17; 7/22 

 

J B H  R e l e a s e  o f  a  S t u d e n t  D u r i n g  t h e  S c h o o l  D a y  J B H  
 ( S e e  E B B  a n d  E B B D )  

 B u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  n o t  r e l e a s e  a  s t u d e n t  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y  

e x c e p t  u p o n  a  w r i t t e n  o r  v e r b a l  r e q u e s t  f r o m  t h e  s t u d e n t ' s  l a w f u l  p a r e n t  o r  

p e r s o n  a c t i n g  a s  a  p a r e n t .  
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 B e f o r e  r e l e a s i n g  a  s t u d e n t  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  

s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  v e r i f y i n g  t h e  i d e n t i t y  o f  t h e  p e r s o n  s e e k i n g  r e l e a s e  o f  

t h e  s t u d e n t .  

 I f  t h e  p r i n c i p a l  i s  n o t  s a t i s f i e d  w i t h  t h e  i d e n t i f i c a t i o n  p r o v i d e d  b y  t h e  

p e r s o n  s e e k i n g  r e l e a s e  o f  a  s t u d e n t ,  t h e  s t u d e n t ’ s  r e l e a s e  m a y  b e  r e f u s e d .  

 S t u d e n t s  s h a l l  n o t  b e  a l l o w e d  t o  r u n  p e r s o n a l  e r r a n d s  f o r  s c h o o l  

e m p l o y e e s  o f f  s c h o o l  p r e m i s e s  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

 

 

J C A B  S e a r c h e s  o f  P r o p e r t y  ( S e e  J C A B B )  J C A B  

 P r i n c i p a l s  a r e  a u t h o r i z e d  t o  s e a r c h  p r o p e r t y  i f  t h e r e  i s  r e a s o n a b l e  

s u s p i c i o n  t h a t  d i s t r i c t  p o l i c i e s ,  r u l e s ,  o r  d i r e c t i v e s  a r e  b e i n g  v i o l a t e d .   I n  

a d d i t i o n  a l l  l o c k e r s  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  r a n d o m  s e a r c h e s  w i t h o u t  p r i o r  n o t i c e  o r  

r e a s o n a b l e  s u s p i c i o n .   A l l  s e a r c h e s  b y  t h e  p r i n c i p a l  s h a l l  b e  c a r r i e d  o u t  i n  t h e  

p r e s e n c e  o f  a n o t h e r  a d u l t  w i t n e s s .  

 W h e n e v e r  t h e  p r i n c i p a l  i s  m e n t i o n e d  i n  t h i s  p o l i c y ,  i t  s h a l l  b e  c o n s t r u e d  

t o  i n c l u d e  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  “ o r  d e s i g n a t e d  r e p r e s e n t a t i v e . ”  

 S e a r c h  o f  L o c k e r s  

 L o c k e r s  i n  t h e  d i s t r i c t  s c h o o l s  s h a l l  b e  u n d e r  s u p e r v i s i o n  o f  t h e  p r i n c i p a l .   

S t u d e n t s  s h a l l  h a v e  n o  e x p e c t a t i o n  o f  p r i v a c y  i n  a n y  s c h o o l  l o c k e r .  

 T h e  c o m b i n a t i o n s  a n d / o r  k e y s  t o  a l l  l o c k e r  l o c k s  s h a l l  b e  i n  t h e  

p o s s e s s i o n  o f  t h e  p r i n c i p a l  a n d  s t o r e d  i n  a  p l a c e  d e s i g n e d  t o  g u a r d  a g a i n s t  

u n a u t h o r i z e d  a c c e s s  o r  u s e .   T h e  p r i n c i p a l  m a y  s e a r c h  a n y  l o c k e r  a t  a n y  t i m e  

w i t h o u t  n o t i c e .   S t u d e n t s  s h a l l  n o t  p l a c e  l o c k s ,  o t h e r  t h a n  t h o s e  a p p r o v e d  b y  t h e  

s c h o o l ,  o n  a n y  l o c k e r .  
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 S e a r c h e s  o f  P r o p e r t y  

 A n y  p e r s o n  o t h e r  t h a n  t h e  p r i n c i p a l  w h o  w i s h e s  t o  s e a r c h  a  s t u d e n t ’ s  

l o c k e r  o r  p r o p e r t y  s h a l l  r e p o r t  t o  t h e  p r i n c i p a l  b e f o r e  p r o c e e d i n g .   I n  n o  e v e n t  

s h a l l  a n y  p e r s o n  b e  p e r m i t t e d  t o  s e a r c h  a  s t u d e n t ’ s  l o c k e r  o r  p r o p e r t y  w i t h o u t  

t h e  p r i n c i p a l ’ s  c o n s e n t  u n l e s s  t h e  p e r s o n  h a s  a  v a l i d  s e a r c h  w a r r a n t  a u t h o r i z i n g  

a  s e a r c h .  

 I f  a  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r  d e s i r i n g  t o  s e a r c h  a  s t u d e n t ’ s  l o c k e r  o r  

p r o p e r t y  h a s  a  s e a r c h  w a r r a n t ,  t h e  p r i n c i p a l  s h a l l  p e r m i t  t h e  s e a r c h  w h i c h  s h a l l  

b e  m a d e  i n  t h e  p r e s e n c e  o f  t h e  p r i n c i p a l .
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J C A B  S e a r c h e s  o f  P r o p e r t y  J C A B - 2  

 P r o h i b i t e d  i t e m s  f o u n d  d u r i n g  t h e  s e a r c h  s h a l l  r e m a i n  i n  t h e  c u s t o d y  o f  

e i t h e r  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  t h e  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r .   I f  a n y  i t e m s  a r e  

t u r n e d  o v e r  t o  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c i a l s  t h e  p r i n c i p a l  s h a l l  r e c e i v e  a  r e c e i p t  f o r  

t h e  i t e m s .  

 U s e  o f  T r a i n e d  D o g s  i n  C o n d u c t i n g  S w e e p s  

 A t  t h e  r e q u e s t  o f  t h e  p r i n c i p a l  o r  o n  a  s c h e d u l e  a g r e e d  u p o n  b y  t h e  s e r v i c e  

p r o v i d e r  a n d  t h e  p r i n c i p a l ,  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r s  o r  l i c e n s e d  p r i v a t e  a g e n c i e s  

c o n t r a c t i n g  w i t h  t h e  s c h o o l  f o r  s u c h  s e r v i c e ,  m a y  u s e  t r a i n e d  d o g s  o n  s c h o o l  

p r e m i s e s  t o  i d e n t i f y  s t u d e n t  p r o p e r t y  w h i c h  m a y  c o n t a i n  i l l e g a l  o r  i l l i c i t  

m a t e r i a l s  a n d  t o  d e t e r m i n e  w h e t h e r  m a t e r i a l s ,  s u c h  a s  d r u g s ,  w e a p o n s ,  o r  o t h e r  

m a t e r i a l s  w h i c h  m a y  t h r e a t e n  t h e  g e n e r a l  h e a l t h ,  w e l f a r e ,  a n d  s a f e t y  o f  t h e  

s t u d e n t s  a n d / o r  s t a f f  a r e  p r e s e n t  i n  t h e  d i s t r i c t  p a r k i n g  l o t ,  h a l l w a y s ,  l o c k e r s ,  

c l a s s r o o m s ,  a n d / o r  l o c k e r  r o o m s .   S t u d e n t s  w i l l  n e v e r  b e  s n i f f e d  b y  t h e  d o g s  

u s e d  t o  c o n d u c t  t h e  s w e e p s .  

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 9 6 ;  8 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 4 ;  3 / 1 7  

 

J C A B B  S e a r c h e s  o f  S t u d e n t s  ( S e e  J C A B  a n d  J C A C )  J C A B B  

 P r i n c i p a l s  a r e  a u t h o r i z e d  t o  s e a r c h  s t u d e n t s  i f  t h e r e  i s  r e a s o n a b l e  

s u s p i c i o n  t h a t  d i s t r i c t  p o l i c i e s ,  r u l e s  o r  d i r e c t i v e s  a r e  b e i n g  v i o l a t e d .   S t r i p  

s e a r c h e s  s h a l l  n o t  b e  c o n d u c t e d  b y  s c h o o l  a u t h o r i t i e s .   A l l  s e a r c h e s  b y  t h e  

p r i n c i p a l  s h a l l  b e  c a r r i e d  o u t  i n  t h e  p r e s e n c e  o f  a n o t h e r  a d u l t  w i t n e s s .  

 T h e  s t u d e n t  s h a l l  b e  t o l d  w h y  a  s e a r c h  i s  b e i n g  c o n d u c t e d .   T h e  s t u d e n t  

s h a l l  b e  r e q u e s t e d  t o  e m p t y  i t e m s  s u c h  a s ,  b u t  n o t  l i m i t e d  t o ,  p o c k e t s ,  p u r s e s ,  

s h o u l d e r  b a g s ,  b o o k  b a g s  a n d  b r i e f c a s e s .   T h e  p r i n c i p a l  s h a l l  a t t e m p t  t o  c a l l  t h e  

s t u d e n t ’ s  p a r e n t / s  a n d  m a y  c a l l  l a w  e n f o r c e m e n t .   I t e m s  w h i c h  t h e  p r i n c i p a l  

b e l i e v e s  m a y  b e  c o n n e c t e d  w i t h  i l l e g a l  a c t i v i t y  s h a l l  r e m a i n  i n  t h e  c u s t o d y  o f  
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t h e  p r i n c i p a l  u n l e s s  t h e  i t e m s  a r e  t u r n e d  o v e r  t o  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c i a l s .   I f  

t h e  s t u d e n t  r e f u s e s  t o  c o o p e r a t e ,  t h e  p r i n c i p a l  m a y  t a k e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  

a n d / o r  s e e k  a s s i s t a n c e  f r o m  l a w  e n f o r c e m e n t .  

 I f  l a w  e n f o r c e m e n t  a s s i s t a n c e  i s  p r e s e n t ,  f u r t h e r  s e a r c h  o f  t h e  s t u d e n t  

s h a l l  b e  w i t h  c o o p e r a t i o n  a n d  a s s i s t a n c e  o f  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c i a l s .   T h e  

p r i n c i p a l  s h a l l  r e m a i n  w i t h  t h e  s t u d e n t  a n d  b e  p r e s e n t  d u r i n g  a n y  s e a r c h  o f  t h e  

s t u d e n t  m a d e  b y  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c i a l s  o n  s c h o o l  p r o p e r t y .  T h e  p r i n c i p a l  

s h a l l  r e c e i v e  a n d  f i l e  a  r e c e i p t  f o r  i t e m s  t u r n e d  o v e r  t o  l a w  e n f o r c e m e n t  

o f f i c i a l s .  

 I f  t h e  p r i n c i p a l  b e l i e v e s  a  s t u d e n t  i s  i n  p o s s e s s i o n  o f  a n  o b j e c t  w h i c h  c a n  

j e o p a r d i z e  t h e  h e a l t h ,  w e l f a r e  o r  s a f e t y  o f  t h e  s t u d e n t  o r  o t h e r s ,  t h e  s t u d e n t  

s h a l l  b e  r e m o v e d  t o  a  s a f e  l o c a t i o n .   T h i s  d e t e r m i n a t i o n  m a y  b e  b a s e d  o n  a n y  

i n f o r m a t i o n  r e c e i v e d  b y  t h e  p r i n c i p a l  o r  a n y  m e m b e r  o f  t h e  f a c u l t y  o r  s t a f f .  

 W r i t t e n  d o c u m e n t a t i o n  o f  e a c h  s e a r c h  s h a l l  b e  m a i n t a i n e d  b y  t h e  

p r i n c i p a l .  

( W h e n e v e r  t h e  p r i n c i p a l  i s  m e n t i o n e d  i n  t h i s  p o l i c y ,  i t  s h a l l  b e  c o n s t r u e d  s o  a s  

t o  i n c l u d e  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  “ o r  d e s i g n a t e d  r e p r e s e n t a t i v e . ” )  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 9 6 ;  8 / 9 8 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

J C A C  I n t e r r o g a t i o n  a n d  I n v e s t i g a t i o n s    J C A C  
 ( S e e  E B C ,  G A A D ,  J C A B B ,  J C E C  a n d  J H C A A )  

 B u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r s ,  a n d / o r  o t h e r s  d e s i g n a t e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  

m a y  c o n d u c t  i n v e s t i g a t i o n s  a n d  q u e s t i o n  s t u d e n t s  a b o u t  v i o l a t i o n  o f  s c h o o l  

r u l e s ,  t h e  s t u d e n t  c o n d u c t  c o d e ,  a n d / o r  l a w .   U n l e s s  o t h e r w i s e  p r o v i d e d  h e r e i n ,  

s u c h  i n v e s t i g a t o r s  s h a l l  n o t  b e  r e q u i r e d  t o  c o n t a c t  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t ,  
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g u a r d i a n ,  o r  r e p r e s e n t a t i v e  p r i o r  t o  q u e s t i o n i n g  a n d  m a y  r e q u e s t  l a w  

e n f o r c e m e n t ,  s c h o o l  r e s o u r c e  o f f i c e r ( s ) ,  a n d / o r  s c h o o l  s e c u r i t y  o f f i c e r ( s )  f o r  

a s s i s t a n c e  i n  c o n d u c t i n g  t h e  i n v e s t i g a t i o n s .  

 I f  t h e r e  i s  r e a s o n  t o  b e l i e v e  a  v i o l a t i o n  o f  a  c r i m i n a l  l a w  h a s  b e e n  

c o m m i t t e d ,  t h e  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r  a n d / o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  s h a l l  

n o t i f y  t h e  a p p r o p r i a t e  l a w  e n f o r c e m e n t  a g e n c y  o f  c r i m i n a l  c o n d u c t  a s  p r o v i d e d  

i n  l a w  a n d / o r  b o a r d  p o l i c y  a n d  m a y  r e q u e s t  f u r t h e r  i n v e s t i g a t i o n  o f  t h e  a l l e g e d  

v i o l a t i o n .  

 W h e n  a  s c h o o l  r e s o u r c e  o f f i c e r  o r  c a m p u s  p o l i c e  o f f i c e r  i n i t i a t e s  a n  

i n v e s t i g a t i o n  o f  a  p o t e n t i a l  v i o l a t i o n  o f  c r i m i n a l  l a w  b y  a  s t u d e n t  o n  t h e  

o f f i c e r ’ s  o w n  i n i t i a t i v e  a n d  n o t  a t  t h e  b e h e s t  o f  a  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r  o r  t h e  

d e s i g n e e  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  s u c h  o f f i c e r  w i l l  n o t i f y  t h e  b u i l d i n g  

a d m i n i s t r a t o r  a n d  w i l l  m a k e  a  r e a s o n a b l e  a t t e m p t  t o  c o n t a c t  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t ,  

g u a r d i a n ,  o r  r e p r e s e n t a t i v e  p r i o r  t o  i n i t i a t i n g  q u e s t i o n i n g .  

 C o o r d i n a t i o n  w i t h  L a w  E n f o r c e m e n t  

 S c h o o l  a d m i n i s t r a t o r s  s h a l l  m e e t  a t  l e a s t  a n n u a l l y  w i t h  l o c a l  l a w  

e n f o r c e m e n t  o f f i c i a l s  t o  d i s c u s s  t h e  d i s t r i c t ’ s  p o l i c i e s  a n d  r u l e s  r e g a r d i n g  l a w  

e n f o r c e m e n t  c o n t a c t s  w i t h  t h e  d i s t r i c t  a n d  r e p o r t i n g  o f  p o t e n t i a l  c r i m i n a l  a c t s  a t  

s c h o o l  o r  s c h o o l  a c t i v i t i e s .  

 N o t i f i c a t i o n  o f  I n v e s t i g a t i o n s  C o n d u c t e d  b y  L a w  E n f o r c e m e n t  O f f i c e r s  

 W h e n  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r s  i n i t i a t e  a n  i n v e s t i g a t i o n  i n v o l v i n g  

q u e s t i o n i n g  o f  a  s t u d e n t  o n  a  t o p i c  u n r e l a t e d  t o  a  r e p o r t  o f  c h i l d  a b u s e  o r  

n e g l e c t  o r  t o  t h e  i d e n t i t y  o f  t h e  s t u d e n t  d u r i n g  s c h o o l  h o u r s ,  t h e  b u i l d i n g  

a d m i n i s t r a t o r  s h a l l  m a k e  a  r e a s o n a b l e  a t t e m p t  t o  c o n t a c t  a  p a r e n t ,  g u a r d i a n ,  o r  

r e p r e s e n t a t i v e  o f  t h e  s t u d e n t ( s )  p r i o r  t o  s u c h  q u e s t i o n i n g .   N o t i f i c a t i o n  o r  

a t t e m p t e d  n o t i f i c a t i o n  o f  a  p a r e n t ,  g u a r d i a n ,  o r  r e p r e s e n t a t i v e  s h a l l  b e  
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d o c u m e n t e d  b y  t h e  a d m i n i s t r a t o r  i n v o l v e d .   I f  a  s t u d e n t ’ s  p a r e n t ,  g u a r d i a n ,  o r  

r e p r e s e n t a t i v e  i s  n o t  p r e s e n t  d u r i n g  s u c h  q u e s t i o n i n g  o f  a  s t u d e n t ,  t h e  p r i n c i p a l  

m a y  b e  p r e s e n t  u n l e s s  o t h e r w i s e  s p e c i f i e d  i n  l a w  o r  b o a r d  p o l i c y .  

 C h i l d  A b u s e  a n d  I d e n t i t y  I n v e s t i g a t i o n s  C o n d u c t e d  b y  L a w  E n f o r c e m e n t  

O f f i c e r s  

 T h e  a d m i n i s t r a t i o n  s h a l l  c o o p e r a t e  w i t h  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r s  w h o  

a r e  c o n d u c t i n g  i n v e s t i g a t i o n s  o f  s u s p e c t e d  c h i l d  a b u s e  o r  n e g l e c t  o r  c o n c e r n i n g  

t h e  s t u d e n t ’ s  i d e n t i t y .   F o r  a n y  i n v e s t i g a t i o n s  c o n c e r n i n g  k n o w n  o r  s u s p e c t e d  

c h i l d  a b u s e  o r  n e g l e c t ,  s c h o o l  s t a f f  s h a l l  f o l l o w  t h e  p r o c e d u r e s  o u t l i n e d  i n  b o a r d  

p o l i c y  G A A D  i n s t e a d  o f  t h e  r e q u i r e m e n t s  o f  t h i s  p o l i c y .  

 L a w  E n f o r c e m e n t  I n i t i a t e d  I n v e s t i g a t i o n s  a t  S c h o o l  

 I n  c a s e s  n o t  i n v o l v i n g  t h e  i n v e s t i g a t i o n  o f  k n o w n  o r  s u s p e c t e d  c h i l d  

a b u s e  o r  n e g l e c t  o r  i n v o l v i n g  t h e  s t u d e n t ’ s  i d e n t i t y ,  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r s  

s h a l l  n o t  b e  p e r m i t t e d  t o  i n i t i a t e  a n d  c o n d u c t  i n v e s t i g a t i o n s  i n v o l v i n g  t h e  

q u e s t i o n i n g  o f  s t u d e n t s  d u r i n g  s c h o o l  h o u r s  u n l e s s  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  o r  

g u a r d i a n  h a s  g i v e n  t h e  s c h o o l  p e r m i s s i o n  t o  a l l o w  t h e  q u e s t i o n i n g ,  a  v a l i d  

w a r r a n t  h a s  b e e n  p r e s e n t e d  t o  t h e  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r  f o r  s u c h  p u r p o s e ,  o r  i n  

d e m o n s t r a t e d  e m e r g e n c y  s i t u a t i o n s .   I f  a  d e m o n s t r a t e d  e m e r g e n c y  i s  f o u n d ,  t h e  

b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r  s h a l l  r e q u i r e  i d e n t i f i c a t i o n  o f  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c i a l s  

a n d  r e a s o n s  f o r  t h e  i n t e r r o g a t i o n  o r  i n v e s t i g a t i o n  o f  a  s t u d e n t .   I f  t h e  b u i l d i n g  

a d m i n i s t r a t o r  i s  n o t  s a t i s f i e d  w i t h  e i t h e r  t h e  i d e n t i f i c a t i o n  o r  t h e  r e a s o n ,  t h e  

r e q u e s t  s h a l l  n o t  b e  g r a n t e d .   T h e  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r  s h a l l  a t t e m p t  t o  n o t i f y  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  t h e  o f f i c e r ’ s  s u p e r i o r s  o f  t h e  r e a s o n s  f o r  t h e  r e f u s a l .    

 T a k i n g  S t u d e n t s  I n t o  C u s t o d y  

 S t u d e n t s  s h a l l  n o t  b e  v o l u n t a r i l y  r e l e a s e d  b y  s c h o o l  o f f i c i a l s  t o  l a w  

e n f o r c e m e n t  a u t h o r i t i e s  u n l e s s  t h e  s t u d e n t  h a s  b e e n  p l a c e d  u n d e r  a r r e s t  o r  t a k e n  
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i n t o  c u s t o d y  b y  l a w  e n f o r c e m e n t ,  s c h o o l  r e s o u r c e  o f f i c e r s ,  c a m p u s  p o l i c e  

o f f i c e r s ,  o r  D e p a r t m e n t  f o r  C h i l d r e n  a n d  F a m i l i e s  ( “ D C F ” )  a u t h o r i t i e s  p u r s u a n t  

t o  a  c h i l d  a b u s e  i n v e s t i g a t i o n .   E x c e p t  a s  o t h e r w i s e  s p e c i f i e d  i n  t h i s  p o l i c y ,  a  

r e a s o n a b l e  e f f o r t  s h a l l  b e  m a d e  t o  n o t i f y  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t ,  g u a r d i a n ,  o r  

r e p r e s e n t a t i v e  w h e n  s t u d e n t s  a r e  r e m o v e d  f r o m  s c h o o l  f o r  a n y  r e a s o n .   P a r e n t s  

s h a l l  n o t  b e  n o t i f i e d  b y  s c h o o l  o f f i c i a l s  w h e n  t h e i r  c h i l d  i s  t a k e n  i n t o  c u s t o d y  

b y  D C F ,  s c h o o l  r e s o u r c e  o f f i c e r s ,  c a m p u s  p o l i c e  o f f i c e r s ,  a n d / o r  l a w  

e n f o r c e m e n t  a s  a  r e s u l t  o f  a l l e g a t i o n s  o f  a b u s e  o r  n e g l e c t  a n d  t h e r e  i s  r e a s o n  t o  

b e l i e v e  s h a r i n g  t h e  i n f o r m a t i o n  m a y  l e a d  t o  h a r m  o f  t h e  c h i l d  o r  o t h e r s .  E x c e p t  

a s  p r o v i d e d  a b o v e  a n d / o r  a s  s p e c i f i e d  i n  a  c o u r t  o r d e r  o r  a r r e s t  w a r r a n t ,  i f  a  

s t u d e n t  i s  t a k e n  i n t o  c u s t o d y  b y  a  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r ,  s c h o o l  r e s o u r c e  

o f f i c e r ,  o r  c a m p u s  p o l i c e  o f f i c e r ,  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r s  s h a l l  m a k e  a  g o o d -

f a i t h  e f f o r t  t o  c o n t a c t  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  o r  g u a r d i a n .  N o t i f i c a t i o n  e f f o r t s  s h a l l  

b e  d o c u m e n t e d .    

 W h e n  a  s t u d e n t  h a s  b e e n  t a k e n  i n t o  c u s t o d y  o r  a r r e s t e d  o n  s c h o o l  

p r e m i s e s  w i t h o u t  p r i o r  n o t i f i c a t i o n  t o  t h e  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r ,  t h e  s c h o o l  

s t a f f  p r e s e n t  s h a l l  a s k  t h e  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r  t o  n o t i f y  t h e  b u i l d i n g  

a d m i n i s t r a t o r  o f  t h e  c i r c u m s t a n c e s  a s  q u i c k l y  a s  p o s s i b l e  a n d  s h a l l  t h e m s e l v e s  

c o n t a c t  t h e  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r  w i t h  a n y  i n f o r m a t i o n  t h e y  h a v e  r e g a r d i n g  t h e  

c h i l d  b e i n g  t a k e n  i n t o  c u s t o d y .   S c h o o l  r e s o u r c e  o f f i c e r s  a n d  c a m p u s  p o l i c e  

o f f i c e r s  a r e  e x p e c t e d  t o  c o n t a c t  t h e  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r  a s  s o o n  a s  p r a c t i c a b l e  

a f t e r  t a k i n g  a  s t u d e n t  i n t o  c u s t o d y .  

 D i s t u r b a n c e  o f  S c h o o l  E n v i r o n m e n t  

 L a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r s  m a y  b e  r e q u e s t e d  t o  a s s i s t  i n  c o n t r o l l i n g  

d i s t u r b a n c e s  a t  s c h o o l  a n d ,  i f  n e c e s s a r y ,  t o  t a k e  s t u d e n t s  o r  o t h e r  p e r s o n s  i n t o  

c u s t o d y .  
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 D e f i n i t i o n  

 F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  “ c a m p u s  p o l i c e  o f f i c e r ”  i s  a  s c h o o l  

s e c u r i t y  o f f i c e r  e m p l o y e d  b y  a n d  d e s i g n a t e d  b y  t h e  b o a r d  t o  a i d  a n d  s u p p l e m e n t  

l a w  e n f o r c e m e n t  a g e n c i e s  o f  t h e  s t a t e ,  c i t y ,  a n d  c o u n t y  i n  w h i c h  t h e  s c h o o l  

d i s t r i c t  i s  l o c a t e d .  

 F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  s t u d e n t s  w i l l  n o t  b e  d e e m e d  t o  b e  

“ t a k e n  i n t o  c u s t o d y ”  w h e n  t h e y  a r e  b e i n g  q u e s t i o n e d  b y  a  s c h o o l  r e s o u r c e  

o f f i c e r ,  s c h o o l  s e c u r i t y  o f f i c e r ,  a n d / o r  c a m p u s  p o l i c e  o f f i c e r  a b o u t  a  v i o l a t i o n  

o f  s t a t e  l a w ,  c o u n t y  r e s o l u t i o n s ,  c i t y  o r d i n a n c e s ,  b o a r d  p o l i c y  o r  r e g u l a t i o n ,  

a n d / o r  s c h o o l  r u l e s  o n  p r o p e r t y  o w n e d ,  o c c u p i e d ,  o r  o p e r a t e d  b y  t h e  s c h o o l  

d i s t r i c t  o r  a t  t h e  s i t e  o f  a  f u n c t i o n  s p o n s o r e d  b y  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 7 ;  1 0 / 1 2 ;  1 / 1 3 ;  3 / 1 7 ;  6 / 1 8 ;  1 1 / 1 8  

 

J C D A  S t u d e n t  C o n d u c t  ( S e e  A E B ,  I I B G ,  J A ,  J D D  a n d  J H C A A )  J C D A  

 E a c h  p r i n c i p a l  s h a l l  d e v e l o p  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  t o  g o v e r n  s t u d e n t  

c o n d u c t  c o n s i s t e n t  w i t h  b o a r d  p o l i c i e s .   T h e  r u l e s  s h a l l  b e  r e v i e w e d  b y  t h e  

b o a r d  a n d  a d o p t e d  a s  p o l i c y  b y  r e f e r e n c e .   T h e  r u l e s  o f  c o n d u c t  s h a l l  b e  

p u b l i s h e d  i n  s t u d e n t  h a n d b o o k s .  

 V i o l a t i o n  o f  a n y  p r o v i s i o n  o f  t h e  b e h a v i o r  c o d e  m a y  r e s u l t  i n  

d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  s u s p e n s i o n  a n d / o r  e x p u l s i o n .   

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  6 / 0 5 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  7 / 2 2  

 

J C D A A  T o b a c c o  a n d  N i c o t i n e  D e l i v e r y  D e v i c e s  ( S e e  G A O C ,  K M A )  J C D A A  
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 T h e  u s e ,  p o s s e s s i o n ,  o r  p r o m o t i o n  o f  a n y  t o b a c c o  p r o d u c t  b y  a n y  s t u d e n t  

i s  p r o h i b i t e d  a t  a l l  t i m e  i n  a n y  d i s t r i c t  f a c i l i t y ;  i n  s c h o o l  v e h i c l e s ;  a t  s c h o o l -

s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s ,  p r o g r a m s ,  o r  e v e n t s ;  a n d  o n  s c h o o l  o w n e d  o r  o p e r a t e d  

p r o p e r t y .  

 S t u d e n t  v i o l a t i o n s  w i l l  r e s u l t  i n  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n s  a s  o u t l i n e d  b y  b o a r d  

p o l i c y  a n d / o r  s t u d e n t  h a n d b o o k s .  D i s c i p l i n a r y  a c t i o n s  m a y  i n c l u d e  

p a r e n t / g u a r d i a n  n o t i f i c a t i o n ,  p a r t i c i p a t i o n  i n  a  t o b a c c o  a n d  e l e c t r o n i c  n i c o t i n e  

d e l i v e r y  s y s t e m s  e d u c a t i o n  p r o g r a m ,  r e f e r r a l  t o  a  c e s s a t i o n  p r o g r a m ,  a n d / o r  

c o m m u n i t y  s e r v i c e .  S t u d e n t  v i o l a t i o n s  m a y  b e  r e p o r t e d  t o  l a w  e n f o r c e m e n t  i f  

u s e  o r  p o s s e s s i o n  i s  d e e m e d  t o  b e  i l l e g a l .  

 T h e  f o l l o w i n g  d e f i n i t i o n s  a p p l y  t o  t h i s  p o l i c y .  

 “ T o b a c c o  p r o d u c t ”  m e a n s  a n y  p r o d u c t  t h a t  i s  m a d e  f r o m  o r  d e r i v e d  f r o m  

t o b a c c o ,  o r  t h a t  c o n t a i n s  n i c o t i n e ,  t h a t  i s  i n t e n d e d  f o r  h u m a n  c o n s u m p t i o n  o r  i s  

l i k e l y  t o  b e  c o n s u m e d ,  w h e t h e r  s m o k e d ,  h e a t e d ,  c h e w e d ,  a b s o r b e d ,  d i s s o l v e d ,  

i n h a l e d ,  o r  i n g e s t e d  b y  a n y  o t h e r  m e a n s ,  i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t e d  t o ,  e l e c t r o n i c  

n i c o t i n e  d e l i v e r y  s y s t e m  ( h e r e a f t e r  “ E N D S ” ) ,  c i g a r e t t e s ,  c i g a r s ,  p i p e  t o b a c c o ,  

c h e w i n g  t o b a c c o ,  s n u f f ,  o r  s n u s .  T o b a c c o  p r o d u c t  a l s o  m e a n s  a n y  c o m p o n e n t  o r  

a c c e s s o r y  u s e d  i n  t h e  c o n s u m p t i o n  o f  a  t o b a c c o  p r o d u c t ,  s u c h  a s  f i l t e r s ,  r o l l i n g  

p a p e r s ,  p i p e s ,  c h a r g i n g  d e v i c e s ,  c a r t r i d g e s ,  a n d  a n y  s u b s t a n c e s  u s e d  i n  E N D S ,  

w h e t h e r  o r  n o t  t h e y  c o n t a i n  n i c o t i n e .  T h i s  d e f i n i t i o n  d o e s  n o t  i n c l u d e  F D A -

a p p r o v e d  n i c o t i n e  r e p l a c e m e n t  t h e r a p i e s  i n c l u d i n g  t r a n s d e r m a l  n i c o t i n e  p a t c h e s ,  

n i c o t i n e  g u m ,  a n d  n i c o t i n e  l o z e n g e s  p r e s c r i b e d  t o  t h e  s t u d e n t  b y  a  m e d i c a l  

p r a c t i t i o n e r  o r  o b t a i n e d  o v e r  t h e  c o u n t e r  a n d  u s e d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  l a b e l  

r e q u i r e m e n t s .  

 “ E l e c t r o n i c  n i c o t i n e  d e l i v e r y  s y s t e m ”  o r  “ ( E N D S ) ”  m e a n s  a n y  d e v i c e  t h a t  

d e l i v e r s  a  v a p o r i z e d  s o l u t i o n  ( i n c l u d i n g  n i c o t i n e ,  T H C ,  o r  a n y  o t h e r  s u b s t a n c e )  
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b y  m e a n s  o f  c a r t r i d g e  o r  o t h e r  c h e m i c a l  d e l i v e r y  s y s t e m s .  S u c h  d e f i n i t i o n  s h a l l  

i n c l u d e ,  b u t  m a y  n o t  b e  l i m i t e d  t o ,  a n y  e l e c t r o n i c  c i g a r e t t e ,  v a p e  p e n ,  h o o k a h  

p e n ,  c i g a r ,  c i g a r i l l o ,  p i p e ,  o r  p e r s o n a l  v a p o r i z e r .  E N D S  a r e  n o t  F D A - a p p r o v e d  

n i c o t i n e  r e p l a c e m e n t  t h e r a p y  d e v i c e s .   

 “ P r o m o t i o n ”  i n c l u d e s ,  b u t  i s  n o t  l i m i t e d  t o ,  p r o d u c t  a d v e r t i s i n g  v i a  

b r a n d e d  g e a r ,  b a g s ,  c l o t h i n g ,  a n y  p e r s o n a l  a r t i c l e s ,  s i g n s ,  s t r u c t u r e s ,  v e h i c l e s ,  

f l y e r s ,  o r  a n y  o t h e r  m a t e r i a l s .  

 

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  7 / 9 6 ;  9 / 9 7 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 3 ;  6 / 1 6 ;  3 / 1 7 ;  4 / 2 0  

 

J C D B  D r e s s  C o d e  J C D B  

 N e a t n e s s ,  d e c e n c y ,  a n d  g o o d  t a s t e  a r e  g u i d e l i n e s  o f  t h e  d i s t r i c t  d r e s s  

c o d e .   S t u d e n t s  m u s t  d r e s s  i n  a  m a n n e r  t h a t  i s  n o t  o b s c e n e ;  o f f e n s i v e ;  o r  

s u b s t a n t i a l l y  o r  m a t e r i a l l y  d i s r u p t i v e  t o  t h e  l e a r n i n g  e n v i r o n m e n t .   A p p a r e l  t h a t  

i s  s e x u a l l y  s u g g e s t i v e ;  p r o m o t e s  v i o l e n c e ,  i l l e g a l  a c t i v i t i e s ,  d r u g s ,  a l c o h o l ,  

a n d / o r  t o b a c c o ;  o r  i s  d e t e r m i n e d  t o  b e  g a n g  r e l a t e d  i s  p r o h i b i t e d .  

 S t u d e n t  a p p a r e l  a n d  g r o o m i n g  m u s t  a l s o  m e e t  r e q u i r e m e n t s  o f  a n y  c o u r s e s  

w h i c h  a r e  p a r t  o f  t h e  a p p r o v e d  c u r r i c u l u m  i n  w h i c h  t h e y  a r e  e n r o l l e d .    

 D r e s s  c o d e s  s h a l l  b e  p u b l i s h e d  i n  t h e  a p p r o p r i a t e  s t u d e n t  h a n d b o o k s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

J C D B B  W e a p o n s  ( S e e  E B C ,  J D C ,  J D D ,  J H C A A  a n d  K G D )  J C D B B  

 A  s t u d e n t  s h a l l  n o t  k n o w i n g l y  p o s s e s s ,  h a n d l e ,  o r  t r a n s m i t  a n y  o b j e c t  t h a t  

c a n  r e a s o n a b l y  b e  c o n s i d e r e d  a  w e a p o n  a t  s c h o o l ,  o n  s c h o o l  p r o p e r t y ,  o r  a t  a  
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s c h o o l - s p o n s o r e d  e v e n t .   T h i s  s h a l l  i n c l u d e  a n y  w e a p o n ,  a n y  i t e m  b e i n g  u s e d  a s  

a  w e a p o n  o r  d e s t r u c t i v e  d e v i c e ,  o r  a n y  f a c s i m i l e  o f  a  w e a p o n .   

 W e a p o n s  a n d  D e s t r u c t i v e  D e v i c e s  

 A s  u s e d  i n  t h i s  p o l i c y ,  t h e  t e r m  “ w e a p o n  a n d / o r  d e s t r u c t i v e  d e v i c e ”  s h a l l  

i n c l u d e ,  b u t  s h a l l  n o t  b e  l i m i t e d  t o :  

•  a n y  w e a p o n  w h i c h  w i l l  o r  i s  d e s i g n e d  t o  o r  m a y  r e a d i l y  b e  c o n v e r t e d  t o  e x p e l  
a  p r o j e c t i l e  b y  t h e  a c t i o n  o f  a n  e x p l o s i v e ;  

 
•  t h e  f r a m e  o r  r e c e i v e r  o f  a n y  w e a p o n  d e s c r i b e d  i n  t h e  p r e c e d i n g  e x a m p l e ;  

 
•  a n y  f i r e a r m  m u f f l e r  o r  f i r e a r m  s i l e n c e r ;  

 
•  A n y  e x p l o s i v e ,  i n c e n d i a r y ,  o r  p o i s o n  g a s  b o m b ,  g r e n a d e ,  r o c k e t  h a v i n g  a  

p r o p e l l a n t  c h a r g e  o f  m o r e  t h a n  f o u r  o u n c e s ,  m i s s i l e  h a v i n g  a n  e x p l o s i v e  o r  
i n c e n d i a r y  c h a r g e  o f  m o r e  t h a n  1 / 4  o u n c e ,  m i n e ,  o r  s i m i l a r  d e v i c e ;  
 

•  a n y  w e a p o n  w h i c h  w i l l ,  o r  w h i c h  m a y  b e  r e a d i l y  c o n v e r t e d  t o ,  e x p e l  a  
p r o j e c t i l e  b y  t h e  a c t i o n  o f  a n  e x p l o s i v e  o r  o t h e r  p r o p e l l a n t  a n d  w h i c h  h a s  a n y  
b a r r e l  w i t h  a  b o r e  o f  m o r e  t h a n  1 / 2  i n c h  i n  d i a m e t e r ;   

 
•  a n y  c o m b i n a t i o n  o f  p a r t s  e i t h e r  d e s i g n e d  o r  i n t e n d e d  f o r  u s e  i n  c o n v e r t i n g  

a n y  d e v i c e  i n t o  a  d e s t r u c t i v e  d e v i c e  d e s c r i b e d  i n  t h e  t w o  i m m e d i a t e l y  
p r e c e d i n g  e x a m p l e s  a n d  f r o m  w h i c h  a  d e s t r u c t i v e  d e v i c e  m a y  b e  r e a d i l y  
a s s e m b l e d ;   
 

•  a n y  b l u d g e o n ,  s a n d  c l u b ,  m e t a l  k n u c k l e s ,  o r  t h r o w i n g  s t a r ;  
 

•  a n y  k n i f e ,  c o m m o n l y  r e f e r r e d  t o  a s  a  s w i t c h b l a d e ,  w h i c h  h a s  a  b l a d e  t h a t  
o p e n s  a u t o m a t i c a l l y  b y  h a n d  p r e s s u r e  a p p l i e d  t o  a  b u t t o n ,  s p r i n g ,  o r  o t h e r  
d e v i c e  i n  t h e  h a n d l e  o f  t h e  k n i f e  o r  a n y  k n i f e  h a v i n g  a  b l a d e  t h a t  o p e n s ,  
f a l l s ,  o r  i s  e j e c t e d  i n t o  p o s i t i o n  b y  t h e  f o r c e  o f  g r a v i t y  o r  b y  a n  o u t w a r d ,  
d o w n w a r d ,  o r  c e n t r i f u g a l  t h r u s t  o r  m o v e m e n t ;  
 

•  a n y  e l e c t r o n i c  d e v i c e  d e s i g n e d  t o  d i s c h a r g e  i m m o b i l i z i n g  l e v e l s  o f  
e l e c t r i c i t y ,  c o m m o n l y  k n o w n  a s  a  s t u n  g u n .  

 

 P e n a l t i e s  f o r  W e a p o n  V i o l a t i o n s  

 P o s s e s s i o n  o f  a  w e a p o n  a n d / o r  d e s t r u c t i v e  d e v i c e  l i s t e d  u n d e r  t h e  

“ W e a p o n s  a n d  D e s t r u c t i v e  D e v i c e s ”  h e a d i n g  o f  t h i s  p o l i c y  s h a l l  r e s u l t  i n  

e x p u l s i o n  f r o m  s c h o o l  f o r  a  p e r i o d  o f  o n e  c a l e n d a r  y e a r ,  e x c e p t  t h e  
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s u p e r i n t e n d e n t  m a y  r e c o m m e n d  t h i s  e x p u l s i o n  b e  m o d i f i e d  o n  a  c a s e - b y - c a s e  

b a s i s .  

P o s s e s s i o n  o f ,  h a n d l i n g  o f ,  a n d / o r  t r a n s m i t t i n g  a  w e a p o n  o f  a  t y p e  o t h e r  t h a n  

d e s c r i b e d  u n d e r  t h e  “ W e a p o n s  a n d  D e s t r u c t i v e  D e v i c e s ”  h e a d i n g  a b o v e ,  a n  i t e m  

b e i n g  u s e d  a s  a  w e a p o n  o r  d e s t r u c t i v e  d e v i c e ,  o r  a  f a c s i m i l e  o f  a  w e a p o n  m a y  

r e s u l t  i n  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  s u s p e n s i o n  a n d / o r  e x p u l s i o n .   

E x p u l s i o n  h e a r i n g s  f o r  w e a p o n s  v i o l a t i o n s  s h a l l  b e  c o n d u c t e d  b y  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e .  

 S t u d e n t s  v i o l a t i n g  t h i s  p o l i c y  s h a l l  b e  r e p o r t e d  t o  t h e  a p p r o p r i a t e  l a w  

e n f o r c e m e n t  a g e n c y ( i e s )  a n d ,  i f  a  j u v e n i l e ,  t o  t h e  S e c r e t a r y  f o r  D C F  o r  t h e  

S e c r e t a r y  o f  K D O C  a s  a p p r o p r i a t e .  

 P o s s e s s i o n  o f  a n  a i r  g u n  a t  s c h o o l ,  o n  s c h o o l  p r o p e r t y ,  o r  a t  a  s c h o o l  

s u p e r v i s e d  a c t i v i t y  w i l l  n o t  b e  p r o h i b i t e d  f o r  s t u d e n t s  p a r t i c i p a t i n g  i n  a n  a i r  

g u n - r e l a t e d  a c t i v i t y  s p o n s o r e d  b y  a n  o r g a n i z a t i o n  h e l d  a t  s c h o o l  o r  w h e n  i n  

t r a n s i t  t o  o r  f r o m  s u c h  a c t i v i t i e s  h e l d  o f f  d i s t r i c t  p r o p e r t y .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 9 / 9 7 ;  6 / 9 9 ;  6 / 0 0 ;  6 / 0 1 ;  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  1 0 / 1 2 ;  1 / 1 3 ;  6 / 1 5 ;  

6 / 1 6 ;  3 / 1 7  

 

J C E  C o m p l a i n t s  ( S e e  J D D C  a n d  K N )  J C E  

 C o m p l a i n t s  A b o u t  D i s c r i m i n a t i o n  

 T h e  d i s t r i c t  i s  c o m m i t t e d  t o  m a i n t a i n i n g  a  w o r k i n g  a n d  l e a r n i n g  

e n v i r o n m e n t  f r e e  f r o m  d i s c r i m i n a t i o n ,  i n s u l t ,  i n t i m i d a t i o n ,  o r  h a r a s s m e n t  d u e  t o  

r a c e ,  c o l o r ,  r e l i g i o n ,  s e x ,  a g e ,  n a t i o n a l  o r i g i n ,  o r  d i s a b i l i t y .  

 A n y  i n c i d e n t  o f  d i s c r i m i n a t i o n  i n c l u d i n g  a c t s  o f  h a r a s s m e n t  s h a l l  

p r o m p t l y  b e  r e p o r t e d  f o r  i n v e s t i g a t i o n  a n d  c o r r e c t i v e  a c t i o n  b y  t h e  b u i l d i n g  
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p r i n c i p a l  o r  d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .   A n y  s t u d e n t  o r  e m p l o y e e  w h o  

e n g a g e s  i n  d i s c r i m i n a t o r y  c o n d u c t  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  

a n d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n  f r o m  e m p l o y m e n t  o r  e x p u l s i o n  f r o m  s c h o o l .  

 D i s c r i m i n a t i o n  a g a i n s t  a n y  s t u d e n t  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  c o l o r ,  n a t i o n a l  

o r i g i n ,  s e x ,  d i s a b i l i t y ,  o r  r e l i g i o n  i n  t h e  a d m i s s i o n  o r  a c c e s s  t o ,  o r  t r e a t m e n t  i n  

t h e  d i s t r i c t ’ s  p r o g r a m s  a n d  a c t i v i t i e s  i s  p r o h i b i t e d .  T h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  P O  B o x  

1 2 9 ,  I n m a n ,  K S  6 7 5 4 6 ,  6 2 0 - 5 8 5 - 6 4 4 1  h a s  b e e n  d e s i g n a t e d  t o  c o o r d i n a t e  

c o m p l i a n c e  w i t h  n o n d i s c r i m i n a t i o n  r e q u i r e m e n t s  c o n t a i n e d  i n  T i t l e  V I  o f  t h e  

C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4 ,  T i t l e  I X  o f  t h e  E d u c a t i o n  A m e n d m e n t s  o f  1 9 7 2 ,  

S e c t i o n  5 0 4  o f  t h e  R e h a b i l i t a t i o n  A c t  o f  1 9 7 3 ,  a n d  T h e  A m e r i c a n s  w i t h  

D i s a b i l i t i e s  A c t  o f  1 9 9 0 .  

 A n y  s t u d e n t  w h o  b e l i e v e s  t h a t  h e  o r  s h e  h a s  b e e n  d i s c r i m i n a t e d  a g a i n s t  

m a y  f i l e  a  c o m p l a i n t  w i t h  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  a n o t h e r  a d m i n i s t r a t o r ,  t h e  

g u i d a n c e  c o u n s e l o r ,  o r  a n o t h e r  c e r t i f i e d  s t a f f  m e m b e r .   A n y  s c h o o l  e m p l o y e e  

w h o  r e c e i v e s  a  c o m p l a i n t  o f  d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  f r o m  a  s t u d e n t  s h a l l  

i n f o r m  t h e  s t u d e n t  o f  t h e  e m p l o y e e ’ s  o b l i g a t i o n  t o  r e p o r t  t h e  c o m p l a i n t  a n d   

a n y  p r o p o s e d  r e s o l u t i o n  o f  t h e  c o m p l a i n t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   I f  t h e  

b u i l d i n g  p r i n c i p a l  i s  t h e  a l l e g e d  h a r a s s e r ,  t h e  r e p o r t  s h a l l  b e  m a d e  t o  t h e  d i s t r i c t  

c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .   A n y  s t u d e n t  c o m p l a i n t  o f  d i s c r i m i n a t i o n  s h a l l  b e  

r e s o l v e d  u n d e r  t h e  d i s t r i c t ’ s  d i s c r i m i n a t i o n  c o m p l a i n t  p r o c e d u r e s  i n  p o l i c y  K N .

 T h e  d i s t r i c t  p r o h i b i t s  r e t a l i a t i o n  o r  d i s c r i m i n a t i o n  a g a i n s t  a n y  p e r s o n  f o r  

o p p o s i n g  d i s c r i m i n a t i o n ,  i n c l u d i n g  h a r a s s m e n t ;  f o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  t h e  

c o m p l a i n t  p r o c e s s ;  o r  m a k i n g  a  c o m p l a i n t ,  t e s t i f y i n g ,  a s s i s t i n g ,  o r  p a r t i c i p a t i n g  

i n  a n y  i n v e s t i g a t i o n ,  p r o c e e d i n g ,  o r  h e a r i n g .  

 C o m p l a i n t s  A b o u t  S c h o o l  R u l e s  
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 A n y  s t u d e n t  m a y  f i l e  a  c o m p l a i n t  w i t h  t h e  p r i n c i p a l  c o n c e r n i n g  a  s c h o o l  

r u l e  o r  r e g u l a t i o n  a s  i t  a p p l i e s  t o  t h e  s t u d e n t .   T h e  c o m p l a i n t  s h a l l  b e  i n  w r i t i n g ,  

f i l e d  w i t h i n  2 0  d a y s  f o l l o w i n g  t h e  a p p l i c a t i o n  o f  t h e  r u l e  o r  r e g u l a t i o n ,  a n d  

m u s t  s p e c i f y  t h e  b a s i s  f o r  t h e  c o m p l a i n t .   T h e  p r i n c i p a l  s h a l l  i n v e s t i g a t e  t h e  

c o m p l a i n t  a n d  i n f o r m  t h e  s t u d e n t  o f  t h e  r e s o l u t i o n  w i t h i n  1 0  d a y s  a f t e r  t h e  

c o m p l a i n t  i s  f i l e d .  

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 9 6 ;  8 / 9 8 ;  4 / 0 7 ; 6/15; 3/17; 11/18 

 

J C E C  D e m o n s t r a t i o n s  ( S e e  J C A C )  J C E C  

 S t u d e n t  d e m o n s t r a t i o n s  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  s h a l l  b e  c o n d u c t e d  i n  a n  

o r d e r l y  a n d  n o n - d i s r u p t i v e  m a n n e r .   D e m o n s t r a t i o n s  m a y  b e  t e r m i n a t e d  a t  a n y  

t i m e  b y  t h e  p r i n c i p a l  o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .    

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

J D A  C o r p o r a l  P u n i s h m e n t  J D A  

 C o r p o r a l  p u n i s h m e n t  s h a l l  n o t  b e  p e r m i t t e d  i n  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .   

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

J D B  D e t e n t i o n  J D B  

 D e t e n t i o n  p e r i o d s  m a y  b e  e s t a b l i s h e d  b y  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  a n d  

a d m i n i s t e r e d  a c c o r d i n g  t o  r u l e s  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
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J D C  P r o b a t i o n  ( S e e  J C D B B  a n d  J D D )  J D C  

 A n y  p u n i s h m e n t ,  s u s p e n s i o n  o r  e x p u l s i o n ,  m a y  b e  d e f e r r e d  b y  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t ,  p r i n c i p a l ,  o r  d e s i g n e e .   T h e  s t u d e n t  i n v o l v e d  m a y  b e  p l a c e d  o n  

p r o b a t i o n  f o r  a  s e t  p e r i o d  o f  t i m e .   T h e  p u n i s h m e n t ,  s u s p e n s i o n ,  o r  e x p u l s i o n ,  

s h a l l  r e m a i n  d e f e r r e d  s o  l o n g  a s  t h e  s t u d e n t  m e e t s  t h e  c o n d i t i o n s  o f  t h e  

p r o b a t i o n .   I f  a  s t u d e n t  i s  p l a c e d  o n  p r o b a t i o n ,  w r i t t e n  n o t i f i c a t i o n  s h a l l  b e  s e n t  

t o  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  o r  g u a r d i a n .   A n y  d e c i s i o n s  o n  p r o b a t i o n  f o r  s t u d e n t s  

f o u n d  t o  b e  i n  v i o l a t i o n  s h a l l  b e  h a n d l e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 A  s t u d e n t  p l a c e d  o n  p r o b a t i o n  s h a l l  b e  g i v e n  a  w r i t t e n  l i s t  o f  t h e  t e r m s  

a n d  c o n d i t i o n s  o f  t h e  p r o b a t i o n .   T h e  s t u d e n t  s h a l l  s i g n  a  s t a t e m e n t  t h a t :   t h e  

t e r m s  a n d  c o n d i t i o n s  h a v e  b e e n  e x p l a i n e d ,  t h e  s t u d e n t  u n d e r s t a n d s  t h e  

c o n d i t i o n s ,  t h e  s t u d e n t  a g r e e s  t o  a b i d e  b y  t h e  c o n d i t i o n s ,  a n d  f a i l u r e  t o  a b i d e  b y  

t h e  c o n d i t i o n s  m a y  b e  r e a s o n  t o  r e i n s t a t e  t h e  o r i g i n a l  p u n i s h m e n t .  

A p p r o v e d :   

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 4 ;  3 / 1 7  

 

J D D  S u s p e n s i o n  a n d  E x p u l s i o n  P r o c e d u r e s    J D D  
 ( S e e  A E B ,  E B C ,  I H E A ,  J B D ,  J C D B B ,  J D C ,  J C D A ,  J D D B ,  J D D C ,  a n d  
 J H C A A )  
 
 E x c e p t  a s  l i m i t e d  b y  S e c t i o n  5 0 4  o r  I D E A ,  a  s t u d e n t  m a y  b e  s u s p e n d e d  o r  

e x p e l l e d ,  f o r  r e a s o n s  s e t  f o r t h  i n  K a n s a s  l a w .   A n y  s t u d e n t  w h o  i s  s u s p e n d e d  f o r  

a  p e r i o d  o f  m o r e  t h a n  1 0  d a y s  o r  e x p e l l e d  s h a l l  r e c e i v e  a  c o p y  o f  t h e  c u r r e n t  

s u s p e n s i o n  a n d  e x p u l s i o n  l a w  a n d  t h i s  p o l i c y .   S u s p e n s i o n / e x p u l s i o n  h e a r i n g s  

s h a l l  b e  c o n d u c t e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t / d e s i g n e e  o r  o t h e r  c e r t i f i c a t e d  

e m p l o y e e ,  o r  c o m m i t t e e  o f  c e r t i f i c a t e d  e m p l o y e e s  o f  t h e  s c h o o l  i n  w h i c h  t h e  

p u p i l  i s  e n r o l l e d ,  o r  b y  a n y  o t h e r  h e a r i n g  o f f i c e r  a p p o i n t e d  b y  t h e  b o a r d .  
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 R e a s o n s  f o r  S u s p e n s i o n  o r  E x p u l s i o n  
 
 S t u d e n t s  m a y  b e  s u s p e n d e d  o r  e x p e l l e d  f o r  o n e  o r  m o r e  o f  t h e   
 
f o l l o w i n g  r e a s o n s :  
 

•  W i l l f u l  v i o l a t i o n  o f  a n y  p u b l i s h e d ,  a d o p t e d  s t u d e n t  c o n d u c t  r e g u l a t i o n ;  

•  C o n d u c t  w h i c h  s u b s t a n t i a l l y  d i s r u p t s ,  i m p e d e s ,  o r  i n t e r f e r e s  w i t h  

s c h o o l  o p e r a t i o n ;  

•  C o n d u c t  w h i c h  e n d a n g e r s  t h e  s a f e t y  o r  s u b s t a n t i a l l y  i m p i n g e s  o n  o r  

i n v a d e s  t h e  r i g h t s  o f  o t h e r s ;  

•  C o n d u c t  w h i c h  c o n s t i t u t e s  t h e  c o m m i s s i o n  o f  a  f e l o n y ;  

•  C o n d u c t  a t  s c h o o l ,  o n  s c h o o l  p r o p e r t y ,  o r  a t  a  s c h o o l  s u p e r v i s e d  

a c t i v i t y  w h i c h  c o n s t i t u t e s  t h e  c o m m i s s i o n  o f  a  m i s d e m e a n o r ;  

•  D i s o b e d i e n c e  o f  a n  o r d e r  o f  a  s c h o o l  a u t h o r i t y  i f  t h e  d i s o b e d i e n c e  

r e s u l t s  i n  d i s o r d e r ,  d i s r u p t i o n  o r  i n t e r f e r e n c e  w i t h  s c h o o l  o p e r a t i o n ;  

a n d  

•  P o s s e s s i o n  o f  a  w e a p o n  a t  s c h o o l ,  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  o r  a t  a  s c h o o l -  

s p o n s o r e d  e v e n t .  

 

 S h o r t - t e r m  S u s p e n s i o n  

 E x c e p t  i n  a n  e m e r g e n c y ,  a  s h o r t - t e r m  s u s p e n s i o n  ( n o t  e x c e e d i n g  t e n  

s c h o o l  d a y s )  m u s t  b e  p r e c e d e d  b y  o r a l  o r  w r i t t e n  n o t i c e  o f  t h e  c h a r g e s  t o  t h e   

s t u d e n t  a n d  a n  i n f o r m a l  h e a r i n g .   I f  a  h e a r i n g  i s  n o t  h e l d  p r i o r  t o  t h e  

s u s p e n s i o n ,  a n  i n f o r m a l  h e a r i n g  s h a l l  b e  p r o v i d e d  n o  l a t e r  t h a n  7 2  h o u r s  a f t e r  

i m p o s i t i o n  o f  a  s h o r t - t e r m  s u s p e n s i o n .   

 W r i t t e n  n o t i c e  o f  a n y  s h o r t - t e r m  s u s p e n s i o n  s h a l l  b e  d e l i v e r e d  t o  t h e  

s t u d e n t ’ s  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  w i t h i n  2 4  h o u r s  a f t e r  t h e  s u s p e n s i o n  h a s  b e e n  

i m p o s e d .   S h o r t - t e r m  s u s p e n s i o n  h e a r i n g s  m a y  b e  c o n d u c t e d  b y  a n y  p e r s o n  

d e s i g n a t e d  i n  p o l i c y  a s  h a v i n g  t h e  a u t h o r i t y  t o  s u s p e n d .  

 A t  t h e  i n f o r m a l  s u s p e n s i o n  h e a r i n g ,  t h e  s t u d e n t  s h a l l  h a v e  t h e  r i g h t  t o  b e  

p r e s e n t  a n d  t o  b e  n o t i f i e d  o f  t h e  c h a r g e s  a n d  t h e  b a s i s  f o r  t h e  a c c u s a t i o n .   T h e  
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s t u d e n t  s h a l l  h a v e  t h e  r i g h t  t o  m a k e  s t a t e m e n t s  i n  h i s / h e r  d e f e n s e  a f t e r  r e c e i v i n g  

n o t i c e  o f  t h e  c h a r g e s .  

 L o n g - T e r m  S u s p e n s i o n  o r  E x p u l s i o n  

 B e f o r e  a  s t u d e n t  i s  s u b j e c t  t o  l o n g - t e r m  s u s p e n s i o n  ( n o t  t o  e x c e e d  9 0  

s c h o o l  d a y s )  o r  e x p u l s i o n  ( n o t  t o  e x c e e d  1 8 6  s c h o o l  d a y s  o r  o n e  c a l e n d a r  y e a r  

f o r  c e r t a i n  w e a p o n  a n d / o r  d e s t r u c t i v e  d e v i c e  v i o l a t i o n s ) ,  a  h e a r i n g  s h a l l  b e  

c o n d u c t e d  b y  a  h e a r i n g  o f f i c e r  w h o  h a s  b e e n  a u t h o r i z e d  b y  t h e  b o a r d .   F o r m a l  

h e a r i n g s  s h a l l  b e  c o n d u c t e d  a c c o r d i n g  t o  p r o c e d u r e s  o u t l i n e d  i n  c u r r e n t  K a n s a s  

l a w  a n d :  

•  T h e  s t u d e n t  a n d  p a r e n t s  o r  g u a r d i a n s  s h a l l  b e  g i v e n  w r i t t e n  n o t i c e  o f  

t h e  t i m e ,  d a t e  a n d  p l a c e  o f  t h e  h e a r i n g .  

•  T h e  n o t i c e  s h a l l  i n c l u d e  c o p i e s  o f  t h e  s u s p e n s i o n / e x p u l s i o n  l a w ,  a n d  

a p p r o p r i a t e  b o a r d  p o l i c i e s ,  r e g u l a t i o n s  a n d  h a n d b o o k s .  

•  T h e  h e a r i n g  m a y  b e  c o n d u c t e d  b y  e i t h e r  a  c e r t i f i e d  e m p l o y e e  o r  

c o m m i t t e e  o f  c e r t i f i e d  e m p l o y e e s  a u t h o r i z e d  b y  t h e  b o a r d ,  t h e  c h i e f  

a d m i n i s t r a t i v e  o f f i c e r ,  o r  o t h e r  c e r t i f i e d  e m p l o y e e  o f  t h e  d i s t r i c t  i n  

w h i c h  t h e  s t u d e n t  i s  e n r o l l e d ,  o r  b y  a n  o f f i c e r  a p p o i n t e d  b y  b o a r d .  

E x p u l s i o n  h e a r i n g s  f o r  w e a p o n s  v i o l a t i o n s  s h a l l  b e  c o n d u c t e d  i n  

c o m p l i a n c e  w i t h  K a n s a s  l a w  b y  p e r s o n s  a p p o i n t e d  b y  t h e  b o a r d .  

•  F i n d i n g s  r e q u i r e d  b y  l a w  s h a l l  b e  p r e p a r e d  b y  t h e  p e r s o n  o r  c o m m i t t e e  

c o n d u c t i n g  t h e  h e a r i n g .  

•  A  r e c o r d  o f  t h e  h e a r i n g  s h a l l  b e  a v a i l a b l e  t o  s t u d e n t s  a n d  p a r e n t s  o r  

g u a r d i a n s  a c c o r d i n g  t o  K a n s a s  l a w .  

W r i t t e n  n o t i c e  o f  t h e  r e s u l t  o f  t h e  h e a r i n g  s h a l l  b e  g i v e n  t o  t h e  p u p i l  

a n d  t o  p a r e n t s  a n d  g u a r d i a n s  w i t h i n  2 4  h o u r s  a f t e r  d e t e r m i n a t i o n  o f  

s u c h  r e s u l t .  

R u l e s  W h i c h  A p p l y  i n  a l l  C a s e s  W h e n  a  S t u d e n t  M a y  b e  S u s p e n d e d  o r  
E x p e l l e d  

 
•  R e f u s a l  o r  f a i l u r e  o f  t h e  s t u d e n t  a n d / o r  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t s  t o  a t t e n d  

t h e  h e a r i n g  s h a l l  r e s u l t  i n  a  w a i v e r  o f  t h e  s t u d e n t ’ s  o p p o r t u n i t y  f o r  t h e  

h e a r i n g .  
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•  A  s t u d e n t  s u s p e n d e d  f o r  m o r e  t h a n  1 0  s c h o o l  d a y s  o r  e x p e l l e d  f r o m  

s c h o o l  s h a l l  b e  p r o v i d e d  w i t h  i n f o r m a t i o n  c o n c e r n i n g  s e r v i c e s  o r  

p r o g r a m s  o f f e r e d  b y  p u b l i c  a n d  p r i v a t e  a g e n c i e s  w h i c h  p r o v i d e  

s e r v i c e s  t o  i m p r o v e  t h e  s t u d e n t ’ s  a t t i t u d e  a n d  b e h a v i o r .  

•  A  s t u d e n t  w h o  h a s  b e e n  s u s p e n d e d  o r  e x p e l l e d  s h a l l  b e  n o t i f i e d  o f  t h e  

d a y  t h e  s t u d e n t  c a n  r e t u r n  t o  s c h o o l .  

•  I f  t h e  s u s p e n s i o n  o r  e x p u l s i o n  i s  n o t  r e l a t e d  t o  a  w e a p o n s  v i o l a t i o n ,  

t h e  p r i n c i p a l  m a y  e s t a b l i s h  a p p r o p r i a t e  r e q u i r e m e n t s  r e l a t i n g  t o  t h e  

s t u d e n t ’ s  f u t u r e  b e h a v i o r  a t  s c h o o l  a n d  m a y  p l a c e  t h e  s t u d e n t  o n  

p r o b a t i o n .   ( S e e  J D C )  

•  I f  t h e  e x p u l s i o n  i s  r e l a t e d  t o  a  w e a p o n s  v i o l a t i o n  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  

m a y  e s t a b l i s h  a p p r o p r i a t e  r e q u i r e m e n t s  r e l a t i n g  t o  t h e  s t u d e n t ’ s  f u t u r e  

b e h a v i o r  a t  s c h o o l  a n d  m a y  p l a c e  t h e  s t u d e n t  o n  p r o b a t i o n  i f  t h e  

s t u d e n t  i s  a l l o w e d  t o  r e t u r n .   ( S e e  E B C ,  J C D B B  a n d  J D C )  

•  T h e  d a y s  a  s t u d e n t  i s  s u s p e n d e d  o r  e x p e l l e d  a r e  n o t  s u b j e c t  t o  t h e  

c o m p u l s o r y  a t t e n d a n c e  l a w .  

•  D u r i n g  t h e  t i m e  a  s t u d e n t  i s  s u s p e n d e d  o r  e x p e l l e d  f r o m  s c h o o l ,  t h e  

s t u d e n t  m a y  n o t :  

•  B e  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  o r  i n  a n y  s c h o o l  b u i l d i n g  w i t h o u t  t h e  

p e r m i s s i o n  o f  t h e  p r i n c i p a l .  

•  A t t e n d  a n y  s c h o o l  a c t i v i t y  a s  a  s p e c t a t o r ,  p a r t i c i p a n t  o r  

o b s e r v e r .  

 

 A  s t u d e n t  o v e r  t h e  a g e  o f  1 8  o r  t h e  p a r e n t s  o r  g u a r d i a n  o f  a  s t u d e n t  w h o  i s  

s u s p e n d e d  f o r  m o r e  t h a n  1 0  d a y s  o r  e x p e l l e d  f r o m  s c h o o l  m a y  a p p e a l  t o  t h e  

b o a r d  w i t h i n  1 0  c a l e n d a r  d a y s  o f  r e c e i v i n g  w r i t t e n  n o t i c e  o f  t h e  h e a r i n g  r e s u l t s .  

 W h e n  a  s u s p e n s i o n  i s  i m p o s e d  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y ,  t h e  s t u d e n t  s h a l l  n o t  

b e  r e m o v e d  f r o m  s c h o o l  u n t i l  a  p a r e n t  h a s  b e e n  n o t i f i e d .   I f  a  p a r e n t  c a n n o t  b e  

n o t i f i e d  d u r i n g  r e g u l a r  s c h o o l  h o u r s ,  t h e  s t u d e n t  s h a l l  r e m a i n  a t  s c h o o l  u n t i l  t h e  

r e g u l a r  d i s m i s s a l  t i m e .  

 S t u d e n t  R i g h t s  D u r i n g  a  L o n g - T e r m  S u s p e n s i o n / E x p u l s i o n  H e a r i n g  
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 T h e  s t u d e n t  s h a l l  h a v e  t h e  r i g h t :  

•  t o  c o u n s e l  o f  h i s / h e r  o w n  c h o i c e ;  

•  t o  h a v e  a  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  p r e s e n t ;  

•  t o  h e a r  o r  r e a d  a  f u l l  r e p o r t  o f  t e s t i m o n y  o f  w i t n e s s e s ;  

•  t o  c o n f r o n t  a n d  c r o s s - e x a m i n e  w i t n e s s e s  w h o  a p p e a r  i n  p e r s o n  a t  t h e  

h e a r i n g ;  t o  p r e s e n t  h i s  o r  h e r  o w n  w i t n e s s e s ;  

•  t o  t e s t i f y  i n  h i s  o r  h e r  o w n  b e h a l f  a n d  t o  g i v e  r e a s o n s  f o r  h i s  o r  h e r  

c o n d u c t ;  

•  t o  a n  o r d e r l y  h e a r i n g ;  a n d  

•  t o  a  f a i r  a n d  i m p a r t i a l  d e c i s i o n  b a s e d  o n  s u b s t a n t i a l  e v i d e n c e .  

 

 A p p e a l  t o  t h e  B o a r d  

 T h e  f o l l o w i n g  c o n d i t i o n s  s h a l l  a p p l y  i f  a  s t u d e n t  w h o  i s  a g e  1 8  o r  o l d e r  o r  

t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  f i l e s  a  w r i t t e n  a p p e a l  o f  a  s u s p e n s i o n  o r  

e x p u l s i o n :  

•  W r i t t e n  n o t i c e  o f  t h e  a p p e a l  s h a l l  b e  f i l e d  w i t h  t h e  c l e r k  w i t h i n  1 0  

c a l e n d a r  d a y s  o f  r e c e i v i n g  t h e  r e s u l t s  o f  t h e  h e a r i n g .  

•  T h e  b o a r d  s h a l l  s c h e d u l e  a n  a p p e a l  w i t h  t h e  b o a r d  o r  a  h e a r i n g  o f f i c e r  

a p p o i n t e d  b y  t h e  b o a r d  w i t h i n  2 0  c a l e n d a r  d a y s .  

•  T h e  s t u d e n t  a n d  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  s h a l l  b e  n o t i f i e d  i n  w r i t i n g  o f  t h e  

t i m e  a n d  p l a c e  o f  t h e  a p p e a l  a t  l e a s t  5  c a l e n d a r  d a y s  b e f o r e  t h e  

h e a r i n g .  

•  T h e  h e a r i n g  s h a l l  b e  c o n d u c t e d  a s  a  f o r m a l  h e a r i n g  u s i n g  r u l e s  s i m i l a r  

t o  t h o s e  n o t e d  e a r l i e r  f o r  e x p u l s i o n  h e a r i n g s .  

•  T h e  b o a r d  s h a l l  r e c o r d  t h e  h e a r i n g .  

•  T h e  b o a r d  s h a l l  r e n d e r  a  f i n a l  d e c i s i o n  n o  l a t e r  t h a n  t h e  n e x t  r e g u l a r l y  

s c h e d u l e d  b o a r d  m e e t i n g  a f t e r  t h e  c o n c l u s i o n  o f  t h e  a p p e a l  h e a r i n g .  

 
A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 9 6 ;  8 / 9 8 ;  6 / 9 9 ;  6 / 0 0 ;  4 / 0 4 ;  6 / 0 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 4 ;  1 2 / 1 5 ;  

3 / 1 7  
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J D D A  D r u g - F r e e  S c h o o l s  ( S e e  G A O B ,  J G F G B ,  J G F G B A ,  a n d  L D D )  J D D A  

 M a i n t a i n i n g  d r u g - f r e e  s c h o o l s  i s  i m p o r t a n t  i n  e s t a b l i s h i n g  a n  a p p r o p r i a t e  

l e a r n i n g  e n v i r o n m e n t  f o r  t h e  d i s t r i c t ' s  s t u d e n t s .   U n l e s s  o t h e r w i s e  s p e c i f i e d  i n  

t h i s  p o l i c y ,  t h e  p o s s e s s i o n ,  u s e ,  s a l e ,  d i s t r i b u t i o n ,  a n d / o r  b e i n g  u n d e r  t h e  

i n f l u e n c e  o f  i l l i c i t  d r u g s ,  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e s ,  a n d / o r  a l c o h o l  b y  s t u d e n t s  a t  

s c h o o l ,  o n  o r  i n  s c h o o l  p r o p e r t y ,  o r  a t  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s  o r  e v e n t s  i s  

p r o h i b i t e d .    

 P o s s e s s i o n ,  u s e ,  a n d / o r  b e i n g  u n d e r  t h e  i n f l u e n c e  o f  a  c o n t r o l l e d  

s u b s t a n c e  b y  a  s t u d e n t  f o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y  s h a l l  o n l y  b e  p e r m i t t e d  i f  

s u c h  s u b s t a n c e  w a s :   

1 .  O b t a i n e d  d i r e c t l y  f r o m ,  o r  p u r s u a n t  t o  a  v a l i d  p r e s c r i p t i o n  o r  o r d e r ,  

i s s u e d  t o  s u c h  s t u d e n t  f r o m  a  p e r s o n  l i c e n s e d  b y  t h e  s t a t e  t o  

d i s p e n s e ,  p r e s c r i b e ,  o r  a d m i n i s t e r  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e s ;  

2 .  I n  t h e  c a s e  o f  u s e  o r  p o s s e s s i o n ,  a p p r o v e d  a n d  a d m i n i s t e r e d ,  i f  

a d m i n i s t e r e d  a t  a l l ,  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  b o a r d  p o l i c y  J G F G B  a n d / o r  

b o a r d  p o l i c y  J G F G B A ;  a n d   

3 .  U s e d ,  i f  a t  a l l ,  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  l a b e l  d i r e c t i o n s .    

 S t u d e n t  C o n d u c t  

 A s  a  c o n d i t i o n  o f  c o n t i n u e d  e n r o l l m e n t  i n  t h e  d i s t r i c t ,  s t u d e n t s  s h a l l  a b i d e  

b y  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y .  

 S t u d e n t s  s h a l l  n o t  m a n u f a c t u r e ,  s e l l ,  d i s t r i b u t e ,  d i s p e n s e ,  p o s s e s s ,  u s e ,  

a n d / o r  b e  u n d e r  t h e  i n f l u e n c e  o f  i l l i c i t  d r u g s ,  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e s ,  o r  a l c o h o l i c  

b e v e r a g e s  a t  s c h o o l ,  o n  o r  i n  s c h o o l  d i s t r i c t  p r o p e r t y ,  o r  a t  a n y  s c h o o l  a c t i v i t y ,  

p r o g r a m ,  o r  e v e n t .   A n y  s t u d e n t  v i o l a t i n g  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y  w i l l  b e  

r e p o r t e d  t o  t h e  a p p r o p r i a t e  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c i a l s ,  a n d  w i l l  b e  s u b j e c t  t o :  
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J D D A  D r u g - F r e e  S c h o o l s  J D D A - 2  

 S t u d e n t s  w h o  a r e  s u s p e n d e d  o r  e x p e l l e d  u n d e r  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y  w i l l  

b e  a f f o r d e d  t h e  d u e  p r o c e s s  r i g h t s  c o n t a i n e d  i n  b o a r d  p o l i c i e s  a n d  K a n s a s  

s t a t u t e s ,  K . S . A .  7 2 - 6 1 1 4 ,  e t  s e q .   N o t h i n g  i n  t h i s  p o l i c y  i s  i n t e n d e d  t o  d i m i n i s h  

t h e  a b i l i t y  o f  t h e  d i s t r i c t  t o  t a k e  o t h e r  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  a g a i n s t  t h e  s t u d e n t  i n  

a c c o r d a n c e  w i t h  o t h e r  p o l i c i e s  g o v e r n i n g  s t u d e n t  d i s c i p l i n e .   I f  a  s t u d e n t  a g r e e s  

t o  e n t e r  a n d  c o m p l e t e  a  d r u g  e d u c a t i o n  o r  r e h a b i l i t a t i o n  p r o g r a m ,  t h e  c o s t  o f  

s u c h  p r o g r a m  w i l l  b e  b o r n e  b y  t h e  s t u d e n t  a n d  h i s  o r  h e r  p a r e n t s .  P a r e n t s  o r  

s t u d e n t s  s h o u l d  c o n t a c t  t h e  d i r e c t o r s  o f  t h e  p r o g r a m s  t o  d e t e r m i n e  t h e  c o s t  a n d  

l e n g t h  o f  t h e  p r o g r a m .  

 A  c o p y  o f  t h i s  p o l i c y  w i l l  b e  p r o v i d e d  t o  a l l  s t u d e n t s  a n d  t h e  p a r e n t s  o f  

a l l  s t u d e n t s .   P a r e n t s  o f  a l l  s t u d e n t s  w i l l  b e  n o t i f i e d  t h a t  c o m p l i a n c e  w i t h  t h i s  

p o l i c y  i s  m a n d a t o r y  

A p p r o v e d :    
 
K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 9 6 ;  9 / 9 7 ;  7 / 0 2 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 8 ;  6 / 1 2 ;  1 2 / 1 3 ;  3 / 1 7 ;  6 / 1 8 ;  
1 1 / 1 8  
  
 
J D D B  R e p o r t i n g  t o  L a w  E n f o r c e m e n t  ( S e e  E B C  a n d  J D D )  J D D B  

 U n l e s s  r e p o r t i n g  w o u l d  v i o l a t e  t h e  t e r m s  o f  a n y  m e m o r a n d u m  o f  

u n d e r s t a n d i n g  b e t w e e n  t h e  d i s t r i c t  a n d  l o c a l  l a w  e n f o r c e m e n t ,  w h e n e v e r  a  

s t u d e n t  e n g a g e s  i n  c o n d u c t  w h i c h  c o n s t i t u t e s  t h e  c o m m i s s i o n  o f  a n y  

m i s d e m e a n o r  o r  f e l o n y  a t  s c h o o l ,  o n  s c h o o l  p r o p e r t y ,  o r  a t  a  s c h o o l  s u p e r v i s e d  

a c t i v i t y  a n d / o r  h a s  b e e n  f o u n d  1 )  i n  p o s s e s s i o n  o f  a  w e a p o n ,  2 )  i n  p o s s e s s i o n  o f  

a  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e  o r  i l l e g a l  d r u g ,  o r  3 )  t o  h a v e  e n g a g e d  i n  b e h a v i o r  a t  

s c h o o l  w h i c h  h a s  r e s u l t e d  i n  o r  w a s  s u b s t a n t i a l l y  l i k e l y  t o  h a v e  r e s u l t e d  i n  

s e r i o u s  b o d i l y  i n j u r y  t o  o t h e r s ,  t h e  p r i n c i p a l / s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e p o r t  s u c h  a c t  

t o  t h e  a p p r o p r i a t e  l a w  e n f o r c e m e n t  a g e n c y .  
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A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 9 9 ;  6 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 7 ;  9 / 0 7 ;  6 / 0 8 ;  1 2 / 1 5 ;  6 / 1 6 ;  3 / 1 7  
 
 
J D D C  B u l l y i n g  ( S e e  E B C ,  G A A E ,  J C E ,  J D D ,  J G E C ,  J G E C A ,  a n d  K G C )  J D D C  

 T h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  p r o h i b i t s  b u l l y i n g  i n  a n y  f o r m  b y  a n y  s t u d e n t ,  

s t a f f  m e m b e r ,  o r  p a r e n t  t o w a r d s  a  s t u d e n t  o r  a  s t a f f  m e m b e r  o n  o r  w h i l e  u s i n g  

s c h o o l  p r o p e r t y ,  i n  a  s c h o o l  v e h i c l e ,  o r  a t  a  s c h o o l - s p o n s o r e d  a c t i v i t y  o r  e v e n t .   

F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  t h e  t e r m  “ b u l l y i n g ”  s h a l l  h a v e  t h e  m e a n i n g  

a s c r i b e d  t o  i t  i n  K a n s a s  l a w .  

 T h e  a d m i n i s t r a t i o n  s h a l l  p r o p o s e ,  a n d  t h e  b o a r d  s h a l l  r e v i e w  a n d  a p p r o v e  

a  p l a n  t o  a d d r e s s  b u l l y i n g  a s  p r o h i b i t e d  h e r e i n .   T h e  p l a n  s h a l l  i n c l u d e  

p r o v i s i o n s  f o r  t h e  t r a i n i n g  a n d  e d u c a t i o n  o f  s t a f f  m e m b e r s  a n d  s t u d e n t s  a n d  

s h a l l  i n c l u d e  a p p r o p r i a t e  c o m m u n i t y  i n v o l v e m e n t  a s  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .   

 S t u d e n t s  w h o  h a v e  b u l l i e d  o t h e r s  i n  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  m a y  b e  

s u b j e c t  t o  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  s u s p e n s i o n  a n d / o r  e x p u l s i o n .   

I f  a p p r o p r i a t e ,  s t u d e n t s  w h o  v i o l a t e  t h e  b u l l y i n g  p r o h i b i t i o n  s h a l l  b e  r e p o r t e d  t o  

l o c a l  l a w  e n f o r c e m e n t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 7 ;  6 / 0 8 ;  6 / 0 9 ;  6 / 1 3 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  
 
 
J F  A c a d e m i c  A c h i e v e m e n t  ( S e e  I I  a n d  J R  e t  s e q )  J F  

 R e p o r t i n g  

 P e r i o d i c  r e p o r t s  o n  e a c h  s t u d e n t ' s  m a s t e r y  o f  t h e  a p p r o v e d  l e a r n i n g  

o b j e c t i v e s  s h a l l  b e  i s s u e d  t o  t h e  p a r e n t s .  

 R e p o r t  C a r d s  

 R e p o r t  c a r d s  s h a l l  b e  i s s u e d  t o  e a c h  s t u d e n t  a t  t h e  e n d  o f  e a c h  s p e c i f i c  

g r a d i n g  p e r i o d  f o r  e a c h  s u b j e c t  t a k e n .   R e a s o n s  f o r  d e f i c i e n c i e s  a n d / o r  f a i l u r e s  
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s h a l l  b e  g i v e n .   T h e  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r  s h a l l  d e v e l o p  s t a n d a r d  r e p o r t i n g  

f o r m s  f o r  e a c h  g r a d e  l e v e l .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
 
 
J F B  P r o m o t i o n  a n d  R e t e n t i o n  J F B  

 S t u d e n t s  m a y  b e  p r o m o t e d  w h e n  t h e y  h a v e  d e m o n s t r a t e d  m a s t e r y  o f  t h e  

b o a r d - a p p r o v e d  l e a r n i n g  o b j e c t i v e s .  

 T h e  f i n a l  d e c i s i o n  t o  p r o m o t e  o r  r e t a i n  a  s t u d e n t  s h a l l  r e s t  w i t h  t h e  

p r i n c i p a l  a f t e r  r e c e i v i n g  i n f o r m a t i o n  f r o m  p a r e n t s / g u a r d i a n s ,  t e a c h e r s ,  a n d  o t h e r  

a p p r o p r i a t e  s c h o o l  p e r s o n n e l .  

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  7/96; 4/07; 12/15;  3 / 1 7  
 
 
J F C    G r a d u a t i o n  E x e r c i s e s  J F C  

 S t u d e n t s  w h o  h a v e  c o m p l e t e d  t h e  r e q u i r e m e n t s  f o r  g r a d u a t i o n  m a y  b e  

a l l o w e d  t o  p a r t i c i p a t e  i n  g r a d u a t i o n  e x e r c i s e s  u n l e s s  p a r t i c i p a t i o n  i s  d e n i e d  f o r  

a p p r o p r i a t e  r e a s o n s .   G r a d u a t i o n  e x e r c i s e s  s h a l l  b e  u n d e r  t h e  c o n t r o l  a n d  

d i r e c t i o n  o f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
 
 
J F C A  E a r l y  G r a d u a t i o n  ( S e e  I H F )  J F C A  

 E a r l y  g r a d u a t i o n  a t  I n m a n  H i g h  S c h o o l  i s  d i s c o u r a g e d  a n d  s t u d e n t s  a r e  

e n c o u r a g e d  t o  a t t e n d  f o u r  y e a r s .  H o w e v e r ,  i f  a  s t u d e n t  w i s h e s  t o  g r a d u a t e  e a r l y ,  

t h e  s t u d e n t  m a y  d o  s o  b y  a p p l y i n g  t o  t h e  h i g h  s c h o o l  p r i n c i p a l  t h i r t y  t o  s i x t y  

d a y s  p r i o r  t o  t h e  c o m p l e t i o n  o f  t h e  s t u d e n t ' s  s e v e n t h  s e m e s t e r  o f  h i g h  s c h o o l  
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a t t e n d a n c e .  I n  o r d e r  t o  b e  c o n s i d e r e d  f o r  e a r l y  g r a d u a t i o n ,  t h e  s t u d e n t  m u s t  m e e t  

t h e  f o l l o w i n g  r e q u i r e m e n t s :  

 1 . T h e  s t u d e n t  w i l l  b e  a b l e  t o  s a t i s f a c t o r i l y  c o m p l e t e  t h e  t w e n t y  f o u r  

( 2 4 )  r e g u l a r  r e q u i r e d  c r e d i t s  f o r  g r a d u a t i o n  b y  t h e  e n d  o f  t h e  s t u d e n t ' s  

s e v e n t h  s e m e s t e r  o f  a t t e n d a n c e .  

2 .  S u b m i t  a  f o r m a l  w r i t t e n  r e q u e s t  s t a t i n g  t h e  r e a s o n s  f o r  e a r l y  

g r a d u a t i o n .  A  p a r e n t  o r  l e g a l  g u a r d i a n  o f  t h e  s t u d e n t  m u s t  s u b m i t  a  

l e t t e r  i n  s u p p o r t  o f  t h e  s t u d e n t ' s  w r i t t e n  r e q u e s t .  S a i d  r e q u e s t  m u s t  b e  

r e v i e w e d  b y  t h e  c o u n s e l o r ,  p r i n c i p a l  a n d  p a r e n t  o r  l e g a l  g u a r d i a n .  

( R e a s o n s  f o r  e a r l y  g r a d u a t i o n  i n c l u d e :  a d v a n c e d  e d u c a t i o n  a t  a n  e a r l y  

d a t e ,  u n d u e  h a r d s h i p  o n  a  s t u d e n t  b y  r e m a i n i n g  i n  s c h o o l ,  v o c a t i o n a l  

o p p o r t u n i t i e s ,  e n l i s t m e n t  i n  t h e  m i l i t a r y  o c c u p a t i o n s ,  s e r i o u s  f i n a n c i a l  

n e e d ,  o r  m a r r i a g e . )  

3 .  A  c o n f e r e n c e  w i t h  s t u d e n t ,  p a r e n t  o r  g u a r d i a n ,  c o u n s e l o r  a n d  p r i n c i p a l  

w i l l  b e  h e l d  p r i o r  t o  a p p r o v a l .  

 W h e n  t h e s e  t h r e e  c r i t e r i a  h a v e  b e e n  c o m p l e t e d ,  t h e  p r i n c i p a l  w i l l  s e n d  a  

w r i t t e n  r e s p o n s e  t o  t h e  s t u d e n t ,  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  t h e  b o a r d .  T h e  b o a r d  w i l l  

t h e n  a c t  u p o n  t h e  s t u d e n t  r e q u e s t .  

 I f  t h e  r e q u e s t  i s  g r a n t e d ,  n o  d i p l o m a  s h a l l  b e  i s s u e d  u n t i l  t h e  r e g u l a r  

g r a d u a t i o n  d a t e .  T h e  s t u d e n t  w h o  g r a d u a t e s  e a r l y  m a y  t a k e  p a r t  i n  

c o m m e n c e m e n t  a c t i v i t i e s  i f  t h e y  p a r t i c i p a t e  i n  g r a d u a t i o n  p r a c t i c e s  a n d  

o t h e r w i s e  c o n f o r m  t o  a l l  r u l e s  s e t  f o r t h  f o r  o t h e r  g r a d u a t i n g  s e n i o r s .  

 T h e  s t u d e n t  w i l l  n o t  b e  p e r m i t t e d  t o  t a k e  p a r t  i n  a n y  o t h e r  s e c o n d  

s e m e s t e r  a c t i v i t i e s  w i t h o u t  f i r s t  a c q u i r i n g  t h e  p e r m i s s i o n  o f  t h e  p r i n c i p a l .  

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  
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J G A  S t u d e n t  I n s u r a n c e  P r o g r a m  J G A  

 P a r e n t s  o r  g u a r d i a n s  s h a l l  b e  n o t i f i e d  a n n u a l l y  i n  w r i t i n g  o f  s t u d e n t  

i n s u r a n c e  p r o v i d e d  b y  t h e  d i s t r i c t  a n d  t h a t  m e d i c a l  e x p e n s e s  n o t  c o v e r e d  b y  

s u c h  p o l i c i e s  a r e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  p a r e n t s .  

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  
 
 
J G C  H e a l t h  A s s e s s m e n t s  a n d  P h y s i c a l s  ( S e e  J G C B )  J G C  

 U n l e s s  o t h e r w i s e  p r o v i d e d  h e r e i n ,  a l l  s t u d e n t s  u n d e r  t h e  a g e  o f  n i n e  s h a l l  

s u b m i t  e v i d e n c e  t h e y  h a v e  u n d e r g o n e  a  h e a l t h  a s s e s s m e n t  p r i o r  t o  e n t e r i n g  

k i n d e r g a r t e n  o r  b e f o r e  e n r o l l i n g  i n  t h e  d i s t r i c t  f o r  t h e  f i r s t  t i m e .  

 T h e  a b o v e  r e q u i r e m e n t  i s  n o t  t o  s e r v e  a s  a  b a r r i e r  t o  i m m e d i a t e  

e n r o l l m e n t  o f  s t u d e n t s  d e s i g n a t e d  a s  h o m e l e s s  o r  f o s t e r  c h i l d r e n  a s  r e q u i r e d  b y  

t h e  E v e r y  S t u d e n t  S u c c e e d s  A c t  ( E S S A )  a n d  t h e  M c K i n n e y - V e n t o  A c t  a s  

a m e n d e d  b y  E S S A .  T h e  d i s t r i c t  s h a l l  w o r k  w i t h  t h e  D e p a r t m e n t  f o r  C h i l d r e n  a n d  

F a m i l i e s ,  t h e  s c h o o l  l a s t  a t t e n d e d ,  o r  o t h e r  r e l e v a n t  a g e n c i e s  t o  o b t a i n  n e c e s s a r y  

d o c u m e n t a t i o n  o f  h e a l t h  a s s e s s m e n t s .  

 A l l  s t u d e n t s  e n g a g e d  i n  a t h l e t i c  a c t i v i t i e s  c o v e r e d  b y  K S H S A A  r u l e s  s h a l l  

p r o v i d e  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  w i t h  p r o o f  o f  a  p h y s i c a l  e x a m i n a t i o n  a n d  

c l e a r a n c e  t o  p a r t i c i p a t e .  

 P r i n c i p a l s  s h a l l  w o r k  c o o p e r a t i v e l y  w i t h  l o c a l ,  c o u n t y ,  a n d  s t a t e  h e a l t h  

a g e n c i e s  t o  d i s s e m i n a t e  m a t e r i a l s  r e l a t e d  t o  t h e  a v a i l a b i l i t y  o f  h e a l t h  

a s s e s s m e n t s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  r e c o m m e n d a t i o n  -  7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  1 2 / 1 6 ;  3 / 1 7  
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J G C A  L o c a l  W e l l n e s s  J G C A  

 T h e  b o a r d  i s  c o m m i t t e d  t o  p r o v i d i n g  a  s c h o o l  e n v i r o n m e n t  t h a t  p r o m o t e s  

s t u d e n t  w e l l n e s s  a s  p a r t  o f  t h e  t o t a l  l e a r n i n g  e x p e r i e n c e  f o r  i t s  s t u d e n t s .   T o  t h i s  

e n d ,  t h e  b o a r d  s h a l l  p r o m o t e  a n d  m o n i t o r  a  l o c a l  w e l l n e s s  p l a n  t h a t  i n c l u d e s  

m e t h o d s  t o  p r o m o t e  s t u d e n t  w e l l n e s s ,  p r e v e n t  a n d  r e d u c e  c h i l d h o o d  o b e s i t y ,  a n d  

p r o v i d e  a s s u r a n c e  t h a t  s c h o o l  m e a l s  a n d  o t h e r  f o o d  a n d  b e v e r a g e s  s o l d  a n d  

o t h e r w i s e  m a d e  a v a i l a b l e  o n  t h e  s c h o o l  c a m p u s  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y  a r e  

c o n s i s t e n t  w i t h  a p p l i c a b l e  m i n i m u m  f e d e r a l  s t a n d a r d s .   T h e  p l a n  s h a l l :  

•  I n c l u d e  g o a l s  f o r  p r o v i d i n g  p r o p e r  s t u d e n t  n u t r i t i o n  p r o m o t i o n  a n d  

e d u c a t i o n ,  p h y s i c a l  a c t i v i t y ,  a n d  o t h e r  s c h o o l - b a s e d  a c t i v i t i e s  d e s i g n e d  

t o  p r o m o t e  s t u d e n t  w e l l n e s s  w h i c h  a r e  b a s e d  o n  e v i d e n c e - b a s e d  

s t r a t e g i e s  a n d  t e c h n i q u e s ;  

•  M e e t  f e d e r a l  n u t r i t i o n  s t a n d a r d s  a n d  g u i d e l i n e s  f o r  a l l  f o o d s  a n d  

b e v e r a g e s  p r o v i d e d  t o  s t u d e n t s  i n  e a c h  s c h o o l  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y ;  

a n d  

•  E n s u r e  s t a n d a r d s  a n d  n u t r i t i o n  g u i d e l i n e s  f o r  a l l  f o o d s  a n d  b e v e r a g e s  

s o l d  t o  s t u d e n t s  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y  a t  e a c h  d i s t r i c t  s c h o o l  a r e  

c o n s i s t e n t  w i t h  t h e  r e q u i r e m e n t s  o f  t h e  S c h o o l  B r e a k f a s t  P r o g r a m ,  t h e  

N a t i o n a l  S c h o o l  L u n c h  P r o g r a m ,  a n d  t h e  c o m p e t i t i v e  f o o d  s t a n d a r d s  

e s t a b l i s h e d  p u r s u a n t  t o  t h e  N a t i o n a l  S c h o o l  L u n c h  P r o g r a m .   

 T h e  S u p e r i n t e n d e n t  o r  d e s i g n e e  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  

i m p l e m e n t a t i o n  a n d  o v e r s i g h t  o f  t h i s  p o l i c y  a n d  p l a n  t o  e n s u r e  e a c h  o f  t h e  

d i s t r i c t ’ s  s c h o o l s ,  p r o g r a m s ,  a n d  c u r r i c u l u m  i s  c o m p l i a n t  w i t h  t h i s  p o l i c y ,  t h e  

p l a n ,  a n d  e x i s t i n g  l a w  a n d  r e g u l a t i o n s .  
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J G C A  L o c a l  W e l l n e s s  J G C A - 2

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  d e s i g n e e  s h a l l  a n n u a l l y  r e p o r t  t o  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  o r  d e s i g n e e  r e g a r d i n g  c o m p l i a n c e  i n  h i s / h e r  s c h o o l .   S t a f f  

m e m b e r s  r e s p o n s i b l e  f o r  p r o g r a m s  r e l a t e d  t o  s c h o o l  w e l l n e s s  s h a l l  a l s o  r e p o r t  t o  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  d e s i g n e e  r e g a r d i n g  t h e  s t a t u s  o f  s u c h  p r o g r a m s .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t  o r  d e s i g n e e  s h a l l  t h e n  a n n u a l l y  r e p o r t  t o  t h e  b o a r d  o n  t h e  

d i s t r i c t ’ s  c o m p l i a n c e  w i t h  l a w ,  p o l i c y ,  a n d  t h e  d i s t r i c t ’ s  p l a n  r e l a t e d  t o  s c h o o l  

w e l l n e s s .   

 W e l l n e s s  C o m m i t t e e  

 T h e  p r o g r a m  s h a l l  e s t a b l i s h  a  w e l l n e s s  c o m m i t t e e  c o m p r i s e d  o f  

m e m b e r s h i p  f r o m  t h e  f o l l o w i n g  o p t i o n s :  s c h o o l  b o a r d  m e m b e r ,  d i s t r i c t  

a d m i n i s t r a t o r ,  d i s t r i c t  f o o d  s e r v i c e  r e p r e s e n t a t i v e ,  s t u d e n t ,  p a r e n t / g u a r d i a n ,  

s c h o o l  h e a l t h  p r o f e s s i o n a l ,  p h y s i c a l  e d u c a t i o n  t e a c h e r ,  a n d  m e m b e r s  o f  t h e  

p u b l i c .   

 T h e  w e l l n e s s  c o m m i t t e e  s h a l l  s e r v e  a s  a n  a d v i s o r y  c o m m i t t e e  r e g a r d i n g  

s t u d e n t  h e a l t h  i s s u e s  a n d  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  d e v e l o p i n g ,  i m p l e m e n t i n g ,  a n d  

p e r i o d i c a l l y  r e v i e w i n g  a n d  u p d a t i n g  a  s c h o o l  w e l l n e s s  p o l i c y  a n d  p l a n  t h a t  

c o m p l i e s  w i t h  l a w  t o  r e c o m m e n d  t o  t h e  b o a r d  f o r  a d o p t i o n .   

 T h e  w e l l n e s s  c o m m i t t e e  s h a l l  r e v i e w  a n d  c o n s i d e r  e v i d e n c e - b a s e d  

s t r a t e g i e s  a n d  t e c h n i q u e s  i n  e s t a b l i s h i n g  g o a l s  f o r  n u t r i t i o n  e d u c a t i o n  a n d  

p r o m o t i o n ,  p h y s i c a l  a c t i v i t y ,  a n d  o t h e r  s c h o o l  b a s e d  a c t i v i t i e s  t h a t  p r o m o t e  

s t u d e n t  w e l l n e s s  a s  p a r t  o f  t h e  p o l i c y  a n d  p l a n  d e v e l o p m e n t  a n d  r e v i s i o n  

p r o c e s s .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  d e s i g n e e  a n d  t h e  w e l l n e s s  c o m m i t t e e  s h a l l  c o n d u c t  

a n  a s s e s s m e n t  a t  l e a s t  o n c e  e v e r y  t h r e e  ( 3 )  y e a r s  o n  t h e  c o n t e n t s  a n d  

i m p l e m e n t a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  a n d  p l a n  a s  p a r t  o f  a  c o n t i n u o u s  i m p r o v e m e n t  
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J G C A  L o c a l  W e l l n e s s  J G C A - 3  

p r o c e s s  t o  s t r e n g t h e n  t h e m  a n d  e n s u r e  p r o p e r  i m p l e m e n t a t i o n .  T h i s  t r i e n n i a l  

a s s e s s m e n t  s h a l l  b e  m a d e  a v a i l a b l e  t o  t h e  p u b l i c  i n  a n  a c c e s s i b l e  a n d  e a s i l y  

u n d e r s t o o d  m a n n e r  a n d  i n c l u d e :  

•  T h e  e x t e n t  t o  w h i c h  d i s t r i c t  s c h o o l s  a r e  i n  c o m p l i a n c e  w i t h  l a w ,  

p o l i c y ,  a n d  i t s  p l a n  r e l a t e d  t o  s c h o o l  w e l l n e s s ;  

•  T h e  e x t e n t  t o  w h i c h  t h i s  p o l i c y  a n d  p l a n  c o m p a r e  t o  m o d e l  l o c a l  

w e l l n e s s  p o l i c i e s ;  a n d  

•  A  d e s c r i p t i o n  o f  t h e  p r o g r e s s  m a d e  b y  t h e  d i s t r i c t  i n  a t t a i n i n g  t h e  

g o a l s  o f  t h i s  p o l i c y .  

 A t  l e a s t  o n c e  e v e r y  t h r e e  ( 3 )  y e a r s ,  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  u p d a t e  o r  m o d i f y  t h i s  

p o l i c y  a n d  w e l l n e s s  p l a n  b a s e d  o n  t h e  r e s u l t s  o f  t h e  m o s t  r e c e n t  t r i e n n i a l  

a s s e s s m e n t  a n d / o r  a s  d i s t r i c t  a n d  c o m m u n i t y  n e e d s  a n d  p r i o r i t i e s  c h a n g e ;  

w e l l n e s s  g o a l s  a r e  m e t ;  n e w  h e a l t h  s c i e n c e ,  i n f o r m a t i o n ,  a n d  t e c h n o l o g i e s  

e m e r g e ;  o r  n e w  f e d e r a l  o r  s t a t e  g u i d a n c e  o r  s t a n d a r d s  a r e  i s s u e d .  

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  a n n u a l l y  i n f o r m  a n d  u p d a t e  t h e  p u b l i c ,  i n c l u d i n g  

p a r e n t s / g u a r d i a n s ,  s t u d e n t s ,  a n d  o t h e r s  i n  t h e  c o m m u n i t y ,  a b o u t  t h e  c o n t e n t s ,  

u p d a t e s  a n d  i m p l e m e n t a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  a n d  p l a n  v i a  t h e  d i s t r i c t  w e b s i t e ,  

s t u d e n t  h a n d b o o k s ,  n e w s l e t t e r s ,  o r  o t h e r  e f f i c i e n t  c o m m u n i c a t i o n  m e t h o d s .  T h i s  

a n n u a l  n o t i f i c a t i o n  s h a l l  i n c l u d e  i n f o r m a t i o n  o n  h o w  t o  a c c e s s  t h e  s c h o o l  

w e l l n e s s  p o l i c y  a n d  p l a n ;  i n f o r m a t i o n  a b o u t  t h e  m o s t  r e c e n t  t r i e n n i a l  

a s s e s s m e n t ;  i n f o r m a t i o n  o n  h o w  t o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  d e v e l o p m e n t ,  

i m p l e m e n t a t i o n ,  a n d  p e r i o d i c  r e v i e w  a n d  u p d a t e  o f  t h e  s c h o o l  w e l l n e s s  p o l i c y  

a n d  p l a n ;  a n d  a  m e a n s  o f  c o n t a c t i n g  w e l l n e s s  c o m m i t t e e  l e a d e r s h i p .  
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J G C A  L o c a l  W e l l n e s s  J G C A - 4  

 R e c o r d k e e p i n g  

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  r e t a i n  r e c o r d s  d o c u m e n t i n g  c o m p l i a n c e  w i t h  t h e  

r e q u i r e m e n t s  o f  t h e  s c h o o l  w e l l n e s s  p o l i c y ,  w h i c h  s h a l l  i n c l u d e :  

•  T h e  w r i t t e n  s c h o o l  w e l l n e s s  p o l i c y  a n d  p l a n ;  

•  D o c u m e n t a t i o n  d e m o n s t r a t i n g  t h a t  t h e  d i s t r i c t  h a s  i n f o r m e d  t h e  p u b l i c ,  

o n  a n  a n n u a l  b a s i s ,  a b o u t  t h e  c o n t e n t s  o f  t h e  s c h o o l  w e l l n e s s  p o l i c y  

a n d  p l a n  a n d  a n y  u p d a t e s  t o  t h e s e  d o c u m e n t s ;  

•  D o c u m e n t a t i o n  o f  e f f o r t s  t o  r e v i e w  a n d  u p d a t e  t h e  s c h o o l  w e l l n e s s  

p o l i c y  a n d  p l a n ,  i n c l u d i n g  w h o  w a s  i n v o l v e d  i n  t h e  r e v i e w  a n d  m e t h o d s  

u s e d  b y  t h e  d i s t r i c t  t o  i n f o r m  t h e  p u b l i c  o f  t h e i r  a b i l i t y  t o  p a r t i c i p a t e  

i n  t h e  r e v i e w ;  a n d  

•  D o c u m e n t a t i o n  d e m o n s t r a t i n g  t h e  m o s t  r e c e n t  a s s e s s m e n t  o n  t h e  

i m p l e m e n t a t i o n  o f  t h e  s c h o o l  w e l l n e s s  p o l i c y  a n d  p l a n  a n d  n o t i f i c a t i o n  

o f  t h e  a s s e s s m e n t  r e s u l t s  t o  t h e  p u b l i c .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 5 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 4 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7 ;  6 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

J G C B A  A u t o m a t e d  E x t e r n a l  D e f i b r i l l a t o r s  J G C B A  

 I f  t h e  b o a r d  a p p r o v e s  t h e i r  u s e  i n  d i s t r i c t  s c h o o l s  a n d  o t h e r  f a c i l i t i e s ,  

a u t o m a t e d  e x t e r n a l  d e f i b r i l l a t o r s  s h a l l  b e  p r o p e r l y  m a i n t a i n e d  a s  r e q u i r e d  b y  

l a w  a n d  u s e d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  r e c o m m e n d e d  i n s t r u c t i o n s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 8 ;  6 / 0 9 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  
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J G C C  C o m m u n i c a b l e  D i s e a s e s  J G C C  

 A n y  s t u d e n t  n o t e d  b y  a  p h y s i c i a n  o r  t h e  s c h o o l  n u r s e  a s  h a v i n g  a  

c o m m u n i c a b l e  d i s e a s e  m a y  b e  r e q u i r e d  t o  w i t h d r a w  f r o m  s c h o o l  f o r  t h e  d u r a t i o n  

o f  t h e  i l l n e s s .   T h e  s t u d e n t  w i l l  b e  r e a d m i t t e d  t o  r e g u l a r  c l a s s e s  u p o n  

t e r m i n a t i o n  o f  t h e  i l l n e s s ,  a s  a u t h o r i z e d  b y  t h e  s t u d e n t ’ s  p h y s i c i a n  o r  a s  

a u t h o r i z e d  b y  a  h e a l t h  a s s e s s m e n t  t e a m .  

 T h e  b o a r d  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  r e q u i r e  a  w r i t t e n  s t a t e m e n t  f r o m  t h e  

s t u d e n t ’ s  p h y s i c i a n  i n d i c a t i n g  t h a t  t h e  s t u d e n t  i s  f r e e  f r o m  a l l  s y m p t o m s  o f  t h e  

d i s e a s e .  

 I f  a  s t u d e n t  i s  a b s e n t  f r o m  r e g u l a r  c l a s s e s  f o r  m o r e  t h a n  t h r e e  c o n s e c u t i v e  

d a y s  o r  t h e  p r i n c i p a l  h a s  b e e n  n o t i f i e d  t h a t  a  s t u d e n t  h a s  a  c o m m u n i c a b l e  

d i s e a s e ,  t h e  p r i n c i p a l  s h a l l  d e t e r m i n e  w h e t h e r  a  r e l e a s e  s h a l l  b e  o b t a i n e d  f r o m  

t h e  s t u d e n t ' s  p h y s i c i a n  b e f o r e  t h e  s t u d e n t  r e e n t e r s  s c h o o l .  

 D e c i s i o n s  r e g a r d i n g  t h e  t y p e  o f  e d u c a t i o n  a n d  t h e  s e t t i n g  f o r  p r o v i s i o n  o f  

e d u c a t i o n a l  s e r v i c e s  f o r  a  s t u d e n t  w i t h  a  s e v e r e  c o m m u n i c a b l e  d i s e a s e  o f  l o n g  

d u r a t i o n  s h a l l  b e  b a s e d  o n  t h e  c h i l d ’ s  m e d i c a l  c o n d i t i o n ,  t h e  c h i l d ’ s  b e h a v i o r  

a n d  n e u r o l o g i c a l  d e v e l o p m e n t ,  a n d  t h e  e x p e c t e d  t y p e  o f  i n t e r a c t i o n  w i t h  o t h e r s  

i n  t h e  e d u c a t i o n a l  s e t t i n g .   F i n a l  d e c i s i o n s  w i l l  b e  m a d e  b y  s c h o o l  

a d m i n i s t r a t i o n  a f t e r  r e c e i v i n g  i n p u t  f r o m  t h e  s t u d e n t ’ s  p h y s i c i a n ,  p u b l i c  h e a l t h  

p e r s o n n e l ,  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  o r  g u a r d i a n ,  a n d  p e r s o n n e l  a s s o c i a t e d  w i t h  t h e  

p r o p o s e d  c a r e  o r  e d u c a t i o n a l  s e t t i n g .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  6 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  
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J G C D  H e a l t h  S c r e e n i n g s  J G C D   

 V i s i o n ,  h e a r i n g ,  a n d  d e n t a l  s c r e e n i n g s  w i l l  b e  c o n d u c t e d  i n  t h e  d i s t r i c t  a s  

p a r t  o f  t h e  o v e r a l l  h e a l t h  s e r v i c e s  p r o g r a m .  S u c h  s c r e e n i n g s  w i l l  b e  

a d m i n i s t e r e d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  s t a t e  l a w .  W h e n  a p p r o p r i a t e ,  o t h e r  s c r e e n i n g s  

d e e m e d  b e n e f i c i a l  t o  s t u d e n t s  m a y  b e  p e r f o r m e d  i n  t h e  s c h o o l  h e a l t h  p r o g r a m .    

 W h e n  t h e s e  s c r e e n i n g s  c a n n o t  b e  p e r f o r m e d  b y  d i s t r i c t  s t a f f ,  t h e  b o a r d  

a u t h o r i z e s  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  t o  i d e n t i f y  h e a l t h c a r e  s e r v i c e  p r o v i d e r s  t o  p r o v i d e  

t h e m .   S u c h  h e a l t h c a r e  s e r v i c e  p r o v i d e r s  s h a l l  b e  r e q u i r e d  t o  e n t e r  i n t o  a  

c o n t r a c t  w i t h  t h e  d i s t r i c t  p r i o r  t o  p r o v i d i n g  a n y  s c r e e n i n g s  o r  o t h e r  s e r v i c e s  t o  

s t u d e n t s  i n  t h e  s c h o o l  s e t t i n g .  

 V i s i o n  S c r e e n i n g s  

Basic vision screenings shall be provided to students without charge according to the following 

schedule: 

• Annually for every child participating in IDEA part B programs; 

• At least once each school year for students in kindergarten and grades one, two, three, five, seven, and 

ten; 

• Within the first year of enrollment in the district; 

• Upon request by the parent or guardian of a student enrolled in an accredited nonpublic school who 

resides in the school district.  

 These basic vision screenings shall be performed by a vision screener designated by the board, 

who shall follow current state vision screening guidelines for performing the screenings.  The results of 

the screening and, if necessary, referral for an examination by an ophthalmologist or optometrist shall be 

reported to the parents or guardians of the student.  Any referral shall not show a preference in favor of 

any particular ophthalmologist or optometrist to provide an additional examination. 

 While not part of the board provided vision screening program, each student needing assistance in 

achieving mastery of basic reading, writing, and mathematics skills shall be encouraged to obtain an eye 
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examination by an optometrist or ophthalmologist to determine if the student suffers from conditions 

impairing the ability to read.  Expense for such an examination, if not reimbursed through Medicaid, 

private insurance, or any other governmental or private program, shall be the responsibility of the 

student’s parent or guardian. 

 H e a r i n g  S c r e e n i n g  

 E a c h  y e a r  h e a r i n g  s c r e e n i n g  p r o c e d u r e s  w i l l  b e  c o n d u c t e d  f o r  s t u d e n t s  i n  

t h e i r  f i r s t  y e a r  o f  a t t e n d a n c e  i n  t h e  d i s t r i c t .  S u c h  p r o c e d u r e s  w i l l  b e  p r o v i d e d  

f o r  o t h e r  s t u d e n t s  a t  a  f r e q u e n c y  o f  n o t  l e s s  t h a n  o n c e  e v e r y  t h r e e  y e a r s  u n l e s s  

o t h e r w i s e  s p e c i f i e d  b y  s t a t e  l a w .  S t u d e n t s  k n o w n  t o  h a v e  h e a r i n g  d i f f i c u l t i e s  

a n d  s t u d e n t s  r e f e r r e d  b y  t e a c h e r s ,  p a r e n t s ,  a n d / o r  p h y s i c i a n s  w i l l  b e  s c r e e n e d  

r e g a r d l e s s  o f  g r a d e  l e v e l .   

 U n d e r  c e r t a i n  c o n d i t i o n s ,  h e a r i n g  s c r e e n i n g  s e r v i c e s  a r e  p r o v i d e d  f o r  

s t u d e n t s  r e s i d i n g  w i t h i n  d i s t r i c t  b o u n d a r i e s  w h o  a r e  e n r o l l e d  i n  a c c r e d i t e d  n o n -

p u b l i c  s c h o o l s .  T h e s e  s e r v i c e s  a r e  c o o r d i n a t e d  b e t w e e n  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  o f  t h e  

a c c r e d i t e d  n o n p u b l i c  s c h o o l  a n d  d i s t r i c t  a d m i n i s t r a t i o n  a n d  r e q u i r e  a  r e q u e s t  

f r o m  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  o r  g u a r d i a n .  I m p l e m e n t a t i o n  o f  t h e  p r o g r a m  f o r  

n o n p u b l i c  s c h o o l  s t u d e n t s  f o l l o w s  t h e  s a m e  g u i d e l i n e s  a s  f o r  d i s t r i c t  s t u d e n t s .  

 T h e  r e s u l t s  o f  t h e  t e s t  a n d ,  i f  n e c e s s a r y ,  t h e  d e s i r a b i l i t y  o f  e x a m i n a t i o n s  

b y  a  q u a l i f i e d  p h y s i c i a n  s h a l l  b e  r e p o r t e d  t o  t h e  p a r e n t s  o r  g u a r d i a n s  o f  s t u d e n t s  

s c r e e n e d .  

 D e n t a l  S c r e e n i n g s  

 F r e e  d e n t a l  i n s p e c t i o n s  w i l l  b e  p r o v i d e d  t o  s t u d e n t s  a n n u a l l y ,  p l a n n e d  f o r  

b y  d e s i g n a t e d  s c h o o l  s t a f f ,  a n d  c o n d u c t e d  b y  a p p r o p r i a t e  d e n t a l  c a r e  p r o v i d e r s .  
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Students presenting a certificate from a legally qualified dentist providing that a dental examination was 

completed in the three months prior to the school dental inspection need not be provided with an 

inspection. 

 A certificate of the result of a school dental inspection, together with suggestions of requirements 

for the curing of any defects found, shall be made by the dental care provider making such 

inspection.  One copy of this certificate is to be furnished to the child examined, and another will be filed 

with the clerk of the board.  No dental work other than the inspection and provision of the certificate shall 

be performed by the examining dental care provider without the consent of the parents or guardian of the 

child. 

 S e l e c t e d  S c r e e n i n g s   

 O t h e r  s c r e e n i n g  p r o c e d u r e s  m a y  b e  d e e m e d  a p p r o p r i a t e  a n d  b e n e f i c i a l  t o  

s t u d e n t s .  D e s i g n a t e d  s t a f f  w i l l  a s s i s t  i n  t h e  p l a n n i n g  a n d  i m p l e m e n t a t i o n  o f  

o t h e r  s c r e e n i n g  p r o g r a m s  f o l l o w i n g  s t a n d a r d  p r o c e d u r e s .  S c r e e n i n g  r e s u l t s ,  a n d  

r e f e r r a l s  w h e n  n e c e s s a r y ,  w i l l  b e  c o m m u n i c a t e d  t o  p a r e n t s .   

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 1 6 ;  7 / 2 2  

 

J G D    S t u d e n t  P s y c h o l o g i c a l  S e r v i c e s  ( S e e  J R  e t  s e q )  J G D  

 V a r i o u s  p s y c h o l o g i c a l  s e r v i c e s  a r e  a v a i l a b l e  t o  s t u d e n t s  t h r o u g h  t h e  

d i s t r i c t ,  c o o p e r a t i v e  s p e c i a l  e d u c a t i o n  p r o g r a m s ,  t h e  c o u n t y ,  a n d  t h e  s t a t e .   

R e s u l t s  o f  a n y  s u c h  p s y c h o l o g i c a l  s e r v i c e ,  t e s t i n g  p r o g r a m ,  o r  c o n s u l t a t i o n  

s e r v i c e s  w i l l  b e  k e p t  i n  s t r i c t  c o n f i d e n c e  b y  s c h o o l  a u t h o r i t i e s  a n d  s h a l l  b e  

g o v e r n e d  b y  J R  t h r o u g h  J R D .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

J G E C  S e x u a l  H a r a s s m e n t  ( S e e  G A A C ,  G A A D ,  G A F ,  J D D C  a n d  K N )  J G E C  
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 T h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  i s  c o m m i t t e d  t o  p r o v i d i n g  a  p o s i t i v e  a n d  

p r o d u c t i v e  l e a r n i n g  a n d  w o r k i n g  e n v i r o n m e n t ,  f r e e  f r o m  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  

b a s i s  o f  s e x ,  i n c l u d i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t .   T h e  d i s t r i c t  d o e s  n o t  d i s c r i m i n a t e  o n  

t h e  b a s i s  o f  s e x  i n  a d m i s s i o n s ,  e m p l o y m e n t ,  o r  t h e  e d u c a t i o n a l  p r o g r a m s  o r  

a c t i v i t i e s  i t  o p e r a t e s  a n d  i s  p r o h i b i t e d  b y  T i t l e  I X  f r o m  e n g a g i n g  i n  s u c h  

d i s c r i m i n a t i o n .  D i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x ,  i n c l u d i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t ,  

w i l l  n o t  b e  t o l e r a t e d  i n  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .   D i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x  

o f  e m p l o y e e s  o r  s t u d e n t s  o f  t h e  d i s t r i c t  b y  b o a r d  m e m b e r s ,  a d m i n i s t r a t o r s ,  

l i c e n s e d  a n d  c l a s s i f i e d  p e r s o n n e l ,  s t u d e n t s ,  v e n d o r s ,  a n d  a n y  o t h e r s  h a v i n g  

b u s i n e s s  o r  o t h e r  c o n t a c t  w i t h  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  i s  s t r i c t l y  p r o h i b i t e d .  

 S e x u a l  h a r a s s m e n t  i s  u n l a w f u l  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x  u n d e r  

T i t l e  I X  o f  t h e  E d u c a t i o n  A m e n d m e n t s  o f  1 9 7 2 ,  T i t l e  V I I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  

o f  1 9 6 4 ,  a n d  t h e  K a n s a s  A c t  A g a i n s t  D i s c r i m i n a t i o n .   A l l  f o r m s  o f  s e x u a l  

h a r a s s m e n t  a r e  p r o h i b i t e d  a t  s c h o o l ,  o n  s c h o o l  p r o p e r t y ,  a n d  a t  a l l  s c h o o l -

s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s ,  p r o g r a m s ,  o r  e v e n t s  w i t h i n  t h e  U n i t e d  S t a t e s .   S e x u a l  

h a r a s s m e n t  a g a i n s t  i n d i v i d u a l s  a s s o c i a t e d  w i t h  t h e  s c h o o l  i s  p r o h i b i t e d ,  w h e t h e r  

o r  n o t  t h e  h a r a s s m e n t  o c c u r s  o n  s c h o o l  g r o u n d s .  

 I t  s h a l l  b e  a  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  f o r  a n y  s t u d e n t ,  e m p l o y e e ,  o r  t h i r d  

p a r t y  ( v i s i t o r ,  v e n d o r ,  e t c . )  t o  s e x u a l l y  h a r a s s  a n y  s t u d e n t ,  e m p l o y e e ,  o r  o t h e r  

i n d i v i d u a l  a s s o c i a t e d  w i t h  t h e  s c h o o l .   I t  s h a l l  f u r t h e r  b e  a  v i o l a t i o n  f o r  a n y  

e m p l o y e e  t o  d i s c o u r a g e  a  s t u d e n t  f r o m  f i l i n g  a  c o m p l a i n t ,  o r  t o  f a i l  t o  

i n v e s t i g a t e  o r  r e f e r  f o r  i n v e s t i g a t i o n ,  a n y  c o m p l a i n t  l o d g e d  u n d e r  t h e  p r o v i s i o n s  

o f  t h i s  p o l i c y .  
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 J G E C  S e x u a l  H a r a s s m e n t  J G E C - 2  

 S e x u a l  h a r a s s m e n t  s h a l l  i n c l u d e  c o n d u c t  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x  i n v o l v i n g  

o n e  o r  m o r e  o f  t h e  f o l l o w i n g :   ( 1 )  A  d i s t r i c t  e m p l o y e e  c o n d i t i o n i n g  t h e  

p r o v i s i o n  o f  a n  a i d ,  b e n e f i t ,  o r  s e r v i c e  o f  t h e  d i s t r i c t  o n  a n  i n d i v i d u a l ’ s  

p a r t i c i p a t i o n  i n  u n w e l c o m e d  s e x u a l  c o n d u c t ;  ( 2 )  u n w e l c o m e d  c o n d u c t  

d e t e r m i n e d  b y  a  r e a s o n a b l e  p e r s o n  t o  b e  s o  s e v e r e ,  p e r v a s i v e ,  a n d  o b j e c t i v e l y  

o f f e n s i v e  t h a t  i t  e f f e c t i v e l y  d e n i e s  a  p e r s o n  e q u a l  a c c e s s  t o  t h e  d i s t r i c t ’ s  

e d u c a t i o n a l  p r o g r a m  o r  a c t i v i t y ;  o r  ( 3 )  s e x u a l  a s s a u l t ,  d a t i n g  v i o l e n c e ,  d o m e s t i c  

v i o l e n c e ,  o r  s t a l k i n g .  

 S e x u a l  h a r a s s m e n t  m a y  r e s u l t  f r o m  v e r b a l  o r  p h y s i c a l  c o n d u c t  o r  

w r i t t e n  o r  g r a p h i c  m a t e r i a l .   S e x u a l  h a r a s s m e n t  m a y  i n c l u d e ,  b u t  i s  n o t  l i m i t e d  

t o :   v e r b a l  h a r a s s m e n t  o r  a b u s e  o f  a  s e x u a l  n a t u r e ;  p r e s s u r e  f o r  s e x u a l  a c t i v i t y ;  

r e p e a t e d  r e m a r k s  t o  a  p e r s o n  w i t h  s e x u a l  o r  d e m e a n i n g  i m p l i c a t i o n ;  u n w e l c o m e  

t o u c h i n g ;  o r  s u g g e s t i n g  o r  d e m a n d i n g  s e x u a l  i n v o l v e m e n t  a c c o m p a n i e d  b y  

i m p l i e d  o r  e x p l i c i t  t h r e a t s  c o n c e r n i n g  a  s t u d e n t ’ s  g r a d e s ,  p a r t i c i p a t i o n  i n  e x t r a -

c u r r i c u l a r  a c t i v i t i e s ,  e t c .  

 T h e  d i s t r i c t  e n c o u r a g e s  a l l  v i c t i m s  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  a n d  p e r s o n s  

w i t h  k n o w l e d g e  o f  s u c h  h a r a s s m e n t  t o  r e p o r t  t h e  h a r a s s m e n t  i m m e d i a t e l y .   

C o m p l a i n t s  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  w i l l  b e  p r o m p t l y  i n v e s t i g a t e d  a n d  r e s o l v e d .  

A n y  p e r s o n  m a y  m a k e  a  v e r b a l  o r  w r i t t e n  r e p o r t  o f  s e x  d i s c r i m i n a t i o n  b y  a n y  

m e a n s  a n d  a t  a n y  t i m e .  

 ( P o s i t i o n  o r  n a m e ,  a d d r e s s ,  e m a i l  a d d r e s s ,  a n d  p h o n e  n u m b e r  o f  t h e  

T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r )  h a s  b e e n  d e s i g n a t e d  t o  c o o r d i n a t e  c o m p l i a n c e  w i t h  

n o n d i s c r i m i n a t i o n  r e q u i r e m e n t s  c o n t a i n e d  i n  T i t l e  I X  o f  t h e  E d u c a t i o n   
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J G E C  S e x u a l  H a r a s s m e n t  J G E C - 3  

 A m e n d m e n t s  o f  1 9 7 2 ,  T i t l e  V I I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4  

r e g a r d i n g  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x ,  a n d  t h e  K a n s a s  A c t  A g a i n s t  

D i s c r i m i n a t i o n .  I n f o r m a t i o n  c o n c e r n i n g  t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h e s e  A c t s ,  a n d  t h e  

r i g h t s  p r o v i d e d  t h e r e u n d e r ,  a r e  a v a i l a b l e  f r o m  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r .   

I n q u i r i e s  a b o u t  t h e  a p p l i c a t i o n  o f  T i t l e  I X  t o  t h e  d i s t r i c t  m a y  b e  r e f e r r e d  t o  t h e  

T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ;  t o  t h e  A s s i s t a n t  S e c r e t a r y  f o r  C i v i l  R i g h t s  a t  t h e  U . S .  

D e p a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n ,  O f f i c e  o f  C i v i l  R i g h t s ,  4 0 0  M a r y l a n d  A v e n u e ,  S W ,  

W a s h i n g t o n  D . C .  2 0 2 0 2 - 1 1 0 0 ,  ( 8 0 0 ) 4 2 1 - 3 4 8 1 ,  o r  a t  O C R @ e d . g o v ;  o r  b o t h .  

 R e s p o n s e  t o  H a r a s s m e n t  C o m p l a i n t s  

 T h e  d i s t r i c t  t a k e s  a l l  r e p o r t s  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  s e r i o u s l y  a n d  w i l l  

r e s p o n d  m e a n i n g f u l l y  t o  e v e r y  r e p o r t  o f  d i s c r i m i n a t i o n  b a s e d  o n  s e x ,  i n c l u d i n g  

s e x u a l  h a r a s s m e n t ,  o f  w h i c h  t h e  d i s t r i c t  h a s  a c t u a l  k n o w l e d g e .  A n y  s t u d e n t s  w h o  

b e l i e v e  t h a t  h e  o r  s h e  h a s  b e e n  s u b j e c t e d  t o  s e x u a l  h a r a s s m e n t  s h o u l d  r e p o r t  t h e  

a l l e g e d  h a r a s s m e n t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  a n o t h e r  a d m i n i s t r a t o r ,  t h e  g u i d a n c e  

c o u n s e l o r ,  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ,  o r  a n o t h e r  l i c e n s e d  s t a f f  m e m b e r .   A l l  

e m p l o y e e s  r e c e i v i n g  r e p o r t s  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  f r o m  a  s t u d e n t  s h a l l  n o t i f y  t h e  

T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r .  D e f i n i t i o n s  

 T h e  f o l l o w i n g  d e f i n i t i o n s  a p p l y  t o  t h e  d i s t r i c t  i n  r e s p o n d i n g  t o  

c o m p l a i n t s  o f  s e x u a l  d i s c r i m i n a t i o n  i n c l u d i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t  a s  d e f i n e d  b y  

T i t l e  I X  o f  t h e  E d u c a t i o n  A m e n d m e n t s  o f  1 9 7 2 ,  T i t l e  V I I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  

o f  1 9 6 4 ,  a n d  t h e  K a n s a s  A c t  A g a i n s t  D i s c r i m i n a t i o n .  

 T h e  “ c o m p l a i n a n t ”  m e a n s  a n  i n d i v i d u a l  w h o  i s  a l l e g e d  t o  b e  a  v i c t i m  o f  

c o n d u c t  t h a t  c o u l d  c o n s t i t u t e  s e x u a l  h a r a s s m e n t .   
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J G E C  S e x u a l  H a r a s s m e n t  J G E C - 3   

 “ D a t i n g  v i o l e n c e ”  m e a n s  v i o l e n c e  c o m m i t t e d  b y  a  p e r s o n  w h o  i s  o r  h a s  

b e e n  i n  a  s o c i a l  r e l a t i o n s h i p  o f  a  r o m a n t i c  o r  i n t i m a t e  n a t u r e  w i t h  t h e  v i c t i m  

w h e r e  t h e  e x i s t e n c e  o f  s u c h  a  r e l a t i o n s h i p  s h a l l  b e  d e t e r m i n e d  b a s e d  o n  a  

c o n s i d e r a t i o n  o f  t h e  l e n g t h  o f  t h e  r e l a t i o n s h i p ,  t h e  t y p e  o f  r e l a t i o n s h i p ,  a n d  t h e  

f r e q u e n c y  o f  i n t e r a c t i o n  b e t w e e n  t h e  p e r s o n s  i n v o l v e d .  

 T h e  “ d e c i s i o n - m a k e r ”  r e v i e w s  a l l  t h e  e v i d e n c e  a n d  p r e p a r e s  a n  

i m p a r t i a l  w r i t t e n  r e s p o n s i b i l i t y  d e t e r m i n a t i o n  a s  t o  w h e t h e r  t h e  a l l e g e d  c o n d u c t  

o c c u r r e d  a n d  p r o v i d e s  a n  o p p o r t u n i t y  f o r  t h e  p a r t i e s  a n d  t h e i r  r e p r e s e n t a t i v e s  t o  

p r e p a r e  w r i t t e n  q u e s t i o n s  t o  b e  a n s w e r e d  b y  t h e  o t h e r  p a r t y .  T h e  d e c i s i o n - m a k e r  

s h a l l  n o t  b e  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  o r  i n v e s t i g a t o r .   

 “ D o m e s t i c  v i o l e n c e ”  i n c l u d e s  c r i m e s  o f  v i o l e n c e  c o m m i t t e d  b y  a  p e r s o n  

w h o  i s  a  c u r r e n t  o r  f o r m e r  s p o u s e ,  p a r t n e r ,  p e r s o n  w i t h  w h o m  t h e  v i c t i m  s h a r e s  

a  c h i l d ,  o r  w h o  i s  o r  h a s  c o h a b i t e d  w i t h  t h e  v i c t i m  a s  a  s p o u s e  o r  p a r t n e r ,  b y  a  

p e r s o n  s i m i l a r l y  s i t u a t e d  t o  a  s p o u s e  o f  t h e  v i c t i m  u n d e r  K a n s a s  o r  a p p l i c a b l e  

f e d e r a l  l a w ,  o r  b y  a n y  o t h e r  p e r s o n  a g a i n s t  a n  a d u l t  o r  y o u t h  v i c t i m  h a v i n g  

p r o t e c t i o n  f r o m  s u c h  p e r s o n ’ s  a c t s  b y  K a n s a s  o r  a p p l i c a b l e  f e d e r a l  l a w .  

 A  “ f o r m a l  c o m p l a i n t ”  m e a n s  a  d o c u m e n t  f i l e d  b y  a  c o m p l a i n a n t  o r  

s i g n e d  b y  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  a l l e g i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t  a g a i n s t  a  

r e s p o n d e n t  a n d  r e q u e s t i n g  t h a t  t h e  d i s t r i c t  i n v e s t i g a t e  t h e  a l l e g a t i o n  o f  s e x u a l  

h a r a s s m e n t .  

 T h e  “ i n v e s t i g a t o r ”  i s  t h e  p e r s o n  w h o  c a r r i e s  o u t  t h e  i n v e s t i g a t i o n  a f t e r  

t h e  f o r m a l  c o m p l a i n t  i s  f i l e d  a n d  c o n d u c t s  i n t e r v i e w s  o f  t h e  w i t n e s s e s ,  c o l l e c t s  

a n d  d o c u m e n t s  e v i d e n c e ,  a n d  d r a f t s  a n  i n v e s t i g a t i v e  r e p o r t .  
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J G E C  S e x u a l  H a r a s s m e n t  J G E C - 4   

 A  “ r e s p o n d e n t ”  i s  a n  i n d i v i d u a l  w h o  h a s  b e e n  r e p o r t e d  t o  b e  t h e  

p e r p e t r a t o r  o f  c o n d u c t  t h a t  c o u l d  c o n s t i t u t e  s e x u a l  h a r a s s m e n t .  

 “ S e x u a l  a s s a u l t ”  m e a n s  a n  o f f e n s e  c l a s s i f i e d  a s  a  f o r c i b l e  o r  

n o n f o r c i b l e  s e x  o f f e n s e  u n d e r  t h e  u n i f o r m  c r i m e  r e p o r t i n g  s y s t e m  o f  t h e  F e d e r a l  

B u r e a u  o f  I n v e s t i g a t i o n .   

 “ S t a l k i n g ”  m e a n s  e n g a g i n g  i n  a  c o u r s e  o f  c o n d u c t  d i r e c t e d  a t  a  s p e c i f i c  

p e r s o n  t h a t  w o u l d  c a u s e  a  r e a s o n a b l e  p e r s o n  t o  f e a r  f o r  h i s  o r  h e r  s a f e t y  o r  t h e  

s a f e t y  o f  o t h e r s  o r  t o  s u f f e r  s u b s t a n t i a l  e m o t i o n a l  d i s t r e s s .  

 T h e  “ T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ”  i s  t h e  i n d i v i d u a l  d e s i g n a t e d  a t  t h e  d i s t r i c t  

l e v e l  w h o  h a s  r e s p o n s i b i l i t y  t o  c o o r d i n a t e  c o m p l i a n c e  w i t h  T i t l e  I X  o f  t h e  

E d u c a t i o n  A m e n d m e n t s  o f  1 9 7 2 ,  T i t l e  V I I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4  

r e g a r d i n g  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x ,  a n d  t h e  K a n s a s  A c t  A g a i n s t  

D i s c r i m i n a t i o n .  T h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ’ s  r e s p o n s i b i l i t i e s  i n c l u d e ,  b u t  a r e  n o t  

l i m i t e d  t o :  d e v e l o p i n g  m a t e r i a l s  a n d  e n s u r i n g  p r o f e s s i o n a l  d e v e l o p m e n t  o c c u r s  

f o r  s t a f f  i n v o l v e d  i n  T i t l e  I X  c o m p l i a n c e ,  c r e a t i n g  s y s t e m s  t o  c e n t r a l i z e  r e c o r d s ,  

g a t h e r i n g  r e l e v a n t  d a t a ,  c o n t a c t i n g  t h e  c o m p l a i n a n t  ( a n d / o r  p a r e n t s  o r  

g u a r d i a n s ,  i f  a p p l i c a b l e )  o n c e  t h e  d i s t r i c t  h a s  a c t u a l  k n o w l e d g e  o f  a l l e g e d  

s e x u a l  h a r a s s m e n t ,  c o o r d i n a t i n g  t h e  i m p l e m e n t a t i o n  o f  s u p p o r t i v e  m e a s u r e s ,  

s i g n i n g  a  f o r m a l  c o m p l a i n t  t o  i n i t i a t e  a  g r i e v a n c e  p r o c e s s ,  a n d  e n s u r i n g  a n y  

r e m e d i e s  a r e  i m p l e m e n t e d .  

 T h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ,  a n y  i n v e s t i g a t o r ,  d e c i s i o n - m a k e r ,  o r  a n y  

p e r s o n  w h o  f a c i l i t a t e s  a n  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  p r o c e s s  s h a l l  n o t  h a v e  a  c o n f l i c t  o f  

i n t e r e s t  o r  b i a s  f o r  o r  a g a i n s t  t h e  c o m p l a i n a n t  o r  r e s p o n d e n t .  T h e s e  i n d i v i d u a l s   
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s h a l l  r e c e i v e  t r a i n i n g  o n  t h e  d e f i n i t i o n  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t ;  t h e  s c o p e  o f  t h e  

e d u c a t i o n  p r o g r a m  a n d  a c t i v i t i e s ;  h o w  t o  c o n d u c t  a n  i n v e s t i g a t i o n ,  i n c l u d i n g  

a p p e a l s  a n d  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  p r o c e s s e s ;  a n d  h o w  t o  s e r v e  i m p a r t i a l l y ,  

i n c l u d i n g  b y  a v o i d i n g  p r e j u d g m e n t  o f  t h e  f a c t s ,  c o n f l i c t s  o f  i n t e r e s t ,  a n d  b i a s .  

D e c i s i o n - m a k e r s  s h a l l  r e c e i v e  t r a i n i n g  o n  i s s u e s  o f  r e l e v a n c e  o f  q u e s t i o n s  a n d  

e v i d e n c e ,  i n c l u d i n g  w h e n  q u e s t i o n s  a n d  e v i d e n c e  a b o u t  t h e  c o m p l a i n a n t ’ s  s e x u a l  

p r e d i s p o s i t i o n  o r  p r i o r  s e x u a l  b e h a v i o r  a r e  n o t  r e l e v a n t .   I n v e s t i g a t o r s  s h a l l  

r e c e i v e  t r a i n i n g  o n  i s s u e s  o f  r e l e v a n c e  o f  q u e s t i o n s  a n d  e v i d e n c e  i n  o r d e r  f o r  

t h e m  t o  c r e a t e  i n v e s t i g a t i v e  r e p o r t s  t h a t  f a i r l y  s u m m a r i z e  r e l e v a n t  e v i d e n c e .  

 A n y  e m p l o y e e  w h o  w i t n e s s e s  a n  a c t  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  o r  r e c e i v e s  a  

c o m p l a i n t  o f  h a r a s s m e n t  f r o m  a n o t h e r  e m p l o y e e  o r  a  s t u d e n t  s h a l l  r e p o r t  t h e  

c o m p l a i n t  t o  t h e i r  i m m e d i a t e  s u p e r v i s o r ,  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r ,  o r  T i t l e  I X  

C o o r d i n a t o r .  E m p l o y e e s  w h o  f a i l  t o  r e p o r t  c o m p l a i n t s  o r  i n c i d e n t s  o f  s e x u a l  

h a r a s s m e n t  t o  a p p r o p r i a t e  d i s t r i c t  o f f i c i a l s  m a y  f a c e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n .  D i s t r i c t  

o f f i c i a l s  w h o  f a i l  t o  i n v e s t i g a t e  a n d  t a k e  a p p r o p r i a t e  c o r r e c t i v e  a c t i o n  i n  

r e s p o n s e  t o  c o m p l a i n t s  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  m a y  a l s o  f a c e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n .  

 C o m p l a i n t s  r e c e i v e d  w i l l  b e  i n v e s t i g a t e d  t o  d e t e r m i n e  w h e t h e r ,  u n d e r  

t h e  t o t a l i t y  o f  t h e  c i r c u m s t a n c e s ,  t h e  a l l e g e d  b e h a v i o r  c o n s t i t u t e s  s e x u a l  

h a r a s s m e n t  u n d e r  t h e  d e f i n i t i o n  o u t l i n e d  a b o v e .   U n a c c e p t a b l e  s t u d e n t  c o n d u c t  

m a y  o r  m a y  n o t  c o n s t i t u t e  s e x u a l  h a r a s s m e n t ,  d e p e n d i n g  o n  t h e  n a t u r e  o f  t h e  

c o n d u c t  a n d  i t s  s e v e r i t y ,  p e r v a s i v e n e s s ,  a n d  p e r s i s t e n c e .   B e h a v i o r s  w h i c h  a r e  

u n a c c e p t a b l e  b u t  d o  n o t  c o n s t i t u t e  h a r a s s m e n t  m a y  p r o v i d e  g r o u n d s  f o r  

d i s c i p l i n e  u n d e r  t h e  c o d e  o f  s t u d e n t  c o n d u c t .  
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 I f  d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  h a s  o c c u r r e d ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  t a k e  

p r o m p t ,  r e m e d i a l  a c t i o n  t o  s t o p  i t  a n d  p r e v e n t  i t s  r e o c c u r r e n c e .  

 T h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  s h a l l  p r o m p t l y  r e s p o n d  i n  a  m e a n i n g f u l  w a y  t o  

a n y  r e p o r t s  o f  s e x u a l  d i s c r i m i n a t i o n  i n c l u d i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t  o f  w h i c h  t h e  

d i s t r i c t  h a s  a c t u a l  k n o w l e d g e  a s  f o l l o w s :  

•  C o n t a c t  t h e  c o m p l a i n a n t  w i t h i n  1 0  b u s i n e s s  d a y s  a n d  d i s c u s s  t h e  

a v a i l a b i l i t y  o f  s u p p o r t i v e  m e a s u r e s ,  w i t h  o r  w i t h o u t  t h e  f i l i n g  o f  a  

f o r m a l  c o m p l a i n t ,  a n d  c o n s i d e r  t h e  c o m p l a i n a n t ’ s  w i s h e s  a s  t o  

s u p p o r t i v e  m e a s u r e s ;  a n d  

•  I n f o r m  t h e  c o m p l a i n a n t  o f  t h e  r i g h t  t o  a  f o r m a l  c o m p l a i n t  

i n v e s t i g a t i o n  c o n s i s t e n t  w i t h  T i t l e  I X  a n d  t h e  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  

p r o c e s s .  

 S u p p o r t i v e  M e a s u r e s  

 T h e  d i s t r i c t  w i l l  t r e a t  t h e  c o m p l a i n a n t  a n d  r e s p o n d e n t  e q u i t a b l y  b y  

o f f e r i n g  s u p p o r t i v e  m e a s u r e s .  T h e s e  n o n - d i s c i p l i n a r y  a n d  n o n - p u n i t i v e  m e a s u r e s  

w i l l  b e  o f f e r e d  a s  a p p r o p r i a t e ,  a s  r e a s o n a b l y  a v a i l a b l e ,  a n d  w i t h o u t  c o s t  t o  t h e  

c o m p l a i n a n t  o r  t h e  r e s p o n d e n t .   S u p p o r t i v e  m e a s u r e s  a r e  d e s i g n e d  t o  r e s t o r e  o r  

p r e s e r v e  e q u a l  a c c e s s  t o  t h e  e d u c a t i o n  p r o g r a m  o r  a c t i v i t y  w i t h o u t  u n r e a s o n a b l y  

b u r d e n i n g  t h e  o t h e r  p a r t y .  “ S u p p o r t i v e  M e a s u r e s ”  s h a l l  i n c l u d e ,  b u t  n o t  b e  

l i m i t e d  t o ,  m e a s u r e s  d e s i g n e d  t o  p r o t e c t  t h e  s a f e t y  o f  a l l  p a r t i e s ,  t o  p r o t e c t  t h e  

d i s t r i c t ’ s  e d u c a t i o n a l  e n v i r o n m e n t ,  o r  t o  d e t e r  s e x u a l  h a r a s s m e n t .   T h e s e  

m e a s u r e s  m a y  i n c l u d e  c o u n s e l i n g ,  e x t e n s i o n s  o f  d e a d l i n e s  o r  c o u r s e - r e l a t e d  

a d j u s t m e n t s ,  m o d i f i c a t i o n s  o f  w o r k  o r  c l a s s  s c h e d u l e s ,  e s c o r t  s e r v i c e s ,  m u t u a l   
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r e s t r i c t i o n s  o n  c o n t a c t  b e t w e e n  t h e  p a r t i e s ,  c h a n g e s  i n  w o r k  l o c a t i o n s ,  l e a v e s  o f  

a b s e n c e ,  i n c r e a s e d  s e c u r i t y  a n d  m o n i t o r i n g ,  a n d  o t h e r  s i m i l a r  m e a s u r e s .  T h e  

T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  c o o r d i n a t i n g  t h e  e f f e c t i v e  

i m p l e m e n t a t i o n  o f  s u p p o r t i v e  m e a s u r e s .  

 T h e  F o r m a l  C o m p l a i n t  

 N o  i n v e s t i g a t i o n  o f  a l l e g e d  s e x u a l  h a r a s s m e n t  m a y  o c c u r  u n t i l  a f t e r  a  

f o r m a l  c o m p l a i n t  h a s  b e e n  f i l e d .  

 A  f o r m a l  c o m p l a i n t  i s  a  d o c u m e n t  f i l e d  b y  t h e  c o m p l a i n a n t  o r  s i g n e d  b y  

t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  a l l e g i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t  a n d  r e q u e s t i n g  a n  

i n v e s t i g a t i o n .  T h e  p r o c e d u r e s  f o r  f i l i n g  a  f o r m a l  c o m p l a i n t  a r e  a s  f o l l o w s :  

•  A t  t h e  t i m e  o f  f i l i n g  a  f o r m a l  c o m p l a i n t ,  a  c o m p l a i n a n t  m u s t  b e  

p a r t i c i p a t i n g  i n  o r  a t t e m p t i n g  t o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  e d u c a t i o n  p r o g r a m  

o r  a c t i v i t y  o f  t h e  d i s t r i c t  c o n c e r n i n g  w h i c h  t h e  f o r m a l  c o m p l a i n t  i s  

f i l e d .  

•  A  f o r m a l  c o m p l a i n t  s h o u l d  b e  f i l e d  i n  w r i t i n g  a n d  c o n t a i n  t h e  n a m e  

a n d  a d d r e s s  o f  t h e  p e r s o n  f i l i n g  t h e  c o m p l a i n t .   T h e  c o m p l a i n t  s h o u l d  

b r i e f l y  d e s c r i b e  t h e  a l l e g e d  v i o l a t i o n .   F i l i n g  o f  t h e  c o m p l a i n t  w i t h  

t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  m a y  b e  d o n e  i n  p e r s o n ,  b y  m a i l ,  o r  b y  e m a i l .   

I f  a n  i n d i v i d u a l  d o e s  n o t  w i s h  t o  f i l e  a  w r i t t e n  c o m p l a i n t ,  a n d  t h e  

m a t t e r  h a s  n o t  b e e n  a d e q u a t e l y  r e s o l v e d ,  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  

m a y  i n i t i a t e  t h e  c o m p l a i n t .   F o r m s  f o r  f i l i n g  w r i t t e n  c o m p l a i n t s  a r e  

a v a i l a b l e  i n  e a c h  s c h o o l  b u i l d i n g  o f f i c e  a n d  t h e  c e n t r a l  o f f i c e .  
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•  A  c o m p l a i n t  s h o u l d  b e  f i l e d  a s  s o o n  a s  p o s s i b l e  a f t e r  t h e  c o n d u c t  

o c c u r s ,  b u t  n o t  l a t e r  t h a n  1 8 0  c a l e n d a r  d a y s  a f t e r  t h e  c o m p l a i n a n t  

b e c o m e s  a w a r e  o f  t h e  a l l e g e d  v i o l a t i o n ,  u n l e s s  t h e  c o n d u c t  f o r m i n g  

t h e  b a s i s  f o r  t h e  c o m p l a i n t  i s  o n g o i n g .  

A n  i n v e s t i g a t i o n  s h a l l  f o l l o w  t h e  f i l i n g  o f  t h e  c o m p l a i n t .   I f  t h e  

c o m p l a i n t  i s  a g a i n s t  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  t h e  b o a r d  s h a l l  a p p o i n t  a n  

i n v e s t i g a t i n g  o f f i c e r .   I n  o t h e r  i n s t a n c e s ,  t h e  i n v e s t i g a t i o n  s h a l l  b e  

c o n d u c t e d  b y  a  q u a l i f i e d  i n d i v i d u a l  d e s i g n a t e d  b y  t h e  T i t l e  I X  

C o o r d i n a t o r  o r  a n o t h e r  i n d i v i d u a l  a p p o i n t e d  b y  t h e  b o a r d .   T h e  

i n v e s t i g a t i o n  s h a l l  b e  t h o r o u g h .   A l l  i n t e r e s t e d  p e r s o n s ,  i n c l u d i n g  t h e  

c o m p l a i n a n t  a n d  t h e  r e s p o n d e n t ,  w i l l  b e  a f f o r d e d  a n  o p p o r t u n i t y  t o  

s u b m i t  w r i t t e n  o r  o r a l  e v i d e n c e  r e l e v a n t  t o  t h e  c o m p l a i n t .  

 F o r m a l  C o m p l a i n t  N o t i c e  R e q u i r e m e n t s  

 U p o n  f i l i n g  o f  a  f o r m a l  c o m p l a i n t ,  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  p r o v i d e  w r i t t e n  

n o t i c e  t o  t h e  k n o w n  p a r t i e s  i n c l u d i n g :   

•  N o t i c e  o f  t h e  a l l e g a t i o n s  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  i n c l u d i n g  s u f f i c i e n t  

d e t a i l s  t o  p r e p a r e  a  r e s p o n s e  b e f o r e  a n y  i n i t i a l  i n t e r v i e w  i n c l u d i n g :  

o   t h e  i d e n t i t i e s  o f  t h e  p a r t i e s  i n v o l v e d ,  i f  k n o w n ;  

o   t h e  c o n d u c t  a l l e g e d l y  c o n s t i t u t i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t ;  a n d  

o  t h e  d a t e  a n d  l o c a t i o n  o f  t h e  a l l e g e d  i n c i d e n t ,  i f  k n o w n .  

•  A n  e x p l a n a t i o n  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  i n v e s t i g a t i o n  p r o c e d u r e s ,  i n c l u d i n g  

a n y  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  p r o c e s s ;  

•  A  s t a t e m e n t  t h a t  t h e  r e s p o n d e n t  i s  p r e s u m e d  n o t  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  

a l l e g e d  c o n d u c t  a n d  t h a t  a  d e t e r m i n a t i o n  r e g a r d i n g  r e s p o n s i b i l i t y   
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w i l l  b e  m a d e  b y  t h e  d e c i s i o n - m a k e r  a t  t h e  c o n c l u s i o n  o f  t h e  

i n v e s t i g a t i o n ;  

•  N o t i c e  t o  t h e  p a r t i e s  t h e y  m a y  h a v e  a n  a d v i s o r  o f  t h e i r  c h o i c e  a n d  

m a y  i n s p e c t  a n d  r e v i e w  a n y  e v i d e n c e ;  a n d  

•  N o t i c e  t o  t h e  p a r t i e s  o f  a n y  p r o v i s i o n  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  c o d e  o f  

c o n d u c t  o r  p o l i c y  t h a t  p r o h i b i t s  k n o w i n g l y  m a k i n g  f a l s e  s t a t e m e n t s  

o r  k n o w i n g l y  s u b m i t t i n g  f a l s e  i n f o r m a t i o n .  

 I f ,  i n  t h e  c o u r s e  o f  a n  i n v e s t i g a t i o n ,  t h e  i n v e s t i g a t o r  d e c i d e s  t o  

i n v e s t i g a t e  a l l e g a t i o n s  a b o u t  t h e  c o m p l a i n a n t  o r  r e s p o n d e n t  t h a t  a r e  n o t  i n c l u d e d  

i n  t h e  n o t i c e  i n i t i a l l y  p r o v i d e d ,  n o t i c e  o f  t h e  a d d i t i o n a l  a l l e g a t i o n s  s h a l l  b e  

p r o v i d e d  t o  k n o w n  p a r t i e s .  

 F o r m a l  C o m p l a i n t  I n v e s t i g a t i o n  P r o c e d u r e s  

 T o  e n s u r e  a  c o m p l e t e  a n d  t h o r o u g h  i n v e s t i g a t i o n  a n d  t o  p r o t e c t  t h e  

p a r t i e s ,  t h e  i n v e s t i g a t o r  s h a l l :  

•  E n s u r e  t h a t  t h e  p r e p o n d e r a n c e  o f  t h e  e v i d e n c e  b u r d e n  o f  p r o o f  a n d  

t h e  b u r d e n  o f  g a t h e r i n g  e v i d e n c e  s u f f i c i e n t  t o  r e a c h  a  d e t e r m i n a t i o n  

r e g a r d i n g  r e s p o n s i b i l i t y  r e s t s  o n  t h e  d i s t r i c t  a n d  n o t  t h e  p a r t i e s ;  

•  P r o v i d e  a n  e q u a l  o p p o r t u n i t y  f o r  t h e  p a r t i e s  t o  p r e s e n t  w i t n e s s e s  a n d  

e v i d e n c e ;  

•  N o t  r e s t r i c t  e i t h e r  p a r t y ’ s  a b i l i t y  t o  d i s c u s s  t h e  a l l e g a t i o n s  u n d e r  

i n v e s t i g a t i o n  o r  t o  g a t h e r  a n d  p r e s e n t  r e l e v a n t  e v i d e n c e ;  

•  A l l o w  t h e  p a r t i e s  t o  b e  a c c o m p a n i e d  w i t h  a n  a d v i s o r  o f  t h e  p a r t y ’ s  

c h o i c e ;  
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•  P r o v i d e  w r i t t e n  n o t i c e  o f  t h e  d a t e ,  t i m e ,  l o c a t i o n ,  p a r t i c i p a n t s ,  a n d  

p u r p o s e  o f  a n y  i n t e r v i e w  o r  m e e t i n g  a t  w h i c h  a  p a r t y  i s  e x p e c t e d  t o  

p a r t i c i p a t e ;  

•  P r o v i d e  t h e  p a r t i e s  e q u a l  a c c e s s  t o  r e v i e w  a l l  t h e  e v i d e n c e  c o l l e c t e d  

w h i c h  i s  d i r e c t l y  r e l a t e d  t o  t h e  a l l e g a t i o n s  r a i s e d  i n  a  f o r m a l  

c o m p l a i n t ,  i n c l u d i n g  t h e  i n v e s t i g a t i v e  r e p o r t ,  a n d  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  

r e s p o n d  t o  t h a t  e v i d e n c e  b e f o r e  a  d e t e r m i n a t i o n  i s  m a d e ;  

•  B e  i m p a r t i a l  a n d  o b j e c t i v e l y  e v a l u a t e  a l l  r e l e v a n t  e v i d e n c e  w i t h o u t  

r e l y i n g  o n  s e x  s t e r e o t y p e s ;  

•  N o t  h a v e  c o n f l i c t s  o f  i n t e r e s t  o r  b i a s  f o r  o r  a g a i n s t  c o m p l a i n a n t s  o r  

r e s p o n d e n t s ;  

•  N o t  m a k e  c r e d i b i l i t y  d e t e r m i n a t i o n s  b a s e d  o n  t h e  i n d i v i d u a l ’ s  s t a t u s  

a s  c o m p l a i n a n t ,  r e s p o n d e n t ,  o r  w i t n e s s .  

 F o r m a l  C o m p l a i n t  I n v e s t i g a t i o n  R e p o r t  

 T h e  i n v e s t i g a t o r  s h a l l  p r e p a r e  a n  i n v e s t i g a t i v e  r e p o r t  t h a t  f a i r l y  

s u m m a r i z e s  r e l e v a n t  e v i d e n c e  a n d  s h a r e  t h e  r e p o r t  w i t h  t h e  p a r t i e s  a n d  t h e i r  

a d v i s o r s  f o r  r e v i e w  a n d  r e s p o n s e .  

 B e f o r e  c o m p l e t i n g  t h e  i n v e s t i g a t i v e  r e p o r t ,  t h e  i n v e s t i g a t o r  m u s t  s e n d  

e a c h  p a r t y  a n d  t h e i r  a d v i s o r s  t h e  i n v e s t i g a t i v e  r e p o r t  f o r  r e v i e w  a n d  a l l o w  t h e  

p a r t i e s  1 0  d a y s  t o  s u b m i t  a  w r i t t e n  r e s p o n s e  f o r  t h e  i n v e s t i g a t o r ’ s  c o n s i d e r a t i o n .  

 T h e  i n v e s t i g a t o r ’ s  w r i t t e n  r e p o r t  s h a l l  i n c l u d e  a n  o b j e c t i v e  e v a l u a t i o n  

o f  a l l  r e l e v a n t  e v i d e n c e  u s i n g  a  p r e p o n d e r a n c e  o f  t h e  e v i d e n c e  s t a n d a r d  t o  

d e t e r m i n e  r e s p o n s i b i l i t y .  
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 D e c i s i o n - M a k e r ’ s  D e t e r m i n a t i o n  

 U p o n  r e c e i v i n g  t h e  i n v e s t i g a t o r ’ s  r e p o r t ,  t h e  d e c i s i o n - m a k e r  m u s t  m a k e  

a  d e t e r m i n a t i o n  r e g a r d i n g  r e s p o n s i b i l i t y  a n d  a f f o r d  e a c h  p a r t y  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  

s u b m i t  w r i t t e n ,  r e l e v a n t  q u e s t i o n s  t h a t  t h e  p a r t i e s  w a n t  a s k e d  o f  a n y  p a r t y  o r  

w i t n e s s ,  p r o v i d e  e a c h  p a r t y  w i t h  t h e  a n s w e r s ,  a n d  a l l o w  f o r  a d d i t i o n a l ,  l i m i t e d  

f o l l o w - u p  q u e s t i o n s .  

 T h e  d e c i s i o n - m a k e r  m u s t  i s s u e  a  w r i t t e n  d e t e r m i n a t i o n  r e g a r d i n g  

r e s p o n s i b i l i t y  b a s e d  o n  a  p r e p o n d e r a n c e  o f  t h e  e v i d e n c e .  T h e  d e c i s i o n - m a k e r ’ s  

w r i t t e n  d e t e r m i n a t i o n  s h a l l :  

•  I d e n t i f y  t h e  a l l e g a t i o n s  p o t e n t i a l l y  c o n s t i t u t i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t ;  

•  D e s c r i b e  t h e  p r o c e d u r a l  s t e p s  t a k e n ,  i n c l u d i n g  a n y  n o t i f i c a t i o n s  t o  

t h e  p a r t i e s ,  s i t e  v i s i t s ,  m e t h o d s  u s e d  t o  g a t h e r  e v i d e n c e ,  a n d  

i n t e r v i e w s ;  

•  I n c l u d e  t h e  f i n d i n g s  o f  f a c t  s u p p o r t i n g  t h e  d e t e r m i n a t i o n ;  

•  A d d r e s s  a n y  d i s t r i c t  p o l i c i e s  a n d / o r  c o n d u c t  r u l e s  w h i c h  a p p l y  t o  t h e  

f a c t s ;  

•  A d d r e s s  e a c h  a l l e g a t i o n  a n d  a  r e s o l u t i o n  o f  t h e  c o m p l a i n t  i n c l u d i n g  

a  d e t e r m i n a t i o n  r e g a r d i n g  r e s p o n s i b i l i t y ,  t h e  r a t i o n a l e  t h e r e f o r ,  a n y  

d i s c i p l i n a r y  s a n c t i o n s  i m p o s e d  o n  t h e  r e s p o n d e n t ,  a n d  w h e t h e r  

r e m e d i e s  d e s i g n e d  t o  r e s t o r e  o r  p r e s e r v e  a c c e s s  t o  t h e  e d u c a t i o n a l  

p r o g r a m  o r  a c t i v i t y  w i l l  b e  p r o v i d e d  b y  t h e  d i s t r i c t  t o  t h e  

c o m p l a i n a n t ;  a n d  
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•  T h e  p r o c e d u r e s  a n d  p e r m i s s i b l e  b a s e s  f o r  t h e  c o m p l a i n a n t  a n d / o r  

r e s p o n d e n t  t o  a p p e a l  t h e  d e t e r m i n a t i o n .  

 A  c o p y  o f  t h e  w r i t t e n  d e t e r m i n a t i o n  s h a l l  b e  p r o v i d e d  t o  b o t h  p a r t i e s  

s i m u l t a n e o u s l y .  

 T h e  r a n g e  o f  d i s c i p l i n a r y  s a n c t i o n s  a n d  r e m e d i e s  m a y  i n c l u d e ,  b u t  m a y  

n o t  b e  l i m i t e d  t o ,  s u p p o r t i v e  m e a s u r e s ,  s h o r t  t e r m  s u s p e n s i o n ,  l o n g  t e r m  

s u s p e n s i o n ,  e x p u l s i o n  f o r  s t u d e n t s ,  a n d / o r  t e r m i n a t i o n  f o r  e m p l o y e e s .  

C o m p l a i n a n t s  a n d  r e s p o n d e n t s  s h a l l  b e  t r e a t e d  e q u i t a b l y  b y  p r o v i d i n g  r e m e d i e s  

t o  a  c o m p l a i n a n t  w h e r e  a  d e t e r m i n a t i o n  o f  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  s e x u a l  h a r a s s m e n t  

h a s  b e e n  m a d e .  T h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  e f f e c t i v e  

i m p l e m e n t a t i o n  o f  a n y  r e m e d i e s .  I f  t h e  i n v e s t i g a t i o n  r e s u l t s  i n  a  

r e c o m m e n d a t i o n  t h a t  a  s t u d e n t  b e  s u s p e n d e d  o r  e x p e l l e d ,  p r o c e d u r e s  o u t l i n e d  i n  

b o a r d  p o l i c y  a n d  s t a t e  l a w  g o v e r n i n g  s t u d e n t  s u s p e n s i o n  a n d  e x p u l s i o n  w i l l  b e  

f o l l o w e d .  

 I f  t h e  i n v e s t i g a t i o n  r e s u l t s  i n  a  r e c o m m e n d a t i o n  t h a t  a n  e m p l o y e e  b e  

s u s p e n d e d  w i t h  o r  w i t h o u t  p a y  o r  t e r m i n a t e d ,  p r o c e d u r e s  o u t l i n e d  i n  b o a r d  

p o l i c y ,  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t  ( a s  a p p l i c a b l e ) ,  a n d / o r  s t a t e  l a w  w i l l  b e  

f o l l o w e d .  

 R e c o r d s  r e l a t i n g  t o  c o m p l a i n t s  f i l e d  a n d  t h e i r  r e s o l u t i o n  s h a l l  b e  

m a i n t a i n e d  b y  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  f o r  s e v e n  y e a r s .  

 T h e  d e c i s i o n  b e c o m e s  f i n a l  o n  t h e  d a t e  t h e  p a r t i e s  r e c e i v e  t h e  r e s u l t s  o f  

a n  a p p e a l ,  i f  a n y  a p p e a l  i s  f i l e d ;  o r  o n  t h e  d a t e  t h e  o p p o r t u n i t y  f o r  a n  a p p e a l  

e x p i r e s .  



	

©KASB.	This	material	may	be	reproduced	for	use	in	USD	448.		It	may	not	be	reproduced,	either	in	whole	or	in	part,	in	any	form	whatsoever,	to	
be	given,	sold	or	transmitted	to	any	person	or	entity	including	but	not	limited	to	another	school	district,	organization,	company	or	corporation	
without	written	permission	from	KASB.	

J G E C  S e x u a l  H a r a s s m e n t  J G E C - 1 3  

 A p p e a l s  

 T h e  c o m p l a i n a n t  o r  r e s p o n d e n t  m a y  a p p e a l  t h e  d e c i s i o n - m a k e r ’ s  

d e t e r m i n a t i o n  r e g a r d i n g  r e s p o n s i b i l i t y  o r  a  d i s m i s s a l  o f  a  f o r m a l  c o m p l a i n t ,  o n  

t h e  f o l l o w i n g  b a s e s :  

•  P r o c e d u r a l  i r r e g u l a r i t y  t h a t  a f f e c t e d  t h e  o u t c o m e s ;  

•  N e w  e v i d e n c e  t h a t  w a s  n o t  r e a s o n a b l y  a v a i l a b l e  a t  t h e  t i m e  t h a t  

c o u l d  a f f e c t  t h e  o u t c o m e ;  a n d / o r  

•  T h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ,  i n v e s t i g a t o r ,  o r  d e c i s i o n - m a k e r  h a d  a  

c o n f l i c t  o f  i n t e r e s t  o r  b i a s  a g a i n s t  e i t h e r  p a r t y  t h a t  a f f e c t e d  t h e  

o u t c o m e .  

 T h e  r e q u e s t  t o  a p p e a l  s h a l l  b e  m a d e  i n  w r i t i n g  t o  t h e  T i t l e  I X  

C o o r d i n a t o r  w i t h i n  2 0  d a y s  a f t e r  t h e  d a t e  o f  t h e  w r i t t e n  d e t e r m i n a t i o n .   A p p e a l s  

s h a l l  b e  o n  t h e  r e c o r d  a n d  h e a r d  b y  a n  a t t o r n e y ,  a n  i n d e p e n d e n t  h e a r i n g  o f f i c e r  

a p p o i n t e d  b y  t h e  b o a r d ,  o r  t h e  b o a r d .  T h e  a p p e a l  d e c i s i o n - m a k e r  m a y  n o t  b e  t h e  

T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ,  t h e  I n v e s t i g a t o r ,  o r  t h e  d e c i s i o n - m a k e r  f r o m  t h e  o r i g i n a l  

d e t e r m i n a t i o n .  

 T h e  a p p e a l  d e c i s i o n - m a k e r  w i l l  i s s u e  a  w r i t t e n  d e c i s i o n  w i t h i n  3 0  d a y s  

a f t e r  t h e  a p p e a l  i s  f i l e d .  T h e  a p p e a l  d e c i s i o n - m a k e r  w i l l  d e s c r i b e  t h e  r e s u l t  o f  

t h e  a p p e a l  a n d  t h e  r a t i o n a l e  f o r  t h e  r e s u l t .  

T h e  a p p e a l  d e c i s i o n - m a k e r  s h a l l :  

•  R e v i e w  t h e  e v i d e n c e  g a t h e r e d  b y  t h e  i n v e s t i g a t o r ,  t h e  i n v e s t i g a t o r ’ s  

r e p o r t ,  a n d  t h e  o r i g i n a l  d e c i s i o n - m a k e r ’ s  d e t e r m i n a t i o n ;  
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•  N o t i f y  b o t h  p a r t i e s  i n  w r i t i n g  o f  t h e  f i l i n g  o f  a n  a p p e a l  a n d  g i v e  

t h e m  1 0  d a y s  a f t e r  t h e  a p p e a l  i s  f i l e d  t o  s u b m i t  f u r t h e r  e v i d e n c e  i n  

w r i t i n g ;  

•  N o t  h a v e  a  c o n f l i c t  o f  i n t e r e s t  o r  b i a s  f o r  o r  a g a i n s t  c o m p l a i n a n t  o r  

r e s p o n d e n t  a n d  r e c e i v e  t h e  r e q u i r e d  t r a i n i n g ;  

•  I s s u e  a  w r i t t e n  d e c i s i o n  a n d  t h e  r a t i o n a l e  f o r  t h e  d e c i s i o n  w i t h i n  3 0  

d a y s  a f t e r  t h e  a p p e a l  i s  f i l e d ;  

•  D e s c r i b e  t h e  r e s u l t  o f  t h e  a p p e a l  a n d  t h e  r a t i o n a l e  f o r  t h e  r e s u l t  i n  

t h e  d e c i s i o n ;  a n d  

•  P r o v i d e  t h e  w r i t t e n  d e c i s i o n  s i m u l t a n e o u s l y  t o  b o t h  p a r t i e s  a n d  t o  

t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r .  

 I n f o r m a l  R e s o l u t i o n  P r o c e s s  

 A t  a n y  t i m e  d u r i n g  t h e  f o r m a l  c o m p l a i n t  p r o c e s s  a n d  p r i o r  t o  r e a c h i n g  a  

d e t e r m i n a t i o n  r e g a r d i n g  r e s p o n s i b i l i t y ,  t h e  d i s t r i c t  m a y  f a c i l i t a t e  a n  i n f o r m a l  

r e s o l u t i o n  p r o c e s s ,  s u c h  a s  m e d i a t i o n ,  t h a t  d o e s  n o t  i n v o l v e  a  f u l l  i n v e s t i g a t i o n  

a n d  d e t e r m i n a t i o n  o f  r e s p o n s i b i l i t y .   

 T h e  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  p r o c e s s  m a y  b e  f a c i l i t a t e d  b y  a  t r a i n e d  

e d u c a t i o n a l  p r o f e s s i o n a l ,  c o n s u l t a n t ,  o r  o t h e r  i n d i v i d u a l  s e l e c t e d  b y  t h e  T i t l e  I X  

C o o r d i n a t o r  u n d e r  t h e  f o l l o w i n g  c o n d i t i o n s :  

•  T h e  p a r t i e s  a r e  p r o v i d e d  a  w r i t t e n  n o t i c e  d i s c l o s i n g  t h e  a l l e g a t i o n s ,  

t h e  r e q u i r e m e n t s  o f  t h e  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  p r o c e s s ,  a n d  i n f o r m a t i o n  

o n  w h e n  i t  m a y  p r e c l u d e  t h e  p a r t i e s  f r o m  r e s u m i n g  a  f o r m a l  

c o m p l a i n t  a r i s i n g  f r o m  t h e  s a m e  a l l e g a t i o n s ;  
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•  A t  a n y  t i m e  p r i o r  t o  a g r e e i n g  t o  a  r e s o l u t i o n ,  a n y  p a r t y  h a s  t h e  r i g h t  

t o  w i t h d r a w  f r o m  t h e  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  p r o c e s s ,  r e s u m e  t h e  

i n v e s t i g a t i o n  o f  t h e  f o r m a l  c o m p l a i n t ,  a n d  b e  i n f o r m e d  o f  a n y  

c o n s e q u e n c e s  r e s u l t i n g  f r o m  p a r t i c i p a t i n g  i n  t h e  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  

p r o c e s s ;  

•  T h e  p a r t i e s  v o l u n t a r i l y  a n d  i n  w r i t i n g  c o n s e n t  t o  t h e  i n f o r m a l  

r e s o l u t i o n  p r o c e s s ;  a n d  

•  T h e  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  p r o c e s s  c a n n o t  b e  u s e d  t o  r e s o l v e  

a l l e g a t i o n s  t h a t  a n  e m p l o y e e  s e x u a l l y  h a r a s s e d  a  s t u d e n t .  

 I f  t h e  m a t t e r  i s  r e s o l v e d  t o  t h e  s a t i s f a c t i o n  o f  t h e  p a r t i e s ,  t h e  f a c i l i t a t o r  

s h a l l  d o c u m e n t  t h e  n a t u r e  o f  t h e  c o m p l a i n t  a n d  t h e  p r o p o s e d  r e s o l u t i o n ,  h a v e  

b o t h  p a r t i e s  s i g n  t h e  d o c u m e n t a t i o n  a n d  r e c e i v e  a  c o p y ,  a n d  f o r w a r d  i t  t o  t h e  

T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r .   W i t h i n  2 0  d a y s  a f t e r  t h e  c o m p l a i n t  i s  r e s o l v e d  i n  t h i s  

m a n n e r ,  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  s h a l l  c o n t a c t  t h e  c o m p l a i n a n t  t o  d e t e r m i n e  i f  

t h e  r e s o l u t i o n  o f  t h e  m a t t e r  r e m a i n s  a c c e p t a b l e .   I f  t h e  m a t t e r  i s  n o t  r e s o l v e d ,  o r  

i f  t h e  i n d i v i d u a l  d o e s  n o t  b e l i e v e  t h e  r e s o l u t i o n  r e m a i n s  a c c e p t a b l e  w i t h i n  2 0  

d a y s  a f t e r  t h e  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  d o c u m e n t  i s  e x e c u t e d ,  t h e  i n d i v i d u a l  o r  t h e  

T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  m a y  p r o c e e d  w i t h  t h e  f o r m a l  c o m p l a i n t  p r o c e s s .  

 I f  d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  h a s  o c c u r r e d ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  t a k e  

p r o m p t ,  r e m e d i a l  a c t i o n  t o  p r e v e n t  i t s  r e o c c u r r e n c e .   T h e  d i s t r i c t  p r o h i b i t s  

r e t a l i a t i o n  o r  d i s c r i m i n a t i o n  a g a i n s t  a n y  p e r s o n  f o r  o p p o s i n g  d i s c r i m i n a t i o n ,  

i n c l u d i n g  h a r a s s m e n t ;  f o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  t h e  c o m p l a i n t  p r o c e s s ;  o r  m a k i n g  a  

c o m p l a i n t ,  t e s t i f y i n g ,  a s s i s t i n g ,  o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  a n y  i n v e s t i g a t i o n ,  

p r o c e e d i n g ,  o r  a p p e a l .  
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 U s e  o f  t h i s  c o m p l a i n t  p r o c e d u r e  i s  n o t  a  p r e r e q u i s i t e  t o  t h e  p u r s u i t  o f  

a n y  o t h e r  r e m e d i e s ,  i n c l u d i n g  t h e  r i g h t  t o  f i l e  a  c o m p l a i n t  w i t h  t h e  O f f i c e  f o r  

C i v i l  R i g h t s  o f  t h e  U . S .  D e p a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n ,  t h e  E q u a l  E m p l o y m e n t  

O p p o r t u n i t y  C o m m i s s i o n ,  o r  t h e  K a n s a s  H u m a n  R i g h t s  C o m m i s s i o n .  

 T h e  f i l i n g  o f  a  c o m p l a i n t  o r  o t h e r w i s e  r e p o r t i n g  s e x  d i s c r i m i n a t i o n  

i n c l u d i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t  s h a l l  n o t  r e f l e c t  u p o n  t h e  i n d i v i d u a l ’ s  s t a t u s  o r  

g r a d e s .   A n y  a c t  o f  r e t a l i a t i o n  o r  d i s c r i m i n a t i o n  a g a i n s t  a n y  p e r s o n  w h o  h a s  

f i l e d  a  c o m p l a i n t  o r  t e s t i f i e d ,  a s s i s t e d ,  o r  p a r t i c i p a t e d  i n  a n y  i n v e s t i g a t i o n ,  

p r o c e e d i n g ,  o r  h e a r i n g  i n v o l v i n g  s e x  d i s c r i m i n a t i o n ,  i n c l u d i n g  s e x u a l  

h a r a s s m e n t ,  i s  p r o h i b i t e d .   A n y  p e r s o n  w h o  r e t a l i a t e s  i s  s u b j e c t  t o  i m m e d i a t e  

d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  e x p u l s i o n  f o r  a  s t u d e n t  o r  t e r m i n a t i o n  o f  

e m p l o y m e n t  f o r  a n  e m p l o y e e .  

 F a l s e  o r  m a l i c i o u s  c o m p l a i n t s  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  m a y  r e s u l t  i n  

c o r r e c t i v e  o r  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  a g a i n s t  t h e  c o m p l a i n a n t .  

 A  s u m m a r y  o f  t h i s  p o l i c y  a n d  t h e  c o m p l a i n t  p r o c e d u r e s  i n c l u d i n g  h o w  t o  

r e p o r t  o r  f i l e  a  f o r m a l  c o m p l a i n t  o f  s e x  d i s c r i m i n a t i o n  o r  s e x u a l  h a r a s s m e n t  

s h a l l  b e  p o s t e d  i n  e a c h  d i s t r i c t  f a c i l i t y  s h a l l  b e  p u b l i s h e d  i n  s t u d e n t  h a n d b o o k s ,  

a n d  o n  t h e  d i s t r i c t ’ s  w e b s i t e  a s  d i r e c t e d  b y  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r .   

N o t i f i c a t i o n  o f  t h e  p o l i c y  m a y  i n c l u d e  p o s t i n g  i n f o r m a t i o n a l  n o t i c e s ,  p u b l i s h i n g  

i n  l o c a l  n e w s p a p e r s ,  p u b l i s h i n g  i n  n e w s p a p e r s  a n d  m a g a z i n e s  o p e r a t e d  b y  t h e  

s c h o o l ,  o r  d i s t r i b u t i n g  m e m o r a n d a  o r  o t h e r  w r i t t e n  c o m m u n i c a t i o n s  t o  s t u d e n t s  

a n d  e m p l o y e e s .  I n  a d d i t i o n ,  t h e  d i s t r i c t  i s  r e q u i r e d  t o  i n c l u d e  a  s t a t e m e n t  o f  

n o n d i s c r i m i n a t o r y  p o l i c y  i n  a n y  b u l l e t i n s ,  a n n o u n c e m e n t s ,  p u b l i c a t i o n s ,   
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c a t a l o g s ,  a p p l i c a t i o n  f o r m s ,  o r  o t h e r  r e c r u i t m e n t  m a t e r i a l s  t h a t  a r e  m a d e  

a v a i l a b l e  t o  p a r t i c i p a n t s ,  s t u d e n t s ,  a p p l i c a n t s ,  o r  e m p l o y e e s .  

 

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 9 6 ;  8 / 9 8 ;  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 3 ; 6/15; 3/17; 4/20 

 

J G E C A  R a c i a l  a n d  D i s a b i l i t y  H a r a s s m e n t  J G E C A  
 ( S e e  G A A C A ,  G A A B ,  G A F ,  J D D C  a n d  K N )  

 T h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  i s  c o m m i t t e d  t o  p r o v i d i n g  a  p o s i t i v e  a n d  

p r o d u c t i v e  l e a r n i n g  a n d  w o r k i n g  e n v i r o n m e n t ,  f r e e  f r o m  d i s c r i m i n a t i o n ,  

i n c l u d i n g  h a r a s s m e n t ,  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  c o l o r ,  n a t i o n a l  o r i g i n ,  o r  d i s a b i l i t y .   

D i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  c o l o r ,  o r  n a t i o n a l  o r i g i n  

( “ r a c i a l  h a r a s s m e n t ” )  o r  o n  t h e  b a s i s  o f  d i s a b i l i t y  ( “ d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t ” )  

s h a l l  n o t  b e  t o l e r a t e d  i n  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .   R a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  o f  

e m p l o y e e s  o r  s t u d e n t s  o f  t h e  d i s t r i c t  b y  b o a r d  m e m b e r s ,  a d m i n i s t r a t o r s ,  

c e r t i f i c a t e d  a n d  s u p p o r t  p e r s o n n e l ,  s t u d e n t s ,  v e n d o r s ,  a n d  a n y  o t h e r s  h a v i n g  

b u s i n e s s  o r  o t h e r  c o n t a c t  w i t h  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  i s  s t r i c t l y  p r o h i b i t e d .  

 R a c i a l  h a r a s s m e n t  i s  u n l a w f u l  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  c o l o r  o r  

n a t i o n a l  o r i g i n  u n d e r  T i t l e s  V I  a n d  V I I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4 ,  a n d  t h e  

K a n s a s  A c t s  A g a i n s t  D i s c r i m i n a t i o n .   D i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  i s  u n l a w f u l  

d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  d i s a b i l i t y  u n d e r  S e c t i o n  5 0 4  o f  t h e  R e h a b i l i t a t i o n  

A c t  o f  1 9 7 3  a n d  t h e  A m e r i c a n s  w i t h  D i s a b i l i t i e s  A c t .   A l l  f o r m s  o f  r a c i a l  o r  

d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  a r e  p r o h i b i t e d  a t  s c h o o l ,  o n  s c h o o l  p r o p e r t y ,  a n d  a t  a l l  

s c h o o l - s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s ,  p r o g r a m s  o r  e v e n t s .   R a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  
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a g a i n s t  i n d i v i d u a l s  a s s o c i a t e d  w i t h  t h e  s c h o o l  i s  p r o h i b i t e d ,  w h e t h e r  o r  n o t  t h e  

h a r a s s m e n t  o c c u r s  o n  s c h o o l  g r o u n d s .  

 I t  s h a l l  b e  a  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  f o r  a n y  s t u d e n t ,  e m p l o y e e ,  o r  t h i r d  

p a r t y  ( v i s i t o r ,  v e n d o r ,  e t c . )  t o  s o  h a r a s s  a n y  s t u d e n t ,  e m p l o y e e  o r  o t h e r  

i n d i v i d u a l  a s s o c i a t e d  w i t h  t h e  s c h o o l .   I t  s h a l l  f u r t h e r  b e  a  v i o l a t i o n  f o r  a n y  

e m p l o y e e  t o  d i s c o u r a g e  a  s t u d e n t  f r o m  f i l i n g  a  c o m p l a i n t ,  o r  t o  f a i l  t o  

i n v e s t i g a t e  o r  r e f e r  f o r  i n v e s t i g a t i o n ,  a n y  c o m p l a i n t  l o d g e d  u n d e r  t h e  p r o v i s i o n s  

o f  t h i s  p o l i c y .  

 

J G E C A  R a c i a l  a n d  D i s a b i l i t y  H a r a s s m e n t  J G E C A - 2  

 P r o h i b i t e d  c o n d u c t  u n d e r  t h i s  p o l i c y  i n c l u d e s  r a c i a l l y  o r  d i s a b i l i t y -

m o t i v a t e d  c o n d u c t  w h i c h :  

•  A f f o r d s  a  s t u d e n t  d i f f e r e n t  t r e a t m e n t ,  s o l e l y  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  

c o l o r ,  n a t i o n a l  o r i g i n ,  o r  d i s a b i l i t y ,  i n  a  m a n n e r  w h i c h  i n t e r f e r e s  

w i t h  o r  l i m i t s  t h e  a b i l i t y  o f  t h e  s t u d e n t  t o  p a r t i c i p a t e  i n  o r  b e n e f i t  

f r o m  t h e  s e r v i c e s ,  a c t i v i t i e s  o r  p r o g r a m s  o f  t h e  s c h o o l ;  

 

•  I s  s u f f i c i e n t l y  s e v e r e ,  p e r v a s i v e  o r  p e r s i s t e n t  s o  a s  t o  h a v e  t h e  

p u r p o s e  o r  e f f e c t  o f  c r e a t i n g  a  h o s t i l e  a c a d e m i c  e n v i r o n m e n t ;  o r  

 

•  I s  s u f f i c i e n t l y  s e v e r e ,  p e r v a s i v e  o r  p e r s i s t e n t  s o  a s  t o  h a v e  t h e  

p u r p o s e  o r  e f f e c t  o f  i n t e r f e r i n g  w i t h  a  s t u d e n t ’ s  a c a d e m i c  

p e r f o r m a n c e  o r  a b i l i t y  t o  p a r t i c i p a t e  i n  o r  b e n e f i t  f r o m  t h e  s e r v i c e s ,  

a c t i v i t i e s  o r  p r o g r a m s  o f  t h e  s c h o o l .  

 
 R a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  m a y  r e s u l t  f r o m  v e r b a l  o r  p h y s i c a l  c o n d u c t  

o r  w r i t t e n  g r a p h i c  m a t e r i a l .  

 T h e  d i s t r i c t  e n c o u r a g e s  a l l  v i c t i m s  o f  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  a n d  

p e r s o n s  w i t h  k n o w l e d g e  o f  s u c h  h a r a s s m e n t  t o  r e p o r t  t h e  h a r a s s m e n t  
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i m m e d i a t e l y .   T h e  d i s t r i c t  w i l l  p r o m p t l y  i n v e s t i g a t e  a l l  c o m p l a i n t s  o f  r a c i a l  o r  

d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  a n d  t a k e  p r o m p t  c o r r e c t i v e  a c t i o n  t o  e n d  t h e  h a r a s s m e n t .  

 A n y  s t u d e n t  w h o  b e l i e v e s  h e  o r  s h e  h a s  b e e n  s u b j e c t  t o  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  

h a r a s s m e n t  o r  h a s  w i t n e s s e d  a n  a c t  o f  a l l e g e d  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t ,  

s h o u l d  d i s c u s s  t h e  a l l e g e d  h a r a s s m e n t  w i t h  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  a n o t h e r  

a d m i n i s t r a t o r ,  t h e  g u i d a n c e  c o u n s e l o r ,  o r  a n o t h e r  c e r t i f i e d  s t a f f  m e m b e r .   A n y  

s c h o o l  e m p l o y e e  w h o  r e c e i v e s  a  c o m p l a i n t  o f  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  

f r o m  a  s t u d e n t  s h a l l  i n f o r m  t h e  s t u d e n t  o f  t h e  e m p l o y e e ’ s  o b l i g a t i o n  t o  r e p o r t  

t h e  c o m p l a i n t  a n d  a n y  p r o p o s e d  r e s o l u t i o n  o f  t h e  c o m p l a i n t  t o  t h e  b u i l d i n g   

p r i n c i p a l .   I f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  i s  t h e  a l l e g e d  h a r a s s e r ,  t h e  c o m p l a i n t  s h a l l  

b e  r e p o r t e d  t o  t h e  d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .   T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  

d i s c u s s  t h e  c o m p l a i n t  w i t h  t h e  s t u d e n t  t o  d e t e r m i n e  i f  i t  c a n  b e  r e s o l v e d .   I f  t h e  

m a t t e r  i s  n o t  r e s o l v e d  t o  t h e  s a t i s f a c t i o n  o f  t h e  s t u d e n t  i n  t h i s  m e e t i n g ,  t h e  

s t u d e n t  m a y  i n i t i a t e  a  f o r m a l  c o m p l a i n t  u n d e r  t h e  d i s t r i c t ’ s  d i s c r i m i n a t i o n  

c o m p l a i n t  p r o c e d u r e  i n  p o l i c y  K N .    

 C o m p l a i n t s  r e c e i v e d  w i l l  b e  i n v e s t i g a t e d  t o  d e t e r m i n e  w h e t h e r ,  u n d e r  t h e  

t o t a l i t y  o f  t h e  c i r c u m s t a n c e s ,  t h e  a l l e g e d  b e h a v i o r  c o n s t i t u t e s  r a c i a l  o r  

d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  u n d e r  t h e  d e f i n i t i o n  o u t l i n e d  a b o v e .   U n a c c e p t a b l e  s t u d e n t  

c o n d u c t  m a y  o r  m a y  n o t  c o n s t i t u t e  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t ,  d e p e n d i n g  o n  

t h e  n a t u r e  o f  t h e  c o n d u c t  a n d  i t s  s e v e r i t y ,  p e r v a s i v e n e s s  a n d  p e r s i s t e n c e .   

B e h a v i o r s  w h i c h  a r e  u n a c c e p t a b l e  b u t  d o  n o t  c o n s t i t u t e  h a r a s s m e n t  m a y  p r o v i d e  

g r o u n d s  f o r  d i s c i p l i n e  u n d e r  t h e  c o d e  o f  s t u d e n t  c o n d u c t .   T h e  d i s c i p l i n e  o f  a  

s t u d e n t  f o r  v i o l a t i o n  o f  a n y  p r o v i s i o n  o f  t h e  c o d e  o f  s t u d e n t  c o n d u c t  m a y  b e  

e n h a n c e d  i f  t h e  c o n d u c t  i s  r a c i a l l y  o r  d i s a b i l i t y  m o t i v a t e d .  

 I f  d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  h a s  o c c u r r e d ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  t a k e  

p r o m p t ,  r e m e d i a l  a c t i o n  t o  p r e v e n t  i t s  r e o c c u r r e n c e .  
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 A n  e m p l o y e e  w h o  w i t n e s s e s  a n  a c t  o f  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  s h a l l  

r e p o r t  t h e  i n c i d e n t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   E m p l o y e e s  w h o  f a i l  t o  r e p o r t  

c o m p l a i n t s  o r  i n c i d e n t s  o f  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  t o  a p p r o p r i a t e  s c h o o l  

o f f i c i a l s  m a y  f a c e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n .   S c h o o l  a d m i n i s t r a t o r s  w h o  f a i l  t o  

i n v e s t i g a t e  a n d  t a k e  a p p r o p r i a t e  c o r r e c t i v e  a c t i o n  i n  r e s p o n s e  t o  c o m p l a i n t s  o f  

r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  m a y  a l s o  f a c e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n .  

  

 W h e n  a  c o m p l a i n t  c o n t a i n s  e v i d e n c e  o f  c r i m i n a l  a c t i v i t y  o r  c h i l d  a b u s e ,  

t h e  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r  s h a l l  r e p o r t  s u c h  c o n d u c t  t o  t h e  a p p r o p r i a t e  l a w  

e n f o r c e m e n t  o r  D C F  a u t h o r i t i e s .  

 T o  t h e  e x t e n t  p o s s i b l e  c o n f i d e n t i a l i t y  w i l l  b e  m a i n t a i n e d  t h r o u g h o u t  t h e  

i n v e s t i g a t i o n  o f  a  c o m p l a i n t .   T h e  d e s i r e  f o r  c o n f i d e n t i a l i t y  m u s t  b e   

b a l a n c e d  w i t h  t h e  d i s t r i c t ’ s  o b l i g a t i o n  t o  c o n d u c t  a  t h o r o u g h  i n v e s t i g a t i o n ,  t o  

t a k e  a p p r o p r i a t e  c o r r e c t i v e  a c t i o n  o r  t o  p r o v i d e  d u e  p r o c e s s  t o  t h e  a c c u s e d .  

 T h e  f i l i n g  o f  a  c o m p l a i n t  o r  o t h e r w i s e  r e p o r t i n g  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  

h a r a s s m e n t  s h a l l  n o t  r e f l e c t  u p o n  t h e  s t u d e n t ’ s  s t a t u s  o r  g r a d e s .   A n y  a c t  o f  

r e t a l i a t i o n  o r  d i s c r i m i n a t i o n  a g a i n s t  a n y  p e r s o n  w h o  h a s  f i l e d  a  c o m p l a i n t  o r  

t e s t i f i e d ,  a s s i s t e d ,  o r  p a r t i c i p a t e d  i n  a n y  i n v e s t i g a t i o n ,  p r o c e e d i n g ,  o r  h e a r i n g  

i n v o l v i n g  a  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  c o m p l a i n t  i s  p r o h i b i t e d .   A n y  p e r s o n  

w h o  r e t a l i a t e s  i s  s u b j e c t  t o  i m m e d i a t e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  

e x p u l s i o n  f o r  a  s t u d e n t  o r  t e r m i n a t i o n  o f  e m p l o y m e n t  f o r  a n  e m p l o y e e .  

 F a l s e  o r  m a l i c i o u s  c o m p l a i n t s  o f  r a c i a l  o r  d i s a b i l i t y  h a r a s s m e n t  m a y  

r e s u l t  i n  c o r r e c t i v e  o r  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  a g a i n s t  t h e  c o m p l a i n a n t .  

 A  s u m m a r y  o f  t h i s  p o l i c y  a n d  r e l a t e d  m a t e r i a l s  s h a l l  b e  p o s t e d  i n  e a c h  

d i s t r i c t  f a c i l i t y .   T h e  p o l i c y  s h a l l  a l s o  b e  p u b l i s h e d  i n  s t u d e n t ,  p a r e n t ,  a n d  

e m p l o y e e  h a n d b o o k s  a s  d i r e c t e d  b y  t h e  d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .   
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N o t i f i c a t i o n  o f  t h e  p o l i c y  s h a l l  b e  i n c l u d e d  i n  t h e  s c h o o l  n e w s l e t t e r  o r  p u b l i s h e d  

i n  t h e  l o c a l  n e w s p a p e r  a n n u a l l y ,  i f  a p p l i c a b l e .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 8 / 9 8 ;  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 9 ;  9 / 1 2 ;  6 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

 

 

J G F B    S u p e r v i s i o n  o f  S t u d e n t s  ( G A O ,  G B R  a n d  J H )  J G F B  

 S t u d e n t s  s h a l l  b e  s u p e r v i s e d  b y  s c h o o l  p e r s o n n e l  w h e n  t h e y  a r e  u n d e r  t h e  

j u r i s d i c t i o n  o f  t h e  s c h o o l .  

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  c o o r d i n a t e  a n d  a s s i g n  t e a c h e r s ,  a i d e s  o r  

p a r a p r o f e s s i o n a l s  t o  s u p e r v i s e  s t u d e n t s  e n g a g e d  i n  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s .   

A l l  s c h o o l - s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s  s h a l l  b e  s u p e r v i s e d  b y  a n  a d u l t  a p p r o v e d  b y  t h e  

a d m i n i s t r a t i o n .  

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  e n s u r e  a p p r o p r i a t e  s t a f f  m e m b e r s  a r e  

a v a i l a b l e  f o r  s u p e r v i s i n g  s t u d e n t s  a t  s p e c i f i c  t i m e s  a n d  i n  d e s i g n a t e d  a r e a s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

J G F F  S t u d e n t  T r a n s p o r t a t i o n  R e g u l a t i o n  ( S e e  J G G )  J G F F  

 U s e  o f  V e h i c l e s  a n d  B i c y c l e s  

 B u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r s  s h a l l  d e v e l o p  p r o c e d u r e s  r e g u l a t i n g  t h e  d r i v i n g ,  

p a r k i n g ,  a n d  u s e  o f  v e h i c l e s  a n d  t h e  u s e  a n d  p a r k i n g  o f  b i c y c l e s  d u r i n g  t h e  

s c h o o l  d a y .   F a i l u r e  t o  o b s e r v e  d i s t r i c t  r e g u l a t i o n s  m a y  r e s u l t  i n  d i s c i p l i n a r y  

a c t i o n .  

 R u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  c o n c e r n i n g  u s e  o f  v e h i c l e s  a n d  b i c y c l e s  o n  s c h o o l  

p r o p e r t y  s h a l l  b e  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  a n d  m a y  b e  i n c l u d e d  i n  t h e  s t u d e n t  

h a n d b o o k .  

 W a l k e r s  
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 S t u d e n t s  w h o  w a l k  t o  a n d  f r o m  s c h o o l  a r e  u r g e d  t o  b e c o m e  f a m i l i a r  w i t h  

t r a f f i c  s a f e t y  l a w s  g o v e r n i n g  s u c h  a c t i v i t i e s ,  t o  b e  a l e r t  t o  t h e i r  s u r r o u n d i n g s ,  

a n d  t o  e x e r c i s e  c a u t i o n  w h i l e  c r o s s i n g  s t r e e t s  i n  h i g h  t r a f f i c  a r e a s .  

 N o t i c e  

 A t  t h e  b e g i n n i n g  o f  e a c h  s c h o o l  y e a r ,  d i s t r i c t  s t a f f  w i l l  p r o v i d e  s t u d e n t s  

w i t h  a p p r o p r i a t e  n o t i c e  o f  t h e  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  p e r t i n e n t  t o  t h i s  p o l i c y .   

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 1 3 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

J G F G  S t u d e n t  A c c i d e n t s  J G F G  

W h e n  a  s t a f f  m e m b e r  b e c o m e s  a w a r e  t h a t  a  s t u d e n t  h a s  b e e n  i n v o l v e d  i n  

a n  a c c i d e n t  a t  s c h o o l ,  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  o r  a t  a  s c h o o l - s p o n s o r e d  e v e n t ,  t h e  

s t a f f  m e m b e r  s h a l l  f o l l o w  t h e  r u l e s  f o r  t h e  c a r e  o f  a n  i n j u r e d  s t u d e n t  a n d  r e p o r t  

t h e  a c c i d e n t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   I f  a  s t u d e n t  h a s  a n  a c c i d e n t  w h i c h  

a p p e a r s  t o  r e q u i r e  m e d i c a l  t r e a t m e n t ,  a n  e m p l o y e e  s h a l l  s e n d  f o r  m e d i c a l  h e l p  

a n d  t o  m a k e  t h e  s t u d e n t  a s  c o m f o r t a b l e  a s  p o s s i b l e  w h i l e  w a i t i n g  f o r  m e d i c a l  

a s s i s t a n c e  t o  a r r i v e .   I f  a n  e m p l o y e e  i s  q u a l i f i e d  t o  a d m i n i s t e r  f i r s t  a i d ,  t h a t  a i d  

m a y  b e  g i v e n .   Q u a l i f i e d  e m p l o y e e s ,  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  t h i s  p o l i c y ,  a r e  t h o s e  

e m p l o y e e s  w h o  h a v e  s u c c e s s f u l l y  c o m p l e t e d  a n  a p p r o v e d  R e d  C r o s s  f i r s t  a i d  

p r o g r a m  o r  t h e  s c h o o l  n u r s e .  

 W h e n  a p p r o p r i a t e ,  t h e  s t u d e n t ' s  p a r e n t ( s )  s h a l l  b e  n o t i f i e d  o f  t h e  i n j u r y  a s  

s o o n  a s  p o s s i b l e  t o  d e t e r m i n e  a p p r o p r i a t e  a c t i o n .   I f  t h e  s t u d e n t  n e e d s  m e d i c a l  

a t t e n t i o n  a n d  t h e  p a r e n t s  c a n n o t  b e  r e a c h e d ,  t h e  p r i n c i p a l  s h a l l  s e e k  e m e r g e n c y  

m e d i c a l  t r e a t m e n t .  

 R e c o r d s  

 A p p r o p r i a t e  r e c o r d s  d o c u m e n t i n g  s t u d e n t  a c c i d e n t s  s h a l l  b e  m a i n t a i n e d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

J G F G B  S u p e r v i s i o n  o f  M e d i c a t i o n s  ( S e e  J G F G B A )  J G F G B  
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 T h e  s u p e r v i s i o n  o f  m e d i c a t i o n s  s h a l l  b e  i n  s t r i c t  c o m p l i a n c e  w i t h  t h e  

r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  o f  t h e  b o a r d  a s  c a r r i e d  o u t  b y  d i s t r i c t  p e r s o n n e l .   

D i a g n o s i s  a n d  t r e a t m e n t  o f  i l l n e s s  a n d  t h e  p r e s c r i b i n g  o f  d r u g s  a n d  m e d i c i n e s  

a r e  n o t  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  p u b l i c  s c h o o l s  a n d  a r e  n o t  t o  b e  p r a c t i c e d  b y  

a n y  s c h o o l  p e r s o n n e l ,  i n c l u d i n g  s c h o o l  n u r s e s ,  u n l e s s  a u t h o r i z e d .  

 I n  c e r t a i n  c i r c u m s t a n c e s  w h e n  m e d i c a t i o n  i s  n e c e s s a r y  i n  o r d e r  t h a t  t h e  

s t u d e n t  r e m a i n  i n  s c h o o l ,  t h e  s c h o o l  m a y  c o o p e r a t e  w i t h  p a r e n t s  i n  t h e  

s u p e r v i s i o n  o f  m e d i c a t i o n  t h a t  t h e  s t u d e n t  w i l l  u s e .   H o w e v e r ,  t h e  m e d i c a l  

p e r s o n  a u t h o r i z e d  t o  p r e s c r i b e  m e d i c a t i o n  o r  t h e  p a r e n t  i f  i t  i s  a  n o n -

p r e s c r i p t i o n  m e d i c a t i o n  m u s t  s e n d  a  w r i t t e n  o r d e r  t o  t h e  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r  

w h o  m a y  s u p e r v i s e  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  o f  t h e  m e d i c a t i o n  o r  t r e a t m e n t .   T h e  

p a r e n t s  m u s t  s u b m i t  a  w r i t t e n  r e q u e s t  t o  t h e  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r  r e q u e s t i n g  

t h e  s c h o o l ’ s  c o o p e r a t i o n  i n  s u c h  s u p e r v i s i o n  a n d  r e l e a s i n g  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  

a n d  p e r s o n n e l  f r o m  l i a b i l i t y .  

 S c h o o l  p e r s o n n e l  s h a l l  n o t  b e  r e q u i r e d  t o  b e  c u s t o d i a n s  o f  a n y  m e d i c a t i o n  

e x c e p t  a s  r e q u i r e d  b y  a  w r i t t e n  o r d e r  o f  a  l i c e n s e d  m e d i c a l  p e r s o n  

o r  i n  t h e  c a s e  o f  n o n p r e s c r i p t i o n  m e d i c a t i o n  w h e n  r e q u e s t e d  i n  w r i t i n g  b y  t h e  

p a r e n t s .  

 T h e  m e d i c a t i o n  s h a l l  b e  e x a m i n e d  b y  t h e  s c h o o l  e m p l o y e e  a d m i n i s t e r i n g  i t  

t o  d e t e r m i n e  t h a t  i t  a p p e a r s  t o  b e  i n  t h e  o r i g i n a l  c o n t a i n e r ,  t o  b e  p r o p e r l y  

l a b e l e d ,  a n d  t o  b e  p r o p e r l y  a u t h o r i z e d  b y  t h e  w r i t t e n  o r d e r  o f  l i c e n s e d  m e d i c a l  

p e r s o n .   T w o  c o n t a i n e r s ,  o n e  f o r  h o m e  a n d  o n e  f o r  s c h o o l ,  s h o u l d  b e  r e q u e s t e d  

f r o m  t h e  p h a r m a c i s t .  

 A n y  c h a n g e s  i n  t y p e  o f  d r u g s ,  d o s a g e ,  a n d / o r  t i m e  o f  a d m i n i s t r a t i o n  

s h o u l d  b e  a c c o m p a n i e d  b y  u p d a t e d  p h y s i c i a n  a n d  p a r e n t  p e r m i s s i o n  s i g n a t u r e s  

a n d  a  n e w l y  l a b e l e d  p h a r m a c y  c o n t a i n e r .  
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 A l l  m e d i c a t i o n  m a i n t a i n e d  i n  t h e  s c h o o l  s e t t i n g  s h o u l d  b e  k e p t  i n  a  l o c k e d  

c o n t a i n e r .   T h i s  i n c l u d e s  m e d i c a t i o n  r e q u i r i n g  r e f r i g e r a t i o n .  

 M e d i c a t i o n s  s h o u l d  b e  i n v e n t o r i e d  e v e r y  s e m e s t e r .   O u t - o f - d a t e  s t o c k  

s h o u l d  b e  r e t u r n e d  t o  p a r e n t  o r  d e s t r o y e d .  

 O v e r - t h e - c o u n t e r  m e d i c a t i o n s  s h o u l d  n o t  b e  m a i n t a i n e d  o n  a n y  s c h o o l  

p r e m i s e s ,  i n c l u d i n g  a t h l e t i c  a r e a s ,  u n l e s s  w r i t t e n  p a r e n t  p e r m i s s i o n  t o  

a d m i n i s t e r  i s  o b t a i n e d .  

 T h e  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r  m a y  c h o o s e  t o  d i s c o n t i n u e  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  

o f  m e d i c a t i o n  p r o v i d e d  t h a t  t h e  p a r e n t s  o r  m e d i c a l  p e r s o n  a r e  n o t i f i e d  i n  

a d v a n c e  o f  t h e  d a t e  a n d  t h e  r e a s o n s  f o r  t h e  d i s c o n t i n u a n c e .  

 A f t e r  m e d i c a t i o n  i s  a d m i n i s t e r e d ,  s t u d e n t s  s h o u l d  b e  o b s e r v e d  f o r  p o s s i b l e  

r e a c t i o n s  t o  t h e  m e d i c a t i o n .   T h i s  o b s e r v a t i o n  m a y  o c c u r  a t  t h e  s i t e  o f  

a d m i n i s t r a t i o n  o r  i n  t h e  c l a s s r o o m  a s  a  p a r t  o f  t h e  n o r m a l  r o u t i n e .  

 T h i s  p o l i c y  s h a l l  b e  s h a r e d  w i t h  a l l  l o c a l  p h y s i c i a n s  a n d  d e n t i s t s  w h e r e  

p r a c t i c a b l e .   F o r m s  s h o u l d  a l s o  b e  m a d e  a v a i l a b l e  t o  t h e  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r s  i n  

t h e  c o m m u n i t y .  

 A n  i n d i v i d u a l  r e c o r d  s h o u l d  b e  k e p t  o f  e a c h  m e d i c a t i o n  a d m i n i s t e r e d .   

T h e  r e c o r d  s h o u l d  i n c l u d e  s t u d e n t  i d e n t i f i c a t i o n ,  d a t e  p r e s c r i b e d ,  n a m e  o f  

m e d i c a t i o n ,  t i m e  a n d  d a t e ( s )  a d m i n i s t e r e d ,  s i g n a t u r e  o f  p e r s o n  a d m i n i s t e r i n g  

a n d  s e c t i o n  f o r  c o m m e n t s .  

 I n  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n ,  t h e  s c h o o l  e m p l o y e e  s h a l l  n o t  b e  

d e e m e d  t o  h a v e  a s s u m e d  a n y  l e g a l  r e s p o n s i b i l i t y  o t h e r  t h a n  a c t i n g  a s  a  d u l y  

a u t h o r i z e d  e m p l o y e e  o f  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 9 / 9 6 ;  6 / 0 4 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  
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J G F G B A    S t u d e n t  S e l f - A d m i n i s t r a t i o n  o f  M e d i c a t i o n s   J G F G B A  
       ( S e e  J G F G B )   
 
 T h e  s e l f - a d m i n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n  i s  a l l o w e d  f o r  e l i g i b l e  s t u d e n t s  i n  

g r a d e s  K – 1 2 .   A s  u s e d  i n  t h i s  p o l i c y ,  m e d i c a t i o n  i n c l u d e s ,  b u t  i s  n o t  l i m i t e d  t o ,  

a  m e d i c i n e  f o r  t h e  t r e a t m e n t  o f  a n a p h y l a x i s  o r  a s t h m a  l i s t e d  i n  c u r r e n t  f e d e r a l  

r e g u l a t i o n  a s  a n  i n h a l e d  b r o n c h o d i l a t o r  o r  a u t o - i n j e c t a b l e  e p i n e p h r i n e .   S e l f -

a d m i n i s t r a t i o n  i s  t h e  s t u d e n t ’ s  d i s c r e t i o n a r y  u s e  o f  a n  a p p r o v e d  m e d i c a t i o n  f o r  

w h i c h  t h e  s t u d e n t  h a s  a  p r e s c r i p t i o n  o r  w r i t t e n  d i r e c t i o n  f r o m  a  h e a l t h  c a r e  

p r o v i d e r  o r  w r i t t e n  p a r e n t a l  a u t h o r i z a t i o n  o n  f i l e  i n  t h e  s c h o o l  o f f i c e  f o r  o v e r -

t h e  c o u n t e r  m e d i c a t i o n s .   S e l f - a d m i n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n  a t  a  d o s a g e  o r  r a t e  

e x c e e d i n g  p r o d u c t  l a b e l  i n s t r u c t i o n s  m a y  r e s u l t  i n  d e n i a l  o f  p r i v i l e g e  t o  s e l f -

a d m i n i s t e r  m e d i c a t i o n s  a n d / o r  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  a s  a p p r o p r i a t e .  

 A s  u s e d  i n  t h i s  p o l i c y  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r  m e a n s  a  p h y s i c i a n  l i c e n s e d  t o  

p r a c t i c e  m e d i c i n e  a n d  s u r g e r y ;  a n  a d v a n c e d  r e g i s t e r e d  n u r s e  p r a c t i t i o n e r ,  o r  a  

l i c e n s e d  p h y s i c i a n  a s s i s t a n t  w h o  h a s  a u t h o r i t y  t o  p r e s c r i b e  d r u g s  u n d e r  t h e  

s u p e r v i s i o n  o f  a  r e s p o n s i b l e  p h y s i c i a n .  

 S t u d e n t  E l i g i b i l i t y  

 A n  e l i g i b l e  s t u d e n t  s h a l l  m e e t  a l l  t h e  f o l l o w i n g  r e q u i r e m e n t s :  

•  H a v e  a  w r i t t e n  s t a t e m e n t  f r o m  t h e  s t u d e n t ’ s  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r  
s t a t i n g  t h e  n a m e  a n d  p u r p o s e  o f  a n y  p r e s c r i p t i o n  m e d i c a t i o n / s  o r  
w r i t t e n  a u t h o r i z a t i o n  f r o m  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  f o r  u s e  o f  o v e r - t h e -
c o u n t e r  m e d i c a t i o n / s ;  
 

•  K n o w  t h e  p r e s c r i b e d  o r  r e c o m m e n d e d  d o s a g e ;  
 
•  K n o w  t h e  t i m e  t h e  m e d i c a t i o n  i s  t o  b e  r e g u l a r l y  a d m i n i s t e r e d ;  

 
•  B e  a b l e  t o  a r t i c u l a t e  a n y  a d d i t i o n a l  s p e c i a l  c i r c u m s t a n c e s  u n d e r  w h i c h  

t h e  m e d i c a t i o n  i s  t o  b e  a d m i n i s t e r e d ;  
 

•  K n o w  t h e  l e n g t h  o f  t i m e  f o r  w h i c h  t h e  m e d i c a t i o n  i s  p r e s c r i b e d ;  
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•  T h e  s t u d e n t  s h a l l  a l s o  d e m o n s t r a t e  t o  t h e  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r  o r  t h e  
p r o v i d e r ’ s  d e s i g n e e ,  a s  a p p l i c a b l e ,  a n d  t h e  s c h o o l  n u r s e  o r  t h e  n u r s e ’ s  
d e s i g n e e  t h e  s k i l l  l e v e l  n e c e s s a r y  t o  u s e  t h e  m e d i c a t i o n  a n d  a n y  d e v i c e  
t h a t  i s  n e c e s s a r y  t o  a d m i n i s t e r  t h e  m e d i c a t i o n .   I n  t h e  a b s e n c e  o f  a  
s c h o o l  n u r s e ,  t h e  s c h o o l  s h a l l  d e s i g n a t e  a  p e r s o n  w h o  i s  t r a i n e d  t o  
w i t n e s s  t h e  d e m o n s t r a t i o n .  

 
 A u t h o r i z a t i o n  R e q u i r e d  
 
 W i t h  r e g a r d  t o  p r e s c r i p t i o n  m e d i c a t i o n s  w h i c h  a r e  n o t  a d m i n i s t e r e d  o n  a  

r e g u l a r  s c h e d u l e ,  t h e  s t u d e n t ’ s  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r  s h a l l  p r e p a r e  a  w r i t t e n  

t r e a t m e n t  p l a n  f o r  m a n a g i n g  t h e  s t u d e n t ’ s  c o n d i t i o n ,  s u c h  a s  a s t h m a  a t t a c k s  o r  

a n a p h y l a x i s  e p i s o d e s ,  a n d  f o r  m e d i c a t i o n  u s e  b y  t h e  s t u d e n t  d u r i n g  s c h o o l  

h o u r s .   T h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  s h a l l  a n n u a l l y  c o m p l e t e  a n d  s u b m i t  t o  

t h e  s c h o o l  a n y  w r i t t e n  d o c u m e n t a t i o n  r e q u i r e d  b y  t h e  s c h o o l ,  i n c l u d i n g  t h e  

t r e a t m e n t  p l a n  p r e p a r e d  b y  t h e  s t u d e n t ’ s  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r .   P e r m i s s i o n  f o r m s  

s h a l l  b e  u p d a t e d  d u r i n g  e n r o l l m e n t .  

 E m p l o y e e  I m m u n i t y  

 A l l  t e a c h e r s  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  s t u d e n t ’ s  s u p e r v i s i o n  s h a l l  b e  n o t i f i e d  

t h a t  p e r m i s s i o n  t o  c a r r y  m e d i c a t i o n s  a n d  s e l f - a d m i n i s t e r  h a s  b e e n  g r a n t e d .   T h e  

s c h o o l  d i s t r i c t  s h a l l  p r o v i d e  w r i t t e n  n o t i f i c a t i o n  t o  t h e  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  o f  a  

s t u d e n t  t h a t  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  a n d  i t s  o f f i c e r s ,  e m p l o y e e s ,  a n d  a g e n t s  a r e  n o t  

l i a b l e  f o r  d a m a g e ,  i n j u r y ,  o r  d e a t h  r e s u l t i n g  d i r e c t l y  o r  i n d i r e c t l y  f r o m  t h e  s e l f -

a d m i n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n .  

 W a i v e r  o f  L i a b i l i t y  

 T h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  s h a l l  s i g n  a  s t a t e m e n t  a c k n o w l e d g i n g  

t h a t  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  a n d  i t s  o f f i c e r s ,  e m p l o y e e s ,  o r  a g e n t s  i n c u r  n o  l i a b i l i t y   

f o r  d a m a g e ,  i n j u r y ,  o r  d e a t h  r e s u l t i n g  d i r e c t l y  o r  i n d i r e c t l y  f r o m  t h e  s e l f -

a d m i n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n  a n d  a g r e e i n g  t o  r e l e a s e ,  i n d e m n i f y ,  a n d  h o l d  t h e  



	

©KASB.	This	material	may	be	reproduced	for	use	in	USD	448.		It	may	not	be	reproduced,	either	in	whole	or	in	part,	in	any	form	whatsoever,	to	
be	given,	sold	or	transmitted	to	any	person	or	entity	including	but	not	limited	to	another	school	district,	organization,	company	or	corporation	
without	written	permission	from	KASB.	

d i s t r i c t  a n d  i t s  o f f i c e r s ,  e m p l o y e e s ,  a n d  a g e n t s ,  h a r m l e s s  f r o m  a n d  a g a i n s t  a n y  

c l a i m s  r e l a t i n g  t o  t h e  s e l f - a d m i n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n  a l l o w e d  b y  t h i s  p o l i c y .  

  A d d i t i o n a l  R e q u i r e m e n t s  f o r  S t u d e n t s  P r o n e  t o  S p e c i f i e d  E m e r g e n c i e s  

•  T h e  s c h o o l  d i s t r i c t  s h a l l  r e q u i r e  t h a t  a n y  b a c k - u p  m e d i c a t i o n  p r o v i d e d  
b y  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  b e  k e p t  a t  t h e  s t u d e n t ’ s  s c h o o l  i n  a  
l o c a t i o n  t o  w h i c h  t h e  s t u d e n t  h a s  i m m e d i a t e  a c c e s s  i f  t h e r e  i s  a n  
a s t h m a  o r  a n a p h y l a x i s  e m e r g e n c y ;  
 

•  T h e  s c h o o l  d i s t r i c t  s h a l l  r e q u i r e  t h a t  a l l  n e c e s s a r y  a n d  p e r t i n e n t  
i n f o r m a t i o n  b e  k e p t  o n  f i l e  a t  t h e  s t u d e n t ’ s  s c h o o l  i n  a  l o c a t i o n  e a s i l y  
a c c e s s i b l e  i f  t h e r e  i s  a n  a s t h m a  o r  a n a p h y l a x i s  e m e r g e n c y ;  
 

•  E l i g i b l e  s t u d e n t s  s h a l l  b e  a l l o w e d  t o  p o s s e s s  a n d  u s e  a p p r o v e d  
m e d i c a t i o n s  a t  a n y  p l a c e  w h e r e  t h e  s t u d e n t  i s  s u b j e c t  t o  t h e  
j u r i s d i c t i o n  o r  s u p e r v i s i o n  o r  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t ,  i t s  o f f i c e r s ,  
e m p l o y e e s ,  o r  a g e n t s ;  
 

•  T h e  b o a r d  m a y  a d o p t  p o l i c y  o r  h a n d b o o k  l a n g u a g e  w h i c h  i m p o s e s  
a d d i t i o n a l  r e q u i r e m e n t s  r e l a t i n g  t o  t h e  s e l f - a d m i n i s t r a t i o n  o f  
m e d i c a t i o n  a l l o w e d  f o r  i n  t h i s  p o l i c y  a n d  m a y  e s t a b l i s h  a  p r o c e d u r e  
f o r ,  a n d  t h e  c o n d i t i o n s  u n d e r  w h i c h ,  t h e  a u t h o r i z a t i o n  f o r  s t u d e n t  s e l f -
a d m i n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n  m a y  b e  r e v o k e d  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 4 ;  6 / 0 5 ;  4 / 0 7 ; 12/16; 3/17; 11/18 

 

J G F G B B    A c c o m m o d a t i n g  S t u d e n t s  w i t h  D i a b e t e s  J G F G B B  

 A s  u s e d  i n  t h i s  p o l i c y ,  d i a b e t e s  m a n a g e m e n t  a n d  t r e a t m e n t  p l a n  m e a n s  a  

p l a n  p r e p a r e d  a n d  i m p l e m e n t e d  f o r  a  s t u d e n t  w i t h  d i a b e t e s  w h i c h  i s  p r e s c r i b e d  

b y  a  p h y s i c i a n  l i c e n s e d  t o  p r a c t i c e  m e d i c i n e  a n d  s u r g e r y ;  a  c e r t i f i e d ,  a d v a n c e d  

r e g i s t e r e d  n u r s e  p r a c t i t i o n e r  w h o  h a s  a u t h o r i t y  t o  p r e s c r i b e  d r u g s ;  o r  a  l i c e n s e d  

p h y s i c i a n  a s s i s t a n t  w h o  h a s  a u t h o r i t y  t o  p r e s c r i b e  d r u g s  p u r s u a n t  t o  a  w r i t t e n  

p r o t o c o l  w i t h  a  r e s p o n s i b l e  p h y s i c i a n .  

S t u d e n t  E l i g i b i l i t y  

 S e l f - c a r e  o f  d i a b e t e s  m a y  b e  a l l o w e d  f o r  s t u d e n t s  i n  g r a d e s  K - 1 2 .   T o  b e  

e l i g i b l e ,  a  s t u d e n t  s h a l l  m e e t  a l l  r e q u i r e m e n t s  o f  t h i s  p o l i c y .  
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 P a r e n t s  o r  g u a r d i a n s  s h a l l  s u b m i t  a  w r i t t e n  d i a b e t e s  m a n a g e m e n t  a n d  

t r e a t m e n t  p l a n  f r o m  t h e  s t u d e n t ’ s  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r .  

 T h e  s t u d e n t  s h a l l  p r o v i d e  w r i t t e n  a u t h o r i z a t i o n  f r o m  t h e  s t u d e n t ’ s  h e a l t h  

c a r e  p r o v i d e r  a n d  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  s t a t i n g  t h e  s t u d e n t  h a s  b e e n  i n s t r u c t e d  o n  

m a n a g i n g  a n d  c a r i n g  f o r  t h e i r  d i a b e t e s  a n d  i s  a u t h o r i z e d  t o  d o  s o  i n  s c h o o l .   A n  

a n n u a l  w r i t t e n  r e n e w a l  o f  p a r e n t a l  a u t h o r i z a t i o n  f o r  t h e  s e l f - c a r e  o f  d i a b e t e s  

s h a l l  b e  r e q u i r e d .  

 W h i l e  a t  s c h o o l ,  e a c h  s t u d e n t  c a p a b l e  o f  m a n a g i n g  a n d  c a r i n g  f o r  t h e  

s t u d e n t ’ s  d i a b e t e s  w i l l  b e  a l l o w e d  t o :  

•  P e r f o r m  b l o o d  g l u c o s e  l e v e l  c h e c k ;  

•  A d m i n i s t e r  i n s u l i n  t h r o u g h  t h e  d e l i v e r y  s y s t e m  t h e  s t u d e n t  u s e s ;  

•  T r e a t  h y p o g l y c e m i a  a n d  h y p e r g l y c e m i a ;  

•  P o s s e s s  t h e  s u p p l i e s  o r  e q u i p m e n t  n e c e s s a r y  t o  m o n i t o r  a n d  c a r e  f o r  
t h e i r  d i a b e t e s ;  a n d  

•  O t h e r w i s e  a t t e n d  t o  t h e  m a n a g e m e n t  a n d  c a r e  o f  t h e  s t u d e n t ’ s   
d i a b e t e s  i n  t h e  c l a s s r o o m ,  i n  a n y  a r e a  o f  t h e  s c h o o l ,  o n  s c h o o l  
g r o u n d s ,  o r  a t  a n y  s c h o o l - r e l a t e d  a c t i v i t y .  
 

 N o t w i t h s t a n d i n g  t h e  a b o v e ,  t h e  d i s t r i c t  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  p u t  

r e a s o n a b l e  p l a c e  a n d  m a n n e r  p r o c e d u r a l  s a f e g u a r d s  i n  p l a c e  f o r  t h e  s a f e  a n d  

n o n - d i s r u p t i v e  e x e r c i s e  o f  s u c h  r i g h t s  b y  s t u d e n t s  w i t h  d i a b e t e s .    

E m p l o y e e  I m m u n i t y  

 T h e  b o a r d  a n d  i t s  e m p l o y e e s  a n d  a g e n t s ,  w h o  a u t h o r i z e  t h e  s e l f -

a d m i n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n  a n d  t r e a t m e n t  f o r  d i a b e t e s  i n  c o m p l i a n c e  w i t h  t h e  

p r o v i s i o n  o f  t h i s  p o l i c y ,  s h a l l  n o t  b e  l i a b l e  i n  a n y  a c t i o n  f o r  a n y  i n j u r y  r e s u l t i n g  

f r o m  t h e  s e l f - a d m i n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n .   T h e  d i s t r i c t  s h a l l  p r o v i d e  w r i t t e n  

n o t i f i c a t i o n  t o  t h e  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  o f  a  s t u d e n t  f o r  w h o m  t h i s  p o l i c y  i s  

a p p l i c a b l e  t h a t  t h e  b o a r d  a n d  i t s  e m p l o y e e s  a n d  a g e n t s  a r e  n o t  l i a b l e  f o r  a n y  

i n j u r y  r e s u l t i n g  f r o m  t h e  s e l f - a d m i n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n .   T h e  p a r e n t  o r  

g u a r d i a n  s h a l l  s i g n  s u c h  n o t i c e  a n d  a c k n o w l e d g e  t h a t  t h e  d i s t r i c t  i n c u r s  n o  

l i a b i l i t y  f o r  a n y  i n j u r y  r e s u l t i n g  f r o m  t h e  s e l f - a d m i n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n  a n d  
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a g r e e s  t o  i n d e m n i f y  a n d  h o l d  t h e  b o a r d  a n d  i t s  e m p l o y e e s  a n d  a g e n t s  h a r m l e s s  

a g a i n s t  a n y  c l a i m s  r e l a t i n g  t o  t h e  s e l f - a d m i n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n  p u r s u a n t  t o  

t h i s  p o l i c y .  

A p p r o v e d :   

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  6 / 1 4 ;  3 / 1 7  

 

J G G  T r a n s p o r t a t i o n  ( S e e  E D  a n d  E D D A )  J G G  

 S c h o o l - p r o v i d e d  t r a n s p o r t a t i o n  s h a l l  b e  a v a i l a b l e  t o  a n d  f r o m  s c h o o l  f o r  

t h o s e  s t u d e n t s  w h o  q u a l i f y .   T r a n s p o r t a t i o n  m a y  b e  p r o v i d e d  b y  t h e  d i s t r i c t  f o r  

a l l  s c h o o l  a c t i v i t i e s .   T r a n s p o r t a t i o n  m a y  b e  d e n i e d  t o  s t u d e n t s  w h o  a r e  d e t a i n e d  

a f t e r  s c h o o l  f o r  d i s c i p l i n a r y  r e a s o n s .  

 S t u d e n t s  w h o  u s e  s c h o o l - p r o v i d e d  t r a n s p o r t a t i o n  s h a l l  b e  u n d e r  t h e  

j u r i s d i c t i o n  o f  t h e  v e h i c l e  d r i v e r  w h i l e  i n  t h e  v e h i c l e .   S t u d e n t s  s h a l l  b e  s u b j e c t  

t o  t h e  d i s t r i c t ' s  s t u d e n t  b e h a v i o r  c o d e  a n d  o t h e r  r e g u l a t i o n s  d e v e l o p e d  b y  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  a n d  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .  

 D r i v e r s  s h a l l  r e p o r t  v i o l a t i o n s  o f  t h e  r u l e s  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  w h o  

m a y  d i s c i p l i n e  s t u d e n t s .  T h e  p r i n c i p a l  m a y  s u s p e n d  o r  r e v o k e  t h e  t r a n s p o r t a t i o n  

p r i v i l e g e  o f  a  s t u d e n t  w h o  v i o l a t e s  a n y  r u l e  o r  r e g u l a t i o n .  

 W h e n  t h e  d i s t r i c t  p r o v i d e s  t r a n s p o r t a t i o n  t o  a n  a c t i v i t y ,  p a r t i c i p a t i n g  

s t u d e n t s  a r e  p r o h i b i t e d  f r o m  d r i v i n g  p e r s o n a l  a u t o m o b i l e s  t o  a n d  f r o m  d i s t r i c t -

s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s  h e l d  d u r i n g  o r  a f t e r  t h e  s c h o o l  d a y  u n l e s s  a u t h o r i z e d  i n  

w r i t i n g  b y  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  o r  g u a r d i a n .  

 A l l  r u l e s  s h a l l  b e  p u b l i s h e d  i n  t h e  s t u d e n t  h a n d b o o k .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  
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J G G A  U s e  o f  S u r v e i l l a n c e  C a m e r a s    ( S e e  C N  a n d  J R  e t  s e q )  J G G A  

 T h e  d i s t r i c t  m a y  u s e  s u r v e i l l a n c e  c a m e r a s  t o  m o n i t o r  s t u d e n t  a c t i v i t y .  

 S u r v e i l l a n c e  c a m e r a s  m a y  b e  u s e d  t o  m o n i t o r  s t u d e n t s  r i d i n g  i n  d i s t r i c t  

v e h i c l e s  a n d  t o  m o n i t o r  s t u d e n t  b e h a v i o r  i n  o r  a r o u n d  a n y  d i s t r i c t  f a c i l i t y .  

 S u r v e i l l a n c e  f o o t a g e  w h i c h  i s  a  r e c o r d  o f  s t u d e n t  b e h a v i o r  s h a l l  b e  

s e c u r e d  i n  a  s e c u r e  l o c a t i o n  u n t i l  t h e  d i g i t a l  s t o r a g e  m e c h a n i s m  o r  t a p e  o n  

w h i c h  t h e  f o o t a g e  i s  m a i n t a i n e d  i s  e i t h e r  r e u s e d  o r  e r a s e d .   S u r v e i l l a n c e  f o o t a g e  

o f  p e r s o n a l l y  i d e n t i f i a b l e  s t u d e n t s  d e p i c t i n g  t h e i r  i n v o l v e m e n t  i n  a n  a l t e r c a t i o n  

o r  o t h e r  v i o l a t i o n  o f  l a w  o r  d i s t r i c t  p o l i c y  s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  a  s t u d e n t  r e c o r d  

a n d  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  c u r r e n t  l a w  f o r  t h e  r e l e a s e  o f  s t u d e n t  r e c o r d  i n f o r m a t i o n .  

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 9 6 /  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 3 ;  3 / 1 7  

 

J G H    S c h o o l  F o o d  S e r v i c e  P r o g r a m s  J G H  

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  p r o v i d e  a  s c h o o l  f o o d  s e r v i c e  p r o g r a m .   F o o d  s e r v i c e  

r u l e s  s h a l l  b e  p u b l i s h e d  i n  s t u d e n t  h a n d b o o k s .   B u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  d e v e l o p  

i n d i v i d u a l  b u i l d i n g  r u l e s .  

 F r e e  o r  R e d u c e d  P r i c e  M e a l s  

 F r e e  o r  r e d u c e d  p r i c e  m e a l s  s h a l l  b e  p r o v i d e d  f o r  s t u d e n t s  w h o  q u a l i f y  

u n d e r  s t a t e  a n d  f e d e r a l  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s .  

 T h e  e l i g i b i l i t y  f o r m s ,  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  g o v e r n i n g  t h i s  p r o g r a m  s h a l l  

b e  p r o v i d e d  b y  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  t o  s t u d e n t s  o r  t h e i r  p a r e n t s .  

 C o n t r a c t s  W i t h  O t h e r  A g e n c i e s  

 T h e  b o a r d  m a y  e n t e r  i n t o  c o n t r a c t s  w i t h  t h e  g o v e r n i n g  a u t h o r i t y  o f  a n y  

n o n p u b l i c  s c h o o l  o r  a n y  c h i l d - c a r e  i n s t i t u t i o n  t o  p r o v i d e  m e a l s  f o r  c h i l d r e n  w h o  

a t t e n d  t h e s e  i n s t i t u t i o n s .   T h e  b o a r d  m a y  a l s o  c o n t r a c t  f o r  m e a l  s e r v i c e  w i t h  a n y  
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m u n i c i p a l i t y ,  a n y  s t a t e  u n i v e r s i t y  o r  a n y  c o r p o r a t i o n  w h o s e  o p e r a t i o n s  a r e  

s u b s t a n t i a l l y  c o n t r o l l e d  b y  a  s t a t e  u n i v e r s i t y .   C o n t r a c t s  s h a l l  p r o v i d e  f o r  

p a y m e n t  o f  t h e  c o s t s  i n c u r r e d  b y  t h e  d i s t r i c t  t o  p r o v i d e  t h e  s e r v i c e .   I n c o m e  

r e c e i v e d  b y  t h e  d i s t r i c t  u n d e r  a n y  c o n t r a c t  t o  p r o v i d e  t h i s  s e r v i c e  s h a l l  b e  

d e p o s i t e d  i n  t h e  d i s t r i c t  f o o d  s e r v i c e  f u n d  a n d  m a y  b e  e x p e n d e d  w h e t h e r  

b u d g e t e d  o r  n o t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

J G H B  V e n d i n g  M a c h i n e s  a n d  O t h e r  A u t o m a t e d  P l a y  M a c h i n e s  J G H B  
 ( S e e  D K  a n d  J G C A )  

 N o  v e n d i n g  m a c h i n e  o r  p l a y  m a c h i n e  m a y  b e  p l a c e d  i n  a n y  b u i l d i n g  

w i t h o u t  p r i o r  a p p r o v a l  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .    

 V e n d i n g  m a c h i n e  f o o d s  a n d  b e v e r a g e s  a v a i l a b l e  f o r  s a l e  t o  s t u d e n t s  w i l l  

c o m p l y  w i t h  e s t a b l i s h e d  f e d e r a l  n u t r i t i o n  s t a n d a r d s  a n d  g u i d a n c e  o n  s n a c k s  i n  

s c h o o l .  

 A d v e r t i s i n g  a s s o c i a t e d  w i t h  p r o d u c t  v e n d i n g  w i l l  b e  l i m i t e d  t o  s i g n a g e  o n  

e q u i p m e n t ,  p a p e r  c u p s  a n d  o t h e r  s e r v i n g  c o n t a i n e r s ,  a n d  w i l l  p r o m o t e  a  p o s i t i v e  

n u t r i t i o n  m e s s a g e .  

 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  m a n a g e  t h e  m a c h i n e ( s ) .  r e d  b y  e a c h  p r i n c i p a l  

s h o w i n g  a l l  r e c e i p t s  a n d  e x p e n d i t u r e s  f o r  e a c h  m a c h i n e .   P r o c e e d s  f r o m  

m a c h i n e s  s h a l l  b e  d e p o s i t e d  i n  t h e  a p p r o p r i a t e  a c t i v i t y  a c c o u n t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  6 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

J H  S t u d e n t  A c t i v i t i e s  ( S e e  D K ,  J G F B ,  J M  a n d  K G )  J H  
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 T h e  p r i n c i p a l  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  o r g a n i z i n g  a n d  a p p r o v i n g  a l l  

s t u d e n t  a c t i v i t i e s .   A l l  s c h o o l - s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s  s h a l l  b e  s u p e r v i s e d  b y  a n  

a d u l t  a p p r o v e d  b y  t h e  a d m i n i s t r a t i o n .  

 E l i g i b i l i t y  f o r  A c t i v i t i e s  

 S t u d e n t s  w h o  p a r t i c i p a t e  i n  a n y  s c h o o l  a c t i v i t y  s h a l l  m e e t  t h e  f o l l o w i n g  

r e q u i r e m e n t s :  

•  a l l  a p p l i c a b l e  K S H S A A  r e g u l a t i o n s ;  

•  a c a d e m i c  e l i g i b i l i t y  r e q u i r e m e n t s  n o t e d  i n  h a n d b o o k s ;  a n d  

•  o t h e r  r e q u i r e m e n t s  r e q u e s t e d  b y  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  a n d  a p p r o v e d  b y  

t h e  b o a r d .  

 

 A d d i n g  o r  E l i m i n a t i n g  A c t i v i t i e s  

 A d m i n i s t r a t i v e  r e c o m m e n d a t i o n s  t o  a d d  o r  e l i m i n a t e  s p e c i f i c  a c t i v i t i e s  

s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  b y  t h e  b o a r d .   I n d i v i d u a l  p a t r o n s  o r  g r o u p s  o f  p a t r o n s  m a y  

r e q u e s t  t h e  a d d i t i o n  o r  e l i m i n a t i o n  o f  a c t i v i t i e s  u s i n g  r u l e s  a p p r o v e d  b y  t h e  

b o a r d  a n d  f i l e d  w i t h  t h e  c l e r k .  

 A c t i v i t y  F u n d  M a n a g e m e n t  

 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  m a i n t a i n  a n  a c c u r a t e  r e c o r d  o f  a l l  s t u d e n t  

a c t i v i t y  f u n d s  i n  t h e  r e s p e c t i v e  a t t e n d a n c e  c e n t e r s .   A  m o n t h l y  r e p o r t  t o  t h e  

b o a r d  o f  t h e  r e v e n u e  a n d  e x p e n d i t u r e s  o f  t h e  a c t i v i t y  f u n d  s h a l l  b e  m a d e .   N o  

f u n d s  s h a l l  b e  e x p e n d e d  f r o m  t h e s e  a c c o u n t s  e x c e p t  i n  t h e  s u p p o r t  o f  t h e  s t u d e n t  

a c t i v i t y  p r o g r a m .    

 R e c e i p t s  s h a l l  b e  i s s u e d  f o r  a l l  r e v e n u e  t a k e n  i n t o  t h e  a c t i v i t y  f u n d  o f  

e a c h  a t t e n d a n c e  c e n t e r .   A l l  p a y m e n t s  f r o m  t h e  a c t i v i t y  f u n d  s h a l l  b e  b y  c h e c k s  

p r o v i d e d  f o r  t h a t  p u r p o s e .  

 

J H    S t u d e n t  A c t i v i t i e s  J H - 2  
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A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  1 1 / 1 2 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

J H C  S t u d e n t  O r g a n i z a t i o n s  J H C  

 S t u d e n t s  m a y  f o r m  c l u b s  a n d  o t h e r  g r o u p s  o r g a n i z e d  t o  p r o m o t e  o r  p u r s u e  

s p e c i a l i z e d  a c t i v i t i e s  o u t s i d e  t h e  r e g u l a r  c l a s s r o o m .   M e m b e r s h i p  i n  s t u d e n t  

o r g a n i z a t i o n s ,  w h e t h e r  s c h o o l  s p o n s o r e d  o r  n o n - s c h o o l  s p o n s o r e d ,  m u s t  b e  o p e n  

t o  a l l  i n t e r e s t e d  a n d  e l i g i b l e  s t u d e n t s .   T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  a n d  t h e  b o a r d  

s h a l l  a p p r o v e  s c h o o l  s p o n s o r e d  s t u d e n t  o r g a n i z a t i o n s ,  a n d  a  s t a f f  m e m b e r  s h a l l  

a t t e n d  t h e  m e e t i n g s  o r  a c t i v i t i e s  t o  s u p e r v i s e  u s e  o f  t h e  f a c i l i t i e s  b y  a l l  s t u d e n t  

o r g a n i z a t i o n s  a s  a n  a d v i s o r  o r  s u p e r v i s o r .  

 S t u d e n t  C l u b s  

 T h e  a d m i n i s t r a t o r  s h a l l  e s t a b l i s h  r e g u l a t i o n s  f o r  t h e  o p e r a t i o n  o f  s c h o o l  

s p o n s o r e d  c l u b s ,  a n d  f o r  t h e  u s e  o f  s c h o o l  f a c i l i t i e s  b y  n o n - s c h o o l -  s p o n s o r e d  

c l u b s .  

 S c h o o l  s p o n s o r e d  c l u b s  s h a l l  b e  u n d e r  t h e  d i r e c t  c o n t r o l  o f  s c h o o l  

p e r s o n n e l .   E v e r y  s c h o o l  s p o n s o r e d  c l u b  s h a l l  h a v e  a  c o n s t i t u t i o n  w h i c h  h a s  

b e e n  a p p r o v e d  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  a n d  f i l e d  i n  t h e  s c h o o l  o f f i c e .   I f  n o n -

c u r r i c u l u m  r e l a t e d  s c h o o l  s p o n s o r e d  c l u b s  a r e  a l l o w e d  t o  m e e t  o n  s c h o o l  

p r o p e r t y  d u r i n g  n o n - i n s t r u c t i o n a l  t i m e ,  t h e n  n o n - s c h o o l  s p o n s o r e d  s t u d e n t  c l u b s  

m a y  a l s o  m e e t  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  a t  s u c h  t i m e s .  

 N o n - S c h o o l  S p o n s o r e d  S t u d e n t  C l u b s  

 N o n - s c h o o l  s p o n s o r e d  c l u b s  s h a l l  s u b m i t  a  r e q u e s t  f o r  u s e  o f  s c h o o l  

f a c i l i t i e s  p r i o r  t o  u s i n g  t h e  f a c i l i t i e s .   A  f a c u l t y  m e m b e r  ( o r  o t h e r  a d u l t  

a p p r o v e d  i n  a d v a n c e )  s h a l l  a t t e n d  t h e  m e e t i n g s  a s  a  s u p e r v i s o r  b u t  m a y  n o t  

p a r t i c i p a t e  i n  t h e  g r o u p ’ s  a c t i v i t i e s .  
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 S t u d e n t  G o v e r n m e n t  

 S t u d e n t  c o u n c i l s  u n d e r  t h e  d i r e c t  c o n t r o l  o f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  

d e s i g n a t e d  f a c u l t y  r e p r e s e n t a t i v e  m a y  b e  e s t a b l i s h e d .   S t u d e n t  c o u n c i l s  m a y  

e x e r c i s e  o n l y  t h e  a u t h o r i t y  e x p r e s s l y  d e l e g a t e d  t o  t h e m  b y  t h e  b u i l d i n g  

p r i n c i p a l .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

J H C A  S t u d e n t  P u b l i c a t i o n s  ( S e e  K I )  J H C A  

 S c h o o l - S p o n s o r e d  S t u d e n t  P u b l i c a t i o n s  

 S c h o o l - s p o n s o r e d  s t u d e n t  p u b l i c a t i o n s  s h a l l  b e  u n d e r  t h e  s u p e r v i s i o n  o f  

t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  d e s i g n a t e d  f a c u l t y  r e p r e s e n t a t i v e .  

 S t u d e n t s  w h o  h a v e  f a c t s  a n d  o p i n i o n s  s h o u l d  b e  a l l o w e d  t o  e x p r e s s  t h e m  

i n  p r i n t  a s  w e l l  a s  t h r o u g h  o r a l  c o m m u n i c a t i o n s .   H o w e v e r ,  s t u d e n t  e d i t o r s  a n d  

w r i t e r s  m u s t  o b s e r v e  t h e  s a m e  l e g a l  r e s p o n s i b i l i t i e s  a s  t h o s e  i m p o s e d  u p o n  

c o n v e n t i o n a l  n e w s p a p e r s  a n d  c o m m u n i c a t i o n  m e d i a .   N o  s t u d e n t  s h a l l  d i s t r i b u t e  

a n y  s c h o o l  p u b l i c a t i o n  w h i c h :  

•  I s  o b s c e n e  a c c o r d i n g  t o  c u r r e n t  l e g a l  d e f i n i t i o n s ;  

•  I s  l i b e l o u s  a c c o r d i n g  t o  c u r r e n t  l e g a l  d e f i n i t i o n s ;  o r  

•  C r e a t e s  a  m a t e r i a l  o r  s u b s t a n t i a l  i n t e r f e r e n c e  w i t h  n o r m a l  s c h o o l  

a c t i v i t y  o r  w i t h  a p p r o p r i a t e  d i s c i p l i n e  i n  t h e  o p e r a t i o n  o f  t h e  s c h o o l .  

 

 S t u d e n t  p u b l i c a t i o n s  w h i c h  a r e  n o t  l i b e l o u s ,  d i s r u p t i v e ,  o r  o b s c e n e  m a y  b e  

d i s t r i b u t e d  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  d u r i n g  s c h o o l  h o u r s  a t  t i m e s  a n d  i n  a r e a s  

d e s i g n a t e d  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  
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 I f  a  d e c i s i o n  t o  d i s a p p r o v e  d i s t r i b u t i o n  o f  a  p u b l i c a t i o n  i s  m a d e ,  t h e  

p r i n c i p a l  s h a l l  s t a t e  r e a s o n s  f o r  t h e  d e c i s i o n  t o  t h e  s t u d e n t ( s ) .  

 I f  t h e  s t u d e n t  i s  d i s s a t i s f i e d  w i t h  t h e  p r i n c i p a l ' s  d e c i s i o n ,  t h e  s t u d e n t  m a y  

a p p e a l  t h e  d e c i s i o n  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 N o n - S c h o o l  S p o n s o r e d  S t u d e n t  P u b l i c a t i o n s  

 N o n - s c h o o l  s p o n s o r e d  s t u d e n t  p u b l i c a t i o n s  m a y  b e  d i s t r i b u t e d  o n  s c h o o l  

p r o p e r t y  a t  t i m e s  a n d  i n  a r e a s  d e s i g n a t e d  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  

 D i s t r i b u t i o n  o f  a n y  n o n - s c h o o l - s p o n s o r e d  p u b l i c a t i o n  m a y  b e  h a l t e d  i f  t h e  

m a t e r i a l  i s  o b s c e n e ,  l i b e l o u s ,  c r e a t e s  a  m a t e r i a l  o r  s u b s t a n t i a l  d i s r u p t i o n  o f  

n o r m a l  s c h o o l  a c t i v i t y ,  o r  i n t e r f e r e s  w i t h  t h e  o p e r a t i o n  o f  t h e  s c h o o l .    

 D i s t r i b u t i o n  i n  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  m a y  r e s u l t  i n  s u s p e n s i o n ,  

e x p u l s i o n ,  o r  o t h e r  d i s c i p l i n e  o f  t h e  s t u d e n t s  i n v o l v e d .  

 A d v e r t i s e m e n t s  

 A d s  c o n c e r n i n g  i l l e g a l  d r u g s ,  a n y  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e s ,  o r  a n y  i l l e g a l  

a c t i v i t y  a r e  p r o h i b i t e d  i n  s c h o o l  s p o n s o r e d  p u b l i c a t i o n s .  

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

J H C A A    G a n g  A c t i v i t y  ( S e e  J C A C ,  J C D A ,  J C D B B  a n d  J D D )  J H C A A  

 G a n g  a c t i v i t i e s  w h i c h  t h r e a t e n  t h e  s a f e t y  o r  w e l l - b e i n g  o f  p e r s o n s  o r  

p r o p e r t y  o n  s c h o o l  g r o u n d s  o r  a t  s c h o o l  a c t i v i t i e s  o r  w h i c h  d i s r u p t  t h e  s c h o o l  

e n v i r o n m e n t  a r e  p r o h i b i t e d .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  e s t a b l i s h  p r o c e d u r e s  a n d  r e g u l a t i o n s  f o r  

d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  t o  b e  t a k e n  a g a i n s t  a n y  s t u d e n t  w e a r i n g ,  c a r r y i n g ,  o r  

d i s p l a y i n g  g a n g  p a r a p h e r n a l i a ,  o r  e x h i b i t i n g  b e h a v i o r  o r  g e s t u r e s  w h i c h  

s y m b o l i z e  g a n g  m e m b e r s h i p ,  o r  c a u s i n g  a n d / o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  g a n g - r e l a t e d  

a c t i v i t i e s .  D i s t r i c t  s t a f f  m a y  b e  p r o v i d e d  i n - s e r v i c e  t r a i n i n g  i n  g a n g  b e h a v i o r  
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a n d  c h a r a c t e r i s t i c s  t o  f a c i l i t a t e  i d e n t i f i c a t i o n  o f  s t u d e n t s  i n v o l v e d  i n  g a n g  

a c t i v i t i e s .  

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

J I    C o m m u n i t y  A c t i v i t i e s  J I  

 S t u d e n t s  s h a l l  n o t  p a r t i c i p a t e  i n  a n y  c o m m u n i t y  a c t i v i t i e s  d u r i n g  s c h o o l  

h o u r s  w i t h o u t  t h e  p r i o r  p e r m i s s i o n  o f  t h e  p r i n c i p a l ,  u n l e s s  t h o s e  a c t i v i t i e s  a r e  

u n d e r t a k e n  a s  p a r t  o f  a  c o u r s e ’ s  a p p r o v e d  c u r r i c u l u m .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  

J J  E m p l o y m e n t  o f  S t u d e n t s  ( S e e  I D A A )  J J  

 I n - S c h o o l  E m p l o y m e n t  

 S t u d e n t s  m a y  b e  e m p l o y e d  b y  t h e  d i s t r i c t .   T h e  d i s t r i c t  s h a l l  n o t  e m p l o y  

s t u d e n t s  i n  h a z a r d o u s  j o b s .  

 O u t s i d e  E m p l o y m e n t  

 A  s t u d e n t  w h o  n e e d s  t o  w o r k  o n  a  r e g u l a r  b a s i s  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y  

s h a l l  f i l e  a  w r i t t e n  r e q u e s t  w i t h  t h e  p r i n c i p a l .   I f  t h e  r e q u e s t  i s  a p p r o v e d ,  t h e  

s t u d e n t  s h a l l  f i l e  a  w o r k  s c h e d u l e  w i t h  t h e  p r i n c i p a l .   C h a n g e s  i n  t h e  s c h e d u l e  

s h a l l  b e  r e p o r t e d  b y  t h e  s t u d e n t  t o  t h e  p r i n c i p a l .   T h e  s t u d e n t  s h a l l  n o t  b e g i n  t h e  

n e w  s c h e d u l e  u n l e s s  t h e  c h a n g e  i s  a p p r o v e d  b y  t h e  p r i n c i p a l .  

 V o c a t i o n a l  o r  O t h e r  W o r k  E x p e r i e n c e  

 A  s t u d e n t  w h o  w o r k s  i n  a  b o a r d - a p p r o v e d  v o c a t i o n a l  o r  o t h e r  w o r k -

e x p e r i e n c e  p r o g r a m  s h a l l  h a v e  a  s c h e d u l e  d e v e l o p e d  c o o p e r a t i v e l y  b y  t h e  

e m p l o y e r  a n d  t h e  s u p e r v i s i n g  t e a c h e r  a n d  a p p r o v e d  b y  t h e  p r i n c i p a l  p r i o r  t o  

b e g i n n i n g  t h e  w o r k  a c t i v i t y .  
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 A l l  b o a r d  p o l i c i e s  r e m a i n  a p p l i c a b l e  t o  s t u d e n t s  p a r t i c i p a t i n g  i n  

v o c a t i o n a l  o r  o t h e r  w o r k  e x p e r i e n c e  p r o g r a m s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

J K    S o l i c i t a t i o n s  ( S e e  K I )   J K  

 C o m m e r c i a l  f i r m s  s h a l l  n o t  b e  p e r m i t t e d  t o  s o l i c i t  s t u d e n t s  d u r i n g  s c h o o l  

h o u r s  o r  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  w i t h o u t  p r i o r  a p p r o v a l  o f  t h e  a d m i n i s t r a t i o n .  

 S o l i c i t a t i o n s  b y  s t u d e n t s  o f  s t u d e n t s  d u r i n g  s c h o o l  h o u r s  a n d  o n  s c h o o l  

p r o p e r t y  s h a l l  b e  d o n e  o n l y  w h e n  t h e y  a r e  r e l a t e d  t o  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s .   

A l l  s t u d e n t  s a l e s  p r o j e c t s  s h a l l  r e q u i r e  t h e  p r i n c i p a l ' s  p r i o r  a p p r o v a l .    

 R e p r e s e n t a t i v e s  f r o m  c o m m e r c i a l  s c h o o l s ,  c o l l e g e s ,  a r m e d  f o r c e s  o r  o t h e r  

a g e n c i e s  s h a l l  b e  p e r m i t t e d  t o  m e e t  w i t h  s t u d e n t s  o n l y  b y  p e r m i s s i o n  o f  t h e  

p r i n c i p a l .   S t u d e n t  c o n t a c t  b y  t h e s e  o r g a n i z a t i o n s  s h a l l  b e  a r r a n g e d  f o r  a n d  

s u p e r v i s e d  b y  t h e  g u i d a n c e  o f f i c e .   

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

J M    C o n t e s t s  f o r  S t u d e n t s  ( S e e  J H )  J M  

 N o  s t u d e n t  s h a l l  e n t e r  a n y  c o n t e s t  a s  a  s c h o o l  r e p r e s e n t a t i v e  u n l e s s  t h e  

c o n t e s t  i s  a p p r o v e d  b y  t h e  K S H S A A  o r  b y  t h e  a d m i n i s t r a t i o n .   

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

J N    A w a r d s  J N  
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 A w a r d s  f o r  p a r t i c i p a t i o n  i n  i n t e r s c h o l a s t i c  a c t i v i t i e s  s h a l l  b e  l i m i t e d  t o  

t h o s e  a p p r o v e d  b y  t h e  K S H S A A .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

J Q    E x c e p t i o n a l  S t u d e n t s  ( S e e  I D C E  a n d  J B E )  J Q  

 A l l  p r o g r a m s  f o r  e x c e p t i o n a l  s t u d e n t s  s h a l l  b e  m a n a g e d  i n  a c c o r d a n c e  

w i t h  t h e  l o c a l  p l a n s  f o r  e x c e p t i o n a l  s t u d e n t s ,  t h e  p o l i c y  a n d  r u l e s  o f  t h e  l o c a l  

b o a r d ,  a n d  t h e  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  o f  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n .  

 C o n c u r r e n t  E n r o l l m e n t  

 A  s t u d e n t  e n r o l l e d  i n  g r a d e s  1 0 ,  1 1 ,  o r  1 2 ,  o r  a  g i f t e d  c h i l d  i n  g r a d e s  9  

t h r o u g h  1 2  w h o  h a s  d e m o n s t r a t e d  t h e  a b i l i t y  t o  b e n e f i t  f r o m  p a r t i c i p a t i o n  i n  t h e  

r e g u l a r  c u r r i c u l a  o f  e l i g i b l e  p o s t s e c o n d a r y  e d u c a t i o n  i n s t i t u t i o n s ,  m a y  a p p l y  t o  

t h e  p r i n c i p a l  f o r  p e r m i s s i o n  t o  e n r o l l  a t  a n  e l i g i b l e  p o s t s e c o n d a r y  e d u c a t i o n  

i n s t i t u t i o n .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  6 / 0 6 ;  4 / 0 7 ;  1 1 / 1 2 ;  3 / 1 7  

 

J Q A  T e m p o r a r i l y  D i s a b l e d  S t u d e n t s  ( S e e  I D A C B  a n d  J G F G B A )  J Q A  

 S t u d e n t s  w h o  a r e  t e m p o r a r i l y  d i s a b l e d  b y  i l l n e s s ,  o p e r a t i o n ,  o r  a c c i d e n t  

a u t h e n t i c a t e d  b y  a  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r ’ s  o r d e r ,  m a y  b e  e l i g i b l e  f o r  a l t e r n a t i v e  

e d u c a t i o n a l  s e r v i c e s  o r  a c c o m m o d a t i o n s  i n  t h e i r  r e g u l a r  p r o g r a m  w h i c h  a l l o w  

f o r  m e a n i n g f u l  p a r t i c i p a t i o n  i n  t h e  p r o g r a m .  

 S t u d e n t s  w i t h  i n j u r i e s  w h i c h  p r o h i b i t  p a r t i c i p a t i o n  i n  p h y s i c a l  e d u c a t i o n  

o r  o t h e r  c l a s s e s  s h a l l  p r e s e n t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  a  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r ’ s  

s t a t e m e n t  p r o h i b i t i n g  s u c h  a c t i v i t y .  
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 T e a c h e r s  s h a l l  f o l l o w  m e d i c a l  i n s t r u c t i o n s  r e l a t i n g  t o  l i m i t a t i o n s  o n  t h e  

s t u d e n t ’ s  p a r t i c i p a t i o n ,  a n d  s h a l l  e i t h e r  p r o v i d e  a l t e r n a t i v e  m e t h o d s  f o r  t h e  

s t u d e n t  t o  e a r n  a  c r e d i t / g r a d e  i n  t h e  c l a s s  d u r i n g  t h e  p e r i o d  o f  t h e  d i s a b i l i t y  o r  

c o n t a c t  t h e  d i s t r i c t  5 0 4  c o o r d i n a t o r  f o r  c o n s i d e r a t i o n  o f  a n  e v a l u a t i o n  u n d e r  

S e c t i o n  5 0 4 .  

 F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r  s h a l l  h a v e  t h e  

m e a n i n g  s u b s c r i b e d  t o  i t  i n  b o a r d  p o l i c y  J G F G B A .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

 

 

J Q E  A l t e r n a t i v e  A r r a n g e m e n t s  f o r  N o n t r a d i t i o n a l  S t u d e n t s  J Q E  

 M a r r i e d  s t u d e n t s ,  p r e g n a n t  s t u d e n t s ,  a n d  s t u d e n t s  w h o  a r e  p a r e n t s  s h a l l  

h a v e  a c c e s s  t o  t h e  s a m e  e d u c a t i o n a l  o p p o r t u n i t i e s ,  s e r v i c e s ,  a n d  e x t r a c u r r i c u l a r  

a c t i v i t i e s  p r o v i d e d  t o  o t h e r  s t u d e n t s .  

 A  p r e g n a n t  s t u d e n t  m a y  b e  r e q u i r e d  t o  p r o v i d e  a  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r ’ s  

r e l e a s e  t o  b e  a l l o w e d  t o  p a r t i c i p a t e  i n  s c h o o l  a c t i v i t i e s  w h i c h  c o u l d  p o s e  a  

h e a l t h  o r  s a f e t y  r i s k .  

 I f  t h e r e  i s  a  d e l a y  i n  o b t a i n i n g  a  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r ’ s  r e l e a s e ,  i n  t h e  

s t u d e n t ’ s  b e s t  i n t e r e s t ,  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  m a y  d e n y  a c t i v i t y  p a r t i c i p a t i o n  u n t i l  

t h e  r e l e a s e  i s  m a d e  a v a i l a b l e .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

 

 



	

©KASB.	This	material	may	be	reproduced	for	use	in	USD	448.		It	may	not	be	reproduced,	either	in	whole	or	in	part,	in	any	form	whatsoever,	to	
be	given,	sold	or	transmitted	to	any	person	or	entity	including	but	not	limited	to	another	school	district,	organization,	company	or	corporation	
without	written	permission	from	KASB.	

J Q K A    F o r e i g n  E x c h a n g e  S t u d e n t s  ( S e e  J B C )  J Q K A  

 F o r e i g n  e x c h a n g e  s t u d e n t s  f r o m  a p p r o v e d  o r g a n i z a t i o n s  m a y  b e  a d m i t t e d  

t o  t h e  d i s t r i c t  o n  a  t u i t i o n - f r e e  b a s i s .   O t h e r  f o r e i g n  e x c h a n g e  s t u d e n t s  w h o  m e e t  

r e s i d e n c y  r e q u i r e m e n t s  m a y  b e  a l l o w e d  t o  e n r o l l  i n  t h e  d i s t r i c t  u n d e r  r u l e s  

e s t a b l i s h e d  b y  t h e  b o a r d .   S t u d e n t s  w h o  e n t e r  t h e  c o u n t r y  o n  a n  F - 1  v i s a  s h a l l  

p r e - p a y  t u i t i o n  e q u a l  t o  t h e  c u r r e n t  c o s t  p e r  p u p i l  a s  c a l c u l a t e d  b y  t h e  S t a t e  

D e p a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n .   

1 .  F o r e i g n  e x c h a n g e  s t u d e n t s  w i l l  n o t  b e  i s s u e d  a  d i p l o m a ;  

2 .  F o r e i g n  e x c h a n g e  s t u d e n t s  w i l l  b e  a p p r o v e d  o n  a  c a s e  b y  c a s e  b a s i s  b y  t h e  

b u i l d i n g  p r i n c i p a l ;  

3 .  A g e n c i e s  p l a c i n g  s t u d e n t s  w i l l  w o r k  w i t h  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  p r i o r  t o  

p l a c e m e n t  o f  t h e  s t u d e n t  t o  d e t e r m i n e  i f  p l a c e m e n t  i s  a  p o s s i b i l i t y  a n d  t o  

h e l p  d e t e r m i n e  p l a c e m e n t  c o m p a t i b i l i t y .  

4 .  T h e  n u m b e r  o f  f o r e i g n  e x c h a n g e  s t u d e n t s  a c c e p t e d  w i l l  b e  l i m i t e d  t o  

t h r e e .   A d d i t i o n a l  s t u d e n t s  m a y  b e  a c c e p t e d  w i t h  a p p r o v a l  o f  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  a n d / o r  b o a r d  o f  e d u c a t i o n .  

5 .  H o s t  f a m i l i e s  w i l l  r e s i d e  i n  t h e  d i s t r i c t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  9 / 9 7 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7 ;  4 / 2 1  

 

J R  S t u d e n t  R e c o r d s  J R  
 ( S e e  B C B K ,  C N ,  C N A ,  E C A ,  I D A E ,  J G G A ,  J R  e t  s e q .  a n d  K B A )    

 
 A l l  s t u d e n t  r e c o r d s  s h a l l  b e  t r e a t e d  a s  c o n f i d e n t i a l  a n d  p r i m a r i l y  f o r  l o c a l  

s c h o o l  u s e  u n l e s s  o t h e r w i s e  s t i p u l a t e d .  A c c e s s  t o  s t u d e n t  r e c o r d s ,  e x c l u d i n g  

s t u d e n t  d a t a  s u b m i t t e d  t o  o r  m a i n t a i n e d  i n  a  s t a t e w i d e  l o n g i t u d i n a l  d a t a  s y s t e m  

i n  a c c o r d a n c e  w i t h  b o a r d  p o l i c y  I D A E ,  s h a l l  b e  p e r m i t t e d  a s  s e t  f o r t h  i n  b o a r d  

p o l i c i e s  J R  a n d  J R B .   



	

©KASB.	This	material	may	be	reproduced	for	use	in	USD	448.		It	may	not	be	reproduced,	either	in	whole	or	in	part,	in	any	form	whatsoever,	to	
be	given,	sold	or	transmitted	to	any	person	or	entity	including	but	not	limited	to	another	school	district,	organization,	company	or	corporation	
without	written	permission	from	KASB.	

 W h e n  r e c o r d s  i n c l u d e  i n f o r m a t i o n  o n  m o r e  t h a n  o n e  s t u d e n t ,  t h e  

p a r e n t s / g u a r d i a n s  o f  a n y  s t u d e n t  s h a l l  h a v e  a c c e s s  t o  c o p i e s  o f  t h a t  p a r t  o f  t h e  

r e c o r d  t h a t  p e r t a i n s  t o  t h e i r  c h i l d .   E a c h  s c h o o l  s h a l l  e s t a b l i s h  p r o c e d u r e s  f o r  

t h e  g r a n t i n g  o f  a  r e q u e s t  b y  p a r e n t s / g u a r d i a n s  f o r  a c c e s s  t o  t h e i r  c h i l d ' s  s c h o o l  

r e c o r d s  w i t h i n  a  r e a s o n a b l e  p e r i o d  o f  t i m e ,  b u t  i n  n o  c a s e  m o r e  t h a n  4 5  d a y s  

a f t e r  t h e  r e q u e s t  h a s  b e e n  m a d e .  

 I n  s i t u a t i o n s  w h e r e  t h e  p a r e n t s  o f  a  s t u d e n t  a r e  d i v o r c e d  o r  s e p a r a t e d ,  

e a c h  p a r e n t ,  c u s t o d i a l  a n d / o r  n o n - c u s t o d i a l ,  s h a l l  h a v e  e q u a l  r i g h t s  t o  t h e i r  

c h i l d ' s  r e c o r d s  u n l e s s  a  c o u r t  o r d e r  s p e c i f i e s  o t h e r w i s e .   P r i v a t e  a g r e e m e n t s  

b e t w e e n  t h e  s t u d e n t ' s  p a r e n t s  s h a l l  n o t  b e  r e c o g n i z e d  b y  t h e  d i s t r i c t ' s  p e r s o n n e l .  

 P a r e n t s / g u a r d i a n s  s h a l l  h a v e  a n  o p p o r t u n i t y  f o r  a  h e a r i n g  t o  c h a l l e n g e  

t h e  c o n t e n t  o f  t h e i r  c h i l d ' s  s c h o o l  r e c o r d s  t o  e n s u r e  t h a t  t h e  r e c o r d s  a r e  n o t  

i n a c c u r a t e ,  m i s l e a d i n g  o r  o t h e r w i s e  i n  v i o l a t i o n  o f  t h e  p r i v a c y  o r  o t h e r  r i g h t s  o f  

s t u d e n t s ;  t o  h a v e  a n  o p p o r t u n i t y  f o r  t h e  c o r r e c t i o n  o r  d e l e t i o n  o f  a n y  i n a c c u r a t e ,  

m i s l e a d i n g  o r  o t h e r w i s e  i n a p p r o p r i a t e  d a t a  c o n t a i n e d  t h e r e i n ;  a n d  t o  i n s e r t  i n t o  

r e c o r d s  t h e  p a r e n t ' s / g u a r d i a n ' s  w r i t t e n  e x p l a n a t i o n  o f  t h e  c o n t e n t  o f  t h e  r e c o r d s .  

 A n y  e l i g i b l e  p a r e n t / g u a r d i a n  o r  s t u d e n t  m a y  i n s p e c t  t h e  p e r s o n a l  r e c o r d s  

o f  t h e  s t u d e n t  d u r i n g  r e g u l a r  s c h o o l  o f f i c e  h o u r s .   T h e  d i s t r i c t  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  

t o  i n t e r p r e t  s e l e c t e d  r e c o r d s  t o  s t u d e n t s  a n d / o r  p a r e n t / g u a r d i a n s  a t  t h e  t i m e  o f  

t h e  i n s p e c t i o n .  

 W h e n  a  s t u d e n t  a t t a i n s  1 8  y e a r s  o f  a g e ,  t h e  p e r m i s s i o n  o r  c o n s e n t  

r e q u i r e d  o f  a n d  t h e  r i g h t s  a c c o r d e d  t o  t h e  p a r e n t s  o f  t h e  s t u d e n t  s h a l l  t h e r e a f t e r  

o n l y  b e  r e q u i r e d  o f  a n d  a c c o r d e d  t o  t h e  s t u d e n t .  

 T h e  p a r e n t s / g u a r d i a n s  o f  s t u d e n t s ,  o r  t h e  s t u d e n t s  i f  t h e y  a r e  1 8  y e a r s  o f  

a g e  o r  o l d e r  s h a l l  b e  i n f o r m e d  a n n u a l l y  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o f  t h e  r i g h t s  

a c c o r d e d  t h e m  b y  t h i s  s e c t i o n  a n d  b y  t h e  F a m i l y  E d u c a t i o n a l  R i g h t s  a n d  P r i v a c y  
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A c t .   I n  a d d i t i o n ,  t h e  p u b l i c  s h a l l  b e  i n f o r m e d  a n n u a l l y  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o f  

t h e  c a t e g o r i e s  o f  i n f o r m a t i o n  t h e  i n s t i t u t i o n  h a s  d e t e r m i n e d  t o  b e  d i r e c t o r y  

i n f o r m a t i o n .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n -  7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 4 ;  3 / 1 7  

 

J R A    T y p e s  o f  R e c o r d s  J R A  
 ( S e e  B C B K ,  C N ,  C N A ,  E C A ,  I D A E ,  J G G A ,  J R  e t  s e q .  a n d  K B A )  
 
 P e r m a n e n t  S t u d e n t  R e c o r d s :   E a c h  s c h o o l  s h a l l  p e r m a n e n t l y  r e t a i n  

r e c o r d s  r e l a t i n g  t o  e a c h  s t u d e n t ' s  a c a d e m i c  p e r f o r m a n c e ,  a t t e n d a n c e  a n d  

a c t i v i t i e s .   I n f o r m a t i o n  a b o u t  s t u d e n t s  c o l l e c t e d  a n d  s t o r e d  b y  a n y  s c h o o l  

p e r s o n n e l  s h a l l  b e  s e p a r a t e d  i n t o  o n e  o f  t h e  f o l l o w i n g  c l a s s i f i c a t i o n s :  

 A d m i n i s t r a t i v e  r e c o r d s :   o f f i c i a l  a d m i n i s t r a t i v e  r e c o r d s  t h a t  c o n s t i t u t e  

t h e  m i n i m u m  p e r s o n a l  i n f o r m a t i o n  n e c e s s a r y  f o r  o p e r a t i n g  t h e  e d u c a t i o n a l  

s y s t e m .   I t  s h a l l  i n c l u d e  b i r t h  d a t e ,  s e x ,  r a c e ,  n a m e s ,  t e l e p h o n e  n u m b e r s ,  

a d d r e s s e s  a n d  p l a c e s  o f  e m p l o y m e n t  o f  p a r e n t s ,  a c a d e m i c  w o r k  c o m p l e t e d ,  

g r a d e s ,  a t t e n d a n c e  r e c o r d s ,  w i t h d r a w a l  a n d  r e e n t r y  r e c o r d s ,  h o n o r s  a n d  

a c t i v i t i e s ,  d a t e  o f  g r a d u a t i o n  a n d  f o l l o w - u p  r e c o r d s  o f  a  s t u d e n t .  

 S u p p l e m e n t a r y  r e c o r d s :  v e r i f i e d  i n f o r m a t i o n  i m p o r t a n t  i n  o p e r a t i n g  t h e  

e d u c a t i o n a l  s y s t e m  b u t  i s  o f  a  m o r e  s e n s i t i v e  n a t u r e  a n d  o f  l e s s  h i s t o r i c a l  

i m p o r t a n c e .   I t  i n c l u d e s :   t e s t  d a t a ,  s u c h  a s  s c o r e s  o n  s t a n d a r d i z e d  a c h i e v e m e n t ,  

a p t i t u d e  a n d  i n t e l l i g e n c e  t e s t s ;  o b s e r v a t i o n a l  d a t a  s u c h  a s  s y s t e m a t i c a l l y  

g a t h e r e d  t e a c h e r  o r  c o u n s e l o r  e v a l u a t i o n s  a n d  o b s e r v a t i o n s  o f  s o c i a l  a n d  

p e r s o n a l  a s s e t s ;  c l i n i c a l  f i n d i n g s  a n d  v e r i f i e d  r e p o r t s  o f  s e r i o u s  o r  r e c u r r e n t  

d e v i a n t  b e h a v i o r  p a t t e r n s ;  g e n e r a l  d a t a  s u c h  a s  h e a l t h  d a t a ,  f a m i l y  b a c k g r o u n d  

i n f o r m a t i o n  a n d  e d u c a t i o n a l  a n d  v o c a t i o n a l  p l a n s .  
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 T e n t a t i v e  r e c o r d s :   u s e f u l  i n f o r m a t i o n  t h a t  h a s  n o t  b e e n  v e r i f i e d  o r  i s  n o t  

c l e a r l y  n e e d e d  b e y o n d  t h e  i m m e d i a t e  p r e s e n t .   I t  i n c l u d e s  u n e v a l u a t e d  r e p o r t s  o f  

t e a c h e r s  o r  c o u n s e l o r s  t h a t  m a y  b e  n e e d e d  i n  o n g o i n g  c o u n s e l i n g  o r  d i s c i p l i n a r y  

a c t i o n s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  6 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

J R B  R e l e a s e  o f  S t u d e n t  R e c o r d s  J R B  
 ( S e e  B C B K ,  C N ,  C N A ,  E C A ,  I D A E ,  J G G A ,  J R  e t  s e q .  a n d  K B A )  
 
 I n d i v i d u a l  s t u d e n t  f i l e s  a r e  n o t  a v a i l a b l e  f o r  p u b l i c  i n s p e c t i o n .   E x c e p t  

a s  p r o v i d e d  i n  I D A E  w i t h  r e g a r d  t o  s t u d e n t  r e c o r d s  w h i c h  a r e  s t u d e n t  d a t a  

s u b m i t t e d  t o  o r  m a i n t a i n e d  i n  a  s t a t e w i d e  l o n g i t u d i n a l  d a t a  s y s t e m ,  t h e  

c u s t o d i a n  o f  s t u d e n t  r e c o r d s  s h a l l  d i s c l o s e  t h e  s t u d e n t ’ s  e d u c a t i o n a l  r e c o r d s  

o n l y  a s  p r o v i d e d  f o r  i n  t h i s  p o l i c y .    

 D i r e c t o r y  I n f o r m a t i o n  

 A n n u a l  n o t i c e  s h a l l  b e  g i v e n  t o  p a r e n t s  a n d  e l i g i b l e  s t u d e n t s  c o n c e r n i n g  

t h e i r  r i g h t s  w i t h  r e g a r d  t o  s t u d e n t  r e c o r d s .   I n  a d d i t i o n ,  t h e  c u s t o d i a n  o f  t h e  

e d u c a t i o n a l  r e c o r d s  s h a l l  g i v e  a n n u a l  p u b l i c  n o t i c e  o f  t h e  c l a s s  o f  r e c o r d s  t h e  

i n s t i t u t i o n  h a s  d e s i g n a t e d  a s  d i r e c t o r y  i n f o r m a t i o n  a n d  o f  t h e  r i g h t  o f  t h e  p a r e n t  

o r  e l i g i b l e  s t u d e n t  t o  o p t - o u t  o f  t h e  r e l e a s e  o f  d i r e c t o r y  i n f o r m a t i o n  w i t h o u t  

p r i o r  w r i t t e n  c o n s e n t .   T h e  a p p r o p r i a t e  f o r m s  f o r  p r o v i d i n g  n o t i c e  s h a l l  b e  o n  

f i l e  i n  t h e  o f f i c e  o f  t h e  c u s t o d i a n  o f  t h e  e d u c a t i o n a l  r e c o r d s .  

 A f t e r  g i v i n g  n o t i c e  a n d  a l l o w i n g  a  r e a s o n a b l e  p e r i o d  o f  t i m e  f o r  p a r e n t s  

o r  e l i g i b l e  s t u d e n t s  t o  i n f o r m  t h e  d i s t r i c t  t h a t  a n y  o r  a l l  o f  t h e  d i r e c t o r y  

i n f o r m a t i o n  s h o u l d  n o t  b e  r e l e a s e d  w i t h o u t  p r i o r  w r i t t e n  c o n s e n t ,  t h e  c u s t o d i a n  

o f  r e c o r d s  m a y  m a k e  d i r e c t o r y  i n f o r m a t i o n  a v a i l a b l e  w i t h o u t  p a r e n t a l  o r  e l i g i b l e  

s t u d e n t ' s  c o n s e n t .    

 T h e  c u s t o d i a n  o f  r e c o r d s  s h a l l  m a k e  s t u d e n t  r e c r u i t i n g  i n f o r m a t i o n  

( i n c l u d i n g  s t u d e n t  n a m e ,  a d d r e s s ,  a n d  t e l e p h o n e  l i s t i n g )  a v a i l a b l e  t o  m i l i t a r y  
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r e c r u i t e r s  a n d  p o s t s e c o n d a r y  i n s t i t u t i o n s  u n l e s s  p a r e n t s  o r  e l i g i b l e  s t u d e n t s  

p r o v i d e  a  w r i t t e n  r e q u e s t  t o  t h e  d i s t r i c t  p r o v i d i n g  t h a t  t h e  s p e c i f i e d  i n f o r m a t i o n  

n o t  b e  r e l e a s e d  w i t h o u t  p r i o r  w r i t t e n  c o n s e n t .   N o t i c e  o f  t h e  o p t i o n  t o  o p t - o u t  o f  

t h e  r e l e a s e  o f  r e c r u i t m e n t  i n f o r m a t i o n  s h a l l  b e  p r o v i d e d  t o  p a r e n t s  a n d  e l i g i b l e   

s t u d e n t s  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  a n n u a l  n o t i c e  o f  r i g h t s  u n d e r  t h e  F a m i l y  E d u c a t io n a l  

R i g h t s  a n d  P r i v a c y  A c t .  

 F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  s c h o o l  o f f i c i a l  m e a n s  t e a c h e r ,  

a d m i n i s t r a t o r ,  o t h e r  c e r t i f i e d  e m p l o y e e  o r  b o a r d  o f  e d u c a t i o n .   T h e  d i s t r i c t  m a y  

d i s c l o s e ,  w i t h o u t  t h e  p a r e n t s  o r  e l i g i b l e  s t u d e n t s ’  c o n s e n t ,  p e r s o n a l l y  

i d e n t i f i a b l e  i n f o r m a t i o n  t o  s c h o o l  o f f i c i a l s  w i t h  a  l e g i t i m a t e  e d u c a t i o n a l  

i n t e r e s t .   A  s c h o o l  o f f i c i a l  i s  a  p e r s o n  e m p l o y e d  b y  t h e  s c h o o l  a s  a n  

a d m i n i s t r a t o r ,  s u p e r v i s o r ,  i n s t r u c t o r ,  o r  s u p p o r t - s t a f f  m e m b e r  ( i n c l u d i n g  h e a l t h  

o r  m e d i c a l  s t a f f  a n d  l a w  e n f o r c e m e n t  u n i t  p e r s o n n e l ) ;  t h e  s c h o o l  b o a r d  ( i n  

e x e c u t i v e  s e s s i o n ) ;  a  p e r s o n  o r  c o m p a n y  w i t h  w h o m  t h e  s c h o o l  h a s  c o n t r a c t e d  t o  

p e r f o r m  a  s p e c i a l  t a s k  ( s u c h  a s  a n  a t t o r n e y ,  a u d i t o r ,  m e d i c a l  c o n s u l t a n t ,  o r  

t h e r a p i s t ) ;  o r  a  p a r e n t  o r  s t u d e n t  s e r v i n g  o n  a n  o f f i c i a l  c o m m i t t e e  s u c h  a s  a  

d i s c i p l i n a r y  o r  g r i e v a n c e  c o m m i t t e e ,  o r  a s s i s t i n g  a n o t h e r  s c h o o l  o f f i c i a l  i n  

p e r f o r m i n g  h i s  o r  h e r  t a s k s .   A  s c h o o l  o f f i c i a l  h a s  a  l e g i t i m a t e  e d u c a t i o n a l  

i n t e r e s t  i f  t h e  o f f i c i a l  n e e d s  t o  r e v i e w  a n  e d u c a t i o n  r e c o r d  i n  o r d e r  t o  f u l f i l l  h i s  

o r  h e r  p r o f e s s i o n a l  r e s p o n s i b i l i t y .  

 T h e  c u s t o d i a n  m a y  d i s c l o s e  s t u d e n t s ’  e d u c a t i o n  r e c o r d s  t o  t h e  f o l l o w i n g  

p e r s o n s  w i t h o u t  t h e  p r i o r  c o n s e n t  o f  t h e  p a r e n t s :  

•  O t h e r  s c h o o l  o f f i c i a l s ,  i n c l u d i n g  t e a c h e r s  w i t h i n  t h e  d i s t r i c t  w h o  h a v e  
l e g i t i m a t e  e d u c a t i o n a l  i n t e r e s t s ;  
 

•  O f f i c i a l s  o f  o t h e r  s c h o o l s  o r  s c h o o l  s y s t e m s  i n  w h i c h  t h e  s t u d e n t  
i n t e n d s  t o  e n r o l l .   T h e  s c h o o l  d i s t r i c t  w i l l  f o r w a r d  s t u d e n t  r e c o r d s  t o  
s u c h  i n s t i t u t i o n s  w i t h o u t  f u r t h e r  n o t i c e  t o  t h e  p a r e n t s  o r  e l i g i b l e  
s t u d e n t  w h e n  t h e  d i s c l o s u r e  i s  i n i t i a t e d  b y  a  p a r e n t  o r  e l i g i b l e  s t u d e n t  
o r  a n  a n n u a l  n o t i c e  p r o v i d e d  t o  p a r e n t s  a n d  e l i g i b l e  s t u d e n t s  b y  t h e  
d i s t r i c t  i n f o r m s  t h e m  t h a t  s u c h  r e c o r d s  w i l l  b e  a u t o m a t i c a l l y  d i s c l o s e d  
t o  t h e s e  i n s t i t u t i o n s  f o r  t h e  p u r p o s e s  o f  e n r o l l m e n t  o r  t r a n s f e r  o f  t h e  
s t u d e n t ;  

 
•  A u t h o r i z e d  p e r s o n s  t o  w h o m  a  s t u d e n t  h a s  a p p l i e d  f o r  o r  f r o m  w h o m  a  

s t u d e n t  h a s  r e c e i v e d  f i n a n c i a l  a i d ;  
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•  S t a t e  a n d  l o c a l  o f f i c i a l s  o r  a u t h o r i t i e s  t o  w h o m  s u c h  i n f o r m a t i o n  i s  

s p e c i f i c a l l y  r e q u i r e d  t o  b e  r e p o r t e d  o r  d i s c l o s e d  p u r s u a n t  t o  s t a t e  
s t a t u t e s ;  
 

•  O r g a n i z a t i o n s  c o n d u c t i n g  s t u d i e s  f o r  e d u c a t i o n a l  a g e n c i e s  f o r  t h e  
p u r p o s e  o f  d e v e l o p i n g ,  v a l i d a t i n g  o r  a d m i n i s t e r i n g  s t u d e n t  t e s t s  o r  
p r o g r a m s ;  
 

•  A c c r e d i t i n g  o r g a n i z a t i o n s ;  
 

•  P a r e n t s  o f  a  s t u d e n t  1 8  y e a r s  o f  a g e  i f  p a r e n t s  c l a i m  t h e  s t u d e n t  a s  a  
d e p e n d e n t  f o r  i n c o m e  t a x  p u r p o s e s ;  
 

•  A p p r o p r i a t e  p e r s o n s  i f  k n o w l e d g e  o f  a n y  i n f o r m a t i o n  i s  n e c e s s a r y  t o  
p r o t e c t  t h e  h e a l t h  o r  s a f e t y  o f  t h e  s t u d e n t  o r  o t h e r  p e r s o n s  i n  a n  
e m e r g e n c y ;   
 

•  A n  a g e n c y  c a s e w o r k e r  o r  r e p r e s e n t a t i v e  o f  a  s t a t e  o r  l o c a l  c h i l d  
w e l f a r e  a g e n c y  o r  t r i b a l  o r g a n i z a t i o n  w h o  h a s  t h e  r i g h t  t o  a c c e s s  a  
s t u d e n t ’ s  c a s e  p l a n  w h e n  s u c h  a g e n c y  o r  o r g a n i z a t i o n  i s  l e g a l l y  
r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  c a r e  a n d  p r o t e c t i o n  o f  t h e  s t u d e n t  a n d  w h e n  a n y  
f u r t h e r  d i s c l o s u r e  o f  s u c h  i n f o r m a t i o n  t h e r e b y  w i l l  b e  l i m i t e d  i n  
a c c o r d a n c e  w i t h  l a w ;  a n d  
 

•  I n  c o m p l i a n c e  w i t h  a  l a w f u l l y  i s s u e d  s u b p o e n a  o r  j u d i c i a l  o r d e r .  
 

 A c c e s s  w i l l  b e  g r a n t e d  t o  a n y  t h i r d  p a r t y  u p o n  w r i t t e n  a u t h o r i z a t i o n  o f  

t h e  e l i g i b l e  s t u d e n t ,  p a r e n t  o r  g u a r d i a n .  

 N o  p e r s o n a l l y  i d e n t i f i a b l e  i n f o r m a t i o n  c o n t a i n e d  i n  p e r s o n a l  s c h o o l  

r e c o r d s  s h a l l  b e  f u r n i s h e d  t o  a n y  p e r s o n  o t h e r  t h a n  t h o s e  n a m e d  h e r e i n .   W h e n  

t h e r e  i s  w r i t t e n  i n s t r u c t i o n  f r o m  t h e  s t u d e n t ' s  p a r e n t s ,  g u a r d i a n  o r  t h e  e l i g i b l e  

s t u d e n t  s p e c i f y i n g  t h e  r e c o r d s ,  t h e  r e a s o n s  a n d  t h e  p e r s o n ( s )  t o  w h o m  t h e  

r e l e a s e  i s  t o  b e  m a d e ,  a  c o p y  o f  t h e  r e c o r d s  t o  b e  r e l e a s e d  s h a l l  b e  m a d e  

a v a i l a b l e  t o  t h e  s t u d e n t ,  p a r e n t s  o r  g u a r d i a n  u p o n  r e q u e s t .   W h e n  i n f o r m a t i o n  i s  

r e q u e s t e d  i n  c o m p l i a n c e  w i t h  a  j u d i c i a l  o r d e r  o r  p u r s u a n t  t o  a n y  l a w f u l l y  i s s u e d  

s u b p o e n a ,  p a r e n t ( s ) / g u a r d i a n  a n d  t h e  s t u d e n t  s h a l l  b e  n o t i f i e d  o f  t h e  o r d e r s  o r  

s u b p o e n a s  

i n  a d v a n c e  o f  c o m p l i a n c e  w i t h  t h e  o r d e r  o r  s u b p o e n a  u n l e s s :   

•  t h e  o r d e r  o r  s u b p o e n a  s p e c i f i c a l l y  f o r b i d s  s u c h  d i s c l o s u r e ;  o r   
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•  t h e  o r d e r  i s  i s s u e d  i n  t h e  c o n t e x t  o f  a  c o u r t  p r o c e e d i n g  w h e r e  a  p a r e n t  i s  a  

p a r t y  a n d  t h e  p r o c e e d i n g  i n v o l v e s  c h i l d  a b u s e  a n d  n e g l e c t  o r  d e p e n d e n c y  

m a t t e r s .  

 N o t h i n g  c o n t a i n e d  i n  t h i s  p o l i c y  s h a l l  p r e c l u d e  a u t h o r i z e d  r e p r e s e n t a t i v e s  

o f  t h e  C o m p t r o l l e r  G e n e r a l  o f  t h e  U n i t e d  S t a t e s ,  t h e  S e c r e t a r y  a n d  a n  

a d m i n i s t r a t i v e  h e a d  o f  a n  e d u c a t i o n a l  a g e n c y  o r  s t a t e  a u t h o r i t i e s  f r o m  h a v i n g  

a c c e s s  t o  s t u d e n t  o r  o t h e r  r e c o r d s  w h i c h  m a y  b e  n e c e s s a r y  i n  c o n n e c t i o n  w i t h  

t h e  a u d i t  a n d  e v a l u a t i o n  o f  f e d e r a l l y  s u p p o r t e d  e d u c a t i o n  p r o g r a m s  o r  t h e  

e n f o r c e m e n t  o f  t h e  f e d e r a l  l e g a l  r e q u i r e m e n t s  w h i c h  r e l a t e  t o  t h e s e  p r o g r a m s .  

 T h e  d a t a  c o l l e c t i o n  b y  s u c h  o f f i c i a l  w i t h  r e s p e c t  t o  i n d i v i d u a l  s t u d e n t s  s h a l l  

n o t  i n c l u d e  i n f o r m a t i o n  ( i n c l u d i n g  s o c i a l  s e c u r i t y  n u m b e r s )  w h i c h  w o u l d  p e r m i t  

t h e  p e r s o n a l  i d e n t i f i c a t i o n  o f  s t u d e n t s  o r  t h e i r  p a r e n t s  o r  g u a r d i a n  o n  t h e  d a t a  

c o l l e c t e d  a n d  p r o v i d e d .  

 A l l  p e r s o n s ,  a g e n c i e s  o r  o r g a n i z a t i o n s  d e s i r i n g  a c c e s s  t o  t h e  r e c o r d s  o f  a  

s t u d e n t  s h a l l  b e  r e q u i r e d  t o  s i g n  a  f o r m ,  w h i c h  s h a l l  b e  k e p t  p e r m a n e n t l y  w i t h  

t h e  s t u d e n t ' s  f i l e ,  b u t  o n l y  f o r  i n s p e c t i o n  b y  t h e  p a r e n t s / g u a r d i a n ,  t h e  s t u d e n t  o r  

a  s c h o o l  o f f i c i a l  r e s p o n s i b l e  f o r  r e c o r d  m a i n t e n a n c e .   T h e  f o r m  s i g n e d  s h a l l  

i n d i c a t e  t h e  s p e c i f i c  e d u c a t i o n a l  o r  o t h e r  i n t e r e s t  o f  e a c h  p e r s o n ,  a g e n c y  o r  

o r g a n i z a t i o n  h a s  i n  s e e k i n g  t h i s  i n f o r m a t i o n .    

 P e r s o n a l  i n f o r m a t i o n  s h a l l  b e  t r a n s f e r r e d  t o  a  t h i r d  p a r t y  o n l y  o n  t h e   

c o n d i t i o n  t h a t  s u c h  p a r t y  s h a l l  n o t  p e r m i t  a n y  o t h e r  p a r t y  t o  h a v e  a c c e s s  t o  s u c h  

i n f o r m a t i o n  w i t h o u t  t h e  w r i t t e n  c o n s e n t  o f  t h e  s t u d e n t ' s  p a r e n t s  o r  t h e   

e l i g i b l e  s t u d e n t .   T h e  b o a r d  a n d  s t a f f  s h a l l  p r o t e c t  t h e  r i g h t s  o f  p r i v a c y  o f  

s t u d e n t s  a n d  t h e i r  f a m i l i e s  i n  c o n n e c t i o n  w i t h  a n y  s u r v e y s  o r  d a t a - g a t h e r i n g  

a c t i v i t i e s  c o n d u c t e d ,  a s s i s t e d  o r  a u t h o r i z e d  b y  t h e  b o a r d  o r  a d m i n i s t r a t i o n .    

 R e g u l a t i o n s  e s t a b l i s h e d  u n d e r  t h i s  p o l i c y  s h a l l  i n c l u d e  p r o v i s i o n s  

c o n t r o l l i n g  t h e  u s e ,  d i s s e m i n a t i o n  a n d  p r o t e c t i o n  o f  s u c h  d a t a .   

 F o r w a r d i n g  P u p i l  R e c o r d s  
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 A d m i n i s t r a t o r s  s h a l l  f o r w a r d  s t u d e n t ' s  s c h o o l  r e c o r d s  u p o n  r e q u e s t  a n d  

m a y  n o t  w i t h h o l d  t h e m  f o r  a n y  r e a s o n .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  7 / 9 6 ;  6 / 0 0 ;  7 / 0 2 ;  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  2 / 1 3 ;  6 / 1 4 ;  1 2 / 1 6 ;  3 / 1 7  

 

J R C    D i s p o s i t i o n  o f  R e c o r d s  J R C  
 ( S e e  B C B K ,  C N ,  C N A ,  E C A ,  I D A E ,  J G G A ,  J R  e t  s e q .  a n d  K B A )  

 A l l  s t u d e n t  r e c o r d s  w i l l  b e  m a i n t a i n e d  a n d  s c r e e n e d  p e r i o d i c a l l y .  

 A d m i n i s t r a t i v e  r e c o r d s  s h a l l  b e  p e r m a n e n t  r e c o r d s  a n d  m a i n t a i n e d  b y  t h e  

s c h o o l  f o r  a n  i n d e f i n i t e  p e r i o d  o f  t i m e .   W h e n  t h e  s t u d e n t  g r a d u a t e s ,  

s u p p l e m e n t a r y  r e c o r d s  s h a l l  b e  d e s t r o y e d  o r  s h a l l  b e  t r a n s f e r r e d  t o  t h e  

a d m i n i s t r a t i v e  r e c o r d s  i f  t h e y  h a v e  p e r m a n e n t  u s e f u l n e s s .   T e n t a t i v e  r e c o r d s  

s h a l l  b e  d e s t r o y e d  w h e n  t h e  u s e  f o r  w h i c h  t h e y  w e r e  c o l l e c t e d  i s  e n d e d .   

H o w e v e r ,  t e n t a t i v e  r e c o r d s  m a y  b e  p l a c e d  i n  t h e  s u p p l e m e n t a r y  c l a s s i f i c a t i o n  i f  

t h e  c o n t i n u i n g  u s e f u l n e s s  o f  t h e  i n f o r m a t i o n  i s  d e m o n s t r a t e d  a n d  i t s  v a l i d i t y  

v e r i f i e d .  

 T h e  o f f i c i a l  c u s t o d i a n  s h a l l  r e v i e w  a  s t u d e n t ' s  r e c o r d s  w h e n  t h e  s t u d e n t  

m o v e s  f r o m  e l e m e n t a r y  t o  a  m i d d l e  s c h o o l  o r  j u n i o r  h i g h ,  f r o m  a  m i d d l e  s c h o o l  

o r  j u n i o r  h i g h  t o  h i g h  s c h o o l  a n d  u p o n  h i g h  s c h o o l  g r a d u a t i o n .   D u r i n g  e a c h  

r e v i e w  o b s o l e t e  o r  u n n e c e s s a r y  i n f o r m a t i o n  s h a l l  b e  r e m o v e d  a n d  d e s t r o y e d .  

 F o l l o w i n g  a  r e a s o n a b l e  a m o u n t  o f  t i m e  a f t e r  a  s t u d e n t  h a s  g r a d u a t e d  o r  

c e a s e s  t o  a t t e n d  s c h o o l  i n  t h e  d i s t r i c t ,  t h e  r e c o r d s  o f  t h e  s t u d e n t  t h a t  a r e  

d e t e r m i n e d  t o  b e  a p p r o p r i a t e  f o r  r e t e n t i o n  m a y  b e  r e t a i n e d  i n  a  f o r m a t  

d e s i g n a t e d  b y  t h e  { a d m i n i s t r a t i o n / b o a r d . }  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 0 ;  3 / 1 7  
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J R D    H e a r i n g  R e q u e s t  J R D  
 ( S e e  B C B K ,  C N ,  C N A ,  E C A ,  I D A E ,  J G G A ,  J R  e t  s e q .  a n d  K B A )  

 
 W h e n  a  h e a r i n g  h a s  b e e n  r e q u e s t e d  b y  a  p a r e n t ,  g u a r d i a n  o r  a n  e l i g i b l e  

s t u d e n t  t o  c h a l l e n g e  t h e  c o n t e n t  o f  t h e  s t u d e n t ' s  e d u c a t i o n  r e c o r d ,  t h e  p r o c e d u r e  

t o  b e  f o l l o w e d  i n  t h e  h e a r i n g  s h a l l  b e :  

 T h e  h e a r i n g  s h a l l  b e  c o n d u c t e d  a n d  t h e  d e c i s i o n  r e n d e r e d  b y  a  p e r s o n  

w h o  d o e s  n o t  h a v e  a  d i r e c t  i n t e r e s t  i n  t h e  h e a r i n g  o u t c o m e .  

 T h e  p a r e n t ,  g u a r d i a n  o r  e l i g i b l e  s t u d e n t  s h a l l  b e  g i v e n  n o t i c e  o f  t h e  d a t e ,  

p l a c e  a n d  t i m e  o f  t h e  h e a r i n g  w i t h i n  a  r e a s o n a b l e  t i m e  i n  a d v a n c e  o f  t h e  

h e a r i n g .  

 T h e  p a r e n t ,  g u a r d i a n  o r  t h e  e l i g i b l e  s t u d e n t  m a y  b e  a s s i s t e d  o r  

r e p r e s e n t e d  b y  i n d i v i d u a l s  o f  t h e i r  c h o i c e  a t  t h e i r  o w n  e x p e n s e ,  i n c l u d i n g  a n  

a t t o r n e y .   P a r e n t s ,  g u a r d i a n  o r  t h e  e l i g i b l e  s t u d e n t  s h a l l  b e  a f f o r d e d  a  f u l l  a n d  

f a i r  o p p o r t u n i t y  t o  p r e s e n t  r e l e v a n t  e v i d e n c e .  

 A  w r i t t e n  d e c i s i o n  s h a l l  b e  r e n d e r e d  w i t h i n  a  r e a s o n a b l e  t i m e  a f t e r  t h e  

h e a r i n g  c o n c l u d e s .   T h e  d e c i s i o n  o f  t h e  h e a r i n g  o f f i c i a l  s h a l l  b e  b a s e d  s o l e l y  

u p o n  t h e  e v i d e n c e  p r e s e n t e d  a t  t h e  h e a r i n g  a n d  i n c l u d e  a  s u m m a r y  o f  t h e  

e v i d e n c e  a n d  t h e  r e a s o n s  f o r  t h e  d e c i s i o n .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

J S  S t u d e n t  F e e s  a n d  C h a r g e s  J S  

 B u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  b e  a u t h o r i z e d  t o  c o l l e c t  f e e s  a p p r o v e d  b y  t h e  

b o a r d  o r  t o  s e e k  r e s t i t u t i o n  f o r  a n y  s c h o o l  p r o p e r t y  l o s t ,  d a m a g e d  o r  d e s t r o y e d  

b y  a  s t u d e n t .  

 C r e d i t  C a r d  P a y m e n t s  
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 C r e d i t  a n d  d e b i t  c a r d s  m a y  b e  a c c e p t e d  t o  p a y  f e e s ,  f i n e s ,  a n d  c h a r g e s  d u e  

t h e  d i s t r i c t .   A  f e e  { m a y / s h a l l }  b e  c o l l e c t e d  t o  c o v e r  c o s t s  o f  a c c e p t i n g  c r e d i t  o r  

d e b i t  c a r d s .  

 F e e  S c h e d u l e s  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d i s t r i b u t e  a  s c h e d u l e  o f  e n r o l l m e n t  f e e s  a n d  

o t h e r  f e e s  a p p r o v e d  i n  a d v a n c e  b y  t h e  b o a r d  t o  a l l  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s .   T h e  f e e  

s c h e d u l e  s h a l l  i n c l u d e :  

•  A  l i s t  o f  a l l  i t e m s  f o r  w h i c h  a  c h a r g e  i s  t o  b e  c o l l e c t e d ;  

•  T h e  a m o u n t  o f  e a c h  c h a r g e ;  

•  T h e  d a t e  d u e ;  

•  C l a s s i f i c a t i o n s  o f  s t u d e n t s  e x e m p t  f r o m  t h e  f e e  o r  c h a r g e ;  

•  A  s y s t e m  f o r  a c c o u n t i n g  f o r  a n d  d i s p o s i n g  o f  f e e s ;  a n d  

•  A n  a p p e a l  p r o c e d u r e  t o  b e  u s e d  b y  s t u d e n t s  o r  p a r e n t s  t o  c l a i m  

e x e m p t i o n  f r o m  p a y i n g  t h e  f e e s  o r  c h a r g e s .  

 

 D e b t  C o l l e c t i o n  

 B u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  a t t e m p t  t o  c o l l e c t  u n p a i d  f e e s  a n d  t h e  j u s t i f i a b l e  

v a l u e  o w e d  b y  a  s t u d e n t  o f  s c h o o l  p r o p e r t y  l o s t ,  d a m a g e d ,  o r  d e s t r o y e d  b y  a  

s t u d e n t .   I f ,  a f t e r  t h e  a t t e m p t  t o  c o l l e c t ,  t h e  a m o u n t  r e m a i n s  u n p a i d ,  t h e  

p r i n c i p a l  s h a l l  r e p o r t  t h e  m a t t e r  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  w h o  s h a l l  c o n s u l t  w i t h  t h e  

s c h o o l  b o a r d ' s  a t t o r n e y ,  a n d  t h e y  s h a l l  j o i n t l y  r e c o m m e n d  a  c o u r s e  o f  a c t i o n  t o  

t h e  b o a r d .  

 F o r w a r d i n g  P u p i l  R e c o r d s  

 A d m i n i s t r a t o r s  s h a l l  f o r w a r d  s t u d e n t ' s  s c h o o l  r e c o r d s  u p o n  r e q u e s t  a n d  

m a y  n o t  w i t h h o l d  t h e m  f o r  a n y  r e a s o n .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6 ;  6 / 9 9 ;  6 / 0 0 ;  6 / 0 1 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7  
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K A    G o a l s  a n d  O b j e c t i v e s  ( S e e  I B )  K A  

 T h e  g o a l  o f  e d u c a t i o n a l  p u b l i c  r e l a t i o n s  i s  t o  f a c i l i t a t e  a  p r o c e s s  o f  

c o m m u n i c a t i o n  b e t w e e n  t h e  d i s t r i c t  a n d  i t s  i n t e r n a l  a n d  e x t e r n a l  p u b l i c s .  T h e  

p u b l i c  r e l a t i o n s  p r o g r a m  i s  i n t e n d e d  t o  d e v e l o p  b e t t e r  p u b l i c  u n d e r s t a n d i n g  o f  

t h e  d i s t r i c t ’ s  g o a l s ,  o b j e c t i v e s ,  a c c o m p l i s h m e n t s ,  a n d  n e e d s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

K B    P u b l i c  I n f o r m a t i o n  P r o g r a m s  ( S e e  C E E ,  C E F ,  a n d  K B A )  K B  

 T h e  b o a r d  s h a l l  k e e p  t h e  p u b l i c  i n f o r m e d  a b o u t  t h e  s c h o o l  s y s t e m ’ s  

f u n c t i o n s  a n d  o p e r a t i o n s .  

 N e w s l e t t e r s  a n d  o t h e r  M e d i a  

 T h e  b o a r d  m a y  i s s u e  a  p a t r o n  n e w s l e t t e r .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  b e  

r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  c o n t e n t  o f  t h e  d i s t r i c t  n e w s l e t t e r  a n d  o t h e r  d i s t r i c t -

s p o n s o r e d  m e d i a  o r  p u b l i c a t i o n s .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d i r e c t  t h e  d i s s e m i n a t i o n  o f  d i s t r i c t  i n f o r m a t i o n  

a n d  r e p o r t  t o  t h e  b o a r d  a s  r e q u e s t e d .  

 W h e n  a p p r o v e d  b y  t h e  p r i n c i p a l ,  a t t e n d a n c e  c e n t e r  a n n o u n c e m e n t s  o r  

s c h o o l - r e l a t e d  i n f o r m a t i o n  m a y  b e  s e n t  h o m e  w i t h  s t u d e n t s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 0 0 ;  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 7 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

K B A  D i s t r i c t  o r  S c h o o l  W e b s i t e s  K B A  
 ( S e e  D B ,  D C ,  E C H ,  I D E A ,  I I ,  I I B G ,  J R  e t  s e q . ,  a n d  K B )  

 

 T h e  b o a r d  m a y  e s t a b l i s h  a  d i s t r i c t  w e b s i t e  a n d  m a y  a l l o w  c r e a t i o n  o f  

w e b s i t e s  f o r  i n d i v i d u a l  s c h o o l s .   A  d i s t r i c t  w e b s i t e  s h a l l  b e  u n d e r  t h e  c o n t r o l  o f  
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t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  d e s i g n e e ,  a n d  s c h o o l  w e b s i t e s  s h a l l  b e  s u p e r v i s e d  b y  t h e  

p r i n c i p a l  o r  d e s i g n e e .  The district website shall be maintained and updated as directed by the 

superintendent or the superintendent’s designee.  The school websites shall be maintained and updated as 

directed by the principal or the principal’s designee. 

 

 W e b s i t e  R u l e s  

 D e t a i l e d  r u l e s  r e l a t i n g  t o  w e b s i t e s  a r e  f o u n d  i n  a p p r o p r i a t e  h a n d b o o k s  o r  

i n  d o c u m e n t s  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  a n d  f i l e d  w i t h  t h e  c l e r k  a n d / o r  p r i n c i p a l s .  

W e b s i t e  r u l e s  s h a l l  i n c l u d e  t h e  f o l l o w i n g  a r e a s :  

•  d a t a  p r i v a c y  a n d  F E R P A  r e g u l a t i o n s ;  

•  c o p y r i g h t  r u l e s ,  r e l a t i n g  t o  a c c e s s  a n d  u s e  o f  m a t e r i a l s  a n d  t h e  p r o p e r t y  

r i g h t s  o f  t h e  d i s t r i c t ,  s t u d e n t s ,  a n d  e m p l o y e e s  w h o  c r e a t e  m a t e r i a l ;  

•  i n s t r u c t i o n  o n  w h a t  i n f o r m a t i o n  a n d  m a t e r i a l s  w i l l  b e  p r o m i n e n t l y  p o s t e d  

o n  d i s t r i c t  a n d / o r  s c h o o l  h o m e p a g e s ,  w h i c h  s h a l l  i n c l u d e ,  b u t  m a y  n o t  b e  

l i m i t e d  t o ;   

o  a  c o p y  o f  K a n s a s  S t a t e  D e p a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n ’ s  F o r m  1 5 0  

e s t i m a t i n g  t h e  l e g a l  m a x i m u m  g e n e r a l  f u n d  b u d g e t  a s  w e l l  a s  t h e  

b u d g e t  s u m m a r y  f o r  t h e  c u r r e n t  s c h o o l  y e a r  a n d  a c t u a l  e x p e n d i t u r e s  

f o r  t h e  i m m e d i a t e l y  p r e c e d i n g  t w o  s c h o o l  y e a r s  s h o w i n g  t o t a l  n e t  

d o l l a r s  o f  t r a n s f e r s  a n d  d o l l a r s  p e r  p u p i l  a s  s p e c i f i e d  i n  K a n s a s  l a w ,  

u s i n g  t h e  f u l l - t i m e  e q u i v a l e n t  e n r o l l m e n t  o f  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  f o r  

s u c h  r e q u i r e d  c a l c u l a t i o n s ;  

•  t h e  b o a r d  a n d  a d m i n i s t r a t i o n ’ s  r i g h t  t o  d e t e r m i n e  w e b s i t e  c o n t e n t  a n d  

m o n i t o r  u s e  b y  e m p l o y e e s  a n d  s t u d e n t s .  

• district budgets, the summary of the proposed budget, the needs assessment, and the state 

assessment documentation described in board policy DB;  

• a copy of any nonacademic test, questionnaire, survey, or examination containing any 

questions about the personal and private attitudes, values, beliefs, or practices of the student 
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or the student’s parents, guardians, family members, associates, friends, or peers that is 

administered during the school day in accordance with board policy IDAE 

 D i s t r i c t  a n d  s c h o o l  w e b s i t e s  a r e  m a i n t a i n e d  t o  s u p p o r t  t h e  p u b l i c  r e l a t i o n s  

a n d  e d u c a t i o n a l  p r o g r a m s  o f  t h e  d i s t r i c t  a n d / o r  t h e  s c h o o l s .   W e b s i t e s  m a y  b e  

m o d i f i e d  o r  t e r m i n a t e d  a t  a n y  t i m e  b y  b o a r d  a c t i o n .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 0 ;  7 / 0 3 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 5 ;  3 / 1 7 ;  7 / 2 2  

 

K B C    M e d i a  R e l a t i o n s   K B C  

 U p o n  p r e s e n t a t i o n  o f  p r o p e r  c r e d e n t i a l s ,  m e d i a  m e m b e r s  o n  a s s i g n m e n t  

w i l l  b e  a d m i t t e d  f r e e  o f  c h a r g e  t o  a l l  s c h o o l  e x t r a - c u r r i c u l a r  a c t i v i t i e s .   T o  t h e  

e x t e n t  p o s s i b l e ,  s p a c e  w i l l  b e  p r o v i d e d  a t  s p o r t i n g  a n d  s p e c i a l  e v e n t s  f o r  

m e m b e r s  o f  t h e  w o r k i n g  m e d i a  t o  c o v e r  e x t r a - c u r r i c u l a r  a c t i v i t i e s .  

 B r o a d c a s t i n g  a n d  T a p i n g  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  i s  a u t h o r i z e d  t o  e s t a b l i s h  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  f o r  

b r o a d c a s t i n g  a n d  t a p i n g  d i s t r i c t  a c t i v i t i e s .  

 T h e  a p p r o p r i a t e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  d e t e r m i n i n g  

e l i g i b i l i t y  a n d  i s s u i n g  p a s s e s  t o  p r e s s  m e m b e r s  o n  a s s i g n m e n t  t o  c o v e r  s c h o o l  

e v e n t s .   M e m b e r s  o f  t h e  b r o a d c a s t  m e d i a  s h a l l  n o t i f y  e i t h e r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  

p r i n c i p a l ,  o r  d e s i g n e e  p r i o r  t o  t h e  e v e n t  t h e y  w i s h  t o  c o v e r  s o  a r r a n g e m e n t s  m a y  

b e  m a d e  f o r  t h e i r  e q u i p m e n t .  

 N e w s  R e l e a s e s  

 N e w s  a n d  i n f o r m a t i o n  c o n c e r n i n g  b u i l d i n g  e v e n t s  a n d  p r o g r a m s  m a y  b e  

r e l e a s e d  t o  t h e  m e d i a  w i t h  t h e  a p p r o v a l  o f  t h e  p r i n c i p a l .   D i s t r i c t  n e w s  r e l e a s e s  

p r e p a r e d  f o r  p u b l i c  d i s t r i b u t i o n  b y  d i s t r i c t  e m p l o y e e s  o r  s t u d e n t s  s h a l l  h a v e  t h e  
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s u p e r i n t e n d e n t ’ s  a p p r o v a l  p r i o r  t o  r e l e a s e .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l ,  u p o n  

r e q u e s t ,  p r e p a r e  o f f i c i a l  d i s t r i c t  n e w s  r e l e a s e s  f o r  t h e  b o a r d .  

 C o n f e r e n c e s  a n d  I n t e r v i e w s  

 N e w s  c o n f e r e n c e s  a n d  i n t e r v i e w s  s h a l l  b e  s c h e d u l e d  s o  t h e y  d o  n o t  

d i s r u p t  r e g u l a r  e d u c a t i o n a l  a c t i v i t i e s .   R e p r e s e n t a t i v e s  o f  t h e  n e w s  m e d i a  

s e e k i n g  t o  i n t e r v i e w  a  s t u d e n t  d u r i n g  s c h o o l  h o u r s  m u s t  f i r s t  h a v e  t h e  

p r i n c i p a l ’ s  a p p r o v a l  a n d  p e r m i s s i o n  f r o m  t h e  s t u d e n t ' s  p a r e n t  o r  g u a r d i a n .  

A p p r o v e d :  K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

K C A    P r o t e c t i o n  o f  P r i v a c y  R i g h t s  K C A  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  t h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n ,  a n d  d i s t r i c t  s t a f f  s h a l l  

p r o t e c t  t h e  r i g h t  o f  p r i v a c y  o f  s t u d e n t s  a n d  t h e i r  f a m i l i e s  i n  c o n n e c t i o n  w i t h  a n y  

s u r v e y s  o r  p h y s i c a l  e x a m i n a t i o n s  c o n d u c t e d ,  a s s i s t e d ,  o r  a u t h o r i z e d  b y  t h e  b o a r d  

o r  a d m i n i s t r a t i o n .   T h e  d i s t r i c t  s h a l l  p r o v i d e  p a r e n t s  n o t i c e  o f  t h e i r  r i g h t s  u n d e r  

t h e  P r o t e c t i o n  o f  P u p i l  R i g h t s  A m e n d m e n t  a n d  t h e  S t u d e n t  D a t a  P r i v a c y  A c t  a s  

r e q u i r e d  b y  l a w .   

A p p r o v e d :   

K A S B  R e c o m m e n d e d  –  6 / 1 4 ;  3 / 1 7  

 

 

 

K C B    C u s t o d i a l  a n d  N o n - C u s t o d i a l  P a r e n t  R i g h t s  K C B  

 T h e  d i s t r i c t  r e c o g n i z e s  t h a t  d i v o r c e d  p a r e n t s  c o n t i n u e  t o  s h a r e  c a r e g i v i n g  

a n d  c u s t o d y  o f  t h e i r  c h i l d r e n  a n d  t h a t  e a c h  p a r e n t ,  i f  n o t  o t h e r w i s e  p r o h i b i t e d  

b y  c o u r t  o r d e r ,  s h o u l d  h a v e  e q u a l  a c c e s s  t o  i n f o r m a t i o n  r e g a r d i n g  h i s / h e r  c h i l d ' s  

s c h o o l  p r o g r e s s  a n d  a c t i v i t i e s .   T h e  d i s t r i c t  r e c o g n i z e s  t h e  v a l u e  o f  p r o v i d i n g  
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i n f o r m a t i o n  t o  b o t h  p a r e n t s  r e g a r d i n g  s c h o o l  p r o g r e s s  a n d  a c t i v i t i e s  p e r t a i n i n g  

t o  t h e i r  c h i l d ( r e n ) .  

 U p o n  r e q u e s t  t o  a  c h i l d ' s  p r i n c i p a l ,  e i t h e r  p a r e n t  m a y  o b t a i n  c o p i e s  o f  

s c h o o l  i n f o r m a t i o n  s u c h  a s  r e p o r t  c a r d s  a n d  p r o g r e s s  r e p o r t s .  

A p p r o v e d :   

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 1 4 ;  3 / 1 7  

 

K D C    S o l i c i t a t i o n s  ( S e e  G A I )  K D C  

 T h e  b o a r d  s h a l l  d i s c o u r a g e  a l l  s o l i c i t a t i o n s  o f  a n d  b y  s t a f f  m e m b e r s  

d u r i n g  r e g u l a r  s c h o o l  h o u r s  a n d  a t  s c h o o l - s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s .  

 A g e n t s ,  s o l i c i t o r s  a n d  s a l e s m e n  s h a l l  n o t  b e  p e r m i t t e d  t o  t a k e  t i m e  o f  

t e a c h e r s  o r  s t u d e n t s  f r o m  e d u c a t i o n a l  a c t i v i t i e s .   T h e  s t u d e n t s  a n d  f a c u l t y  o f  t h e  

d i s t r i c t  s h a l l  n o t  p r o m o t e  c o m m e r c i a l  o r  p r i v a t e  f i n a n c i a l  i n t e r e s t s ,  e i t h e r  

t h r o u g h  d i r e c t  s a l e s  o r  t h r o u g h  p r o m o t i o n  o f  c o m p e t i t i v e  g o o d s  o r  s e r v i c e s .  

 T h i s  r u l e  a p p l i e s  t o  t h o s e  a c t i v i t i e s ,  p r o m o t i o n s  a n d  s a l e s  o r i g i n a t i n g  

o u t s i d e  t h e  s c h o o l .   E x c e p t i o n  t o  t h i s  r u l e  m a y  b e  m a d e  a s  o u t l i n e d  b e l o w .  

 M a t e r i a l s  a n d  p r o j e c t s  s u b m i t t e d  f o r  c o n s i d e r a t i o n  u n d e r  t h i s  r u l e  m u s t  

b e  m a d e  i n  w r i t i n g  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   R e q u e s t s  w i l l  b e  c o n s i d e r e d  i n  l i g h t  

o f  t h e  p r o p o s a l ' s  d i r e c t  c o n t r i b u t i o n  t o  t h e  e d u c a t i o n a l  v a l u e s  i n  t h e  s c h o o l .   

C o n s i d e r a t i o n  s h a l l  b e  o n  t h e  b a s i s  o f  u n r e a s o n a b l y  a d d e d  w o r k  f o r  s t a f f  

m e m b e r s .  

 A n y  i n d i v i d u a l s  o r  o r g a n i z a t i o n s  v i o l a t i n g  t h e  p o l i c y  o n  s o l i c i t a t i o n s  

s h a l l  b e  r e p o r t e d  t o  t h e  b o a r d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   V i o l a t o r s  m a y  b e  d e n i e d  

f u r t h e r  a c c e s s  t o  s c h o o l  p r e m i s e s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  -  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
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K F D    S c h o o l  V o l u n t e e r s  ( S e e  G A O E  a n d  I F C )  K F D  

 S c h o o l  v o l u n t e e r s  w o r k  u n d e r  t h e  s c h o o l  s t a f f ’ s  d i r e c t i o n  w i t h  t h e  

p r i n c i p a l ’ s  a p p r o v a l .  

 S c h o o l  v o l u n t e e r s  a r e  b o u n d  b y  t h e  p o l i c i e s ,  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  o f  t h e  

d i s t r i c t ,  s e r v e  w i t h o u t  f i n a n c i a l  c o m p e n s a t i o n  a n d  a r e  n o t  c o v e r e d  b y  w o r k e r s ’  

c o m p e n s a t i o n .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

K G  U s e  o f  S c h o o l  F a c i l i t i e s  b y  C o m m u n i t y  G r o u p s  ( S e e  D F G  a n d  J H )

 K G  

 T h e  b o a r d  m a y  a l l o w  u s e  o f  s c h o o l  b u i l d i n g s  a n d  s c h o o l  g r o u n d s  b y  

c o m m u n i t y  g r o u p s  o u t s i d e  t h e  s c h o o l  d a y .   U s e  o f  a n y  s c h o o l  f a c i l i t y  o r  s c h o o l  

g r o u n d s ,  h o w e v e r ,  s h a l l  n o t  i n t e r f e r e  w i t h  d a i l y  s c h o o l  u s e  o r  a n y  s c h o o l -

s p o n s o r e d  a c t i v i t y .   P r i o r i t y  f o r  f a c i l i t y  u s e  o u t s i d e  o f  t h e  s c h o o l  d a y  g o e s  t o  

u s e  p r o m o t i n g  s t u d e n t  a c a d e m i c  a c h i e v e m e n t .    

 U s e  i n  A c c o r d a n c e  w i t h  B o a r d  P o l i c i e s  

 A s  a  c o n d i t i o n  t o  i n i t i a l  u s e  o f  a n d  c o n t i n u e d  a c c e s s  t o  d i s t r i c t  p r o p e r t y  

a n d  f a c i l i t i e s ,  g r o u p s  a n d / o r  o r g a n i z a t i o n s  m u s t  f o l l o w  K a n s a s  l a w  a n d  b o a r d  

p o l i c y  p r o h i b i t i n g  t h e  u s e  o f  d r u g s ,  a l c o h o l ,  a n d  t o b a c c o  o n  d i s t r i c t  p r o p e r t y  

a n d  e n s u r e  i n d i v i d u a l s  i n  a t t e n d a n c e  r e f r a i n  f r o m  u s i n g  s u c h  s u b s t a n c e s  o n  

d i s t r i c t  p r o p e r t y  a s  w e l l .   F a i l u r e  t o  a b i d e  b y  t h i s  p r o v i s i o n  m a y  r e s u l t  i n  a  

r e v o c a t i o n  o f  f a c i l i t y  u s e  p r i v i l e g e s .    

 F e e s  a n d  R e n t a l  C h a r g e s  

 T h e  b o a r d  s h a l l  e s t a b l i s h  r e a s o n a b l e  f e e s  a n d / o r  r e n t a l  c h a r g e s  f o r  t h e  

u s e  o f  a n y  s c h o o l  f a c i l i t y  o r  s c h o o l  g r o u n d s ;  f e e s  a n d / o r  r e n t a l  c h a r g e s  w i l l  
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c o v e r  c o s t s  o f  w a g e s  o f  s c h o o l  p e r s o n n e l  i n v o l v e d  a n d  u t i l i t i e s .   T h e  f e e  a n d / o r  

r e n t a l  c h a r g e s  s h a l l  b e  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  a n d  s h a l l  b e  r e v i e w e d  a n n u a l l y .  

 L e a s e  A r r a n g e m e n t s  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a p p r o v e  a n y  l e a s e  a r r a n g e m e n t s .  

 S u p e r v i s i o n  o f  N o n - S c h o o l  G r o u p s  

 W h e n e v e r  a n y  s c h o o l  f a c i l i t y  i s  u s e d  b y  n o n - s c h o o l  g r o u p s  o r  

i n d i v i d u a l s ,  a  s c h o o l  e m p l o y e e  s h a l l  b e  o n  d u t y  t o  s e e  t h a t  t h e  b u i l d i n g  a n d  

e q u i p m e n t  a r e  p r o p e r l y  u s e d .   A  s c h o o l  e m p l o y e e  m a y  n o t  b e  r e q u i r e d  t o  b e  o n  

d u t y  w h e n ,  i n  t h e  p r i n c i p a l ’ s  o p i n i o n ,  i t  i s  n o t  n e c e s s a r y .  

 I n s u r a n c e  a n d / o r  B o n d s  

 T h e  b o a r d ,  t h r o u g h  i t s  d u l y  a u t h o r i z e d  a g e n t ,  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  r e q u i r e  

b o n d s  ( c a s h  o r  o t h e r w i s e ) ,  i n s u r a n c e ,  o r  o t h e r  d a m a g e  d e p o s i t s ,  a c c e p t a b l e  t o  

t h e  b o a r d  b e f o r e  a l l o w i n g  u s e  o f  t h e  s c h o o l s ’  f a c i l i t i e s .   U s e  i s  s u b j e c t  t o  

l i m i t e d  a c c e s s  a n d  a v a i l a b i l i t y .   A n y  d a m a g e s  o c c u r r i n g  d u r i n g  u s e  w i l l  b e  

b i l l e d  t o  t h e  i n d i v i d u a l  a n d / o r  o r g a n i z a t i o n  r e n t i n g  t h e  f a c i l i t y .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 4 ;  3 / 1 7  

 

K G A    U s e  o f  D i s t r i c t  P e r s o n a l  P r o p e r t y  a n d  E q u i p m e n t  K G A  

 R e q u e s t s  f o r  u s e  o f  d i s t r i c t  e q u i p m e n t  b y  i n d i v i d u a l s  o r  o u t s i d e  

o r g a n i z a t i o n s  s h a l l  b e  s u b m i t t e d  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   A n y  r e q u e s t  s h a l l  b e  

g r a n t e d  o r  d e n i e d  p u r s u a n t  t o  g u i d e l i n e s  f o r  u s i n g  e q u i p m e n t  d e v e l o p e d  b y  t h e  

a d m i n i s t r a t o r  a n d  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  e s t a b l i s h  a  

d e p o s i t  o r  r e q u i r e m e n t  f o r  t h e  p u r c h a s e  o f  i n s u r a n c e  f o r  u s e  o f  s c h o o l  e q u i p m e n t  

b e f o r e  i t  i s  r e m o v e d  f r o m  t h e  s c h o o l  g r o u n d s  o r  o t h e r  d i s t r i c t  p r o p e r t y .   T h e  

d e p o s i t  w i l l  b e  p a i d  t o  t h e  p r i n c i p a l  a n d  w i l l  b e  r e f u n d e d  w h e n  t h e  e q u i p m e n t  i s  

r e t u r n e d  i n  w o r k i n g  o r d e r .  

 L o s t ,  S t o l e n ,  o r  D a m a g e d  P r o p e r t y  o r  E q u i p m e n t  
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 N o  r e q u e s t  f o r  u s e  o f  s c h o o l  e q u i p m e n t  s h a l l  b e  g r a n t e d  u n t i l  t h e  

r e q u e s t o r  e x e c u t e s  a  u s e  a g r e e m e n t  s p e c i f y i n g  s u c h  p e r s o n  w i l l  a g r e e  t o  p a y  t h e  

d i s t r i c t  f a i r  m a r k e t  v a l u e  f o r  a n y  e q u i p m e n t  t h a t  h a s  b e e n  l o s t ,  s t o l e n ,  o r  h a s  

s u f f e r e d  i r r e p a r a b l e  d a m a g e  w h i l e  i n  t h e  r e q u e s t o r ' s  p o s s e s s i o n .   F o r  t h e  

p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  " i r r e p a r a b l e  d a m a g e "  s h a l l  i n c l u d e  a n y  d a m a g e  s e v e r e  

e n o u g h  t h a t  t h e  c o s t  t o  r e p a i r  s u c h  e q u i p m e n t  w o u l d  b e  m o r e  t h a n  t h e  f a i r  

m a r k e t  v a l u e  o f  t h e  e q u i p m e n t .   I f  s c h o o l  e q u i p m e n t  i s  r e t u r n e d  d a m a g e d  b e y o n d  

n o r m a l  w e a r  a n d  t e a r  o f  a c c e p t a b l e  u s e ,  t h e  r e q u e s t o r  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  

t h e  c o s t  t o  r e p a i r  s u c h  e q u i p m e n t .   T h e  d i s t r i c t  m a y  a l s o  r e q u i r e  t h e  p u r c h a s e  o f  

i n s u r a n c e .  

P e r s o n a l  U s e  

 N o  d i s t r i c t  e q u i p m e n t  s h a l l  b e  u s e d  b y  s t a f f  f o r  p e r s o n a l  r e a s o n s  a t  

s c h o o l  o r  a w a y  f r o m  i t s  d e s i g n a t e d  s t a t i o n  w i t h o u t  t h e  p r i o r  a p p r o v a l  o f  t h e  

b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  

A p p r o v e d :  

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 2 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

K G B  C o n c e a l e d  O b s e r v a t i o n s  ( S e e  J G G A )  K G B  

 U n l e s s  o t h e r w i s e  p r o v i d e d  i n  t h i s  p o l i c y  o r  p o l i c y  J G G A ,  i n d i v i d u a l s  a r e  

p r o h i b i t e d  f r o m  r e c o r d i n g  s t u d e n t s ,  e m p l o y e e s ,  a n d / o r  b o a r d  m e m b e r s  

s u r r e p t i t i o u s l y  o r  t h r o u g h  t h e  u s e  o f  c o n c e a l e d  a u d i o  a n d / o r  v i s u a l  r e c o r d i n g  

d e v i c e s .   T h i s  p r o h i b i t i o n  i s  i n  e f f e c t  a t  s c h o o l ,  o n  o r  i n  d i s t r i c t  p r o p e r t y ,  a n d  a t  

m e e t i n g s  a n d  c o n f e r e n c e s  h e l d  f o r  e d u c a t i o n a l  o r  d i s c i p l i n a r y  p u r p o s e s .    

 E x c e p t i o n s  t o  t h i s  p r o h i b i t i o n  i n c l u d e  t h e  u s e  o f  v i d e o  s u r v e i l l a n c e  

t h r o u g h o u t  d i s t r i c t  f a c i l i t i e s  a n d  i n  d i s t r i c t  v e h i c l e s ,  p r o v i d e d  i n  a c c o r d a n c e  

w i t h  J G G A ;  t h e  r e c o r d i n g  o f  m e e t i n g s  s u b j e c t  t o  t h e  K a n s a s  O p e n  M e e t i n g s  A c t ;  
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t h e  r e c o r d i n g  o f  d u e  p r o c e s s  h e a r i n g s  o r  s t u d e n t  d i s c i p l i n a r y  h e a r i n g s  f o r  

e v i d e n t i a r y  p u r p o s e s ;  r e c o r d i n g  o f  s t u d e n t s  f o r  u s e  d u r i n g  t h e  s t u d e n t ’ s  

e v a l u a t i o n  o r  p r o v i s i o n  o f  s p e c i a l  e d u c a t i o n  s e r v i c e s  w i t h  t h e  p r i n c i p a l ’ s  p r i o r  

p e r m i s s i o n ;  a n d  t h e  r e c o r d i n g  o f  a  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t y ,  p r o g r a m ,  o r  e v e n t  

w h i c h  i s  o p e n  t o  t h e  g e n e r a l  p u b l i c .    

 I n d i v i d u a l s  w i s h i n g  t o  r e c o r d  s t u d e n t s ,  e m p l o y e e s ,  o r  b o a r d  m e m b e r s  a t  

s c h o o l ,  o n  o r  i n  d i s t r i c t  p r o p e r t y ,  o r  a t  m e e t i n g s  a n d  c o n f e r e n c e s  a s  p r e v i o u s l y  

d e s c r i b e d  s h a l l  f i r s t  n o t i f y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  i n  a d v a n c e .   

I f  s u c h  r e c o r d i n g  i s  n o t  p r o h i b i t e d  b y  l a w  o r  p o l i c y ,  t h e  a d m i n i s t r a t o r  m a y  a l l o w  

t h e  r e c o r d i n g  a n d  m a y  m a k e  a r r a n g e m e n t s  t o  r e c o r d  o n  b e h a l f  o f  t h e  d i s t r i c t .   

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  – 6 / 1 6  

 

K G C  B u l l y i n g  b y  P a r e n t s  ( S e e  E B C ,  G A A E ,  J D D C ,  K G D )  K G C  

 T h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n ,  i n  i t s  c o m m i t m e n t  t o  p r o v i d e  a  p o s i t i v e  a n d  

p r o d u c t i v e  l e a r n i n g  a n d  w o r k i n g  e n v i r o n m e n t  f o r  i t s  s t u d e n t s  a n d  s t a f f  i n  

a c c o r d a n c e  w i t h  s t a t e  l a w ,  p r o h i b i t s  b u l l y i n g  i n  a n y  f o r m  b y  a n y  s t u d e n t ,  s t a f f  

m e m b e r ,  o r  p a r e n t  t o w a r d s  a  s t u d e n t  o r  a  s t a f f  m e m b e r  o n  o r  w h i l e  u s i n g  s c h o o l  

p r o p e r t y ,  i n  a  s c h o o l  v e h i c l e ,  o r  a t  a  s c h o o l - s p o n s o r e d  a c t i v i t y  o r  e v e n t .   F o r  t h e  

p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  t h e  t e r m  “ b u l l y i n g ”  s h a l l  h a v e  t h e  m e a n i n g  a s c r i b e d  t o  

i t  i n  K a n s a s  l a w .  

 T h e  a d m i n i s t r a t i o n  s h a l l  p r o p o s e ,  a n d  t h e  b o a r d  s h a l l  r e v i e w  a n d  a p p r o v e  

a  p l a n  t o  a d d r e s s  b u l l y i n g  a s  p r o h i b i t e d  h e r e i n .  

 P a r e n t s  p a r t i c i p a t i n g  i n  p r o h i b i t e d  b u l l y i n g  c o n d u c t  a i m e d  a t  d i s t r i c t  

s t u d e n t s  a n d / o r  s t a f f  m e m b e r s  m a y  j e o p a r d i z e  t h e i r  a c c e s s  t o  d i s t r i c t  f a c i l i t i e s ;  

d i s t r i c t  p r o p e r t y ;  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s ,  p r o g r a m s ,  a n d  e v e n t s ;  a n d / o r  
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d i s t r i c t  s t u d e n t s  a n d / o r  s t a f f  m e m b e r s  t h r o u g h  t h e  d i s t r i c t ’ s  c o m m u n i c a t i o n  

s y s t e m s .   A s  a p p r o p r i a t e ,  r e p o r t s  t o  l o c a l  l a w  e n f o r c e m e n t  w i l l  b e  f i l e d  t o  r e p o r t  

c r i m i n a l  b u l l y i n g  b e h a v i o r s .  

 T h i s  p o l i c y  a n d  t h e  d i s t r i c t  b u l l y i n g  p l a n  m a y  b e  p o s t e d  o n  t h e  d i s t r i c t ’ s  

w e b s i t e ,  a n d  c o p i e s  o f  s u c h  d o c u m e n t s  s h a l l  b e  m a d e  a v a i l a b l e  t o  p a r e n t s  o f  

c u r r e n t  s t u d e n t s  u p o n  r e q u e s t .   

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 1 3 ;  1 2 / 1 5 ;  3 / 1 7 ;  1 1 / 1 8  

 

K G D  D i s r u p t i v e  A c t s  a t  S c h o o l  o r  S c h o o l  A c t i v i t i e s  K G D  
 ( S e e  E B C ,  G A A E ,  J C D B B ,  J D D C ,  a n d  K G C )  
 
 D i s r u p t i v e  a c t s  a t  s c h o o l  o r  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s  w i l l  n o t  b e  

t o l e r a t e d .  P e r s o n s  t h r e a t e n i n g  t h e  s a f e t y  o f  s t u d e n t s ,  s c h o o l  p e r s o n n e l ,  o r  o t h e r  

p e r s o n s ;  t o  d a m a g e  s c h o o l  p r o p e r t y ;  o r  t o  i n t e r f e r e  w i t h  s c h o o l  o r  s c h o o l  

a c t i v i t i e s  o r  t h e  e d u c a t i o n a l  p r o c e s s  w i l l  b e  a s k e d  t o  l e a v e  t h e  p r e m i s e s .  

 T h e  s c h o o l  a d m i n i s t r a t i o n  a n d  s t a f f  a r e  r e s p o n s i b l e  f o r  h a n d l i n g  a n y  

d i s t u r b a n c e  c a u s e d  b y  a d u l t s  o r  s t u d e n t s .   T h e  f i n a l  d e c i s i o n  f o r  d e t e r m i n i n g  i f  

a s s i s t a n c e  i s  n e e d e d  i s  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  s c h o o l  

p r i n c i p a l .   I n  t h e  a b s e n c e  o f  t h e s e  i n d i v i d u a l s ,  t h e  d e t e r m i n a t i o n  s h a l l  b e  m a d e  

b y  t h e  a s s i s t a n t  p r i n c i p a l  o r  p e r s o n  d e s i g n a t e d  t o  b e  i n  c h a r g e  o f  t h e  b u i l d i n g  o r  

a c t i v i t y .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  b e  n o t i f i e d  o f  a n y  s e r i o u s  p r o b l e m  a t  t h e  

s c h o o l .  

 P o s s e s s i o n  o f  a  F i r e a r m   

 U n l e s s  o t h e r w i s e  r e q u i r e d  b y  l a w  o r  a u t h o r i z e d  b y  b o a r d  p o l i c y ,  n o  p e r s o n  

o t h e r  t h a n  a  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r  s h a l l  p o s s e s s  a  f i r e a r m  o n  a n y  d i s t r i c t  

o w n e d  o r  o p e r a t e d  p r o p e r t y ;  w i t h i n  a n y  d i s t r i c t  o w n e d  o r  o p e r a t e d  b u i l d i n g  o r  
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f a c i l i t y ;  i n  a  s c h o o l  v e h i c l e ;  i n  a n  e m p l o y e e ’ s  p e r s o n a l  v e h i c l e  b e i n g  u s e d  t o  

t r a n s p o r t  s t u d e n t s  o r  s c h o o l  s t a f f  i n  t h e  p e r f o r m a n c e  o f  j o b  d u t i e s  f o r  t h e  

d i s t r i c t ;  o r  a t  a n y  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t y ,  p r o g r a m ,  o r  e v e n t .   T h i s  

p r o h i b i t i o n  i n c l u d e s  p o s s e s s i o n  o f  c o n c e a l e d  a n d / o r  o p e n l y  c a r r i e d  w e a p o n s ;  

h o w e v e r  s u c h  p r o h i b i t i o n  s h a l l  n o t  a p p l y  t o  t h e  s e c u r e d  s t o r a g e  o f  a  h a n d g u n  i n  

a  d i s t r i c t  e m p l o y e e ’ s  o w n  l o c k e d  v e h i c l e  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  s o  l o n g  a s  s u c h  

w e a p o n  i s  m a i n t a i n e d  o u t  o f  p l a i n  s i g h t .  A p p r o p r i a t e  s i g n s  s h a l l  b e  

c o n s p i c u o u s l y  p o s t e d  a s  d i r e c t e d  b y  t h e  b o a r d  a n d  r e q u i r e d  b y  l a w .  

 A n y o n e  i n  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  s h a l l  b e  d i r e c t e d  t o  l e a v e  t h e  p r e m i s e s  

i m m e d i a t e l y  a n d  n o t  r e t u r n  w i t h o u t  p r i o r  a p p r o v a l  f r o m  t h e  b u i l d i n g  

a d m i n i s t r a t o r  o r  s u p e r i n t e n d e n t .   F a i l u r e  t o  c o m p l y  w i t h  s u c h  o r d e r  w i l l  r e s u l t  

i n  a  r e p o r t  t o  l a w  e n f o r c e m e n t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 9 9 ;  7 / 0 3 ;  6 / 0 6 ;  4 / 0 7 ;  7 / 1 2 ;  6 / 1 3 ;  6 / 1 5 ;  3 / 1 7  

 

K G D A    P u b l i c  C o n d u c t  o n  S c h o o l  P r o p e r t y  K G D A  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e s i g n e e  m a y  d e n y  a c c e s s  t o  

t h e  s c h o o l  b u i l d i n g s ,  f a c i l i t i e s ,  a n d / o r  g r o u n d s  o f  t h e  d i s t r i c t  t o  p e r s o n s  w h o  

h a v e  n o  l a w f u l  b u s i n e s s  t o  p u r s u e  a t  t h e  s c h o o l ,  p e r s o n s  w h o  a r e  a c t i n g  i n  a  

m a n n e r  d i s r u p t i v e  o r  d i s t u r b i n g  t o  t h e  n o r m a l  e d u c a t i o n a l  f u n c t i o n s  o f  t h e  

s c h o o l ,  o r  p e r s o n s  w h o  a r e  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  i n  v i o l a t i o n  o f  B o a r d  a n d / o r  

b u i l d i n g  p o l i c y .   A d m i n i s t r a t i v e  p e r s o n n e l  m a y  d e m a n d  i d e n t i f i c a t i o n  a n d  

e v i d e n c e  o f  q u a l i f i c a t i o n  f o r  a c c e s s  o f  a n y o n e  d e s i r i n g  t o  u s e  o r  c o m e  u p o n  t h e  

p r e m i s e s  o f  t h e  p a r t i c u l a r  s c h o o l  o r  f a c i l i t y .  

 P e r s o n s ,  i n c l u d i n g  p a r e n t s  o r  p e r s o n s  a c t i n g  a s  p a r e n t s ,  w h o  h a v e  

l e g i t i m a t e  r e a s o n s  f o r  b e i n g  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  m u s t  n e v e r t h e l e s s  a b i d e  b y  

p o l i c i e s  a d o p t e d  b y  t h e  b o a r d  a n d  b u i l d i n g  p o l i c i e s  s p e c i f i c a l l y  a p p l i c a b l e  t o  
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e a c h  s c h o o l .   S u c h  b u i l d i n g  p o l i c i e s  s h a l l  b e  p u b l i s h e d  a n n u a l l y  i n  t h e  s c h o o l  

h a n d b o o k  a n d  s h a l l  b e  p o s t e d  a t  t h e  s c h o o l  i n  a  c o n s p i c u o u s  p l a c e  v i s i b l e  t o  a l l  

w h o  e n t e r  t h e  p r e m i s e s .   V i s i t o r s  m a y  b e  r e q u i r e d  t o  s e c u r e  a n d  w e a r  a  v i s i t o r ' s  

p a s s  t o  e n t e r  s c h o o l  b u i l d i n g s  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y .  

 A n y o n e  w h o  r e f u s e s  o r  f a i l s  t o  l e a v e  d i s t r i c t  b u i l d i n g s ,  f a c i l i t i e s ,  a n d / o r  

g r o u n d s  a f t e r  b e i n g  r e q u e s t e d  t o  d o  s o  b y  a n  a u t h o r i z e d  d i s t r i c t  e m p l o y e e  s h a l l  

b e  c o n s i d e r e d  t o  b e  t r e s p a s s i n g  i n  v i o l a t i o n  o f  K a n s a s  l a w .   I n  s u c h  c a s e ,  t h e  

p o l i c e  w i l l  b e  c o n t a c t e d ,  a n d  a r r e s t  a n d  c r i m i n a l  c h a r g e s  m a y  r e s u l t .  

 T h e  a d m i n i s t r a t i o n  w i l l  d e t e r m i n e  i f  t h e  i n d i v i d u a l  w h o  h a s  b e e n  a s k e d  t o  

l e a v e  a  d i s t r i c t  b u i l d i n g ,  f a c i l i t y ,  o r  g r o u n d s  i s  a l l o w e d  t o  r e t u r n  i n  t h e  

f u t u r e .   I f  t h e  i n d i v i d u a l  i s  n o t  t o  r e t u r n  i n  t h e  f u t u r e ,  t h e  a p p r o p r i a t e  " T r e s p a s s  

N o t i f i c a t i o n "  i s  t o  b e  s e n t  t o  t h e  i n d i v i d u a l .  

A p p r o v e d :   

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 1 4 ;  3 / 1 7  

 

K H    G i f t s  t o  S c h o o l s  ( S e e  G A J  a n d  J L )  K H  

 A n y  o r g a n i z a t i o n  o r  i n d i v i d u a l  m a k i n g  a  g i f t  t o  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  h a v e  t h e  

p r i o r  a p p r o v a l  o f  t h e  b o a r d .   A l l  g i f t s  w i l l  b e  r e g a r d e d  a s  d i s t r i c t  p r o p e r t y .  

 P e r s o n s  o r  o r g a n i z a t i o n s  d e s i r i n g  t o  m a k e  g i f t s  t o  t h e  s c h o o l s  s h o u l d  

c o n t a c t  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

K I    D i s t r i b u t i n g  M a t e r i a l s  i n  S c h o o l s  ( S e e  J H C A ,  J K  a n d  J R  e t  s e q . )  K I  

 I n  a c c o r d a n c e  w i t h  r u l e s  a d o p t e d  b y  t h e  b o a r d ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  

r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  r e f u s e  d i s t r i b u t i o n  t o  s t u d e n t s  a n y  m a t e r i a l  b y  o u t s i d e  

i n d i v i d u a l s  o r  g r o u p s  w h i c h  c r e a t e s  a  m a t e r i a l  o r  s u b s t a n t i a l  i n t e r f e r e n c e  w i t h  

n o r m a l  s c h o o l  a c t i v i t y  o r  a p p r o p r i a t e  d i s c i p l i n e  i n  t h e  o p e r a t i o n  o f  t h e  s c h o o l .  

 M a t e r i a l s  P r o d u c e d  b y  O u t s i d e  G r o u p s – I n c l u d i n g  R e l i g i o u s  M a t e r i a l s  
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 T h e  p r i n c i p a l  m a y  e s t a b l i s h  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  w h i c h  c o n t r o l  t h e  t i m e ,  

p l a c e  a n d  m a n n e r  i n  w h i c h  n o n - s c h o o l / e d u c a t i o n a l  m a t e r i a l s  a r e  d i s p l a y e d  a n d  

d i s s e m i n a t e d  i n  t h e  b u i l d i n g  o r  o n  s c h o o l  p r o p e r t y .   N o  s t u d e n t  s h a l l  b e  f o r c e d  

t o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  d i s t r i b u t i o n  o r  r e c e i p t  o f  a n y  n o n - s c h o o l  m a t e r i a l s  i n  t h e  

s c h o o l s .  

 P o l i t i c a l  C a m p a i g n  M a t e r i a l s  

 T h e  b o a r d  e n c o u r a g e s  r e s p o n s i b l e  u s e  o f  p o l i t i c a l  m a t e r i a l s  a s  p a r t  o f  t h e  

b o a r d - a p p r o v e d  c u r r i c u l u m .   N o  s t u d e n t  s h a l l  b e  f o r c e d  t o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  

d i s t r i b u t i o n  o r  r e c e i p t  o f  a n y  p o l i t i c a l  m a t e r i a l s .  

 A d v e r t i s i n g  i n  t h e  S c h o o l s  

 N o  a d v e r t i s i n g  f o r  c o m m e r c i a l  p u r p o s e s  s h a l l  b e  p e r m i t t e d  i n  t h e  s c h o o l  

b u i l d i n g s  o r  o n  t h e  g r o u n d s  o f  t h e  d i s t r i c t  w i t h o u t  p r i o r  b o a r d  a p p r o v a l .   

A d v e r t i s i n g  i n  s t u d e n t  p u b l i c a t i o n s  s h a l l  b e  r e g u l a t e d  b y  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  

d e v e l o p e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   A d v e r t i s i n g  i n  t h e  s t u d e n t  p u b l i c a t i o n s  m a y  

p r o m o t e  p r o d u c t s  b y  b r a n d  n a m e .   A d s  p r o m o t i n g  t h e  s a l e  o f  a n y  c o n t r o l l e d  

s u b s t a n c e ,  d r u g  p a r a p h e r n a l i a  o r  a n y  o t h e r  i l l e g a l  m a t e r i a l  o r  a c t i v i t y  a r e  

p r o h i b i t e d .  
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 M a i l i n g  L i s t s  

 N o  m a i l i n g  l i s t s  o f  s t u d e n t s  s h a l l  b e  g i v e n  t o  i n d i v i d u a l s ,  o r g a n i z a t i o n s  

o r  v e n d o r s  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  d i s t r i b u t i n g  m a t e r i a l s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

K K    S a l e  o f  D i s t r i c t  P r o p e r t y  ( S e e  D F M )  K K  

 T h e  b o a r d  m a y  d i s p o s e  o f  p r o p e r t y  i n  a  m a n n e r  t h e  b o a r d  d e e m s  t o  b e  i n  

t h e  d i s t r i c t ’ s  b e s t  i n t e r e s t .   W h e n e v e r  e x c e s s  d i s t r i c t  p r o p e r t y  i s  t o  b e  s o l d  a t  

a u c t i o n ,  a l l  s a l e s  s h a l l  b e  t o  t h e  h i g h e s t  b i d d e r .   N o  c r e d i t  s h a l l  b e  e x t e n d e d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

K M    V i s i t o r s  t o  t h e  S c h o o l  K M  

 T h e  b o a r d  e n c o u r a g e s  p a t r o n s  a n d  p a r e n t s  t o  v i s i t  d i s t r i c t  f a c i l i t i e s .   

P a t r o n  v i s i t s  s h a l l  b e  s c h e d u l e d  w i t h  t h e  t e a c h e r  a n d  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  

 N o t i c e s  s h a l l  b e  p o s t e d  i n  s c h o o l  b u i l d i n g s  t o  r e q u i r e  v i s i t o r s  t o  c h e c k  i n  

a t  t h e  o f f i c e  b e f o r e  p r o c e e d i n g  t o  c o n t a c t  a n y  o t h e r  p e r s o n  i n  t h e  b u i l d i n g  o r  o n  

t h e  g r o u n d s .  

 A n y  p e r s o n  w h o  v i s i t s  a  b u i l d i n g  a n d / o r  g r o u n d s  o f  t h e  d i s t r i c t  w i l l  b e  

u n d e r  t h e  j u r i s d i c t i o n  o f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  w h o  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  

d e v e l o p i n g  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  g o v e r n i n g  t h e  p r e s e n c e  o f  v i s i t o r s  i n  t h e  

b u i l d i n g s .  

 T h e  p r i n c i p a l  h a s  a u t h o r i t y  t o  r e q u e s t  a s s i s t a n c e  f r o m  l a w  e n f o r c e m e n t  i f  

a n y  v i s i t o r  t o  t h e  d i s t r i c t ' s  b u i l d i n g s  o r  g r o u n d s  r e f u s e s  t o  l e a v e  o r  c r e a t e s  a  

d i s t u r b a n c e .   V i o l a t i o n  o f  t h i s  r u l e  m a y  l e a d  t o  r e m o v a l  f r o m  t h e  b u i l d i n g  o r  
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g r o u n d s  a n d  d e n i a l  o f  f u r t h e r  a c c e s s  t o  t h e  b u i l d i n g  o r  g r o u n d s .   V i o l a t o r s  o f  

t h i s  b o a r d  p o l i c y  m a y  b e  s u b j e c t  t o  t h e  s t a t e  t r e s p a s s  l a w .  

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

K M A  A c t i v i t y  P a s s  K M A  

 B o a r d  M e m b e r s  a n d  A d m i n i s t r a t i o n  P a s s e s   

 M e m b e r s  o f  t h e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n ,  s u p e r i n t e n d e n t ,  b u i l d i n g  

p r i n c i p a l s ,  a n d  t h e i r  s p o u s e s  w i l l  b e  g r a n t e d  d i s t r i c t - w i d e  p a s s e s  t o  a l l  s c h o o l  

s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s  o f  U S D  N o .  4 4 8  w h e r e  a  p u b l i c  a d m i s s i o n  i s  c h a r g e d .  T h i s  

p o l i c y  w o u l d  i n c l u d e  r e s e r v e d  s e a t s  w h e r e  a p p l i c a b l e .  T h i s  p o l i c y  i s  e s t a b l i s h e d  

t o  e n c o u r a g e  B o a r d  m e m b e r s  a n d  a d m i n i s t r a t o r s  t o  a t t e n d  s c h o o l  a c t i v i t i e s .  

 F o r m e r  B o a r d  M e m b e r  P a s s e s  

 I n  r e c o g n i t i o n  o f  s e r v i c e s  t o  t h e  d i s t r i c t ,  l i f e t i m e  p a s s e s  f o r  s c h o o l  

s p o n s o r e d  e v e n t s  w i l l  b e  e x t e n d e d  t o  m e m b e r s  o f  t h e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  a n d  

t h e i r  s p o u s e s  a t  t h e  t i m e  t h e i r  s e r v i c e  a s  a  B o a r d  m e m b e r  e n d s .  T h e s e  p a s s e s  a r e  

t o  b e  u s e d  i n  l i e u  o f  t h e  g e n e r a l  a d m i s s i o n  c h a r g e s  f o r  a l l  a c t i v i t i e s  a n d  a r e  n o n -

t r a n s f e r a b l e .  

 S e n i o r  C i t i z e n  P a s s e s  

 I t  s h a l l  b e  t h e  p o l i c y  o f  t h e  b o a r d  t o  r e c o g n i z e  t h o s e  p e r s o n s  w h o  h a v e  

r e a c h e d  t h e  a g e  o f  6 5  a n d  t o  e n c o u r a g e  t h e m  t o  r e m a i n  a c t i v e  i n  t h e  c o m m u n i t y  

b y  a t t e n d i n g  a t h l e t i c  a c t i v i t i e s  o f  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .  L i f e - t i m e  p a s s e s  w i l l  b e  

e x t e n d e d  t o  a l l  r e s i d e n t s  a n d / o r  t a x  p a y e r s  o f  t h e  d i s t r i c t  6 5  o r  o l d e r  w h o  

r e q u e s t  t h e m  a t  t h e  c e n t r a l  o f f i c e .  T h e s e  p a s s e s  a r e  t o  b e  u s e d  i n  l i e u  o f  t h e  

g e n e r a l  a d m i s s i o n  c h a r g e s  f o r  a l l  h o m e  a t h l e t i c  e v e n t s  a n d  a r e  n o n - t r a n s f e r a b l e .  

 L e a g u e  P a s s e s  

 L e a g u e  p a s s e s  w i l l  b e  i s s u e d  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  i n  a c c o r d a n c e  

w i t h  t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h e  l e a g u e  c o n s t i t u t i o n .  
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K M A  A c t i v i t y  P a s s  K M A - 2  

 D i s t r i c t  P a s s e s  

 A t  t h e  b e g i n n i n g  o f  e a c h  s c h o o l  y e a r ,  a l l  e m p l o y e e s  o f  t h e  d i s t r i c t  w i l l  

r e c e i v e  a  f a m i l y  a c t i v i t y  p a s s .   T h e  p a s s  w i l l  a d m i t  t h e  e m p l o y e e ,  s p o u s e ,  a n d  

f a m i l y  ( c h i l d r e n  a g e  1 8  a n d  b e l o w )  t o  a l l  h o m e  d i s t r i c t  a c t i v i t i e s  w h e r e  p a s s e s  

a r e  h o n o r e d .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 1 7  

 

K N  C o m p l a i n t s  ( S e e  B C B I ,  G A A C A ,  G A A B ,  G A A F ,  I F ,  I K D ,  a n d  J C E )  K N  

 T h e  b o a r d  e n c o u r a g e s  a l l  c o m p l a i n t s  r e g a r d i n g  t h e  d i s t r i c t  t o  b e  r e s o l v e d  

a t  t h e  l o w e s t  p o s s i b l e  a d m i n i s t r a t i v e  l e v e l .   W h e n e v e r  a  c o m p l a i n t  i s  m a d e  

d i r e c t l y  t o  t h e  b o a r d  a s  a  w h o l e  o r  t o  a  b o a r d  m e m b e r  a s  a n  i n d i v i d u a l ,  i t  w i l l  b e  

r e f e r r e d  t o  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  f o r  s t u d y  a n d  p o s s i b l e  r e s o l u t i o n .  

 D i s c r i m i n a t i o n  a g a i n s t  a n y  i n d i v i d u a l  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  c o l o r ,  n a t i o n a l  

o r i g i n ,  s e x ,  d i s a b i l i t y ,  a g e ,  o r  r e l i g i o n  i n  t h e  a d m i s s i o n  o r  a c c e s s  t o ,  o r  

t r e a t m e n t  o r  e m p l o y m e n t  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  p r o g r a m s  a n d  a c t i v i t i e s  i s  p r o h i b i t e d .   

H a r a s s m e n t  o f  a n  i n d i v i d u a l  o n  a n y  o f  t h e s e  g r o u n d s  i s  a l s o  p r o h i b i t e d .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t ,  1 1 9  S .  M a i n ,  6 2 0 - 5 8 5 - 6 4 4 1  h a s  b e e n  d e s i g n a t e d  t o  c o o r d i n a t e  

c o m p l i a n c e  w i t h  n o n d i s c r i m i n a t i o n  r e q u i r e m e n t s  c o n t a i n e d  i n  T i t l e  V I  o f  t h e  

C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4 ,  T i t l e  V I I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4  r e g a r d i n g  

d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x ,  T i t l e  V I I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4 ,  

S e c t i o n  5 0 4  o f  t h e  R e h a b i l i t a t i o n  A c t  o f  1 9 7 3 ,  t h e  A m e r i c a n s  w i t h  D i s a b i l i t i e s  

A c t  o f  1 9 9 0 ,  t h e  A g e  D i s c r i m i n a t i o n  A c t  o f  1 9 7 5 ,  t h e  P e r s o n a l  R e s p o n s i b i l i t y  

W o r k  O p p o r t u n i t y  R e c o n c i l i a t i o n  A c t  o f  1 9 9 6 ,  a n d  t h e  F o o d  S t a m p  A c t  o f  1 9 7 7 ,  
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a s  a m e n d e d .  I n f o r m a t i o n  c o n c e r n i n g  t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h e s e  A c t s ,  a n d  t h e  r i g h t s  

p r o v i d e d  t h e r e u n d e r ,  a r e  a v a i l a b l e  f r o m  t h e  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .  

 C o m p l a i n t s  A b o u t  D i s c r i m i n a t i o n  o r  D i s c r i m i n a t o r y  H a r a s s m e n t  

 C o m p l a i n t s  o f  d i s c r i m i n a t i o n  o r  d i s c r i m i n a t o r y  h a r a s s m e n t  b y  a n  

e m p l o y e e ,  e x c l u d i n g  c o m p l a i n t s  r e g a r d i n g  d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  o n  t h e  

b a s i s  o f  s e x  o r  i n  c h i l d  n u t r i t i o n  p r o g r a m s ,  s h o u l d  b e  a d d r e s s e d  t o  t h e  

e m p l o y e e ’ s  s u p e r v i s o r ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  o r  t h e  d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  

c o o r d i n a t o r .   S u c h  c o m p l a i n t s  b y  a  s t u d e n t  s h o u l d  b e  a d d r e s s e d  t o  t h e  b u i l d i n g  

p r i n c i p a l ,  a n o t h e r  a d m i n i s t r a t o r ,  t h e  g u i d a n c e  c o u n s e l o r ,  o r  a n o t h e r  c e r t i f i e d  

s t a f f  m e m b e r .   A n y  s c h o o l  e m p l o y e e  w h o  r e c e i v e s  a  c o m p l a i n t  o f  s u c h  

d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  f r o m  a  s t u d e n t  s h a l l  i n f o r m  t h e  s t u d e n t  o f  t h e  

e m p l o y e e ’ s  o b l i g a t i o n  t o  r e p o r t  t h e  c o m p l a i n t  a n d  a n y  p r o p o s e d  r e s o l u t i o n  o f  

t h e  c o m p l a i n t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   I f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  i s  t h e  a l l e g e d  

h a r a s s e r ,  t h e  c o m p l a i n t  s h a l l  b e  r e p o r t e d  t o  t h e  d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .   

C o m p l a i n t s  b y  a n y  o t h e r  p e r s o n  a l l e g i n g  s u c h  d i s c r i m i n a t i o n  s h o u l d  b e  

a d d r e s s e d  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  t h e  d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .  

E x c e p t  a s  o t h e r w i s e  p r o v i d e d  i n  t h i s  p o l i c y  r e g a r d i n g  c o m p l a i n t s  o f  

d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x  o r  r e g a r d i n g  c h i l d  n u t r i t i o n  p r o g r a m s ,   

c o m p l a i n t s  a b o u t  d i s c r i m i n a t i o n ,  i n c l u d i n g  c o m p l a i n t s  o f  h a r a s s m e n t ,  w i l l  b e  

r e s o l v e d  t h r o u g h  t h e  f o l l o w i n g  c o m p l a i n t  p r o c e d u r e s :  

 I n f o r m a l  P r o c e d u r e s  

 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  a t t e m p t  t o  r e s o l v e  c o m p l a i n t s  o f  

d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  i n  a n  i n f o r m a l  m a n n e r  a t  t h e  b u i l d i n g  l e v e l .   A n y  

s c h o o l  e m p l o y e e  w h o  r e c e i v e s  a  c o m p l a i n t  o f  s u c h  d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  

f r o m  a  s t u d e n t ,  a n o t h e r  e m p l o y e e  o r  a n y  o t h e r  i n d i v i d u a l  s h a l l  i n f o r m  t h e  

i n d i v i d u a l  o f  t h e  e m p l o y e e ’ s  o b l i g a t i o n  t o  r e p o r t  t h e  c o m p l a i n t  a n d  a n y  
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p r o p o s e d  r e s o l u t i o n  o f  t h e  c o m p l a i n t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   T h e  b u i l d i n g  

p r i n c i p a l  s h a l l  d i s c u s s  t h e  c o m p l a i n t  w i t h  t h e  i n d i v i d u a l  t o  d e t e r m i n e  i f  i t  c a n  

b e  r e s o l v e d .   I f  t h e  m a t t e r  i s  r e s o l v e d  t o  t h e  s a t i s f a c t i o n  o f  t h e  i n d i v i d u a l ,  t h e  

b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  d o c u m e n t  t h e  n a t u r e  o f  t h e  c o m p l a i n t  a n d  t h e  p r o p o s e d  

r e s o l u t i o n  o f  t h e  c o m p l a i n t  a n d  f o r w a r d  t h i s  r e c o r d  t o  t h e  d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  

c o o r d i n a t o r .   W i t h i n  2 0  d a y s  a f t e r  t h e  c o m p l a i n t  i s  r e s o l v e d  i n  t h i s  m a n n e r ,  t h e  

p r i n c i p a l  s h a l l  c o n t a c t  t h e  c o m p l a i n a n t  t o  d e t e r m i n e  i f  t h e  r e s o l u t i o n  o f  t h e  

m a t t e r  r e m a i n s  a c c e p t a b l e .   I f  t h e  m a t t e r  i s  n o t  r e s o l v e d  t o  t h e  s a t i s f a c t i o n  o f  

t h e  i n d i v i d u a l  i n  t h e  m e e t i n g  w i t h  t h e  p r i n c i p a l ,  o r  i f  t h e  i n d i v i d u a l  d o e s  n o t  

b e l i e v e  t h e  r e s o l u t i o n  r e m a i n s  a c c e p t a b l e ,  t h e  i n d i v i d u a l  m a y  i n i t i a t e  a  f o r m a l  

c o m p l a i n t .  

 I f  s u c h  d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  h a s  o c c u r r e d ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  t a k e  

p r o m p t ,  r e m e d i a l  a c t i o n  t o  p r e v e n t  i t s  r e o c c u r r e n c e .   T h e  d i s t r i c t  p r o h i b i t s  

r e t a l i a t i o n  o r  d i s c r i m i n a t i o n  a g a i n s t  a n y  p e r s o n  f o r  o p p o s i n g  d i s c r i m i n a t i o n ,  

i n c l u d i n g  h a r a s s m e n t ;  f o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  t h e  c o m p l a i n t  p r o c e s s ;  o r  m a k i n g  a  

c o m p l a i n t ,  t e s t i f y i n g ,  a s s i s t i n g ,  o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  a n y  i n v e s t i g a t i o n ,  

p r o c e e d i n g ,  o r  h e a r i n g .  

 F o r m a l  C o m p l a i n t  P r o c e d u r e s  

•  A  f o r m a l  c o m p l a i n t  s h o u l d  b e  f i l e d  i n  w r i t i n g  a n d  c o n t a i n  t h e  n a m e  

a n d  a d d r e s s  o f  t h e  p e r s o n  f i l i n g  t h e  c o m p l a i n t .   T h e  c o m p l a i n t  s h o u l d  

b r i e f l y  d e s c r i b e  t h e  a l l e g e d  v i o l a t i o n .   I f  a n  i n d i v i d u a l  d o e s  n o t  w i s h  

t o  f i l e  a  w r i t t e n  c o m p l a i n t  a n d  t h e  m a t t e r  h a s  n o t  b e e n  a d e q u a t e l y  

r e s o l v e d ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  m a y  i n i t i a t e  t h e  c o m p l a i n t .   F o r m s  

f o r  f i l i n g  w r i t t e n  c o m p l a i n t s  a r e  a v a i l a b l e  i n  e a c h  s c h o o l  b u i l d i n g  

o f f i c e  a n d  t h e  c e n t r a l  o f f i c e .  

•  A  c o m p l a i n t  s h o u l d  b e  f i l e d  a s  s o o n  a s  p o s s i b l e  a f t e r  t h e  c o n d u c t  

o c c u r s ,  b u t  n o t  l a t e r  t h a n  1 8 0  d a y s  a f t e r  t h e  c o m p l a i n a n t  b e c o m e s  
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a w a r e  o f  t h e  a l l e g e d  v i o l a t i o n ,  u n l e s s  t h e  c o n d u c t  f o r m i n g  t h e  b a s i s  

f o r  t h e  c o m p l a i n t  i s  o n g o i n g .  

•  I f  a p p r o p r i a t e ,  a n  i n v e s t i g a t i o n  s h a l l  f o l l o w  t h e  f i l i n g  o f  t h e  

c o m p l a i n t .   I f  t h e  c o m p l a i n t  i s  a g a i n s t  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  t h e  b o a r d  

s h a l l  a p p o i n t  a n  i n v e s t i g a t i n g  o f f i c e r .   I n  o t h e r  i n s t a n c e s ,  t h e  

i n v e s t i g a t i o n  s h a l l  b e  c o n d u c t e d  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  t h e  

c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r  o r  a n o t h e r  i n d i v i d u a l  a p p o i n t e d  b y  t h e  b o a r d .   

T h e  i n v e s t i g a t i o n  s h a l l  b e  i n f o r m a l  b u t  t h o r o u g h .   A l l  i n t e r e s t e d  

p e r s o n s ,  i n c l u d i n g  t h e  c o m p l a i n a n t  a n d  t h e  p e r s o n  a g a i n s t  w h o m  t h e  

c o m p l a i n t  i s  l o d g e d ,  w i l l  b e  a f f o r d e d  a n  o p p o r t u n i t y  t o  s u b m i t  

w r i t t e n  o r  o r a l  e v i d e n c e  r e l e v a n t  t o  t h e  c o m p l a i n t .  

•  A  w r i t t e n  d e t e r m i n a t i o n  o f  t h e  c o m p l a i n t ’ s  v a l i d i t y  a n d  a  d e s c r i p t i o n  

o f  t h e  r e s o l u t i o n  s h a l l  b e  i s s u e d  b y  t h e  i n v e s t i g a t o r ,  a n d  a  c o p y   

f o r w a r d e d  t o  t h e  c o m p l a i n a n t  a n d  t h e  a c c u s e d  n o  l a t e r  t h a n  3 0  d a y s  

a f t e r  t h e  f i l i n g  o f  t h e  c o m p l a i n t .  

◊  I f  t h e  i n v e s t i g a t i o n  r e s u l t s  i n  a  r e c o m m e n d a t i o n  t h a t  a  s t u d e n t  

b e  s u s p e n d e d  o r  e x p e l l e d ,  p r o c e d u r e s  o u t l i n e d  i n  b o a r d  p o l i c y  

a n d  s t a t e  l a w  g o v e r n i n g  s t u d e n t  s u s p e n s i o n  a n d  e x p u l s i o n  w i l l  

b e  f o l l o w e d .  

◊  I f  t h e  i n v e s t i g a t i o n  r e s u l t s  i n  a  r e c o m m e n d a t i o n  t h a t  a n  

e m p l o y e e  b e  s u s p e n d e d  w i t h o u t  p a y  o r  t e r m i n a t e d ,  p r o c e d u r e s  

o u t l i n e d  i n  b o a r d  p o l i c y ,  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t  ( a s  

a p p l i c a b l e ) ,  o r  a n d  s t a t e  l a w  w i l l  b e  f o l l o w e d .  

•  R e c o r d s  r e l a t i n g  t o  c o m p l a i n t s  f i l e d  a n d  t h e i r  r e s o l u t i o n  s h a l l  b e  

f o r w a r d e d  t o  a n d  m a i n t a i n e d  i n  a  c o n f i d e n t i a l  m a n n e r  b y  t h e  d i s t r i c t  

c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .  

•  T h e  c o m p l a i n a n t  m a y  a p p e a l  t h e  d e t e r m i n a t i o n  o f  t h e  c o m p l a i n t .   

A p p e a l s  s h a l l  b e  h e a r d  b y  t h e  d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r ,  a  

h e a r i n g  o f f i c e r  a p p o i n t e d  b y  t h e  b o a r d ,  o r  b y  t h e  b o a r d  i t s e l f  a s  

d e t e r m i n e d  b y  t h e  b o a r d .   T h e  r e q u e s t  t o  a p p e a l  t h e  r e s o l u t i o n  s h a l l  

b e  m a d e  w i t h i n  2 0  d a y s  a f t e r  t h e  d a t e  o f  t h e  w r i t t e n  r e s o l u t i o n  o f  t h e  

c o m p l a i n t  a t  t h e  l o w e r  l e v e l .   T h e  a p p e a l  o f f i c e r  s h a l l  r e v i e w  t h e  

e v i d e n c e  g a t h e r e d  b y  t h e  i n v e s t i g a t o r  a n d  t h e  i n v e s t i g a t o r ’ s  r e p o r t  

a n d  s h a l l  a f f o r d  t h e  c o m p l a i n a n t  a n d  t h e  p e r s o n  a g a i n s t  w h o m  t h e  
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c o m p l a i n t  i s  f i l e d  a n  o p p o r t u n i t y  t o  s u b m i t  f u r t h e r  e v i d e n c e ,  o r a l l y  

o r  i n  w r i t i n g ,  w i t h i n  1 0  d a y s  a f t e r  t h e  a p p e a l  i s  f i l e d .   T h e  a p p e a l  

o f f i c e r  w i l l  i s s u e  a  w r i t t e n  d e t e r m i n a t i o n  o f  t h e  c o m p l a i n t ’ s  v a l i d i t y  

a n d  a  d e s c r i p t i o n  o f  i t s  r e s o l u t i o n  w i t h i n  3 0  d a y s  a f t e r  t h e  a p p e a l  i s  

f i l e d .  

•  I f  d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  h a s  o c c u r r e d ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  t a k e  

p r o m p t ,  r e m e d i a l  a c t i o n  t o  p r e v e n t  i t s  r e o c c u r r e n c e .   T h e  d i s t r i c t  

p r o h i b i t s  r e t a l i a t i o n  o r  d i s c r i m i n a t i o n  a g a i n s t  a n y  p e r s o n  f o r  

o p p o s i n g  d i s c r i m i n a t i o n ,  i n c l u d i n g  h a r a s s m e n t ;  f o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  

t h e  c o m p l a i n t  p r o c e s s ;  o r  m a k i n g  a  c o m p l a i n t ,  t e s t i f y i n g ,  a s s i s t i n g ,  

o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  a n y  i n v e s t i g a t i o n ,  p r o c e e d i n g ,  o r  h e a r i n g .  

•  U s e  o f  t h i s  c o m p l a i n t  p r o c e d u r e  i s  n o t  a  p r e r e q u i s i t e  t o  t h e  p u r s u i t  o f  

a n y  o t h e r  r e m e d i e s  i n c l u d i n g  t h e  r i g h t  t o  f i l e  a  c o m p l a i n t  w i t h  t h e  

O f f i c e  f o r  C i v i l  R i g h t s  o f  t h e  U . S .  D e p a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n ,  t h e  

E q u a l  E m p l o y m e n t  O p p o r t u n i t y  C o m m i s s i o n ,  o r  t h e  K a n s a s  H u m a n  

R i g h t s  C o m m i s s i o n .  

 

C o m p l a i n t s  A b o u t  D i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  B a s i s  o f  S e x  

 C o m p l a i n t s  r e g a r d i n g  a l l e g e d  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  s e x ,  a s  

p r o h i b i t e d  b y  T i t l e  I X  o f  t h e  E d u c a t i o n  A m e n d m e n t s  o f  1 9 7 2  a n d  o t h e r  f e d e r a l  

a n d  s t a t e  l a w s  r e g u l a t i n g  s u c h  d i s c r i m i n a t i o n  a n d  d i s c r i m i n a t o r y  h a r a s s m e n t ,  

s h a l l  b e  h a n d l e d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  p r o c e d u r e s  o u t l i n e d  i n  b o a r d  p o l i c i e s  

G A A C  a n d  J G E C  a n d  s h a l l  b e  d i r e c t e d  t o  t h e  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r  a t  ( p o s i t i o n  

o r  n a m e ,  a d d r e s s ,  e m a i l  a d d r e s s ,  a n d  p h o n e  n u m b e r  o f  T i t l e  I X  C o o r d i n a t o r ) .    

 C o m p l a i n t s  C o n c e r n i n g  C h i l d  N u t r i t i o n  P r o g r a m s  

 C o m p l a i n t s  a l l e g i n g  d i s c r i m i n a t i o n  i n  c h i l d  n u t r i t i o n  p r o g r a m s  o f f e r e d  b y  

t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  h a n d l e d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  p r o c e d u r e s  o u t l i n e d  i n  b o a r d  

p o l i c y  K N A .   
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C o m p l a i n t s  A b o u t  E m e r g e n c y  S a f e t y  I n t e r v e n t i o n  U s e  

 C o m p l a i n t s  c o n c e r n i n g  t h e  u s e  o f  e m e r g e n c y  s a f e t y  i n t e r v e n t i o n s  b y  

d i s t r i c t  s t a f f  s h a l l  b e  a d d r e s s e d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  l o c a l  d i s p u t e  r e s o l u t i o n  

p r o c e s s  o u t l i n e d  i n  b o a r d  p o l i c y  G A A F .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  9 / 9 7 ;  8 / 9 8 ;  3 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  6 / 1 3 ;  6 / 1 5 ;  3 / 1 7 ;  4 / 2 1  

 

L A    G o a l s  a n d  O b j e c t i v e s  L A  

 T h e  b o a r d  s h a l l  s e e k  t o  e s t a b l i s h  a  s a t i s f a c t o r y  w o r k i n g  r e l a t i o n s h i p  w i t h  

g o v e r n m e n t a l  a g e n c i e s  a n d  p r i v a t e  o r g a n i z a t i o n s  h a v i n g  a n  i n t e r e s t  i n  t h e  

s c h o o l s .  

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

L B    S c h o o l - C o m m u n i t y  C o o p e r a t i o n  L B  

 T h e  b o a r d  s h a l l  s e e k  t o  f o s t e r  c o o p e r a t i o n  b e t w e e n  t h e  s c h o o l s  a n d  

c o m m u n i t y  g r o u p s  a n d  o r g a n i z a t i o n s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

L C    S c h o o l - C o m m u n i t y  P r o g r a m s  L C  

 T h e  b o a r d  s h a l l  c o n s i d e r  e s t a b l i s h i n g  p r o g r a m s  s p o n s o r e d  j o i n t l y  b y  t h e  

d i s t r i c t  a n d  c o m m u n i t y  g r o u p s  o r  o r g a n i z a t i o n s  w h e n e v e r ,  i n  t h e  b o a r d ' s  

j u d g m e n t ,  t h e s e  p r o g r a m s  c a n n o t  o r  s h o u l d  n o t  b e  w h o l l y  u n d e r  t h e  b o a r d ' s  

c o n t r o l .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  
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L D D    F e d e r a l  G o v e r n m e n t - D r u g  F r e e  S c h o o l s  L D D  
 ( S e e  G A O A ,  G A O B ,  I D A B  a n d  J D D A )  

 T h e  u n l a w f u l  p o s s e s s i o n ,  u s e ,  s a l e  o r  d i s t r i b u t i o n  o f  i l l i c i t  d r u g s  a n d  t h e  

p o s s e s s i o n ,  u s e ,  s a l e ,  o r  d i s t r i b u t i o n  o f  a l c o h o l  b y  s t u d e n t s  o r  s c h o o l  e m p l o y e e s  

a t  s c h o o l ,  o n  o r  i n  s c h o o l  p r o p e r t y ,  o r  a t  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s  o r  e v e n t s  i s  

p r o h i b i t e d .   T h i s  p o l i c y ,  a n d  a n y  c u r r i c u l u m  u s e d  i n  c o n j u n c t i o n  w i t h  i t ,  s h a l l  

b e  e v a l u a t e d  p e r i o d i c a l l y  u s i n g  c r i t e r i a  d e v e l o p e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  

a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .  

A p p r o v e d :   

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  9 / 9 7 ;  4 / 9 9 ,  3 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 8 ;  6 / 1 2 ;  3 / 1 7  

 

L E D  A c t i v i t y  S c h e d u l i n g  L E D  

 S c h o o l  a c t i v i t i e s ,  r e h e a r s a l s  o r  p r a c t i c e s  s h o u l d  n o t  b e  s c h e d u l e d  b y  t h e  

s c h o o l  d u r i n g  s c h o o l  v a c a t i o n s ,  S u n d a y s  o r  W e d n e s d a y  n i g h t s  w i t h o u t  p r i o r  

a p p r o v a l  f r o m  a d m i n i s t r a t i o n .  

 S c h o o l  a c t i v i t i e s  m u s t  b e  a p p r o v e d  b y  t h e  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r  a n d  

s h o u l d  b e  s c h e d u l e d  t w o  w e e k s  i n  a d v a n c e  o f  t h e  a c t i v i t y .  T h e  b u i l d i n g  

a d m i n i s t r a t o r  s h a l l  s e n d  a l l  a p p r o v e d  r e q u e s t s  t o  t h e  A c t i v i t i e s  D i r e c t o r  t o  b e  

p l a c e d  o n  t h e  m a s t e r  c a l e n d a r .  

 R e h e a r s a l  a n d  P r a c t i c e  T i m e s  

 T h e  b o a r d  r e c o g n i z e s  t h e  i m p o r t a n c e  o f  p r a c t i c e  f o r  t h e  p r e p a r a t i o n  o f  

s t u d e n t  a c t i v i t i e s .  T h e  b o a r d  a l s o  r e c o g n i z e s  t h a t  a  d i s p r o p o r t i o n a t e  a m o u n t  o f  

t i m e  s p e n t  i n  r e h e a r s a l  o r  p r a c t i c e  m i g h t  p u t  a n  u n d u e  h a r d s h i p  o n  t h e  

e d u c a t i o n a l  d e v e l o p m e n t  o f  t h e  s t u d e n t .  T h e  f o l l o w i n g  g u i d e l i n e s  w i l l  b e  

f o l l o w e d  i n  s c h e d u l i n g  o f  p r a c t i c e / r e h e a r s a l  t i m e s .  



	

©KASB.	This	material	may	be	reproduced	for	use	in	USD	448.		It	may	not	be	reproduced,	either	in	whole	or	in	part,	in	any	form	whatsoever,	to	
be	given,	sold	or	transmitted	to	any	person	or	entity	including	but	not	limited	to	another	school	district,	organization,	company	or	corporation	
without	written	permission	from	KASB.	

•  N o  p r a c t i c e s  o r  r e h e a r s a l s  o n  s c h o o l  n i g h t s  ( M o n d a y  t h r o u g h  T h u r s d a y )  

s h a l l  g o  p a s t  1 0 : 0 0  p . m .  

•   P e r m i s s i o n  f r o m  t h e  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r  m u s t  b e  o b t a i n e d  t o  e x t e n d  

a n y  p r a c t i c e  o r  r e h e a r s a l  p a s t  t h i s  t i m e  p e r i o d .  

•   N o t i c e  o f  p r a c t i c e  o r  r e h e a r s a l  t i m e s  s h a l l  b e  s e n t  t o  p a r e n t s  a n d  t h e s e  

t i m e s  f o l l o w e d  a s  c l o s e l y  a s  p o s s i b l e .  

•   P u r s u a n t  t o  B o a r d  P o l i c y  o n  A c t i v i t y  S c h e d u l i n g ,  p r a c t i c e s  o n  s c h o o l  

v a c a t i o n ,  S u n d a y s  o r  W e d n e s d a y s  s h o u l d  b e  a v o i d e d  a n d  h e l d  o n l y  w i t h  

t h e  p e r m i s s i o n  o f  t h e  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r .  

A p p r o v e d :    
K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  5 / 1 5 / 0 6 ;  1 0 / 1 9 / 0 9 ;  3 / 1 7  

 

M A    G o a l s  a n d  O b j e c t i v e s  M A  

 T h e  b o a r d  s h a l l  s e e k  t o  w o r k  h a r m o n i o u s l y  w i t h  e d u c a t i o n a l  a g e n c i e s  

h a v i n g  a n  i n t e r e s t  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  s c h o o l s .   S t a f f  s h a l l  f o l l o w  a l l  r e g u l a t i o n s  

r e q u i r e d  b y  s t a t e  a n d  f e d e r a l  e d u c a t i o n  a g e n c i e s .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  6 / 0 9 ;  3 / 1 7  

M D    I n t e r d i s t r i c t  R e l a t i o n s  M D  

 T h e  b o a r d  s h a l l  w o r k  c o o p e r a t i v e l y  w i t h  o t h e r  d i s t r i c t s  t o  p r o v i d e  

s e r v i c e s  t o  s t u d e n t s  w h e n  i t  i s  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t  o f  s t u d e n t s  a n d  t h e  d i s t r i c t .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

M F    C o l l e g e s  a n d  U n i v e r s i t i e s  M F  

 T h e  b o a r d  m a y  c o n s i d e r  u s e  o f  s t u d e n t  t e a c h e r s  i n  d i s t r i c t  c l a s s e s .  
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 O t h e r  R e l a t i o n s h i p s  

 O t h e r  r e l a t i o n s h i p s  b e t w e e n  t h e  d i s t r i c t  a n d  i n s t i t u t i o n s  o f  h i g h e r  

e d u c a t i o n  m a y  b e  c o n s i d e r e d  u p o n  r e c o m m e n d a t i o n  o f  t h e  a d m i n i s t r a t i o n .  

A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  3 / 0 0 ;  4 / 0 7 ;  3 / 1 7  

 

M I  K a n s a s  E d u c a t i o n  S y s t e m s  A c c r e d i t a t i o n  M I

 K a n s a s  E d u c a t i o n  S y s t e m s  A c c r e d i t a t i o n  ( h e r e a f t e r  “ K E S A ” )  i s  a  d i s t r i c t -

w i d e  a c c r e d i t a t i o n  p r o c e s s .   A c c r e d i t a t i o n  w i t h i n  t h i s  p r o c e s s  i s  u l t i m a t e l y  

g r a n t e d  b y  t h e  K a n s a s  S t a t e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n .   T h e  d i s t r i c t  s c h o o l  b o a r d  

( h e r e a f t e r  “ b o a r d ” )  s h a l l  m a i n t a i n  t h e  g o a l  o f  f u l l  a c c r e d i t a t i o n  f o r  t h e  d i s t r i c t .   

G o o d  f a i t h  e f f o r t s  s h a l l  b e  m a d e  b y  a l l  s t a f f  t o  i m p l e m e n t  d i s t r i c t  s c h o o l  

i m p r o v e m e n t  p l a n s .   T h e  b o a r d  s h a l l  m o n i t o r  c o m p l i a n c e .  

 T h e  b o a r d  i s  c o m m i t t e d  t o  i m p l e m e n t i n g  a n d  s u s t a i n i n g  t h e  f o u n d a t i o n a l  

s t r u c t u r e s  d e f i n e d  w i t h i n  t h e  K E S A  p r o c e s s  a s  w e l l  a s  d e f i n i n g  a n d  

i m p l e m e n t i n g  d i s t r i c t - w i d e  g o a l s  i n  a l i g n m e n t  w i t h  t h e  K E S A  r u b r i c s .    

 I n  o r d e r  f o r  a c c r e d i t a t i o n  t o  b e  a c h i e v e d ,  t h e  b o a r d  s h a l l  c o m m i t  t o  s c h o o l  

i m p r o v e m e n t  f o r  a l l  d i s t r i c t  s c h o o l s ,  a c a d e m i c  a c h i e v e m e n t  f o r  a l l  d i s t r i c t  

s t u d e n t s ,  a n d  r e s u l t s - b a s e d  p r o f e s s i o n a l  d e v e l o p m e n t  f o r  a l l  d i s t r i c t  s t a f f  

m e m b e r s .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e p o r t  t o  t h e  b o a r d  o n  t h e  d i s t r i c t ’ s  p r o g r e s s  

t o w a r d  f u l l  a c c r e d i t a t i o n  w i t h i n  t h e  5  y e a r  c y c l e  d e f i n e d  a s  p a r t  o f  t h e  K E S A  

p r o c e s s .  

 T h e  b o a r d  s h a l l  f u l l y  i n f o r m  t h e  p u b l i c  i n  l a n g u a g e s  c o m m o n l y  u s e d  i n  t h e  

c o m m u n i t y  a b o u t  d i s t r i c t - w i d e  g o a l s ,  s c h o o l  i m p r o v e m e n t  p l a n s ,  t h e  p r o g r e s s  o f  

s c h o o l  i m p r o v e m e n t  e f f o r t s ,  t h e  a c c r e d i t a t i o n  s t a t u s  o f  t h e  d i s t r i c t ,  a n d  o t h e r  

p e r t i n e n t  i n f o r m a t i o n  a s  t h e  b o a r d  m a y  d i r e c t .  
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A p p r o v e d :    

K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  6 / 0 5 ;  4 / 0 7 ;  1 2 / 1 6 ;  3 / 1 7  

	


